
UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI
HĐ THI ĐUA - KHEN THƯỞNG

Số:        /HĐTĐKT
V/v hướng dẫn khen thưởng thành tích 

trong công tác bầu cử đại biểu Quốc Hội 
khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân 

các cấp nhiệm kỳ 2026-2031

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Phúc Lợi, ngày        tháng        năm 2026

                                 Kính gửi: 
                                                - Các phòng ban đơn vị phường;
                                                - Các tổ bầu cử phường.

Căn cứ vào Hướng dẫn số 370/UBND-SNV ngày 26/01/2026 của UBND 
thành phố Hà Nội về việc hướng dẫn khen thưởng thành tích trong công tác bầu 
cử đại biểu Quốc Hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 
2026-2031;

Thực hiện Kế hoạch số 02/KH-HĐTĐKT ngày 28/11/2025 của Hội đồng 
Thi đua- Khen thưởng phường về tổ chức thực hiện đợt thi đua cao điểm lập thành 
tích chào mừng Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV của Đảng, bầu cử đại biểu 
Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 – 2031. 
Hội đồng Thi đua- Khen thưởng phường triển khai hướng dẫn khen thưởng thành 
tích trong công tác bầu cử đại biểu Quốc Hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng 
nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031, cụ thể như sau:

I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU
1. Phát huy sức mạnh đại đoàn kết toàn dân, động viên các cấp, các ngành 

và các tầng lớp nhân dân đoàn kết thống nhất tổ chức thực hiện tốt cuộc bầu cử, 
đảm bảo dân chủ, bình đẳng, đúng pháp luật, an toàn, tiết kiệm và thực sự là ngày 
hội của toàn dân.

2. Kịp thời biểu dương, tôn vinh, khen thưởng các tập thể, cá nhân có thành 
tích xuất sắc trong công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội 
đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031.

3. Việc khen thưởng phải đảm bảo đúng quy định, kịp thời, công khai, 
minh bạch, dân chủ, khách quan gắn với kết quả thực hiện các nhiệm vụ được 
giao. Công tác bình chọn, xét khen thưởng được thực hiện đúng quy trình, thủ 
tục, điều kiện, tiêu chuẩn theo quy định của pháp luật. Tập thể, cá nhân được 
khen thưởng phải thực sự tiêu biểu, có nhiều đổi mới, sáng tạo.

II. CĂN CỨ NGUYÊN TẮC, ĐỐI TƯỢNG, TIÊU CHUẨN, QUY 
TRÌNH, THỦ TỤC HỒ SƠ KHEN THƯỞNG

1. Căn cứ đề xuất khen thưởng
- Luật Thi đua, khen thưởng năm 2022;
- Nghị định số 152/2025/NĐ-CP ngày 14/6/2025 của Chính phủ quy định 
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về phân cấp, phân quyền trong lĩnh vực thi đua, khen thưởng; quy định chi tiết và 
hướng dẫn thi hành một số điều của Luật Thi đua, khen thưởng (sau đây viết tắt 
là Nghị định số 152/2025/NĐ-CP);

- Hướng dẫn số 7886/HD-BNV ngày 14/9/2025 của Bộ Nội vụ về khen 
thưởng trong công tác bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng 
nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031;

- Kế hoạch số 280/KH-UBND ngày 14/10/2025 của UBND Thành phố về 
tổ chức thực hiện đợt thi đua cao điểm lập thành tích chào mừng Đại hội đại biểu 
toàn quốc lần thứ XIV của Đảng, bầu cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu 
Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031;

- Quyết định số 08/2026/QĐ-UBND ngày 13/01/2026 của UBND thành 
phố Hà Nội ban hành Quy định về công tác thi đua, khen thưởng trên địa bàn 
thành phố Hà Nội.

- Thực hiện Kế hoạch số 02/KH-HĐTĐKT ngày 28/11/2025 của Hội 
đồng Thi đua- Khen thưởng phường về tổ chức thực hiện đợt thi đua cao điểm 
lập thành tích chào mừng Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV của Đảng, bầu 
cử đại biểu Quốc hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm  kỳ 
2026 – 2031.

  2. Nguyên tắc
Đảm bảo theo quy định của Luật Thi đua, khen thưởng và các văn bản quy 

định chi tiết thi hành, cụ thể như sau: 
- Hình thức khen thưởng phù hợp với đối tượng, chức năng và nhiệm vụ 

được giao của tập thể, cá nhân và thành tích đạt được.
- Không khen thưởng nhiều lần, nhiều hình thức cho một thành tích đạt 

được. Không đề nghị Chủ tịch UBND phường khen thưởng đối với các trường 
hợp đề nghị Thành phố khen thưởng.

- Chưa xét tặng hoặc đề nghị xét khen thưởng cho tập thể, cá nhân đang 
trong thời gian có cơ quan thẩm quyền xem xét thi hành kỷ luật, xử lý vi phạm 
hoặc đang trong quá trình điều tra, truy tố, xét xử; thanh tra, kiểm tra khi có dấu 
hiệu vi phạm hoặc có đơn thư khiếu nại, tố cáo đang được xác minh, làm rõ.

- Chú trọng khen thưởng các tập thể nhỏ, cá nhân người lao động trực tiếp 
tham gia phục vụ công tác bầu cử. 

3. Đối tượng, hình thức khen thưởng
3.1 Đối tượng khen thưởng: Các tập thể, cá nhân có thành tích xuất sắc 

trong lãnh đạo, chỉ đạo, tham gia trực tiếp phục vụ công tác bầu cử đại biểu Quốc 
hội khóa XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031.

3.2 Hình thức khen thưởng:
Chủ tịch UBND phường thực hiện khen thưởng theo thẩm quyền hình thức 

tặng Giấy khen tập thể, cá nhân; nhằm kịp thời động viên, khen thưởng các tập 
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thể, cá nhân có thành tích xuất sắc, tiêu biểu trong công tác bầu cử; nhất là các 
tập thể, cá nhân có thành tích đột xuất trong thực hiện nhiệm vụ.

4. Tiêu chí thi đua:
4.1. Tập thể:

- Có thành tích xuất sắc, tiêu biểu trong số các tập thể thực hiện Đợt thi 
đua như: tham gia tích cực, có giải pháp triển khai thực hiện đạt chất lượng, hiệu 
quả cao, tiến độ sớm và vượt kế hoạch, đảm bảo tốt kế hoạch đã đề ra trong quá 
trình thực hiện và hoàn thành tốt nhiệm vụ của đơn vị, của phường; được đơn 
vị, phường đánh giá là tập thể đi đầu trong thực hiện phong trào thi đua;

- Nội bộ đoàn kết, gương mẫu, chấp hành chủ trương, chính sách của 
Đảng, pháp luật của Nhà nước.

4.2. Cá nhân: 
- Cán bộ, công chức, viên chức, người lao động thuộc các phòng ban, đơn 

vị và cán bộ, Nhân dân các tổ dân phố.
- Hoàn thành tốt nhiệm vụ được giao, có phẩm chất đạo đức tốt, gương mẫu 

chấp hành tốt chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước;
- Có thành tích tiêu biểu trong số các cá nhân thực hiện tốt đợt thi đua như: 

có sáng kiến, giải pháp sáng tạo trong việc xây dựng, ban hành hoặc trình cấp 
có thẩm quyền ban hành, tổ chức thực hiện, kiểm tra, hướng dẫn việc thực hiện 
triển khai, tổ chức Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV của Đảng, bầu cử đại 
biểu Quốc hội khoá XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026 
- 2031 tại phường.
          - Đối tượng khác: có nhiều đóng góp về công sức, trí tuệ, vật chất, sáng 
kiến, góp phần vào thành công chung của Đại hội đại biểu toàn quốc lần thứ XIV 
của Đảng, bầu cử đại biểu Quốc hội khoá XVI và đại biểu Hội đồng nhân dân 
các cấp nhiệm kỳ 2026 - 2031 tại phường.

5. Hồ sơ khen thưởng
1. Đối với các tổ bầu cử, hồ sơ gồm:
Báo cáo thành tích của tập thể, cá nhân (theo mẫu 01)
2. Đối với các phòng ban đơn vị, hồ sơ gồm:
- Tờ trình của đơn vị.
- Báo cáo thành tích của tập thể, cá nhân (theo mẫu 02)
3. Căn cứ vào thành tích đạt được, các đơn vị hoàn thiện hồ sơ gửi về 

phòng Văn hóa- Xã hội phường trước ngày 17/3/2026. 
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Đề nghị các phòng ban đơn vị phường, các tổ bầu cử triển khai và hoàn 
thiện hồ sơ đúng thời gian trên. Sau ngày 17/3/2026, các đơn vị chưa gửi hồ sơ 
khen thưởng được coi như không có trường hợp đề xuất khen thưởng. Trong quá 
trình triển khai, có khó khăn, vướng mắc đề nghị phản ánh về Phòng Văn hóa- 
Xã hội phường để tổng hợp, báo cáo UBND phường xem xét giải quyết./.

Nơi nhận:              
- Như trên; 
- Các thành viên HĐTĐKT phường;                                                                                          
- Lưu: VT, NV (02b).                                                                                                                  

TM. HỘI ĐỒNG
CHỦ TỊCH

CHỦ TỊCH UBND
Nguyễn Thị Thanh Hằng
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Mẫu 01
BÁO CÁO TÓM TẮT THÀNH TÍCH

Khen thưởng trong công tác bầu cử đại biểu Quốc Hội khóa XVI 
và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031

STT Tên tập thể/hộ gia 
đình/cá nhân, chức vụ 

công tác

Địa chỉ Báo cáo tóm tắt thành tích Ghi 
chú

I Tập thể

II Cá nhân 

Tổng:

XÁC NHẬN CỦA TỔ TRƯỞNG TỔ BẦU CỬ 
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Mẫu 02

BÁO CÁO TÓM TẮT THÀNH TÍCH
Khen thưởng trong công tác bầu cử đại biểu Quốc Hội khóa XVI 

và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2026-2031
(Kèm theo Tờ trình số:      /TTr-   ngày    /3/2026     )

STT Tên tập thể/cá nhân, 
chức vụ công tác

Đơn vị Báo cáo tóm tắt thành tích Ghi chú

Tổng:

XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
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