
Thứ Buổi Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
Bộ phận

 thực hiện

Lãnh đạo 

phụ trách
BGH trực GV trực

Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

Kết quả 

thực hiện

7h15: Kiểm tra công tác chuẩn bị giờ SHDC Đ.c Huyền TPT Đ.c Hà

8h00: Chào cờ, SHDC  lớp 4A6: Chương trình giao lưu gặp mặt nhà văn - tác giả 

cuốn sách "Tôi kể em nghe chuyện Trường Sa"
Toàn trường Đ.c Hà

9h30: Kiểm tra hồ sơ PCGD tại Phòng VH-XH Đ.c Hà VP Đ.c Quyên

9h30: Cuộc thi Tin học trẻ Quốc tế IC3 Spark cấp trường tại phòng Tin học Đ.c Tuân, Như Ý Đ.c Quyên

C Rà soát hồ sơ Phổ cập (cả tuần) Đ.c Hà VP Đ.c Quyên

S

8h00: Dự lớp tập huấn CNTT trong thực thi công vụ; ứng dụng AI hỗ trợ điều 

hành và các công việc hành chính của cán bộ, công chức viên chức tại HT tầng 2 - 

Khu liên cơ cũ

Đ.c Quyên, Hà VP Đ.c Quyên

C Các tổ nộp đề cương, ngân hàng đề về đ.c Hà PHT Các tổ chuyên môn Đ.c Quyên

7h45: Hoạt động tập thể Toàn trường Đ.c Quyên

8h30: Dự lớp bồi dưỡng nghiệp vụ công tác Khoa giáo về kỹ năng xử lý thông tin 

giải quyết điểm nóng dư luận xã hội tại HT tầng 2 - Khu liên cơ quan cũ
Đ.c Hà HP Đ.c Quyên

C Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Quyên

S Làm việc cơ quan Các bộ phận Đ/c Quyên

C
15h00: Thực hiện Quy trình công tác cán bộ tại Phòng Hội đồng sư phạm (toàn 

trường mặc đồng phục vest)
Toàn trường Đ.c Quyên

S 7h45: Hoạt động tập thể Toàn trường Đ.c Quyên

KTNB: Kiểm tra việc thực hiện phong trào xây dựng trường học hạnh phúc, sáng xanh 

sạch đẹp
Ban KTNB Đ.c Quyên

16h20: Tổng vệ sinh toàn trường Toàn trường Đ.c Quyên

Sáu 

(19/12)
C

Năm 

(18/12)
Đ/c Quyên Đ.c Hạnh

Đ/c Hà Đ.c Thúy 2A2

Đ/c Hà Đ.c Tuyết

UBND PHƯỜNG PHÚC LỢI LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 15 NĂM HỌC 2025-2026

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÊ QUÝ ĐÔN Từ ngày 15/12/2025 đến ngày 21/12/2025

Hai 

(15/12)

S

Đ/c Quyên

Đ/c Hà Đ.c Kim Quỳnh

Ba 

(16/12)
Đ.c Thảo

Tư 

(17/12)

S


