QT-006-THGT

‘ QUY TRINH GIAI QUYET
HO SO CI:IUYEN TRUONG CHO HQC SINH
(Ban hanh kem quyét dinh sé :  /OD-THGT ngay / /2025 cua truong TH Gia Thuy)

I/ Trong trudmg hep hoc sinh dén trwdong hoc binh thuong

1. Quy trinh tiép nhén hoc sinh chuyén dén

- Van phong tiép nhén hd so dé nghi xin chuyén dén ctia PHHS hé so gdm
+ Pon xin chuyén truong.

+ Cha me hoc sinh st dung tai khoan dinh danh dién t0¢ VNelD muc 2 dé
cung cip thong tin vé cu tri tai phudng Gia Thuy cta hoc sinh (S dung VNeID
ctia bd hodc me hodc thanh vién hd gia dinh c6 hoc sinh)

- Van phong trinh Hiéu trudng phé duyét, Hidu trudng xac nhan Pong v tiép
nhan hoc sinh khi c6 d hé so hop 1&.

- Hiéu trudng tiép nhan so hoc ba clia hoc sinh chuyén dén gdm :

+ Hoc ba c6 x4c nhan cua BGH trudng noi di déy du két qua hoc tdp cac nam
hoc d4 qua. Néu chuyén gifta chimg nam hoc thi phai c6 két qua danh gid, nhan xét
vé hoc tdp va ren luyén cua hoc sinh do GVCN danh gia va BGH xac nhan.

+ Ban sao gidy khai sinh;

- Hiéu trudng tiép nhén va xép 16p cho hoc sinh, ban giao cho GVCN.

- Van phong nhap danh sach hoc sinh vao sb dang bo, sb phé) cap.

* Noi tiép nhén hé so chuyén dén :

Vin phong nha trudong — Tang 2 khu nha E

* Thoi han tiép nhin va giai quyét hd so hoc sinh chuyén dén:

- Thoi gian tiép nhan, hoan tra két qua: Vao gio hanh chinh tit ca cic ngay
trong tuan (trir cac ngay 1&, thi 7 va chu nhat).

- Thoi han Hiéu truéng c6 v kién dong v tiép nhan hodc khéng dong y (ghi rd
ly do vao don) va tra lai don cho cha me hodc nguoi d& dau hoc sinh: Trong thot
han cham nhét 02 ngay 1am viéc ké tir ngay nhén dugc don.

- Thot han Hiéu trudng tiép nhén xép hoc sinh vao 16p hoc: Trong thoi han 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan du ho so.

2. Quy trinh gidi quyét treong hop hoc sinh chuyén di

- Vian phong tiép nhén Pon xin chuyén trudng ctia phu huynh hoc sinh khi da
¢6 ¥ kién ddng ¥ tiép nhan hoc sinh ctia trudng noi chuyén dén trinh hiéu truéng.



- GVCN hoan thanh bang két qua hoc tap ctia hoc sinh trong thdi gian hoc tai
trudng trinh hiéu trudng phé duyét (d6i voi trudng hop hoc chuyén truomg gitra
chimg nam hoc).

- Van phong c6 trach nhiém tim hoc ba, kiém tra thong tin trong hoc ba cla
hoc sinh, viét gidy gidi thiéu hoc sinh dén trudmg duge chuyén dén dé tiép tuc hoc
tap, trinh hiéu trudng phé duyét.

Hb so gbm:
+ Hoc ba;
+ Ban sao gidy khai sinh;

+ Bang két qua hoc tap (d6i véi trudmg hop hoc chuyén trudng trong nim
hoc).

- Véan phong ghi sd dang bd, phé) cap, sb theo ddi hoc sinh di — dén, Tuu ho so
hoc sinh chuyén di gom:

+ Pon xin chuyén truong ciia Phu huynh hoc sinh (bén photo)

+ Sb theo dai hoc sinh chuyén di : C6 chir ky, ho tén va sb dién thoai cua phu
huynh hoc sinh sau khi da nhén di hd so

* Noi tiép nhan ho so chuyén di :
Vian phong nha truong — Téng 2 khu nha E
* Théi han tiép nhén va giai quyét ho so hoc sinh chuyén di:
- T‘héi gian tiép nhan, hoan tra két qua: Vao gid hanh chinh tht ca céc ngay
trong tudn (trir cac ngay l¢, thir 7 va chu nhat).

- Théi han nha truong tra hd so cho hoc sinh: Trong thodi han 02 ngay lam
viéc ké tir ngdy nhan duoc don.

3. P6i twgng thye hién TTHC: Cha me hodc ngudi d& dAu cia hoc sinh.

4. MAu don, miu to khai: Cha me hodc ngudi d& d4u cta hoc sinh tu chuén
bi.

5. Phi, 1€ phi: Khéng.

I/ Trong didu kién do dich bénh

1. Quy trinh tiép nhan hoe sinh xin hoc tip nh& tai trudng trong thoi
gian dich bénh

Déi v&i hoc sinh & noi khac do tinh hinh dich bénh khéng thé vé dia phuong
va phai tham gia hoc not cu tru. Quy trinh gbm céc bude nhu sau :

- Van phong tiép nhan Pon xin hoc ¢6 x4c nhan cia dia phuong noi cu tri va
trinh Hiéu trudng phé duyét.



- Hiéu trudng sau khi xac nhéan Béng y tiép nhéan hoc sinh s& bé tr, xép 16p
cho hoc sinh hoc tip. Phan céng gido vién huéng dan, phu trach quan Iy va theo
ddi hoe sinh trong qua trinh tham gia hoc tap.

- Giao vién dugc phan cong day xac nhan két qua rén luyén va hoc tip cia
hoc sinh duoc tiép nhan dé hoc sinh quay trd lai trudng cfi hoe tap sau thoi gian
phong chéng dich bénh bio dam chinh x4c, cong bing, minh bach, ding quy dinh.

2. Quy trinh gidi quyét treomg hop hoc sinh ciia trwong TH Gia Thuy xin
hoc tap tai trwong khac

- Van phong tiép nhén Pon xin hoc (theo mau) ctia phu huynh hoc sinh va
trinh Hiéu truong phé duyét.

- Khi hoc sinh quay tré lai truong dé tiép tuc tham gia hoc tap cin béo céo véi
Hiéu truémg ndp lai két qua rén luyén va hoc tdp cua hoc sinh tai noi cu tra (c6 xac
nhan cta truong da hoc tap nho).

* Noi tiép nhén hd so chuyén di :

Vian phong nha trudng — Tﬁng 2 khunha E

* Thoi han tiép nhan va giai quyét hd so hoc sinh chuyén di:

- Thoi gian tiép nhén, hoan tra két qua: Vao gio hanh chinh tit c4 cAc ngly
trong tun (trlr cac ngay 1&, thir 7 va chi nhit).

- Th&i han nha truong tra hd so cho hoc sinh: Trong thdi han 02 ngay lam
viée ké tir ngay nhén duoc don.

3. Péi twong thue hién TTHC: Cha me hodc ngudi do dAu ctia hoc sinh.

4. MAu don, mAu to khai: Cha me hoic ngudi d& d4u cia hoc sinh tu chuén
bi. (ban hanh kém theo cong vin sb 2978/SGDDT-QLT ngay 24/8/2022 cla S&
GD&DT Ha Noi)

5. Phi, 1€ phi: Khong.




