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HƯỚNG DẪN  

KIỂM TRA THÔNG TIN TỌA ĐỘ TRƯỜNG PHỤC VỤ CÔNG TÁC TUYỂN 

SINH ĐẦU CẤP 

(Phiên bản dành cho Xã/Phường) 

I. Giới thiệu 

1. Mục đích, ý nghĩa của tài liệu  

Đây là hướng dẫn quan trọng dành cho cán bộ phụ trách công tác tuyển sinh tại 

các Xã/Phường thực hiện rà soát, kiểm tra tính chính xác việc cập nhật thông tin tọa độ 

của các đơn vị nhà trường phục vụ công tác tuyển sinh trực tuyến năm học 2026-2027.  

2. Phạm vi tài liệu 

Hướng dẫn được sử dụng trên hệ thống tuyển sinh đầu cấp cấp Xã/Phường với các 

phần công việc chính sau: 

✓  Kiểm tra danh sách trường chưa cập nhật thông tin tọa độ trường 

✓  Kiểm tra tính chính xác việc khai báo tọa độ trường 

3. Cấu trúc tài liệu 

Tài liệu này gồm 3 phần, được bố trí như sau: 

Phần I: Giới thiệu 

Phần II: Đăng nhập 

Phần III: Thực hiện 

II. Đăng nhập 

Bước 1: Mở trình duyệt website firefox 3.5 trở lên (hoặc Internet Explorer 7.0, 

Chrome, Cốc cốc). 

Bước 2: Truy cập vào địa chỉ: https://xaphuong-tsdc.hanoi.edu.vn/  

Bước 3: Nhập thông tin tài khoản đã được cung cấp tại phần Đăng nhập hệ thống. 

Bước 4: Kích nút [Đăng nhập] 

https://xaphuong-tsdc.hanoi.edu.vn/
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III. Thực hiện 

1. Kiểm tra danh sách trường chưa cập nhật tọa độ 

Mô tả: Tại chức năng này, cán bộ phụ trách công tác tuyển sinh tại Xã/Phường 

kiểm tra danh sách đơn vị trường công lập trong địa bàn quản lý chưa thực hiện cập nhật 

thông tin tọa độ trường.  

Các bước thực hiện:  

Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1. Hệ thống/1.2. Thông tin 

tuyển sinh. 

 

Bước 2: Chọn [Cấp học], [ Loại hình] – Công lập và kích nút [Tìm kiếm]. 
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Bước 3: Tại cột [Trạng thái kiểm dò], hệ thống hiển thị cảnh báo với các trường 

chưa cập nhật thông tin tọa độ trường.  

 

Bước 4: Cán bộ Xã/Phường sử dụng chức năng [Xuất Excel] danh sách và gửi các 

đơn vị tiến hành bổ sung sau đó kiểm tra lại tính chính xác dữ liệu. 

2. Kiểm tra tính chính xác thông tin tọa độ trường 

 Mô tả: Cán bộ phụ trách công tác tuyển sinh tại Xã/Phường thực hiện kiểm tra 

tính chính xác trong việc khai báo thông tin tọa độ của các đơn vị nhà trường.  

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1. Hệ thống/1.2. Thông tin 

tuyển sinh. 

 

Bước 2: Chọn [Cấp học], [ Loại hình] – Công lập và kích nút [Tìm kiếm]. 

 

 Bước 3: Giao diện hiển thị danh sách các trường theo cấp học, tại cột [Tọa độ], 

người dùng chọn [Xem tọa độ trường] để kiểm tra tọa độ của từng đơn vị trường. 
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 Bước 4: Sử dụng công cụ [VECTOR] hoặc [HYBRID] để kiểm tra tính chính xác 

vị trí trường. (Vị trí trường phải được ghim và định vị tại cổng trường chính). 

 

 Bước 5: Cán bộ phụ trách tuyển sinh tại Xã/Phường liệt kê danh sách các trường 

còn sai thông tin tọa độ và yêu cầu các trường cập nhật và điều chỉnh lại chính xác để 

đảm bảo công tác tuyển sinh trực tuyến theo bản đồ GIS. 

 Lưu ý: Cán bộ phụ trách tuyển sinh Xã/Phường kiểm tra thông tin tọa độ của tất 

cả các trường Mầm non, Tiểu học và Trung học cơ sở. (Ưu tiên kiểm tra trước với các 

trường Công lập để đảm bảo công tác tuyển sinh). 

3. Xác nhận tọa độ trường 

 Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ Phường/Xã thực hiện xác nhận lại tọa độ 

của trường. 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 1. Hệ thống/1.6. Bản đồ 

tuyển sinh. 

 Bước 2: Chọn cấp học và kiểm tra thông tin hiển thị gồm 2 phần: Danh sách 

trường và vị trí bản đồ của các trường nằm trên địa bàn Phường/Xã. 

 Bước 3: Thực hiện xác nhận tọa độ 

 TH1: Tọa độ của trường xác nhận đã đúng, cán bộ Phường/Xã thực hiện xác 

nhận đúng tọa độ. 
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 Lưu ý: Trường hợp cán bộ Phường/Xã đã xác nhận tọa độ, trường có sự chỉnh 

sửa về tọa độ cần xác nhận lại, khi đó cán bộ Phường/Xã thực hiện kích cho phép 

trường xác nhận lại tọa độ. 

 

 Sau khi thực hiện cho phép trường xác nhận lại tọa độ thành công, trạng thái sẽ 

trả về là Trường chưa xác nhận tọa độ. 
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 TH2: Tọa độ của trường xác nhận chưa đúng, cán bộ Phường/Xã thực hiện từ 

chối xác nhận. 

 

4. Thống kê trường đã xác nhận tọa độ 

 Mô tả: Chức năng này hỗ trợ cán bộ Phường/Xã thống kê trường đã xác nhận tọa 

độ. 

Các bước thực hiện: 

Bước 1: Tại phần mềm Tuyển sinh đầu cấp chọn mục 5. Thống kê/5.3. Thống kê 

trường đã xác nhận tọa độ. 

 Bước 2: Chọn cấp học để thống kê. 
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5. Đăng xuất tài khoản 

Mô tả: Sau khi hoàn thành các công việc trên phần mềm, cán bộ phụ trách thực 

hiện đăng xuất tài khoản để đảm bảo an toàn, bảo mật dữ liệu. 

 

 

TRÂN TRỌNG CẢM ƠN! 

Thông tin hỗ trợ: Hotline: 1900.4740 (Trong giờ Hành chính từ Thứ 2 đến Thứ 7 

hàng tuần). 

 

 

 

 


