UBND PHUONG BODE
TRUONG TIEU HOC GIA QUAT

S6: 26 /BC-THGQ

BAO CAO

Bé Pé, ngay 26 thang 03 nam 2026

KET QUA THUC HIEN CONG TAC THANG 03 NAM 2026

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Thuee hién hwéng dan ciia UBND phirong B6 Pé vé viéc hudng dan trong tdm cong tdac gido duc thang 03 nam 2026; Can cir vao
két qua thuc hién cdc nhiém vu cua cac bo phan,
Trudng Tiéu hoc Gia Quét bao cdo ket qua thuc hién cong tac thang 03 nam 2026 nhu sau:

ot w e Thoi gian thye Ngwoi T
TT No¢i dung cong viec hién thwre hién Két qua
I Cong tac tuyén truyén va gido duc dao dirc hoc sinh
1 - Tuyén truyén chao mung ky niém 116 nim ngay Qude té phu nit 8/3 (8/3/1910
- 8/3/2026) va 1986 nam khoi nghia Hai Ba Trung: T6 chirc tuyén truyén
+ Tuyén truyén thong qua khau hiéu tai bang dién tir: Nhiét liét chao mung ky Trudce ngay D/c Diép hiéu qua cic ngay 1é
niém 116 nam Ngay Qudc té Phu nir (8/3/1910 - 8/3/2026) va 1986 nam khoi 02/3 trong thang 3.
nghia Hai Ba Trung (40 - 2026)!
+ T chire sinh hoat duéi co theo chu dé: gioi thiéu y nghia ngay 8/3 va cudce b/c Nam, lép
khéi nghia Hai Ba Trung; td chirc chuong trinh vin nghé Chao cO ngay trure tuan,
+ Long ghép vao cdc tiét hoc ¢6 ndi dung lién quan voi céc hinh thire: Ké 02/3 GVCN, d/c
chuyén lich str, néu guong phu nit tiéu biéu, 1am buru thiép chiic mirng Theo TKB phu Hién MT
+ Phéi hop gi6i thiéu sach lién quan dén cude khoi nghia HBT hop
) -To chue céac hoat dong chao mirng 95 nim thanh ldp Doan Thanh nién cong Trudce 23/3 Chi doan tham gia hoi
san Ho Chi Minh (26/3/1931-26/3/2026) , Chao c& ngay .' i} v s ohp :
+ Tuyén truyén thong qua khau hiéu tai bang dién tu: Tuoi tre Viét Nam tu 23/3 To BV phuon c;at.oié'
hao, virng tin theo Dang :g =5 1
D/c Nam Khuyén khich.

chuong trinh van ngh¢

+ T& chite budi sinh hoat du6i ¢or véi ndi dung: tim hiéu lich sir ngay 26/3, to chirc




ai A - Thai gian thue Nguwoi P ,
TT Noi dung cong viéc hign thye hign Két qua
- Tuyén truyén vé ké hoach tang cudng cong tac quan ly chét thai nhya va cac Tuvé T
giai phap giam phat thai nhwa nganh Gido duc va Dao tao theo ké hoach sb _u;yenktruy,en’p OA_
3 532/KH- SGDDT ngay 10/2/2026 cua S6 GDDT Ha Noi: bién da?’ du cdc noi
+ Xay dung, trién khai ké hoach Trude ngay D/c Diép dung dén CBGVNY,
+ Theo ddi, bao cao két qui thue hién 28/2 Ngay 20/3 P
Tuyén truyen Nghi quyet s6 79 -NQ/TW v& phat trién kinh té Nha nuéc va Nghi Trong budi BGH Tuyén truyén nghiém
quyét s6 80 -NQ/TW ve phat trién vin hoa Viét Nam ctia Bo Chinh tri; Chuong | hop chi bd, tic, day du cac noi
4 trinh hanh dong ctia Thanh pho thuc hién cac Nghi hop HDSP dung.
quyét chién luge ctia B Chinh tri thang 3
- Tuyén truyén ky niém 96 nam Ngay thanh 1ap Dang bo thanh pho Ha Trudce ngay b/c Diép Tuyén truyén nghiém
Noi (17/3/1930 -17/3/2026): 16/3 Tuan 3 GVCN tie, day du cac noi
+ Tuyén truyén thong qua khéu hiéu tai bang dién tir: Nhiét liét chao mung 96 ciia thang it
5 nidm Ngay thanh lap Dang b6 thanh pho Ha Noi (17/3/1930 - 17/3/2026) &
+ Té chirc cho HS tranh vé véi chu dé “Ha Noi trong mét em”™
+ Tuyén truyén qua sinh hoat dudi co
Il. | Céng tac Phd cip gido duc
- Theo doi chuyén can va sirc khoe cta hoc sinh; thuc hién dung viée cap nhat Th!{c hién theo doi
thong tin hoc sinh tai hé théng hd so phd cap, bao céo kip thoi nhimg truong hop nghi€ém tic s7s6 HS,
hoc sinh ¢6 nguy co bo hoc do hoan canh gia dinh... Hang ngay b/c Huyén chl‘Jyen can HS hang
+ Theo ddi si so hoc sinh nghi hang ngay (néu HS nghi bit thudong can tim hiéu GVCN ngay, dam ‘péo né nép
nguyén nhén va bao cao ngay BGH de giai quyet) trong cac gio hoc.
+ Cép nhat thong tin HS nghi hoc trén phan mém CSDL
- Quan tam dén hoc sinh c6 hoan canh kh6 khan trong hoc tap, rén luyén: kip thoi . ‘ Thuong xuyén quan
Hang ngay GVCN tam giap do HS dién

chia sé va gitp do dé hoc sinh tién bo:
H Ra soat lai s6 hoc sinh chua dat yéu cdu & cac mon hoc

'+ Phan cong, dinh hudng dé GV c6 trach nhiém giap do HS

chinh sach, HS hoa
nhap, cham tién, cé

HCCK




s P - Thoi gian thye Nguoi £,
TT Noi dung cong viée hign thye hign Két qua
- Thyc hién ké hoach ctia Uy ban nhan dan phuong Bo Dé vé cdng tac phé cap
giao duc mam non cho tré 5 tudi, phd cip gido duc tiéu hoc, pho cép gido duc
3 trung hoc co s va x6a mu chir nam 2026

+ Xay dyng, trién khai ké hoach Trude ngay 01/3| GVCN PHT

+ Thanh lap t6 cong tac PCGD nam 2026, phan cong nhiém vu cho ting thanh Trude ngay 01/3

vién trong to cong tac phd cap

- Ra soat, cap nhat thong tin HS 16p 5 nim hoc 2025-2026 theo cong vin

527/SGDDT-QLT ngay 10/2/2026: D3 thuc hién cap nhéap

+ Ra soat thong tin HS Truge ngay 1/3 GVCN ra soat 230/230 HS khbi

4 " ; Ly Trude ngay 10/3 D/ A in bi hd

+ B sung, cap nhat thong tin HS trén phan mém CSDL (c6 luu HS theo quy mdeagay WE Brs Hiryen & cylgual} bi h? SU:ChO,

dinh) tuyén sinh dau cap nam
: hoc 2026-2027.

III. | Cong tac chuyén mén

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic ké hoach gido duc nha trudng; quy ché chuyén Hang ngay
mon, nang cao chét luong timg gid day. Theo tich - Thuc hién nghiém
+ Kiém tra cong tac thuc hién KH mon hoc, KH bai day cua GV, quy ché ' PHT tac ndi dung, chuong
chuyén mon thong qua du gio, kiém tra dot xuat, thuong xuyén theo lich cong trinh giang day, ké
tac tudn hoach thoi gian nam

+ Tang cuong kiém tra, danh gia nén nép HS, cong tac chu nhi¢m 16p clia gido TTCM, B/c | hoe theo quy dinh.

vién; quan tdm cong tac phdi hop gitta GVCN vi CMHS trong gido duc toan dién Nam - Thye hign SHCM

hoc sinh. nghiém tac, hi¢u qua.
- Thue hién chuyén dé cap truong theo KH, td chuc cac tiét Hoi giang Mua ‘
Xuénr: Nga“y 12/3 P/c Bién P/cP |~ ThU'C hién'nghiém
+Khoi 1: Toan 16p 1A4 Ngay 4/3 Chi B/c Dung | tue. diing tién do cic
+Khébi 2: TNXH 16p 2A5 Ngay 9/3 chuyén dé Hoi giang

+ Khéi 3: Cong nghé 16p 3A5

mua xuin voi nhiéu

tiét day chat luong,

N W

Sl oD



Thoi gian thuwe

Ngwoi

TT Noi dung cong viée hién thre hin Két qua
sang tao, tich hop
Stem.
- Thyc hién déanh gia dinh ki gitra hoc ki II d6i véi HS: (c6 KH riéng) PHT Thuc hién danh gia
+ Xay dung, trién khai ké hoach kiém tra, danh gia dinh ky GK2 dén 100% Hop HDSP dang quy dinh
2. CBGVNV
+ Kiém tra viéc danh gia cia GV trén phian mém CSDL ngg /ggay
- Tiép tuc dong vién, tao co hoi, kién thirc cho hoc sinh tham gia cac cudc thi T’huc hi¢n nghiém
ctia khu virc cua quoc té: tuc.
+ Thi tin hoc qudc té Ngé‘ly 10/3 GV d‘{‘-’c phén
3. + Thi Trang Nguyén Tiéng Viét cap TP, I\;Iga}f 256//3 3 Cobg
+ Trang nguyén Toan hoc Viét Nam cap TP o
+ Thi Tiéng Anh IOE cép TP
- Thu chim SKKN nam hoc 2025 - 2026 R ahnin g NG
+ Nop lai SKKN vé VP truomg Trudc ngay CBGVNV cham 16hSK Q/IS—II;I;N
+ Ban hanh quyét dinh thanh 1ap HD chim, phan cong NV cho timg thanh viéen | 20/3 Xong PHT ﬁ“’ V‘;p -
hé trudc ngay £ ¢ nghi cong nhan cap
i cham HD cham phlI'OTlg
+ Chinh stra va np lai theo gop y cia HDKH 25/3 SKKN
) g A b Ngay 30/3
+ Hoan thidn ha s T ;
Hoan thién ho so giao ndp SKKN dé cham cap Nganh Theo fich
Phong VHXH
- Kiém tra KHNB theo KH: Tuén 1 dén Thyc hign KTNB
5 - KT thuc hién nhiém vu cua gido vién: B/c Nguyén Hong Hanh tuan 4 BGH, PHT, DB/c ngﬂghiém tuc, dung tién
' Viée thyc hién Quy che dan chu truong hoc; Cong khai theo TT09; Cong tac KT Dtl"-‘ﬁ‘ _ do.
¢ Mai

tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo; Cong tac phong chdng tham nhiing




=y R & Thoi gian thue Nguoi £ .
TT Noi dung cong viéc hién ﬂll.l’% hign Keét qua
- KT ké hoach bai day tir tudn 24 dén tuén 28: Thir sau tuan GV KT KHBD. LBG
+ Thdng nhét thoi gian KT theo qui dinh nghiém tic.
IV. | Cong tac quén ly cia trueong
- Tlep tuc thuc hién nghiém tic ké hoach gido duc nha truong, ké hoach thang, - Thuc hién nghiém
ké hoach kiém tra ndi bg, chuén bi cac diéu kién don cac doan kiém tra: tic, ding tién do cac
+ X4y dung va danh gia cong tac hang thang cu thé, chi tiét dé thuc hién nhiém ké hoach ctia nha
vu trong thang. Hangngay PHT, truong.
+ Tiép tuc chi dao cac t6 chuyén mon thuc hién nghiém tic, c6 chat luong ké - Tang cuong kiém
hoach gido duc nha truong da xay dung. Hang ngay TTCM tra, gidm sat cong tac
+ Thuc hién cong tac kiém tra ndi bd da ban hanh chuyén mén, bdi
. Tu ra soat quy trinh ndi bd da ban hanh (diéu chinh, bd sung...) dé tiép tuc TTCM dudng HS tham gia
trién khai thuc hién tai nha truong Trudce khi don cac cude thi chinh
. Ra soét hd so, sip xép theo qui trinh. doan KT thirc do cac cap to
+ Quan tAm kiém tra, tu vén viéc giang day, danh gia hoc sinh cua gido vién, e CeE. " -
vi¢c sinh hoat chuyén mon cua td nhom chuyén mén: - NT g dqn doya i
. Tang cuong né nép trong viéc quan li chuyén mon, tham gia va trién khai 6 ki,em tra‘ban tru, y te
hi¢u qua cac chuyén dé du cap TP. = phl.I,(m;g AU
- Quan tam bodi dudng hoc sinh c6 thanh tich ndi bat trong cac mon hoc, tao i ATk
diéu kién tt nhét cho cac em tham gia céc cudc thi, giao luu.
Chudn bi hé so phuc vu céc doan kiém tra cila S& GDDT Ha Noi kiém tra viéc th G plian ping
phuc vu cac doan ki€m tra cua SO a Noi kiém tra viéc thuc "y
hién nhiém vu nam hoc 2025-2026
- Cong tac kiém dinh chat lwong, truong chuin quoc gia, tuyén sinh: Bubi hop HDSP Thuye hién ra soat,
+ Trién khai ké hoach kjem dinh chit luong da XD giri phong VHXH Truée ngay 30/5| P/c Phuong ki€m tra nghiém tuc,

+ Ra soat, thu thap, sap xep céc minh chirng kiém dinh theo tiéu chuan

+ Ra soat cac diéu kién vé CSVC, doi ngii theo cac tiéu chi danh gia. Tham
muru dé xuat véi UBND phuong cac ndi dung néu con chua dap tmg ticu chi;
Chu dong can ddi cic nguon tai chinh hop phap dé cai tao, bo sung do dung
TBDH, cac hang muc co s& vat chét theo quy dinh ciia S6 GD&DT Ha Noi
vé viéc ra soat, cip nhat dit liéu, thong tin ctia hoc sinh 16p 5 ndgm hoc 2025-

dung van ban chi dao.

Y AR TR i——.



TT

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién

Ngwoi
thure hién

Két qua

2026 trén phan mém co s& dir lidu nganh dam béao thong tin day du, chinh
xac; phdi hop véi cac luc luong tai dia
phuong diéu tra sb tré em sinh nam 2020 dé phuc vu cong tac tuyén sinh vao
16p 1 ndm hoc 2026-2027.
. Trién khai cdng van dén 100% GV va PHHS lop 5
. Ra soat, bd sung thong tin HS 16p 5. lru minh chimg day du
+ Trién khai ngh1em tic cong vin s6 527/SGDDT-QLT ngay 10/02/2026

b/c Huyén VP
GVCN loép 5

Ra soat day du thong

tin HS 16p 5, phé
duyét trén CSDL

nghiém tuc, dung tién

do.

- Xay dung, trién khai céc giai phap thuc hién ké hoach cua céc cép:

+ S6 45/KH-UBND ngay 29/01/2026 cia UBND thanh ph6 Ha Noi vé ké hoach
thuc hién chuong trinh hanh déng sé 05-CTr/TU ngay 12/01/2026 cia Ban
Thuong vu Thanh ty Ha No6i thuc hién Nghi quyét s6 70- NQ/TQQ ngay
22/8/2025 ciia B6 Chinh tri vé dot pha phat trién gido duc dao tao
+ 86 452/KH-SGDDT ngay 03/02/2026 ciia S6 GD&DT Ha Noi Ké hoach Trién
khai thuc hién phong trao thi dua xay dung “Truong hoc hanh phuc™ giai doan
2026 — 2030 trong cac co so gido duc trén dia ban thanh phd Ha Noi
+ 86 454/KH-SGDDT ngay 03/02/2026 cua S6¢ GD&DT Ha Noi Ké hoach day
manh cac quy dinh, quy tic img xir trong truong hoc nganh GD&DT
+ S 624/KH-SGDDT ngay 13/02/2026 ciia S¢ GD&DT Ha Noi Ké hoach pho
bién, gidao duc phap luat nam 2026 cua Nganh Gido duc va Dao tao thanh pho Ha
Noi.
+86 671/KH-SGDDT ngay 13/02/2026 ciia S6 GD&DT Ha Noi vé ké hoach thong
tin tuyén truyén vé Gi4o dyc va Pao tao Ha Noi nim 2026

Trudce 03/3

Trudce 04/3

Trude 04/3
Trude 05/3
Trude 01/3

PHT

PHT

PHT

Thuc hién nghiém
tuc, ding tién do.

Céng tac thw vién, d6 ding

- Cong tac phuc vu ban doc

+ M cira thu vién theo dung thoi gian quy dinh.

+ T chire cho hoce sinh doc sach theo lich lop.

+ Huéng dan hoc sinh k§ nang chon sach, giir gin séach.

+ Theo ddi mugn - tra sach, cap nhat s0 sach déy du.

Hang ngay

b/c Giang

Thuc hién dung thoi
gian quy dinh




Thaoi gian thwe

Nguwoi

TT Noi dung cong viec hi¢n thye hién Két qua
- 100% hoc sinh doc
sach theo thoi khoa
biéu
- Cép nhat s6 sach
day du
- Tuyén truyén, giéi thi¢u sach Ngay 6/3 Chao
- X4y dung goc trung bay sach cha d&: “Meg va ¢ nhan ngay 8/3; “Tién congdy 9/3 | B/c Giang - L6op 4A4 gioi
bude 1én Doan” nhan ngay 26/3 thiéu sach theo
5 - Gidi thiéu sach dudi co : Cudn Marie Curie - Nir Hoang tia X ding chi dé thang
Treo pano, khiu hiéu, bang tin thu vién thang 3: Thang 3 yéu thuong - Doc sach - Hoc sinh doc sach.
dé hiéu va sé chia viét cam nhan, to
tranh, v& ... vé& nguoi
me, ¢O, me ....
- B6 sung - xir ly nghiép vu Hang ngay bP/c Giang - Kiém tra, phan loai,
+ Kiém tra, phén loai, dan nhan, dong diu sach mai (néu co). dan nhan, déng déu
+ Sép xép lai gid sach theo chi dé. sach méi theo dung
+ Kiém tra tinh trang sach, tu sira sach rach. nghiép vu thu vién
3 |+ Cap nhat phian mém quan ly thu vién Vietbiblio - Sép xép sach theo
dung chi dé
- Thuong xuyén cap
nhat phan mém quan
li thu vién
- Xay dung thu vién thén thién D/c Giang Phong doc trang tri
+ Trang tri goc doc xanh - sach - dep. Hang ngay khong gian thoang
4 mat, co cac goc doc

+ Phén cong hoc sinh truc thu vién ho tro sp xép séch.
+ T chirc 1 budi doc sach tap thé hodc ké chuyén theo sach.

Tuan 3 hang
thang

phu hop véi timg chu
de




Thoi gian thye

Nguwoi

TT Noi dung cong viée Fién el Két qua
- Cong tac Thiét bi day hoc: ' . ' - Gido vién mugn
+ Phuc vu giang day - tra d6 dung theo
. Chuén bi va c-ép phat thiét bi theo dang ky ciia gido vién. q P/c Giang dfm;% quy fhﬂh
. HO trg gido vién sir dung th}ét bi day hoc (may chiéu, loa, tranh anh...). Hang ngiy - 'PhOI'lg do dung
.Theo ddi lich muon - tra thiét bi. Cubi thang sap xép’ gon gang,
5 + Ki€m tra - bao quan RENL Dap-
. Kiém ké thiét b dinh k¥ thang 3. - D6 ding dugc
. Vé sinh, béo dudng thiét bi dién tir (néu co) kB, i, Dao
. Sép xép kho thiét bi khoa hoc, dé tim - d€ 14y. quar: thuong
.Kiém tra, tong hop s6 lugt GV sir dung d6 dang ks
. B4o cdo nhitng thiét bi hu hong, dé xuat sira chira( néu co)
VI. | Doan Ddi
L. ; , Ll Thir Hai hang D/c Nam | Thue hién ding tién
Phoi hgp thuce hién tot sinh hoat dudi co dau tuan tuin do
2. Tiép tuc duy tri cac nén nep cua DJi. Hang ngay D/c Nam | 100% HS toan trudong
thuc hién nghiém céc
7 ) . ndi quy n¢ nép.
3. T6 chirc 1€ ky niém ngay Quoc té phu nir 8/3 Theo KH P/c Nam - T6 chtre ki niém véi

nhiéu hoat dong nbi
bat.

- Két qua Hoi thi
Trung bay:

+ Giai An

Tuong: Khi 2

+ Giai Phong Céach:
Khéi 1, 3




Thoi gian thwe

Nguwoi

TT Noi dung cong viec hign thyee hign Keét qua
+ Giai Sang Tao:
: . Khoi 4, 5
4. M&i tuan mot cau chuyén dep, mot cuon sach hay, mot tam guong sang, Ngay 09/3 D/c Giang | Trién khai trong gio
- GTS “Marie Curie - Nit Hoang tia X” SHDC, ké vé em
Diang Mai Anh lép
5A6
s Phoi hop Tuyén truyén phong tranh cac bénh hoc duong Ngay 16/3 D/c Thao | Tuyén truyén t6i tap
th¢ CBGVNV, HS
nha truong.
VII. | Céng tacy té - BT- CTD
- Ho'at dong ¥ té: 1 ‘ . ) - b4 thuc hién cép
+ Tiép tuc phdi hgp v6i D/c Tong phu trach truyén phong bénh giao mua xuan Tuén 3 thang nhéat s6 sach, theo }
he, ]E}Illon% tranlll1 ca}cl: bénh hoc duorllg e " N 03 ddi, cham soc, xir tri h
+ Theo ddi, phat hién sém va xu ly kip thoi cac truong hop oc sinh 6m au, tai ) : ! hoc sinh 6m dau tai -
nan trong trudng hoc. Cép nhat va ghi 1 ly do hoc sinh nghi 6 6m Thudng xuyén Breilido trir(‘mg ; .JDAQT -
1. + Duy tri, ddm bdo du thudc thiét yéu va dung cu so cap clru. i s <
Hang - Thue hién tot tuyén 2
+ Kiém tra vé sinh truong 16p, khu nha vé sinh, nguon nudc, bép an ban tra. kY truyén phong chéng i
+ Béo céo kip thoi tinh hinh sirc khoe hoc sinh, dién bién dich bénh (néu c6) véi ek BehE
Ban giam hiéu va Tram Y té Phudng = N TP
- Panhépl
+ Nhap liéu tinh trang strc khoe hoc sinh vao phan mém s6 sirc khée dién tir toan 5 E}, ip ligu 0
dé Thang 3 100%
- Cong tac bén tru: 9 Hang ngay P/c Thao - Thuc hiél}’nghiém
+ Kiém tra bép an, giam sat dinh luong suét an, luu giir thuc pham 24 gio hang tuc, dung tién do.
- Thit 6 ha - Thuong xuyén giam
7. & y e . . . E el ot - 4o iR u; i sat, kiém tra cong tac
+ Hang tudn cong khai thuc don bang ma QR, dang Web, dan tai bang tin nha : ua‘n bén trt céc budi trong
truong Hang ngay ngdy, dam bao

+ KT, nhic nhé HS rira tay, vé sinh ca nhén trude, sau khi an. Chu y noi rira tay
ctia HS ludn sach s&, ¢o nudc, xa phong rira tay

ATVSTP




Thai gian thure

Ngwoi

TT Noi dung cong viec hién thige hign Két qua
+ Duy tri thyc hién cac BB giam sat theo quy trinh Thuong xuyén
+ Hang tuan cong khai thuc don bing ma QR, ding Web, dan tai bang tin nha
truong
+ KT, nhic nhd HS rira tay, vé sinh ca nhén trudce, sau khi an. Cha y noi ria tay
ctia HS ludn sach s&, co nudc, xa phong rua tay
+ Duy tri thuc hién cac BB giam sat theo quy trinh
5 - Cong tac CTD: Thang 3 P/c Hién Thyc hién nghi€ém
" |+ Van dong CBGVNV va tham gia ting h cita nganh, cdc cip bic, dimg ticn do.
4 - Phoi hop voi d/c KT hoan thanh cac khoan thu chi thang 03 Théang 3 P/c Thao Thyc hién nghiém
i tuc, ding tién do
XIII. | Cong tac van thw
b, - Cap nhat cac van ban chi dao cua cac cap dén cac bo phan kip thoi: Hang ngay i o ,
H+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tir: mé hom thu cdp nhat vén ban chi dao kip tién b/c Huyén [ Khai thac hi¢u qua
do thoi gian. Hang ngay hom thu dién tir: mo

+ Ding tai 1én trang web cua truong theo dang nodi dung, chuyén muc dugc phéan
cong, trién khai dén GV dung thoi gian.
+ Giao nhén vin ban tai cac phong ban thugc phuong.

hom thu cdp nhat van|
ban chi dao kip tién do
thoi gian.

+ Pang tai lén trang web
cua truong theo ding
ndi dung, chuyén muc
duge phan cong, trién
khai dén GV ding thoi
gian.

H+ Xir 1y; cép nhét s6 van
ban di, dén ding tién do.




TT N¢i dung cong viée Thot ﬁ:ﬂ: thye thljri“l’]‘:%n Két qui
Hoan thanh bao céo tiy
ciac cdp chuyén dén
thuoc linh wvuc dugc
phan cong. Giao nhén
day du VB tai cac phong
ban thudc phuong.
- Hoan thanh béo cdo tir cac cap chuyén dén thudce linh vuc duoc phén cong: .
+ Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao céo theo tién do yéu cau cta cac| Hang ngay D/c Huyén TIH.IC I:nén C,ép nhat c?lc
cAp. van ban’ Chl' dao, h(?i’in
thanh bap cao theo tién
d¢ yéu cau cua cédc cap.
_ Xir ly van ban di, dén: Thang 03 D/c Huyén  [Thyc hién nghiém tuc,
+ Cép nhat, vao s6 van ban di, dén day du, ding tién do va theo thoi gian quy dinh dung tién do.
- Trién khai ddy di van ban dén cac bd phan dugce phéan cong theo yéu cau bang b
gmail hodc zalo ‘ .
4. - HO so cong viéc Thang 03 D/c Huyén  [Thyc hién nghiém W
+ Don dbc cac bo phan, ¢ nhan 1ap hd so cong viée theo danh muc hd so duoc tuc, dung tién do. 4
duyét
+ Thu ho so dua vao luu trir ‘
3 _ Trién khai phan mém dénh gia CBCCVC thang 03: Trude 23/3 D/c Huyén Thyc hién danh gia
+ Hoan thién, tong hop lam thong bao két qua dang trén cong TTDT xép loai VC, LDHD:
+ Téng l:lqp, nop th(.“)ng bao k.ét qué,' dé xuat khen thudng (néu co) g??&l\\;\; 96 (f/f
+ Lap ho so cong vige luu minh chirng
6. - Cap nhat cac phan mém dam bao diing tién do, kip thoi khi c6 chi dao tir | Thudong xuyén | D/c Huyén |Thuyc hién day du,
cap trén kip thoi
72 - Chuén bi cong tac tuyén sinh nam hoc 2026-2027: Thang 03 D/c Huyén |p3 thuc hién xay




Thoi gian thue

Nguoi

TT Néi dung cong viéc ‘ , hi¢n thye hign Ket qua
+ Cép nhéat va bam sat van ban chi dao cua cap trén vé cong tac tuyén sinh dung kg“: hoach cong
ndm hoc mdi i i ) tac tuyén sinh nam
+ Tiép tuc cap nhat thong tin HS con thiéu hodc nhitng HS bo sung gidy xac hoc 2026-2027 theo
nhan tam tra ) \ chi dao cua UBND
+ Phoi hop véi cac truong Mam non trén dia ban phuong diéu tra tré sinh phuong va gui ve
nam 2020 phuc vu cong tac tuyén sinh 16p 1 phong VHXH.
IX.  lCong tic ké toan
1. |- Thuc hién d6i chiéu TKTG thang 02/2026 tai KBNN Trudc ngay D/c Hong | Pa thuc hién xong
10/3
2. - Thuc hién cong tac chi luong va cac khoan phu cap theo luong cho Trudce ngay P/c Hong | Pa thuc hién xong
CBGVNYV thang 3/2026 15/3 ‘
3. - Thong béo, trién khai cac khoan thu thang 3/2026 va thyc hién chi tra Trong thang 3 D/c Hong | Da thuc hién xong
lwong, nha cung cép, ... ‘
4. - Cong khai theo ké hoach Theo KH b/c Hong | Da thuc hién xong
3. - Nop béo cdo tai chinh nam 2025 vé phong KT, HT & DT phuong; ndp online Trude ngay D/cHong | Da thuc hién xong
trén tong ké toan, Quyét toan thué TNCN nam 2025 31/3

Noi nhidn: )
- phong VHXH dé b/c;
- Luu: VP.

Nguyén Thi Phugng




