UBND PHUONG BO BE
TRUONG TIEU HOC GIA QUAT

S6: 04 /BC-THGQ

et BAOCAO
KET QUA THUC HIEN CONG TAC THANG 01 NAM 2026

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

B6 Pé, ngay 26 thang 01 nam 2026

Céin cir cong vén sé 1700/UBND-VHXH ciia phong VHXH phiromg Bo Dé vé viéc trién khai cong tac thang 01/2026 khoi gido
duc trén dia bc‘ma phuong; C'drg cir vao kéz: qua thuc hién cdac nhiém vu cua cdc bo phan,
Truong Tiéu hoc Gia Quat bao cao két qua thuc hién cong tac thang 01 nam 2026 nhu sau:

Theoi gian

Nguoi

As A A A >
TT ‘ Noi dung cong viec thue hién thwe hién Két qua
I | Cong tac tuyén truyén va giao duc dao dirc hgc sinh //
- Tuyén truyén cac hoat dong thi dua mirng nam mai 2026: i 4
+ Trién khai cdc ndi dung theo cong van sé 5271/SGDDT-VP ngay Buoi hop b/c Phuong
12/12/2025 v& nghi Tét Duong lich nam 2026 va Tét Nguyén dan Binh | HPSP i
Ngo ndm 2026 trén nhom zalo trudng, 16p. To BV
+ Thye hién thay d6i khau hiéu tai cong truong “Chao xuén Binh Ngo
2026 Ngay 29/01
+ Té chirc chuong trinh vin nghé véi chu d& chu dé “Chao xuin moi Lop tryc
| 2026, Chao co i
' + Tai cac 16p hoc t& chirc cho HS thi vé tranh, sang tac thong diép chao ngay 29/01 | tuan
nam moi,... Tiét SHL
+ Trang tri 16p hoc theo chu dé Tét, bo sung chau hoa, cay xanh tai khu tuan 20 GVCN
vuce san khau )
+ Ban hanh th(")ng bao vé thoi gian nghi tét va mot b cong viéc can thuc Xong trudc GVCN ba “m ha}?h b‘an ha}nh’ th@ljg b_i:io
trong Céng téC phél hop Vé‘l CMI_IS ngay 30/12’ . ﬂghl tet to1 toan thé can bO. £1a0
09/02 D/c Huyén vién, nhéan vién va hoc sinh toan

truong, Pang tai trén trang web




Thdi gian

Nguwoi

Noi dung cong viéc thue hién diohien Két qua
Trudce ngay nha truong
31/12
- Tuyén truyén giao duc hoc sinh thuc hién nép song van minh, gitr trt tu
an toan xa hoi, an toan giao thong; thuc hién nghiém cac quy dinh vé
. Ngay 05/01 | D/c Nam

quan

li sur dung phao; phong, chong tai nan thuong tich; phong, tranh t€ nan xa

hoi..

+ Tuyen truyén coéng vin vé phong chong chay nd, thuc hién Nghi dinh Trugcngdy | GVC

137/2020/ND-CP ctia chinh phu vé vé quan ly, sir dung phao va qua khau 31/1 Chao N CBGVNV. HS. CMHS da ki

hi¢u tai bang dién tir “Ton trong quy dinh phép ludt vi an toan canhanva | . gdy cam két thatc hidi ATGT. PCCN

cong dong™; 05/01

+ Ki cam két thuc hién ATGT, PCCN cua GV, HS

+ Xay dung, thue hién cac ND tuyén truyén thong qua Video, bai tuyén

truyén giri qua nhom zalo 16p, dang Web cua nha truong véi ndi dung: Hang ngdy | GVCN Té BV

phan loai cac loai phao, quy dinh vé hanh vi bi nghiém cam, quy dinh vé Hang ngay

str dung phao hoa cho phép, ché tai xtr Iy vi pham

+ Theo doi viéc thuc hién Luat giao thong cua HS thong qua GVCN
+ Tiép tuc kiém sodt chit ché cong tac vé sinh truong hoc, khach ra vao
truong

- T6 chuc tuyén truyén vé cong taic PCCC nam 2026: 1 Thue hién nghiém tuc,
+ Tuyén truyén 02 Nghi quyét cia HDND Thanh phd Ha Noi ngay Eg)slfl)wp b/c Digp ding tién do.

27/11/2025: s6 76/2025/NQ-HDND vé quy dinh mirc tién phat ddi véi mot
s6 hanh vi vi pham hanh chinh trong linh vuc phong chay. chira chay trén
dia ban thanh phd Ha Noi (thuc hién khoan 1 dieu 33 ludt thu do); So
79/2025/NQ-HDND Quy dinh viéc xtr ly cac co s¢ khong dam bao yéu cau
vé phong chdy va chita chay trén dia ban thanh phd Ha Noi duoce dua vao
str dung trude khi Luat Phong chay va chira chay $6 27/2001/QH10 ¢6 hiéu
luc




TT Nodi dung cong viéc E:: lglliz:ll thi%‘::}i’:?n Két qua
- Tuyén truyén thuc hién chu dé nam 2026 cua Thanh phd “Ky cuong, Thuc hién nghiém tic,
trach nhiém, hang ddng, sang tao, phat trién” dung tién do
+ Thay khau hiéu tai bang dién tir cua truong Ngay 12/01 i
4. + Long ghép thong qua céac tlet HDTT, cac mén hoc (Pao dic, HDTN, Theo TKB | TOBV
GDTC); giai thich cht d& ngén gon, HS ap dung vao thuc té hang ngay GVCN
nhu: Ky cuong: di hoc ding gio, chép hanh ndi quy; Trach nhiém: tu giac
hoc tép, giir gin dd ding, gitp do ban be; .
II | Cong tac Phé cép gido duc
L. - Theo ddi chuyén can cuia hoc sinh hang ngay; dam bao né nép trong cac Thuyc hién nghiém tuc,
g r
gio hoc: dang tién do
+ DPiém danh HS, bdo cdo céc trudng hop ngh1 bat thuomg xay ra: Hang ngay
. Bao cao rd ly do HS nghi, néu HS nghi 6m can ghi rd nguyén nhéan 6m.
+ Nhic HS thue hién nghiém tac viée diém danh bang nhan dién khuon
mat b/c Thao =
cil. BO
+ Cuébi thang tong hop rd s6 HS nghi 6m, nghi vi ly do khac thé hién trong Cubi thang o
béao cédo thang. =1 HE
] B \A QU
- Thyc hién dung viéc cép nhat thong tin vé hoc sinh tai hé thong ho so Thyc hi¢n nghiém tuc, e
phd cap; sb dang bg, sb theo doi HS di dén: dung tién do .
2. + Cép nhat thuong xuyén théng tin hoc sinh vao Sé ding b, s6 phd Hang ngay P/c Huyén
cap. so theo doi hoc sinh di dén, phan mém CSDL
+ Thuec hién tha tuc chuyén trudng cho hoc sinh theo ding quy trinh
- Quan tam dén hoc sinh ¢6 hoan canh kho khén trong hoc tap, rén luyén - :l”huc hién nghiém tic, dung tien
(qua klem tra cudi ki 1), kip thoi chia sé va gitp do dé hoc sinh tién bo: Hang ngay do
+Lap so theo doi DS HS c¢6 kho khan trong hoc tép. rén luyén Trude ngay £, . .
a + Phéi hop chit ché véi CMHS, ¢6 ké hoach gitp d& HS trong cdc tiét 16/1 Hang - Phoi hop v6i CMHS theo doi
hoc. e HS chit ché, thuong xuyén

+ Ra dé, kiém tra su tién by cuia HS




Thoi gian

Negwoi

. VP ra thong bao dé CMHS quan Iy an toan, CBGVNYV truc ngay Tét

A A .n K -
TT Noi dung cong viéc thye hién thwe hién Keét qua
+ Danh gia su tién b cta HS thé hién trong BB sinh hoat chuyén mén cua | Ngay 27/01
to SH to tuén
20
+ Chuén bi qua va tang qua Tét HS c6 HCKK Trudengay | D/c Hong Thuc hién theo KH
10/1
- Tiép tuc phéi hop véi BCDXMC-PCGD ciia phudong hoan thign ho so | Thang 1 5 Thye hién nghiém tac,
, | PCGD B/c Huyén dting tién do
+ Ra lai toan bo hd so theo yéu cau: Phiéu didu tra PCGD, XMC:; sb theo
doi PCGD, sb dang bo, danh sach HS chuyén di, dén; HS khuyét tat.
III | Cong tac chuyén mén
- Thuc hién ké hoach nam hoc theo Quyét dinh s6 4400/QD-UBND ngay Thyc hién ke hoach nam hoc
26/8/2025 ctia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké hoach nghiém tic, dam bao tién do
thoi gian ndam hoc 2025 - 2026: 15/01
. Ngay két thuc HKI 16/01 GVCN
N hi HKI GVCN
* INGEY BB 19/01 GVCN
. Ngay bat dau HKII 13/01
+ Tuén dém 13,14,15/01
. Day bu lich nghi Tét duong lich
.Ontap hoc kil
+ Nghi Tét duong lich: cong van s6 5271/SGDDT-VP ngay 12/12/2025 P/c Huyén
ciia S& GD&DT Ha Noi vé viée nghi Tét Duong lich ndm 2026 va Tét
Nguyén dén Binh Ngo niam 2026. Trude 31/01




Thdoi gian

Ngwoi

+ Khbi 5: Toan 16p 5A3

D/c Huong

TT Noi dung cong viéce thyre hign thwe hién Ket qua
- Hoan thanh viéc kiém tra, danh gia HS cudi hoc ki I nam hoc 2025 - Thue hién KTPK CKI nghiém
2026: ; tuc, ding quy dinh
+ Kiém tra doi voi HS:
_Kiém tra 10% bai chim dbi v6i cac méon danh gia bang diém; céac bai Ngay 05— | PHT 2 e .
KT cia HS bat thuong 71 fl('li:em tra 10% bai KTDK nghiém
+ Panh gia HS:
2 : y . . s m GVCN, GVBM
. T6 chirc cho GV cham, chira, vao diém, danh gia HS trén phan mém Trudc ngy GV hoan thanh danh gia HS ding
dung theo Thong tur s6 27/2020/TT BGDDT ngay 04/9/2020 cia B 08/1 quy dinh, dam bao tién do
GD&DT va bao cao két qua chét luong HS vé HP duyét. ' '
- Tham gia céc cudc thi cac cap: ] n Tb chirc hiéu qua cudc thi IOE,
+ Giai Thé thao cip TP (néu co) Theo ké b/c To GDTC | TNTV, VOlympic cép truong
T4 chite tap luyén cho HS }%%aCh cua (dang cho két qua cap phuong)
. Pua don HS tham gia
2. | +Cép phuong: GVCNGVCN
. Thi IOE Theo lich HS
. Thi TNTV BTC
+ Tiép tuc dong vién, tao co hoi, kién thirc cho hoc sinh tham gia cac cudc
thi ciia khu vure cia quoc té.
- Thye hién chuyén dé cép truong: Thye hién cac ch,uyér! de Qép :
+ Khéi 1: Tiéng Viét 16p 1A6 Ngay 08/1 P/c M Van truomg nghiém tac, ding tién do
. + Khéi 2: Toan 16p 2A2 Ngay 21/1 | B/cHoa My
* | +Khéi3: Tiéng Viét 16p 3A6 ng}y ééﬁ i e
£ Y gay ¢ Trang
+ Khoi 4: Khoa hoc 16p 4A3 Ngy 16/1 Byl Ay




Thoi gian

Ngwoi

viéc cua can b0, gido vién, nhan vién.

BGH

A A A A >
TT N¢i dung cong viéc thire hién thye hién Keét qua

- KT KHBD, LBG tuan 18 dén tuan 20: KT KHBD, LBG nghiém tc,

Sl Théng nhat thoi gian theo quy dinh Thir sau tuan PHT dung tién do

chan

- KT ndi by theo KH: i Hoan thanh KT ho so s6 sach ctia
+ KT ho so s sach cia GVNV hoc ki I Tuan 2 PHT GV HKI

5. | + KT thye hién nhiém vu cita gido vién: D/c Khanh Huyén, Hoa Tuan3,4 | p/cKhanh

Huyén
b/c Hoa
IV | Cong tac quan ly cua truong
- Cong tac quan ly chuyén mon: PHT - Chi dao thuc hién nghiém thc
+ Chi dao thuc hién nghiém chuong trinh, ké hoach day hoc hoc ky I; Hangngay | BGH chuong trinh, ke ho?‘fh _day hoc
hoan thanh kiém tra, danh gia cuéi hoc ky theo dung quy dinh. ) TTCM theo dung khung thoi gian nam
+ Té chire du gio, kiém tra ndi bd gido vién theo ké hoach; chu trong chat Tlleo lich hoc L . )
luong gioy day va déi moi phuong phap. tuan - Cﬂ)uan ly, kiém tra ho so churyen
+ Chi dao céc to chuyén mon ra soat chét luong hoc sinh, xay dung bién e e (EV HKI nghiém tuic, ding
phap hd trg hoc sinh con han ché. Sau khi ket tién do
+ Quan ly chat ch& ho so chuyén mén cua gido vién; kiém tra, nhic nhé thac HK 1 - 100% GV thuc hién nghiém tac
viéc cép nhat s6 sach ding tién do. thong tu 29, khong ¢6 GV vi pham
+ Kiém tra thuong xuyeén lich bao giang va viéc thuc hién trén 16p cua vé day thém hoc thém
100% GV thong qua du gio
+ Tiép tuc quan ly viéc gia}o bai tap vé nha cho hoc sinh, quan ly viéc day | Hang ngay TTCM
thém hoc thém theo quy dinh

- Cong tac quan ly né nép. ky cuong: - Thuong xuyén kiém tra thuc

2 + Tang cudng kiém tra viée thuc hién quy ché chuyén moén, gid gidc lam Hang ngay | PHT hién QCCM toan truong




+ Cong khai quyét dinh, du toan ngan sach nam 2026

A " x Thoi gian Nguwoi g
TT N¢i dung cong viée e hien thure hién Ket qua
+ Chi dao gido vién chu nhiém phdi hop voi gia dinh quan Iy nén nép, y Hangngay | TTCM - 100% CBGVNYV thuc hién
thirc hoc tap cua hoc sinh trong thoi gian giap Tét. GVCN nghiém quy tac tng xir trong NT
+ Thuc hién nghiém ky lut phat ngon, dao dirc nha gido, quy tac ing xur Hang ngay
trong nha truong. > g Lo uih Lo
+ Thue hién nghiém tic cong tac thu chi: Kiém soat cac khoan thu cta oy 0 i} E;luc hi¢n nghiém tic dung quy
GVCN, chi dao bo phan KT, thu quy, Ban CMHS cua truong ra soat lai Tru;O'Oc/: (;1 lgay di
Quy CMHS 16p chi dang theo TT 55
- So két hoc ki I nam hoc 2025 - 2026: Theo lich | PHT T4 chire thanh cong 1€ so két HKI
+ T chie Hoi nghi So két HKI theo huéng dan cua phong VHXH ciaphong | BGH
phuong: VEXH | prom
3. . Xy dung kich ban dan chuong trinh, chuédn bi VN, CSVC cho budi so
. GVCN
két. : _ Theo lich
+ Hoan thanh b4o cao so két HKI (theo hudng dan riéng) riéng
- To chue Hop cha me hoc sinh cuoi ki I (c6 hudéng dan riéng): Trude 15/1
+ Hop Ban dai dién CMHS truong BGH T6 chure thanh cong, hiéu qua Hoi
+ Trudng ban dai dién CMHS céc 16p TTCM nghi CMHS HKI
4. + Hop PHHS toan truong: GVCN
Sau budi hop CMHS 16p, GVCN giri céc hd so vé VP:
+ Bién ban hop CMHS
+ Bdo cdo quyét toan quy CMHS 16p ki T (néu cd) 4
- Thuc hién KH cong khai: D/c Thao Thuc hién nghiém tte, ding tién
+ Cong khai thuc don thang 1 Thirsdu hang do.
+ Cong khai két qua danh gia HS cubi ki 1 an T1r6‘;(1’° P/c Huyén
+ Danh sach, ban ké khai tai san ctia ca nhan nhitng nguoi ¢6 nghia vu ké neay .
khai tai san nam 2025 e nghy 5 .
31/12 D/c Hong Pa cong khai theo quy dinh




tuyén truyén mimng Dang- ming Xuan.

+ Nim bt tu tudng can bo, gido vién, nhin vién; kip thoi dong vién
CBGVNYV gap KK.

+ Chi dao thyc hién nghiém cac chu truong, quy dinh vé phong, chong tiéu
cuc, lang phi trong dip Tét.

T N¢i dung cong viée fhh;: i thTr vl Két qui
+ Cong khai cic quy ché: chi tiéu ndi bo, st dung tai san cong Sau 5 ngay D/c Hong Pa cong khai theo quy dinh
lam viéc ké
+ Cong khai DS CBGVNYV nang luong sém trude han va ding han nam | tir ngay dugc .
2026; bang luong, nang luong, phu cip thim nién thang 1 cAp trén giao b/c Hong
Khi phong
KHHT&DT
duyét Budi
+ Cong khai két qua kiém tra ndi bo, danh gia CBGVNV thang 1 hop HDSP | p/c Huyén Da cong khai theo quy dinh
Trudc ngay
31/01
- X4y dung quy ché chi tiéu ndi b, tai san cong 2026: Thuec hién nghiém tic, dung tién
+ Giao cho cac t6 CM lay y kién tir GV, NV Trude ngay do
6. | +Ténghop y kién tir cac td truong LO/1 Trustre
' ' ngay 12/1
+ Hoan thanh, cong khai trong HDSP Hop HDSP
Thang
- Ra soat, hoan thanh phan cong truc truong, dam bao duy tri hoat dong cua | Trudc ngay D/c Huyén Thuc hién nghiém tac, dung tién
7. | nha truomg trude va sau ky nghi Tét. 30/12 do
- Cong tac giao duc chinh tri, tu twdng: Theo KH cua Cép uy Thyc hién t6t cong tac tuyén
+ Phéi hop Chi bo trién khai cac ndi dung gido duc chinh tri, tu tudng, chi truyén, gido duc chinh tri, tur

tudng dén CBGVNV toan truong




TT Noi dung cong viée Ell::: %]ig: thl:l_r%l;oizfm Két qua
- Cong tac quan ly hoc sinh va hoat dong gido duc: Pon vi td chire | - Thue hién nghiém tuic. ding tién
+ Chi dao t6 chirc cac hoat dong gido duc truyén thong, trai nghiém phu Theo KH TPT,NVyté |do
hop dip Tét Nguyén dan tai san truong GVCN
8. + Tang cudng gido duc k¥ nang song, an toan giao thong, phong chong Hang ngay
tai nan, thuong tich cho hoc sinh. 4 ngay nghi
+ Phéi hop v6i cha me hoc sinh trong quan ly, gido duc hoc sinh trong thoi tét DL
gian nghi Tét.
- Cong tac co s¢ vat chat, tai chinh: i
+ Chi dao x4y dung ké hoach thu chi ngan sach; mua sdm tai san, trang Xong ngay b/c Hong Dang xdy dung cho UBND
thiét bi day hoc nam 2026 20/01 phuong B6 Bé duyét Du toan
I Quan ly, str dung hi¢u qua kinh phi: thuc hién cong khai, minh bach cac Buoi hop
khoan thu - chi theo quy dinh. HDSP Lich
+ Pam bao an ninh, an toan tai san nha truong trong thai gian nghi Tét. nghi tét DL T4 BV
\% Cong tac thw vién, do ding
- Chuén bi noi dung tuyén truyén, gidi thidu sach thang 1. . D/c Giang
+ Guri video gidi thidu sach vé zalo 16p. viét bang tin thu vién, dang tin Tuan 1-2 - Chi dgi 16p SA1 thuc hién tuyén
bai Ién trang Web ctia nha truong, gidi thiéu sach trong cac tiét thu vién. i truyén cuon sach “Tét ngoai dao
L. | + Hudng dan viét, cham, tuyén duong khen thudng hoc sinh bai thu hoach. Tuan 4 xa”
-Dbi dang tai ndi dung gidi
thiéu sach trén bang tin, trang
web nha truong
- B sung SGK, STK, do dung cho GV, HS trong hoc ky II: Trudc ngay D/c Giang - 100% hoc sinh, gido vién ¢
2. + Phoi hop v6i GV ra soat lai do dung, SGK., STK 8/1 Trudce day du sach, tai liéu cho hoc ki 11
+ XD ké hoach bd sung ngay 15/1
Chuan bi co so vat chat, sach truyén, tai liéu dé HS va GV xuong thu Hang ngay b/c Giang - HS. GV duoc chuin bi dﬁy du
3 vién co sO vat chat, sach, tai liéu khi

tra ctru, doc sach theo thoi khoa bicu.

xuong phong thu vién.

N\



A % 5 Thoi gian Nguoi £ %
TT N¢i dung cong viéc ¢hire hién thwre hién Ket qua
Hoan thién viéc cap nhét tai liéu, sach bao méi vao phan mém thu vién, Hang ngay b/c Giang Thuc hién dung céc nghiép vu
4 ) thu vién trén phan mém thu vién
' quy... theo ding nghiép vu.
- Kiém tra viéc sir dung va bao quan do ding cia GV: Hang ngay b/c Giang 100% GV sir dung dd dung trong
5. + KT theo lich dot xuat ciia GV cac tiét day va bao quan tbt
- Cap nhit ho so, s6 sach phong thiét bi, d6 ding Hang ngay D/c Giang Cap nhat s6 sach thuong xuyen,
6. Sap xép, trang tri phong Do ding gon gang ngin nép G Sk:nh phong do ding ngan nap,
sach s€
So két cong tac thu vién, hoan thién bao cdo giri BGH, luu ho so thu vién | Ngay 19/01 b/c Giang | Da hoan thién so két thu vién
7. theo dung tién d va luu vao ho
SO
VI | Cong tac Doan Doi
1. - So két cong tac Doi hoc ki 1, trién khai KH hoc ki I theo hudng dan So két hoc ki I dung tién do.
Doan phudng, phat dong dot thi dua thir tu Tuyén duong, khen thuong HS ¢6
+ Thong béo cong khai diem thi dua cua cac lop Trudc ngay D/c Nam thanh tich tai giai Thé tthao HS
+ ‘Trién khai cac noi dung thi dua theo huéng din ctia Hoi dong doi Phuong 16/1 phuong Bo be.
Bo6 Dé
2. Duy tri né nép thi dua trudc va sau Tét duong lich. Hang ngay b/c Nam Tuyén truyén, nhic nhd HS hang
ngay
3. T6 chure cho 100% hoc sinh ky cam két khong st dung, tang trir phao, chat Theo KH P/c Nam Thue hién ky cam két dung theo
gdy no, géy chay. truong ké hoach
Phéi hop véi NV Thur vién to chirc hoat dong Moi tuan mot cau
chuyén dep, mot cudn sach hay, mot tim guong sang Gidi thiéu sach Su
tich banh chung banh day nhan Dip Tét Nguyén Déan
4. So két hoc ky I giri bao cao vé HDD Phuong ding tién do Théang 1 b/c Nam Béo cao so két KH1 vé BCH
Doan Phuong diang tién do
VII | Céng tacy té - BT- CTD




TT Noi dung cong viéc Il?:: E‘ig:: thTr%ul‘loi,lén Két qua
- Hoat dong y té: Pa thuc hién cap nhat s6 séach,
+ Cép nhat ho so s6 sach, theo ddi cham séc xir tri hoc sinh 6m dau tai Hang ngay b/c Thao theo ddi, cham soc, xur tri hoc
nan thuong tich tai truong X : sinh 6m dau tai truong.
+ Tiép tuc phdi hop véi D/c Tong phu trach truyén theo chu diém thang: Tuan 3 b/c Thao - Thurc hién tt tuyén truyén
hong bénh theo mua, ATTP, dinh dudng va hoat don thé luc X % . A
E Thgo ddi, phat hién sém va xur Iy Kip tl;gm cac tnro’ngghop hoc sinh 6m thang 01 pl%czn%hctiong C:IAC};I be'm(}il . 3
dau, tai nan trong truong hoc. i bélllo df??lfugc t?li ét(')c & uuq'ndg,n -
. + Duy tri tét ti thude y té hoc duong, dam bao da thude thiét yéu va dung Thuong B/c Thao sel G, i
cu so cép ciru. T . . I
+ Kiém tra vé sinh trudng 16p, khu nha vé sinh, ngudn nudc, bép an ban xuyén sinf. :;} égunol:l(;g i lol;%pk:;l gl;na t?ﬁ
485 ;
+ Béo céo kip thoi tinh hinh sirc khde hoc sinh, di®n bién dich bénh (néu Thang 01 b/c Thao . R
c¢6) voi Ban gidm hi¢u va Tram Y té Phuong b/c Thao
+ Nhap li€u vao phan mém s0 stre khoe dién tr
- Ra soat, 1ap danh sach, cac hoc sinh thudc dién gia dinh chinh sach. ho Trude 20/1 D/c Hong - ba thuc hién
- can ngheo nam 2026
- Cong tac ban tru: - Thuc hién nghiém tuc, ding tién
+ Kiém tra bép an, giam sét dinh lugng suat an, luu gitt thue pham 24 gio Hang ngay i do.
hang ngay Thir 6 hang BGH, Té giam | - Thuong xuyén giam sat, kiém
3. + Hang tuan cong khai thuc don biang ma QR, ding Web, dan tai bang tin tué‘n Hang sat ban tra tra cong tac ban tri céc budi
nha truong ngay trong ngay, dam bao ATVSTP
+ KT, nhic nhd HS rira tay, vé sinh ca nhan trudc, sau khi dn. Chi y noi )
rira tay cua HS ludn sach sg&, c6 nudc, xa phong rura tay 10 lao cong
- Cong tac C1D: Khico VB P/c Hién - Thure hién nghiém tuc, ding tién
4. + Van dong CBGVNV tham gia cac cudc ung ho cua nganh, céc cap Cb do.
+ Ra soat danh séch HSKK dé chuén bi qua tét cho HS g?foélc ngay
. - Phdi hop hoan thién cac khoan thu thang 01 Thang 01 b/c Hong | - Thuc hién nghiém tuc, ding tién
' do.
VIII | Céng tac viin thw

=ma \e\

I/



Negwoi

TT N¢i dung cong viéc ’tr]:::: ﬁllz:: thwe hién Két qua
1.| - Cap nhat cac van ban chi dao cua cac cép dén cac bd phan kip thoi: Thang 01 Pb/c Huyén - Khai thac hiéu qua hom thu dién|
+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tir: m¢ hom thu cdp nhét van ban chi dao tir: m& hom thu cap nhét van ban chi
kip tién do thoi gian. dao kip tién do thoi gian.
+ Dang tai [én trang web cua truong theo dung ndi dung, chuyén muc dugc + Diang tai lén trang web cua truong
phéan cong, trién khai dén GV ding thoi gian. theo dang ndi dung, chuyén muc
+ Giao nhan van ban tai cac phong ban thudc phuong. dugc phan cong, trién khai dén GV
dung thoi gian.
+ X ly; cap nhat s6 van ban di, dén
ding tién do, kip thoi. Hoan thanh
bao cdo tir cac cip chuyén dén thudc
linh vuc dugc phan cong.
+ Giao nhan vin ban tai cac phong
ban thudc phuong.
2. |- Bao céo tir cac cap chuyén dén thudc linh vuc dugce phan cong: Thang 01 D/c Huyén | Thuc hién cap nhat cac van ban chi
+ Thudng xuyén cip nhat cic van ban chi dao tir céc cap, dao, hoan _'thém’h bao cao theo tién do
+ Hoan thanh bao céo theo tién dd yéu cdu cua cac cap. yeu cau cua cac cap.
3.[- Xur Iy van ban di, dén: Thang 01 P/c Huyén | Thyc hién nghiém tic, ding tién
+ Cap nhat, vao s6 vin ban di, dén day du, ding tién d¢ va theo thoi gian do.
quy dinh ‘ ’ ‘
+ Trién khai day du vin ban dén cac bo phan duge phan cong theo yéu cau
bang gmail hoac zalo
4.| - Khoéa so cong van di dén ctia nam 2025 Trudce ngay b/c Huyén |- Thue hién nghiém tac, ding tién
+ Cép nhét hét van ban di, dén trude ngay 31/12/2025 01/01 do.

+ Tao tap Ho so d6i véi van ban di

+- Chc‘)t‘sf‘) cong vin dén

- M6 s6 cong van di dén nam 2026

- Xay dung KH cong tac van thu, luu trit nam 2026

D/c Huyén

_ Thyc hién nghiém tic, dang tién




Thoi gian

Nguoi

tai chinh 2026 theo quy dinh.

D/c Hong

TT Noi dung cong viéce ¢hyre hién thye hign Két qua
Trudce ngay do.
12/01
5.-Hé so cong viéc Théang 01 b/c Huyén - Thue hién nghiém tac, ding tién
+ Don ddc céc bd phén, ca nhan lap hd so cong viée theo danh muc ho so do.
duoc duyét
+ Thu ho so dua vao luu trir
6. | - Trién khai phan mém dénh gia CBCCVC thang 01 Trudce 24/01 D/c Huyén | Thuc hién nghiém tic, ding tién
+ Hoan thién, tng hop lam thong béo két qua ding trén cong TTDT do.
+ Tong hop, ndp thong bao két qua, dé xuat khen thuéng (néu co) - 05 d/c HTXSNV théng 1: Huyeén
+ Lap ho so cong viée luu minh chirg il(i‘}llir ];‘Sél;—ll%(;lcgl)}f;% g:f;lnggAnh’
7. |- Cap nhét céc ph.'fm mém dam bao dung tién do, kip thoi khi ¢6 chi dao tr | Thuong xuyén blc Huyén - Thuc hién nghiém tuc, ding tién
cap trén do.
IX. | Céng tic ké toan
- Cong tac thu - chi, quén Iy ngan sz’u;h: - Dang hoan thién céac thu tuc dau
+ Thuc hién ch1 tré} Atién lL’l"O’ng',Aphl_l cap, cac khoan dong gop theo luong Trong T1 Plc Héng nam dé chi lurong
cho can b?, gido vién, nlgan vién thz’mg 01/2026.. o == . Hang ngay _ P thuc hién dang tién do
+ Theo ddi, hach toan day du cac khoan thu - chi ngan sach va cac ngudn or 5 .
kinh phi khac theo diing muc luc ngan sich. ang ngdy 55,
+ Kiém tra chirng tir chi tiéu, dam bao chi ding muc dich, ding ché do, \
dinh mue va quy trinh thanh toan. .Z':g
+ Cong khai kinh phi tiét kiém, khen thuong theo ND 73/ND-CP Trude 31/01 WUAT
+ X4y dung du toan thu - chi NSNN nam 2026 ndp phong KT, HT & DT Truge 10/01 A
phé duyét " Trude 22/01 =
+ Thong bdo. trién khai cac khoan thu thang 01/2026 va thuc hién chi tra
lvong, nha cung cap, ...
2k - Cong tac quyét toan, bao cao: - Thuc hién nghiém tac, ding
+ Hoan thién sb séch ké toan thang 12/2025 va chuyén s6 li¢u sang nam _3,(1(;3% truge tién do.




TT Noi dung cong vi¢e '{]:1“('): E:g: thi%‘::%n Két qua
+ Lap cac bao cdo tai chinh, bao cao quyét toan nam 2025 (theo yéu cau
ctia cap trén): Thuc hién ddi chiéu TKTG nam 2025 va tinh hinh rat du | Theo lich
toan NSNN nam 2025 tai KBNN, thuc hién chuyén nguf?m theo hudng dan cua cép trén
cua phong KT, HT & DT, KBNN
+ Thuc hién bdo cdo thu - chi, bao cao tinh hinh sir dung kinh phi thang
01/2026 theo quy dinh. Trude 31/01

3 - Cong khai theo ké hoach da xay dung Theo ké - Thuc hién nghiém tic, ding
- Cong tac quan 1y tai san, co s& vt chat hoach tién do.
+ Cap nhit tang, giam tai san vao pham mém (néu co). b/c Hong
+ Theo ddi viéc mua sdm, stra chita co s& vét chat; thuc hién thanh toan,
quyét toan dung quy dinh.

4. - Cong tac ho so, sb sach ké toan - Thue hién nghiém tac, ding
+ Cép nhat ddy du, chinh xéc sd ké toan, chimg tir ké toan phat sinh trong Hang ngay D/c Hong tién do.
thang. Hang ngay
+ Sép xép, luu trir ho so ké toan khoa hoc, ding thoi han, thuan tién cho Hang ngay
cong tac kiém tra, thanh tra.
+ Chuén bi hd so, tai liéu phuc vu cong tac kiém tra noi bo hodc kiém tra
clia cap trén (néu cd).

3 - Cong tac phéi hop va thuc hién nhiém vu khac: - Thue hién nghiém tuc, ding
+ Phoi hop véi van phong, thi quy, cac bg phén lién quan trong thyc hién Hang ngay b/c Héng tién do.
nhiém vu tai chinh - ké toan. Hang ngay

+ Thuce hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng phan cong.

Noi nhin: ]
- phong VHXH dé b/c;
- Luu: VP.




