UBND PHUONG BO BE
TRUONG TIEU HQC GIA QUAT

S6: 80 /KH-THGQ

KE HOACH
Trong tim cong tac thang 01 nam 2026

B6 Dé, ngay 3 0 thdng 12 ndm 2025

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phac

Can cir huong ddn cua phong VHXH phuong B6 Dé, thamh pho Ha Néi vé viéc hudng dan trong tam cong tac thang 01

ndm 2026 khéi gmo duc;
Can cur vao tinh hinh thu'c te

Trudng Tiéu hoc Gia Quét huéng dan trong tAm cong tac thang 1 nim 2026 cua cac bd phén nhu sau:

0 . 22 Thei gian thye Nguwoi Ngudi Lanh dao
TT N9i dung cong viée %‘i@n : thqmn phégi hop | phu trich
I | Cong tac tuyen truyén va gido duc dao dirc hoc sinh
- Tuyén truyén cac hoat déng thi dua mirg nim mai 2026:
+ Trién khai cdc ndi dung theo cong vin s&6 5271/SGDDT-VP ngay | Budi hop HDSP D/c Phuong GVCN D/c Phugng]
12/12/2025 vé nghi Tét Duong lich nim 2026 va Tét Nguyén dan Binh
Ngo ndm 2026 trén nhém zalo trudng, 16p. T6 BV
+ Thuc hién thay dbi khau hiéu tai cong truomg “Chao xuin Binh Ngo | Ngay 29/01 b/c Diép
2026” b/c Nam
i + Té chirc chuong trinh vin nghé vé6i chi @ chii dé “Chao xuin méi | Chao co ngdy L6p true tudn PHT
' 2026. 29/01 GVBM
+ Tai céc 16p hoc & chirc cho HS thi v& tranh, sang tac théng diép chao | Tiét SHL tuan 20 |GVCN PHT
nam mai, ... CMHS
+ Trang tri 16p hoc theo chu dé Tét, bd sung chau hoa, cdy xanh tai khu | Xongtruécngay | GVCN b/c Diép
vuce san khiu 30/12; 09/02 PHT
+ Ban hanh thong bao vé thoi gian nghi tét va mot sd cong viée can thuc | Trude ngay 31/12 | Blc Huyén
trong cong tac phdi hgp véi CMHS D/c Phugng
2 - Tuyén truyén gido duc hoc sinh thuc hién nép song vin minh, gitr trét tu
) an toan xa hoi, an toan giao thong; thuc hién nghiém céc quy dinh vé quin
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+ Tuyen truyén cong vin vé phong chong chay nd, thuc hién Nghi dinh
137/2020/ND-CP cua chinh phui v€ vé quan ly, st dung phao va qua khau
hiéu tai bang dién tir “Tén trong quy dinh phap ludt vi an toan ca nhéan va
cong dong”;

+ Ki cam két thyc hién ATGT, PCCN cuia GV, HS

+ Xay dung, thuc hién cac ND tuyén truyén thong qua Video, bai tuyén
truyén giri qua nhém zalo 16p, dang Web cuia nha trudong véi ndi dung:
phén loai céac loai phdo, quy dinh vé hanh vi bi nghiém cdm, quy dinh vé
sir dung phdo hoa cho phép, ché tai xir Iy vi pham

+ Theo ddi viéc thuc hién Luét giao thong ctia HS thong qua GVCN

+ Tiép tuc kiém soat chit ché cong tac vé sinh trudong hoc, khach ra vao
truong

Ngay 05/01
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- T6 chirc tuyén truyén vé cong tac PCCC nam 2026:

+ Tuyén truyén 02 Nghi quyét cia HDND Thanh phé Ha No6i ngay
27/11/2025: s6 76/2025/NQ-HPND vé quy dinh murc tién phat dbi véi
mot s6 hanh vi vi pham hanh chinh trong linh vuc phong chay, chira chay
trén dia ban thanh ph6 Ha Noi (thue hién khodn 1 diéu 33 ludt thu do); Sé
79/2025/NQ-HDND Quy dinh viéc xir ly cac co s¢ khong dam bao yéu
ciu v& phong chdy va chira chdy trén dja ban thanh phd Ha Nbi dugc dua
vao sir dung truée khi Ludt Phong chay va chira chay s6 27/2001/QH10
¢6 hiéu luc

Budi hop HPSP

D/c Diép

CBGVNV

b/c
Phugng

- Tuyén truyén thuc hién chi dé nam 2026 ciia Thanh phd “Ky cuong,
trach nhiém, hang dong, sang tao, phat trién”

+ Thay khéu hiéu tai bang dién tir ciia trudng

-+ Léng ghép thong qua cac tiét HDTT, cac mon hoc (Pao diac, HDTN,
GDTC); giai thich chi d& ngin gon, HS ap dung vao thuc té hang ngay
nhu: Ky cuong: di hoc diing gid, chap hanh ndi quy; Trach nhiém: tu gidc
hoc tép, gitr gin d6 dung, gitp do ban be; ...

Ngay 12/01
Theo TKB
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PHT
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o X - Thoi gian thue Nguoi Ngwoi Lanh dao
X Ngidung cing vice hién thye hién phdi hop phu trich
II | Cong tac pho cap gido duc

1. | - Theo doi chuyén can clia hoc sinh hang ngay; dam bao né nép trong céc
gio hoc:
+ Diém danh HS, béo céo céc truong hop nghi bét thuong xay ra: Hang ngay GVCN PHHS PHT

. Béo cao rd ly do HS nghi, néu HS nghi 6m can ghi rd nguyén nhan 6m.

+ Nhic HS thuc hién nghiém tuc viéc diém danh bing nhan dién khuon Hang ngay GVCN GVCN
mat.
+ Cuébi thang tong hop 13 s6 HS nghi 6m, nghi vi Iy do khac thé hién trong Ngay cudi thang F{-)/c Thao PHT
bao cao thang.
- Thyc hién ding viéc cap nhat thong tin vé hoc sinh tai hé théng ho so
phd cép; sb ding b, so theo doi HS di dén: .

2. | + Cép nhét thuong xuyén thong tin hoc sinh vao Sb dang bo, s6 phd Hang ngay b/c Huyén GVCN D/c Mai
cap, sb theo ddi hoc sinh di dén, phan mém CSDL
+ Thuec hién tha tuc chuyén trudng cho hoc sinh theo ding quy trinh

- Quan tam dén hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan trong hoc tép, ren luyén

(qua klem tra cudi ki 1), kip thoi chia sé va gitp d& dé hoc sinh tién bo: Hang ngay GVCN PHIT
+Lap s6 theo doi DS HS ¢6 kho khan trong hoc tap, rén luyén Trudc ngay 16/1 GVCN GVBM

3 + Phéi hop chit ché voi CMHS, ¢6 ké hoach gitip d& HS trong céac tiét | Hang ngay GVCN

" | hoc.

+ Ra dé, kiém tra sy tién b ciia HS Ngay 27/01 TTCM GVCN PHT
+ Danh gia su tién bo ciia HS thé hién trong BB sinh hoat chuyén mon cua | SH 6 tuan 20 GV co HS
to
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TT Noi dung cong viée ﬁi@n g thq%l:lién ph m phu trich
+ Chuan bi qua va ting qua Tét HS c6 HCKK Trude ngay 10/1 | B/c Hong GVCN D/c
Phuong
- Tiép tuc phdi hop véi BCDXMC-PCGD ciia phuong hoan thién hd so : La ,
PCGD Théang 1 P/c Huyén GVCN /c Mai
4 + Ra lai toz‘m’bé hd so theo yéu cau: Phiéu 1diéu tra PCGD, XMC; sb theo
" | ddi PCGD, s6 dang bg, danh sach HS chuyén di, dén; HS khuyét tat.
III | Cong tic chuyén mon
- Thyc hién ké hoach nam hoc theo Quyét dinh s6 4400/QD-UBND ngay
26/8/2025 cia UBND thanh phé Ha Noi vé viéc ban hanh khung ké
hoach thoi gian ndm hoc 2025 - 2026:
. Ngay két thuc HKI Ngay 15/1 GVCN GVBM PHT
. Ngay nghi HKI Ngay 16/1 GVCN GVBM PHT
. Ngay bat dau HKII Ngay 19/1 GVCN GVBM PHT
1. + Tuén dém
- Day bu lich nghi Tét duong lich Ngay 12/1 GVCN GVBM PHT
.On tap hoc ki I Ngay 13, 14, 15/1 | GVCN GVBM PHT
+ Nghi Tét dwong lich: cOng van s6 5271/SGDDT-VP ngay 12/12/2025
cia S6¢ GD&DT Ha Noi vé viéc nghi Tét Duong lich nam 2026 va Tét
Nguyén dan Binh Ngo nam 2026.
. VP ra théng bao dé CMHS quan ly an toan, CBGVNV truc ngay Tét Trudce ngay 31/12 | B/c Huyén D/c HT
- Hoan thanh viéc kiém tra, danh gia HS cudi hoc ki I nim hoc 2025 -
2026:
+ Kiém tra d6i voi HS:
. Kiém tra 10% bai chdm dbi v6i cac méon danh gia bang diém; cac bai KT | Ngay 05— 7/1 PHT TTCM b/cHT
ctia HS bt thuong
+ Danh gia HS:
. T6 chirc cho GV chdm, chita, vao diém, dénh gia HS trén phan mém | Trudc ngay 08/1 GVCN, GVBM TTCM PHT
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TT Noi dung cong viee ﬁién ’ thl.l'% hién wi fgil:u,rp phu tréch
- T6 chitc Hop cha me hoc sinh cudi ki I (c6 hudng dan riéng):
+ Hop Ban dai dién CMHS truong Truée 15/1 BGH GVCN, D/cHT
+ Trudng ban dai dién CMHS céc 16p Ban CMHS
+ Hop PHHS toan truong:
3, Sau budi hop CMHS 16p, GVCN gtri céc hd so vé VP:
+ Bién ban hop CMHS GVCN
+ Bdo céo quyét toan qui CMHS 16p ki I (néu co) GVCN
- Thuc hién KH c6ng khai:
+ Céng khai thuc don thang 1 [hir sau hang tuan | D/c Thao D/c Diép D/c Diép
+ Cong khai két qua danh gia HS cudi ki I [rude ngay 16/1
+ Danh sach, ban ké khai tai san ctia ca nhan nhimg ngudi ¢ nghia vu ké [[rude ngay 31/12 | D/c Huyén D/c Mai D/c Mai
khai tai sdn nam 2025
+ Cong khai quyét dinh, dyu todn ngan sach nam 2026 Sau 5 ngay lam b/c HT
4. viéc ké tir ngay D/c Hong
duoc cip trén giao
+ Cong khai cac quy ché: chi tiéu ni b, sir dung tai san cong Khi phong D/c Huyén PHT D/c HT
KHHT&DT duyét
+ Coéng khai DS CBGVNV néng luong som truge han va ding han nam Budi hop HDSP  P/ec Hong
2026; bang luong, nang luong, phu cap tham nién thang 1 .
+ Cong khai két qua kiém tra ndi by, danh gia CBGVNV théang 1 Trude ngay 31/01 | B/c Huyén PHT
- Xay dung quy che chi tiéu ndi b, tai san cong 2026:
5 + Giao cho cac td CM lay y kién tir GV, NV Trude ngay 10/1 D/cHT
' + Tdng hop vy kién tlr cac tb truong Trude ngay 12/1
+ Hoan thanh, cong khai trong HDSP Hop HDSP Théang
6 - Ra soat, hoan thanh phéan cong truc truong, dam bao duy tri hoat dong Trude ngay 30/12 | B/c Huyén PHT D/c Mai
' ciia nha trudng trude va sau ky nghi Tét.
7 - Cong tac gido duc chinh tri, tu tucmg )
' + Phéi hop Chi b trién khai cac ndi dung gido duc chinh tri, tu tudng, Theo KH cua chi | Cap uy Dang vién b/c HT
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- A - Thai gian thye Nguwoi Nguoi Lanh dao
£k Nt dung et vige lg.i:;n ' thl.r% hién phé.gi hop | phu trich
tuyén truyén mirng Pang- mimg Xuén. bo
+ Nam bit tu tudng can bd, gido vién, nhan vién; kip thoi dong vién | Hang ngay BGH D/c Diép
CBGVNYV gap KK.
+ Chi dao thuc hién nghiém céac chi truong, quy dinh vé phong, chéng | Hang ngay P/c Mai
tiéu curc, lang phi trong dip Tét.
- Cong tac quan ly hoc sinh va hoat dng gido duc: ;
+ Chi dao t6 chirc cac hoat dong gido duc truyén thong, trai nghiém phu Theo KH Pon vi to chire Nha truong, b/c HT
hop dip Tét Nguyén dan tai san truong ' CMHS
8 + Tang cuong gido duc k¥ nang sdng, an toan giao théng, phong chong tai | Hang ngay TPT,NV y té GVCN
' nan, thuong tich cho hoc sinh. D/c Diép
+ Phéi hop véi cha me hoc sinh trong quan 1y, gido duc hoc sinh trong | 4 ngay nghi tét DL | GVCN CMHS
thoi gian nghi Tét.
b/c Mai
- Cong tac co so vat chét, tai chinh:
+ Chi dao xiy dung ké hoach thu chi ngan sach; mua sim tai san, trang | Xong ngay 20/01 | D/c Hong b/c HT
thiét bi day hoc nam 2026
9. + Quan ly, st dung hiéu qua kinh phi; thuc hién cdng khai, minh bach cac Budi hop HDSP
khoan thu - chi theo quy dinh. ] CBNYV theo
+ Pam bao an ninh, an toan tai san nha truong trong thoi gian nghi Tét. Lichnghi tét DL | T6 BV lich b/c Mai
V | Céng tac thwr vién, do ding
- Chuan bi ndi dung tuyén truyén, gidi thiéu sach thang 1.
+ Giri video gidi thiéu sach vé zalo 16p, viét bang tin thur vién, dang tin bai | Tuan 1-2 b/c Giang GVCN b/c Mai
1. | lén trang Web ctia nha truong, gidi thidu sach trong céc tiét thur vién.
+ Hudng dan viét, cham, tuyén duong khen thuéng hoc sinh bai thu Tuén 4
hoach. TIL
- Bo sung SGK, STK, d6 diing cho GV, HS trong hoc ky II: D/c Mai
2. | + Phdi hop véi GV ra soat lai dd dung, SGK, STK Trude ngay 8/1 D/c Giang TTCM
+ XD ké hoach bd sung Trude ngay 15/1
3 Chuan bi co so vat chat, sach truyén, tai liéu dé HS va GV xubng thu vién | Hang ngay D/c Giang CBGV-HS D/c Mai

tra ciru, doc sach theo thoi khod biéu.

toan truong




s r s Thai gian thwe Nguoi Negwoi Lanh dao
TT Noi dung cong viée lglién th gr% hién ph .’;";gi hop phu trich
Hoan thién viéc cap nhat tai liéu, sach bao m&i vao phin mém thu vién, s6 | Hang ngay D/c Giang P/c Thoa
4. quy... theo dung nghi€p vu.
- Kiém tra viéc sir dung va bao quan do dung ctia GV: D/c Giang
5 + KT theo lich dot xuét cia GV Hang ngay GVCN- PHT
: GVBM
& 7 Cap nhét hé s, so sach phong thiét bi, d6 dung . Hang ngay D/c Giang HS khoéi 5 D/c Mai
" | Sap xep, trang tri phong Db ding gon gang ngén nap
7. | So két cong tac thu vién, hoan thién bao cao giri BGH, luu ho so thu vién | Ngay 19/01 b/c Giang D/c Mai
VI | Cong tac Doan Doi
1. |- So K&t cong tac Doi hoc ki 1, trién khai KH hoc ki II theo huéng dan
Poan phuong, phat dong dot thi dua thir tu
+ Thong bao cong khai diém thi dua ctia cac l6p Trudce ngay 16/1 P/c Nam 5VCN céc lop
+ Trién khai cac ndi dung thi dua theo huéng dan ciia Hoi dong doi
Phuong B6 Dé b/c Diép
2. | Duy tri nén nép thi dua truéc va sau Tét duong lich. Hang ngay D/c Nam GVCN D/c Diép
3: Phat dong Quy Dén on dép nghia t6i 100% hoc sinh nha truong Theo KH truong D/c Nam GVCN D/c Diép
4. T chire hoat dong thuc té g6i banh chung tai san truong cho hoc sinh | Theo KH truong D/c Nam GVCN D/c Diép
ham quan (neu o).
J; Trao qua tét cho hoc sinh nghéo, hoc sinh ¢6 hoan canh khé khan nhan dip | Theo KH truong D/c Nam GVCN D/c Diép
Iét Nguyen Déan Binh Ngo 2026
6. T6 chirc cho 100% hoc sinh ky cam két khong sir dung, tang trit phdo, b/c Nam D/c Diép
chat gay no, gy chay. heo KH truong GVCN
Phéi hop véi NV Thu vién t6 chirc hoat dong M3&i tudn mét cau
chuyén dep, mot cubn sach hay, mot tim guong séng Gioi thiéu sach Su
tich banh chung banh day nhan Dip Tét Nguyén Dén
fi So két hoc ky I giri bao cdo vé HPD Phuong ding tién do Théng | D/c Nam D/c Diép




+ Khai thac hiéu qua hom thu dién tir: m¢d hom thu cép nhét van ban chi

A x sk Thoi gian thwe Nguoi Ngwoi Léanh dao
b NQI dl.lllg cong viee Eléll ) thl;l’%u;’i’lén phélglul"l(_)’p phl_l tré.ch
VII | Céng ticy té - BT - CT
- Hoat dong y té: ) )
+ Cép nhét ho so so sach, theo ddi cham s6c xir tri hoc sinh 6m dau tai Hang ngay b/c Thao D/c Diép
nan thuong tich tai truong
+ Tiép tuc phdi hop vé6i D/c Tdng phu trach truyén theo chi diém thang: | Tuén 3 thang 01 D/c Thao P/c Nam
phong bénh theo mua, ATTP, dinh dudng va hoat dong thé luc
+ Theo doi, phat hién sém va xir 1y kip thoi cac truomg hop hoc sinh 6m | Thudng xuyén
1 dau, tai nan trong truong hoc. ' o ol
’ + Duy tri tot tu thudce y t€ hoc duong, dam bao du thudc thiét yéu va dung | Hang ngay D/c Thao
cu so cap ciru.
+ Kiém tra vé sinh trudmg 16p, khu nha vé sinh, nguén nuéc, bép an ban | Hang ngay
tra.
+ Bao c4o kip thoi tinh hinh sirc khée hoc sinh, dién bién dich bénh (néu | Hang ngay b/c Thao
¢6) voi Ban giam hiéu va Tram Y té Phuong
+ Nhap liéu vao phan mém sb stc khoe dién tir Thang 01
2 - Ra soat, 1ap danh sach, cac hoc sinh thudc dién gia dinh chinh sach, ho Trude 20/1 D/c Hong GVCN b/c HT
' can ngheo nam 2026
- Cong tac ban tra:
+ Kiém tra bép an, gidm sat dinh luong suét an, luu gitr thue pham 24 gid | Hang ngay Nha bép BGH
hang ngay BGH, T6 giam sat
3. + Hang tudn cong khai thuc don bang ma QR, ding Web, dan tai bang tin | Thi 6 hang tudn ban tru
nha truong
+ KT, nhic nhé HS rira tay, vé sinh ca nhéan trudc, sau khi dn. Cht y noi Hang ngay
rira tay cia HS ludn sach s&, c6 nudc, xa phong rira tay T6 lao cong
- Cong tac CTD:
4. + Van dong CBGVNYV tham gia cac cudc ing h cua nganh, cac cap Khi c6 VB chi dao P/c Hién b/c HT
+ Ra so4t danh sach HSKK dé chuén bi qua tét cho HS Trude ngay 31/01
3. - Phoi hop hoan thién cac khoan thu thang 01 Théang 01 D/c Hong GVCN b/c HT
VIII | Céng tac van thw
1. | Cap nhét cac van ban chi dao clia cic cip dén cac b phan kip thoi: Théang 01 D/cHuyén  |[CBGVNV b/c HT




Néi dung cong viéc Thoi gian thye Nguoi Nguoi Lanh dao
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dao kip tién do thoi gian.
+ Dang tai 1én trang web cua truong theo ding ndi dung, chuyén muc dugc
phén cong, trién khai dén GV ding thoi gian.
+ Giao nhan vin ban tai cac phong ban thudc phuong.
.- Bao céo tr cac cap chuyén dén thudce linh vure dwgce phén cong: Thang 01 D/c Huyén CBGVNV D/c HT
+ Thuong xuyén cdp nhdt cac vén ban chi dao tir cac cap,
+ Hoan thanh bdo c4o theo tién do yéu ciu cua cdc cap.
.| Xt Iy van ban di, dén: Thang 01 D/cHuyén  |[CBGVNV ID/c HT
+ Cép nhat, vao s6 vin ban di, dén day du, ding tién do va theo thoi gian
quy dinh
+ Trién khai day di vin ban dén cac bo phan dugc phéan cong theo yéu céu
bing gmaﬂ hoac zalo
.|- Khoa s0 cong van di dén ciia nam 2025 Trudce ngay 1/01 b/c Huyén CBGVNV D/c HT
+ CAp nhét hét van ban di, dén trude ngay 31/12/2025
+ Tao tap Hb so d6i véi vin ban di
+ Chdt sé cong vin dén
.| M6 s6 cong van di dén nam 2026 T ngay 01/01 D/c Huyén CBGVNV D/c HT
Xay dung KH cong tac van thu, luu trit ndm 2026 Xong trudce ngay D/c Huyén D/c HT
12/01
|- H6 so cong viée Théang 01 b/c Huyén Cac bophan  [D/c HT
+ Pon dbc cac bd phén, ca nhan lap ho so cong viéc theo danh muc ho so
duoc duyf_:t
+ Thu ho so dua vao lru tri
|- Trién khai phan mém déanh gia CBCCVC thang 01 Trudc 24/01 D/c Huyén CBGVNV D/c HT
+ Hoan thién, tong hop lam thong bao két qua dang trén cong TTDT
+ Tong hop, nop thong béo két qua, dé xuat khen thudng (néu co)
+ Lap ho so cong viée luu minh chirg
- Cap nhat cac phan mém dam bao dang tién do, kip thoi khi ¢ chi dao tir[Thuong xuyén b/c Huyén PHT D/c HT
cép trén
Cong tac ké toan
- Cong tac thu - chi, quan ly ngén séach:
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+ Thuyc hién chi tra tién luong, phu cép, cac khoan dong gop theo lwong | Trude 25/01
cho can by, gido vién, nhan vién thang 01/2026.
+ Theo ddi, hach toan ddy du cac khoan thu - chi ngan sach va cac nguén | Hang ngay CBGVNV
kinh phi khéc theo dung muc luc ngan sach.
+ Kiém tra chimg tir chi tiéu, dam béo chi ding muc dich, dung ché do, Hang ngay d/c HT
dinh mirc va quy trinh thanh toan.
+ Cong khai kinh phi tiét kiém, khen thuéng theo NP 73/ND-CP Trudengay 31/01 P/c Hong
+ Xéy dung du toan thu - chi NSNN nam 2026 ngp phong KT, HT & DT | Trude ngay 10/01 Ban LT
phé duyét BGH
+ Théng bdo, trién khai cac khoan thu thang 01/2026 va thuc hién chi tra | Trude ngay 22/01
lwong, nha cung cép, ...
D. - Cong tac quyét toan, bao cio:
+ Hoan thién sb sach ké toan thang 12/2025 va chuyén sé liéu sang nim | Xong truée 31/01
tai chinh 2026 theo quy dinh.
+ Lap céc bao céo tai chinh, bao cdo quyét toan nam 2025 (theo yéu cau | Theo lich ciia cép )
ctia cip trén): Thuc hién déi chiéu TKTG nam 2025 va tinh hinh rat dy | trén P/c Hdng d/c HT
toan NSNN nam 2025 tai KBNN, thyc hién chuyén ngudn theo huéng b/c Thao
dén cua phong KT, HT & DT, KBNN
+ Thuc hién bao céo thu - chi, bdo cao tinh hinh sir dung kinh phi thang | Trude 31/01
01/2026 theo quy dinh.
3. - Cong khai theo ké hoach di x4y dung Theo ké hoach D/c Hong b/c HT
4. - Cong tac quan ly tai san, co s& vat chat
+ Cap nhat tang, giam tai san vao pham mém (neu co). Hang ngay
+ Theo doi viéc mua sim, sira chita co s¢ vat chat; thuc hién thanh toan, Truoe 31/01
quyet toan dung quy dinh.
5. - Cong tac ho s0, sO sach ké toan
+ Cép nhat diy du, chinh xéc sb ké toan, chimg tir ké toan phat sinh trong | Hang ngay D/cThao | D/cHT
thang.
+ Sap xép, luu trit hd so ké toan khoa hoc, dung thoi han, thuan tién cho | Hang ngay D/c Hong
cOng tac kiém tra, thanh tra.
+ Chuén bi ho so, tai liéu phuc vu cong tac kiém tra ndi bo hodc kiém tra | Hang ngay




hoi gian thue Ngwoi Nguoi Lanh dao
a Niguidung; cong viee 4 Elién : thqmn ph(’ggil;lmqp phu trach
clia cap trén (néu co).
- Cong tac phdi hop va thuc hién nhiém vu khéc: . D/c Thao
+ Phéi hop v6i van phong, thii quy, cic bd phan lién quan trong thyc hién | Hang ngay b/c Hong
nhiém vu tai chinh - ké toan.
+ Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truéng phan cong. Hang ngay

Trén day 1a ké hoach cong tac thang 01/2026 cua truong Tiéu hoc Gia Quit, BGH yéu cau cac bo phén ca nhén ty xdy dung ké
hoach; Iya chon céc bién phap phit hop dé thuc hién tt cac nhiém vu dugc phan cong dam bao dung tlen do, c6 hiu qua. Ké hoach thang
s& ¢6 diéu chinh khi c¢6 nhiém vu phét sinh. Trong qué trinh thuc hién néu c6 khé khin, vuéng mic can dé xudt véi BGH dé giai quyét

kip thoi.

Noi nhin:

- UBNP phuong: dé b/c;
-CB, GV, NV: dé t/h;

- Luu: VP.

Thi Phwgng




