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TRUONG TIEU HQC GIA QUAT

Sé: 35 /BC-THGQ

BAO CAO

Bé Dé, ngay 30 thdang 12 nam 2025

Két qua thye hi¢n cong tac thang 12 nam 2025

Céin cik cong vin s6 1313/UBND-VHXH ciia phong VHXH phwong Bo Dé vé viée trién khai céng tdc thang 12/2025 khéi gido
duc trén dia ban phuong; Can cir vao ké{ qua thuc hién cdc nhigm vu cua cdc bo phdn,
Trudng Tiéu hoc Gia Quat bao cdo kit qua thuce hién cong tac thang 12 nam 2025 nhu sau:

Thoi gian

Neuwoi

TT N§i dung cong viée dire hitn hwre hién Két qua
I | Cong tic tuyén truyén va giso duc dao dirc hoc sinh
5543 chire cac hoat dong ki niém Ngay toan qudc khang chién (19/12); 53
nim chién thing Dién Bién Phu trén khong, 81 nam Ngay thanh lap Quén
doi nhan dén Viét Nam (22/12/1944-22/12/2025): , - Phéi hop t6 chire cac HD chao
+ Thay khau hiéu trén bang dién tir “Nhiét liét chao mung 53 nam Chién Ngay 17/12 P/c Nam murng cac ngay ki niém ding theo
thang DBP trén khong™ ké hoach.
k. + “Nhiét liét chao mimg 81 nam Ngay thanh 1dp Quéan ddi nhan dan Viét | \j,
oy ’ ¥ - 20/12 b/c N
Nam (22/12/1944-22/12/2025)” o am
+ Tuyén truyén vé ngay Ngay toan qudc khang chién (19/12); 53 nam chién
thing Pién Bién Phu trén khong thong qua video gui cac nhom 16p, ding s 52 Blc N
Web ao co Cc INam
ngay 15/12
- Tuyén truyén, trién khai Thang hanh dong qudc ‘gia phong, chéng - Tuyén truyén,' trién khai day du
5 HIV/AIDS nim 2025 ; Tuyén truyén vé cong tac dan so nhan ngay Dén so CBGVNV, HS | cac ndi dung dén CBGVNV toan
g Viét Nam (26/12/2025): truong.
+ Chay khéu hiu tai bang dién tr Ngay 24/12 D/c Ngoc | - Thay doi khau hiéu tai bang
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TT Néi dung cong viéc E::: E;e?:: thTr%l;(;’%n Két qua
. “Chung strc, ddng 1ong - Quyét tim két thuc dich bénh AIDS vao nam dién tur.
2030!”
. Cham séc, phung dudng ngudi cao tudi la truyén thong tét dep ctia dan
toc;
+ Viét bai tuyén truyén vé nang cao hiéu biét nhan thirc vé HIV/AIDS xo6a Ngay 25/12
bo su ky thi doi vai nguoi nhiem HIV/AIDS; ngay dan s6 Viét Nam giri
nhom 16p, dang Web.
+ Long ghép gido duc gidi tinh trong céc cic tiét hoc
- Tiép tuc trién khai cac giai phap dé thuc hién tot cong tac bao hiém y té
hoc sinh, bao dam 100% hoc sinh ¢6 thé¢ BHYT theo quy dinh cua Luat
3 BHYT: Y ) ) ) GVCN
' + Hoan thanh viéc thu hd BHY t€ cua HS khoi 2 dén khoi 5.
+ Tong hop, hoan thanh bao céo trong bdo céo thang 12, BHXH TP ha Noi, P/c Hong, Thio
khu vuc LB
Tuyén truyén phd bién gido duc phap luat; phong chdng bao luc hoc b/c Nam Trién khai tuyén truyén, gido duc
dudng; phong chdng tai nan thuong tich HS nghiém tic chap hanh phap
4, luat, phong chéng bao luc hoc
duong; phong chong tai nan
thuong tich.
Thuc hién tuyén tuyén truyén sir dung dién an toan, tiét kiém bﬁng cach han P/c Nam - 100% CBGVNYV, HS nha
ché sir dung cac thiét bi dién vao khung gid cao diém tir 12h dén 15h va 22h truong nam dugce kién thire sir
5. | dén 24 h thong qua bai TT gui vé nhom 16p dung dién an toan, tiét kiém bing
cach han ché sir dung céc thiét bi
dién.
II | Cong tac Pho cép gido duc
L. - Tiép tuc quan ly chuyén can cia hoc sinh: Hang ngay - Quan ly chat ché, sat sao
. Quan ly chat ché HS diém danh bang nhén dién khudén mat Trudce 8 gidy GVCN chuyén cén cua HS.
. Thyc hién béo c4o si s6 hang ngay dung qui dinh. 30 hang ngay GVCN - GVCN thyc hién nghiém tic
bdo cdo si s6 hang ngay.




Thoi gian

Nguoi

TT No¢i dung cong viéc thire hién thyre hign Ket qua
- Thye hién béo cdo chinh xac va luu déy du hd so hoc sinh chuyen di, dén, - Thyc hién cép nhép day di hd
nghi hoc dai ngay, hoc sinh hoc tiép thu cham, hoc sinh khuyét tat, thiéu so hoc sinh chuyén di - dén.
5 nang, hoc sinh tu ky va hoc sinh di¢n chinh sach (con thuong binh, ho Trong thang 11 thuc hién chuyen
. ngheéo...): Hang ngay P/c Huyén 01 hoc sinh l1am tha tuc chuyén di
+ Cép nhit s6 HS chuyén di, dén kip thoi vao s6 BB, PC Trudc ngiy GVCN
+ Hoan thién HS hoc sinh hoa nhap GK1 30/11
- Chuén bi c4c diéu kién don doan kiém tra PCGD 2025 ciia S6 GD&DT,
B(f),GD&BT: Trude ngay D/c Huyén - Hoan thién hd so chuén bi kiém
. SO dang bd, pho cap GDTH 30/11 tra cong tac PCGD nam 2025
. Céc bidu miu théng ké theo do tudi, tong hop két qua PCGD cua phudong theo sy chi dao cia UBND
. Danh sach HS b6 hoc (néu ¢6) phuong.
3. . Bang tdng hop két qua HS (tir nam hoc 2022 - 2023 dén nam hoc 2024 -
2025)
. KH phd cap GC, XMC
. Danh sach: HSHTCTTH tir nam hoc 2022 - 2023 dén nam hoc 2024 -
2025: HS thi lai va két qué sau thi; HS luu ban ndm hoc 2024 - 2025; HS
chuyén di, chuyén dén (c6 xac nhén cua cong an); HS khuyét tat dang hoc
tai truong (co xac nhén cua y té)
IIT | Cong tac chuyén mon
- Thuc hién quy ché chuyén moén: - Thue hién nghiém tic quy ché
+ KT thyc hién quy ché chuyén méon; SH t6 nhom chuyén mon theo cac ndi | Theo lich PHT CM
dung da thong nhat. SHCM - GV tich cuc nang cao chuyén
1. + Gido vién sir dung hiéu qua, triét dé gi 1én 16p dé néng cao chéat lugng | Hang ngay PHT mon, doi mai pp day hoc. quan

day - hoc tirng bai, timg ngay, timg mon hoc cho hoc sinh. Ddc biét, quan
tam dén HS 16p 4, 5 theo KH dau nam nha truomg dd xay dung.

tam dén cac doi tuong HS khéc
nhau.




. i Thoi gian Nguoi .
TT Noi dung cong viéc the hign thyre hign Keét qua

- Tham gia cac cudc thi: - B/c Huong 5A3 hoan thanh ’tiét

+ Thi gido vién day gidi cAp Phuong: day thyc hanh ngay 16/12. Tiét

. Ho trg GV tham gia thi ly thuyét, thuyét trinh Theo lich b/c Huong day sang Elo,’_‘lmg dl_{ng CN.T:T L

, il : A g chuyén doi so hop ly, dat hi¢u

. Ho trg gbp vy gido an Word cua phuong b/c Huyén qua cao.

. H‘? trg Xﬁ}’ dyng gido an di‘é“ tir BGTC - BGH, céac d/c GV dugc phin

. Ho trg kiém tra sach, v d6 dung cia HS, HSSS cua GV cbng tich cyc tham gia xay dung,

. Day hat, chuén bi d dung cho hoc sinh (néu c6) hd trg tiét thi GVG.
2. . .

. Ho trg cong tac chuan bi cho hoc sinh cac dot thi

+ Thi tai nang tin hoc tré quic té Ngay 1/12

HS theo DS,
+ Thi Robotic Theo lich D/c Ngoc
+ Thi Trang Nguyén Tiéng Viét va Thi Olympic Tiéng Anh IOE cua BTC HS theo DS,
GV STEM
GV theo phan
cong

Té chirc Ngay hoi thé thao HS cép truomg: Ngay 1/12 | HS datthanh |- Mon Béng ban: 1 giai nhét, 1

- XD KH t6 chirc NHTTHS cép truong tich cao. giéj ba; mon Cau Long: 2 giai
3. |- GuiNDt6i GVCN, HS dé dang ki cic ND thi dau Truée 1/12 T6 GDTC | nhat; mén Vovinam: 1 gidi nhat,

- T6 chirc vong loai, lua chon HS dat t’h:‘inh tich cao trong cac ND thi 4.g1a1 nh1,2 glfil ba;. 1n'10n Dién

- Lap DS HS tham gia thi NHTTHS cép phudng kinh: 1 gidi nhi, 3 giai ba.

- Kiém tra, nhan xét, danh gia HS cubi HKI: (c6 KH riéng) - BGH, cac t6 chuyén mon thc“'mg
4. Ngay 1/12 P/c Mai nhat xady dl_l‘ng‘KHKTDK cudi

HKI r6 rang vé ndi dung on tap,
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TT Noi dung cong viéc Thhn(: E;g: thl:lrgut’noi’:’in Két qua
+ Xay dung KHKTDK cudi hoc ky I trong d6 thé hién rd: noi dung, thoi PHT cich thirc 6n tap, thoi gian kiém
gian, cach thie 6n tap cho HS, cach thirc ra d&, duyét dé, to chirc KT, thoi | Ngay 15/12 tra, cach thirc ra dé, duyét de....
gian kiém tra, hoan thanh bao céo ... TTCM - GV nghién ctru cach danh gia
+ Duyét ¢¢ KTPK cudi ky I SHCM tuin theo TT27 d€ chuén bi danh gia
+ Tb chirc cho GV nghién ctru lai cach danh gié theo Thong tu 5O 14 HS cuoi HKL
27/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B6 GD&DT.
- Kiém tra LBG, KHBD tuan 13 dén tudn 17: - Thue hién nghiém tic, hiéu qua,
5. |+ Théng nhét thoi gian KT dén 100% GV Thir séu hang | TTCM, PHT | dung tién do.
chan

- T6 chirc bao cao va day chuyén dé theo KH: - Thuc hién nghiém tac, hiéu qua,
+Khéi 1: T 16p 1A3 Ngay 11/12 | D/c TranLinh | ding tien do.
+Khbi 2: TV 16p 2A3 Ngay 1012 D/c Thao

5. | +Khdi3: TNXH 16p 3A2 Ngay 22/12 | D/c H Trang
+Khdi 4: LS&DPL 16p 4A2 Ngay 09/12 D/c Duyén
+Khéi 5: TV 16p 5A2 Ngay 12/12 P/c Clc
- Kiém tra ndi bo theo ké hoach: - Thuc hién nghiém tac, hiéu qua,
+ Kiém tra toan dién d/c Bui Bich Phuong Tir1->6/12 | D/c B. Phuong | dung tién do.
+ Kiém tra toan dién d/c Nguyén Thu Trang Tu 15-> | B/c Thu Trang

6. | + Viéc thuc hién quy dinh vé day thém - hoc thém 19/12 GVCN

Tu23 >
26/12
IV | Céng tac quan ly cia truwong

Voa



TT Noi dung cong viée Il:ll:: lgl:;: thlf;%l::;’:’jn Két qua
- Tang cudng quan li nang cao chat lugng day hoc va cac hoat dong gido - PHT thyc hién du gi0, tham 16p;
duc chan chinh kip thdi cac sai pham
+ Thuc hién dy gid, tham 16p; chén chinh kip thai cac sai pham vé quy ché |  Hang ngay PHT QCCM; giai quyet kip thoi cac
chuyén mon; giai quyét kip thoi cac vuong mic kho khan trong cong tac vuréng mac trong cong tac day va
1 day va hoc tai don vi. hoc tai NT. ‘ ’
" |+ Tao moi diéu kién dé gido vién (d/c Huong, Huyén) du thi gido vién day | 10 lich ci PHT + Tao moi diéu kién d€ (d/c
gioi cap Phuong dat ket qué cao. ‘ htizding Hudng, Huyén) du thi GVG céap
+ Tiép tuc chi dao GV thyc hién diing quy dinh vé day thém hoc thém theo | pano 105y —" Phugng dat Kf) cao. y
thong tur 29. + Tiép tuc chi dao GV thue hién
dung TT29.
+ Cong tac KDCL, duy tri truong chuén qubc gia: - Thue hién nghiém tic, dung tién
. Ra so4t, dau tu cac thiét bi con thiéu (néu con kinh phi) do
+ T chure kiém tra thuong xuyén viée khai thac va bao quan CSVC.
+ Kiém ké tai san nam 2025: True ngdy | D/c Hong, Diép
. Ban hanh BB kiém ke tai san 2712
. Kiém ké tai san timg phong, ban giao nam 2025. Trudce ngay D/c Hong
BC téng hop thong ké ro sb lugng, thuc trang tai san vé HT va luu HS theo 10/12
quy dinh.
- Quan tdm cOng tac an ninh treong hoc va trudong hoc an toan: Ngay 22/12 b/c Diép
2. |+ Ra soat lai toan bd cac goc khudt dé xay ra TNTT, phdi hop véi don Ngay 23, | GVCN, GV phu
vi thi cong don déc hoan thién cac thiét bi phong chay; 2412 trach phong bd
+ Cong tac bép vé, an ninh truong h(_)c:’hru hd so, sb phén cong truc BGH, mon
true bao vé; ho so thé hién ndi dung phoi hgp voi cong an
Ngay 27/12 BGH
+ Tang cuong CSVC va kiém tra thuong xuyén cac diéu kién dé HS duoc
an toan vui choi.
Truée ngay b/c Diép
30/12
Hang ngay




TT Noi dung cong viée rtl;::ll E;g:: thI;gclL%n Két qua
- Chi dao céac bo phéan viét tin bai ding Web: - Thuc hién nghiém tic, dam bao
+ Céc ndi dung TT theo KH tai phan I Theo lich phin tién do va hiéu qua cong viéc.
+ Bai vé t6 chtc ki niém 19/12; To chitc Noel I |Theo phan cong
3. |+ Thi GVG cp Phuong Sau khi to
chure
Sau khi thi
GVG
Ngay 20/12
- Trién khai ké khai tai san ca nhan:
+ Cong khai danh sach nguoi c6 nghia vu ké khai, ban ké khai tai san ca | Trude ngdy | D/c Mai, Diép | - Thuc hién nghiém tic, dam bao
" nhén tai phong Hoi dong ‘ 1/12 tién do va hiéu qua cong viéc.
+ Nop bao cdo, ban ké khai vé UBND phuong theo HD
Trude ngay
20/12
- T6 chirc danh gia CBGVNYV thang 12: Trudce ngay - Thuc hién nghiém tuc, dam bao
+ Trién khai dénh gia trén phdn mém, HS dam béo thoi gian 20/12 D/c Mai, Diép | tién do va hiéu qua cong viéc.
s |+ T chirc dénh gi theo phan cap Ngay 21/12
+ Téng hop danh gia, dang tai Web Ngay 22/12
+ Guri cong van khen thuong vé UBND Phudng Truge ngay
28/12
- Thuc hién céc ndi dung cong khai theo KH:
+ Tang thu nhip cia CBGVNV nim 2025 (néu co), quyét toan ngan sach | Theo lich - Thue hién nghiém tic, dam bao
nam 2025 ctia KH cong tién do va hiéu qua cong viéc.
6. |+ Chi tiéu ngan sach giao nam 2026 khai
+ Két qua kiém tra noi bo thang 12
+ Két qua danh gia CBGVNYV thang 12 TI'UZ%C/ lnzgéy P/c Mai, Diép | - Thuc hién nghiém tic, dam bao

tién do va hiéu qua cong viéc.
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Thoi gian

Ngwoi

: TT - = .-,A;:'?_T"' Noi dung cong viéc thye hign thye hign Két qua
- Chi dao bd phén ké toan quyét toan, doi chiéu ngén sach nam 2025, xdy | Trudc ngay
dung phuong an chi tang thu nhép (néu con): 25/12
+ Ra soét cac chirng tir chi ciia cac bo phan dé khoa sé ddi chiéu véi kho
bac
+ Hop cong khai phuong an chi ting thu nhép theo quy ché chi tiéu ndi bd
nam 2025 (n€u con)
- Panh gia vién chire, nguoi lao dong nam 2025: - Thue hién nghiém tic, ding tién
5 |+ Congkhai cong van HD vé viéc danh gia xép loai CBCCVC Trude 01/12 CBGVNV | do.
+Ra soat ho so nfp vé Phong VHXH phuong theo huéng dan (HS danh gia | Trude 30/11
cudi nam hoc)
V | Cong tic thwr vién, 36 diing
1 - Cong tac thu vién: Hang ngay D/c Giang - Thyc hién nghiém tic, dung
" | + Chinh trang khung canh thu vién theo dung thong tu 16 tién do.
- (;huén bi ndi dung tuyén Atruyén, gi6i thiéu sach thang 12 theo chi dé: | Tuan 1 thang b/c Giang - Chi d6i 16p 5A2 tuyén truyén,
UONG NUOC NHO NGUON 12 gidi thiéu cudn sach “Truyén anh
+ X4y dung ndi dung gidi thiéu sach trong tiét chao co, tiét doc sach, giri hang tré tuéi:,Phan Dinh Giot™.
2. | nhom zalo céc l6p. - Hoc sinh viét cam nghi, t6
+ Huéng dan viét, chidm, tuyén duong khen thudng hoc sinh lam bai thu tranh, v& ... vé cac chia by doi.
hoach.
+ Khen thudng nhitng bai thu hoach sdng tao.
- Chon loc va huéng din hoc sinh doc sach tim hiéu ngay thanh 14p quéan | Tuin 2 thang | D/c Giang | - Hoc sinh doc sach vé cdc chu
d6i nhan dan Viét Nam: 22/12 12 bo doi nhu Truyén anh hung tré
3. tudi: Phan Pinh Giot; V6 Thi
Sau; Dai tudng Vo Nguyén
Gidp...
- Thuémg xuyén bién muc, cp nhat tai ligu méi trén phan mém thu vién. | Hang ngay b/c Giang | - Cap nhat phan mém thuong
4 Poéng dau, dan nhén sach, vao so theo dung quy dinh. xuyén.

+ Cép nhat ho so, s6 sach hang ngay.

- Céc tai liéu duoc vao ma, dan
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TT Néi dung cong viéc 'trhh‘:: E;g: thlf;%l:loi%n Két qua
nhan dang quy dinh.
- Thue hién bao cdo ding quy trinh, tién do Cubi thang b/c Giang - Thue hién nghiém tuc, ding
5. tién do.
- Cong tac thlet bi, do6 dung: Hang ngay D/c Giang | - Thuong xuyén vé sinh phong do
6. | + Vé sinh, sip xép phong do dung khoa hoc dé tim, dé lay dung sach s€&, ngan nip, khoa
+ Bao quén trang thiét bi tranh 4m moe, mdi xong. hoc.
, |-Dén déc, nhéc nha, kiém tra thuong xuyén viée sir dung trang thiét bi, d6 | Hang ngay D/c Giang | - Thuc hi¢n nghiém tac, ding
" | dung day hoc cua gido vién @& dat hiéu qua cao nht. tien do.
- Khuyén khich, tuyén duong, khen thuéng nhimg giéo vién ty lam dd ding | Cubi thang b/c Giang - Gido vién thyc hi¢n nghiém tic
8. | day hoc phuc vu cOng tac giang day va sang tao véi nhiéu do dung
day hoc trong qua trinh day.
T Thuc hién dam bao cong tic bdo céo va kiém tra dinh ki theo quy dinh cua Cubi thang b/c Giang - Thye hién nghiém tac, ding
" | uy ban nhan dan phudng. tién do.
VI | Cong tac Poan Dji
1. - T4 chire két nap Di vién dot 1 nam hoc 2025-2026 Trudc ngay - Trién khai dung KH.
+ Lua chon HS 13/12 P/cNam |- Lua chon HS tiéu bicu, c6 thanh
+ T chirc tap huén céc ndi dung dé chuén bi két nap Doi cho HSK 3, 4.5 Trudce ngay tich noi bat trong hoc tap, phong
+Tb chirc 12 két nap Do 2l =
i 4 Ngay 22/12 - Két nap cho 170 HS.
2. Gi4o duc phong tranh tai nan thuong tich va cac bénh vé khi chuyén mua. - Phdi hop tuyén truyén, gido duc
thuong xuyén.
3. Phéi hop véi LLV td chure su kién giao luu Tiéng Anh cho HS - Hoat déng sdi n6i, HS himg thi
+ Lua chon HS tham gia Ngay 5/12 GVCNK4,5 | khi tham gia chuong trinh.
+ T chire thi Ngay 8/12 P/c Nam
4. - T chirc cac HP ki niém 81 nam ngay thanh 14p Quéan d6i nhan dén Viét D/c Nam - Phat dong hudng (rng chao
Nam (22/12/1944- 22/12/2025) Tir 02 - mirng ki niém 81 ndm ngay thanh
14/12 lap Quén doi nhan dan Viét Nam

(22/12/1944- 22/12/2025).
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Thoi gian

Ngudi
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TT N¢i dung cong viéc thyre hign thigre hign Keét qua
3. Gidi thiéu sach thang 12: MGi tudn mot cu chuyén dep, mot cudn sach hay, | Thang 12 D/c Giang | - Thuc hién nghiém tic, ding tién
mat tim guong sang. do
6. | Phéi hop tuyén truyén phong Bénh ring miéng va mit hoc duong. Thang 12 d/c Thao - Thyc hién nghiém tic, ding tién
do
7. | - T chirc thu KH nho: - Trién khai KH dén 29 16p
+ Thoi gian thu tai cac 16p Theo lich HS céac 16p
cua Doan
Phuong
8 | - Hoan thién danh gia céc chi doi cudi ki I:
+ Cong khai diém thi dua, két qua céc dot thi dua cia céc 16p trén hom thu | Trude ngay d/c Nam - Téng hop béo cio dung tién do.
truong o 2712 - Chi doan va cé nhan d/c BTCD
+ Hop HDTP thong nhat két qua danh gia Nguyén Thanh Nam dugc ting
+ Cong khai két qua danh gia thi dua céc 16p dén 100% GVCN Ngay 30/12 Ban TD Giay khen Da c6 thanh tich xuat
- Hoan thién béo céo cong tac Doi Ki 1 vé Doan Phuon Ngay 31/12 séc trong cng tic Dodn va phong
P e Dg, g . o B/eNam | 130 Thanh thiéu nhi phutmg BO
am sat vao cua Doan Phuong P& niam 2025.
VII | Céng técy té - BT- CTD
- Hoat dong y té:
+ Cap nhat ho so s6 sach, theo ddi cham soc xir tri hoc sinh 0 6m dau tai nan | Hang ngay D/c Thao - Thue hién tét tuyén truyén
thuong tich tai truong : phong chéng dich bénh.
+ Tiép tuc phdi hop véi B/c Tong phuy trach truyén theo chil diém thang: Tuan 3 thang D/c Nam - Tu thubc y té hoc dudng, dam
phong bénh mua dong 12 bao du thude thiét yéu va dung cu
L + Theo doi, phét hién sém va xtr ly kip thoi cac truong hop hoc sinh 6m | Thuong D/c Thao so cAp ctru.
dau, tai nan trong truong hoc. xuyén
+ Duy tri t6t tu thude y té hoc dudng, dam bao du thude thiét yéu va dung
cu SO cép ciru. Hang ngay
+Kiém tra vé sinh trueong 16p, khu nha vé sinh, ngudn nudée, bép an bén tr. - Thuong xuyén kiém tra vé sinh
Hang ngay truong hoc, 16p hoc.




s b sa Thoi gian Ngwoi £ 2
TT Noi dung cong vigc thwe Eién thg’%“l’lii_‘en Ket qua
+ B4o cao kip thoi tinh hinh sirc khée hoc sinh, dién bién dich bénh (néu
c6) v6i Ban giam hiéu va Tram Y té Phuong. Hang ngay
Thang 12
- Cong tac ban tri: ) . - Thuc hién nghiém tic, dang tién
+ Kiém tra bép an, gidm sat dinh luong suat an, luu gitr thue pham 24 gio | Hang ngay b/c Thao do.
hang ngay
2. |+ Hang tudn cong khai thuc don bing ma QR, ding Wed, dén tai bang tin | Thir 6 hang tuj
nha trudong
4+ 4T, nhic nhé HS rira tay, vé sinh ca nhan trude, sau khi dn. Cha y noi Hang ngay T6 lao cong
rira tay ciia HS luén sach s&, c6 nudc, xa phong rira tay
- Cong tac CTD: ) ) - Két qua: Tap thé CBGVNV nha
+ Vén dong CBGVNV tham gia cac cugc ing hé theo 161 kéu goi lan 2 cta | Khico VB b/c Hién tredomg tng hd 11.800.000 nghin | —
3, Mit tran To Quoc phuong Bo Dé: *“ Toan dan ung ho dong bao céc tinh khu | chi dao dong. 8§
vuc Mién Trung, TAy Nguyén” khac phuc sau bao, 1. o
u I
i - Phéi hop v6i D/c Hong ké todn hoan thién céc khoan thu thang 12 Thang 12 P/c Thao - Thue hién nghiém téc, ding tién aﬂi
: . 4 4
VIII | Céng tac vin thw —
1. |- Cap nhat cac van ban chi dao cua céac cap dén cac bd phan kip thoi: Thang 12 D/c Huyén VP | Khai thic hiéu qua hom thu dién
- Khai thac hiéu qua hom thu dién tir: mé hom thu cép nhéat van ban chi dao ttr, m& hom thu ¢dp nhap van ban
kip tién do thoi gian. chi dao kip thoi tién do thoi gian.
+ Dang tai 1én trang web ciia truong theo ding ndi dung, chuyén muc dugc + Pang tai lén trang web cua
phén cong, trién khai dén GV dung thoi gian. truomng theo dung ndi dung chuyén
+ Giao nhén vin ban tai cac phong ban thudc phuong. muc duge phan cong. trién khai
dén GV dung thoi gian quy dinh.
+ Giao nhan van ban tai cac phong
ban thudc phuong ding quy dinh.
2. | Hoan thanh bao céo tir cac cap chuyén dén thuoc linh vuc duge phén cong:| Thang 12 D/c Huyén VP | Thuc hién theo dung tién do yéu
- Cap nhat cac van ban chi dao, hoan thanh bao cédo theo tién do yéu cau cual cau.
cac cap.
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Thoi gian

Nguwoi

TT Noi dung cong viée thye hign thye hién Két qua
3. |- Xir ly véin ban di, dén: Thang 12 | D/c Huyén VP | Xir ly cip nhap s6 vian ban di dén
+ Cap nhat, vao s6 vin ban di, dén dy du, dung tién d6 va thoi gian quy dinh dung tién do kip thoi.
H Trién khai ddy du van ban dén cac bo phan dugc phan cong theo yéu ciu - Hoan thanh diing tién do va chét
bing gmail hodc zalo luong béo cdo tir cac cap chuyén
dén thudc linh vuc duge phén cong
4. |H6 so cong viée Thang 12 D/c Huyén VP | Thyc hién theo diing quy dinh
+ Pon dbc cac bd phén, ca nhan lap hd so cong viéc theo danh muc hd so
duoc duyét dau nim hoc
H Thu ho so dwa vao luu trir
5. | Trién khai phan mém déanh gia CBCCVC thang 12 Trude 21/12 | B/c Huyén VP | Thue hién theo dung quy dinh
+ Cap nhat nhan sy mai trén trang danh gia CBCCVC
H Hoan thién, tong hop lam thong bao két qua dang trén cong TTDT
H Tdng hop, ndp thong bao két qua, dé xuit khen thudng (néu co)
H+ Lap ho so cong viéc luu minh chimg
6. | Thuong xuyén cap nhét cac phan mém dam bao dung tién do, kip thoi khi|Thuong xuyén| D/c Huyén VP | Thyc hién theo dung quy dinh
c6 chi dao tir cip trén
7. Cap nhat vin chi dao méi nhat vé cong tac danh gié trén Truée 23/12 | B/c Huyén VP | Thuyc hién theo ding quy dinh
H+ Hoan thién, tdng hop lam thong bao két qua dang trén cong TTDT
H Lap ho so cong viée luu minh chimg
IX. | Cong tac ké toan
1. |- Thuc hién ddi chiéu TKTG thang 11/2025 tai KBNN Trude ngay D/c Hong | - Pa dbi chiéu ngay 05/12
10/12
2. - Thuc hién cong tac chi lwong va cic khoan phu cdp theo lwong cho | Trudc ngay P/c Hong - Pa chi ngay 10/12
CBGVNYV thang 12/2025 15/12
3. |- Théng béo, trién khai cac khoan thu thang 12/2025 va thuc hién chi tra | Trong thang P/c Hong | - Thuc hién theo dung quy dinh
lurong, nha cung cap, ... 12
4. - Céng Mhai theo k& hoach Theo ké P/c Hong - Thue hién theo diung quy dinh
hoach .
3 e SRR ¥ . . £ Trudc ngay b/c Hong - b4 ké khai va nop tién bao hiém
- Ké khai va ndp BHYT nam 2026 tir K2 dén K5 15/12 cho hoc sinh dy a4




i
TT Ngi dung céng vige 3;:;’;‘ o thlfrgc“l;‘;'én K&t qui
6. - Ra sodt chi thuong xuyén, thuc hién diéu chinh dy toan nim 2025 theo | Trong thang D/c Hong - Thuc hién theo ding quy dinh
huéng dan ctiia Phong KT, HT & DT 12 ]
7 : ! 5 : D/c Hon - ié f di
Ra soat va thuc hién cac thu tuc chi thudng theo Nghi dinh 73 Trongl:;hang & Thye hi¢n theo ding quy dinh

Noi nhan: i
- Phong VHXH dé b/c;
- Luru: VP.

Nguyén Thi Phwong




