UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH GIANG BIEN Poc lap - Tu do - Hanh phic

Viet Hung, ngay 0§ thang/ ndam 2025

QUY TRINH
Giim sat ¢ong tac to chire bira dn ban tra cho hoc sinh
Nam hoc 2025 - 2026

I. CO SO PHAP LY

- Luat An toan thuc pham s6 55/2010/QH12 ngay 17/6/2010

- Luat Thu d6 s6 39/2024/QH15 ngay 28/6/2024

- Nghi dinh s6 15/2018/ND-CP ngay 02/2/2018 cua Chinh phu vé viéc Quy
dinh chi tiét thi hanh mot s& diéu cuia Luat An toan thuc phé”im.

- Nghi dinh s6 115/2018/ND-CP ngay 04/9/2018 cua Chinh phu quy dinh
xu phat vi pham hanh chinh vé an toan thuc pham.

- Thong tu lién tich sd 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cua
lien Bo: Y té - Gido duc va Dao tao quy dinh vé cong tac y té truong hoc;

- Quyét dinh s6 1660/QD-TTg ngay 02/10/2021 cta Thu tuéng Chinh phu

phé duyét Chuong trinh Stre khoe hoc duong giai doan 2021- 2025

- Quyét dinh 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 ctia BO Y t¢ ban hanh Hudng
dan thuc hién ché dd kiém thuc ba budc va luu mau thire an déi voi co so kinh
doanh dich vu an udng.

- Quyét dinh s6 2195/QD-BGDDT ngay 10/8/2022 cua Bo Gido duc va Dao
tao phé duyét va Hudng dan cong tac to chic bira an hoc duong két hop ting
cuong hoat dong thé luc cho tré em, hoc sinh trong cac co s¢ gido duc mam non
va tiéu hoc.

_ Hudng dan s6 02/BCH-HD ngay 15/7/2025 cua Ban Chi dao cong tac An
toan thuc pham thanh ph6 Ha Noi vé viéc danh gia vé an toan thuc pham céc bira
in ban tra cho hoc sinh cac truong cong lap trén dia ban Thanh p116 nam hoc 2025
—2026.

- Van ban sé 3672/SGDDT-CTTTHSSV ngay 15/9/2025 cua So Gido duc
va Dao tao Ha Noi vé viée tang cuong cong tac bao dam an toan thuc phiam nam

hoc 2025 — 2026.




- Théng béo s6 758/TB-VP ngay 26/11/2025 cua Vin phong UBND Thanh
phd vé két luan cua dong chi Vii Thu Ha — Phé chu tich UBND Thanh phd tai
cudc hop vé stra ddi Hudng dan sb 02/BCH-HD ngay 15/7/2025 cua Ban Chi dao
cdng tac An toan thuc pham dé té chtre bita an ban trt cho hoc sinh trén dia ban
thanh pl16 Ha Noi nam hoc 2025 — 2026.

- Can cu cong van 5306/SGDDT-GDTH ngay 15 thang 12 nam 2025 cua
UBND Thanh phé Ha Noi Hudng dan quy trinh giam sat cong tac to chuc bia dn
ban tri cho hoc sinh '

Truong Tiéu hoc Giang Bién xay dung quy trinh giam sat cong tac td chirc
bita an ban trti cho hoc sinh nam hoc 2025 - 2026 nhu sau:

1. MUC PICH, YEU CAU

- Bam béo an toan thuc pham trong toan bo quy trinh t6 chire bita dn bén
trt, phong ngtra, phat hién va xu ly kip thoi cac nguy co mat an toan thuc pham.

- Nang cao chat luong bita an cho hoc sinh, ddm bao dinh dudng, can doi
khau phan an theo quy dinh.

- Tang cuong trach nhiém cua nha truong, Ban dai dién cha me hoc sinh
trong cong tac quan ly va to chirc bita an ban tru.

- Thiét 1ap quy trinh giam sat théng nhét, cu thé, 1o rang, dam bao theo doi
danh gia thuong xuyén va cai tién chat lugng bita an ban tru.

- Dam bao tinh céng khai, minh bach trong viéc st dung ngudn gdc thuc
pham tai chinh lién quan dén hoat dong ban tra.

I1I. POI TUQNG, THOI GIAN THU'C HIEN

1. bd tuong thuc hién: T glam sat an toan thuc phém duoc thanh lap theo
Quyét dinh cua truong.

2. Thoi gian: Tu nam hoc 2025 — 2026

IV. QUY TRINH GIAM SAT CONG TAC TO CHUC BUA AN BAN
TRU CHO HOC SINH

1. Buée 1: Giam sat lya chon don vi cung cip thwe pham

* Noi dung giam sat:

Giam sat viéc thanh 1ap to/ban lua chon don vi cung cép; 1ap bién ban hop;

bién ban danh gia, lua chon cong khai, minh bach.




Kiém tra hd so phap ly ctia don vi cung cap: Gidy phép dang ky kinh doanh,
gidy chimg nhan du didu kién an toan thuc pham, hop déng cung cap thuc pham,
cam két dam bao an toan thuc phém, ho so cac nhan su lién quan,...

* Ho so, minh chirng:

- H6 so nang luc cua don vi cung cap suat an.

- Bién ban lua chon don vi cung cép sudt an.

2. Bude 2: Giam sat ngudn goc, chat lwong thue pham diu vao

* NOi dung giam sat:

Kiém tra hoa don, chirng tr, minh chimg vé ngudn gbe, xudt x{r thue pham:;
dinh luong thuc phém, nang luong khau phén theo dd tudi hoc sinh,

- Kiém tra diéu kién van chuyén va bao quan thuc pham: xe giao hang,
thung chtra, nhiét do bao quan (dac biét voi thit, stra, thuc phé"im dong lanh).

Kiém tra cam quan thuc phém: mau sdc, mui, trang thai, bao bi, han su
dung,

- Dbi chiéu sd luong, chung loai, khoi luong thuc phfim theo thuc don va
bang si s6 hoc sinh.

Kip thoi xu ly hodc tu chéi thue pham khong dat yéu cau.

* Ho so, minh chirng:

- S6 kiém thuc ba bude.

- Bién ban giao nhan thuc pham hang ngay.

_ Bién ban déi tra thuc pham (néu co).

3. Buéde 3: Giam sat diéu kién co sé vat chét va vé sinh khu bép

* Noi dung giam sat:

Kiém tra vé sinh cac khu: so ché - ché bién - chia suat; hé théng thoat nudc,
tuong, san, gia ké&; tinh trang dung cu: dao, thot (sbng, chin), noi, xoong, khay, xe
dﬁy, hop luu mau, tu lanh, kho, ...; trang phuc bao ho cua nhan vién bép: m, khau
trang, gang tay, tap dé,...

- Kiém tra viéc st dung hoa chét tay rira dung nong do, ding khu vuc.

* Ho so, minh chirng: Bién ban kiém tra, giam sat.

4. Buoce 4: Giam sat qua trinh so ché, ché bién

* Noi dung giam sat:

- Giam sat tuan thu quy trinh bép mot chiéu.




- Giam sat qua trinh so ché thuc pham: Thuc pham duoc lam sach dung
cach, sau so ché duoc che day, khong dat truc tiép dudi san.

- Giam sat qua trinh ché bién thuc pham: Thuc dn duoc niu chin ky, dung
thoi gian, nhiét do an toan. Khong sir dung ddu m& chién di chién lai nhiéu 1an,
phu gia khong rd ngudn gbc. Thuc pham séng dé riéng véi khu dé thuc pham
chin, phu gia khong rd ngudn gbc. Thuc pham séng dé riéng véi khu dé thuc
pham chin, phu gia khong 3 ngudn gdc. Thuc phim song dé riéng voi khu dé
thue pham chin.

- Giam sat v€ sinh cac nhan ctia nhan vién bép

* Ho so' minh ching:

- S6 kiém thuc ba budc.

- Bién ban kiém tra, giam sat

5. Bude 5: Giam sat van chuyén, chia khau phin, t6 chire bira an, luu
mau thire fin

* Noi dung giam sat:

- Kiém tra phuong tién va thiét bi van chuyén, dung cu chia sudt an; nhiét
do thurc an trude khi sir dung.

- Kiém tra sb luong suat an theo si sb hoc sinh, dung thuc don, dinh luong
day du cac thanh phan: com, mén man, mén rau/xao, canh,...

- Giam sat hoc sinh an, ghi nhan lugng an, tinh pht hop cta thue don.

- Giam sét luu mau thuc pham: 150g/mon (du cac moén theo thuc don), luu
24 gi06 trong tt lanh chuyén dung theo hudng dan cia Bo Y té.

* Ho so, minh chirng:

- S6 kiém thuc ba budc.

- Bién ban giao nhan suét an ban tru.

- S6 true bén tr.

- S6 luu mau thire an va huy thtrc an luu.

6. Bude 6: Gidm sat xir ly rac thii, vé sinh sau an

* NOi dung giam sat:

- Giam sat hoc sinh vé sinh ca nhan sau bita an.

Giam sat nhan vién ban tri/nhan vién bép thu gom, rira, khir khuan, say kho

dung cu, khay an, bat dfa,...; xtr Iy rac thai ding quy dinh.




* Hd so, minh chirng: Bién ban kiém tra, giam sat.

7. Buée 7: Giam sat thanh quyét toan va cong khai

* NOi dung giam sat:

Kiém tra tinh chinh xac cua cac khoan thu - chi: thuc phém, vat tu, dung cu,
nhan cong, dich vu. Péi chiu gia thuc pham, chi phi thuc té voi chung t.

- Giam sat viéc cong khai thong tin vé don vi cung cap sudt an, thuc pham;
thuc don, dinh muec, dinh lugng suat an, tinh hinh tai chinh théng qua cong théng
tin dién tir, bang thong bdo, ma QR, cac cudc hop cha me hoc sinh.

* Ho so, minh ching:

- S6 theo doi thu chi.

- Hoa don, chtimg tu hop 1€.

- Bién ban hop, bién ban cong khai.

8. Budc 8: Giam sat cong tac thong tin bio cdo, xw ly sw ¢6 an toan

thuce phfim

* Noi dung giam sat

Giam sat viéc thu thap, ghi nhan thdng tin va xtr ly kip thoi khi ¢6 hoc sinh
hodc can bd, gido vién, nhan vién xuat hién cac biéu hién bat thuong sau bita an
(dau bung, budn ndn, nodn, tiéu chay, di Gmg...).

- Giam sat viéc ghi chép, luu trir ho so, ching tir lién quan dén bira an, thuc
pham, mau thre an theo quy dinh.

* Ho so, minh chirng:

- Bién ban kiém tra, giam sat.

- Bién ban xu ly su ¢6 an toan thuc pham.

IV. TRACH NHIEM CUA CAC LUC LUQNG THAM GIA TO TU
GIAM SAT AN TOAN THUC PHAM

1. Ban giam hi¢u

- Hiéu truwéng: Chiu trach nhiém cao nhat vé toan bo hoat dong ban tra,
dau tu co so& vat chat va cong tac bao dam an toan thuc pham. Can cir md hinh
thuc té tai co s& giao duc (ndu an tai bép cua co s¢ gido duc, cung cap suat an
san), xay dung ké hoach giam sat phu hop. Quyét dinh xur ly cac tinh hudng phat
sinh lién quan dén an toan thuc pham, ngd doc, vi pham quy dinh. Chi dao phoi

hop voi co quan chiic nang khi c6 yéu cau kiém tra, xac minh hodc xu ly su co.




Chiu trach nhiém bao cao véi UBND phuong, xa va to chiic cong khai thong tin
v& thuc don, don vi cung cép, tai chinh,.... theo ding quy dinh.

- Ph6 Hiéu truéng phu trach ban tra: Truc tiép tham muu cho Hiéu
truong vé toan bd hoat dong ban tra. T6 chire, didu hanh, phan cong nhiém vu cho
cac luc lugng tham gia gidm sat. Kiém tra dot xuat cac khau trong quy trinh: tiép
nhan so ché - ché bién - chia suét - phuc vu sau an. Tiép nhan va xu 1y thong tin
phan anh cua phu huynh, gido vién, nhan vién. Hang tuan thuc hién bao cao tong
hop va dé xuat diéu chinh (néu can). Chiu trach nhiém vé hd so giam sat, nhat ky
bép an va céc loai bién ban lién quan.

2. Gido vién chi nhiém/Gido vién, nhin vién trong ban tra

Giam sat khau phuc vu an tai 16p hodc nha an. Quan ly truc liéb hoc sinh
trong sudt thoi gian dung bira tai 16p/phong an; dam bao hoc sinh an udng an toan,
ding quy dinh.

- Kiém tra dinh luong sudt an, chat lugng moén an trude khi cho hoc sinh an
(do nong, mui vi, mau sic, muc dd hop vé sinh, ...).

Theo doi, ghi nhan tinh hinh dn uéng, suc khoe cua ting hoc sinh, dac biét
d6i vai hoe sinh stre khoe yéu, an it, ¢6 tién st di ing hoac kén an.

- Ghi chép s6 truc ban tru, bao céo ngay cho cén bd quan ly hoac nhan vién
y té khi phat hién cac bidu hién bat thuong nhu dau bung, budn ndn, ndn, néi man.
kho thé hodc bat ky ddu hiéu nghi ngd ngd doc thuc pham.

- Phéi hop vé6i cha me hoc sinh va nha truong trong ghi nhan phan hoi, dé
xuat cai tién bita an.

3. Nhan vién y té

- Xay dung quy trinh xu Iy ngd ddc thuc pham.

- Kiém tra viéc luu mau thic an; dam bao mau dugc niém phong, ghi nhan
va luu dung thoi gian quy dinh.

- Theo ddi stic khoe hoc sinh trude, trong va sau bita an; tiép nhan thong tin
tlr gido vién va xur ly céc biéu hién bat thuong (non, dau bung, di tmg...).

- Lap hd so theo ddi strc khoe hoc sinh va ghi chép vao sb y té hoc duong;
phéi hop véi can bd quan ly xtr Iy ban dau khi Xdy ra su cd an toan thuc pham.

- Phéi hop véi cac bo phén lién quan trong viéc tdp huan an toan thuc

pham. v¢ sinh c4 nhan, so ctru va xur ly ngd doc.




- B4o c4o nhanh cho can bd quan ly phu trach ban tri va co quan y té khi
xay ra su cO.

4. Ké todn

- Theo ddi, kiém soat toan bo cac khoan thu chi ban tra theo ding quy dinh.
Giam sat hd so, chimg tr lién quan dén thuc pham.

- Kiém tra tinh day du, hop 18, hop phap ctia cic héa don mua thuc pham,
phiéu giao nhén, bién ban nghiém thu.

- Péi chiéu sé luong thuc phdm nhép - xut véi s6 kiém thuc ba budc va 6
luong suat an thuc té.

- Phéi hop véi can bd quan ly 1ap béo céo quyét toan ban tr dinh ky. Tham
gia cong khai tai chinh véi Ban dai dién cha me hoc sinh.

5. Ban dai dién cha me hoc sinh

- Tham gia giam sat theo quy ché dan chu, thong qua lich giam sat dinh ky
hodc dot Xuat.

- Kiém tra chét luong thuc pham dau vao; quy trinh ché bién, vé sinh bép:
chét luong sudt an, khau phan cta hoc sinh.

- Tham gia ghi nhan y kién, phdi hop cting nha truong danh gia mic do hai
long cua phu huynh.

- P& xudt cac bién phap nham nang cao chat luong bita an ban tra.

Trén day la quy trinh gidam sdt cong tdac té6 chire biva dn bdn trii cho hoc
sinh cua truwong Tiéu hoc Giang Bién nam hoc 2025 — 2026. Trong khi thuc
hién co vin dé vudng mdc can bdo cdo ngay véi Ban chi dao dé kip thoi gidi
quyét.

Noinhan:

- Phong VHXH/ dé bao cdo;
- HT/ dé bdo cdo;

- CB,GV NV nha truong;

- Luu: VP.
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QUY TRINH GIAM SAT CONG TAC TO CHUC BUA AN BAN TRU CHO HQC SINH

(Theo hudng dan sé. 5306/SGDDT-GDTH ngay 15/12/2025)

CAC BUOC

THOI GIAN

NOI DUNG

THUC HIEN

Bude 1

*Kiém tra,Gidm sat lua chon don vi cung cap thuc pham:

_Giagm sat viéc thanh lap t6/ban lua chon don vi cung cap; lap bién ban hop; bién

ban danh gid, lua chon cong khai, minh bach.

Kiém tra hd so phép 1y ctia don vi cung cap: Gidy phép dang ky kinh doanh, giay
chimg nhén du diéu kién an toan thyc pham, hop dong cung cap thuc pham, cam

két dam bao an toan thuc pham, ho so cac nhan su lién quan,...
* Ho so, minh ching:
- H6 so nang luc cta don vi cung cap suat an.

- Bién ban lua chon don vi cung cap suat an.

To ban tra

Buwde 2

Tur 6h00 dén
7h00

- *Kiém tra, gidm sat nguon goc, chat lwgng thye pham

« C6 hop dong, hoéa don, chimg tir, c6 ma quét khong?

-To giam sat |
|

(GV true) |




¢ Thuc pham tuot, khong 6i thiu, khong dap nat, c6 mui gi la khong? Con han su

Ano?
dung khong?

« Dung chung loai theo thuc don khong? So lugng c6 giong nhu ghi trén héa don
khong?

*Piéu kién vén chuyén va bao quan thuc phém.
*Kip thoi xtr Iy hodc tir chdi thue pham khong dat yéu cau

*Doi voi thue pham: Gio, cha, bin (Yéu cau cong ty tets nhanh formol va han the

c6 video minh ching)

*Thuc hi¢n ghi chép ho so s6 sach minh ching: Bién ban giam sat, s6 3 budc, s6
giao nhan, hoa don, s6 luu ma vach, bién ban xur ly su co( Néu co)

Buwoe 3

*Kiém tra, giam sat toan b9 khu vue béep,nhan vién bep
« Bép sach s¢, kho rdo, c¢d thoat nude hay khong?
* C6 khu ché bién sdng-chin riéng biét?

« Dung cu so ché — ché bién,chia suat, khay thia, bat dia dam béo sach s€, an toan
khong? D6 dung, nha kho gon gang khong? Xe van chuyén do an co sach s€

khong? Tu lanh, hop luu mau
« Trang phuc day du (md, khéu trang, gang tay)

*Thuc hién ghi chép hd so so6 sach minh chung: Bién ban giam sat.

-Tb giam sat
(GV truc)
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Budc 4

7h00-9h45

- * Kiém tra, giam sat qua trinh so che - ché bien

-Thuc hién ding thuc don — dinh luong
-Khong tu y thay d6i moén
*An toan khi ché bién

-Ché bién diing quy trinh khu song — chin riéng. Ché bién sach s&. Nhén vién bép
trang phuc day du.

-Thuc pham nau chin k¥ dung du thoi gian
-Khoéng dung dau md chién di chién lai nhiéu lan
- Khong str dung phu gia ngoai danh muc.

*Thuc hién ghi chép ho so so sdch minh chirng: Bién ban giam sat , s6 kiém thuc
3 budc

-T6 giam sat

Budc 5

T 9h45 dén
11h00

*Kiém tra, giam sat trwde khi an:
M Kiém tra chia suat

« Chia suat an ding si so0, chia déu, du dinh lugng, thoi gian bao quan theo quy
dinh.

« Khay, bat thia sach, kho, phuong tién véan chuyén sudt an c6 dam bao VSATTP
khong?

-To giam sat




M Luu mau thirc &in

« Luu du cdc mén dn mdi mén 150g.

 Niém phong, ghi nhéan (ngay, gio)

* Bao quan tu lanh > 24 gio

*Thuc hién ghi chép ho so sd sach minh chimg: Bién béan giam sat , so kiém thuc

3 bude.

Budc 6

T4 11h00-11h30

MGidam sat qua trinh hoc sinh in :
*Giam sat gido vién trwe ban tra
-Deo khau trang khi tham gia cham séc ban tra

-Cho HS xép hang khi di chuyén xudng nha an va rra tay trude khi an theo quy
dinh.

- Chia com, canh cho hoc sinh, dong vién hoc sinh dn hét suat.
*GV Theo doi HS an:
-Ngéi an dang vi tri, trat tu

-Theo doi xem HS an thé nao? Cé ngon miéng va hop khau vi khong? Chat luong

mon, dinh lugng moén?
-Theo doi phan tng bat thuong cua hoc sinh (ndn, dau bung...)

-*Thuc hién ghi chép ho so s sdéch minh chung: Bién ban gidm sat , so kiém thuc

-T6 giam sat
-GV truc




3 budc, so luu huy mau thie an 24h, bién ban giao nhan suat an, so truc ban tru

Budc 7

11h35 dén 11h50

*Tai lop hoce:

- GV,NV truc quan ly hoc sinh trong cac 16p chuan bi co so vat chat, nhic nho
hoc sinh thuc hién v¢ sinh cd nhan, nghi trua tai lop.

- Gi4o vién diém danh hoc sinh trude gio ngi. Quan sat, phat hién nhiing truong

hop hoc sinh ¢6 biéu hién bat thuong vé stc khoe, bdo cao BGH truc, nhan vién Y

’
~

te.
“Tai bép an:
-Nha bép thyc hién vé sinh, thu gom réc va xt 1y theo quy dinh

*Thuc hién ghi chép ho so s6 séch minh chung: Bién ban giam sat, so truc ban tru.

-T6 giam sat
-GV truc

P

Budc 8

11h50-14h00

- Gido vién quan li hoc sinh ngu trua, theo ddi stic khoe va nhiing bat thudng cla
hoc sinh, bao cdo kip thoi néu co su ¢o.

- Té gidm sét bao quat 100% céc phong ngl, gidm sét viée gido vién quan 1{ hoc
sinh.

- Sau gid nghi trua: Gido vién huéng dan hoc sinh cat gdi, chan, gép lai mét ban,
chinh lai trang phuc cho hoc sinh. Quan i hoc sinh &n btta phu, don rac, vé sinh ca
nhan theo quy dinh

*Ghi chép ho so sd sach minh chung: két thuc quy trinh gidm sat bita dn ban tru

-T6 gidm st
-GV truc




