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UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN KHUE Pjc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6: 21/QP-THPKh Viét Hung, ngay 16 thang 03 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban quan Iy bira dn bén tri nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUGNG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE

Thuc hién Hudng dan sé 02/BCP-HD Ngdy 15/7/2025 cia Ban Chi dao
Céng tdc An toan thuc pham Thanh phé dénh gid vé ATTP dé t6 chitc bita dn bdn
trii cho hoc sinh cdc truong céng ldp trén dia ban thanh phé ndm hoc 2025-
2026;Céng vin s6 3672/SGD&PT~ CTTTHSSY ngéy 15/9/2025 ciia S6 GD&DT
Vv ting cuomg céng téc dam bao ATTP ndm hoc 2025-2026; Quyét dinh s6
53/2025/0P-UBND ngay 15/9/2025 ciia UBND thanh phé Ha N§i ban hanh Quy
dinh phan céng, phan cdp quén Iy vé ATTP trén dia bén thanh phé Ha Ngi; Cong
van s6 5306/SGDPT-GDTH ngay 15/12/2025 ciia S¢ GD&DT Ha N§i v/v huéng
dan quy trinh gidm sdt cong tdc t6 chirc biza dn bdn tril cho HS;

Thuee hién hucéng dén s6 01/HD-BCP ngéy 12/3/2026 ctia Ban chi dao cong
tdc ATTP Thanh phé Ha Ngi vé Huéng dan quy trinh t6 chike bita dn bdn trii cho

hoc sinh tai cdc truong hoc trén dia ban thanh phé' Ha Noi;

Cin ¢t nhiém vy ndm hoc 2025 — 2026 va tinh hinh thuc té cia nha trudng;
QUYET DINH :
Pidu 1. Thanh 14p Ban quén Iy bita &n bén tri nim hoc 2025 - 2026, gbm:
1. D/c Tran Thi Phuong Dung  Hiéu truéng — Truéng ban

2. D/c Ha Thi Diéu Thay Ph¢ Hiéu truéng — Pho ban

3. D/c Phan Thi My Hanh Phé Hiéu truéng - CTCD - Phé ban
4. P/c Bui Thi Thim TTND - Uy vién

5. B/c Bui Thj Kim Hanh Ké toén - Uy vién

6. D/c Tran Thi Khanh Linh NV Y té - Uy vién

7. B/c Lé Thi Hao Truéng ban PDCMHS - Uy vién
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BIEU PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN
( Kém theo Quyét dinh sé 21/ OP-THPKh ngay 16/3/2026 cia truong TH Poan Khué)

Ho va tén Nhiém vu
P/c Tran Thi Phuong Dung |- Phu trich chung cac hoat dong céng tac ban tra
- Hiéu trudng- Trudng ban | - Cén ddi tai chinh -

- Kiém tra cac hoat dong ctia timg bd phén

- C6 ké hoach va thuc hién mua sim d?ly da co sé vat chég phuc vu cho viéc én,
ngu cua hoc sinh ban tri. Phan c6ng can bd nhan thuc pham, truc ban tria. Giao
trach nhiém cu thé cho ting b phén, tirng ca nhan.

- Ky hop ddng cong ty ché bién suit an va cung cip thuc phdm

- Truc theo ddi c4c hoat d6ng né nép n ngh cia cidc nhém bén tra trong nhifng
ngay truc BGH.

B/c Ha Thi Diéu Thuy - Duyét thuc don hang ngay cua cong ty ché bién suit 4n, dam bao du sb luong,
- Phé Hiéu trudng- Phé ban | du chét luong dinh dudng, thay di mén #n hang ngay .

- Theo d&i, kiém tra viéc cac don vi céc nhan giao thuc pham cho nha bép (vé
s6 lugng — chét lugng) trong nhiing ngay truc.

- Theo ddi, kiém tra viéc ché bién thuc phdm, quan ly viéc phuc vu 4n, ngu ciia
cac phong tung khu vuc trong cidc ngay dugc phan céng truc BGH.

- Truc theo d&i cac HP né nép #n ngn cia cic nhém BT trong nhitng ngay truc
BGH.

- Hang thang chi dao hop t3 nha bép, rat kinh nghiém nhimg mit tdn tai, nhic
nhd cac bd phﬁn thuc hién dung.

b/c Phan Thi M§ Hanh - Phy trach vé co s& vat chat ban tri, thuong xuyén kiém tra dé xuit mua sim

- Phé Hiéu truéng, CTCH- vé co s& vat chét phuc vu ban tri khi cin thiét.

Phoé ban - T chirc cac nhém ban tri, phan cdng gi4o vién va nhan vién phuc vu cho
ting nhém.
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- Theo d&i kiém tra viéc cic don vi c4 nhan giao thuc pham cho nha bép (vé sé
lugng — chét lugng) trong nhung ngay truc.

- Truc theo d3i céc hoat dong né nép #n ngu cta cac nhém trong nhitng ngay
truc BGH.

- Cung tham gia hop tb ban tra hang thing.

P/c Tran Thi Khanh Linh
-Y té - Uy vién

- Chiu trach nhiém cham séc stuc khoé tai trudng cho HS ban tri, giai quyét
nhitng trudng hop dau ém nhe ca hs trong trudng. Nhitng trudng hop nidng phan
nhanh chéng dua HS dén noi kham chita bénh tuyén trén va thong bao cho gia
dinh hoc sinh dé cing phéi hgp chim séc hoc sinh. Nhéan thuc phidm theo su phin
cdng cua trudng ban.

- Theo dai, kiém tra viéc ciac don vi c4 nhén giao thuc phim cho nha bép (vé sé
lugng — chét lugng) theo ddi thuc hién VSAT TP trong nhiing ngay truc.

- Cong an GV, nha bep, truc trua tai truong.
- Luu miu thirc dn hang ngay.
- Theo ddi SS HS &n bén tra hang ngay cua céc 16p. Péi chiéu vai sé nha bép

theo d&i chia com. Ghi tdng hop sb HS #n ban tra timg nhém 1én bang tin ban
tra nha bép.

- Cudi thang phéi hop vdi ké toan chi tra tién thira cho HS nghi bira.

- Thu tién ting thang ctia HS #n ban tri.

- Theo d&i kiém tra viéc cac don vi c4 nhan giao nhan thuc phdm cho nha bép
(vé& sb lugng, chét lugng)

- Tham gia th td ban tra hang thang.

P/c Bui Thi Kim Hanh - Ké
toan

- Thanh toan tlen an, tlen thira tirng tuan, thang cua hoc sinh bén try, quyet todn
tién #n dé tra tién. Kiém tra viéc thanh toan tién mua thuc phim, tra tién céng
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phuc vu cho nhitng thanh vién tham gia cong téc ban tra theo chi dao cua tr-
udng ban. C6 sb sach theo d5i rd rang, khéng tdy xo4. Cing GV truc ban tra
cham séc hoc sinh ban tri trong nhém.

- Ghi chép céap nhit thuong xuyén thuc pham, s lugng thuc phim theo thyuc
don, quyét toan trong ngay trong sd tai chinh ban tri.

- Panh may sé chdm #n ciia GV va hoc sinh, 14y si s6 HS #n trua tai cac 16p
theo su phan cong, lap bién lai, danh sach thu tién ban tri cua hoc sinh...

- Theo ddi kiém tra viéc cic don vi ca nhan giao thuc pham cho nha bép (sé
luong — chit luong) trong nhimg ngay truc.

- Cung tham gia hop t3 ban tri hang thang.

Uy vién Ban Chi dao

- Phdi hop trong viéc nhan thuc pham, kiém tra VSATTP, giam sat s6 lugng,
chét luong thuc pham

- Kiém tra viéc td chirc 3n uéng, ngu, nghi cuia hoc sinh.
- Pé xuit y kién nang cao chit lwong phuc vu bén trii cho HS.
- Cung tham gia hop td ban tri hang thang.
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