UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM !

TRUONG TIEU HQC DOAN KHUR Dée lip — Ty do — Hanh phiie
86 Hb/KH-THDKh Long Bién, ngay 18 thing 9 nam 2025

KE HOACH CONG TAC BAN TRU
Nim hoc 2025 - 2026

Thuc hién Quyét dinh sé 2195/0P-BGDDT ngay 10/8/2022 cia Bj
GD&DT vé viéc phé duyét hudng dan cong tdc t6 chirc bita én hoc diong ket
hop tang cuong hoat dong thé luc cho tré em, hoc sinh trong cdc co s6 gido duc
man non va tiéu hoc;

Thuc hién Nghi quyét sé 18/2025/NQ-HPND ngay 09/7/2025 cia Hoi
déng nhan dén thanh phé Ha Nji vé Quy dinh co ché hé tro bita din bdn trii cho
hoc sinh Tiéu hoc trén dia ban thanh phé Ha Ngi ndm hoc 2025-2026

Thuc hién Hudng din sé6 02/BCD-HD Ngay 15/7/2025 ciia Ban Chi dao
Céng tdc An toan thuc phdm Thinh phé dénh gid vé ATTP dé 6 chirc bita dn
bdn trii cho hoc sinh cdc truong cong ldp trén dia ban thanh phd ndm hoc 2025-
2026; '

Thuc hién Quyét dinh sé 4400/QD-UBND ngay 26/8/2025 cua Uy ban
nhdn dan (UBND) thanh phd Ha Ni vé viéc ban hanh khung ké hoach thoi gian
ndm hoc 2025-2026 déi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc
thuong xuyén trén dia ban thanh pho Ha N§i;

Thue hién Cong viin s6 3672/SGD&DT — CTTTHSSV ngay 15/9/2025 ciia
86 GD&PT v/v ting cirong cong tdc diam bdao ATTP ndm hoc 2025-2026; Ouyét
dinh sé 53/2025/0D-UBND ngdy 15/9/2025 ciia UBND thanh phé Ha Nji ban
hénh Quy dinh phdn céng, phdn cdp qudn ly vé ATTP trén dja ban thanh phé'
Ha Néi: Cong vin s6 409/UBND-VHXH ngay 15/9/2025 ciia UBND phuong
Viét Hung vé théng nhat hea chon don vi cung cdlp thue plu?'m, nguyén liéu thuc
phdm @é 16 chire bita én bdn trii cho HS ndm hoc 2025-2026 ciia truong TH
Doan Khué;,

Thuc hién Cong van $6 5152/UBND-KGVX ngay 18/9/2025 ciia UBND
Thanh phé Ha NGi v/v ting cuong cong tac dam bao bita én ban trii cho HS trén
dia ban Thanh pho Ha Noi;

Thuc hién ké hoach gido duc va tinh hinh thuc 1é ciia nha truong;

Cdn cir vao nhu cau cua cha me hoc sinh;

Trudng Tiéu hoc Poan Khué xay dung Ké hoach cong tac ban tri nim hoc
2025 — 2026 nhu sau:
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1. MUC DiCH- YEU CAU

1. Muc dich:

- Thyc hién tét nhiém vu chi dao cia nganh vé té chirc day 2 budi/ ngay.

- Qlién li hoc sinh @n ngu trua tai trudémg, dam bao sire khde cho hoc sinh
hoc tap tot, dam béao cong tac phong chdng djch.

- Tao diéu kién d& PHHS tin tudng va yén tdm khi gui con hgc ban tra tai
truong.

- Rén né nép tham gia hoat dong sinh hoat cong d("ing.

2. Yéu cau:

- Quan li HS bén trt an toan tuyét dbi tranh TNTT, dam bao cong téc phong
chong dich.

- Qgén 1i tot sb lugng, chét lugng thuc phém, vé sinh an to:?m thuc phdm va
khau phan dn cia HS dam béo dn du chét dinh dudng, thay doi thuc don gidp
HS an ngon miéng.

- Quan li tét s s HS 4n ban trd, co s¢ vat cht ban tru.

- Thuc hién chi tiéu ban tra theo ding quy dinh.

- 100% GV, NV tham gia chdm soc ban trd trén tinh than tu nguyén, dam
bao du dieu kién vé trinh d6 va suc khoe.

- Thuc hién nghiém tic quy trinh chdm séc ban trd cho HS ban tra tai
trudong theo quy dinh, dam bao VSATTP.

- Pam bao 100% hoc sinh bén tra co da suc khoe dé hoc tap va tham gia
cé4c hoat dong tai truong.

II. PAC PIEM TINH HINH

1. Quy mo truong lop:

- Téng s6 16p: 29 16p

- Téng s6 hoc sinh: 1133 hoc sinh

- S6 hoc sinh ban tri: 1.069 hoc sinh

2. Co s6 vt chat phuc vu cong tic ban tra:

- Khu nha bép: C6 day du cac trang thiet bi can thiét phuc vu cong tac so
ché va ché bién thuc phém, chia khiu phén an cho hoc sinh ban tra dam bao an
toan VSTP theo quy trinh bép n mét chiéu.

- Khu vuc nha in ban tra: Khong gian rong rai, trang bj ddy dui ban ghé
an, quat, diéu hoa dam bao thoang mat, sach s&, du chd phuc vu 739 hoc sinh an
ban trii (bao gom 21 16p: Khéi 1 (06 16p); Khdi 2 (06 16p); Khéi 3 (06 16p);
Khéi 4 (01 16p); Khéi 5 (02 16p)
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- Khu vye ngi cia hoc sinh: Hoc sinh duge ngi tai 29 phong hoc duge
trang bj ban hoc bén trd, chiin, gbi hop vé sinh, quat va diéu hda ddm bao mét vé
mua hé, 4m vé moa dong.

3. Dji ngii:

- Téng s6 CBGVNYV nha trudng: 55 (Bién ché: 38, Hop dong: 17)

- CB, GV, NV tham gia cong tdc Ban tra: 42 (CBQL: 2, GVCN: 29,
GVBM: 7, NV: 4:). Dgi ngii gido vién, nhén vién tré khoé, nhiét tinh trong cong
tdc, quan tdm dén doi séng sinb hoat, vi¢c hoc tap va cac hoat dong khac cia
hoc sinh bén trq.

1. NOI DUNG VA CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

1. Cong tac chi dao:

* Cén ¢\t vao nang luc vi tri viéc lam, BGH thanh 14p Ban Chi dao cong tac
ban trd gdm 11 c4c thanh vién 12 dai dién BGH, CMHS, TTND, NV (C6 quyét
dinh kém theo).

WD NN

* Nhiém vu cua Ban chi dao:

- Xay dung ké hoach hoat dong ban tri ddm bao sét véi diéu kién tinh hinh
thuc té cia nha trudng.

- Tim hiéu, lua chon cong ty phuc vu néu #n theo theo danh muc cac don vi
dugc UBND phudng Viét Hung thAm duyét dé hop ddng néu an va chia khau
phén 4n hang ngay cho HS tai bép 4n clia nha trudng.

- Kiém tra cac dia chi cung cép thuc phém cho HS dam bao dat dung tiéu
chudn va chét luong, cac nha cung cép thuc phim phai c6 hop dong dam bao
VSATTP.

- Yéu cdu cdng ty 1én thuc don theo timg tudn dam bao chit lugng dinh
dudng cho timg bira 4n, d6i mén 4n hang ngay dé khong gy chéan an cho hoc
sinh.

- Quan tdm chi dao nang cao chit lwong hoc sinh bén trii bang cach td chirc
c4c hoat dong ngoai khoa, hoat dong vui choi, giai tri dé thu hut cic em tham
gia.

-Canboy té lam tbt cong tac kiém tra vé sinh an toan thuc phém, lru mau

thirc an hang ngay.
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- B$ phéan ké toan, thu quy thuc hién cong tac thu chi theo ding quy dinh,

cdp nhit sb liéu chi theo timg ngay va thanh quyél toan theo tirng tuan.

- B6 phéan van phong tong hgp st s6 HS an trua hang ngay ctia toan truong.

- Cac ddng chi Uy vién tham muu véi Ban gidm hiéu Ién thyc don dam bao

hop li, di dinh dudng va thay déi mén an thudng xuyén.

- Nhan thyc phim theo ding hop dong. Thai gian nhan thyuc phim vao
6h30 céc ngay trong tuan. Tién hanh cén, kiém tra sb lugng, chét lugng céc loai
thuc pham. Néu phat hién thyc pham khéng du can, chét lugng khéng dam bao
phai kip thoi béao ngay vé Ban giam hiéu dé c6 bién phép xir Ii kip thoi.

- M&i thang it nhat chi dao hop td ban trti 1 lan dé rat kinh nghiém cac hoat
dong trong thang vé né nép dn ngu, coéng tic phuc vu cia nha bép, thuc don
hang ngay.

- Ban Chi dao truc kiém tra né nép an ban tri hang ngay, xir 1y kip thei cac
hién tugng bét thuong néu cé.

2. Cong tic chuén bi co' so vat chat phuc vu bén tra:

- Phéi hop véi don vi thi cong ra soat tién dd hoan thién bép &n tai nha
truong dé som di vao hoat dong.

- Chu d6ng xay dung phuong an su dung xudt 3n niu san trong thoi gian
chd ban giao CSVC, bép an.

- Kiém tra b sung nhiing dd dung, dung cu can thiét trudc khi trién khai
cong tac ban tra.

- Xay dung ké hoach mua sdm nhiing db dung can thiét.

3. Cong tac ning cao ch:‘lt_ lugng d¢i ngii GV, NV tham gia cong tac
ban tra: |

- Nha truong trién khai ding ky viéc tham gia chdam séc hoc sinh trén tinh
than tu nguyén ciia GV, NV nha truong.

- Trién khai phan cong nhiém vu cy thé cho d¢i ngii CBGVNV truc tiép
tham gia cong tac ban tra. Néu rd trach nhiém va quyén han ting bd phén dam
bao 15 trach nhiém, quyén lgi va nghia vu cta tung thanh vién tham gia cong téc
ban tra.

- Tao diéu kién cho do6i ngii GV, NV tham gia cdng tidc chim séc ban tra
du diy di cic budi tap hudn, dugc theo hoc céc 16p dé dam bao du diéu kién
cham soc hoc sinh va cac 16p ndng cao trinh d chuyén moén.

- Nhén vién ban trd phai dugc kham stc khoe dinh ky theo théng tu
14/2013/TT-BYT ngay 6/5/2013 vé viéc hudng dan kham stc khoe, thuc hién
daung xét nghiém theo quy dinh.
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- Thye hién nghiém tic céc diéu Ki’n vé vé sinh ¢4 nhén, trang phuc khi
thye hién nhiém vu.

- Thyc hién nghiém tac viée quan ly, chim sé¢ hge sinh ddm bao theo quy
trinh chiim séc ban tra ( Phy lue 1).

4. Cong tac chim séc va quan ly hoe sinh ban tra:
* Gifio vién chii nhi¢m:
- Hang ngdy truéc 8h30, thong ké s6 hoc sinh in bén trd trong budi hom dé

béo cho bd phén theo ddi si sd ban try, c6 bang theo di s6 HS an bén tri hang
ngay, tong hop theo timg thang giri vé cho Bo phén ké toén.

- Sau khi tan hoc, kiém tra s6 luong hoc sinh bén tri, ban giao cho gido
vién tréng ban tru, ki s nhat ki (néu GVCN khéng tham gia chim séc bén trd).
* Gido vién chim séc, trong giit:

- C6 trach nhiém quan li hoc sinh trong khoang thdi gian cdc em dn trua va
nghi trua tai truong, kiém tra si s hoc sinh trudc khi &n va trude khi ngi, linh
hoat td chitc céc hoat dong giai tri che hoc sinh (Poc truyén séch béo, ké
chuyén, nghe nhac...)

- Huéng dén cac em nim ngd ding vi tri quy dinh, thuc hién tot viéc giit
vé sinh phong ngu.

- Hét thoi gian nghi trwa nhic nhé cac em xép gon gbi, chin vao vi tri quy
dinh, chinh don trang phuc, dau toc.

- T4 chitc cho hoc sinh in qua chiéu, dam bao vé sinh sach s&.
- Gido vién truc khi ¢6 hién tuong bat thuong can bao céo ngay v6i BGH
dé kip thoi c6 bién phap xur ly.
- Khi nghi can xin phép, tranh hién tuorng bo truc, chi duge phép nho
nguoi khac truc gip khi duoc su ddng y cia BGH
* Tb bio vé:
- Trong nhiing ngdy truc chiu trich nhiém danh tréng an com, tréng bao
gio HS di ngu.
- Phéi hop véi GV truc quan 1y hoe sinh, khong dé HS duogc ra ngoai cong
truong.
* T4 lao cong:
- Truc vé sinh khi hoc sinh &n com xong, vé sinh khu dai tiéu tién gio trua
sach s&. Lau sach cac khu vyc hanh lang 16p hoc sau gio én.
- Cuing tham gia hop t bén tri hang thang.
5. Phuong thire ban tri:
- Ban gidm hiéu théng bdo chu truong mé béan tri cho HS t6i timg phu
huynh, c6 mau bién ban kém.
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+ Ngbi fin ding vj tri di quy dijnh
+ An hét tiéu chudn, dinh xuit, khau phan &n.

+ Hoc sinh &n sach, gon, khong dé roi vai com, canh ra ban, khong dé
com dinh quanh miéng, khéng nai chuyén, doc truyén va dua nghich khi an.

+ An xong phai ubng nuréc, rira mt sach sé.

+ Lén phong ngu phai gitr trat tu, khong dua nghich,

+ Di ngu dung gid, tu thé nim ngu hop vé sinh, ¢6 lgi cho sirc khoé, ndm
ngu ding vi tri c6 gido da sap xep.

+ Tu gidc sép xép gbi, chian gon gang va dé vao tii sau khi ngi day.

- Béo vé tat ca céc tai san trong phong #n, phong ngu, tai san cia nha
trudng tai san ca nhan va tai san cua céc ban cing bén tru.

- Khong tu y di ra ngoai khu vuc nha truong va phong khéc choi trong gio

a'm,’ ngl}i trra. Néu muon ra ngoai phai xin phép va dugc sy dong y cia gido vién -
quan ly. =
1. TO CHUC THUC HIEN: ';%,

1. Ban Chi dao hop td bén tri, thong nhit ké hoach %

“Z

2. Phén cong nhiém vu cho cac th2nh vién: (Phu luc 2, 3, 4)
3. Giao- nhin tai sin ban tri cho cdc bo phiin:

Tai sin ban trd dugc ban giao cho timg bd phan qua Bién ban ban giao
c6 ky nhan. Néu bd phan nao d4nh mit thi phai dén bang hién vat gidng tai san
da mat.

Trén day la ké hoach ban trd ndm hoc 2025 — 2026. Trong qua trinh thuc
hién, cac ké hoach va ndi dung c6 thé thay dbi cho phi hop véi tinh hinh thwc té.
Ban giam hiéu s& c6 su diéu chinh va dé ra cac bién phap thuc hién sao cho cong
tac ban tri trong nha truong dat hiéu qua cao nhét. M?

Noi nhiin:
-PGD ( dé bc)
- Luu VP

Tran Thi Phuong Dung
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PHU LUC 1: QUY TRINH CHAM SOC BAN TRU

( Kém theo Ké hoach s6 5/KH-THDKh ngay 8/9 /2025 ciia Trieong TH Doan Khué)

TT

Thoi gian

Noi dung cong viéc

Nguoi thuc hién

Tl 6h15 dén 6h45

Kiém tra giam sat thuc phﬁm:

- GV tryc cén kiém tra sb luong, chéit lugng thuc phérn ghi Phiéu
kiém tra sb luong thuc phém va Bién ban giam sat thuc phé.m chup
anh g cho Hiéu truomg sau khi kiém tra xong.
- BGH kiém tra, so sanh ddi chiéu sb lugng thuc phdm hang ngay va
kiém tra dot xuét truc tiép.

BGH, GV, BPD
CMHS ( Theo bang
phan céng hang

thang)

2 | Tur 8h30 dén 10hS0 Kiem tra quy trinh so che va ché bién thuc pham BGH, Ban TTND,
- BGH, TBTTND hodc NV'Y t& kiém tra hang ngay viéc so ché, ché | NV Y té
bién thirc 4n tai khu vie ndu bép.
- Kiém tra trang phuc cua nhén vién t6 bép, dung cu nha bép va vé
sinh khu vuc néu bép.
- NV y té tién hanh luu nghiém mAu thirc 4n trong ngay.
3 [T 10h50 dén 11h 00 |Kiém tra HS trwéc khi dn: GV truc, GV CN,
- GVCN kiém dién si sb GV hd tro
- Néu GVCN khéng truc thi ban giao s sé cho GV truc
- GV truc cho HS xép hang rira tay trude khi an
4 | Tir 11h00 dén 12h00 | Chiim séc HS in: GV tue, GVCN,
GV ho tro

- Cho HS xép hang theo thr tr nhén hp com cua minh vé chd ngéi
an

- Bi chan canh cho timg hoc sinh

- Quan s4t, chim séc HS dé HS an hét sudt
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- Cho HS xép hdp com n xong vao thing
- Yéu cau HS rira tay, rira mit rdi vé cac phong ngil
- GV tréng HS &n tai 16p hoc lau ban an, quét don va lau san 16p 46

T 12h00 &én 13h30 | Chim séc HS ngi: GV truc
- GV lat ban ngi va liy chin gi ding dam bao mét vé mua hé, 4m
vé mua déng cho HS
- Cho HS vao vi tri ngu cia minh
- Cho HS thu gian khoang 10 phut truge khi ngu ( Bing céc hinh
thirc nhur nghe nhac khéng 104, ké chuyén, xem mét doan phim ngén
Qua tang cudc séng)
- Trong khi HS ngu GV khéng dugc ngi, quan sat va tréng HS cén
thén, giup d& HS néu HS can
Tir 13h30 dén 13h45 | Chim séc HS sau gio ngii: GV truc

- Cho HS day .
- Huéng dan HS t gép chan va ct gbi vao ti, di VS c4 nhan

- GV ké don ban ghé, chai téc cho HS

- GV phét qua chiéu cho HS n, nhic HS thu gom rac va viit ding
noi quy dinh

- Néu GV truc khéng phai 14 GVCN thi ban giao HS cho GVCN
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PHU LUC 2: PHAN CONG NHIEM VU CONG TAC BAN TRU
(Kém theo Ké hoachs6  /KH-THPKhngay — /9/2025 cua Truomg TH Poan Khué)

TT

Ho va tén

Nhiém vu

P/c Tran Thi Phuong Dung
- Hiéu trudong- Trudng ban

- Phu trach chung céc hoat dong cong tac béan trd

- Cén dbi tai chinh

- Kiém tra c4c hoat dong cia timg b phén

- C6 ké hoach va thuc hién mua sém diy i co s& vat chét phuc vu cho viéc an, ngu

ctia hoc sinh bén trd. Phan céng cén bd nhan thuc phim, truc ban tra. Giao trach
nhiém cu thé cho timg b phén, timg c4 nhan.

- Ky hop ddng cong ty ché bién suit an va cung cép thuc phim

- Truc theo di c4c hoat ddng né nép an ngt clia cac nhém ban tri trong nhimg ngay
truc BGH.

D/c Ha Thi Diéu Thuay
- Phé hiéu truéng- Phé ban

- Duyét thuc don hang ngay cua cong ty ché bién suit in, dam bao di s6 lwong, du
chét luong dinh dudng, thay ddi mén 4n hang ngay .

- Theo d5i, kiém tra viéc cac don vi cac nhén giao thuc phém cho nha bép (vé )
luong — chét luong) trong nhimg ngay truc.

- Theo d&i, kiém tra viéc ché bién thuc phim, quan 1y viéc phuc vu 4n, ngi cla céc
phong timg khu vuc trong cac ngay dugc phén cong truc BGH.

- Truc theo ddi cac HD né nép an ngd cia cdc nhém BT trong nhimg ngdy truc
BGH.

- Hang théng chi dao hop t& nha bép, rit kinh nghiém nhimg mit ton tai, nhic nhé
céc bg phéan thuc hién dung.

b/c Phan Thi My Hanh
- Chi uy vién, CTCD- Phé ban

- Phy trach vé co s& Vit chat ban trd, thuong xuyén kiém tra dé xuat mua sam vé co
s& vét chdt phuc vu ban tra khi can thidt.

10
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- T6 chirc cdc nhém bén tri, phan cong gido vién va nhan vién phuc vu cho timg
nhoém.

- Theo d&i kiém tra viéc céc don vi c4 nhén giao thuc phdm cho nha bép (vé sé
lugng — chét luong) trong nhiimg ngay truc.

- Truc theo d&i cac hoat dong né nép an ngu cla cic nhém trong nhimg ngay truc
BGH.

- Cling tham gia hop t6 ban trit hang thing.

D/c Nguyén Khanh Linh
- Y té - Uy vién

- Chiu trach nhiém chim séc strc khoé tai truomg cho HS bén trd, giai quyét nhimg
truong hop dau ém nhe cia hs trong trudng. Nhitng trudng hop ning phai nhanh
chéng dua HS dén noi khéam chita bénh tuyén trén va thong béo cho gia dinh hoc
sinh dé ciing phdi hop chim séc hoc sinh. Nhan thuc phim theo su phan céng cia
trudéng ban.

- Theo dai, kiém tra viéc céc don vi c4 nhén giao thuc phérn cho nha bép (vé sb
lwong — chét lwong) theo dai thuc hién VSAT TP trong nhiing ngay truc.

- Céng in GV, nha bép, truc trua tai trudng.

- Luwu mAu thirc 4n hang ngay.

- Theo d5i SS HS #n bén trii hang ngay cia cac 16p. Pbi chiéu véi sb nha bép theo
dai chia com. Ghi téng hop s6 HS an ban tri timg nhém 1én bang tin ban tri nha
bép.

- Cudi thang phdi hop véi ké toan chi tra tién thira cho HS nghi bira.

- Thu tién timg théang ctia HS 4n bén tru.

- Theo di kiém tra viéc cac don vi ca nhén giao nhan thuc phim cho nha bép (vé sb

luong, chat lugng)

- Tham gia hop td ban tri hang thang.
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P/c Bui Thi Kim Hanh - Ké
toan

- Thanh todn tién an, tién thira timg tuén, thang cua hoc sinh ban trd, quyét toan tién

an dé tra tién. Kidm tra viéc thanh to4n tién mua thuc pham, tra tién céng phuc vu
cho nhitng thanh vién tham gia céng tac ban tri theo chi dao cua truéng ban. C6 sd
sach theo ddi r6 rang, khong tdy xo4. Cling GV truc ban tri cham séc hoc sinh bén
tra trong nhém.

- Ghi chép cap nhét thuong xuyén thuc phdm, sé lwong thuc phdm theo thuc don,

quyét toan trong ngay trong so tai chinh ban tra.

- Panh méy s6 chdm #n ctia GV va hoc sinh, 14y si s6 HS #n trwa tai cac 16p theo su
phéan cong, 14p bién lai, danh sach thu tién bén tra ctia hoc sinh...

- Theo ddi kiém tra viéc c4c don vi c4 nhén giao thuc phém cho nha bép (sb luong —
chét luong) trong nhung ngay truc.

- Clung tham gia hop t6 ban tri hang thang.

Uy vién Ban Chi dao

- Phéi hop trong viéc nhén thyc pham, kiém tra VSATTP, g1am sat s6 luong, chat
lugng thuc pham

-Kiém tra viéc td chitc 3n uéng, ngu, nghi cua hoc sinh.
- é xuét y kién nang cao chét lwong phuc vu bén tra cho HS.
- Ciing tham gia hop td bén trii hang théng.

GVCN céc 16p tham gia cong
tac cham so6c HS bén tri

- Chim séc hoc sinh #n theo thuc don tai trudng don déc hoc sinh 4n du, hét khau
phén.

- Theo dbi sT s6 hoc sinh n trua timg ngy, théng bdo véi d/c Hanh (y t&) sé hoc
sinh an trudc 8 gi‘o 30.

- Pénh dau véo sé cham an hang ngay va tong hop béo sé lugng hoc sinh an hing
thang cho bd phan Ké toén vao ngay cudi cung trong thang.

- Tham gia truc kiém tra viéc nhén thuc phdm ban trd hang ngay theo lich phén cong

- Chiu trach nhiém an toan vé sitc khée hoc sinh.
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- B4o si s0 ciia nhém minh véi nha bép.

8 GV, NV lam céng tic hé tro
chdm séc HS bén tra - Phu cling chia com, qua chiéu cho HS.
( C6 danh sdch kém theo) - Theo ddi si s6, ghi sb sach hang ngay , thang ciia nhém ban tri minh phu trach.
- Cling tham gia hop t6 ban tri hang thang.
- Nhéan thuc pham theo lich phan céng, ghi chép viéc nhén thuc pham va viéc an
ngu cua hoc sinh hang ngay.
9 Lao coéng - H6 tro cham séc HS an tai 16p hoc theo khu vuc minh phu tréach.
- Truc v€ sinh khi hoc sinh an com xong, vé sinh khu dai tiéu tién gi0 trua sach sé.
- Don suét n céc nhdém, chia com
- H6 tro quét, don nha thé chat va ké don ban ghé sau khi HS n.
- Mang com 1én phong cho GV
- Cling tham gia hop t6 ban trt hang théng.
10 Béao vé - Trong nhing ngay tryc chiu trach nhiém danh trong an com, trong béo gidr HS di

ngl. Phéi hop vé1 GV truc quan ly hoc sinh, khéng d& HS duoc ra ngoai cdng
trudng.

- Cling tham gia hop t6 ban trt hang thang.
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( Kém theo Ké hoach sé 30/KH-THDKh ngay 03 /9 /2025 cua Truong TH Doan Khué)

</ 2e= \ \

PHU LUC 3: PHAN CONG GV - NV TRONG BAN TRU

STT | Lép S[SS ];I: — ’ Tén (’tV trong ’ ’

2 Thi 3 Thir 4 The 5 Thi 6
1 1A1 42 41 Tra My Thanh Thuy Tra My Tra My Tra My
2 1A2 42 41 Thanh Thuy Bich Lién Thanh Thiy Bich Lién Bich Lién
3 1A3 41 36 Lé Ha PoanLan Anh | PoanLan Anh | PoanLan Anh Doan Lan Anh
o 1A4 43 43 Thiy An Ha My Ha My Ha My Ha My
5 1AS 42 39 May Hong Thay An May Hong May Hong May Héng
6 1A6 4] 39 Quynh Hoa My Linh My Linh My Linh My Linh
7 2A1 | 39 33 Pham Hing Théng TD Pham Hing Théng TD Pham Hiang
8 2A2 | 133 35 Nguyén Piém | Nguyén Piém Théng TD Nguyén Diém Nguyén Piém
9 2A3 37 30 | Thuy Duong Dang Lan Thuy Duong Thuy Duong Thuy Duong
10 2A4 39 39 Thuy Nga Lé Ha Thuy Nga Thuy Nga Thuy Nga
11 | 2A5 | 34 | 32 Thu Héng Thu Héng Minh Khoa Thu Hiang Thu Hing
12 2A6 37 30 Chu Chinh Minh Khoa Chu Chinh Chu Chinh Chu Chinh
13 3A1 39 36 Anh Duong Anh Duong Minh Xuén Anh Duong Anh Duong
14 3A2 40 40 Phuong Mai Phuong Mai Quynh Hoa Phuong Mai Phuong Mai
15 3A3 36 34 Lé Binh Lé Binh Phuong Hanh Phuong Hanh Lé Binh
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16 | 3A4 | 37 36 Bui Thim Bui Thim Lé Ha Bui Thim Bui Thim
17 | 3AS5 36 32 Thanh Nga Thanh Nga Thanh Nga Thanh Nga Tran Thao
18 | 3A6 | 35 35 Thu Théo Phuong Hanh Thu Théo Thu Théo Thu Théo
19 | 4Al 41 38 My Hanh Mgy Hanh Pirc Anh My Hanh M§ Hanh
20 | 4A2 | 49 40 Thiy Hién Thiy Hién Thiy An Thay Hién Thay Hién
21 4A3 41 38 Tran Thiy Tran Thiy Tran Thuy Thuy An Tran Thay
22 4A4 45 45 Lan Anh Lan Anh Lan Anh Déng Lan Lan Anh
3 | aas | Tlg?m?gﬁy Tr;ﬁ;fnh;y T‘g?lgnhgﬁy MinhKhoa | Trin Thiy Duong
24 4A6 39 34 Ngoc Anh Ngoc Anh Dang Lan Ngoc Anh Ngoc Anh
25 | 5Al 43 41 Héng Yén Hong Yén Hong Yén Khanh Linh Hong Yén
26 | 5A2 | 41 38 P. Xuin P. Xuan ~ P.Xuan Pirc Anh P. Xuén
27 | SA3 | 133 27 Lé Hién Quynh Hoa Lé Hién Tran Théo Lé Hién
28 5A4 39 a2y Lam Uyén Lam Uyén Lam Uyén Thanh Thuy Lam Uyén
29 | 5A5 | 134 26 Ha Nhi Ha Nhi Ha Nhi Ha Nhi Ha Nhi
TONG
1132 | 1055 |
15

: Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

PHU LUC 4: PHAN CONG GIAM SAT THU'C PHAM BAN TRU HANG NGAY

Ap dung tir ngay 05/9/2025

( Kém theo Ké hoach s65/KH-THDKh ngay /9 /2025 cia Truong TH Doan Khué)

Giao vién, nhan vién giam sat Lanh dao phu

Tuin/ngay, thing TR T T T o trach
Tt b 50 e p——
(T :m%cm%\b-:@ PhemXuan | LéHien | LamUyén | HaNhi My Hanh | D'cDi¢uThiy
o :m&ow\b-c\g Luong Hidn | TrinThiy | P.LanAnh wwnw Neoc Aah | /e Didu Thiy
(Tir :m%cw&ﬁq\@ AnhDuong | PhuongMai | LéBinh | BuiThim | ThanhNga | »°DiewThiy
(Tir ngay Ww%-ame ThuThio | PhamHing | Ng.Diém | ThiyDuong | ThiyNga | i Thiy
(Tix ngdy %w\s-s\.é ThuHang | Chu Chinh Tra My BichLién | DoinLan Anh| D¢ DiéuThiy
(Tir ngdy NQM\N 0.;7770)| HEMy | MeyHong | MyLish | VanThing | MinhKhoa B/c Diéu Thiy
(Tir ngay Ncmz 0-24/19) | QumhHoa | ThanhThGy | ~ LéHa | PhuongHanh | MinhXuin /e Digu Thay
(T2 ngay Ncw\.s-&\.é buc Anh Thay An Hong Yén | Pham Xuén Lé Hién /e Digu Thiy
v Lam Uyén Ha Nhi M§ Hanh Luong Hién | Trin Thiy D/c Di€u Thuy

(Tt ngéy 03/11-07/11)
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(Tit ngdy a1 || ErUeAER w%ﬂw Ngoc Anh | AnhDuong | PhuongMai | >/¢ Diév Thiy
(Tix ngdy NHW\N 1-21/11) L€ Binh Bui Thim Thanh Nga Thu Thao Pham Hing b/c Diéu Thiy
(Tir ngay .NH.\W\N 1-28/11) Ng Piém | ThuyDuong | Thiy Nga Thu Hing Chu Chinh | P/¢ Di¢u Thiy
(Tie ngésy %\N oszy| My Bich Lién wowsbmg Ha My May Hing | P/C Diéu Thiy
(Tir ngdy QMB-C\S MyLich | VinThing | MinhKhoa | QujmhHoa | Thanh Thay |>'cDieu Thiy
(Tit ngéy 15121912 )| LéHa | PhuongHanh| MinhXuin | DicAnh | ThiyAn B/c Diéu Thiy
(Tix ngay MME-&\S HingYén | PhamXuin | LéHiln | LamUpen | HaNm | DiewThy
(Tir ngéy Mm 2-03/01) My Hanh | LuongHién | TrinThiy | P.Lan Anh WWM B/c Diéu Thuy
(Tir ngay mw\o 1-05/01) Ngoc Anh Anh Duong | Phuong Mai Lé Binh Bui Thim b/c Diéu Thuy
(Tix ngiy %\E-%\E )| ThanhNga | ThuThio | PhamHing | NgBiém | ThiyDuong Dfe Diéu Thity
(Tie ngéy 101-16/0 )| ThiyNgs | ThuHing | ChuChih | TriMy | BichLién Blc Diéu Thiy
(Ti ngay M\S&\S ) wowbw v Ha My MagHbog | Mgilish | VanThing || D ERSY

22 Minh Khoa | QuynhHoa | Thanh Thuy Lé Ha Phuong Hanh P/c Diéu Thuy

(T ngay 26/01-30/01)
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23 _ X ) ) 2 p .| P/c Diéu Thay
(Tir ngay 02/02-06/02) | Minh Xuan birc Anh Thiy An Hong Yén Pham Xuén
— g; 02130z | LeHitn | LimUpen | HaNud My Hagh | LuongBhidn |='c Dies Ky
25 X : Tr.Thuy < < B/c Diéu Thay
(Téx ngéy 23/02-28/02) Tran Thay P.Lan Anh Pitoip Ngoc Anh Anh Duong
2 gy 02;/0 3.06/03) | Puomg Mai | LéBinh BiiThim | ThanhNga | ThuThio |0 Diew Thiy
gty g $;7/0 3-13/03) Pham Héng Ng. Piém Thuy Duong Thiuy Nga Thu Héng BieEhew ity
28 ; 5 T Doan Lan . b/c Diéu Thuy
(Tit ngixy 16/03-20/03) Chu Chinh Tra My Bich Lién Al Ha My
29 S - e 5 i . b/c Diéu Thiy
(Tix ngéy 23/03-27/03) May Hong M§ Linh Vén Thang Minh Khoa Quynh Hoa
ity 33’3/0 3004 | TheahThiy | LeHa | PhuongHanh | MinhXuin | Dirc Adh Rty
. i )| ThiyAn | HéngYén | PhemXuin | LéHién | LémUyén RSBty
Tingiy 13041705 HNb | MyHah | LuongHién | TrinThiy | P.Len Auh SHeiRh e iy
33 Tr.Thu ‘ ¢ : — b/c Diéu Thu
(Tit ngiy 20/04-24/04) Duorngy Ngoc Anh Anh Duong | Phuong Mai Lé Binh Y
p—n D t0llo 5| BuiThm | ThanhNea | ThuTnio | PhamHing | Ne Diém B PxGuiFnYy
(Fengiy ‘Z 105-8/05) Thiuy Duong | Thiy Nga Thu Hang Chu Chinh Tra My L
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Dé¢m e Doan Lan . . - D/c Diéu Thuy
(Tir ngay 11/05-15/05) Bich Lién Anh Ha My May Hoéng My Linh
Tirngdy 18/05.22/05) | VEnThing | MinhKhoa | QujnhHoa | ThanhThiy |  LéHa T
T ng&y*;‘;% 5.20/05) | Phuomg Henh | MinhXuin | DicAnh | ThiyAn | Hang Yén ik

* Ghi chi: Cac ddng chi ding 06h15 phiit c6 mit tai Nha bép dé kiém tra s6 luong thuc pham, hoan thanh bién ban kiém
tra va gii lai &/c Minh Thu luu hé so; Béo céo truc tiép cho d/c Thuy - Phé Hiéu trudng phu trach céng tac ban tr khi c6 bat ki
diéu gi bét thuong.
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