UBND PHUGNG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC POAN KHUR Péc lip - T do - Hanh phic
86,05 ITHDKH Viét Himg, ngay 16 thdng 12 nam 2025
V/v huéng dén quy trinh gidm sét cong
tac td chirc bira &n ban tri cho HS

HUONG DAN QUY TRINH GIAM SAT
CONG TAC TO CHU'C BUA AN BAN TRU CHO HQC SINH

NAM HQC 2025 - 2026
(Theo Céng vain s6 5306/SGDDT-GDTH ngay 15/12/2025
cua S¢ Gido duc va Pao tao Ha Nji)

- Thue hién Théng bdo s6 758/TB-VP ngay 26/11/2025 ciia Vin phong
UBND Thénh phd vé két luén cua ddng chi Vii Thu Ha — Phé Chu tich UBND
Thanh phd tai cudc hop nghe béo céo sira ddi Huéng din sé 02/BCP-HD ngay
15/7/2025 clia Ban chi dao cong tac An toan thuc phim Thanh phé vé huéng dan
dénh an toan thyc phdm dé t3 chirc bita &n bén tri cho hoc sinh trén dja ban thanh
ph6 Ha Ni nim hoc 2025 — 2026;

- Thyc hién huéng dan s 5306/SGDDT — GDTH ngay 15/12/2025 ctia S&
GD&DT Ha Nbi v/v huéng din quy trinh gidm sét cong tc tb chirc bita in ban
tr cho hoc sinh;

Trudng tidu hoc Poan Khué xiy dung quy trinh gidm sét bita &n bén tri
cho hoc sinh ndm hoc 2025 — 2026 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau

- Pam béo an toan thuc phim trong toan bd quy trinh t§ chitc bita &n ban
trii; phong ngira, phét hién va xir Iy kip thoi cic nguy co mét an toan thyc pham.

- Niang cao chét luong bira an cho hoc sinh, dim bao dinh dudng, can dsi
khau phan theo quy dinh. .

- Tang cudng trach nhiém cua nha trudng, gido vién, Ban dai dién cha me
hoc sinh trong cong tac quéan ly va td chirc bira &n ban tr.

- Thiét l4p quy trinh giam st théng nhit cu thé, rd ring, thudng xuyén, lién
tuc; gitip theo ddi, d4nh gi4 va cai tién chit luong bita &n ban trd.

- Bam béo tinh cdng khai, minh bach trong viéc sir dung ngudn thuc phim,
tai chinh lién quan dén ban tru.

II. THANH PHAN THAM GIA GIAM SAT (T4 gidam sat theo Quyét
dinh cia nha trudng)

1. Can bd quén ly s

- Hiéu trudng: Chiju trich nhiém cao nhat vé toan by hoat dong bén tr,
dau tu CSVC va cong tac dam bao ATTP. Can cir m hinh thyc té tai don vi, xdy
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dymng ké hoach gidm sat phit hop. Quyét dinh xi Iy céc tinh hudng phat sinh lién
quan dén ATTP, ngd ddc, vi pham quy dinh. Chi dao phdi hgp véi co quan chic
ning khi c6 yéu cau kiém tra, xdc minh hodc xit Iy su c6. Chju trdch nhiém bdo
céo véi UBND phuong td chirc cong khai thong tin vé thyc don, don vj cung cép,
tai chinh,... theo ding quy dinh.

- Phé Hiéu trudmg phy trach ban tri: Truc tiép tham mwu cho Hiéu
trudng vé toan bd hoat ddng bén tri. T6 chirc, diéu hanh, phan cong cin b§ phu
trach ban tri va céc lyc lugng tham gia gidm sat. Thiét 1ap ké hoach kiém tra dinh
ky va dot xuét cac khau trong quy trinh: Tiép nhén so ché - ché bién — chia suit
—phuc vy - sau n, Tiép nhdn va xir Iy thong tin phan 4nh cta phu huynh, gido
vién, nhan vién. Hang tuan thuc hién béo céo tong hop va dé xuit didu chinh (Néu
can). Chiju trach nhiém vé hé so giam sét, nhan ky bép an va céc loai bién ban
lién quan.

2. Gido vién chi nhiém/Gido vién, nhén vién truc ban tru

- Giam sét khau phuc vu én tai 16p hodc nha an. Quan ly truc tiép hoc sinh
trong sudt thoi gian diing bita tai 6p/phong 4n; d¢am bao hoc sinh &n udng an ton,
trat tu, dung quy dinh.

- Kiém tra dinh luong suat an, chat lwong mén &n trude khi cho hoc sinh
in (46 néng, mui vi, mau sic, méc do hop vé sinh,...)

- Theo dGi, ghi nhén tinh hinh an uéng, strc khoe cua timg hoc sinh, dac
biét dbi véi hoc sinh sirc khoe yéu, an it, ¢6 tién sir di img hodc kén an.

- Ghi chép s6 truc ban trii, béo cao ngay cho Ban Gidm hiéu hodc nhén vién
Y té khi phat hién cic biéu hién bt thudng nhu dau bung, budn ndn, ndn, ndi
man, khé thd hodc bat ky ddu hidu nghi ngd ngd ddc thuc phim.

- Phéi hop véi phu huynh va nha trudng trong ghi nhén phan hoi, d& xuét
céi tién bita an.

3. Nhin vién Y té truomg hoc

- X4y dung quy trinh xt Iy ngd ddc thuc phim.

- Kiém tra viéc luu mAu thirc &n; ddm bao mAu dugc niém phong, ghi nhin
va luu ding thoi gian quy dinh.

- Theo dai sitc khoe hoc sinh trudc, trong va sau bita dn; tiép nhén thong
tin tir gido vién va xir Iy céc biu hién bat thudng (ndn, dau bung, di ing...).

- Lap hé so theo ddi sirc khée hoc sinh va ghi chép vao S8 y té hoc duong;
phdi hop véi BGH xt Iy ban dAu khi xay ra sy c6 ATTP.

- Phéi hop vdi cac bd phén lién quan trong viéc tap huén an toan thuc phim,
vé sinh ca nhén, so ctru va xtr ly ngd doc.

- Béo c4o nhanh cho CBQL va co quan y té khi xdy ra sy cb.
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4. Ké todn

- Theo ddi, kiém soat toan bg cac khoan thu chi bén trii theo diing quy djnh.
Giam sét hd so, chimg tir lién quan dén thyc phém.

- Kiém tra tinh day du, hop 1¢, hop phép cia cdc héa don mua thyc phim,
phiéu giao nhan, bién ban nghiém thu.

- Péi chiéu sb lugng thuc phém nhédp — xudt véi sb kiém thuc ba buéc va
s6 luong suét an thuc té.

- Phéi hop véi CBQL lap bao cédo quyét todn ban tra dinh ky. Tham gia
cong khai tai chinh véi Ban dai dién CMHS.

5.Ban dai dién cha me hoc sinh

- Tham gia gi4m s4t theo quy ché dan chi, théng qua lich gi4m sét dinh ky
hodc dot xuét.

- Kiém tra: Chét lwong thuc phdm dAu véao; quy trinh ché bién, vé sinh bép;
chét lugng suét an, khiu ph’?m cua hoc sinh.

- Tham gia ghi nhén ¥ kién, phdi hop cling nha trudmg dénh gia mirc do hai
long cia phu huynh.

- Pé xut céc bién phép nhim ning cao chét lugng bita 4n ban tra.

III. QUY TRINH GIAM SAT CONG TAC TO CHUC BUA AN BAN
TRU CHO HQC SINH TRONG TRUONG TIEU HQC POAN KHUE.

Viéc gidm sat cong tc t chirc bita &n ban tri dugc thuc hign xuyén sudt
theo c4c budc sau; thuc hién 1dng ghép gidm sat dinh ky va dot xuét.

1. Budc 1. Giam sat lua chon don vi cung cap thue phim

cung cap

Nhiém vu Noi dung Ho so,
Luwec lwgng e 2 Ay : p
giam sat giam sat i minh ching
Gidm sét viéc thanh lap I;;n“’vfi‘a‘;ﬁlll‘-’c o
Khéo sét, thim dinh | to/ban lya chon don vi| 'z .°. B.Ag b'p
BGH hd so phap ly nha | cung cp; lp bién bin hop; | SU2t @ Bien ban
P e 1 lva chon NCC,

bién ban danh gia, lya chon

cong khai, minh bach hop dong...
Gop ¥ lua chon (néu | Kiém tra ho so phap ly cua
e dugc moi); Dy hop | don vi cung cép: o N
Gidovién | (5 chuyén mon, ghi | + Gidy phép ding ky kinh | TTi! 811 Y Kién
nhan kién nghi doanh. i
Ban dai Tham gia cing BGH | + GCN du diéu kién ATTP | .. .. 5
o .2 iy . 2 £ Bién ban cudc hop,
dién kiém tra, gidm sit | + Hop dong cung cép thuc bién ban gidm sat
CMHS | minh bach phim. &
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Nhan Kiém tra gidy to [+ Cam két dim bao ATTP | Bjén ban kiém tra
vienyté | ATTP cianha + Ho so céc nhan sy lién | y té
cung cap; déi chiéu | quan.
chimg nhin ATTP,
hé so kiém dich
ATTP ctia nha
cung cép
2. Buérc 2.Gidam sét ngudn goc, chét lwgng thyc pham dau vao
Nhiém vy N¢i dung Ho so,
Lire lrong oikth sht pifm sét minh chimg

+Kiém tra hoa don chimg tir,
minh chung vé nguon goc,
+ Kidm thue xudt x@ thuc phém; dinh
B <5 | lugng, han dung, thuc pham,
buoi séng, ky s0 ndng luong, khiu phén theo
BGH, NVYT do tudi hoc sinh
+ Kiém tra diéu kién vén
chuyén va bdo quan thuc
phim: Xe giao hang, thing
chira, nhiét ¢ bao quan (Pac
biét luu y véi thit, sira, thuc
phim déng lanh).
Kiém tra cam quan thuc
phim: Mau sic, mui, trang | Tin nhin bdo
thdi, bao bi, han sir|cdo, ghi chép
dung,...Phét hién thyc phém | truc ban trd
bt thuong, béo ngay BGH

+ $6 kiém thuc 3
budc

+ Bién ban kiém

+ Kiém tra khi 1
tray té

giao hang

Quan sat thuc
pham trudc khi

Gido vién
ché bién

) Glam sat dot xuat, doi chiéu
Ban dai dién | Kiém tra thuc t&, | s6 luong, chung loa1 kh01
CMHS ky nhan giam sét | lugng thuc phim, ngudn gbc,
han st dung...

S6 gidm sat cua
CMHS, luu nhan
xét, ky tén

3. Budc 3.Giam sat didu kién co s vt chit va vé sinh khu bép

Nhiém vu Hb so
Luc lugn bele ot N§i dung giam sat :
g giam sat : e minh ching
Kiém tra|. .z Lzid N . ETar
BGH, e t&.1 Kiém tra vé sinh cc khu: soché -chébién | ... .. ..z
Nhin vie thyc té, luu | ~ hi cloeTes X : g : Bién ban kiém
an vién bi b chia suat; hé thong thoat nudc, tudng, b i
té ien  ban| . .. ké: tra, giam sat
v kidmtra |30 B1AKE
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Ban dai dién
CMHS phi
hop GS dot
xuat

Kiém tra tinh trang dung cu: dao thét,
(song, chin), ndi, xoong, khay, xe day, hop
lvu mau, ti lanh, kho,...

Kjém tra trang phuc bao hj cua nhén vién
bép: mi, khau trang, gang tay, tap de,...

Kiém tra viéc st dung héa chat tiy nia
ding nong dd, ding khu vuec.

4.Buéc 4.Gidm st quy trinh so ché - ché bién

xuit theo ké
hoach

thoi gian, nhiét d0 an toan. Khong
dugc sur dung ddu m& chién di chién
lai nhiéu lan, phu gia khong rd ngudn
goc Thuc pham séng dé riéng véi khu
dé thuc pham chin.

oA A
Luc lugng I;;ﬁlmszz’l N§i dung gidm sat mixlnlhocsl?’&n
Gidm sat tudn thu quy trinh bép mot
chidu, dung cu sdng - chin, vé sinh
y Kiém o Giém sét qué trinh so ché thuc pham:
B.GH’M Thuc pham dugc 1am tuoi ding céch; iy ,
Gido vién, |trwc tiép tai hé d he day. khone dat | T, Bien Dban i
iz | Bap hag aga sau so ché dugc che ddy, khong dat Kidm .
NhAan vién truc tiép dudi san s G BN
YD\, Gigm sq|Oiém sit qué wnh ché bién thyo| B4
a1 dien hém: Thitc &n dwgc ndu chin k¥, din JUE
oMHS | dinh  ky/dot|P ky, diing v
Z

Giam sat vé sinh cd nhan cua nhin
vién bép

+ 8§ kiém
thuc 3 budce

LA YEL

5. Buéc 5. Gidm sit vin chuyén - chia khiu phin - t§ chirc bira in,

lwu miu thire an.

Nhiém vu P oo Ho so,

Luc lugng gifim sét Noi dung giam sat ifiiih chéng
Kl.er.n tra.tzal diem Kiém tra phuong tién va + 86 kiém thyc 3
chig; Kiem fra| .« 1. an chuyén, dung cy | BU6C

BGH ding khau phan, i i

nhiét d0 va an
toan véan chuyén

chia suét #n; nhiét do thic
an trudce khi sir dung

Giao vién

Quan sat tai
lop/nha an ; Truc
tiép gidm sat hoc
sinh &n, ghi nhan
lugng an

Kiém tra sb luong sudt in
theo s s6 hoc sinh, ding
thuc don, dinh lugng déy du
cac thanh phan: com, mén

+ Bién ban giao
nhdn suit in béan

/

tru

+ 84 truc ban trii
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man, moén rau/xao, canh,
qua chiéu
+ S6 lwu miu thic
an va huy thic an
luu
s s Giam sat tinh phu | Giam sat hoc sinh an, ghi
Ban dai dién h ‘n an. khau | nhan | g ot \
mon &n, khau | nhan lugng an, tinh phu hgp
CMHS A
phan cua thuc don.
Kiém tra tai bép
hang ngay Gidm st luu miu thuc
Nhan nhiét d6 nau chin | phdm: 150g/mén (di cac
vién mén theo thuc dom), luu
yté 24h trong tu lanh chuyén
dung theo huéng din cla
B Y té.
6. Budc 6.Giam sat xir ly rac thai, vé sinh sau dn
Nhiém vu Ak s sl .2 Hb so,
Luc luwgng giim sit N@i dung giam sat minh chémg
> BOE, Nl . .| Giém sat hoc sinh vé sinh c4
viény té Kiém tra tai cac ahds sawbifadn i . 3
+ Ban dai 16p, bép an hang ' Blen_’ban ’klem
dign CMHS | ngay Gidm sét nhan vién bép thu | "™ B4 5%
glé}“ sat dot thu gom, rira, khir khun, sdy
xuat. kho dung cu, khay #n, bat

dia,..; xur ly rac thai ding quy
dinh.

7. Buéc 7.Gidm sit thanh quyét toin va cdng khai

Lie INhigm ¥ Noi dung giam sat Ho s,
lrgng gidm sat ¢ e minh chimg
- Chi dao xdy dung dy todn va | - S§ sich ké todn
Péi chiéu quyét toan ban tra. theo d5i thu - chi
cht’mg tr, hop | - Kiém tra tinh chinh xéc'cﬁa céc | - Hoéa don chimg tir
dong, hoéa | khoan thu — chi: thuc phém, gas, | hop 1€
don. | vat tu, dung cu, nhén cdng, dich
BGH - Kiém tra so | vu. - Bién ban hop, bién
sach dinh ky. |- Gidm sat viéc cong }(hai thong | ban coéng khai tai
- T chirc hop | tin vé don vi cung cdp suat n, | chinh
cong khai tai | thuc phém; thuc don, dinh muc,
chinh. dinh luong sudt an, tinh hinh tai
chinh théng qua cdng théng tin
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dién tr, bang thong bdo, md QR,
céc cugc hop CMHS

Gido vién

D&i chiéu so
luong sut an
thyc té.

- Ghi chy, béo
cdo vé lugng
in, d6 dung

- Kiém tra tinh hop ly cua céc
khoan lién quan tryc tiép dén 16p:
suét an, dung cu, dd ding phuc vu
hoc sinh.

- Phan anh kip thoi nhimng bt cép.

- 8 tryc ban trd.
- Phiéu phan hdi cua

gido vién.

tiéu hao.
;g‘emh’ge‘ '3 | Gidm sét tinh minh bach cia viée
Ban dai chimg tu theo al T Bye i T Bién ban gidm sat
i 4 - Boi chiéu gia thyc pham, chi phi | CMHS.
dién quy dinh. PR 4 i P 3
.. | thuc t€ véi chimg tur. - Bién ban cong khai
CMHS - Tham gia xéc ) | P g Sl R
i T tiae | Tham gia budi cong khai tai | tai chinh
an talr cugQc .
chinh.
hop., |
-Kiém tra thyc | - Giam sat cac khoan lién quan
té trang thiét den an toan thuc phém: vét tu y _ S8y té hoc d
Nhén bi, dung cu y |t dung cu vé sinh, hod chét sét y uong.
= Z - Phiéu xuat —nh
vienyté |te. khudn. 3

- Bao cao tinh
hinh tiéu hao.

- Poi chiéu danh myc mua sam
vai thuc té sir dung.

vattuy té

A
o
I
P

8. Buéc 8. Giam sat thong tin bio cdo, xir Ij swr ¢6 an toan thye phim

Z

Luec lugng

Nhiém vu
giam sat

Noi dung giam sat

Ho A
minh chirng

BGH

Chi dao xu ly
nhanh, ldp bao
céo gui co quan

quan ly.

Giam sat viéc thu thdp, ghi
nhan thong tin va xu ly kip thoi
khi c6 hoc sinh hoac CBGVNV
xudt hién céc bidu hién bét
thudng sau bita &n (dau bung,
budn ndn, tiéu chay, di img...)

+ Bién ban kiém

tra, giam sat

+ Bién ban xur

su c0 an toan thyc

phim

ly

Giao vién

Phat hién sém
sinh  bét
bao
ngay y t&/BGH

hoc
thuong,

Gidm st viéc ghi chép, lwu giit
hé so, chimg tir lién quan den
bita an, thyc phdm theo miu
thirc dn quy dinh

SO truc, bdo céo

nhanh

Bandai | Gidm sit minh \Bien bin cude
dién bach théng tin [ Lam viéc véi BGH khi cé sy co ho ’
CMHS Xt Iy su ¢d il

So ciu ban
Nhfln vién dalg, XU l){ tinh Thyc hién trye tiép Hbsoy té
y té hudng, béo co

quany té
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Trén ddy 1a Huéng din quy trinh gidm st cong téc t chirc bira dn bén tri
cho hoc sinh trudmg Trudmg tiéu hoc Poan Khué nim hoc 2025 - 2026. Ban giam
hiéu nha trudng dé nghi todn theer cén bg, gido vién, nhan vién nghién ci, td
chirc thye hi¢n nghiém tic; dam bao cong khai, minh bach, ding quy dinh vé an
toan thyuc phdm, gép phan ning cao chit lugng bita dn ban tri cho hoc sinh./. (/%

Noi nhin: TRUO’N G
- CBGVNYV: dé th;
Ban DDCMHS: dé p/h; TRUONG
- Luu: VT, CM, TIEU Hoo |
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