UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG LONG BIEN Déc 14p - Tu do - Hanh phiic
S6: 03  /HD-UBND Long Bién, ngay 22 thang /2nam 2025
HUONG DAN

Quy trinh ning bic lwong thwong xuyén, hwéng va ning phu cip
tham nién doi véi can b, cong chire, vién chire, nguoi lao dong
lam vié€c tai cac co quan, don vi thugc UBND phwong

Can cr Nghi dinh sO 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 cua Chinh phu quy
dinh c,hi tiét mot so diéu gﬁa Luat Dan quan ty v¢ vé to chirc >§éy dung luc luong
va ché do, chinh sach do1 voi1 dan guénﬂ tu veE; Ngh; diph sO 220/2Q25/ND-CP
ngay 07/8/2025 cua Chinh phu stra doi, bo sung mét s6 diéu cua mét s6 Nghi dinh
trong linh vyc quoc phong, quan su khi t6 chirc chinh quyén dia phuong hai cap;
Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 cua Chinh phu quy dinh ché do
phu cap tham nién nha gido;

Can co Thong tu sé 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B§ Noi vu
“Huong dan thyc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong
tr}rc'rc thot han do1 voi can bg, cong chure, vién chire va nguoi le~10 dong”; Théng tu
SO O4/2005/TT—BNV ngay 05/01/2005 cua BO N1 vu hudong dan thuc hién ché d(:)
phu cap tham nién vugt khung doi voi can bg, cong ch}'rc, Yién Chl'IC;, Thong tu s6
03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu stra doi, bf) sung ché,d(f) nang bac
lwong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap tham nién
vuot khung do1 véi can bd, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

UBND phuong Long Bién hudng dan vé d6i tuong, tiéu qhuén diéu kién va
quy trinh nang bac luong thuong xuyén, huong va nang phy cap tham nién hang
thang doi vdi can bg, cong chirc, vién chuce, lao dong hop dong lam viée tai cac
co quan, don vi thugc UBND phuong nhu sau:

A. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Nhiam Ilu’(')’n‘g dan vé doi tugng, tiéu chuén, diéu kién; théng nhét trinh tu,
thu tuc va mau ho so trong viéc d€ nghi nang bac luong thuong xuyén, huong va
nang phuy cap thdm nién vuogt khung, phu ciap tham nién d61 vé1 CBCCVC,
nguoi lao dong trong cac co quan, don vi thugc UBND phuong Long Bién.

2. Yéu ciu

Qua trinh thuc hi¢n dam bao dung quy trinh, thu tuc, ho so va thoi han theo
hudng dan.

B. NOI DUNG

I. NANG LUONG THUONG XUYEN



1. Poi twong:

Thyc hién theo Dicu 1 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV va Khoan 1 Piéu 1
Thong tu s6 03/2021/TT-BNV cua B§ Noi vu.

2. Piéu kién nang bic hrong thuong xuyén
2.1. Piéu kign vé thoi gian giit bic trong ngach hodc trong chirc danh
a) Thoi gian giit bac dé xét ning bac luong thudng xuyén:

- Béi véi chirc danh chuyén gia cao cap: Néu chua xép bac luong cudi cing
trong bang luong chuyén gia cao cap, thi sau 5 nam (du 60 thang) giir bac luong
trong bang luong chuyén gia cao cap dugc xét nang mdt bac luong;

- Pbi véi cac ngach va cac chuc danh c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir cao
dang tré 1én: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hodc trong chirc
danh, thi sau 3 nam (da 36 thang) gitr bac luong trong ngach hodc trong chirc
danh dugc xét nang mot bac luong;

- Béi voi cac ngach va cac chirc danh ¢ yéu cau trinh d6 dao tao tir trung
cap tréd xuong va nhan vién thura hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi
cung trong ngach hodc trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac
lurong trong ngach hoac trong chtrc danh dugc xét nang mot bac luong.

b) Cac trudng hop duoc tinh vao thdi gian dé xét nang bac luong thudng
xuyén, gom:

- Thoi gian nghi lam viéc dugc hudng nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong;

- Thoi gian nghi hudng ché d6 thai san theo quy dinh cua phap luat vé bao
hiém xa hoi;

- Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép hudng bao
hiém xa hdi cdng don tir 6 thang tré xuong (trong thoi gian gitr bac) theo quy
dinh cta phap luat vé bdo hiém xa hoi;

- Thoi gian duoc cép c6 thim quyén quyét dinh cur di 1am chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khdo sat ¢ trong nudc, & nudc ngoai (bao gom ca thoi
gian di theo ché do phu nhan, phu quan theo quy dinh cia Chinh pht) nhung van
trong danh sach tra lrong cta co quan, don vi.

- Thot gian can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong tham gia phuc
vu tai ngli theo Luat Nghia vu quan su.

¢) Thoi gian khong duogc tinh dé xét nang bac luong thudng xuyén, gom:

- Thot gian nghi viéc riéng khong hudng luong;

- Thoi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thyc tap, cong tac, khao sat ¢ trong
nude va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh;



- Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam git, tam giam va cac loai tl}(‘fi gian
khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai Di€ém b Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan I (B)
van ban nay.

- Thoi gian tap su (bao gdm ca truong hop dugc huong 100% mirc lwong
cua churc danh nghé nghiép vién chuc tap su).

- Thot gian can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong dao ngii trong
qua trinh thuc hién nghia vu quan sy tai ngili.

- Thoi gian thtr thach ddi v&i can bo, cong chuce, vién chuc va nguoi lao
dong bi phat tu nhung cho hudng an treo; trudong hop thoi gian thir thach it hon
tho1 gian bi kéo dai nang bac luong thuong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai
nang bac luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi cong tac chd du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh cua
phap luat.

Tong cac loai thoi gian khong dugc tinh dé xét nang bac luong thudng
xuyén quy dinh tai Diém nay (néu c6) duoc tinh tron thang, néu co thoi gian 1¢
khong tron thang thi dugc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khong bao gom
cac ngdy nghi hiang tudn va ngay nghi lam viéc duoc hudng nguyén luong theo
quy dinh ctia phap luat vé lao dong) thi khong tinh; tir 11 ngay 1am viéc tré 1én
tinh bang 01 thang.

2.2. Piéu kign vé tiéu chudn ning bic lwong thuwong xuyén:

Péi tuong quy dinh tai Muc 1 Phan I (B) c6 du diéu kién thoi gian giit bac
trong ngach hodc trong chtrc danh da néu tai Piém a Tiéu muc 2.1 Muyc 2 phan I
(B) Vin ban nay va qua danh gia dat du 02 tiéu chudn sau day trong sudt thoi
gian gilr bac luong thi dugc nang mot bac luong thuong xuyén:

a) Déi véi can bo, cong chc:

Tiéu chuan 1: Puoc cap c6 thim quyén danh gia va xép loai chat luong &
muc tir hoan thanh nhiém vu tro 1€n;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thtrc khién trach,
canh cdo, gidng chirc, cach chic.

b) Béi véi vién chirc va ngudi lao dong:

- Tiéu chudn 1: Puoc cip c6 thAm quyén danh gia tr mic hoan thanh
nhiém vu tro 1€n;

- Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién trach,
canh cao, cach chuec.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thudng xuyén:

Trong thoi gian gitt bac luwong hién huodng, neu can by, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong da co thong bao hoac quyét dinh bang van ban cia cap
c6 tham quyén 1a khong hoan thanh nhiém vu duoc giao hang nim hoic bi ky
luat mdt trong céac hinh thuc khién trach, canh céo, giang chuc, cach chuec thi bi



keo dai thoi gian tinh nang bac luong thuong xuyén so vdi thoi gian quy dinh tai
biém a Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan I (B) nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang d6i véi cac trudng hop:

- Can bd bi ky luat cach chirc;

- Cong chuec bi ky luat giang chure hodc céach chuc;

- Vién churc va ngudi lao dong bi ky luat cach chuec.

b) Kéo dai 06 thang ddi véi cac trudong hop:

- Can bo, cong chirc va nguoi lao dong bi ky luat khién trach hodc canh céo;
- Vién chuec bi ky luat canh céo;

- Céan bg, cong chure, vién chure va nguoi lao dong dugce cép c6 thaim quyén
danh gia va xép loai chat lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu dugc giao
hang nam; trudng hop trong thoi gian gitr bac c¢d 02 ndm khong lién ti€p khong
hoan thanh nhiém vu duoc giao thi méi nam khong hoan thanh nhiém vu duoc
giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang dbi v6i vién chirc bi ky ludt khién trach.

d) Trudng hop vira bj danh gia va xép loai chat lugng & murc khong hoan thanh
nhiém vy duoc giao vura bi ky lut thi thoi gian kéo dai nang béac luong thuong
xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac Diém a, b, ¢ Muc nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chat luong & muc khong hoan thanh
nhiém vu do bi ky luat (cung mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai nang
bac luong thuong xuyén tinh theo hinh thuc ky luat tuong Umg quy dinh tai
Diém a, b, ¢ Muc nay.

e) Truong hop can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la dang
vién bi ky luat Pang: néu da c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién
kéo dai thoi gian nang bac luong thudong xuyén theo hinh thuc xir 1y ky luat
hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai
thoi gian nang bac lvong thuong xuyén theo hinh thirc xtr 1y ky luat Bang tuong
ung voi cdc hinh thic xur Iy ky luat hanh chinh quy dinh tai Muc nay.

4. Truomg hop da c6 két ludn ciia co quan c6 tham quyén la oan, sai
sau khi bi dinh chi cong tac, bi tam giir, tam giam, bi ky luat (khién trach,
canh cdo, giang chirc, cach chirc) thi thoi gian nay duoc tinh lai cac ché do vé
nang bac lvong thuong xuyén nhu sau:

a) Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gilr, tam giam do oan, sai dugc
tinh lai vao thoi gian dé xét nang bac luong;

b) Khong thuc hién kéo dai thoi gian xét nang bac luong d6i v6i cac hinh
thire ky luat do oan, sai;

¢) Puoc truy linh tién luong, truy ndp bao hiém xi hoi (bao gébm ca phan
bdo hi€ém xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac bac luong da dugc tinh lai.



II. HUONG VA NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
1. Poi twong:

~ Theo Myc I Thong tu s6 04/2005/TT-BNV va va Khoan 1 Diéu 2 Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV

2. Piéu kién hwéng phu cip thim nién vwet khung

2.1. Piéu kién thoi gian giit bic lwong cuéi ciing trong ngach hodc trong
chirc danh hién giir

a) Can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong da ¢6 3 nam (dua 36
thang) xép bac luong cudi cing trong ngach coéng chirc, vién chirc tir loai A0
dén loai A3 ciia bang 2, bang 3 quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay
14 thang 12 nam 2004 cta Chinh phu va trong chic danh chuyén mon, nghiép
vu nganh Toda an, nganh Kiém sat quy dinh tai Nghi quyét s6 730/2004/NQ-
UBTVQH11 ngay 30 thang 9 nim 2004 cia Uy ban Thudng vu Qudc hoi.

b) Can bg, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong da c6 2 nam (du 24
thang) xép bac lwong cudi cing trong ngach cong chirc, vién chirc loai B va loai
C cua bang 2, bang 3 va ngach nhan vién thira hanh, phuc vu xép luong theo
bang 4 quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004
cua Chinh phu.

¢) Céc truong hop duoc tinh va khong duoc tinh vao thoi gian dé xét hudong
phu cdp tham nién vuot khung duoc xac dinh nhu cac truong hop duge tinh va
khong dugc tinh vao thdi gian dé xét nang bac lwong thudng xuyén quy dinh
tai Piém b, ¢ Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan I (B) Vin ban nay.

2.2. Tiéu chudn hwéng phu cdp tham nién vwot khung

Tiéu chuan huong phu cép tham nién vuot khung thyc hién nhu hai tiéu
chuan nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai Tiéu muc 2.2 Muyc 2 phan I
(B) trong sudt thoi gian gitr bac luong cudi cing trong ngach hodc trong chirc
danh hién giir hodc trong thoi gian ciia ndm xét hudng thém phu cip tham nién
vuot khung.

3. Thoi gian bi kéo dai xét nang phu cap thim nién vuot khung

Céan bg, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong néu khong hoan thanh
nhiém vu duogc giao hang ndm hodc bi ky luat mot trong cac hinh thirc khién
trach, canh céo, giang chirc hoic cach chirc thi cir mdi nim khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao hodc bi ky luét thi thoi gian dé xét huong phu cép tham nién
vuot khung bi kéo dai dugc xac dinh nhu céc truong hop kéo dai thoi gian nang
béac luong thudong xuyén quy dinh tai Myc 3 Phan I (B) Vin ban nay.

4. Can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di cé két luan ciia
co’ quan co tham quyén la oan, sai sau khi bi dinh chi cong tac, bi tam gii,
tam glam, bi ky luat (khlen trach, canh cao, cach chirc hoac bi bai nhiém),
néu vin dwgc co quan co tham quyen danh gia (bang van ban) la hoan
thanh nhiém vu cong tac dwgc giao hang nam, thi dugc tinh lai cdc muc phu


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-204-2004-nd-cp-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
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cap tham nién vuot khung nhu khi dat du tiéu chuén huéng phu cap tham nién
vuot khung theo quy dinh va dugc truy linh phu cap, truy nop bao hiém xa hoi
(bao gbm ca phan bao hiém xa hoi do co quan, don vi dong) theo cac muc phu
cap tham nién vugt khung da duogc tinh lai.

5. Mikc phu cip:

a) Can bQ, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong quy dinh tai Diém a
Tiéu muc 2.1 Muc 2 phan II (B) Vin ban nay, sau 3 nim (da 36 thang) da Xep
bac luong cudi cing trong ngach hodc trong chirc danh, dugc huong phu cap
tham nién vuot khung bang 5% mirc lwong cua béc luong cudi cung trong ngach
hodc trong chirc danh do; tir ndm thir tu tr¢' di, mo6i nam co du hai tiéu chuan
hudng phu cdp tham nién vuot khung duoc tinh hudong thém 1%.

b) Can bo, cong chirc, vién chiic va ngudi lao dong quy dinh tai Piém b
Tiéu muc 2.1 Myc 2 phan II (B) Vin ban nay niy, sau 2 nam (du 24 thang) da
xep béc luong cubi clng trong ngach dugc huong phu cap tham nién vuot khung
bang 5% mirc huong cua bac luong cudi cling trong ngach do; tir nam thir ba tro
di, mdi nadm c6 du hai tiéu chuan huéng phu cap tham nién vugt khung dugc
tinh huéng thém 1 % .

III. HUONG VA NANG PHU CAP THAM NIEN POI VOI CAN BQ BAN CHI
HUY QUAN SU PHUONG

1. Poi twong

Céc doi twong dugc quy dinh tai Diéu 10, Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP
ngay 30/6/2020 cua Chinh phu; Diéu 5, Nghi dinh s6 220/2025/ND-CP ngay
07/8/2025 cua Chinh pht bao gdm:

- Chi huy truong Quan su phuong;

- Chinh tr1 vién;

- Pho chi huy truong Quan su phuong;

- Chinh tri vién ph6 Ban chi huy quan su phuong;

- Tro Iy Ban Chi huy quéan sy phuong.

2. Thoi gian tinh hwéng va thoi gian khong tinh hwéng phu cap thim nién
2.1. Thoi gian tinh hwéng phu cép thém nién

a) Chi huy truéng, Chinh tri vién, Phé Chi huy trudng, Chinh tri vién pho,
Tro ly Ban chi huy quan sy phuong c6 thoi gian cong tac tir du 60 thang tré 1én
duoc hudng phu cap tham nién.

b) Chi huy trudéng, Chinh tr1 vién, Pho Chi huy trudng, Chinh tri vién pho,
Tro ly Ban chi huy quén sy phuong c6 thoi gian cong tac ¢ cac nganh nghé khac
néu duoc huéng phu cip thim nién thi dugc cong ndi thoi ~gian do voi thoi gian
gilt cac chirc vu chi huy Ban chi huy quan su phuong dé tinh huéng phu cép
tham nién. Thoi gian tinh hudng phu cip thim nién quy dinh tai khoan a néu c6
dut quing thi duoc cong don.



¢) Ché d6 phu cap tham nién dugc tinh tra cing ky luong, phu cap hang
thang va duoc tinh dong, hudng bao hiém xa hoi, bao hiém y té.

2.2. Thoi gian khéng tinh hwéng phu cdp thim nién

a) Thot gian bi dinh chi cong tac hodc bi tam gitr, tam giam dé phuc vu
cong tac didu tra, truy tb, xét xir; thoi gian chdp hanh hinh phat ti giam; thoi
gian tuy y nghi viéc.

b) Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng lwong hodc phu cap lién tuc tir
01 thang tr¢ 1€n.

c¢) Thoi gian nghi 6m dau, thai san vuot qua thoi han quy dinh cta phép
luat vé bao hiém xa hoi.

3. Mikc phu céip

Murc phu cép’du’(yc huong nhu sau: Sau 05 nam (du 60 thang) cong tac thi
dugc huong phu cap tham nién bang 5% mure luong hién hudng va phu céap chire
vy, phu cap thdm nién vugt khung (néu c6) hodc phu cap hang thang hién
hudng; tr nam thr squ trd di moi nam (du 12 thang) dugc tinh thém 1%.

IV. HUONG VA NANG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

1. Poi twong:

Thyc hién theo Di¢u 2 Nghi dinh s6 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia
Chinh phu quy dinh ché do phu cap tham nién nha gido.

2. Thoi gian tinh huwéng va thoi gian khong tinh hwéng phu cap thAm nién
2.1. Thoi gian tinh hwéng phu cép thdm nién

Thoi gian tinh hudng phu cdp tham nién dugc xac dinh bang tong cac thoi
gian sau:

a) Thoi gian giang day, gido duc co6 dong bao hiém xi hoi bat budc trong
cac co sd giao duc cong lap.

b) Thoi gian giang day, gido duc c6 dong bao hiém xa hoi bat budc trong
cac co sO gido duc ngoai cong 1ap (ddi v6i nha gido dang giang day, gido duc
trong cac co so gido duc cong lap ma trude day da giang day, gido duc & cac co
s& gido duc ngoai cong 1ap).

¢) Thoi gian lam viéc duoc tinh huéng phu cép thim nién, gom: thoi gian
lam viéc duoc xép lvong theo mot trong cac ngach hodc chuc danh cua céc
chuyén nganh hai quan, toa an, kiém sat, kiém toan, thanh tra, thi hanh an dan
su, kiém lam, du trir qudc gia, kiém tra dang; thoi gian lam viéc duoc tinh
huoéng phu cap thim nién trong quan doi, cong an, co yéu va thoi gian lam viéc
duoc tinh huong tham nién & nganh, nghé khac (néu co).

d) Thoi gian di nghia vu quan su theo luat dinh‘ ma trude khi di nghia vy
quan su dang duoc tinh hudng phu cap tham nién nghe.

2.2. Thoi gian khéng tinh huéng phu cdp tham nién



a) Thoi gian tap su.

b) Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luwong lién tuc tir 01 thang trd lén.

c¢) Thoi gian nghi 6 6m dau, thai san vuot qua thoi han theo quy dinh cia
phap luat vé bao hiém x4 hoi.

d) Thoi gian di lam chuyén gia, di hoc, thyc tap, cong tac, khdo sat ¢ trong
nudc va & nude ngoai vuot qua thoi han do co quan c6 tham quyén quyét dinh.

d) Thoi gian bi tam dinh chi cong tac hodc bi tam giwr, tam giam dé phuc vu
cho cong tac diéu tra, truy td, xét xu.

e) Thoi gian khong lam viéc khac ngoai quy dinh tai céac diéma, b, ¢, d, d
néu trén.

3. Mikc phu cép:

Nha giao tham gia giang day, gido duc co dong bao hiém xa hoi bat budc
du 5 nam (60 thang) dugc tinh huong phu cap tham nién bang 5% muc luong
hién hudéng cong phu cip chuc vy lanh dao va phu cap tham nién vuot khung
(néu c6). Tir nam thtr sau tro di, mdi nam (da 12 thang) dugc tinh thém 1%.

V. QUY TRINH THUC HIEN

Bude 1. Ho so' dé nghi

Tir ngay 15 ’dé’n ngay 17 cua thang trudc thang dugc nang luong, huong
hodc nang phu cap, ca nhan du di€u kién, tiéu chuan gui ho so dé nghi nang
luong thuong xuyén, huong hodc nang phu cap tham nién vuot khung, phu cap
tham nién nha gido, phu cap tham nién can b BCH quan su phuong (sau day
goi tat 1a nang lvong, huong hodc nang phu cap) vé Hoi dong luong cua don vi.

Ho so gom:

(1). Pon dé nghi nang luong, hudéng hodc nang phu cip (Mdu s6 1)

(2). Ban kiém diém qua trinh giit bac luong, gitr muirc phy cap cb xac nhan cua
thu truong don vi (trong do néu ré mirc danh gia xép loai hang nam trong quad
trinh giit bdc lwong, phu cdap) (Mdu so 2)

(3). Quyét dinh nang bac luong hodc nang phu cdp gan nhat cua can bo,
cong chire, vién chic va nguoi lao dong.

(4). Cac gidy to ching minh qué trinh cong tac du diéu kién huéng phu cap
(461 v6i trudong hop huong méi phu cdp can bo BCHQS phuodng va phu cip
TNNG)

(5). Quyét dinh ky luat va cac gidy to lién quan khac (néu co)

Budc 2. Hop Hoi dong lwong

Tir ngay 18 dén ngdy 20 ciia thing trudc thang dugc nang luong, huong
hodc néng phu cap, Hoi dong lwong ctia don vi hop va thong nhat cac truong hop
du diéu kién dugc nang bac luong thuong xuyén, huéng hodc nang phu cap



(Thanh phan d hop gom: Cdp iy dang, BCH Cong doan cung cdp (néu cd)).
Cudc hop duoc 1ap thanh bién ban theo Mdu sé 03.

Bu¢ce 3. Thong bao cong khai danh sach CBCCVC, NLD dugc xét
nang bac lwong thwong xuyén, hwéng hoac nang phu cap

Thong bao cong khai danh sach can bo, cong chuc, vién chirc va ngu’b’i lao
dong dugc xet nang bac luong thudng xuyén, huong hodc nang phu cap trong
thoi han 03 ngay lam viéc (thoi gian thong bao cong khai cham nhat 01 ngay sau
khi hop Ho1 dong luong).

Buéc 4. Tiép thu, gidi quyét viedng mic lién quan

Tiép thu, giai quyét vudng még lién quan dén viéc nang bac luong thudng
xuyén, huong hodc nang phu cap doi voi CBCCVC va nguoi lao dong trong co
quan, don vi (néu co).

_Budc 5. Don vi ban hanh quyét dinh hoic giri ho so' dé nghi cap cé tham
quyén quyet dinh

a. Don vi gui hé so dé nghi ning lwong thwong xuyén, huwéng hodc ning
phu cap vé Hpi dong lwong phwong:

- Héi dong lwong phwong xét, Chii tich UBND phwong quyét dinh doi véi
cdc truong hop:

+ Truong, phd cac phong chuyén mon, cong chirc phuong (bao gém ca
CBCC huéng luong ngach chuyén vién chinh va tuong duong); LDHD theo
Nghi dinh 111/2022/ND-CP thudc cac phong chuyén mon

+ Vién chuc quan ly (Trudng, phd) cac don vi sy nghiép thudc phuong,

+ Hiéu trudng, Phé Hiu trudng céac truong cong lap;

+ Vién chuc dang huong luong cua chirc danh nghé nghiép hang I va
tuong duong;

- Trinh Chii tich UBND Thanh phé quyét dinh @i véi cdc truong hop:

+ Céan b thudc di¢n Ban thuong vu Thanh uy quan ly;

+ Can bd, cong chirc dang huong luong ngach chuyén vién cao cap va
tuong duong.

Tir ngay 25 dén ngdy 30 ciia thing trudc thang dugc nang luong, huong
hodc nang phu cap, Hc}i dong luong ‘cﬁa dqn vi thuc hién quy trinh ra soat, tiép
nhan theo budc 1 dén budce 4, gui ho so d€ nghi nang bac luong thuong xuyén,
hudng hodc nang phu cap vé UBND phuong (qua phong Van hoéa - Xa hoi).

Hb so gém:

(1) T6 trinh cua co quan, don vi vé viéc dé nghi nang luong, hudng hodc ning
phu cap (Mdu so 04)

(2) Bién ban hop Hoi dong luong cua don vi théng nhat v6i cap iy Pang,
Ban Chap hanh Cong doan cung cap (néu c6) (Mdu so 03)




(3) Thanh phan ho so cua c4 nhan (d4 néu tai Budc 1)
b. Pon vi ban hanh Quyét dinh ning lwong, phu cip:
Thii trudng don vi quyét dinh ndng lwong, phu cap déi véi cdc truong hop:

- Vién chuc cac don vi sy nghié¢p thudoc phuong, gido vién, nhan vién cac
truong hoc cong lap trén dia ban phuong dang huong luong cua chirc danh
nghe nghiép hang II va tuong duong tr¢ xuong;

- Lao dong hop dong tai cac don vi sy nghiép thudc phuong.

Tir ngay 01 dén ngay 05 hang thing, Thu truong don vi can ctr hd so di
1ap tai don vi theo budc 1 dén budc 4, truc tiép ra Quyét dinh ning bac luong
thudng xuyén, hudong hodc nang phu cip dbi voi cac ca nhan du tiéu chuan theo
quy dinh.

Budc 6. Thaflm dinh ho so, ban hanh Quyét dinh d6i véi cic trwong hop
thudc thim quyén caa Chi tich UBND phuong hodc trinh Chu tich UBND
thanh pho

- Phong Vin hoa - X4 héi (co quan thudng truc Hoi dong luong phuong)
tiép nhan, thAm dinh ho so dé nghi cua cac don vi. Bao cao, trinh Hoi dong
luong phuong va Chu tich UBND phuodng, thanh phd quyét dinh nang luong
thudng xuyén, hudng hoic nang phu cp theo phan cip quan Iy.

- Chu tich UBND phuong Quyét dinh nang luong thuong xuyén, huong
hodc nang phu cap d01 voi cac truong hop thude thAm quyén hodc trinh Chu tich
UBND thanh phd quyét dinh cham nhét ngay 10 hang thang.

Budéc 7. Giao Quyét dinh ning luong thudng xuyén, hwéng hodic ning phu cip
- Bdi véi cac truong hop Chu tich UBND phudng quyét dinh:
+ Cac don vi nhan Quyét dinh nang luong thudng xuyén, huéng hoic nang

phu cip tir ngay 12 dén 15 hang thang. Truong hop vao ngay nghi, 18, Tét..
thi Iui dén ngay dau tién sau nghi.

+ Pon vi kiém tra thong tin trong Quyét dinh nang lwong, hudng hoic nang
phu cap va phan hoi vé phong Van héa - Xa hoi (Co quan thuong tryc Hoi dong
lwong phuong) cham nhat 01 ngay ké tir ngay nhén Quyét dinh dé bao cio giai
quyét cac truong hop sai sot, nham 1an (néu co).

- Pbi voi cac truong hop trinh Chu tich UBND Thanh phd quyét dinh:
Phong Van hoa - Xa hoi tham muu trién khai Quyét dinh luong sau khi ¢ két
qua cia UBND thanh phd.

C.TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Van héa - Xa h¢i phuwong

- Triét} khai huéng dan quy trinh nang bac luong thudng xuyén, huong va
nang phu cap tham nién hang thang téi cac co quan, don vi, cac trudong hoc cong
1ap thudc thugc UBND phuong.



- Tham dinh hé so, tham muu Quyét dinh ning luong thuong xuyén, huong
va nang phu cip d6i véi cac truong hop du diéu kién thudc tham quyén ctia Chu
tich UBND phuong, tham muu van ban dé nghi Chu tich UBND thanh pho
quyét dinh d6i véi cac truong hop theo quy dinh.

- Kiém tra, huéng dan viéc thuc hién quy trinh néng luong, phu cap két hop
voi klem tra cong vu tai cac don vi, bdo cdo cap co thim quyén xem xet giai
quyét kip thoi cac trudng hop thuc hién khong dung quy trinh, thAim quyén; dé
xuat cham diém thi dua, phé binh nhic nho, xem xét, xtr Iy ky luat dbi voi cac
truong hop vi pham quy dinh vé thuc hién ché d6 ning bac luong thudng xuyén,
huong va nang phy cap tham nién theo quy dinh.

2. Cac co quan chuyén mon, don vi thuoc phuwong

- Phong Kinh té, Hq tang va D6 thi: Huéng dan cac don vi xdy dung du
toan, phé duyét du toan hang nam dam bao chi tra luong, phu cap cho nguoi lao
dong theo quy dinh.

- Thu truong cac don vi thuoc UBND phuwong:

+ Chi dao, trién khai huéng din dam bao dung quy trinh va chiu trach
nhi¢m vé tinh chinh xéc trong vi¢c ra soat, tham dinh, d€ nghi nang bac luong
thuong xuyén, huong hodc nang phu cap theo quy dinh.

+ Nop ho so dé nghi nang bac luong thuong xuyén, huong hodc niang phu
cap dam bao thoi gian, tién d6. Cac don vi khong thyce hién viée ra soat, dé nghi
nang luong, phu cap dung thoi han yéu cau co6 van ban giai trinh viéc cham
mudn 1am cin ct bdo cdo cap co thim quyén giai quyét.

Trén day 1a Huéng dan quy trinh nang bac luong thuong xuyén, huéng va
nang phu cip tham nién hang thang ddi v6i can bo, cong chirc, vién chue, lao
dong hop déng lam vi¢c tai cac co quan, don vi thuoc UBND phuong. UBND
phuong dé nghi cac don vi nghiém tuc trién khai thyc hién. Trong qua trinh thyc
hién néu c6 vudng mic, dé nghi cac don vi phan anh vé UBND phuong qua Phong
Vin hoa - Xa hoi (Co quan thudng truc Hoi ddng luong phuong) dé duge hudng

dan, gidi quyét/ V-

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Lanh dao UBND phudng; CHU TICH
- Chu tich HP nang luong; |
- Céc phong, ban, don vi;

- Céc truong hoc cong lap;
- Luu: VT, VHXH. (05b) ¢




. . N Mau la
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

PON DE NGHI
NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Kinh gtri: - HO1 dong lvong .......oooviinni, ;
- Hoi ddng lwong phudng Long Blen

TN EO1 LA 1.
Sinh ngay .......thang ........ndm ..................

ClC VU i
Pon vi cONg tAC: ..o
Mi ngach (M Chtrc danh ngh& nghilp): ........covuveiunieieeeieeeiieeeie,
Bac luong: ...... : Hé sb luong: ............. ; Ngay huéng: .....................

Can ci Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ctia B6 Noi vu
Hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va nang bic luong
trudc thoi han d6i voi can bd, cong chire, vién chiic va nguoi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu stra doi, bd sung ché do
nang bac lwong thuong xuyén, nang bac luong trude thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung dbi voi can bo, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than tdi c6 du diéu kién dé dé nghi
Hbi dong lwong xem xét nang béc lwong thudng xuyén, cu thé nhu sau:

f" Luong hién huong: Ma ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ........ ;
Hé¢so ....... ; Ngay huong ......................
* Luong dé nghi nang: Ma ngach (Ma CDNN): ................ ; Bac ........ ;

Hésh ....... ; Ngay huong ......................

T6i lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hoi ddng lwong
phuong Long Bién) xem xét nang bac luong thuong xuyén cho téi theo quy
dinh.

Xin tran trong cdm on!

Ho so giii kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam
- Ban kiem diém cd nhan Nguoilam don

- Bdn sao Quyét dinh ndng hrong nam ...
- Cac giay to khac co lién quan (néu co)



N Madu 1b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

] DON DE NGHI
HUONG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Kinh gtri: - HO1 dong lvong .......oooviinni, ;
- Hoi ddng lwong phudng Long Blen

Tén t6i la: . .
Sinh ngay thang NAM ...oooeevvennnnee.

ClC VU i
Pon vi cONg tAC: ..o
Mi ngach (M Chtrc danh ngh& nghilp): ........covuveiuniiieeeieeeieeeene,
NGAY tUYEN UNE: ©. oot
Bac luvong: ...... : Hé sd lwong: ............. ; Ngay huong: .....................

Thong tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vu hudng din
thuc hién ché d6 phu cap tham nién vuot khung ddi voi can bo, cong chic, vién
chtrc; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vy sira doi, bo
sung ché do nang bac luong thuong xuyén, nang bac lwong trude thoi han va
ché do phu cdp tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chirc, vién chiic va
nguoi lao dong;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than i c6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét huong phu cap tham nién vuot khung, cu thé nhu sau:

* Luong hién hudng: Ma ngach (Ma CDNN): .................... ;Bac ... ;
Hésh ....... ; Ngay huong ......................

* Mirc phu cap TNVK dé nghi: Ma ngach (Ma CDNN): ...... :Bac ........ :
HESH ....... : Phu cap TNVK ........ %; Ngay huong .....................

To1 lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hoi déng luong

phuong Long Bién) xem xét cho t61 dugc hudng muc phu cap tham nién vuot
khung theo quy dinh.
Xin tran trong cdm on!

Ho so giii kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam... ....
- Ban kiém diém ca nhdn Nguoi lam don

- Ban sao Quyét dinh ndng lwong nam ...
- Cac giay to khdc co lién quan (néu co)



. . N Mau Ic
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

“PON DPE NGHI
NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

Kinh gtri: - HO1 dong lvong .......oooviinni, ;
- Hoi ddng lwong phudng Long Blen

Tén toi la: . .

Sinh ngay thang NAM ...oooeevvennnnee.

ClC VU i

Pon vi cONg tAC: ..o

Mi ngach (M Chtrc danh ngh& nghilp): ........covuveiuniiieeeieeeieeeene,

Bac luong: ...... : Hé sb luong: ............. ; Ngay huéng: .....................

Théng tu s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctua B6 Noi vu hudng din
thuc hién ché do phu cép tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chuc, vién
chtrc; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu sira doi, bo
sung ché d6 nang bac luong thudng xuyén, nang bac luong trude thoi han va
ché do phu cap tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong;

Dbi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than t61 c6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét nang phu cap tham nién vuot khung, cu thé nhu sau:

* Mtic phu cp tham nién vuot khung hién hudng:

Ma ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ...... - Hé sb ... ; Phu cép
TNVK ........ %; Ngay huong ......................

* Mtic phu cip tham nién vuot khung dé nghi:

Ma ngach (Ma CDNN): ................. ; Bac ...... - Hé sb ... ; Phu cép
TNVK ........ %; Ngay huéng ......................

T6i lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hoi dong luong phuong

Long Bién) xem xét nang mtrc phu cap tham nién vuot khung cho t6i theo quy dinh.
Xin tran trong cdm on!

Ho so giii kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam.....
- Ban kiém diém ca nhdn Nguoi lam don

- Ban sao Quyét dinh ndng PCTN nam ...
- Cac giay to khdc co lién quan (néu co)



. . N Madu 1d
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

] ~ DONDENGHI
HUONG PHU CAP THAM NIEN POI VOI CAN BQ BCHQS

Kinh giri: Hoi ddng lwong phudng Long Bién

Toi tén la: . :

Sinh ngay thang NaAM ...ooceevvennnnen.

ClC VU i

Pon vi cONg tAC: ..o

M3 ngach (M Chtrc danh ngh& nghilp): ........oovveeiuneiieeeieeeieeeeee,

NGAY TUYEN AUNE: «. et

Cin ctr Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mot
sO diéu ctia Luat Dan quan tu vé vé to chuc xay dung luc luong va ché d9, chinh
sach ddi véi dan quan tu v¢; Nghi dinh sO 220/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 cua
Chinh phu stra dbi, bo sung mot s dleu ctia mot s6 Nghi dinh trong linh vuc qudc
phong, quén sy khi to chirc chinh quyén dia phuong hai cap;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than tdi c6 du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét huong phu cap thim nién dbi véi can bo Ban chi huy quéan
su, cu thé nhu sau:

* Thoi gian tinh hudng phu cip tham nién: ...... nam .... thang (tor ngay
....... thdng ... ndm ........ dén ngay .......thang ... ndm ........)

* Mtrc phu cap tham nién dé nghi: ............. %, tor ngay ....... thang ...
nam........

T6i lam don nay dé nghi Hoi d6ng lwong phudng Long Bién xem xét cho
to1 dugc huong muc phu cap tham nién theo quy dinh.
Xin tran trong cdm on!

Ho so giri kem: Long Bién, ngay ... thang ... nam
- Ban kiém diém ca nhan ‘ Nguoi lam don

- Ban Sao,Quyét dinh tuyén dung (b6 nhiém)
- Cac giay to khac co lién quan chung minh du
thoi gian huong PC



. . N Madu Ie
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

’ , DPONDPENGHI
XET NANG MUC PHU CAP THAM NIEN POI VOI CAN BQ BCHQS

Kinh giri: Hoi ddng luong phuong Long Bién.

Toi tén la: .

Sinh ngay . thang NaM ......cceeeeennee.

Ol VU e

Pon Vi cONg tAc: ..o

Ma ngach (Mé Chuc danh NEHE NEHIEP): e,

Can ctr Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi tiét mot
sd diéu cua Luat Dan quan tu vé vé to chire xay dung lyc luong va ché d¢, chinh
sach ddi véi dan quan tu vé; Nghi dinh s6 220/2025/ND-CP ngay 07/8/2025 cua
Chinh phu stra ddi, bo sung mot s6 diéu cia mot sd Nghi dinh trong linh vuc quéc
phong, quén sy khi t chirc chinh quyén dia phwong hai cip;

Dbi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than t6i co du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong lwong xem xét nang murc phy cap tham nién dbi voi Can bo Ban chi huy
quan sy, cu thé nhu sau:

* Muc phu cap tham nién hién huong: ...%, tir ngdy ....thang ... nim

* Mtic phy cdp tham nién dé nghi: ......... %, to ngay ....... thang ... nam

T6i lam don nay dé nghi Hoi dong lwong phuong Long Bién xem xét nang
murc phu cp tham nién cho tdi theo quy dinh.

Xin tran trong cam on!

Ho so gii kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam.....
- Ban kiéem diém ca nhan Nguoi lam don

- Ban sao Quyét dinh nang PCTN ném ...
- Cac giay to khdc co lién quan.



. . N Madu Ig
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

] PON PE NGHI o
HUONG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

Kinh guri: - HO1 dong lvong ....coovvviinni, ;
- Hoi ddng lwong phudng Long Blen

Toi tén la: . v

Sinh ngay thang NaAM ...oocevvvennnnen,

ClIC VU i

Pon Vi cONg tAC: ..o

M3 ngach (M Chirc danh nghé nghip): .......cevneeeeneiieeeiieeeiieeeee,

NGAY TUYEN AUNE: .ol

Can c Nghi dinh sO 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh pha quy
dinh ché do phu cap tham nién nha giao;

Déi chiéu véi cac tiéu chuan quy dinh, ban than toi co du diéu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem xét hudng phu cap tham nién nha gido, cy thé nhu sau:

* Thoi gian tinh huong phu cip tham nién nha gidgo: ...... nam .... thang
(th ngay ....... thang ... ndm ........ dénngdy ....... thang ... ndm ........ )

* Mirc phu cap thdm nién nha giao dé nghi: ...... %, tir ngay ....... thang ...
nam........

T6i 1lam don nay dé nghi Hoi dong luong ............ (Hoi ddng luong

phuong Long Bién) xem xét cho t6i duoc huéng mirc phy cip tham nién nha
gido theo quy dinh.
Xin tran trong cam on!

Ho so giii kém: Long Bién, ngay ... thang ... nam.....
- Ban kiém diém cd nhan Ngudi lam don

- Bdn sao Quyét dinh tuyén dung, HPLD

- Ban sao Qud trinh déng BHXH bdt budc

- Cdc gidy to khdc ¢6 lién quan chirng minh di
thoi gian hwong PC



. . N Mau Ih
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

’ ~ DON BE NGHI o
XET NANG MUC PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

Kinh gtri: - HO1 dong lvong .....coovvviinni, ;
- Hoi dong luong phuong Long Blen

TOTLEN 1A: .o e

Sinh ngay .......thang ........ndm ................

ClC VU

Pon vi cONg tAc: ..o

M3 ngach (M Chtrc danh ngh& nghilp): ........covueeveneiieeeieeeieeeen,

Can cr Nghi dinh sd 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh pha quy
dinh ché do phu cap thim nién nha gido;

Doi chiéu véi cac tiéu chudn quy dinh, ban than t6i ¢6 du dicu kién dé dé nghi
Hoi dong luong xem x€t nang mirc phu cap tham nién nha gido, cu thé nhu sau:

* Murc phu cdp thAm nién nha gido hién hudng: ...%, tir ngay ....... thang
nam ........

* Muc phu cap tham nién nha giao dé nghi: ......... %, tir ngay ....... thang
nam ........

Toi lam don ndy dé nghi Hoi dong luong ............ (Hoi dong luong

phuong Long Bién) xem xét nang mirc phu cap tham nién cho t61 theo quy dinh.
Xin tran trong cdm on!

H6 so gui kem: Long Bién, ngay ... thang ... nam......
- Ban kiém diem cd nhan Nguwdi lam don

- Bdn sao Quyét dinh nang PCTN ném ...
- Cdc giay to khac co lién quan.



Mau 2

UBND PHUGNG LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Long Bién, ngay ...... thang.....nam 202..
BAN TU KIEM PIEM
Ho tén: .
Sinh ngay . thang NaAM .....ccevvennnen
ClIC VU i
Pon Vi cONg tAC: ..o e
Ma ngach (M& Chirc danh nghé nghip): .......covvvvvvniiieiiieeeiieeiii,
NEAY tUYEN UNE: .o,
Bac luong: ...... : Hé sb luong: ............. ; Ngay huong: ......................
T6i xin ty kiém diém qua trinh cong tac tai “don vi” (tir ngay ....... dén ngay
....... ) nhu sau:

I. Uu diém, két qua cong tac
1. Vé tw twong chinh tri:

(Néng lwong thirong xuyén, huéng méi PCTNVK ghi két qua khen thudng,
ky ludt cdc nam giiv bac lwong cii. Huong méi PCTNNG, PCTNBCHOS ghi két
qua khen thuong, ky ludt trong qud trinh cong tdc tinh dén thoi diém dé nghi.
Néing PCTNVK, PCTNNG, PCTNBCHQS ghi két quda khen thuong, ky ludt nam
itk ti 1é phu cdp cii)

6. Xép logi ddnh gid cdc nim:

(Néng lrong thiwong xuyén, huwéng méi PCTNVK ghi két qua xép loai ddnh
gid cdc nam gitt bac lwong cii. Hwong moi PCTNNG, PCTNBCHQS ghi két qua
xép logi danh gida trong qua trinh cong tdc tinh dén thoi diém dé nghi. Nang
PCTNVK, PCTNNG ghi két qua xép loai ddnh gid ndm gitr ti 1é phu cdp cii)



II. Khuyét diém, han ché

NHAN XET, PANH GIA NGUOI TU KIEM PIEM
CUA THU TRUONG PON VI



Mau 3
UBND PHUONG LONG BIEN  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Doc 14p - Tu do - Hanh phiic
‘ BIEN BAN
HQP HOI PONG LUONG “PON VI” THANG ...../......
I. THOI GIAN, PIA PIEM
Thoit gian: ............... ngay ...thang ... ndm ...................
bia diém: ........ OO PRI
II. THANH PHAN
| 5 7 USRS
2 DO et ettt e st eeenteeeraeeas
R IR 5 ) USRS
III. NOI DUNG:

1. Thong bio danh sach, so lwong hé so dé nghi nang bic lwong thwong
xuyén (hwéng/ nang mirc phu cap thim nién vwot khung/ nha giao/ QS):

2. Két qua thim dinh tiéu chuin, diéu kién cia Hoi dong lwong ddi véi cac
ho so dé nghi

.................................................................................................

.................................................................................................

4. Két luan

e dong chi du tiéu chuan, diéu kién nang bac lwong thuong xuyén
(huéng/ nang muc phy cip tham nién vuot khung/ nha gido/ QS) thang
..... /......tai don vi gém:
ST d6ng chi di tiéu chuén, diéu kién dé nghi UBND phuong, Hoi dong
lwvong phudng nang bac luong thuong xuyén (hudng/ ning mic phu cip tham
nién  vuwot  khung/ nha  gido/ QS)  thang ... /......g0m:

Bién ban qué)c hop duoc thong qua, 100 % thanh vién tan thanh. Bién ban két
thic vao hoi.....gio........ phut cung ngay.

HIEU TRUONG THU KY

PAI DIEN CAP UY CHI BO PAI DIEN CONG POAN



Mau 4

UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TEN PON VI Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
Sb: .../.... Long Bién, ngay  thdang nam
TO TRINH

. V/v dé nghi ning bac lwong thwong xuyén
(V/v dé nghi huwong/ nang mirc phu cap tham nién vuwot khung/ nha gidao/ QS)

Kinh gui:
- UBND phuong Long Bién;
- Ho1 dong luwong phuong Long Bién.

Cin ctr Thong tu s 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cia Bo Noi vu
Huéng dan thue hién ché do ning bac luong thuong xuyén va nang bac luong
truge thdi han ddi véi can bo, cong chirc, vién chic va nguoi lao dong; Thong tu
s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bo Noi vu stra doi, bo sung ché do
nang bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cap
tham nién vuot khung ddi véi can bo, cong chtrc, vién chuc va nguoi lao dong;

Hodc (Can cir Théng tw s6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ciia Bé Néi
vu huong dan thuc hién ché do phu cdrp tham nién vuot khung doi véi can bé,
céng chire, vién chive; Thong tw so 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B6 Nji
vu sika doi, b6 sung ché dé ndng bdc lwong thuong xuyén, ndng bic lwong trudce
thoi han va ché dg phu ccfp tham nién vwot khung doi véi can b, cong chie,
vién churc va nguoi lao dong)

Hodc (Can cir Nghi dinh s6 77/2021/NP-CP ngay 01/8/2021 ciia Chinh phii
quy dinh ché dé phu cdp tham nién nha gido)

Hoac (Can cir Nghi dinh s6 72/2020/ND-CP ngay 30/6/2020 quy dinh chi
tiét mot so diéu cua Ludt Ddn qudn tir vé vé té chirc xdy dung lyec heong va ché
dd, chinh sach doi voi dan quan ty vé; Nghi dinh so 220/2025/NP-CP ngay
07/8/2025 cua Chinh phu sua doi, b sung mot s6 diéu ciia mot s6 Nghi dinh
trong linh viee quéc phong, qudn sw khi t6 chire chinh quyén dia phwong hai cdp)

Sau khi ra soat va té chirc thuc hién cac budc quy trinh, “Tén don vi” bao
cio UBND phuong Long Bién, Hoi dong luong phuong Long Bién xem xét,
nang bac luong thudng xuyén (hudng/ nang murc phu cap tham nién vuot khung/
nha gido/ QS) d6i véi ......... ca nhan ¢ tén trong danh sach kem theo.

Ho so giri kém:
(1) Bién ban hop Hoi dong luong cta don vi
(2) Pon dé nghi nang lwong thudng xuyén (huong hodc nang phu cip)

(3) Ban kiém diém qua trinh giit bac lwong (gitt murc phu cép )



(4) Quyét dinh nang bac luong (ndng phu cip) gan nhat

(5) Céc gidy to chimg minh qua trinh cong tac du diéu kién huong phu cap
(doi véi truong hop hwéng mdi phu cdp can bé BCHQOS phuong va phu cdp
TNNG)

(6) Quyét dinh ky luat va cac gidy to lién quan khac (néu co)

Can ctu tiéu chuén, diéu kién xét nang bac luong thuong xuyén (hudng
hodc ndng mirc phy cap thdm nién vuot khung/ nha giao/ QS), “Tén don vj”
kinh dé nghi UBND phuong Long Bién, Hoi dong lvong phuong Long Bién
xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin: THU TRUONG PON VI

- Nhu trén; Y A
- Luu: VT. (03) (Ky, dong dau)



DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

(Kém theo To trinh s6

STT

Ho va
tén

Chirc vu

Don vi

Ma
ngach
Ma
CDNN)

/TTr-... ... CUA v v e ennn)
Mirc lwong hién huwéng Mikc lwong dé nghi
Bic Hesé | N8V Bic Hesé | D8
: * huong : * huong




DANH SACH PE NGHI HUONG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG
(Kem theo To trinh so

)

)

STT

Ho va
tén

Chirc vu

Don vi

Ma
ngach
Ma
CDNN)

Mirc lwong hién huwéng

Mirc phu cip TNVK dé nghi

Bac

H¢ so

Ngay
huwong

Bac

H¢ so

Murc
PCTNVK

Ngay
huwong




DANH SACH PE NGHI NANG PHU CAP THAM NIEN VUQT KHUNG

(Kém theo To trinh s6 /TTr-...... CUA ..vvcee e n)
Ho Ma Miurc PCTNVK hién huéng Mikc phu cip TNVK dé nghi
STT| va | CPYC | ponyj | "g2ch
ten | "V T ME e | Hess | MEC | N8y | e | paeg | Mic | Ngay

CDNN) ’ PCTNVK | hwong PCTNVK | huong




DANH SACH PE NGHI HUONG PHU CAP THAM NIEN CAN BO BAN CHI HUY QUAN SU

(Kém theo To trinh s6

)

)

STT

Ho va tén

Chirc vu

Don vi

Ma ngach
(Ma CDNN)

Thoi gian tinh
hwéng PCTN

Mic PCTN
dé nghi

Ngay huwong




DANH SACH PE NGHI NANG PHU CAP THAM NIEN CAN BQ BAN CHI HUY QUAN SU

(Kém theo To trinh s6 /TTr-...... CUA ..vvcee e n)
MUC PCTN hién huéng Mirc PCTN dé nghi
Ho va . . Ma ngach
STT tén Chirc vu Don vi . Nea Nea
¢ (Ma CDNN) | aric PCTN Y | Mire PCTN 54y
huong huong




DANH SACH PE NGHI HUONG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

(Kém theo To trinh s6 /TTr-...... CUA ..vvcee e n)
o ) . Ma ngach Thoi gian tinh | Mirc PCTNNG | Ngay hwong
STT | Ho va tén Chirc vu Don vi hwéng PCTNNG dé nghi

(Ma CDNN)




DANH SACH PE NGHI NANG PHU CAP THAM NIEN NHA GIAO

(Kém theo To trinh s6 /TTr-...... CUA ..vvcee e n)
3 MUC PCTNNG hién hwéng | Mirc PCTNNG dé nghi
STT Ho va té Chu Don vi Ma ngach
0 va tén e vu n vi . X , X
: : : (M CDNN) Muec Ngay Muec Ngay
PCTNNG huong PCTNNG huwong
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