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CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich thuc hién
Théng nhit vé quan 1y, sir dung tai san cta truong THCS Lé Quy Pon dam
bao tuan thu ding cac quy dinh ctia phap luat va huéng dan ciia co quan nha
nudc ¢ tham quyeén.

Khai thac, quan 1y va st dung hi¢u qua, tiét kiém tai san cong cua don vi dé
phuc vu cong tac chuyén mon.

Phat huy quyén lam chu tap thé, cong khai, dan chi trong cong tac quan ly
va stir dung tai san cong.

Tang cuong vai tro, trach nhiém cia cac B phan chuyén mon trong cong tac
tir kiém tra, giam sat noi bo cling nhu phat huy 6t tai san duoc trang bi.

Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung: Quy ché nay hudéng dan viéc
quan 1y va st dung tai san nha nudc trong don vi. Tt ca cac bd phan chuyén
mon va ca nhan dugc giao quan ly va sur dung cac tai san phai thuc hién ding cac
quy dinh cta quy ché nay.

Piéu 2. Pham vi doi twong ap dung

Quy dinh nay dp dung cho tat ca cic cd nhan doan thé ¢6 lién quan dén hoat
dong cuia nha truong déu thuoc pham vi di€u chinh ctia quy ché nay.

1. Tai san nha nudc: 1a nhiing tai san dugc hinh thanh tr nguén ngéan sach
nha nudc hodc c6 ngudn goc tir ngan sach nha nudc, tai san duoc xac 1ap quyén
sO hitu ciia Nha nudc theo quy dinh cta phap luat.

Tai san nha nuéc duge trudng quan 1y va st dung gom:
- Nhém 1: May méc, thiét bi, d6 dung day hoc

+ Thiét bi, d6 dung day hoc dung chung.

+ Ban, ghé, t0, sach, tai liéu ...

+ Thiét bi, 6 dung trang bi cho bo phan y té



+ May moc thiét bi van phong, cac thiét bi CNTT

- Nhém 2: Tai san khac :

+ Dét dai;

+ Nha, cong trinh xay dung khac gan lién v6i dat dai;

+ Céc tai san khac gan lién vé6i dat dai;

+ Cac cong trinh x4y dung, vat kién tric nhu: Nha 1am viéc, phong hoc, nha
vé sinh, nha dé xe, nha bao vé, tram bom nudce, cot cd, bon hoa, céng rao...

+ Dét dai, cay xanh, hoa kiéng, san choi , do choi ngoai troi...

+ Hé thdng cap thoat nudc, hé thong dién, hé thdng phong chay chita chay.

Diéu 3. Ngouvén tic quan ly, st dung tai san cua nha truong:

1. Hi¢u trudng 1a nguoi chiu trach nhiém quan 1y tai san cia nha truong.

2. Tai san cua truong dugc giao cho by phan, hodc cad nhan cu thé quan ly
duoc Hiéu truong quy dinh bang van ban

3. Tai san cua nha truong dugc st dung ding muc dich, bdo dam hiéu qua
va tiét kiém; duoc bao dudng, bao vé theo quy dinh.

4. Viéc quan ly, st dung tai san cia nha truong dugc thuc hién cong khai,
minh bach. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan 1y, sir dung tai san phai bi xir Iy
theo phép luat.

5. Viéc thanh ly tai san dugc thyc hién theo chi dao cia co quan quan 1y
cong san c6 thAm quyén

6. Viéc quan ly, st dung tai san va trach nhiém quan ly tai san phai tuan thu
theo quy dinh ctia phap luat hién hanh vé quan 1y, sir dung tai san. Tat ca céc
loai tai san nha nudc déu phai dugc quan 1y toan ven, tap trung, thong nhét cd
phan cong cho cac bd phan truc tiép quan 1y. T6 chic hé thong s6 sach theo ddi
tai san chat chg, dinh ky hét mot hoc ky phai to chirc kiém ké, cubi nam tién
hanh kiém ké va dong thoi danh gia ting loai tai san, tinh khau hao theo Quy
dinh ctia phap luat. Pam bao st dung c6 hiéu qua, tiét kiém, chong lang phi, hu
hao, mat mat.

7. Ddi véi thiét bi an toan vé dién, trang thiét bi chita chay: Cau dao chéng
giat, b dién, binh chita chay ...phai duogc kiém tra dinh ky. Hang ndm Hi¢u
truong xdy dung ké hoach phong chay chita chay, tuyén truyén cho tat ca Can
bo - gido vién —nhan vién vé sir dung dién an toan .

8. TAt ca tai san thudc pham vi quan 1y déu phai duoc giao cu thé dén cho
tung bo phan, cac 16p va ca nhan cé trach nhiém quan 1y va sir dung dung quy



dinh. Nghiém cim viéc sir dung tai san khong dung muc dich duoc giao, lam
that thoat, hu hong, gay thiét hai vé tai san.Cac b phan c6 thé giao tai san 1a
phuong tién lam viéc hang ngay cho c4 nhan thudc to minh tryc tiép bao quan va
st dung. Ca nhan duoc giao tai san chi duoc phép st dung vao muc dich chung;
khong duoc chiém dyung 1am tai san riéng. Tai san nha trudng phai duoc st dung
ding muc dich, ché do, tiéu chuén, dinh muc, bao dam cong béng, tiét kiém va
co hi¢u qua.

Trudng hop dé xay ra mat mat hu hong do 16i don vi, c4 nhan duoc giao
quan 1y, st dung phai bdi thudng va xu 1y trach nhiém tap thé, ca nhan. Nghiém
cAm viéc st dung tai san vao muc dich ca nhan, cho thué, kinh doanh va céc
muc dich khac.

9. Viéc giao nhan tai san phai duoc ngudi cé trach nhiém ky quyét dinh va
khi ban giao thuc té phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau ctia BO Tai Chinh
.Pam bao cong khai, minh bach, hi¢u luc va hiéu qua theo quy dinh cua phap
luat.

10. Hd so quan 1y, gidy ching nhan quyén st dung dat hay cac gidy to c6
lién quan phai duoc bao quan va luu trir theo quy dinh.

Hiéu truong ( hodc uy quyén Phé Hiéu trudong phu trach CSVC) co trach
nhiém ding ky, theo ddi, kiém tra, kiém ké vé hién vat va gia tri tai san duoc
giao quan 1y, sir dung theo quy dinh cua phap luat. Ké toan c6 trach nhiém luu
giit toan bd chung tir vé tai san va mé sb theo ddi quan 1y.

Pho Hiéu trudng phu trach CSVC c6 trach nhiém ding ky, theo ddi, kiém
tra, kiém ké tai san do cac bod phan, cac cd nhan thudc truong quan ly, str dung.

Diéu 4. Bé phan quan 1Y, sit dung:

1. Cac To chuyén mén; T6 Vin phong; Cac bd phan chiic ning;
2. Céc vién churc phu trach CSVC, béo v¢, phuc vu;

3. Tat ca can bo, gido vién nhan vién va hoc sinh truong THCS Lé Quy
Don.

CHUONG II
QUY PINH CU THE VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN

Dicu 5. Piing ky, theo di tii sin
1. Tai san phai dugc ding ky gom: dét dai, nha va cac cong trinh x4y dung
khac gin lién voi dat dai; cac phuong tién di lai va cac tai san khac 1a tai san cb

dinh. D6i voi tai san cb dinh phai trich khu hao theo quy dinh.



2. Hiéu truong co6 trach nhiém chi dao cac bg phéan, cd nhan mo s6 theo ddi
vé hién vat va gia tri ddi vé6i tai san Nha nude ma don vi minh duge giao quan
1y, st dung; bao quan cac ho so vé tai san theo ché do quy dinh; kiém ké, bao
cdo dinh ky hang nim va bao cdo dot xuat khi Lanh dao yéu cau; kip thoi bao
c4o bién phap xtr Iy d6i véi nhitng tai san bi mat mat, hu hong.

3. Ranh giéi dit thudc tru sé 1am viéc cta don vi dugc xac dinh theo Quyét
dinh giao dat hodc Gidy chimg nhan quyén st dung dat do co quan c6 tham
quyén cip. Trong trudng hop chua c6 gidy to hop 1& vé dat, thi don vi phai yéu
cau co quan Dja chinh dia phuong xac dinh ranh gidi trudc khi dang ky tru s
lam viéc.

DPiéu 6. Ban quan ly, kiém tra tai san:

1. Thanh phan Ban quan 1y tai san: Nha trudng thanh 1ap Ban quan 1y tai san
gém: Hi¢u truong la truédng ban; Pho Hiéu trudng 1a Pho ban; Ké toan; T
truong t6 van phong; truong ban thanh tra nhan dan va mét s thanh vién khac
la ay vién.

2. Nhiém vu cia Ban quan 1y, kiém tra tai san:

- Nhiém vu cu thé cua cac thanh vién Ban quan 1y, kiém tra tai san do
trudng ban phan cong

- Nhiém vu chung ctia Ban quan 1y, kiém tra tai san bao gom: Tiép nhén,
dang ky tai san; Quan ly tai san va ho so tai san; Kiém tra, kiém ké tai san; Dé
nghi va gidm sat viéc trang bi, mua sam tai san; D& nghi va gidm sat viéc bao
dudng, sira chita tai san; Pé nghi va giam sat viéc thanh 1y tai san; Dé nghi xir Iy
tai san bi mat mat, hu hong

DPieéu 7. Tieép nhan, st dung tai san

1. Cong trinh xay dung sau khi hoan thanh hoic vat dung, trang thiét bi cap
cho nha truong phai dugc ban giao cho nha trudng bang bién ban. Bién ban ban
giao dugc ky gitta mot bén 1a don vi, to chirc, ¢ nhan ban giao va mot bén 1a
Hiéu trudng va ké toan cua truong. Sau khi tiép nhan ban giao trudng thyc hién
thu tuc dang ky voi co quan quan 1y theo quy dinh.

2. Cac vat dung, trang thiét bj mua sim tir ngu@)n kinh phi cua truong thuc
hién theo quy trinh sau: Nguoi dé nghi; Hiéu truéng duyét; Ban tiép nhan xéac
nhén hoa don mua hang; ké toan vao so tiép nhan va s tai san; vao s6 ban giao
cho bd phan, c4 nhan st dung.

3. Str dung tai san



a. Nguoi st dung tai san co6 trach nhi€ém st dung dung muc dich, bao v¢, bao
quan chat ché.

b. Khong tu y hoan d6i tai san, trang thiét bi 1am viéc khi chua dugc phép
cua Hi¢u trudng

c. Mang tai san, trang thiét bi ra ngoai truong phai c6 xac nhin cua Hiéu
truong

Khong dugc st dung try sé lam viée cia co quan dé b tri cho can bd, giao
vién, nhan vién &.

Hiéu trudng ra quyét dinh giao tai san cho cac c4 nhan phu trach, dong thoi
ban hanh hanh ndi1 quy sir dung, quan ly chat ché, xac dinh ro trach nhiém ca
nhan khi dugc giao bao quan, sir dung.

Trong truong hop xay ra sy cd gdy hu hong, mat mat thi ngudi truc tiép
bao quan, st dung phuong tién, trang thiét bi phai bao céo ngay bang van ban
cho hiéu trudng dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

DPiéu 8. Quan ly tai san, ho so tai san:

1. Quan 1y tai san:

a. Tai san 1a dat dai, cong trinh xay dung gén lién voi dit dai; may moc, vat
dung phuc vu hoat dong ctia nha truong: do ké toan quan 1y

b. Tai san 1a may moc, trang thiét bi 1am viéc, day hoc: do ca nhan b phan
duogc trang bi tai san quan 1y

2. Quan 1y ho so tai san:

a. Pdi voi dat dai: Van ban va ho so tai san lién quan dén dat va cac cong
trinh trén dat.

b. Péi véi cong trinh xay dung gan lién véi dat dai: ho so tai san gdm cac
ban vé& cong trinh, Bién ban ban giao cong trinh, Cac van ban khac lién quan dén
cong trinh.

c. Bdi voi may moc, trang thiét bi, dd dung day hoc; phuc vu hoat déng cia
nha trudng; may moc, trang thiét bi lam viéc: hd so tai san gom SO ding ky tai
san; chtng tir mua sam; chimg tir tiép nhan.

DPicéu 9. Bao duong, sira chira tai san

Pho Hiéu trudong phu trach CSVC ¢6 trach nhiém xay dung ké hoach bao
dudng tai san thuong xuyén, dinh ky theo ding ché do, tiéu chuan ky thuat do
co quan Nha nudc c6 tham quyén ban hanh.



Khi ¢6 nhu céu sira chita nha, cong trinh xay dung khac, phuong tién di lai
cac truong duoc giao quan 1y, sir dung tai san 14p du toan giri vé UBND Quéan
dé xem xét giai quyét.

2. Can bo, vién chuc trong qué trinh cong tac, day hoc néu thiy can bao
dudng, stra chira tai san chung, may moc, trang thiét bi day hoc, 1am viéc, sinh
hoat thi d& nghi v6i Hiéu pho phu trach co s& vét chat.

3. Viéc bao dudng, stra chira tai san la cac cong trinh xay dung gan lién véi
dat khong duoc lam sai 1éch so voi ho so thiét ké cong trinh.

4. Hiéu truong duyét ho so dé nghi bao dudng, stra chira tai san chung, vat
dung, may moc, trang thiét bi day hoc, lam viéc, sinh hoat va ctir Ban Co s¢ vat
chat, kiém tra tai san giam sat viéc bao dudng, stra chira.

DPiéu 10. Trang bi, mua sam tai san

+ Nguon kinh phi mua sam tai san

1. Ngudn chi thuong xuyén ngan sich nha nuée theo quy dinh cta Luét
Ngan sach Nha nuéc duoce cdp co thAm quyén giao trong dy toan chi ngan sach
hang nam

2. Nguén thu tir phi, 18 phi duoc str dung theo quy dinh cta phap luat.

3. Ngudn kinh phi tir thu hoat dong sy nghiép, quy phat trién hoat dong su
nghiép, quy hgp phéap khac theo quy dinh tai don vi sy nghiép cong lap.

4. Cac ngudn kinh phi hop phap khac theo quy dinh (néu co).

Diéu 11. Phuwong thirc mua sdm tai san

Viéc mua sim tai san nha nude duge thuc hién theo mot trong hai phuong
thire sau day:

1. Mua sam tép trung (theo danh muc quy dinh) Hang nim nha trudng xay
dung ké hoach va danh muyc cdn mua sam (trong ds mua sam TS tip trung) giri
vé phong TCKH vao thang 1 va thang 7 hang nam.

2. Pon vi dugc giao quan 1y, st dung tai san thyc hién mua saim doi voi tai
san nha nudc khac khong thude danh muc tai san mua sam tap trung.

DPiéu 12. Mua sim tip trung

Pon vi mua sam tap trung thuc hién mua sdm tap trung theo cach thic ky
thoa thuan khung, quy trinh thuc hién gdm cac ndi dung cu thé sau: 1. Lap, phé
duyét du todn mua sam tap trung a) Can cu ti€u chuan, dinh muc, ché do quan
ly, st dung tai san do co quan nha nudc c¢6 thAm quyén quy dinh, nhu cau va



hién trang sir dung tai san, don vi truc tiép st dung tai san dé xuét nhu cau mua
sam tai san ciing v4i viée lap du toan ngan sach hang nam, trinh Phong TC-KH
phé duyét theo quy dinh trong d6, xac dinh cu thé chung loai, s6 luong, du toan
kinh phi mua sim tai san thudc danh muc mua sam tap trung.

DPiéu 13. Kiém tra, kiem ké tai san:

Ban quan 1y co s¢ vat chét, kiém tra tai san thuc hién viéc kiém tra thuong
xuyén va dinh ky.

1. Kiém tra thuong xuyén: Tinh trang CSVC phong hoc va cac phong khac;
Céac db dung, dung cu trong phong hoc (ban, ghé, dén, quat , dién nudc...); Thiét
bi PC&CC; Day din dién bao gém tir ludi dién dén cac phong hoc, phong 1am
viéc...

2. Kiém tra dinh ky: Can cir SO tai san nha truong, Ban quan 1y co s& vat
chét, kiém tra tai san thyc hién viéc kiém ké vao ngay 31/12 hang nam.

Diéu 14. Diéu dong tai san, vat dung, may méc, trang thiét bi:

Ban quan 1y co s& vat chat, kiém tra tai san dé nghi, Hiéu truéng duyét, Ké
toan va B/c Hi¢u pho phu trach CSVC thyc hién viéc thu hdi, diéu chuyén

Diéu 15. Thanh IV tai san

Ban quan 1y co s& vat chét , kiém tra tai san dé nghi, Hi¢u trudng duyét, Ké
toan tién hanh tha tuc thanh 1y theo quy dinh.

Tai san hu hong khong con st dung duge hodc néu tiép tuc sir dung ma chi
phi stra chita qua 16n thi duoc thanh Iy. Khi ¢6 tai san can thanh 1y, Hiéu truong
truc tiép quan 1y, stir dung céc tai san lam vin ban béo cao Phong Tai chinh .

Khi c6 quyét dinh thanh 1y tai san cta truong, Hiéu trudng don vi truc tiép
quan 1y, str dung tai san do c6 trach nhiém:

1. Thanh 1ap Hoi dong thanh 1y tai san nha nuéc do Hiéu trudng truc tiép
quan 1y, st dung tai san lam Chu tich Hoi dong cing vé&i cac thanh vién 1a dai
dién bo phan ké toan, tai vu cta don vi, dai dién bd phan truc tiép quan ly tai san
thanh 1y, dai dién céng doan don vi, can bd c6 hiéu biét vé dic diém, tinh ning
k¥ thudt cua tai san thanh ly.

2. T6 chirc viée ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san
va gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi ban tai san thanh 1y phai 1ap va cap hod don ban tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Piéu 16. Khiu hao tai san, hach toin, bdo cdo:




1. Ké toan phu trach viéc tinh hao mon tai san cta nha truong theo quy dinh
hién hanh cua nha nudc

2. K& toan phu trach thyc hién ché do théng ké, bdo cdo tinh hinh quan 1y,
st dung, xtr 1y tai san dinh ky hang nim hodc bao cao dot xuat khi co quan co
tham quyén yéu cau

DPiéu 17. Tai san bi mit mat, hw hong:

1. BO phan, ca nhan dugc giao quan ly tai san, Vat dung, mdy moc, trang
thiét bi néu bi mat mat, hu hong phai lam Ban tudng trinh giri Hiéu trudng

2. Ban quan ly, ki€ém tra tai san xem xét, dé nghi Hi€u trudng hudng xu ly
Trach nhi€m cua cac t6 chure,ca nhan duoc giao quan 1y, sir dung tai san.

DPiéu 18.Trach nhiém cia Ban Giam hiéu va nhan vién thiét bi do dung

1. Hiéu truong 1a ngudi chiu trach nhiém chung trong viéc t6 chuc thuc
hién, quan 1y, sir dung tai san nha truong; quyét dinh viéc trang bi va cip phat
tai san cho ting bd phan va giao nhiém vu quan 1y, st dung tai san cho cac to
chirc, ca nhan .

2. Hiéu Trudng giao cho :

- Pho Hi€u trudng chiu trach nhiém giap Hi¢u Trudng t6 chuc thuc hién
quan ly, st dung tai san .

- Nhan vién thiét bi d6 dung chiu trach nhiém gitp Hiéu Truéng to chirc
thuc hién phan bo, quan 1y, sir dung tai sian do Hiéu Truéng phan cong quan ly
chung vé mat hién vat, s6 sach, hd so vé tai san, thyc hién giao, nhéan, diéu
chuyén trong ndi bo nha trudng.

Piéu 19. Trach nhiém ciia ngudi dirng diu cic t6 chirc va c4 nhin dwoc
giao quan ly, sir dung tai sin:

- P6i voi Bao vé: 13 nguoi chiu trach nhiém truc tiép khi tai san cta nha
truong bi mat trude Hiéu truong, phap luat nha nude.

- P6i voi gido vien day 16p: Quan 1y tat ca tai san, trang thiét bi, d6 dung do
day hoc cua lop. Khai thac st dung ding muc dich, c6 hiéu qua va co6 trach
nhiém bdo quan, gir gin, bdo ddm s dung tai san lau bén, st dung dién, nudc
phai tiét kiém, khi ra khoi phong phai tat tat ca cac thiét bi dién nhu: dén, quat
... Dong thoi néu c6 phat hién hu hong cac loai tai san thi gido vién c6 nhiém
vu bdo ngay cho bao vé va nhan vién thiét bi dd dung cua truong. Dé bd phan
béo vé c6 thé stra chira ngay, dong thoi bao vé s& bao cac bd phan co lién quan
dé 1én ké hoach xin chii truong ctia Hiéu truong béo tri va stra chita kip thoi.



- D6i véi tat ca cac tai san ¢ van phong giao cho t6 truong van phong va
nhan vién thiét bi d6 ding quan Iy chung. May vi tinh ciia timg bd phan sir dung
thi c4 nhan phai co trach nhiém bao quan, néu hu phai bao véi nguoi quan 1y dé
¢ ké hoach sira chita bao tri kip thoi. Tt ca GV — NV déu duogc st dung méy
cta truong dé thyc hién cong tac chuyén mén ciia minh tuy nhién khong str dung
mang Internet cua trudng dé choi Games hay nhimg viéc khac. Riéng may photo
thi chi nhan vién van phong duoc sir dung. Ngoai nhan vién van phong, GV —
NV ciing duoc st dung nhung khi str dung phai héi ¥ kién ctia van phong.

- Béi véi phong tin hoc: Giao cho GV phu trach CNTT quan 1y va c6 trach
nhiém bao quan, thudng xuyén lau chui quét don, thyc hién tét ndi qui phong
may. Gido vién chiu trach nhiém quan 1y phong maéy phai st dung tiét kiém
dién, khong mé may lanh sir dung vao viée riéng. Riéng ddi véi GV — NV khac
vao phong may khong dugc phép tuy tién mé may khi khong co su déng ¥ cua
GV quan ly phong may.

- Pbi v6i phong 16p hoc: Giao cho GV chu nhiém cac 16p quan 1y va ¢o
trach nhiém bao quan. Néu xdy ra hu hdéng cac thiét bi nhu ban ghé, thiét bi
dién va may tinh, may chiéu trong mutc do bao hanh hodc mat tai san thi gido
vién chu nhi€m 16p c6 trach nhi€ém bao cho bao v¢, B/c phu trach CSVC dé lap
bién ban va trinh BGH dé dé ra huéng giai quyét. Néu cac thiét bi nhu quat
tran, hop s0, bong di¢n, khoa, may tinh, may chiéu, cac thiét bi dién khac, ban
ghé xay ra hu hong do 16i nguoi st dung thi Gido vién chu nhiém 16p phai lap
bién ban giri D/c phu trach CSVC dé bao cao nha trudng va ngudi sir dung 1én
ké hoach tu stra chira.

D6i v6i bd phan nha bép :

+ Chiu trach nhiém 1én ké hoach va tién hanh kiém ké tai san — trang thiét bi
dd dung theo dinh ky.

Ddi ké toan , van thu ¢6 nhiém vu:

- Ké toan quan ly chung vé mit gia tri va hd so, so sach ching tir gbc cia
moi loai tai san .

- Lap s6 theo ddi tai san tai noi sir dung

- Lap s6 theo ddi tai san cua ké toan va tai khoan ké toan, theo timg chi tiéu .

- Quan 1y ho so 1y lich cua ting loai tai san nhu vat kién tric va cac cong
trinh khac nhu cac loai trang thiét bi noi that, sach thiét bi truong hoc: Chi tiét
tung loai nhu khdi luong, s6 lugng cua tat ca cac loai, trang thiét bi theo hé
thdng s6 sach, ho so tai san .



- Tiép nhan béo céo cua cac bd phan khac khi co yéu cau sira chita. Sau khi
tiép nhan ké hoach sira chira tir B/c Hiéu pho phu trach CSVC xin y kién chap
thuan ctia Hiéu truong, ké toan tién hanh lap du toan stra chita.Viéc sira chita
phai theo dung quy trinh chi dugc tién hanh sau khi c¢6 ¥ kién phé duyét cta cip
c6 thAm quyén. Trudc va sau khi stra chita cac tai san 1a may moc, thiét bi phai
1ap bién ban kiém tra xac nhan tinh trang hu hong va bién ban nghiém thu ban
giao. D6i v6i tai san dang trong thoi gian bao hanh, néu cé phat sinh hu hong,
phai yéu cau don vi cung cdp thuc hién trach nhiém bao hanh nhu d3 cam két
trong hop dong.

-Tép thé, c4 nhin duoc giao quan 1y, str dung tai san phai chiu trach nhiém
trudc Hi¢u truong va phap luat .

Diéu 20. Trich nhiém chung cia moi thanh vién trong nha truweong

-Tat cd can bd giao vién, nhan vién va hoc sinh trong nha truong phai co
trach nhiém bao v¢ tai san chung cling nhu tai san dugc giao cho ca nhan truc
tiép quan 1y sir dung .

Diéu 21. Cong tac kiém tra, giam sat quan ly, st dung tai san

-Giao cho Ban thanh tra nhan dan phéi hop véi bd phan tai vu cé trach
nhiém giam sat thuong xuyén viéc quan 1y, sir dung tai san dé kip thoi phat hién
viéc quan 1y, sir dung tai san khong dung quy dinh va nhimg mit han ché, yéu
kém trong quan 1y, st dung tai san, kip thoi bao cao Hiéu truong dé co chi dao
khic phuyc .

- Pinh ky Hi€u trudng t6 chirc ki€m tra viéc quan ly, st dung tai san co
bién ban va c¢6 van ban két luan va cé chi dao thuc hién khac phuc nhitng han
ché.

Diéu 22. Xir Iv trach nhiém vat chat déi voi nowoi gay thiét hai tai san

CB GVNV gay thiét hai vé tai san clia nha trudng phai bi xir Iy theo quy
dinh.

CHUONG III
KHEN THUONG, KY LUAT VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 23. Cac bo phan, ca nhan dugc giao truc tiép quan 1y, str dung tai san
vi pham Quy ché quan 1y tai san nay va cac vin ban phap luat khac c6 lién quan,
thi tuy theo mirc d6 vi pham ma bi xir Iy ky luat, ca nhan vi pham c6 thé bi truy
ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luat; néu c6 thiét hai thi phai
bdi thudng.

Pi¢u 24. Cac hanh vi bi nghiém cim:



1. Loi dung, lam dung chic vu, quyén han chiém doat tai san nha nudc
dudi moi hinh thirc.

2. Co y lam trai cdc quy dinh ctia Nha nude vé quan ly, st dung tai sdn nha
nudc.

3. St dung tai san nha nudc khong dung muc dich, tiéu chuin, dinh muc,
ché d0; sir dung tai san nha nudc lang phi hoic khong st dung tai san duoc giao
gay lang phi; str dung tai san nha nudce dé kinh doanh trai phéap luét.

4. Huy hoai hodc ¢b y 1am hu hong tai san nha nudc; chiém giir, st dung
trai phép tai san nha nudec.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phép luat vé quan 1y,
st dung tai san nha nudc.

6. Khong thuc hién hodc thuc hién khong diy du nghia vu d6i vi Nha
nudce trong quan 1y, st dung tai san nha nudec.

Piéu 25. Ngudi c6 cong phat hién cac hanh vi xdAm pham hodc 1am lang phi
tai san Nha nuéc thi duge khen thuong theo ché do nha nude hién hanh.

Piéu 26. Hiéu truong co trach nhiém phd bién Quy ché nay dén tat ca can
b0, gido vién, nhan vién trong don vi. Quy ché nay duogc ap dung cho nam 2026.
Nhimg noi dung quy dinh trude day trai véi Quy ché nay duogc bii bo
Phé Hiéu truong phu trach CSVC, ké toan co trach nhiém don ddc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay, dinh ky béo cao Hiéu truong./.

Nguyén Thj Minh Thiy






