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Thứ Buổi/BGH trực Nội dung công việc, thời gian, địa điểm 
Bộ phận 

thực hiện 

LĐ 

phụ trách 

Công việc 

phát sinh 

Hai 

02.02 

S 

Đ/c Tuấn – HT 

- Tiết 12: Chào cờ, thi chung kết giải tranh 

biện tiếng Anh 

- BGH, Atlantic,BĐDCMHS 

trường, GV,HS 
Đ/c HT 

 - 8h30 Họp BGH, TPT, Giám thị - BGH, TPT, GT Đ/c HT 

- 10h00 Họp liên tịch, chốt kết quả đánh giá 

2025 
- Ban liên tịch Đ/c HT 

C 

Đ/c Tuấn – HT 

- Duyệt đề khảo sát lớp 9 - BGH, Nhóm CM Đ/c HT 

 - Xây dựng KH công tác tháng 2 - BGH, VP Đ/c HT 

- KT CSVC sửa chữa theo PC - Đ/c Hồng, tổ BV Đ/c HT 

Ba 

03.02 

S 

Đ/c Tuyết – PHT 

- Tham gia chuẩn bị tổ chức Lễ khánh thành 

Đình Tình Quang (thực hiện theo TB) 
- Đ/c Dương Hà, Đỗ Thảo Đ/c Tâm PHT 

 

- Dự kiến chương trình tại SGD (CLB TTXS 

cấp TP) 
- Đ/c HT Đ/c HT 

- XD qui chế nội bộ bổ sung 2026 
- Đ/c HT, Tâm PHT, TKHĐ, 

TĐ, VP 
 

- In dán danh sách học sinh dự thi khảo sát 

khối 9 và học sinh dự thi olympic  
 - Tổ VP Đ/c Tuyết PHT 

C 

Đ/c Tuyết – PHT 

- Duyệt đề Olympic Toán, Văn, Anh - BGH, Nhóm CM Đ/c HT 

- Các đ/c diện quy hoạch hoàn thành hồ sơ giai 

đoạn 2025-2030; 2026-2031 
- Các đ/c diện quy hoạch Đ/c HT 

- KT nội bộ theo KH - Theo PC Đ/c Tâm PHT 

 

Tư 

04.02 

S 

Đ/c Tâm – PHT 

- Tiết 1,2,3: Khảo sát toán 9 - Giáo viên coi thi theo PC Đ/c HT  

- Chuẩn bị chương trình họp HĐGD, triển khai 

công tác T2, sơ kết HKI  
- BGH, TKHĐ, VP Đ/c HT 



C 

Đ/c Tuấn – HT 

- Tiết 2,3,4: Khảo sát Anh 9 - Giáo viên coi thi theo PC Đ/c Tuyết PHT 

- XD KH trực tết - BGH, VP, tổ BV Đ/c HT 

 

Năm 

05.02 

S 

Đ/c Tuấn – HT 

- Tiết 1,2,3: Khảo sát Văn 9 - Giáo viên coi thi theo PC Đ/c Tuyết PHT  

- KT nội bộ theo KH - Theo PC Đ/c Tâm PHT 

C 

Đ/c Tuấn – HT 

- 15h15: Thi tuyển chọn Olympic dự thi cấp 

phường môn toán, tiếng Anh (phòng thi và 

giáo viên coi thi theo thông báo đã gửi) 

 - Theo PC Đ/c HT 

 

- 17h15 đến 18h15: hướng dẫn giáo viên đặt 

mục tiêu học tập cho học sinh.  
- Toàn thể giáo viên nhà trường Đ/c Tuyết PHT 

Sáu 

06.02 

S 

Đ/c Tuyết – PHT 
- Làm việc theo PC  - CB,GV,NV Đ/c HT 

 

C 

Đ/c Tuyết – PHT 
- Dự kiến chương trình hội Xuân  Đ/c HT 

Bảy 

07/02 

 

S 

Đ/c Tâm – PHT 

- 8h00: Họp hội đồng sư phạm,  

- Tập huấn công tác phòng cháy chữa cháy. 
- CB,GV,NV toàn trường Đ/c HT 

 

 

 
 
 

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

Nguyễn Anh Tuấn 

 


