	
TRƯỜNG THCS ÁI MỘ
	NỘI DUNG CÔNG TÁC TUẦN 19 (Từ ngày 12/01/2026 đến 16/01/2026)



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Phụ trách

	Hai
12/01/2026
	7h15: Họp giao ban giáo viên chủ nhiệm tại phòng Hội đồng; 
	37 GVCN
	Đ/c Hải Vân

	
	7h30: Hoạt động TNHN (chào cờ): Triển khai công tác tuần 
Tuyên truyền: Chủ đề Tết và An toàn giao thông
	37 GVCN
Ban thiếu nhi
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h15: Hoạt động TNHN (sinh hoạt lớp): Triển khai công tác tuần 
	37 GVCN
	Đ/c Ngọc Lan

	
	8h15: Diễn đàn cán bộ lớp với văn hóa học đường tại phòng Chuyên đề
	BGH, Ban thiếu nhi, Lớp trưởng các lớp
	Đ/c Hải Vân

	
	Nhận giấy khen học sinh giỏi cấp phường tại trường THCS Gia Thụy
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Ngọc Lan

	
	Trong tuần, BGH kiểm tra nề nếp dạy học 
	Giáo viên
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Kiểm tra công tác bán trú
	GV, NV trông bán trú
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Lập danh sách 100% CB, GV, NV đăng ký chữ ký số do Ban cơ yếu chính phủ cấp nộp về UBND phường
	Đ/c Dũng
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	15h: Các tổ chuyên môn hoàn thành báo cáo số tiết ngoài kế hoạch dạy học bộ môn
	Tổ chuyên môn
	Đ/c Nhung, Lan

	Ba
13/01/2026
	Họp Tổ Ngoại ngữ-Năng khiếu. 
	 Tổ Ngoại ngữ-Năng khiếu
	Đ/c Ngọc Lan

	
	14h: Duyệt chương trình sơ kết học kỳ I (Kịch bản, phóng sự, danh sách khen thưởng, báo cáo sơ kết)
	Đ/c Trần Hồng, Long, Trần Thúy, Bành Huyền
	Đ/c Nhung, Lan

	
	CB, GV, NV đánh giá tháng trên phần mềm
	CB, GV, NV
	Đ/c Nhung, Lan

	Tư 
14/01/2026
	Họp Tổ Khoa học xã hội. 
	 Tổ Khoa học xã hội
	Đ/c Ngọc Lan

	
	10h: TTCM nộp đề khảo sát Toán, Văn Anh 9 cho đ/c Hiệu phó phụ trách
	4 TTCM
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Bàn giao hồ sơ chuyên môn học kỳ I về kho lưu trữ
	Đ/c Hường, Vân Anh
	Đ/c Nhung, Lan

	
	17h: Họp Trưởng ban đại diện CMHS các lớp tại phòng chuyên đề
	BGH, 37 GVCN, TBĐD CMHS
	Đ/c Hải Vân

	Năm
15/01/2026
	Họp tổ Toán-Tin-CN
	Tổ Toán-Tin-CN
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Giáo nhận hồ sơ chuyên môn học kỳ II (Sổ tổ, nhóm, sổ ghi đầu bài)
	37 GVCN, đ/c Long, Hường
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Phát hành thời khóa biểu học kỳ II
	Đ/c Nguyễn Hòa
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	14h: Duyệt văn nghệ sơ kết học kỳ I
	Đ/c Đào Hương
	Đ/c Ngọc Lan

	
	GVCN, các bộ phận nộp báo cáo tháng cho đ/c Hiệu phó phụ trách
	GVCN, các bộ phận
	Đ/c Nhung, Lan

	Sáu
16/01/2026
	Họp tổ Khoa học tự nhiên
	Tổ Khoa học tự nhiên
	Đ/c Tuyết Nhung

	
	Sau giờ học buổi chiều các lớp tổng vệ sinh lớp học
	37 GVCN
	Đ/c Nhung, Lan

	
	Văn phòng gửi lịch công tác tuần
	Đ/c Vân Anh
	Đ/c Hải Vân

	
	Các bộ phận nộp báo cáo tổng hợp cho đ/c Hiệu trưởng (VP tổng hợp)
	Các bộ phận
	Đ/c Hải Vân

	
	Công việc bổ sung, phát sinh trong tuần
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Nơi nhận:         
- BGH để chỉ đạo;
- CB, GV, NV thực hiện;
- Lưu: VT.
	Bồ Đề, ngày 10 tháng 01 năm 2026
HIỆU TRƯỞNG




Phạm Thị Hải Vân



