UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:  /QD-MNTA Viét Hung, ngay thang nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh ndi quy cac phong hoc, phong chirc niang, phong lam viéc
trueong mam non Trang An ndm hoc 2025-2026

Can cit Quyét dinh so ) 3276/0D- BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Bé chi sé danh gia mire @6 chuyén doi sé co
s6 gido duc mam non

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 ciia truong mam non T rang
An;

Can cit vdo tinh hinh thuc té tai truomg mdam non trang An.

Xét dé nghi ctia dong chi Nguyén Thi Huong — Pho hiéu truong, Pho ban
chi dao ung dung CNTT va chuyén ddi sé nam hoc 2025-2026 cia trudng mam
non Trang An.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh ndi quy cac phong hoc trién khai ung dung CNTT va CPS
clia trudng mam non Trang An. Bao gdm ndi quy cac nhém phong hoc sau:

- Phong hoc thong thuong
- Phong hoc chirc nang.
- Phong lam viéc.

Piéu 2: Ban chi dao quan 1y, diéu hanh mo hinh truong hoc di¢n tir va
CBGV, NV trong thuong co6 trach nhi¢ém thi hanh va thyc hién dling néi quy va
quy trinh van hanh cac phong hoc trén.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- CBGVNV (dé t/hién);
-Luu VT;




UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG MN TRANG AN

NOI QUY PHONG HQC CHUC NANG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Khong mang thirc an, nudc udng, vit rac bira bai trong phong.

- Khong st dung trang thiét bi trong phong khi chua dugce hudng dan cu thé.

- Khi ro1 phong hoc phai tat cac thiét bi dién, nuée, khoa cira can than.

11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién st dung phong theo dung lich khai thac da dang ky.

- Cap nhat thong tin st dung vao s6 Theo ddi sau khi t chirc.

- Thuong xuyén KT d6 dung, trang thiét bi trudc va sau khi cho tré sir dung.

- Khong ty y cai dat chuong trinh trén may tinh, khong thao g& niém phong, linh
kién may moc, trang thiét bi.

- B4o cao BGH khi ¢6 hong héc, trang thiét bi, vat dung va d6 dung tai phong.

- Nhéc nhd hoc sinh sip xép trang thiét bi, d6 dung, dd choi, sach vé gon gang,
ngan nap sau khi st dung.

I/ POT VOI HQC SINH:

- Hoc sinh vao phong hoc trat ti theo hang 16i.

- Str dung cic trang thiét bj hoc tap cua phong theo hudng dan cia gido vién.

- Gitr gin trang thiét bi, sach, truyén, dd dung can than, khong dé rach, nhau, quan
mép.

- Cat don do dung hoc tip gon gang, dang noi quy dinh.

- Hoc sinh khong v€, b61 mau Ién tudong, 1€n ban, 1€n gia vé...

IV/ POI VOI GIAO VIEN, NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thyc hién ché d¢ vé sinh, thong thoang phong hoc, sip xép, quan Iy do
dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, dd dung, dung cu, ddm bao an toan trudc khi ra ve.

- Tong vé sinh dd dung, phong hoc vao chiéu thir 6 hang tuan.

Gido vién, nhén vién nao vi pham cdc quy dinh trén, khong quan ly hoc sinh lam
hw hong cac trang thiét bj trong phong thi phdi c6 trach nhi¢m sira chita hodc thay
thé trang thiét bi dé dam bdo hoat dpng binh thwong ciia phong.

TRUONG
MAM NON




UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG MN TRANG AN

NOI QUY PHONG HQOC THONG THUONG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:
- Khong mang thirc dn, nudc udng, vit réc bira bai trong phong.

- Chi str dung trang thiét bi phong hoc khi to chirc hoat dong cho tré.

- Trudce khi ra vé kiém tra va tit cac thiét bj dién, nudce, khoa cira can than.

11/ POI VOI GIAO VIEN:

- Hang ngay phai dén sém trudc gio lam viée 15 phit dé thong thoang, vé sinh trong
ngoai 16p hoc.

- Trude khi ra vé phai v¢ sinh phong nhom sach sé. Chuén bi dd dung day hoc cho
ngay hom sau.

- Str dyng va bao quan cac trang thiét bi trong phong theo dung quy trinh, cong ning
cua do dung, trang thiét bi.

- Khong ty y cai dat chuong trinh trén may tinh, khong thao g& niém phong, linh
kién mdy moc, trang thiét bi. Khong tuy y di chuyén, thay doi trang thiét bi gilta cac
phong.

- GV chu nhiém chju trach nhiém vé tat ca cac thiét bi trong phong hoc.

- Khi ¢6 hong hoc vat dung, dd dung day va hoc phai bao cao BGH.

111/ POI VOI HQC SINH:

- Hoc sin}} khong mang céc vat sdc nhon vao phong hoc, tranh lam héng hoc dd
dung, trang thi€t bi va ddm bdo an toan cho cac ban.

- Khong tu y sir dung gT@) dung, trang thiét bi khi chua xin phép giao vién. Co y thure
lao dong tap thé, cat don do dung hoc tap, ban, ghé dung noi quy dinh.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phéi hop cung cac ban trong moi hoat dong.
Khong chay nhay, la hét, x6 day ban trong phong hoc.

- Biét bao quan, gitr gin d6 dung d6 choi ctia nhom 16p, st dung dung quy trinh,
cong nang cua do dung, trang thiét bi.

Gido vién, nhdn vién nao vi pham cdc quy dinh trén, khong quan ly hoc sinh lam
hw hong cac trang thiét bj trong phong thi phdi c6 trach nhi¢gm swa chiva hodac thay
thé trang thiét bi dé dam bdo hoat dong binh thwong cua phong.




UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG MN TRANG AN

NOI QUY PHONG LAM VIEC

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:
- Khong an uéng trong gior lam viée, virt rac bira bai trong phong.

- Giit gin vé sinh phong 1am viéc, khong dé vat dung c4 nhan lung tung, khong ding
noi quy dinh.

- Chi str dung trang thiét bi phong hoc khi lam viéc.

- Trudce khi ra vé kiém tra va tit cac thiét bi dién, khoa cira can than.
I/ POI VOI CAN BQ, NHAN VIEN:

- Hang ngay phai thong thodng, vé sinh phong lam vi¢c sach sé

- Sir dung va bao quan cac trang thiét bi trong phong theo dung quy trinh, cong ning
cua do dung, trang thiét bi.

- Khong tu ¥ cai dat chuong trinh trén may tinh, khong thio g& niém phong, linh

kién may moc, trang thiét bi.
- Khoéng ty y di chuyén, thay doi trang thiét bi giita cac phong.

- Can bd, nhan vién chiu trach nhiém vé tat ca cac thiét bi trong phong.
- Khi ¢6 hong hoc trang thiét bi phai bao cao BGH.

Gido vién, nhan vién nao vi pham cdc quy dinh trén, khong qudn ly hoc sinh lam
hw hong cdc trang thiét bi trong phong thi phdi co trach nhiém svra chita hodc thay
thé trang thiét bi dé dam bdo hoat dong binh thwong cua phong.

TRUONG
MAM NON




