UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6:  /QD-MNTA Viét Hung, ngay thang nam 2025
QUYET PINH

Kién toan to cong tic tiép nhin ban giao CSVC - trang thiét bi
Cong ngh¢ thong tin trueong mam non Trang An nam hoc 2025-2026

Can cir Quyét dinh s6 3276/0D-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2024 ciia B
Giao duc va Dc:zo tao vé viéc ban hanh Bo chi so danh gia mirc do chuyén doi so co
SO’ gido duc mam non

Can cir Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026 ciia truong mam non T rang
An;

Cdn cit vao tinh hinh thuc té tai trwong mam non Trang An.
QUYET PINH:

Piéu 1: Kién toan to cong tac nhan ban giao CSVC - trang thiét bi m6 hinh
truong hoc chuyén doi sb truong mam non Trang An. Gom cdc éng (ba) sau:

STT Ho va tén Chirc vu Nhi€ém vu
I. Ba Bang Thi Huong Hiéu trudng Trudng ban
2. Ba Nguyén Thi Huong Pho hiéu trudng Pho ban
3. Ba Truong Thi Bich Ngoc Pho hi¢u trudng Pho ban
4 Ba Poan tHi Thom NV ké toan Uy vién
5. Ba Vii Hai Ly TBTTND — TPCM MGN | Uy vién

Pidu 2: TH cong tac c6 trach nhiém thyc hién ding chirc nang, nhiém vu, cac
quy dinh theo ké hoach truong MN Trang An vé thuc hi¢n trién khai mé hinh
truong hoc chuyén doi s6 trong cong tac nhan ban giao CSVC - trang thiét bi
CNTT.

Piéu 3: Cac d/c o tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhan:

- CBGVNYV (dé t/hién);
- Luu VP;
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QUY TRINH TIEP NHAN THIET BI VA LAP PAT THIET BI CNTT
(Kem theo Quyét dinh so  /QD-MNTA ngay thang nam 2025)

I. Quy trinh tiép nhén thiét bi cong nghé thong tin.

1. Tiép nhan trang thiét bi tir nha cung cp, kiém tra day du thong s6 ki thuat,
chat luong, trang thai hoat dong, dich vu kem theo (Thoi gian bao hanh, hudng dan
sir dung...). Dam bao day du s6 luong, chitc nang, chat luong, thong sb theo diing
quy dinh, yéu cau k¥ thuat va trong hop dong.

2. Kiém tra gidy ching nhan chat lugng cuia nha san xuat, kiém tra ching
nhén hop quy, két qua kiém dinh thiét bj cua cac t6 chirc dugc co quan nha nudc co
tham quyén cong nhan ddi vai thiét bi CNTT duoc lap dat trong du 4n.

3. Chi tiép nhan trang thiét bi, tai san dung thong s6 k¥ thuat theo hop dong.
Khéng nhén thiét bi ngoai du an, khong dung thong so ky thuat, chat luong kém,
khoéng dap ung dau du cc chirc ning, thong sb tdi thiéu theo quy dinh.

4, T1ep nhan trang thiét bi mot cach trung thuc, khach quan, khong vu loi.
5. Lap s6 nhat ky tiép nhan thiét bi hodc bién ban tiép nhan thiét bi.
IL. Quy trinh Lip dit trang thiét bi.

1. Kiém tra, giam sat thuong xuyén, lién tuc, c6 hé théng trong qua trinh lap
dat.

o2 Kiém tra trudc bién phap lap dat cua don vi cung cap (d6i voi trudng hop
lap dat phuc tap). Tranh truong hop lap dat bat hop ly, khong dam bao an toan.

3. Kiém tra, gop y v6i nha cung cip, don vi lap dat dé lap dat trang thiét bi
mot cach hop Iy nham dam bao chat lugng, phong chong chdy n6 va van hanh thiét
bi mot cach dé dang.

4. Phat hién sai sot, bat hop 1y vé viéc lap dat dé diéu chinh hodc yéu cau don
vi cung cap lap dat lai trude khi dua vao str dung.

5. Kiém tra ban quyén ddi v6i phan mém thuong mai duoc lap dit.

~ 6.Kiém tra lai chat lugng thiét bi true khi nghiém thu. Dam bao hoat dong
tot, hop ly.

Viet Hung, ngdy thang nam 2025
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PHAN CONG NHIEM VU
TO CONG TAC TIEP NHAN BAN GIAO CSVC - TTB
(Kém theo Quyét dinh s6  /OP-MNTA ngdy thdng ndm 2025)

CHUC

STT HOQ VA TEN DANH NHIEM VU

Hi¢u truéng

1 | bang Thi Hu¢ A
ang 1h1 Huong To truong | Phu trach chung.

Tiép nhan trang thiét bi theo
dung s6 luong, ching loai va
P. Hi¢u thong sb k¥ thuat chi tiét trong
truong bién ban ban giao, ky bién ban
T6 phod khi dd nhan du trang thiét bi
theo s6 luong trong bién ban
ban giao.

Truong Thi Bich
Ngoc

Tiép nhan trang thiét bi theo
dung sb luong, ching loai va
P. Hi¢u thong s6 k¥ thuat chi tiét trong
3 | Nguyén Thi Huong truong bién ban ban giao, ky bién ban
T pho khi d& nhan du trang thiét bi
theo s& lugng trong bién ban
ban giao.

Lap s6 theo ddi tai san phuc vu
md hinh truong hoc chuyén
d6i s6 va nhap s6 lugng, chung
loai, thong s6 k¥ thuat chi tiét
TBTTND- theo bién ban ban giao kip thoi
4 | ViiHaiLy KTCM khéi | khi c6 trang thiét bi chuyén ve.
MGN Giam sat kiém tra don vi thi
cong lap dat cac trang thiét b
theo ding hd so thiét ké ky
thudt va bién ban ban giao tai
san.




Doan thi Thom

Ké toan - UV

Déi chiéu, so sanh kinh phi, gia
thanh thiét bi v6i bién ban ban
giao.

Nhap s6 luong, chung loai,
thong s6 k¥ thuat chi tiét cac
trang thiét bi duoc chuyén vé
theo bién ban ban giao kip thoi
vao phan mém theo dbi tai san
nha truong.

Viet Hung, ngay thang nam 2025




