UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN TRANG AN Doc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6........ /QD-MNTA Viéet Hung,ngay  thang  nam 2025
QUYET PINH

Thanh 1ap Ban Bién tap Cong thong tin dién tir nim hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TRANG AN

Can cu Thong 37/2020/TT-BGD DT ngay 05/1Q/2020 cua B GD&DPT
quy dinh vé t6 chic hoat dong, st dung thu dién tr va cong thong tin dién tir;

Cian ct Quyét dinh s6 3276/QP-BGDPT ngay 30 thang 10 nim 2024 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Bo chi sé danh gia muc do chuyén doi
s6 co sO gido duc mam non;

Cian ctr Ké hoach 78/KH-MNTA ngay 26/9/2025 vé viéc thyc hién nhiém
vu Ung dung Cong nghé théng tin va Chuyén d6i s6 nim hoc 2025-2026;

Can ¢t vao tinh hinh thyc té, nang lyc can b ctiia nha trudong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban Bién tdp Cong thong tin dién tir trudng MN Trang
An nam hoc 2025-2026. (co danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban Bién tap c6 trach nhiém chi dao, quan 1y va duy tri hoat dong
cua Cong thong tin dién tir theo quy dinh cua phap luat hién hanh, tham muu
xay dung quy che t6 chirc hoat dong, 1ap du toan hang nam dam bao duy tri hoat
dong cua Cong thong tin dién tur. Nhi€ém vu cua tung thanh vién Ban Bién tap do
Truong Ban phan cong.

Diéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Céc ong (ba) c6 tén
trong danh séch tai Biéu 1 can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Biéu 1 (dé thyuc hién);
- Luu VT.




DANH SACH BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU
NAM HOQC 2025-2026

(Kem theo Quyé'tvd‘_inh SO....... /OD-MNTA ngay ....../....../2025 vé viéc Thanh ldp Ban Bién

tdp Cong thong tin dién tir truong MN Trang An nam hoc 2025-2065)

STT Ho va tén Chirc vu Nhi€ém vu
1 | bang Thi Huong Bi thu CB - Hiéu truéng Truéng ban
2 | Nguyén Thi Huong Pho hi¢u trudng Pho ban
3 | Truong Thi Bich Ngoc Phé hiéu trudng Uy vién
4 | boan Thi Thom Ké toan Uy vién
5 | Duong Thi Thu Huong NV Y té Uy vién
6 | Nguyén Thi Hong Tham NV VT Uy vién
7 | Nguyén Thi Thuy TTCM khbi MGL Uy vién
8 |ViHaiLly TTCM khbi MGN Uy vién
9 | Nguyén Thi Thanh TTCM khbi MGB Uy vién
10 | Phung Thi Kim Dung TTCM khéi NT Uy vién
11 | Nguyén Thu Huong Gv khdi MGL Uy vién
12 | Kiéu Thu Thuy GV khdéi MGB Uy vién




PHAN CONG NHIEM VU BAN BIEN TAP CONG THONG TIN PIEN TU

NAM HOQC 2025-2026

(Kém theo Quyét dinh sé....../OD-MNTA ngay ...... thang .... nam 2025 cia Truong MN Trang An)

STT

Ho va tén

Nhiém vu

bang Thi Huong - Hi¢u
truéng — Trudng ban

-Chiu trach nhiém chinh vé cong thong tin dién tu.

Ban hanh cac quy dinh, quy ché quan 1y, van hanh va cung cap, cip nhat thong tin trén Cong
TTDT truong (co quy dinh cu thé vé ngi dung, thoi gian cdp nhdt tin, Bai va néu ro trach nhiém
cdp nhdt cua tung ca nhan theo tung chuyén muc, ... )

Nguyén Thi Huong -
Pho Hiéu truong —
Pho ban

- Cung voi can by CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét trudc
khi dang tai 1én cong thong tin dién tir. Pam bao cip nhat thong tin méi hang tuan va nhitng khi
c6 su kién 16n trong ngay dién ra.

- Chiu trach nhiém viét tin Bai, klem tra tin Bai, hinh anh vé cac HPGD, gido an dién tu,
Elearning, thi gido vién gioi cac cap, gido an cac tiét chuyén dé, thu vién dién tr, thoi khoa
biéu, lich khai thac va hoat dong cac phong chirc ning, ngdy hoi ngay 18, chuong trinh, noi
dung day k¥ nang song; Cac tin, bai lién quan tdi hoat dong van nghé chao ming cac ngay I¢
16m, cac van ban chi dao chuyén mon céac cap va cua truong .... Bién tdp vao cac chuyén muc
phu hop, dam bdo tinh cong khai va tinh bao mat.

- Phu trach cong tac phé duyét va chiu trach nhi€ém vé chat lugng cac tin Bai, hinh anh, hoat
dong trudc, trong va sau khi dang 1€n cong thong tin dién tir. Piéu hanh t&i cac gido vién, cua
nha trudng theo ndi dung duoc phan cong phu trach.

- Kiém soat tot vé cac thong tin dd, dang va sé cap nhat 1én cong TTDT.

- Chi dao va kiém duyét phan trao d6i thong tin giita gido vién cht nhiém cac 16p vdi phu
huynh vé tinh hinh hoc tap, dao duc ctia HS trong ngay cling nhu cac thong bdo dinh ky, dot
xuat......trudc khi dang tai 1én cong thong tin dién tur

Truong Thi Bich Ngoc -

- Cung v&i can bo CNTT chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va trinh phé duyét trudc




Pho Hiéu truong —
Pho ban

khi ding tai 1én cong thong tin dién tir. Pam bao cdp nhat thong tin méi hang tuan va nhiing khi
c6 su kién 16n trong ngay dién ra.

- Chiju trach nhiém viét tin Bai, kiém tra tin Bai, hinh anh vé cac HDGD, HP CSND, V& sinh
dinh dudng, tuyén truyén chdm soc suc khode, dich bénh; chuong trinh nd1 dung day k¥ nang
song, k¥ nang thoat hi€ém thoat nan..... ké hoach tuan, cac hoat dong doan thé, cac tin, Bai lién
quan t&1 hoat dong xa hoi, van nghé chao mung cac ngay 1€ 16n, cac van ban chi dao chuyén
mon cac cap va cua truong .... Bién tdp vao cac chuyén muc phu hgp, ddm bao tinh cong khai
va tinh bao mat theo nd1 dung dugc phan cong phu trach.

- Phy trach cong tac phé duyét va chiu trach nhi€ém vé chat lugng céac tin Bai, hinh anh, hoat
dong trudce, trong va sau khi dang Ién cong thong tin dién tr. Piéu hanh tdi cac gido vién, nhan
Vién ctia nha truong theo ndi dung dugc phan cong phu trach.

- Kiém soat tot vé cac thong tin dd, dang va s& cap nhat 1én cong TTDT.

- Chi dao va kiém duyét phan trao d6i thong tin gifta gido vién chi nhiém cac 10p v6i phu
huynh v€ tinh hinh cham séc¢ nu6i dudng ctia HS trong ngay cling nhu cac thong bao dinh ky,
dot xuat......trudc khi dang tai 1én cong thong tin di¢n ti

Poan Thi Thom - Ké
toan — Uy vién

- Chiu trach nhiém thong bao cong khai cac khoan thu theo nam, thang, hoc ky voi cha me
hoc sinh ding thoi gian quy dinh.

- Lam béo céo ba cong khai trinh Hiéu truong phé duyét trude khi ding tai 1én cong thong
tin dién tir dung thoi gian quy dinh.Tryc tiép xu 1y cac van ban thudc linh vuc chuyén
moén dugc phan cong phu trach hang ngay qua hom thu dién tir. Dam bao hoan thanh
dtng tién do.

Duong Thi Thu Huong
—Y te - Uy vién

Chiu trach nhiém viét tin Bai tuyén truyén vé chdm séc suc khoe, phong chéng dich bénh,
phong chéng tai nan thuong tich, theo doi thuc don theo tudn, mua, cic hoat dong dich vu
CLC, cac thong bao, luu y nhic nhd (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc) ....va tip hop Vian ban
lién quan trinh BGH phé duyét, khi dam bdo cic yéu cau giri nhan vién CNTT chiu trach
nhiém dang tai 1én cong thong tin. Bién tdp vao cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong
khai va tinh bao mat




- Van hanh chinh ‘Ehﬁc Céng TTDT theo ké hoach ciia Quan. Thuc hién viéc duy tri hoat dong
hé¢ thong CNTT, cong thong tin dién tur tai don vi ludn két nd1 thong sudt dat hi¢u qua truy cap.

- Pam bao cac ndi dung trong cong thong tin day du, chinh xac, minh bach.

- Truc may chu, tryc cong thong tin dién tir. Pam bao cap nhat thong tin moi hang ngay, hang
tudn (dinh ky thr 6) va bao cao BGH bang vin ban nhimg ndi dung ton tai vuong mac khi van
hanh cong TTDT, cac giai phap can diéu chinh, khic phuc trong thoi gian tiép theo va béo céo khi
6 su viéc dot xuat dién ra. Chiju trach nhiém quan ly trang hé théng mo hinh truong hoc dién tir
thong sudt.

Nguyén Thu Huong — | - Cap nhat dit liéu vao day du cac chuyén muyc:
GV — Uy vién - Tin tic gisi thidu vé truong.
- Céac thanh vién trong don vi.
- Tin tic — hoat dong.
- Kho dir liéu — Thu vién dién tu.....
- thiu trach nhiém huéng din cac thanh vién ban chi dao khai thac, sa dung hiéu qua
cong thong tin dién tr nha trudng.
- Chiu trach nhiém téng hop cac tu li€u, Bai giang di¢n tir ... cua GV hang tudn, hang
thang, nam da dugc duyét luu vao kho hoc li€u ctia nha truong.
Nguyén Thi Hong Thim | - Phu trach cap nhat cac thong tin, bao cao trong cac phan mém CSDL, QLNS dam bao sd liéu
VT- Uy vién chinh xéc, ding tién do.
Chiu trach nhi¢m t()ng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip Vé cac hoat dong chuyén
mon, day va hoc khéi MGL... do céc thanh vién trong khéi cung cép, trinh BGH phé duyét,
Nguyén Thi Thanh sau d6 chuyén cac bd phan chinh sira theo yéu cau. Khi di dam bao cac yéu cau méi chuyén

TTCM MGB — Uy vién

can bd CNTT dang tai.

- Chiu trach nhi¢m ndi dung tin bai vé cac hoat dong Chi B va nhiing n01 dung phat sinh dot
XUuat.




Chiu trach nhiém téng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip Vé cac hoat dong chuyén
mon, day va hoc khéi MGN... do cac thanh vién trong khéi cung cap, trinh BGH phé duyét,

Nguyen Thi Thuy - sau d6 chuyén cac bo phan chinh sira theo yéu cau. Khi 3 dam bao cac yéu ciu méi chuyén
. | TTCM MGN: BTCD— | c4n by CNTT dang tai.
Uy vien -Chju trach nhiém noi dung tin bai vé cac hoat dong Poan thanh nién va nhirng ndi dung phat
sinh dot xuAt.
Chiu trach nhi¢m téng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip Vé cac hoat dong chuyén
10, | Phung Thi Kim Dung - mon, day va hoc khéi MGB... do cé4c thanh vién trong khéi cung cap, trinh BGH phé duyét,
"I TPCM NT- Uy vién |saudo chuyén cac bo phan chinh sira theo yéu cau. Khi da dam bao cac yéu cau mdi chuyén
can by CNTT dang tai.
Chiu trach nhi¢m téng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
11 | Vi HaiLy - TBTTND- mdn, day va hoc khoi NT... do cé4c thanh vién trong khéi cung cap, trinh BGH phé duyét, sau
"| TPCM MGN - Uy vién |d0 chuyén céc bo phan chinh sira theo yéu cau. Khi da dam bdo cac yéu ciu méi chuyén can
bo CNTT dang tai.
Chiu trach nhi¢m téng hop tin Bai, hinh anh, hoat dong, video clip vé cac hoat dong chuyén
19 Kiéu Thu Thuy - GV | mon, day va hoc khoi NT... do cé4c thanh Vién trong khéi cung cap, trinh BGH phé duyét, sau

khdi MGB

d6 chuyén cac bd phan chinh stra theo yéu cau. Khi d3 dam bao cac yéu ciu mdi chuyén can
bo CNTT dang tai.




