TRƯỜNG MẦM NON TÂN MAI
LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU- THÁNG 01/2026
TUẦN 03 (TỪ NGÀY 12/01 ĐẾN NGÀY 17/01/2026)
	TT
	Họ và tên
	Buổi
	Thứ 2
19/01
	Thứ 3
20/01
	Thứ 4
21/01
	Thứ 5
22/01
	Thứ 6
23/01
	Thứ 7
 24/01
	CV phát sinh

	
1
	Ng Bích Ngọc
	S
	- Đón học sinh
- Kiểm tra vệ sinh toàn trường

	- Theo dõi hoạt động các lớp
- Dự hoạt động lớp A1
[bookmark: _GoBack]- KTNBTH: Kiểm tra chăm sóc nuôi dưỡng, giáo dục trẻ 
	- 9h30: Hội nghị lãnh đạo UBND phường mở rộng giới thiệu người ứng cử đại biểu HĐND phường, nhiệm kỳ 2026-2031
	- Theo dõi hoạt động các lớp
- KTNBTH:Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên 
	- Kiểm tra vệ sinh bếp
- Theo dõi hoạt động các lớp
	Trực trường
	

	
	
	C

	- Theo dõi hoạt động chiều
- Rà sóa hồ sơ
- Hoàn thiện hồ sơ quy hoạch GĐ 25-30 và 26-31
	- Theo dõi hoạt động chiều
- Báo cáo công tác tháng 1/2025

	- Theo dõi hoạt động chiều
- Hoàn thiện kế hoạch tu dưỡng Chi bộ và cá nhân
	- Theo dõi hoạt động chiều các lớp
- Kiểm duyệt KH tu dưỡng của Chi bộ
	- Đánh giá tháng 1/2026 CBGVNV
- Tổng vệ sinh
	
	

	
	
	Kết quả
	

	


	
	
	
	
	

	2
	Trương T Hoa
	S
	- Đón trẻ tại sân trường
-Kiểm tra vệ sinh môi trường
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
- Dự dây chuyền bếp

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp D2
	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp C1

	- Bao quát giờ đón trẻ, ăn sáng, TDS tại các lớp
-  Dự hoạt động lớp D1
	Trực trường
	

	
	
	C

	- Duyệt tin bài
- Tổng hợp báo cáo tuần 3 cuộc thi tìm hiểu hiểu nghị quyết đảng bộ XVIII
	- Duyệt tin bài
- Bao quát các lớp năngkhiếu.
- Rà soát CSDL báo cáo thống kê

	- Báo quát các lớp năng khiếu
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp

	- Bao quát các lớp năngkhiếu
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng vệ sinh toàn trường
- Kiểm tra môi trường toàn trường

	
	

	
	
	Kết quả
	
	
	
	
	
	
	




	3
	Nguyễn Thị Thu Hà
	S
	- Nhận thực phẩm tại bếp ăn
- Đón trẻ tại cổng trường
- Bao quát hoạt động chào cờ, TDS các lớp
- Bao quát hoạt động tại các lớp
	- Nhận thực phẩm tại bếp ăn
- Bao quát hoạt động đón trẻ, TDS 
- Dự hoạt động lớp A1
	- Nhận thực phẩm tại bếp ăn
- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp D1
	- Nhận thực phẩm tại bếp ăn
- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- KTNBTH:Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm giáo viên 

	- Nhận thực phẩm tại bếp ăn
- Bao quát giờ đón trẻ, TDS tại các lớp
- Dự hoạt động lớp B1
	Nghỉ
	

	
	
	C

	- Bao quát hoạt động clb năng khiếu Múa
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- KTNBTH: Kiểm tra chăm sóc nuôi dưỡng, giáo dục trẻ 
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Duyệt tin bài
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp 
	- Bao quát HĐ cho trẻ LQ Tiếng Anh
- Tổng vệ sinh toàn trường
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	- Tổng VS toàn trường
- Công khai kết quả đánh giá, xếp loại CBGVNV 
- Bao quát hoạt động trả trẻ tại các lớp
	
	


* Lưu ý: Tập trung công tác vệ sinh phòng chống bệnh, phòng chống rét cho học sinh
HIỆU TRƯỞNG
 



 Nguyễn Bích Ngọc


