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TRUONG MAM NON SON CA Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 50/QD-MNSC B6 Pé, ngay 20 thang 9 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai thac, sit dung Cong thong tin dién tir
Truwdng mam non Son Ca nim hoc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON SON CA

Can cir vao nhiém vu va quyén han cua Hiéu truong dwoc qui dinh tai Piéu
1é trueong mam non ban hanh theo Quyét dinh sé 14/2008/0P-BGDDT ngay 07
thang 04 namw 2008 cua B¢ truong Bo Gido duc & Dao tao.

Can cwt Thong tw 37/2020/TT-BGDT ngay 05/10/2020 cua Bé Gido duc &
Dao tao Quy dinh vé viéc té chirc hoat dong, su dung thu dién tir va céng thong
tin dién twr tai so gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao va cdc co so
gido duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thirong xuyén.

Can cvr vao churc nang va nang lyc cua CB-GV-NV.

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh niy Quy ché thuc hién, sir dung
Cong thong tin dién ttr cia Trudong mam non Son Ca.

Piéu 2: Can bo, gido vién, nhan vién co trach nhiém can clt vao cac diéu
khoan quy dinh ciia Quy ché thuc hién va sir dung Cong thong tin dién tir ding
quy dinh.

Piéu 3: Can bo, gido0 vién, nhan vién cé trach nhi¢m thi hanh quyét dinh
nay ké tir ngay ky./.
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UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA Pic lap - Tw do — Hanh phiic
QUY CHE
KHAI THAC VA SU DUNG CONG THONG TIN DIEN TU
TRUONG MAM NON SON CA

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 50/QD-MNSC ngay 20 thing 9 nam 2025
cua Hiéu truong truong mam non Son Ca)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Giai thich tir ngir

Théng tin dién tir: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va co
thé trao d6i trén mdi truong mang ciing nhu céc thiét bi dién tir va ¢ thé luu trit
dugc trén cac thiét bi dién .

Cong thong tin dién tir: La mot diém truy cap tap trung va duy nhat, co
thé tich hop dugc cac thong tin dién tir, san phém, ung dung, dich vy, chia sé tai
lidu, lich cong tac thong qua giao dién Web. La mot hé thong ¢ thé trao d6i thong
tin va dit liéu v6i nhau, ngoai ra co thé trao dbi va tuong tac v6i ngudi dung thong
qua mot phudng thire nhat dinh trén nén tang web. Ngudi dung c6 thé thong qua
giao di€én web ma truy cdp va st dung cac trng dung mot cach don gian tién loi.

Piéu 2: Muyc tiéu ciia Cong thong tin dién tir

Cong thong tin dién tir 13 trang thong tin chinh thdng, duy nhit cua Trudng
mam non Son Ca.

Muc tiéu ctia Cong thong tin dién tir nham cung cip, trao doi thong tin vé
cac hoat dong ctuia nha truong, phuc vu qua trinh Day va Hoc cua nha truong ngay
mot tot hon.

Cong thong tin dién tir ciing 13 noi trao doi, thao ludn, gop ¥ giita cc thé
hé théy, tro, phu huynh hoc sinh ctia nha truong va cac t6 chirc, ca nhan quan tam
dén cac hoat dong cua nha trudng.

Piéu 3: Pham vi va ddi twong ap dung

3.1 Quy ché duogc ap dung cho Truong mam non Son Ca;

3.2 Quy ché nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, yéu cau, quy dinh dang tai
thong tin qua hé thdng Cong thong tin dién tir Trudng mam non Son Ca;

Trong qua trinh trién khai, hoat dong c6 noi dung nao chua hop 1y s& thay
dbi, diéu chinh cho phu hop véi thuc té theo yéu cau cong viéc;

Chuwong 11
NHUNG QUYI PINH CU THE

Piéu 4: Tén mién ciia Cong thong tin dién tir

Tén mién va dia chi truy cdp ciia Cong thong tin dién tir truong mam non
Son Ca la: mnsonca.longbien.edu.vn. Pay 13 tén mién con thudc tén mién nganh




da dugc diang ky va duy tri trén hé thong mang thong tin toan cau. Pay ciing 14
tén mién chinh thirc va duy nhat ciia Trudng mam non Son Ca. Nha trudng chiu
trach nhiém hoan toan vé nhitng théng tin cho nha trudng cung cip.

Moi tén mién va dia chi truy cap khac déu khong duoc nha trudng thira
nhan va nha truong khong chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin duge ding
tai trén do.

Diéu 5: Yéu ciu dbi véi thong tin ding trén Cong thong tin ciia truedng
mam non Son Ca.

Céc thong tin khi dang trén Cong thong tin dién tir clia trudong mam non
Son Ca phai dam bao:

- buang chu chuong, chinh sach ci Pang, phap luat cia Nha nudc;

- Khéng vi pham thuan phong m¥ tuc cua dan toc;

- Khong mang tinh chét chia ré, be phat, cuc bg dia phuong, phan bi¢t chiung
toc.

- Khong gay kich dong dén bat ky ddi twong doc gia nao ciia Cong thong
tin dién tu.

- Khéng lam anh huong dén uy tin ctia nha truong;

- TUr ngir nén sir dung 1a cac tir ngit phd théng va sir dung ngdn ngir Tién
Viét ¢6 dau 16 rang. Phong chir sir dung 13 phong chit Time New Roman ¢ 12
(hoic Arial ¢& 11), khuyén khich str dung phong chit, ¢& chit mic dinh cia Cong
thong tin di¢n tr. Sir dung bd ma Tiéng Viét Unicode chuan TCVN 6909-2001
khi soan thao ndi dung. Di véi cac tép tai liéu (MS Word, MS Excel...) sin co
can chuyén d6i vé bd ma Tiéng Viét Unicode chudn TCVN 6906-2001 trude khi
tai 1én hé thong.

- Théng tin can diang ding chuén muc da sip xép;

Diéu 6: Nhirng ndi dung thong tin ding trén Cong thong tin dién tir

Nhitng thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir ciia nha trudng nham
muc dich 1am phong phu va 16i kéo doc gia t6i Cong thong tin dién tir. Nha trudng
thue hién chi truong va khuyén khich dang tai nhimg ndi dung thong tin lién quan
sau:

- Céc chi truong, chinh sach ctia Pang va Nha nuéc lién quan dén hoat
dong giao duc;

- Théng tin vé hoat dong gido duc dang dién ra hang ngay cia nha trudng.

- Cac bai giang, gido 4n, tai liéu hoc tap, nhirng bai tdp hay nham nang cao
chat lugng “Day va Hoc” cua nha truong;

- Nhitng kinh nghiém hay trong qué trinh “Day va Hoc” & bac hoc mam
non;

- Nhiing thong tin hudng nghiép, nhitng hoat dong hudng vé nha truong;
Piéu 7: Trich din théng tin

Trudng hop tin bai duoc suwu tim tir ci ngudn thong tin trén bao chi, mang
internet thi nguoi swu tim phai ghi rd ngdn gde cua thong tin d suu tim trude khi
chuyén dén ban bién tap hodc ding truc tiép 1én Cong thong tin dién ti.



Moi ca nhan, t6 chirc duoc phép thu thap, trich din thong tin tir Cong thong
tin dién tir cia Truong mam non Son Ca déu phai ghi rd ngudn tin tir
“mnsonca.longbien.edu.vn” va tuyét d6i cAm chinh sira d6i v6i nhitng ndi dung
da trich dan.

Diéu 8: Trach nhiém viét tin bai cho Cong thong tin dién tir.

Mdi gido vién déu co trach nhiém viét, suu tim tin bai dé ding 1én Cong
thong tin dién tr va mdi thang it nhat co 1 bai viét, bai giang dién tir, tai nguyén
duoc dang trén Cong thong tin dién tu.

Pi¢u 9: Ban bién tip

Ban bién tap Cong thong tin dién tr do Hiéu trudng nha truong quyét dinh
thanh 14p va bao gdm 01 Trudng ban, 02 Phé ban cing cac thanh vién giup viéc
cho truong ban trong viéc bién tap, dua tin, bai 1én Céng thong tin dién tir ciia nha
truong.

Trudng ban c6 quyén quyét dinh cao nhét trong viéc chi dao diéu hanh hoat
dong cua ban.

Céc pho truong ban theo sy iy quyén va phan cong ctia truong ban thuc
hién diéu hanh cong tac bién tap tin bai trudc khi dang lén Cong thong tin dién
tur.,

Céc thanh vién khac c6 trach nhiém gitp ban 1anh dao ban thuc hién chon
loc, bién tap tin bai theo timg linh vuc dugce phan cong trinh 1anh da ban quyét
dinh trudc khi dang 1én Cong thong tin dién tir;

Piéu 10: Tai khoan nguwoi dung va dam bao an toan cho Cong thong
tin di€n tir.

Moi théy, cO gido, nhan vién cua nha truong hoac nguoi dai dién cua td
chtrc doan thé, cac hdi va cac 16p hoc sinh déu c6 thé giri tin bai vé cho Ban bién
tap dé dua 1én Cong thong tin dién tir.

T4t ca cac thanh vién ban bién tap, gido vién trong truong dué dugc cip tai
khoan riéng dé diang nhap Cong thong tin dién tir v6i cac quyén truy cap dugc
thiét 1ap trude. Dé dam bao an toan, bao mat cho Cong thong tin dién tir, cac thanh
vién can c6 trach nhiém bao mat tai khoan ctia minh:

- Khong diung chung tai khoan ding nhap, khong cung cap mat khau hodc
dé 160 mat khau cho nguoi khac.

- Str dung mat khau di manh: mat khau tdi thiéu phai co 8 ky tw, khong sir
dung tén ding nhép hay tén riéng, ngdy sinh 1am mat khau.

Pic¢u 11: Kinh phi hoat dong ciia Cong thong tin dién tir

Kin phi hoat dong ctia Cong thong tin dién tir 1a ngudn kinh phi hoat dong
thudng xuyén cia nha trudng duoc qui dinh trong Qui ché chi tiéu ndi bd ciia nha
truong va tir cac ngudn khac nhu ngudn phi quang cao (néu cd), ngudn tai trg clia
cac tb churc, cic nhan trong va ngoai nudc voi muc dich khong vu loi, khong mang
tinh chinh tri, khong phan biét thanh phan giai cap, dang phai, ching toc.



Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12: Cac cén bo, gido vién, nhan vién truong mam non Son Ca thuc
hién nghiém tac Quy ché nay. Céan bg, gido vién, nhan vién nao vi pham cac diéu
khoan ctia Quy ché thi phai chiu trach nhiém ky luat theo quy dinh ciia phéap 1 uat
hién hanh.

Viéc sira d6i, bd sung Quy ché do Hiéu trudng trudng mam non Son Ca
xem xét quyét dinh theo dé nghi ctia Truong ban bién tap Cong thong tin dién tir
trén co so tap hop céac y kién ciia t6 chuyén moén nghiép vu va toan thé CBCNVC
nha truong./

B6 Pé, ngay 20 thang 9 nam 2025




