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HUONG DAN
RA SOAT - CAP NHAT THONG TIN HO SO CUOI CAP
(Phién ban danh cho cdap Mam non)
I. Gioi thiéu
1. Muc dich, y nghia cia tai liéu

, Tai liéu hudng dﬁr} nha truong bac hoc Mam non cap nhat hd so hoc sinh cubi
cap phuc vu cong tac tuyén sinh vao 16p 1 ndm hoc 2026-2027.

2. Pham vi tai li€u

Tai liéu dugc ap dung cho nguoi dung la Quan tri vién, gido vién phuy trach 16p
dugc phan cong. Cu thé:

1) Cap nhat chinh xac thong tin ho so hoc sinh trén phan mém CSDL nha
truong: https://csdl.hanoi.edu.vn/

2) Tong hop dir liéu hd so hoc sinh cudi cap tir phan mém CSDL nha truong
sang phan mém Tuyén sinh dau cap: http:/truong-tsdc.hanoi.edu.vn/ .

3) Xuat/In phiéu thong tin dang nhap giri PHHS ding nhap cong tuyén sinh xac
nhan thong tin

4) Ra soat minh chimg, cap nhat lai thong tin ding cin ct theo dé& xuit cia
PHHS.

5) Xac nhén duyét ho so dang - di thong tin. Giri xac nhan hoan thanh ho so
cudi cap 1én cip trén.

6) Cap nhat thong tin gidi thiéu trudng. Noi dung nay s& hién thi trén cong
Tuyén sinh dau cap cua PHHS. Ho trg Phu huynh va hoc sinh tra ctru, tim ki€ém thong
tin v€ nha truong nhanh chong, thuan loi.

7) Cép nhat dia chi truong chinh xac kém theo kinh dd, vi d§ phuc vu tuyén sinh
truc tuyén ung dung ban do GIS.

3. Céc cum tir viét tit sit dung trong tai liéu
- PHHS: Phu huynh hoc sinh

- TSBC: Tuyén sinh dau cap

- GD&DT: Giao duc va dao tao

- CSDL: Co so dir liéu

- MN: Mam non

- CLB: Cau lac bo

- CLGD: chit luong gigo duc

- UBND: Uy ban nhan dan

4. Cau truc tai liéu

Tai liéu nay gdm 2 phan dugc b tri nhu sau:


https://csdl.hanoi.edu.vn/
http://truong-tsdc.hanoi.edu.vn/

Phén 1: Gi6i thiéu

Phén 2: Quy trinh thyuc hién

II. Quy trinh thue hién

1. Cap nhit thong tin ho so hoc sinh trén phin mém CSDL nha truong

M6 ta: Tai chirc nang nay quan tri vién nha trudng, gido vién phu trach 16p thuc
hién ra soat chinh xac thong tin ho so hoc sinh

Cac buéc thuc hién:

, Budc 1: M¢ trinh duyét web nhu Firefox, Chrome, Céc cdc...va truy cap hé
thong CSDL nha trudng tai dia chi: https://csdl.hanoi.edu.vn/

_Budc 2: Chon vao 6 phan hé danh cho nha truong va nhap day du cac thong tin
tai phan [DPANG NHAP HE THONG].

Budce 3: Kich nit [Pang nhap].

7Y bANG NHAP HE THONG
2 Quan Iy cép Trueng

TAI KHOAN CUA BAN

admin ;5
................. &
THONG TIN DON VI
M&m non v
Chon Phuong/Xa A

MN-TH-THCS-THPT Tha D6 (01000754) - Phwong Ba Binh | v
mover ANUEVRUE! ©
Ghi nhé tai khoan Quén mat khau?

Bang nhap

-
hoa

‘ Pang nhap bang tai khoan VNelD ‘

Lwu y: Newoi ding la Quan tri vién quén mdt khau: Bdo triec tiép cdan bé phu
trach CSDL tai UBND Phuong/Xa dé dwoc cd'p Mt khau méi hodc kich niit Quén mat
khau tai giao dién ding nhdp va nhdp thong tin email dang ky trén CSDL dé hé thong
cap lai mdt khau qua email.

< CAp nhit truc tiép hd so

Budc 4: Tai phan mém Quan 1y gido duc Mam non, chon vao muc 4. Hoc sinh/
4.1. Ho so hoc sinh/ 4.1.1. Quan ly ho so hoc sinh.

L7 4 Hocsinh ¥ 5. Congcuhdtrg ¥ 6 Cosdvatchat ~

4.1. H6 so hoc sinh 4 | 4.1.1.Quan Iy hd so hoc sinh |

4.2, Quan Iy bién déng hoc sinh »

4.1.2. Nhap danh sach hoc sinh tir excel

4.3. Quan ly strc khde nudi dudng 3 413 SAp xép hoc sinh (Alphabet)

4.4 Quan Iy hoan thanh chirong trinh mam non 4.1.4. Tim kiém hd so hoc sinh

4.5. Quan Iy thyc don bira an 4.1.5. Cap nhat dién thoai nhan tin PHHS

4.7 Quan Iy strc khde hoc sinh 3

4.1.6. Quéan ly nhém hec sinh



https://csdl.hanoi.edu.vn/

Budc 5: Giao dién hién thi hoc sinh theo timg Khéi, Lop, nha truong kich biéu

V4 c A - A A \ A A A
tuong tai cOt Stra dé€ ti€n hanh cap nhat ho so.
BT 411 Quinlyhésohocsinh OB @ Chp ma dinh danh B GD&DT S| [r3

Huémg dén/ Ghi chix:
- Hoc sinh hién thi mau dé khi chira co 36 dinh danh B GD&DT hoac da co 56 dinh danh B GD&BT nhung thong tin bi chinh sira (gém cac thong tin bt bugc: He tén, Ngay sinh, Gidi tinh, Trang thai, Dan toc, S6 CMNDICCCD, §6 dinh danh ca
nhén, Ho tén me, Nam sinh me, Nol thirng tra tinh/thanh phé). Vui long kich nit C4p ma dinh danh Bg GD&DT aé hoan thién hd sor
- Téng sé HS duroc cip ma dinh danh BS GD&ET 39/ 39 HS. [Déng ghi chi]

Nhom 16p:  Lap mAu gido v Lop: Mugiso 5 tudi » | Treng thai:

# " S | Hoso | Thirty | M dinh danh B3 GD&DT Ngay sinh Gigitinh | Dan toe Trang thii SDT lién hé
1 O =4 1 NI Kinh Pang hoc
2 [ Vi = 1 NiF Kinh Pang hoc
3 a Vi = 1 Nit Kinh Pang hoc
4 0 /7 B 1 N Kinh Pang hoc
5 O Vs = 1 Nir Kinh Pang hoc

Budc 6: Nha truong thyc hién kiém tra, cdp nhat thong tin vé Noi thuong tr, S6
dinh danh c4 nhan, Thong tin 1ién h¢ cua cha/me va nhan nit [Ghi] dé hoan thanh.
2 ) E erinssd e ) .
Khi hién thi thong bao B tai goc dudi bén phai nghia la thong
tin da dugc luu lai. Luu thanh cong, thay c6 thuc hién stra cho cac hoc sinh tiép theo.

=. €0 SO DI LIEU NGANH GIAO DUC VA DAD TAO 4] (=] x

@

Khéihge [1] Lopmiu i v Théng tin cw tri
Lophoe [2 . Noi thueng trd 1151 1rann pné Ha Nai v
Hovatén [3] Phutrng Ba Binh M
Tén goi khac  [4] Té dan phé 12 v
12 dinh danh Bo GD&BT Ngay sinh  [5] ®
Gigitinh [6] Ni v & qué
Qué quan  [18] Thanh phé Ha Nai v
Trang thai HS  [7] Bang hoc M
Chon theo phutng/xa qué quén v
Ngdy nhaphoc  [8] 05/09/2025 ®
Dantoc  [3] Kinh M
Théng tin khac
DT trén gidy K8 [10]  Kinh
, Noisinh 171 cpop theo tinnananh phé noi sinh M
Quéc tich [11] Vigt Nam v
Téngiao [12] Knong M

Ché & hién nay [18]
SDTliénhé [13] ignnay [18]

I. Thong tin ca nhan Il. Théng tin lién hé, gia dinh 1ll. Théng tin cw tra cd

36 CMNDICCCD  [20] HS tuyén moi  [28]) [ ] Cémedantsc [34] [

Ngay céip [21] ® Hoc 2 budi  [29] Tré lop bantra  [36]
Noicip [22] Cochadantec [30] [ ] Hoc bantra [36] Chon v
86 dinh danh ca nhan  [23] Hoc sinh biétboi [31] [ Bénh vé mét [37] v

Khuvye [24] Chon v PHuynh c6 Smartphone [32] [ ] PHuynh cé M.tinh Internet  [38] [ ]
Loai khuyéttat [25] Chon v Con cong nhan duwge huéng hd @3 [ Gido duc phat trién ciatré [39] Chon gido ducpha  *

trg theo N 105/2020 /ND-CP
D.Twong chinh sach  [26] Chon v

Hoc Ch.trinh lam quen Tiéng 2n O
Anh

+» Cap nhat tir file Excel

Budc 4: Tai phan mém Quan 1y gido duc Mam non, kich chon danh muc 4. Hoc
sinh/ 4.1. HO so hoc sinh/ 4.1.2. Nhap ho so hoc sinh tir Excel.



27 4 Hocsinh ¥ 5 Congcuhbtro ¥ 6 Cosdvatchat v
4.1 Hd so hoc sinh 4.1.1. Quan Iy hd so hoc sinh
4.2.Quan Iy bién dang hoc sinh 4 4.1.2. Nhap danh sach hoc sinh ti excel
4.3. Quan Iy strc khoe nudi deéng 4 4.1.3. SAp xép hoc sinh (Alphabet)
4.4. Quan Iy hoan thanh chuong trinh mam non 414 Tim kiém hd so hoc sinh
4.5. Quan Iy thirc don bira &@n 4.1.5. Cap nhat dién thoai nhan tin PHHS
4.7. Quan Iy stec khde hoc sinh 4 4.1.6. Quan Iy nhém hoc sinh

B® 41.2. Nhap danh sich hoc sinh tirexcel 0 @ B o g | fle mAu kem d Tra ciru danh muc 16 then

Luu ¥: nha truémg vui long tai file mau m&i nhat vé dé nhap ligu.

Khoi: Tt cé-- v Lop: -Tatca- v

» 1. Hoc sinh nhép mdi khdng cén dién ma
= 2. Cac cottiu a8 mau dé 1a bét budc
+ 3. Khong thay ddi, thém, x6a cac cit trong file mu

Chon 18p | Khang c6 tép nao duoc chon

Budc 5: Chon Khéi, Lép cudi cdp va nhan nut [Tai file miu kém dir liu] dé tai
file danh sach hoc sinh véi day du dir ligu da c6 trén hé thong vé may.

Budc 6: Trén file miu tai vé, théy co bd sung, cap nhat chinh xac cac thong tin
can nhip theo yéu cau va luu file.

J K L M N o Qa Ll
i dinh dang Textva | | b 1 1 h h
gay/thang/ ndm Nais ahip | Cluén dén ti Tinh/Thinh phé XitPluroug (0 [
Ngiy sinh | Gi¢itinh |  Trang thai HS "' 2 ':h'.r Tinh/Thiuh | Chuyén dén tir Xa | Ly do théi hoe | Din tge | Qude tich Tonglie |(Theo dja chi thirimg |(Theo dia chi thwimg | "“'”.. n’“" “::’
i don Phé wd) ey Qja chi thurimg tri)
1
2| N Dang hoe 05/09/2025 Kinh Vigt Nam Khong Thinh phé Ha Noi Phuimg Ba Binh Té 12
3 | N Dang hoc 05/09/2025 Kinh Viét Nam Khéng Thanh phé Ha Noi Phwimg Ba Dinh TS 12
4 N Bang hoc 05/09/2025 Kinh Vit Nam Khong Thanh phé Ha Noi Phuimg Ba Dinh 6 12
5 No Dang hoe 05/09/2025 Kinh Viét Nam Khong Thinh phé Ha Noi Phimg Ba Binh ré 12

Budc 7: Quay tro lai phén mém, tai giao dién muc Nhap danh sach hgc sinh tir

Excel, kich nut [Chon tép] dé chon dén file Excel mau da nhap sau d6 chon [T4i 1én].
B¥ 4.1.2. Nhip danh sich hoc sinh tirexcel 3 @ &

Luwu ¥: nha treéng vui long tai file mau méi nhit vé dé nhap liéu.

Khéi: Télca v Lop: Miugios v

+ 1. Hoc sinh nhap méi khéng cin dién ma
+ 2. Céc cottibu dé méu 03 Ia bét budc
+ 3. Khang thay ddi, thém, xda cac cot trong file méu

['Chon tép | Knng c6 tép nao duoc chon JRETEIN ICERTTET RN RE

. v Tinh/Thanh
W dinh Nosy nha iy in | ¥ phé_(Theo | XalPhiromg (Theo | TéiThonXom | Chitiét | TinhiThanh
TRl énter | O dia chi dia chithwéng | (Theo dia chi | T&IThen/Xém | phé_(Theo
trang thai | Tinh/Thanh ! ! noniX o
Phé thureng tra) (néuce) | quequan)
tra)

XalPhuimg_(Theo | T
qué quan)

danhB6 | Hotén | Ngaysinh | O
GDADT

Miu
giso _ Dang ; viet ) Thanh phé " Thanh phé
L VoNp T 05082025 Kioh o KRONG e Phutng Ba Binh 7612 Ha N
tudi
Mau
gido _ Bang o Vit . Thanh phé . 5 Thanh phd
1 /00
L Npo T 05092025 Kh o Knong e Phugng Ba Binh 7612 Ha Mo
tudi

Budc 8: Kich nat [Cap nhat], chon xac nhan déng v cap nhat dit liéu va kich ntt
[Thuwe hién].

- Néu thong béo hién thi mau xanh véi ndi dung: Cap nhat thanh cong, nha truong
mo lai muc 4.1.1. Quén ly ho so hgc sinh dé xem danh sach.

- Néu thong bao hién thi mau dé véi noi dung: Li, Nha truong chon niit [Bing
két qua nhap liéu] dé xem ndi dung nhap 161, chinh stra dir li€u trén file excel mau sau
do thuc hién tai lai.



2. Tong hop dir liéu hd so hoc sinh cudi cip

Mo ta: Chirc nang nay hd trg nha truong thyc hién tong hop dit liéu ho so hoc
sinh cudi cap tir phdn mém CSDL nha tredng sang phan mém Tuyen sinh dau cap,
sau khi nha truong da cap nhat va hoan thién vé hd so cia hoc sinh cubi cap trén phan
mém CSDL nha trudng.

2.1. Huéng din ding nhap phin mém Tuyén sinh dau cip
Cac buéc thuc hién:

Bude 1: M6 trinh duyét web Firefox 3.5 tr¢ 1én (hodc Internet Explorer 7.0,
Chrome, Coc cdc)

Budc 2: Truy cap theo dia chi dugc cung cap: http:/truong-tsde.hanoi.edu.vn/
Budc 3: Nhap day du thong tin tai thong tin [DANG NHAP HE THONG].
Budc 4: Kich nit [Pang nhéap].

@) HE QUAN TR] PHAN MEM TUYEN SINH DAU CAP Hotline: 19004740 - Email hd tro: cskh@qig.vn

7N DANG NHAP HE THONG

‘-J Quan ly cdp Truong
THONG TIN TAI KHOAN

ITHONG TIN BON V|

Mam non

Chon phudng/xd

Chon truong
SRl e TN cenell

Ghi nh¢ tai khodn

at khau?
Bang nhap 2

hoac
_ ‘ Béang nhap SSO

HE QUAN TR| PHAN MEM TUYEN SINH BAU CAP
HO trg e tuyén. Hotline: 19004740  Ulraviewer

Luuy:

- Tai khoan dang nhap phan mém Tuyén sinh dau cdp dwoc dong bo theo tai
khodn sit dung trén trén phan mém CSDL nha truong.

2.2. LAy ho so hoc sinh cudi cap

M ta: Chirc ning nay hd trg thay cd 1a quan trj vién nha truong, gido vién phu
trach 16p thuc hi¢n tong hop dit liéu hd so hoc sinh cudi cip tir phdn mém CSDL nha
truwong sang phan mém Tuyén sinh dau cip, sau khi nha trudng da hoan thién hd so
hoc sinh trén phan mém CSDL nha truong tai phan h¢ [Quan ly gido duc Mam non)/
muc 4.1.1. Quan 1y hd so hoc sinh.

Hé thong hd tro quan trj vién nha trudng tong hop hd so hoc sinh cudi cap toan
truong. Gido vién dugc phan cong phu trach 16p hoc nao s€ tong hop dugce ho so hoc
sinh cudi cap 16p hoc do.

Cac buéc thue hién:


http://truong-tsdc.hanoi.edu.vn/

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh dau cap, chon muc 1. Ho so hoc sinh/ 1.1.
Ho so hoc sinh cuoi cap/ 1.1.1. Ho so hoc sinh cuoi cap mam non.

Hoc ky 1 2026-2026  Hudmgdin 333

= 3. Théngké ~ 4 Thér h bd sung 5 Qudn tn hé thing ~

Ti nhanh Bling bé thdng tin
1.1.1. H so hoc sinh cudi ¢ ap mam non
1.2. HY 5o tuyén sinh true tuyén 112, Xac thue hé so VNelD CHi TIEU HOC SINH CHi TIEU HOAN THANH

13 Hb sor tuy

én sinh truc bép
(1 duyét hd so N sinh
1.5. G thing bao tuyén sinh dhu cip

14 Xét duyét b

1.6. Thing tin giéi thiéu tnring e
f‘&\ halﬂ!lléu u Inh v 0

1.7. Théng tin tnsémg phyc vy cong tic tuyén sinh theo bdn dé GIS
Cap nhat IAn cudic 1410372026 15:32:10

Budc 2: Kich nut [LAy hoc sinh cudi cip] va chon lua chon [Liy hd so méi]

o @ L= ]

- Nha trurémg sau khi thure hign thao ric "Ly hoc sinh cudi cdp™ vui 1ang cdp nhét lai céc théng tin (! . Capnhdt S dinh danh canhan  Mén) theo danh myuc.

- Thei gian cip nhit hd 5o tir ngdy 02/03/2026 dén hét ngdy 30/03/2026

Trang thii kiém dé  Tét c3- v Lép | Titca- v M3 hoc sinh . Tén hoe sinh
Xemtheo  Chon ché d9 xem v $6 dinh danh St Trangthai hd s —Thi cd— - Trang thai duyét Tl cd-

Din téc o n - Hoc sinh
8 0 Lop

(Gidy KS) o khuyét tit Thanh phé
(Tinh)

Phuémgl Xa

Buoc 3: HE théng hién thi thong bao: “Ban co chdc chdn muén lcfy danh sach hoc

sinh cuoi cdp?” kich nut [Lay dir liéu] dé xac nhan.

B Thong béo

Ban c6 chac chan muon lay danh sach hoc sinh cudi cap?

LAy dir liéu Déng théng bédo

Luuy:

- Pé dam bao viéc dang ky tuyén sinh duoc chinh xac, ngoai viéc cap nhat chinh
xac ho so thong tin hoc sinh, thay c6 Iuu y kiém tra va ra soat S6 dinh danh cé nhan hoc
sinh va thong tin vé€ Noi thuong tri, Noi ¢ hi¢n nay.

- Hé thdng hd trg chuyén toan b thong tin hd so hoc sinh bao gom: Thong tin cur
tra tai tiéu chi HY khau thwdong tri [14] tr phan mém CSDL nha trudong trong phan hé
[Quéan ly gido duc Mam non]/ 4.1.1. Quéan ly ho so hoc sinh sang lam dir li¢u [Noi
thwong tru] va [Noi 6 hién nay] trén phan mém Tuyén sinh dau cap.

2.3. Cép nhit lai ho so hoc sinh cudi cip

M&b ta: Chirc niang nay hd tro thay cd quan tri vién nha truong, gido vién phu
trach 16p cap nhat lai dir liéu ho so hoc sinh cuoi cap. Vi du cap nhat lai Noi ¢ hién nay
doi voi nhitng hoc sinh c6 Noi ¢ hién nay khac Noi thuong tri. Va bo sung thong tin
Noi ¢ hién nay chi tiét dén S6 nha/Ngd/Ngach/Puong ding theo thuc té hién tai.



_ Céc thong tin duoc cap nhat tai phﬁn mém Tuyén sinh dau cap s& khong dugc
chuyén lai v€ ho so hoc sinh tai phan mém CSDL nha truwong.
Hé théng ho trg thﬁy c0 02 céach cap nhat lai hd so hoc sinh cudi cép
Céch 1: Cap nhat tirng hoc sinh
Cach 2: Cap nhat tir file Excel mau
Cac budce thuc hién
* Cach 1: Cap nhit tirng hoc sinh

Budc 1: Tai phan mem Tuyén sinh ddu cap, chon muc 1. Ho so hoc sinh/ 1.1.1.
Ho so hoc sinh cuoi cap mAam non.

Buoc 2: Kich nut [Cap nhat] trudc tén hoc sinh.

B® 1.1.1. Hb so hoe sinh cubi cdp mdm nen Léy hoc sinh cudi cdp~ | Cép nhit tir Excel Xac nhan hé 5o - “ Xudt Excel In phiéu ké khai | Théng tin tai khodn - Bl [
Luu

Nha trurémg sau khi thire hign thao tic "Lay hoc sinh cudi cdp” vui long cép nhit Iai cac théng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, Noi thudng tru Té/ Thén) theo danh muc.
- Ther gian céip nhit hé 3o tir ngdy 02/03/2026 dén hét ngdy 301032026

Trang thal kiém dé T4 3 Lop  Titei- M4 hoc sinh Tin hoc sinh
Xemtheo  Chon ché di xem v $6 dinh danh Trang thai hé so —Tétci-

Ho v tiin hoe sinh Tai khodn ﬁ D& trgmg chinh sich “

Gidi tinh: Nam, Ngay sinh 15107/2020

v | Trangthaiduyét —Téica-

- Thanhphé  Phudng
Thanh phé Ha Noi H5 N Hoang Mai

Budc 3: Giao dién hién thi chi tiét thong tin hd so cudi cip cua hoc sinh, thay co
cap nhat lai thong tin chua chinh xac va bo sung thong tin noi & hién nay chi tiét dén So
nha/Ngd/Ngéach sau do kich nut [Ghi] dé luu lai.

B . Chi bétHd 50 hoc sinh -

¢ o o
o Ghi v xéc nhdn chinh sira thdng tin | In phidu ke khai m
THONG TIN HOC SINH

Ma hoe sinh $6 djnh danh c&
nhin
Ho vatén ')

Ngay sinh () 1507/2020 Gigritinh (7)  Nam
Dintée () Kinh v DT rén gidy KS () Noi sinh (%) Thanh phé Ha Noi
56 dién thoai Lopcubicdp A3 Trureng cubi cip

Quéc gia
DIEN UU TIEN
Loal khuyét tit  Chon ioar khuyét 3 v D.twgng chinh sich | Chon d6i tvong chinh sach
Cé me din tgc [ Cé cha dan toc [
NO1 THUONG TRU
Tinh/Thanh phé (") Thanh phé Ha Noi Phueng/Xi () Phuimg Hoang Mai T&Thon 1) Ghon theo hé khdu
Khu phé/Xem
NO1 O HIEN TAI
Tinh/Thanh phé (*) | Thanh phé Ha NG Phuong/Xa ') Phutng Hoang Mai TéThén (*)  Chon Té/Thén

Khu phé/Xem

$6 nha/Burong/Ngo/Ngach
v

* Cach 2: Cép nhat lai hd so hoc sinh cudi cép tir file excel miu

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh diu cdp, chon myc 1. Hd so hoc sinh/ 1.1.1
Ho so hoc sinh cuoi cap va kich nit [Cap nhat tir Excel].

[

- Nha truréng sau khi thre hign thao téc "Ldy hoc sinh cudl cdp™ vul léng cdp nhit lal céc théng tin (Nof sinh, Noi & hién nay. waaa Té/ Thén) theo danh myc.
- Thé gian cdp nhit hé so i ngdy 02/03/2026 dén hét ngay 0/03/2026

Trang thal kiém o Thica—

Lop  _Titei M3 hoc sinh Tén hoc sinh
Xem theo | Chon ché db xer o

m v sbdishdanh 1 Tangthiihdso - Tétca

Trang thii duyét Tt ca.




Budc 2: Kich chon tén 16p va kich nat [Tai file miu kém dix liéu] dé tai file mau

hé théng vé may tinh.

B8 - ChitiétH4 so hoc sinh ¢ O x

Cap nhét hé so hoc sinh cudi cdp tir File Excel e Ti file m&u kam dir liéu o

Luwru y: Nha triréng vui long tai file mdu mai nhat vé d¢é nhap ligu

L&p: | —Tétca- -
« 1. Huéng din bat macro trén file excel mau ( BAt bude)

« 2 Cac cot tigu dé méu dé 12 bat buge
« 3. Khéng thay déi, thém, x6a cic cft trong file mdu

Choose Files | No file chosen

Buéc 3: Mo file miu va chinh sita lai cic thong tin tai sheet
HoSoHocSinhCuoiCap (Tham khdo hudng dan tai sheet hudng dan) sau do luu lai file.

@ Autosave @ o) [H] 0 ' % FileMau-HoSoHocSinhCusiCa... - Saved to this PC v P search - o X
File ~Home Insert Page layout Formulas Data Review View Automate Help \D(nmmentsl
T A o | = — (O Tl P EHinsert ~ - A 00

Eﬁ & [Tmeshewtomen -1 | A & = =(=]®- (@] [Genem ] B BT BHinse v O @

pate B B I U-H-a4-A. El==== « 4 .05 9 gy Condionsl Fommatas Cel Febete v [Y g Fndm | Addins  Analyze
B == - == === |F o 70 Formattingy Teble  Styles~ ] Format ~ &~ Fitere Select Data
Clipboard =] Font [~ Alignment =] Number 1F] Styles Cells Editing Add-ins ~
13 v fr v

B C D E F G H 1 J K L a

1
ST . 1 A Noi Sinh Noi Sinh P - . . G i P

, T M hoc sinh( Ho va tén hoc sinh h]l:h Dan toc | Ngay sinh (i _ nhPhé) (Nwdc ngosi ic) Quac gia S0 di¢n thoai| Hoc sinh khuyet tat Doi twgng chinh sich

2 |1 Nit |Kinh Thanh phd Ha N§i

a

5

6

7

8

9

10

11

12

13

1

15

16

17

18

19 v
< > HoSoHocSinhCuoiCap  HuongDan ~ GioiTinh ~ DanToc = DoiTuongChinhSach ~ KhuyetT: = + : 4 3

Budc 4: Quay trd lai phan mém tai giao dién cap nhat ho so hoc sinh cudi cap tu

Excel th?ly ¢6 kich nit [Choose Files] dé chon dén file mau co dit liéu trén may tinh

=l Chi tiét H6 so hoc sinh ¢ 0O x

Cap nhat hé so hoc sinh cudi cap tir File Excel Tai file m&u kém diF ligu o

Lwru ¥ Nha triréng vui long tai file miu mai nhét vé dé nhap lieu
Lop: | ~Tétca- v

« 1. Hudng ddn bat macro trén file excel méu ( Bat budc)
+ 2 Céc cot tidu d& méu 46 1a bét bude

. 4 héng thay déi, thém, x6a cac cft trong file miu
Choose Files | No file chosen

Budc 5: Kich nut [Tai Ién] va kich [Cép nhat]. Hé thong hién thi thong bao: “Ban

¢6 chdc chan muon cdp nhat lai dir liéu? ”, kich [OK] dé xac nhan déng y.



=l Chi tiét Hb so hoe sinh ¢ O x
Céip nhat hé so hoe sinh cudi cép tir File Excel Tai file m&u kém di liéu )

Luwru ¥: Nha tredng vui long tai file mdu mai nhét vé ¢é nhap liéu.

Lop: -Tétca- v

« 1. Huéng d4n bat macro trén file excel m3u ( Bat budc)
+ 2 Céc cét fiéu dé méu 46 13 bét busc

+ 3 Khéng thay déi, thém, xéa céc ot Me méu
[Choose Files ] No file chosen Tal ten | capnhat
IM“H =T smhpq::;m'mrl N:;:I:K{:a‘:]m ::":';:ﬂ:' S
1 NG Kinh Thanh phé Ha Néi

- H¢ thong hién thi thong bao Cap nhat thanh cong, thdy c6 quay vé giao dién
muc 1.1.1. Ho so hoc sinh cudi cip dé kiém tra thong tin cip nhat lai.

- N§u hién thi thong bso 18i mau dé: Nha truong chon [Bang két qua nhap
li€u] d€ ki€m tra 161 sau d6 cap nhat lai dir li¢u

2.4. Cap nhit lai sé dinh danh ca nhan cho hoc sinh cudi cip

M0 ta: Truong hop hd so hoc sinh cudi cap da duoc lay sang phan mem Tuyén
sinh dau cap muc 1. H0 so' hoc sinh/ 1.1.1. Hb so hoc sinh cudi cap mam non, tuy
nhién co6 sy thay ddi vé s dinh danh c4 nhan tai phan mém CSDL nha trueong. bé cap
nhat lai thong tin S6 dinh danh c4 nhan hoc sinh trén phﬁn mém Tuyén sinh dau ci"lp,
quan tri vién nha truong hodc gido vién phu trach 16p thuc hién thao tac nhu sau:

Budce 1: Tai phan mem Tuyén sinh dau cip, chon myc 1. Ho so hoc sinh/ 1.1.1.
Hb so hoc sinh cudi cAp mam non.

Budc 2: Tich vao 6 vudng trude tén hoc sinh can cip nhat thay d6i S6 dinh danh
c4 nhan. Sau d6 kich nut [Lay hoc sinh cudi cap], chon lya chon [Cép nhit So dinh
danh ca nhan].

ﬁiﬁ;mym!miv_npumnm::m‘L‘yb«_um_hw&:‘p'wilbngnﬁpnﬁﬁrlﬂ:&mﬂnum{NM.H»h, ﬁmmm

- Thei gian cip nhiit hé so tir ngiy 02/03/2026 dén hét ngay 0032026

Trang thai kiém do - Tét c3 v Lop - Titca v M hoc sinh Tén hoe sinh

Xemtheo C v Sédinhdanh Trang thaihéso  —TAica- v Trangthaiduyet -Tdtci-

I T e

54 dinh danh ca nhan
1 I Cw hat M hoc sinh Thénh phd Ha Noi a3

Gigi tinh: Nam, Ngay sinh: 160712020 o -

Budce 3: Hé théng thong bao: “Ban co chdc chdan muén cdp nhat “S6 dinh danh cd

nhéan” cho hoc sinh da tich chon?” Kich nat [Pong y] dé xac nhan.



10

=. Théng bao

Ban c6 chic chan muén cdp nhat "$6 dinh danh ca nhin" cho hoc sinh tich chon?

Luuy:

- [Lay hé so méi]: Véi mdi ho so hoc sinh chi 14y sang hd so cudi cip 1 1an. Khi
thay c6 di cap nhat lai thong tin hd so cudi cap tai phan mém Tuyén sinh dau cip sau
d6 [X6a] va kich lai nut [LAy hd so méi] thi hé thong s& 1dy dir liéu “mdi nhat” theo hd
so hoc sinh tai phdn mém CSDL nha trwdng cho hoc sinh d6 ma khong anh huong dén
dir liéu tuyén sinh dau cap cta hoc sinh khac.

B9 141, H 50 hoc sinh cusi c3p mam non

T ) B e O E
e

- Nhé tsomg sau khi thire hién thao tc "Léy hoc sinh cui c3p” vui Iong cap nhit lai cac théng tin (Noi sinh,  C3p nit S5 inh danh ca nian  [hén) theo danh myc.

- Théi gian c3p nhit hd so ir ngay 02/03/2026 dén hét ngdy 300312026

Trang thiikiém do  _Tét c3- Lop _Titch- v Mihocsinh  isp 15 e s Tenhocsinh  finip Té
Xemtheo  Chon ché dd re v Sbdinhdanh Trangthiihoso  -Tétcs- Trang thai duyét  —Tét c3-

Ho va tén hoc sinh

Noi thiromg tr
il [ phé
(Tinh) = o

- [Tim Kkiém]: hd trg thay co tim kiém nhanh thong tin hoc sinh trong qua trinh
tong hop ho so hoc sinh cudi cap.

B 1.1.1. H so hoc sinh cudi edp mim non

e Tim kiém Liy hoe sinh cudi cdp -
Lau g

Cép nhdt tir Excel m“ Xufit Excel In phidu ké khai Théng tin tai khodn « fant| gt

- Nha trugmg sau khi thye hign thao tic “Liy hoe sinh cudi cdp” wul Iéng cdp nhit lal cdc théng tin (Noi sinh, Not & hign nay, Noi thuéng tri T8/ Thén) theo danh myc.
- Théi gian cdp nhat hé so tir ngdy 02/03/2026 dén hét ngay 30/03/2026

Irang thai kiém do  _Tétcd v Lop  -Titca v M3 hoc sinh
Xemtheo  Chon ché d xem v

k Tén hoc sinh  Nihip T,
sédinhdanh /7 h o Trang thai hé so

~Tatea- Trang thai duyét  —Tdtci—

- [X6a]: Nut chic nang hd tro x6a hd so hoc sinh cudi cép khong hoc tai nha
truong. (Hoc sinh chuyén di, nghi hoc...)

B9 1.1.1. Hé sor hoe sinh cudi c3p mém non

Ly

- Nha tnromg sau khi thure hién thao tac "Ly hoc sinh cudi edp™ vui léng ep nhit iai cac théng tin (Noi sinh, Noi & hién nay, Nof thwrong tni Té/ Thén) theo danh mue.
- Théi gian c3p nhat hé so tir ngdy 02/03/2026 dén hét ngay 30/03/2026

Trang thai kiémdo Tt ca- v Lop  _Tétci- v Ma hocsinh  Nihdp M hoc sin Teén hoc sinh  Nhap Tén hoc sin
v Sbdinhdanh | Nhsp S dinh danh Trang thi hdso ~Tétci-

Xem theo  Chon ché d xem

v Trangthdiduydt -Tétci-

- [In phiéu ké khai]: N1t chtc ning hd trg nha truong in phiéu thong tin ké khai
hoc sinh.

¥ 1.1.1.H5 0 hoc sinh cubi ¢3p mim non Uyhocsthcudicip- | CapriittirExcel | Xacrhanhiso~
Lwwy:

Nha trirémg sau khi thire hién thao tic "Ly hoc sinh cudi cap” vui Iong c3p nhdt Iai céc théng tin (Noi sinh, Noi & hién nay, Noi thurng tri Té/ Thén) theo danh muc.
- Thé gian c3p nht hé s tir ngdy 0210312026 dén hét ngdy 301032025

Xudt Excel Thong fin i khodn - [ESCEIRE

Trang thai kiém 6o Tét c3- Lop  Titci- v Mahocsinh  Kibdp 15 hoe sinh
Xem theo

Ténhoc sinh  \hdp Tén hoc sinh
(Chon ché dd xem

v Sédinhdanh | 1ihdp S5 dinh danh Trang thii hdso  —Titci- v Trangthdiduyét -Titci-
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- [Théng tin tai khoan]: Nut chirc ning hd tro cdp mat khau va xuat tai khoan
tuyén sinh gtri cho PHHS.

B 1.1.1.H6 sor hoossinh cubi cép mim non

by

Ly hoc snhcudicdp - | CapnhattirExcel | Xacnhan hd so - Xudit Excel In phadu ké khai
- Nha trurdmg sau ki thire hign thao tée "Ly hoe sir

Cdp matkhdu
inh cudi edp” vui I6ng cdp nhdt lsi cac théng tin (Not sinh, Noi & hign nay, Noi thurong tri Té/ Thén) theo danh muc.
- Théi S0t ngdy 4 202

Xudl PDF AS 10an b b s

Trang thai kiém d6  Tatci

Lép  Tatch- M3 hee sinh

Tin e sinh | Xudt POF Ad g4p 66 hd sa chon
Xem thea  Chon ohé dd xem Xull PDF A5 todn bé h so (Tach file)

Xudil PDF A5 hd sor chan (Tach fie)

6 djnh danh 1

Trang thai hé so - Thica Trang thai duy#t | T4t ca.

- [N®i dung kiém do]: HS tro kiém tra nhanh hd so cudi cip da di thong tin va
con thiéu thong tin.

T Ty ———— e FrT— pra——— g oo PG
Lo g

- Nha tremg sau khi thire hign thao tae "Liy hoe sinh cubl edp” vui 1ong edp nhit lai cde théng tin (Noi sinh, Nei & hign nay, Nof thueng tri Té/ Thén) theo danh mue.
- Thei gian efp nhit hé so tir ngdy D203/2026 dén hét ngdy 30032026

Trang thai kiém do | |4 c&- M hec sinh Tén hee sinh
~Tétca- h Trang thai hase Tl cd-
i théng tin

Trang thai duyét  ~Tdl ch—

This thisng tin

3. Xuét/In phiéu ké khai théng tin hoc sinh.

MBS ta: Sau khi nha truong cdp nhat day du thong tin ho so cudi cdp sé& thuc hién
xuat va in phiéu ké khai thong tin hoc sinh giri PHHS dé ki€m tra, d6i chi€u thong tin
ho so.

Cac buéc thuc hién:

Budc 1: Tai ph'?m mém Tuyén sinh dau cﬁip, kich chon muc 1. Ho so hoc sinh/
1.1. Ho6 so hgc sinh cuoi cap/ 1.1.1. Ho so hgc sinh cuoi cap Mam non.

Budc 2: Chon Lop, Hoc sinh va kich nut [In phiéu ké khai].

s (2]

N rrimg s ki the i thao tic "Ly boe sinh cu cdi” vl long G nhit a <o théng tin (Nod sink. Nt & hign nay. Noi thudmg i T& Thén) thea danh myc:
- oty sy

Trang thsl kibm do T i Lo | _Tici- - 183 ho sinh

Xem thea +  shdnhdanh

Trang thil hhse  Thch

8 inh cani & R P
1 prage - — 143 e i 00 Kirbo01220 Thih ph Hi Noi ~ =
Gt Mam, gy s gz T

Budc 3: Nhap thong tin han nop phiéu sau d6 kich nit [Pong y] dé xac nhan xuit
phiéu.

=. Hb so hoc sinh cudi cip

Hé théng két xuat dr ligu s mat mot khoéng thei gian.
Ban vui long ché trong giay lat!

Han nop phiéu:

30/03/2025 |

o Bong ¥ Bong




12

SO GIAO DUC VA DAO TAO HA NOI CONG HOA XA HOl CHU NGHIA VIET NAM
Doc liap - Ty do - Hanh phac

PHIEU KE KHAI THONG TIN HQC SINH

(Dé dam bao quyén lgi tuyén sinh cua hoc sinh, dé nghi phu huynh ké khai day du va chinh xac
nhitng thong tin duwoi day)

Trudmg: = == Lop: |
1) Ho va tén hoc sinh (VIET CHU IN HOA):
2) Gid tinh { Nami/Nir): 3) Dan toc:
4) Ngay sinh: ¢ 5) Not sinh (tinh/thanh phd): ..o
6) Ddi tuong chinh sach: ..o 1) Hoe sinh khuyél BE i

8) Non thuong i
8.1) Tinh/thanh phd: Thanh phé Ha Nji
8.2) Phuong/xa: .......
AN I oo s e S B S N S e A AT T
B e N e R s B e B R A S e
9) Noi o hi¢n tai:
9.1) Tinh/thanh pho: Thanh phé Ha Noi
9.2) Phuong/xa: ....... ”
DAY OIS o s s g e s s s e o s s e o e s
Y AR PR Y & £ B B A A S VB
9.5) SO MRAMEEMZACH: .o eeseeeess s e e sns s s ses s e eensa e sasreeene
10) S6 dinh danh €4 NhAN Ca ROE SR et ere et eesseeeess e eee e eeesseemeeeeeneen

Tii cam doan nhitng thong tin ké khai trong pllié'u nay la ding sw that.

Quan hé cua ngudi ké khai vor hoe sinh Thani pho Ha Npi, ngay ....... thang ....... nam _......
(Cha/Me/Ngueoi giam ho ..) NGUOI KE KHAL

(kv va ghi va ho ténj

Luu y: CMHS nép phiéu niy cho nha
trudmg chim nhit ngay .../

Hudng din ké khai: DE nghi CMHS ghi bing bt mye MAL XANH

1) Ho vi tén hoe sinh: Vidt ¢y do Ho, dém vi tén hoe sinh bing ¢hir IN HOA.

§) Non senh: Chi ghi tén tntthink phd.

6) DI reong chinh sacls: Ho nghea'GD 1ét siGD ¢ cag véi cheh nuang/GH 6 ngudi 13 Mo thinh cheh mang/GD tham
gia Khang chién,... Bd trony néu kiving thude dién doi tegmy chink sdeh.

7) Hoe sinh khuyét it KT nhin/KT vin Qdng/KT nghe'... 8o irdng aéu bhimg thude didn Muyét s,

#) Noi thutmg 1 1 noi hoe sinh sink sbng én dinh, Bu dii va 0 duoc dang k¢ thudmg tril

9y Non & hién tae: 14 nod thudmg i bode noi tam ik md hoe sinh dang thudng xuyén sinh séng.

Luru y: Thay c6 chi thyc hién in phiéu ké khai khi cap nhat day di thong tin hd
so cuoi cap cho hoc sinh. Thay c6 kiém tra hd so du thong tin hay chua tai cot [NOi
dung kiém do].
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4. In phiéu thong tin tai khoan

M6 ti: Chirc ning nay ho trg thay ¢6 (Quan tri vién/Gido vién phu trach 16p) in
phiéu thong tin tai khoan dang ky tuyén sinh giri cho PHHS diang nhéap cong tuyén sinh
xac nhén thong tin.

Cac budc thue hién:

Budc 1: Tai phdn mém Tuyén sinh diu cép, kich chon muyc 1. Ho so hoc sinh/
1.1. HO so hoc sinh cuoi cap/ 1.1.1. Ho so hoc sinh cuoi cap Mam non.

Hoc ki 112026-2026 Huéngdin 332

1. H s hoc sinh Biocso - 3 Théngké = 4 Thong tin tuyén sinh bd sung 5 Qudn tri hé thing ~
kb [ mr oo @) =N T

12 Hb sortuydin sinh v tuyén 112 Xac thwc hd so VNelD CHI TIEU HOC SINH CHi TIEU HOAN THANH

13 Hb sa tuyén sinh truc tiép.
1.4. Xét duyét hd so tuyén sinh
15 Giri théng bio tuyén sinh déu clp

1.6 Thong tin gii thidu truong
rs; nnamuheu  Bidu 6 1y 1§ dinh vi hé so -s; lhéiduliéu
1.7. Thong tin tnsomg phuc vu cing tac tuyén sinh theo bdn d6 GIS

C3p nhdt 1in cudi: 14103/2026 15:32:10

Budc 2: Tich chon 6 vuong trudce tén hoc sinh can in tai khoan hodc tich chon 6
vuong trén cung dé chon tat ca hoc sinh sau d6 chon [Thong tin tai khoan] va lya chon
hinh thirc in phu hop.

B® 1.1.1. H8 so hoe sinh cuéi cdp mém non Léy hac sinh cudi cp - “

Ly Cép mat khdu
Nhflrmguu khi thire hign thao téc "Liy hoo slnnm& cdp” vul 1ong cdp nhit Iai csc théng tn (Noi sink, Noi & hién nay, Nod thrémg i Té/ Thén) theo danh mye. uat PDF A5 foan b hd 5o
- The gian cip nhit hé so tr ngay by 3032026 e Xukt PDF A5 hb sor chon
Xuit PDF Ad gap doi toan bd hd sa
* | Xudt PDF A4 gap 001 hd so chon
Xust PDF A5 toan b hd so (Tach file)|
Xuét PDF A5 hé so chon (Tach file)

Trang thii kiém dé | _Tét ci- v Lép  _Tétca- v Mahoc sinh  \hap Md hoc sin Ténhgcsinh

Xemtheo  Chon ché dé xem v  Sédinhdanh | dai Trangthiihdsoe - Tétci- " Trang thai duydt  --Tét cd-

Hoc sinh Lop
khuyet et Thanh phé
(Tinh)

Ho va tén hoc sinh i khod o i) | D8Itrog chinh sch Noi sinh

S8 Ginh danh c& nhar I . '
Cdpnhagt = § — § y Ma hoc sinh I Kinh001220 Thanh phd Ha Noi A3 ::Sgi’m e ’Mm
Gio tinh Nam, Ngay sinfy 180712020 a0 J s Hoang

Budc 3: Thyc hién in phiéu thong tin tai khoan ding ky tuyén sinh.

SO GIAO DUC VA PAO TAO HA NOI

THONG TIN TAI KHOAN PANG KY TUYEN SINH
Nam hoc 2025-2026

Ho va tén: Lép: E0
Ngay sinh: — — Gidi tinh: Nir
S dinh danh ca nhén cua hoc sinh:

M3 hoc sinh: [ T |

Mit khiu: HYJQFYRKR

Hudéng dan: Phy huynh hoc sinh cé thé sir dung Mda hoc sinh hodc S6 dinh danh
cd nhéin ctia hoc sinh kém Mt khdu ¢ trén dé dang ky' tuyén sinh vao Iép | nam
hoc 2026-2027.

- 86 dinh danh ca nhdn ciia hoc sinh. Gém 12 sé do co quan Céng an cap.

- Mé hoc sinh: Gém 10 s6 trén HE QUAN TR] PHAN MEM TUYEN SINH PAU
CAP.
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*** Chirc nang [CAp mat khau] hd tro nha truong cap mat khau méi cho PHHS
truy cap cong tuyén sinh, thay c6 thuc hién nhu sau:

4
A

Budc 1: Tai myc 1.1.1. Ho so hgc sinh cudi cap mam non, tich chon 6 vuong
trudc tén hoc sinh

Buée 2: Kich nat [Thong tin tai khoan] va kich [CAp mét khaul].

s [Eensioe ] @)
- Nna tnrémg s3u khl thyrc hign thao tic “Léy hoe sinh cubl cép” vul Iéng cdp nht i cdc thong tin (No sinh, Nof & hién nay, Nof thueng trd T&/ Then) theo danh mye. Xul PDF A5 toan DG s

- Théi gian cip nhit hé so tir ngdy én hét ngay 30/03/2026

Xubt PDF A5 hé sor chon

Xui PDF Ad gap 001 toan bo hd so
' Xudt PDF A4 gap d6i hi

Trang thai kiém do T4t ci- . Lép  _Tétca- v M3 hoc sinh Tén hoc sinh sochon

Xemtheo  Chos

5o (Tach file)

S dinh danh Trangthaihdse - Titca v Trang thai duydt - Tétca— Xuét PDF AS toan b

Xudt PDF AS h sor chon (Tach file)

Cipnhit Ho va tén hoc sinh Tai khodn Ddnthe | b4 wrong chinh sich y e
(Gl K3y g Thanh phé e 4 Ths £
Tinb) Phuromgl Xa Tl Thon Khu phé/

S dinh danh ca nhar {

" Thanh phd Phuong
1 I C“ nhdt M3 hoc sinh Kinh001220 Théanh phd Ha Noi a . N
Gio1 tinh Nam, Ngay sinh 180712020 e =y Ha Noi Hoang Mai

Buoc 3: HE théng hién thi thong bao: “Ban co chdc chdn muon ccfp mdt khéu cho
hoc sinh tich chon”, kich nat [Thue hi€én] d€ xac nhan dong y.

B Théng bao

Ban c6 chéac chan mudn cap mat khau cho hoc sinh tich chon?

# Thirc hién DPong thang bao

Sau khi hé thdng cap mat khau méi, nha truong xuat phiéu thong tin tai khoan
gui PHHS.

5. Tiép nhén, ra soat thong tin PHHS xic nhén trén phin mém TSPC

M ti: Churc ning nay hd trg nha truong tiép nhan wva theo doi thong tin xac nhan
ctia PHHS duoc thyc hién trén cong Tuyen sinh diu cdp cua phu huynh. (Thoi gian
PHHS xdc nhdn thong tin do So GD&DT cau hinh).

#% C6 2 cach dé tiép nhén va ra soat thong tin:

Cich 1: Tiép nhdn thong tin PHHS xac nhan hodc dé xuit chinh sitra trén cong
Tuyén sinh dau cap cua PHHS.

Cich 2: Theo doi, ra soat két qua xéac thuc hd so qua VNelD

5.1. Tiép nhan thong tin PHHS x4c nhan hoic dé xuit chinh sira trén cong
Tuyén sinh dau cap cuia PHHS.

Mo ta: Chuce nang nay hd trg nha truong tlep nhan thoéng tin PHHS xac nhan
hodc de xut chinh stra trén céng Tuyén sinh dau cap cua PHHS. Nha truong tiép nhan
yéu cau, ra soat lai minh chting do PHHS tai 1én hé thong bao gdm: Gidy khai sinh, hinh
anh thong tin cu tr trén VNelD va chinh sira lai thong tin hd so cudi cap chua chinh
xéac. (Thoi gian PHHS xac nhan thong tin do S6 GD&PT ciu hinh).
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Cac buéc thuc hién:

Budce 1: Tai phan mém Tuyén sinh dau cap, kich chon muc 1. Ho so hoc
sinh/1.1 Ho so hoc sinh cudi cap/ 1.1.1 Ho so hoc sinh cudi cap mam non

Hoc ki Il 2025-2026

Huéngdin 333

cé = 3. Théngké ~ 4 Thong tin tuyén sinh bd sung 5 Qudn tn hé thing ~

B
= = — r Tdi nhanh Béng bd thing tin -
brmatis EnEE— | N T

12 Hb sortuydin sinh v tuyén 112 Xac thwc hd so VNelD CHI TIEU HOC SINH CHi TIEU HOAN THANH

13 Hb sa tuyén sinh truc tiép.
1.4 Xét duyét hd so én sinh
15 Giri théng bio tuyén sinh déu clp

16 Théng tin gidi thidu trmg

rs; nhit dir ligu  Bidu 6 1y 1§ dinh vi hé so :; lhéidulieu
1.7. Thing tin tnsimg phuc vy cdng tac tuyén sinh theg bin dd GIS

C4p nhat in cudic 1410372026 15:32:10

Budce 2: Nguoi dung thuc hién ra soat thong tin PHHS dé xuat chinh sua tai cot
PHHS dé xuat dong thoi doi chiéu voi minh ching do PHHS tai 1én.

Luuy:
- Nha trireng sau khi thyrc hién thao téc "Liy hoc sinh cudi cdp” vui long cip nhit lai céc théng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, Noi thuong tri Té/ Thén) theo danh muc.
- Thoi gian cap nhit hé so 1 ngay 03/02/2026 dén hét ngay 0T/06/2026

=

Trang thai kiém do Tét cé- v Lop Tét ca Ma hoe sinh  Nhdp M hoc sinh Tén hoe sinh  Nhdp Tén hoc sinh

Xem theo  Chon ché dd xem A Sd dinhdanh  Nindp 54 dinh danh Trgng thaihose  Tatca- v Trang thai duyét  —Tatca—

Noi & hién nay

. phidu Noi dung kiém dé PHHS Dé xuit Trang thai hé so T’;’z;‘“'
. 6 nhal dwong! ngd! 8
Khu phéi Xom | 0™ ng

Bai Thanh Nhan S? nhé 1, khu Chéo 0060 Noi dung dé xudt Ian 1 (13/03/2026 03:08:02 PM). Ho tén hoc sinh, Noay sinh

2 PHH:! i i
Céu Nam D& xudt chi tiét Toi & nghi siva lai théng tin: Noay sinh S chura xéc nhén

5.1.1. Poi v6i hd so da diy di minh chirng va chinh xac thong tin

Budc 3: HO so dd day du minh chimg sau khi PHHS xéc nhan thong tin. Nha
truong tich 6 vudng trude hd so dung va kich nat [Xac nhin hd so] chon Iya chon
[Duyét hé so] dé thuc hién duyét hd so tuyén sinh.

[T]
W 1.1.1. Hb sor hoe sinh cusi cp mim nen

Tim kiém Léy hoc sinh cudi cdp « Cap nhat tir Excel Xac nhan hd so ~ Xie Xudt Excel In phi€u ké khai

Thong tin i khodn « 22103

Luu y: Da chinh sira thong tin

- Nha truémg sau kbi thire hign thao tic "Ly hoc sinh cudi cip™ vui long cip nhat Iai cdc théng tin (Noi sinh, Noi & hién nay, Noi 1 danh muc.
- Théi glan cép nhdt hd so tir ngay 03/02/2026 dén hét ngdy 07/06/2026 €ho PHHS xac nhén lai
R Duyét hd so o
Trang thai kiém do T4t ca v Lop -Tétch v Ma Sinh Tén hoc sinh | Nindp Tén hoc sinh
Hiy duyét hd so

Xemtheo  Chon ché di xem v S0 djnh danh  Nndp 54 dinh dank Trang the. ... .. v ca— v Trang thai duygt  _Titca- v

; Dantge | . ) Hoc sinh )
Cép nhit Ho va tén hoe sinh Tai khoan i tirgng chinh sach Noi sinh eE | Ly
R ? (Gidy KS) 9 Khuyét tat P | Thanh phé

(Tinh)

Phuongl Xa

1

. ijnh.it - e—
Gidi tinh: Nam, Ngay sinh |

S dinh danh c4 nhan HE
M hoc sinh: /IS Kinh Tinh Pha Tho
Mat khdu o

Thanh phd

Ha NI X& Kim Anh Vu Ban

Budc 4: HéE théng hién thi thong bao: Ban co chdc chan muon duyét hé so da
chon?”, kich [Pong y] dé xac nhan.

[ ] ] & o
H Théng bao

Ban c6 chiac mudn duyét cho hd so di chon.
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5.1.2. Pbi v6i hd so PHHS dé xuit chinh sira thong tin

Budc 3: : Di véi truong hop thong tin chua chinh xac PHHS dé xuét chinh sira
nha truong dbi chiéu voi minh chimg PHHS tai 1én tai cot Gidy khai sinh va Hinh anh
thong tin cu tra trén VNEID (hoic gidy xac nhin cw tri) sau d6 kich chon [Cép
nhat] dé chinh stra ho so theo dé xuat cia PHHS.

2% 1.1.1. H6 50 hoc sinh cudi cip mim non e ———

Lo y:
- Nhd trurémg sau khi thyc hign thao tic "Ly hoe sinh cusi cdp” vui léng cdp nhit lai cac théng tin (Nof sinh, Nof & hign nay, Noi thirdng tri Té/ Thén) theo danh muc.
- Thet gian cdp nhat hé so tir ngdy 03/02/2026 dén hét ngay 07/06/2026

~Thtca- . Lop  _Titca- v Mahoc sinh Tén hoe sinh \
C hé O xam - 54 dinh danh £ g Trangthiihdso  —Titci— - Trang thal duyét v

~Tatea-

Trang thai kiém do

. 2 Ngi dung kiém do Trang thai hé so ’ Y Ll

Sé nha/ duomg/ ngal | Phidu e VNEID (hodc
ngich gidy xac

nhan cur trd)

Khu phéi Xém

Ngi dung dé xuéit l4n 1 (13/03/2026 11:28:51 AM): Ho tén hoc sinh
D8 xult chi iét: chuyén tén

Nguii xéc nhan chinh sira” admin vo lic 13/03/2026 11-30-22 AM.
Nguini cha PHHS xéac nhan lai: admin vao Wic 13/03/2026 03 19:37 PM

Bai Thurong 56 nha 43 o166

Chi PHHS xéc nhdn lai = =

_Budc 4: Chinh stra thong tin xong kich chon [Ghi va xac nhén chinh sira thong
tin] dé luu dir liéu va doi trang thai Pa chinh stra cho ho so hoc sinh trén trang TSBC
cua PHHS.

BY 1.1.1. Hé o hoe 3inh cubl cdp mém non Léy hoc sinh cudichp | Cap nhattir Excel “ Xudt Excel | In phiés

Luu y:
- Nha tromg sau khi thire hign thao téc "Ly hoc sinh cudi cip™ vui lang c&p nhit lai cac théng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, Noi thwomg tri: Té/ Thén) theo danh myc.
- Théi gian cgp nhét hé so tir ngay 03/02/2026 dén hét ngay 07/06/2026

&khai | Thong tintai khodn ~ NI

Trang thai kiém do T4t ca-- v Lop  -Tétch- v Ma hoc sinh Tén hoc sinh

Xemtheo  Chon ché db xem v $0 dinh danh ihép 54 dinh Trang thai hé so _Tét ca- v Trang thai duygt  _Tétca- v

Dén tc

Hoc sinh "
(Gidy KS) L

Khuyét tat Thanh phé
(Tinh)

Cap nht Ho va tén hoc sinh Tai khoan Déi trgng chinh sach Noi sinh

Phwéongl Xa

56 dinh danh ca nhan: IR

1 e ) I M& hoc sinh RN Kinh Tinh Phii Tho :‘:‘T:I""" X&KimAnh  VuBan
Gi6i tinh: Nam, Ngay sinh Mét kndu SR
58 dinh danh c4 nhan Thénh phé
2 Caprhgt W hoc sinn: e B Kinn Tinn P Tho e R TETIE
Gidri tinh: Ni¥, Ngay sink Mat khau R

BB Chitiét Hb so hoc sinh

© ° "
Ghi va xac nhan chinh sira thng tin In phlsu ké khai

THONG TIN HOC SINH

Ma hoc sinh $6 dinh danh ca
nhén
Ho va tén () Ngay sinh (%) Gioitinh (") Nam v
Dan téc (') Kinh v DTtrén giay KS (")  Kinh Noi sinh (") Tinh Pha Tho v
S6 dién thoal L&p cudi cap Trwéng cudi cap Quéc gia
DIEN LPU TIEN
Loai khuyét tat Chon foai khuyét tit v B.twong chinh sach  Chon déi trong chinh sach v

Co me dan toc [ Co cha dan toc e

NOT THUONG TRU
TinhiThanh phé (") Thanh phé Ha Néi v Phuréng/Xa (") Xa Kim Anh v To/Thén (1) vy Ban v

Khu phérXem = xom Trai

NO'l & HIEN TAI

TinhiThanh phé (") Thanh phé Ha Noi v Phuéng/Xa (1) v Té/Thén (') Bai Thuong v

Khu phé/Xém $é nhal
Bueng/Nga/Ngach ()
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Budc 5: Sau khi PHHS xac nhan lai, thong tin da chinh xac nha truong thyc hién

[Duyét ho so.

B8 1.1.1. Hé 50 hoc sinh cudi cip mim non Tim kiém L&y hoc sinhcubiclp~ | CpnhartirExcel | Xac ot

bso~ “ XubtExcel | Inphidukeknai | Thong tintaikhodn - [REERCNER

by ) D chinh sira thong in
- Nha tromg sau khi thire hién thao tac "Léy hoe sinh cudi cp™ vui Ing cap nhat Iai cac théng tin (Nei sinh, Nei & hién nay, Noi thureng tri Té/ Thén) theo d
- Théd glan cp nhit hé 5o tir ngdy 0210312026 dén hét ngdy 30/03/2026 Cho PHHS x4¢ nhan lai

. D
Trang thal kidm d&  _Td ca- v Lép  Titca- v Mihocsinh i :- e Tén hoe sinh 1,

Huy duyét hé so
Xemtheo Chon ché dd xem v 58 dinh danh ! Trangthdihése  —Titce— v Trang thai duyét —Titca—

Hg va tén hoc sinh ':i’;;':;} Déi trgng chinh sich

S8 dinh danh ca nhan

Thanh phé Phuémg
1 Cap nhat —— M hoc sinh Kinh001220 Thanh phd Ha Noi a3 i g
|

Gidri tinh: Nam, Ngay sinh: 15072020 HaNgi Hoang Mai

At khiu

** Luu y:

- Truong hop PHHS di xac nhan, nhung vi 1i do nao d6 ma muén chinh stra lai

(VD: PHHS nham 13n), nha trudng kich chon [Cho PHHS xac nhén lai] ¢ PHHS c6
quyén XAc nhan/Pé xuét chinh sira 1an nita.

B 1.1.1Hb 50 hoc sinh cublclp mdm non Ly hoc sioh cofi c - BT TS -

Luw g i D3 chinh si:a théng tin
- Nié trusémg sau khi thyrc hign thao tic "Liy hoc sinh cudi cdp” vui léng c§p nhit Iai cic théng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, Noi thiréng tri Té/ Thén) theo d

Tt i <8 sy 02032038 g gy 30037078 (2 ]

. Duyét ho so
Trang thal kiém & —Tét ca- v Lép  —Tdica- v Mihoc sinh  1nip | Tén hoc sinh 1
Huy duyét hé so
Xemtheo Chon ché dd xem v 58 dinh danh ! Trangthdihése  —Titce— v Trang thai duyét —Titca—

Hg va tén hoc sinh ':i’;;':;} Déi trgng chinh sich

54 dinh danh ca nhan o o
- Thanh phé iy
1 Cap nhat ) . M3 hoc sinh Kinh001220 Thanh phd Ha Noi A3 g
Gigitinh: Nam, Ngay sinh: 1610712020 oo

- Trong truong hop h6 so da duyét nhung PHHS lai dé xuét chinh stra thi nha
truong kich [Hiy duyét ho so] -> [Cho PHHS xac nhén lai] sau do quay lai quy trinh
chinh stra nhu trén.

=' 1.1.1. Hé so hoc sinh cudi cdp mim non Tim kidm Léy hoc sinh cudicdp~ | Caprhattr Excel | Xac nhdn hbso« “ Hudt Excel In phidu ké khai | Thang tin tai khodn « T3

Luw g i D3 chinh si:a théng tin
- Nié trusémg sau khi thyrc hign thao tic "Liy hoc sinh cudi cdp” vui léng c§p nhit Iai cic théng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, Noi thiréng tri Té/ Thén) theo d

Tt i <8 sy 02032038 g gy 30037078 (3]

R Duyét hé so
Trang thal kibm 6 —Tdt ci- v Lép  Titca- v M3 hoc sinh

Hily duyét hé so e
Xemtheo  Chon ché d xem v $6 dinh danh p S0 din nh Trang thai hd so0  Téich v

Tin hoc sinh

Trang thai duyét  Tét c-

Dinsie | o wrong chinh sich

(Gidy KS) Thinh phé
(Tinh)

6 dinh danh ca nhan

Thanh phé Phusdm
1 Cip nhit — M hoc sinh Kinh001220 Thanh phé Ha Nei A L 0
mat khdu I

Gidn tinh: Nam, Ngay sinh 160072020

Lu’y y: Tai cot [NOi dung kiém do] néu hién thi bao do thiéu thong tin hoc sinh
thay/co kiém tra thong tin thiéu -> kich chon [Cap nhat] dé bo sung thong tin cho hoc
sinh.
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Luu y:
- Nha truwémg sau khi thue hign thao téc “Léy boc sinh cudi cép” vui long c4p nhit lal ede théng tin (Noi sinh, Noi & hién nay, Nei thudng tri: Té/ Thén) theo danh muyc.
- Thed gian c3p nhit hé so tir ngdy 03/02/2026 dén hér ngdy 07/06/2026

Trang thai kiém do T e . Lop -Titca . Ma hoc sinh

Tén hoc sinh

Xemtheo | Chon ché dé xem v Sédinhdanh  {vndp S5 dinh danh Trang thai hé so  _Tétca— v Trang thai duyét  _7atca- v

Noi & hién nay
£l

Thanh phé . _ L " $6 nhal duomgi ngol | Phieu
T Phuromgi Xa Khu phél X6m =5

Ngi dung kiém do PHHS Dé xuiit

Thiéu théng fin Noi thirang
trii theo danh muc: Té/

Thanh phé Thon khdng 1én tai. Thidu

Hé Nai BEES S48 duong ChaBlc 0004 [\ ol s hign nay PHHS chi
theo danh myc: T&/ Thdn
Knong 140 lai

% 1.1.1. H 0 hoc sinh cubi cdp mim non Léy hoc sinh cudicdp = | Cap nhét tir Excel “ Xuit Excel In phiéuké khai | Thong tin tai khodn ~

L y:
- Nhé tripémg sau kbl thue hién thao téc "Ly hoc sink cubi cdp® vui I6ng cap nht lal cac théng tin (Noi sink, Noi & hién nay, Noi thudmg tri Té/ Thén) theo dank muc.
- Thedi gian cip nhit hé so tir ngay 03/02/2026 dén hét ngay 07/06/2026

Trang thai kiém do - Tétca . Lop  -Télch- v Ma hoc sinh | Nindp M3 hoc sink Teén hoc sinh

Xemtheo  Chon ché db xem v 8o dinh danh  7ihdp 54 dinh dank Trang thai ho s _Téfca- v Trang thai duygt  _Tétca- v

" Dén t3 Hoc siah 7
Cép nhit He va tén hoc sinh Tai khodn “N19C | Déi twgng chinh sach Noi sinh e &
(Giay KS) khuyet tat Thanh phé

s Phurémgl Xa

36 dinh danh c4 nhan: IR

1 ) M& hoc sinh! RN Kinh Tinh Pha Tha L XaKimAnh  VuBéan
Gioi tinh: Nam, Ngay sinh - ——— Ha Nai
56 dinh danh ca nhén: Thanh phé
2 Cap nhjt o Ma hoc sinh: e 8 Kinh Tinh Phi Tho P X&N0iBa  Thanh Nhan
Gt tinh: N@r, Ngay sink g e Ha Ngi

5.2. Theo déi két qua xéc thwe hd so qua VNelD hoc sinh.

M0 ta: Chirc niang nay hd trg nha truong theo ddi két qua xac thuc hd so qua
V’NeID cua hoc sinh da dugc dinh danh murc 2 va chia sé dit liéu voi Tuyén sinh dau
cap.

Cac budc thue hién:

Budc 1: Tai phan mem Tuyen sinh dau cap, kich chon muyc 1. Ho so hoc
smh/l 1 Ho so hoc sinh cudi cip/ 1.1.2. Xac thue hd so VNeID

Hec ky I 2025-2026

Biocio ~ 3 Théngks = 4 Théngtintydnsinhbdsung = 5 Quintibéthéng

1.1.1. H so hoc sinh cudi rép

1.1. H8 5o hoc sinh cudi cdp

12 H6 50 tuyén sinh trec tuyén 6p 1 Ihm hé so VNelD cHi TIEU HOC SINH CHI TIEU HOAN THANH

1.3. Hb so tuyéin sinh truc tiép lop 1

B _ _ “
1.5. Gl théng béo tuyén sinh ddu cip

1.6. Théng tin gisi thigu trrémg
nat du'lnéu % Biédu dé 1y 1 dinh vi hé s lapnh:tm hm

1.7. Thiéng tin nusdmg phuc vu céing tac tuyén sinh thea bén 8 GIS

Cap nhat lan cudic 17/03/2028 09-20:34

Budc 2: Nguoi dung chon trang thai Pa chia sé tai muc Chia sé thong tin
VNelD sau d6 kich chon [Tim Kiém]

T o -
Trang thai kidmdd  _Tétca- . Lép Tl v o Chia sé thong tin VNeID [[1-1dy ca- -

Xemtheo  Chon ché d6 xem v 56 dinh danh " dinh dar Tén hoc sinh

DA chia sé & hié Chura chis 58
Xem hé sor Théng tin hoc sinh thong in i il Lép Thanh phé ) . X ”
(Tinh)
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Budc 3: Tai cot Xem ho so nguoi dung kich chon biéu twong xem L=/ de theo
doi doi chiéu két qua tr VNelD cua hoc sinh voi dir 1iéu da cap nhat trén phan mém
Tuyén sinh dau cap cia nha truong.

BF 1.1.2 Xic thyyc hd so VNeID oo

Trang thai kiém dé Tt ca- v Lép  -Tétca- . Chia sé théng tin VNelD D3 chia =& -

o Xemtheo  Ghon
Noi & hién nay

ID | Xemhéso Théng tin hoc sinh 6 T Noi dung kiém dé
Té/ Thén Khu phéi Xém

. sédinhdanh s

Tén hoe sinh

8 Hguyén Minh Dirc
58 dinh danh c4 nhan’ . . Thanh phé Ha Phudmg Vinh
1 Thnh phé Ha Noi )
M3 hoc sinh o o N Hung
Gitn tinh: N, Ngay sinh
Chi fiét Hb sar 50 khop ¢ B x

g tin so khop

Tén hé sor ¥ 1é tring khop

1 Ho va tén 100%
2 Ngay sinh 100%
3 S dinh danh c& nhan 100%
4 M Tinh/Thanh phé thugng tr o o1 100%
5 Tén Tinh/Thanh phd thudng tri Thanh phé Ha Noi Thanh phd Ha Noi 100%
6 M x4 thirdng trd 00301 00292 40%
7 Tén xi thurong tri Phutng Vinh Hung Phuding Bach Mai

8 Bia chi thirong tri 0%
9 M Tinh/Thanh phé noi & hién tai L o1 100%
10 Tén Tinh/Thanh phd nat & hién tai Thanh phé Ha Néi Thanh phé Ha Ni 100%
" M3 x3 noi & heén tan 00301 00292 0%
12 Tén x4 noi & hién tai Phusting Vinh Hung Phuéing Bach Mai

13 Bya chi noi & hién tai 0%

- Dir liéu tuyén sinh: Thong tin cua hoc sinh duoc cap nhat trén phdn mém
Tuyén sinh dau cap nha truong.

Ghi tiét HO so s0 khop .. ¢ 0O x
Chi tiét théng tin so khép
Tén hé sor ¥ 1é tring khép

1 Ho vatén 100%

2 N4y sinh 100%

3 Sb dinh danh ¢ nhan 100%

4 M3 Tinh/Thanh ph thudmg tri 01 01 100%

5 Tén Tinh/Thanh phd thudmg tri Thanh phé Ha Néi Thanh phd Ha N&i 100%

L] Mé x3 thudmg tri 00301 00292 40%

7 Tén x4 thurdmg tris Phutig Vinh Hung Phuding Bach Mai

8 Bia chi thung tri 0%

9 M3 TishiThanh phé noi & hién tai 01 01 100%

10 Tén Tinh/Thanh phd nai & hién tai Thanh phé Ha Noi Thanh phd Ha Noi 100%

" M3 x3 noi & hién tai 00301 00292 0%

12 Tén x4 noi & hién tai Phuting Vinh Hung Phuting Bach Mai

3 ©ia chi noi & hién tai 0%

- Dir liéu VNelD: Thong tin ctia hoc sinh dugc cap nhat trén VNelD hoc sinh

B - Chi ié Ho 50 s0 khop - ¢ o x
Chi tiét théng tin so khép
Tén hé so

1 Ho va tén 100%
2 N4y sinh 100%
3 Sb dinh danh ¢ nhan 100%
4 M3 Tinh/Thanh ph thudmg tri 01 01 100%
5 Tén Tinh/Thanh phd thudmg tri Thanh phé Ha Néi Thanh phd Ha N&i 100%
L] Mé x3 thudmg tri 00301 00292 40%
7 Tén x4 thurdmg tris Phutig Vinh Hung Phuding Bach Mai

8 Bia chi thung tri 0%
9 M3 TishiThanh phé noi & hién tai 01 01 100%
10 Tén Tinh/Thanh phd nai & hién tai Thanh phé Ha Noi Thanh phd Ha Noi 100%
" M3 x3 noi & hién tai 00301 00292 0%
12 Tén x8 noi & hién tai Phutmg Vinh Hung Phutmg Bach Mai

3 ©ia chi noi & hién tai 0%
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.- Tylé tring khép: Dir liéu so sanh ty 1¢ trung khop trén phan mém Tuyén sinh
dau cap nha truong véi VNelD cua hoc sinh.

B8 - Chitiét Hb so s0 khop ¢ B x
Chi tiét théng tin so khép
D liéu tuyén sinh

1 Ho va tén 100%
2 Ngy sinh 100%
3 Sé dinh danh ¢ nhan 100%
4 M3 Tinh/Thanh ph thudmg tri 01 01 100%
5 Teén Tinh/Thanh phé thudng tri Thanh phé Ha Noi Thanh phd Ha Noi 100%
8 Mz thurding i 00301 00292 40%
7 Tén x4 thurdmg tri Phurtng Vinh Hung Phuding Bach Mai

8 Bia chi thuong tri 0%
9 M3 Tinh/Thanh phé noi & hién tai 01 01 100%
10 Tén Tinh/Thanh phd noi & hién tai Thanh pho Ha Né: Thanh pha Ha Néi 100%
1" M3 x3 noi & hién tal 00301 00292 40%
12 Tén x8 noi & hién tai Phuémg Vinh Hung Phuémg Bach Mai

13 Bia chi noi & hién tai 0%

Luuy:

- Truong hop ty 1€ trung khép 100% PHHS da xac nhan thong tin trén VNelD
hoc sinh, nha truong quay vé muc 1.1.1. Ho so” hgc sinh cuoi cap dé Duyét ho so cho
hoc sinh.

Tim kiém Cép nhat tir Excel Xac nhén hd so » o Xuét Excel In phiéu k& khai

Ly hoc sinh cudi clp + Thong tin tai knodn ~ a7 (23

[T] . L
W 1.1.1. Hé 5o hoc sinh cudi e3p mim non

Lww y: DA chinh sira théng tin

- Nhi trudmg sau khi thue hign thao tic "Ly hoc sinh cudi cap™ vui long cdp nhit Iai cdc theng tin (Noi sinh, Noi & hign nay, Noi 1 danh muc.
- Thed glan cp nhit hé so tr ngay 03/02/2026 dén hét ngay 07/06/2026 Cho PHHS x4c nhan lai
, =] @
Trang thai kiém do - Tét ca . Lop  -Tétch . Ma i Tén hoc sinh 1
Huy duyét hd so
Xemtheo  Chon ché d xem v  Sédinhdanh  nns ! TN e e e »  Trangthaiduyét _Titca- -
. Din t& . Hoc sinh .
W | Cépnhat Ho va tén hoc sinh Tai khoan 2N19€ | s twrgng chinh sach Noi sinh oc Sink Lép
(Gidy KS) Kkhuyét tt Thanh phé ) )
(Tinh) Phuongl Xa oI T
6 dinh danh cé nhan: . )
A —
1 Cap nhat M hoc sinh: /IS Kinh Tinh Phi Tho B XaKmAnh  VuBan
Gidi tinh: Nam, Ngay sinh- M8t kndu Ha Noi

- Trudng hop ty 18 trung khép dudi 100% PHHS dé xuat chinh stra, nha truong
thyc hién chinh stra thong tin cho hoc sinh theo quy trinh tai muc 6.1.2 Péi véi PHHS
dé xuit chinh sira thong tin.

6. Cap nhat thong tin trwong

M5 ti: Chirc ning nay hd tro quan tri vién cip nhat day du thong tin vé don vi
truong. Dang tai ndi dung gidi thiéu vé thanh tich ndi bat, co so vat chat, doi ngii gido
vién. Noi dung nay s& hién thi trén trang tuyén sinh dau cap ciia PHHS.

6.1. Thong tin chung

Tai Thong tin chung cac thong tin ctia nha trudng dugce dong bo tir phan mém
CSDL nha trwong sang phan mém Tuyén sinh diu cip. Ngoai ra ngudi dung c6 thé
bd sung thém thong tin [Ndm thanh lap], [Cip d) kiém dinh CLGD], [Email],
[Website], [CAp dd chuin qudc gia], [S6 dién thoai], [Facebook] cia trudng bing
cach nhap truc tiép tai phan mém.

=. 1.6. Théng tin trrémg Luru dif iéu |

Théng tin chung

Tén trromg Loai hinh | Céng 14p Phirdgixa quan Iy
Ma dinh danh Bia chi
Noibdt [ N&m thanh 1ap
Cép d6 kiém dinh CLGD | Cnon cép b - Cdp @6 chuan quéc gia | Chon cip ab v Email

s dién thoai Website Facebook
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6.2. Gidi thi¢u truong

6.2.1. Cap nhét logo trudng, Anh dai dién truong

Mo ta: Phéan rpém }15 trg nguoi dung cap nhat hinh anh logo truong va anh dai
dién tryc ti€p trén phan mém.

Cac buére thye hién:

Budc 1: Tai muc 1. Ho so hoc sinh/ 1.6. Théng tin trudong/ Giéi thiéu truong
cap nhat logo/ anh dai dién nguoi dung chon chire nang [Choose File] va chon file anh
muon dua 1én phan mém

Budc 2: Kich chon [Tai anh] dé cap nhat anh va [Lwu dit liéu] dé luu thong tin.
o

E® 1.6. Théng tin trwdmg e
Gioi thiéu trwong
Logo Anh dai dién
0 Choose File |No file chosen Choose File | No file chosen
o
Dung lveng Téi da: 4MB. Binh dang anh: _tiff, jpeg. .jpg. .gif, Dung\ucrngTéi da: 4MB. Dinh dang é&nh: tiff, jpeg, jpg. .gif.
png. .bmp png, .bmp

6.2.2. Slide anh dai dién

M ta: Chic nang nay hd tro nguoi dung tai nhidu anh dai dién 1én trén phan
mém.

Cac budc thue hién:

Budc 1: Tai myc 1. Ho so hoc sinh/ 1.6. Thong tin truwong/ Giéi thiéu truong/
Slide danh dai dién nguoi dung kich chon [Thém méi slide anh]

Slide anh dai dién

4+ Thém mei slide anh o O Lammei

Khéng ¢6 ban ghi naol

Budc 2: Nguoi ding cap nhat day du thong tin [Tén anh], [Anh dai dién], [Thir
tu] va tich [Swr dung]

Budc 3: Kich nat [Ghi] dé luvu di liéu

BE PHAN MEM TUYEN SINH HAU CAP < =] >
© Ghi Bong
Tén anh (7)
“
Anh dai dién (")
| Choose File | Mo file chosen
Tai anh
Dung lwong Téi da: AMB. Binh dang anh: tiff, jpeq, jpgd, .aif, png, bmp
Thir ty Thir tu

Sdr dung e E




22

6.2.3. Gidi thi¢u, hinh dnh hoat dong

Mo ta: Tai thong tin Giéi thiéu/Hinh anh hoat dong, nguoi dung thyuc hién cap
nhat ndi dung gioi thiu cua nha truong nham hién thi trén phan mém tuyen sinh, gitip
phu huynh va hoc sinh c6 cai nhin téng quan, ddy du va chinh xac vé thong tin cia
truong.

Cac buée thue hién:

Budc 1: Tai muc 1. Ho so hoc sinh/ 1.6. Thong tin truomg/ Gioi thi¢u truong/
Gi6i thiéu/ Hinh anh hoat dgng nguoi dung nhdp ndi dung tai phan mo ta.

Budc 2: Kich nut [Lwu dir liéu] dé cip nhat thong tin
B 4 6. Thong tin trrémg |

R = E e

GOTthIU g Y e kx| =S =

# Design <f> HTML a Preview

Hinh anh
hoat déng

6.3. Chi tiéu tuyén sinh
M6 ta: Chirc nang hd trg nguoi dung khai bao thong tin tuyén sinh cua don vi.
Cac budc thue hién:

Budc 1: Tai 1. HO so' hoc sinh/ 1.6. Thong tin truwong/ Chi tiéu tuyén sinh
nguoi dung nhap thong tin vao phan mo ta tai cdc muc sau:

- Hwéng dén tuyén sinh: Noi dung huéng dan tuyen sinh (Ngi dung ndy sé hién
thi trén trang tuyén sinh dau cap cua PHHS)

- Pidu kién tuyén sinh: Nhap cac diéu kién tuyén sinh cta don vi truong (Noi
dung nay s€ hién thi trén trang tuyén sinh dau cap cia PHHS)

- Huéng din sau hoan thanh ding ky: ‘Nhép mot s6 Iuu § ¥, huong dan sau khi
PHHS hoan thanh dang ky (Néi dung nay sé hién thi trén trang tuyén sinh dau cdp cia
PHHS)

Budc 2: Kich nit [Luwu dir liéu] dé luu lai thong tin
6.4. Co s& vt chat

MBS ta: Chirc nang hd tro ngudi dung cip nhat thong tin co sé vat chit ctia nha
truong.

Cac budc thue hién:

Budc 1: Tai 1. Ho so hoc sinh/ 1.6. Thong tin trudong/ Co sé vat chat ngudi
dung tich chon cac thong tin co s& vat chat hién c6 tai nha truong
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Co sé vat chat

C6 xe dra rwoc Bantru [ C6 phong ngi trea [ C6 phong thi nghiem [

Phéng Stem Phéng hoc c6 may lanh Phéng vi tinh Day chwong trinh MOS ()

$an thé thao ngoai trei CT ngoai khéa ngoai thanh phé CT am nhac, 18 hoi hang nam ) Cau lac b trong nha trwong [
Hoc béng

Budce 2: Nguoi dung cép nhat slide anh co so vat chat cta nha truong tai chirc
nang [Thém mdéi slide anh] va cap nhat day du thong tin [Tén anh], [Anh dai dién],
[Thir tw] kich nat [Ghi] d¢ Iuu lai dir li¢u

Slide anh dai dién

+ Thém mei slide anh o O Lam méi

Khang co ban ghi naol

BE PHAN MEM TUYEN SINH DAU CAP ¢ o X%

Tén anh ()

Anh dai dién (')

Choose File | No file chosen

Dung lrong Téi da: 4MB. Binh dang anh: tiff, jpeg, .jpg, gif, png, .bmp
Thir ty Th ty

Str dung 0

Budc 3: Kich nat [Luu dir liéu] dé hoan thanh thao tac

B9 1.6. Théng tin giéi thigu trréng

- . - 4
Co s vat chat
Cé xe dua reee [ Bantra [ Cé phong ngu trwa [ €6 phng thi nghigm [
Phong Stem [_| Phéng hee cé may lanh [ Phong vitinh ] Day chwong trinh MOS [
San thé thao ngoai troi CT ngogi khoa ngodi thanh pho [ CT am nhac, Ié hgi hang nam [ Céu lac b trong nha trwong [
Hocbéng []
slide anh
+ Them man slide nh O Lam moi

Khong c6 ban ghi naol

6.5. Gi6i thiéu cAu lac bd

M ta: Chirc ning nay hd trg ngudi dung cip nhat va quan ly thong tin cac cau
lac bd ctia nha trudng.

Cac buéc thue hién:
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Budc 1: Tai 1. Ho so hoc sinh/ 1.6. Théng tin treong/ Gidi thiéu CLB ngudi
dung nhép thong tin gidi thi€u cau lac b vao phan mo ta.

Gidi thiéu CLB

GioithieuCLB g | U @ v 4 vax ¥ x = = = = X = iz e
|

# Design ¢/> HTML @ Preview

Budce 2: Nguoi dung c@p nhét slide anh tai chirc nang [Thém méi slide anh CLB]
va cap nhat day da thong tin [Tén anh], [Anh dai di€n], [Th tu] kich ntt [Ghi] dé luu
lai dir lidu.

Slide anh

[+ Them moisige ann 16 | ¢ Lammoi

i “ e i gl dien 5 Ius?:n‘ha"h

Khéng c6 ban ghi naol

B% PHAN MEM TUYEN SINH DAU CAP

Tén CLB (")

Anh dai dién ()

Choose File | No file chosen

Dung legng Tdi da: 4MB. Dinh dang anh: tiff, jpeg, jpg, .gif, .png, .bmp

86 Irgng thanh vién

S6 Irong thanh vién

Budce 3: Kich nit [Lwu dir liéu] dé hoan thanh thao tac

B9 1.6. Thong tin gioi thigu trweng
[rra— =P

Slide énh
+ Thém mei siide anh ¢ Lam moi

Knhong ca ban ghi nao!

Gii thiéu CLB
GIGIthieuCLB g 7 U @ v a vlms x* x, = = = =2 X = = e
A Design | ¢y HTML @ Proview 7
Slide anh
+ Thém méi siide anh LB O Lam moi

sTT Cap nhat X6a TencLB Anh dal dign £ "":‘:n""“"
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7. Cap nhit thong tin treong tuyén sinh theo ban d6 GIS

M6 ta: Chirc nang nay ho trg quan tri vién nha trudng ra soat thong tin, cip nhat
dia chi truong chinh xac kém theo kinh d9, vi dd phuc vu tuyén sinh tryc tuyén Grng
dung ban do GIS.

** Doi voi nha truong khi dang nhdp lan dau bat budc nhdp di théng tin méi
dwoc thao tdc tiép cac chirc nang khac.

Cac buéc thuc hién:

Budc 1: Kich chon myc 1. Ho so hoc sinh/ 1.7. Théng tin truwong tuyén sinh
theo ban do GIS.

Budc 2: Cap nhat thong tin truong: toa do, Phuong/Xa, T&/Thon.

Budc 3: Kich nit [Cap nhat] d€ luu dit lidu.
B 1.7. Théng tin trremg tuyén sinh theo bin dé GIS # %03

Trudng thire hién ré sodt théing tin, cap nhét dja chi trrdmg chinh xac kém theo kinh d§, vi a6 phue vu tuyén sinh trire tuyén tmg dung ban dé GIS theo Cong van s6 527/SGDDT-QLT ngdy 10/02/2026.
Leru y: Théng tin quan trong phuc vy céng téc twyén sinh ddu cép.

Tén truemg TinhiThanh phé Bign thoal

h phd Ha N§
PhurtmalXa (') Bia chi

Chon phutng X3

Q Chon vitritrén ban dé ()

Vida TolThen ()
Chon t6 thdn

Kinh d&

8. Quan tri h¢ thong

M@ ta: Chirc nang nay hd trg quan tri vién nha truong quan ly cac nhom nguoi
dung trong trudng, dong b danh sach giao vién, 16p hoc va phan quyén nhom ngudi
dung thao tac cac chtrc ning trén phin mém.

8.1. Quan ly nhém nguoi dung va phan quyén cho nhém

M6 ta: Chirc ning nay hd trg quan tri vién nha truong quan ly va khai bao cac
nhom nguoi dung trong truong, phan quyén cho nhom cép nhat va chinh stra thong tin
hd so tuyén sinh.

8.1.1. Thém méi nhom nguwoi dung

M6 ta: Chirc ning nay hd tro quan tri vién nha trudong quan ly va khai bao cac
nhom ngudi dung trong trudng. Hé thong da hd tro nha trudng dong bo cac nhom nguoi
dung tir phdn mém CSDL nha truong. Nha trudng cd thé thém mébi cac nhom ngudi
dung khéc.

Cac budc thue hién:

A

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh diu cip, kich chon muc 5. Quan tri hé
thon/ 5.1 Nhom ngwoi dung va kich nit [Thém maéi]

Hoc ky 11 2025-2026  Huomg din

T T - o

TONG SO HO 5O CHi TIEU LOP 52 Danh sach nhan s CHi TIEU HOC SINH CHi TIEU HOAN THANH

53 Danh sach nguén ding
164 4 Cann s 25

1. Hésohocsinh ~ 2 Baocds ~ 3 Thingké = 4 Thong tin tuyén sinh bd sung

Biéu dé théng ké théng tin tuyén sinh trwémg
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B2 5.1 Nhém nguir ding 3 Them méi “ r

Phin quyén STT

Budc 2: Nhap day du cac thong tin nhém nguoi dung bao g(‘A;m: M3i nhém quyén,
Tén nhém quyén va tich nut [Hi€éu lwe]/ [La nhém quén tri] (néu co)

H :

Tén Higu hre

M nhom quyén BGH

Tén nhém quydn BAN GIAM HIEU
Higu lyc?

La nhém quin tri?

o KN

Bude 3: Kich nit [Thém] dé luu lai

8.1.2. Phin quyén nh6m nguoi dung

M6 ti: Chic ning nay hd tro quan tri vién nha truong phan quyen cho nhom
ngudi ding thao tac cac menu chirc ning trén phan mém Tuyén sinh dau cép.

Cac budc thue hién:

Bude 1: Tai phan mém Tuyén sinh ddu cip, kich chon muc 5. Quan tri hé
thong/ 5.1. Nhém ngudi dung cot [Phan quyén] thiy/co chon vao biéu tuong [+] tuong
g voi nhdm quyén mudn phan cong.

B8 5.1. Nhém ngued dung o Thém mdi e

m - e Hbulve
1 D4_01018427_05 Mhan vién

5 2 04_01016427_BGH Ban Giam Higu

5 3 0401016427 GV Nhém quyén gido vién

5 4 04_01018427_GVCN Nhom quyén giao vién chil nhiém
h's 5 04_01018427_QTHT Qudn tn

Budc 2: Thay/co tich chon thao tic mudn phan cong cho nhém quyén twong (g
v6i tirng danh muc menu tai phan mém Tuyén sinh dau cap.

" : " ai " ap tur : " 2

v

1. Hb 50 hoe sinh [
¥ 1.1 H3 so hoc sinh cudi cip [
1.1.1. H8 50 hoc sinh cudi cap m3m non O O O O
1.1.2 Xac thuc hé 5o VNelD O O O O
12 H3 5o tuyén sinh e tuyén /] O O O
13 HB 50 tuydn sinh ruc tidp ) [
1.4, Xét duyét hd so tuydn sinh O O 0
15 Gii théing béo tuyén sinh dhu cip (
1.6. Théng tin it thidu trudmg [
1.7. Théng tin truting phuc vy cang tac tuyén sinh theo ban d& GIS [
2. Bdo cao [
2.1. Danh sach hoc sinh tuyén sinh dau cip O [
3. Théng ke O O O

Budc 3: Kich nat [Ghi] dé luu lai.
Luuy:
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- Nut chirc ning [X6a] hd trg don vi nha trudng x6a nhém ngudi ding khong ton
tai trong truong

1 04_D1018427_05 Nhan wién

2 04_01016427_BGH Ban Giam Higu

- Pé sira tén nhom ngudi dung thay o kich biéu teong L7 tai cot stra dé mo thong
tin nhom, chinh stra thong tin va kich ntt [Sira] d€ luu lai.

B¥ 5.1. Nhém nguéi ding Thém méi Xoa

M3 Tén Higu lye
04_D1016427_05 Nhan vién
04_01016427_BGH Ban Giam Higu
0 b 3 04_01018427_GV Nhém quyén gide vién
o 7 L' 4 0D4_01016427_GVCN Nhém quyén gido vién chi nhigm
0 7 h's 5 04_01016427_QTHT Qudn i

Ma nhom quyen 04_01002201_QTHT

Quan tri e

Higu lwe?

Tén nhom quyén

La nhom quan tri?

e Sira Hiy

8.2. Danh sach nguwoi dung

Mo ta: Chic ning nay hd trg quan tri vién nha trudng ddng b danh sach nguoi
dung tir phan mém CSDL nha truwdng sang phan mém Tuyén sinh dau cap.

Cac budc thue hién:

A

Budc 1: Tai phdn mém Tuyén sinh diu cép, kich chon myc 5. Quan tri hé
thong/ 5.2. Danh sach ngwoi dung.

Hoc ky 11 2026-2026  Huemgddn 228

e @
TONG 50 HO SO cHi TEU LOP 5? Danh séch nguéi ding CHI TIEU HOC SINH CHI TIEU HOAN THANH

£.3. Danh sach nhan sy
5.4 Danh sich iop

_ Budc 2: Kich nat [Pong bd dir li¢u], He th(‘)’ng hién thi thong bao “He {héng sé
dong bg danh sach tai khoan toan truong tuw hé thong CSDL. Ban co chac chan muon
thue hién thao tac nay?”, kich nat [Pong y] dé xac nhan.

1. Hésohocenh * 2 Baocao * 3 Théngké *+ 4 Théngtn tuyénsnhbdsung * | & Qudntihéthdng =

Biéu dé théng ké théng tin tuyén sinh trwong

5.1, Nhém ngui ding

Ma nhan sy 145 nhn Hotén: 1o i 2 Nnom quyén: — Thtci -

LOGINAS
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B® Thong bdo

Hé théng sé dong bd danh sach tai khoan toan trrong tir hé théng CSDL. Ban chac
chén mudn thwce hién thao tac nay?

o I -

Budc 3: Dé phan nhom quyén cho ngudi dung: Tich chon 6 vudng trudc tén

nguoi dung cung nhom quyén, chon nhém quyén sau do kich nut [Phﬁn nh(')m guzén]
B 5.2, Danh sach nguéi ding e Nhém quyén gido vién chil nhiém ¥ -

M nhin sy: n Nhan vién Nhém quyén: . Tét o

Ban Giam Hséu

n STT M nhin s Hotén Tén dang nhip - Nhém quyén gido vién
Nnem guyén gido vien chi nhiem
1 ] .
Qudn tr

N -
N -
I -

**%* Pé Xoa tai khoan nguoi dung: Tich chon vao 6 vudng trudc tén tai khoan
can x6a va kich nat [Xéa]. H¢ thong thong bado “Ban co chac chan muon xoa?”, kich
nut [Pong y].

M3 nhin sy 146 ¢ Ho tén: Nhom quyén: . Tét c3 e
-
i Nguyén Vin Hidu admin - Login as
2] 0102131892 Phiing Thi Lan Anh pllanh Nhom quyén gida vién chi v Login as

um 8 3
1 Théng béo

Ban chéc chan muén xéa ban ghi dang tich chon?

e Pdng y Bong

8.3. Danh sach nhan sy

M5 ta: Chirc nang nay hd trg quan tri vién nha trudng lay danh sach nhan sy tir
phan mém CSDL nha trwong sang phan mém Tuyén sinh dau cap.

Cac bude thue hién:

Budc 1: Tai phan mém Tuyén sinh diu cép, kich chon myc 5. Quin tri h¢
thong/ 5.3. Danh siach nhan suw
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1.Hbésohocsinh ~ 2 Baocso = 3. Théngké ~  4.Thong tin tuyénsinhbdsung ~ | 5 Qudniti hé thing 1

Biéu @6 théng k thang tin tuyén sinh trromg Tai nhanh

5.1. Nhom nguri ding

TONG SO HO SO CHi TIEU LOP 52 Danh sach ngudi ding CHi TIEU HOC SINH CHi TIEU HOAN THANH
5.3 Danh sich nhan s o
212 Ep—— 170

Budc 2: Kich nut [Dong b dir li¢u], hé thong hién thi thong bao: “Hé thong sé
dong bg danh sach nhén s toan trwong tir hé thong CSDL. Ban chdc chdn mudn thuc
hién thao tac nay?”, kich nat [Péng y] dé xac nhan.

B 5.3. Danh sich nhin sy

6a Xudt Excel S

Ma dinh danh: | 1hap ma dinh dant Ho thn: | Nhap ho ten mhan s

M3 dinh danh e Ngay sinh Gidri tinh Bién thoai

[ ] 5 4
H Thong bao

Hé théng s& dong bo danh sach nhan sw toan trwéng tir hé théng CSDL. Ban chic
chén muén thwe hién thao tac nay?

ol=m -

Luwru y: Néu sau khi dong bo dir liéu nhan sy, truong hop tai phan mém CSDL
nha troeong co cap nhat lai hd so nhan su thi quan tri vién s€ phai dong bo lai dir li¢u
nhan sy sang phan mém Tuyén sinh dau cap.

8.4. Pong bd thong tin Lop

Mo ta: Chirc nang nay hd trg quan tri vién 1y thong tin 16p hoc va gido vién chu
nhi¢m 16p tr phan mém CSDL nha trwdng sang phan mém Tuyén sinh dau cap.

Cac budc thue hién:

A

Budc 1: Tai phdn mém Tuyén sinh diu cép, kich chon myc 5. Quan tri hé
thong/ 5.4. Danh sach 16p.

Hoc ky 11 2026-2026  Huemgddn 228

1. Hésohoceanh * 2 Baoca * 3 Théngké * 4 Théngtin tuyén sinh bd sung

Biéu dé théng ké théng tin tuyén sinh trwong 6.1 Nhém ngui diing Déng bd thang tin 3

TONG SO HO SO cHi MEu LOP 5.2. Danh sach ngui ding CHI TIEU HOC SINH CHIi TIEU HOAN THANH
5.3 Danh sach nhan sy
212 =) 170

Budc 2: Kich nat [Pong bd dir liéu], HE thong hién thong bao “H¢ thong sé dong
bo danh sach lop toan truong tir hé thong CSDL. Ban chdc chan muon thuwc hién thao
tdc nay?”, Kich ntt [Pong y] dé xac nhan.

B® 5.4.Danh sich lop Dng b diF ligu ~[c2
B

Khéi:  Lép miu giso
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BB Théng béo

Hé théng sé déng bd danh sach |&p toan trwéng tir hé théng CSDL. Ban chéc chan
e muédn thie hién thao tac nay?

Déng ¥ Béng

*** Luuy:

Tai phan mém Tuyén sinh ddu cap chi gido vién chi nhiém 16p méi cé thé thyc
hién chinh stra h6 so hoc sinh 16p minh chu nhiém. Néu sau khi dong bo nha truong cod
su thay do1 vé 16p hoc hodc phan cong chu nhiém thi quan tri vién s€ phai dong bo lai
d liéu 16p tai muc 5. Quan tri hé thong/ 5.4. Danh sach 16p.

9. Ping xuit tai khoan

Mo ta: Sau khi hoan thanh cac cong viéc trén phén mém, quan tri vién thuc hién
dang xuat tai khoan dé dam bdo an toan, bao mat dir li¢u.

= [Quantridonvil Hockyl2025-2026 Hwéng dén

HE THONG
Cap
DI mat khau

. C4u hinh hién thi lugi

Thoat

TRAN TRONG CAM ON!

Thong tin hd tro: Hotline: 1900.4740 (Trong gio- Hanh chinh tir Thir 2 dén Thir
7 hang tudn).



