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UBND PHUONG PHUC LOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON PHUC DONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phiic
L Y P, " o
50:3¥/QD - MNPD Phiic Lgi, ngay Ul thdng £ ndam 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché quén Iy va sir dung tai san cong
trong nha truwong nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Can cir Quyét dinh s6 20/2012/QDUBND ngay 8/8/2012 ciia UBND
thanh pho Ha Ni ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly, sir dung céng s&, tru s&
nha lam viéc thudc sé hitu nha nudc giao cho co quan hanh chinh, td chirc, co
quan, don vi quan ly va sir dung trén dia ban thanh ph6 Ha Noi;

Can cir Luét Quéan ly, str dung tai san coéng s6 15/2017/QH14, ngay
21/6/2017,

Cén cir vao Nghi dinh s6 151/2017/TT-BTC ngay 26/12/2017 ctia Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Cin ctr thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B tai chinh
Huéng din mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s 151/ND-CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quéan ly, str dung tai san cong;

Cin cir Nghi quyét s6 01/2018/ND-HPND ngay 05/7/2018 ctia HDND
thanh phé Ha Noi vé viéc phéan cap quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi
quan ly cia thanh phé Ha Noi va Nghi quyét 12/2021/NQ-HPND ngay
08/12/2021 cia HDND thanh phd Ha Ngi vé viéc sira ddi, bd sung mét sé didu
ctia Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HPND ngay 05/7/2018 cia HPND thanh phd
Ha ndi quy dinh vé phan cap quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi quan
Iy ctia thanh phd Ha Ngi;

Cin ctr thong tu s6 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B Tai chinh vé
viéc hudng dan ché dé quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san cd dinh tai co
quan, t6 chirc, don vj va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghi¢p
quan 1y khéng tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Cén c(r vin ban so 2004/UBND-TCKH ngay 05/10/2018 ciia UBND quin

Long Bién huéng dan thyc hién cong tic bao tri cdng sd, try sd, nha lam viéc
clia cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép trén dia ban quéin;




Can cir Cong vin so 70/UBND-TCKH ngay 10/01/2019 ctia UBND Quén
Long Bién vé viéc ting cudng quan 1y, sir dung tai san cong;

Cin cr Coéng vian s6 1853/UBND-QLTTXDDT ngay 15/9/2020 ciia
UBND Quén Long Bién vé viéc ting cudng kiém tra cong tac quan ly chat
luong cong trinh, quan ly sir dung céc cong trinh phuc vu cong céng nham dam
bao an toan trén dja ban quan Long Bién;

Cin cr Cong vin s6 1102/UBND-TCKH ngay 15/6/2021 ctia UBND
Quén Long Bién vé viéc ra soat, sép xép lai, xir ly nha, dat do UBND quén va
cac co quan, don vi truc thudc quan ly, sir dung theo NP s6 167/2017/ND-CP ;

Cin cr Quyét dinh sé 52/2024/QD-UBND ngay 15/8/2024 cia UBND
thanh ph6 Ha Noi ban hanh danh muc tai san cé dinh dic thi; Danh muc, thoi
gian tinh hao mon va ty 1é hao mon tai san c6 dinh v6 hinh thudc pham vi quan
ly cta thanh ph6 Ha Noi.

Xét dé nghi ciia bd phén quan 1y tai san va ké toan tai vu nha truong,

QUYET PINH:

Pieu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung
tal san cong trong nha truong nam 2025

Picu 2. Toan thé cén bd, gido vién, nhan vién nha trudmg cé trach nhiém
giam sat, quan ly, sir dung tai san, thiét bi theo Quy ché.

Diéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- CBGVNV (Th/hién);
- Luu VT.

Nguyen Thi Hong Vin
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sy QUY CHE i
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG TRONG NHA TRUONG

e NAM 2025 ‘
(Kém theo QD so: §\/QD-MNPD ngay .01./..1../20¢8. cia truong MN Phiic Dong)

~ Chuong I
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Pieu 1. Muc dich

1. Thuc hién théng nhat quan ly vé co s& vat chat, tai san, thiét bj ciia nha
truong bao dam tudn thu céc qui dinh cua phap luat vé hudng dan ctia co quan
Nha nuéc ¢é tham quyeén.

2. Khai thac va sir dung dam bao hiéu qua, tiét kiém, kinh té trong viéc
quan ly va sir dung tai san nha truong bang céc ngudn von khac nhau (goi tat la
tai san cong).

33. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan ly
va khai thac sir dung cho viéc nuéi dudng, chdm séc, gido duc tré va cac hoat
dong khac trong nha truong. { sfn dhist Biera nha

4. Thuong xuyén, ting cudng cong tac tu kiém tra, gidm sét ndi bo. |

Didu 2. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Qui ché nay hudéng dan viéc quan ly va sir dung co s& vat chat, tai san, thiét
bi Nha nudc va tai san, thiét bi mua sdm tir cdc ngudn ngin sach, xa hoi hoa cua
phu huynh giao cho nha trudng truc ti€p quan ly, khai thac dua vao sir dung. -

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh cia cc bd
phidn, ca nhan trong quan ly st dung, mua sam, ti€ép nhdn, sira chira, di€u
chuyén, thu hdi va thanh ly tai san, thiét bi trong nha trudng.

2. P6i tugng 4p dung

- Hiéu trudng, phé hiéu trudng, cac té chuyén mon.

- Gido vién, nhan vién.

- C4c b phan c6 trach nhiém thue hién nghiém tic cac quy dinh cua quy ché nay.

Diéu 3. Nguyén tic quan ly co sé vit chat, tai san, thict bi

1. Co s& vat chat, tai san, thiét bi quy dinh trong Quy ché nay la tai san do
Nha nudc giao cho nha truong quan ly sir dung, do dau tu x4y dung, mua sam tur
ngudn von ngin sach nha nudc va céc nguon kinh phi tir ngudn xa hoi héa cia
phu huynh bao gom:
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1.1. Toan bd co s& vét chat cua nha truong gom dat, phong hoc, phong
lam vigc, cac phong chitc ning, cic cong trinh phu phuc vu cho hoat déng day
va hoc (nha xe, cong, tuong rao, do choi ngoai trdi, sin vudm, bon hoa ciy
canh...), h¢ thong ky thuat ha tang (hé thong cap dién, chiéu sang, hé thong cap
nude, dudng truyén internet...).

- Tal san trang thiét bi dugc str dung ding muc dich

- Trang thiét bj 1am viéc: Ban ghé ngoi hoc va lam viéc, ti dyung tai liéu,
ti trung bay, gid dung tai liéu, bd ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé ban,
may vi tinh xéch tay, mdy in, may chiéu, thiét bi 4m thanh; thiét bi két noi
internet, chira chay...

- Trang thiét bj phuc vu cho ¢ong tic chiam séc nudi dudng, giao duc tre:
Ban, ghe, ti céc loai, gia dung dd choi, ti vi, dan Organ, ti com, ti sdy bat, i
hép khan, may giit, may xay, x0, chiu, xoong, ndi, bat dia, thia, dé choi ngoai
troi, do choi cua céc 16p...

1.2. Céc tai san vat chat vo hinh ma viéc sir dung phai chi tra bang tién
nhu dién, cudc dién thoai, internet, ph?m mém tin hoc...

Tat ca tai san déu phai dugc quan 1y toan ven, tip trung, thong nhat, c6
phén cdng, phan cap cho céc bd phén truc thudc truc tiép quan ly; TS chirc hé
théng sO sach theo doi tai san chat ché; dinh ky hét nim hoc phai t6 chirc kiém
ké, ddnh gia timg loai tai san va tinh khau hao theo qui dinh cta phép luit.

2. Vigc quan ly, sir dung, xir ly tai san va trach nhiém quan ly tai san phai
tudn thu theo qui dinh cia phap luét hién hanh vé quan 1y, sir dung tai san; Riéng
d6i voi viée quan ly, sir dung dat dai phai tudn thu cédc qui dinh cia phap luét
hién hanh vé dat dai.

3. Céc bd phan gitip Hiéu trudng quan 1y tai san, thiét bi

3.1. Phé Hiéu trudng phuy trach co sé& vat chat, quan ly chung vé mit hién
vat, sO sach, ho so vé tai san; thuc hién céc thu tuc giao, nhin, diéu chuyén,
thanh ly tai san.

3.2. B§ phan quan ly co s& vét chat (CSVC) clia nha truong phéi két hop
véi cac to chuyén mon cua truong thuc hién céc tha tuc giao, nhan diéu chuyén
va thanh ly tai san theo qui dinh.

3.3. B0 phén ké toan tai vu, quan ly chung vé mit gia tri va ho so, sd sach
chirg tir gdc cua tai san.

4, Viéc quan ly tai san phai tudn thu cac qui dinh cta phap luat va k& toan
va phép ludt khac ¢6 lién quan. Trir céc tai sin dugc giao bing vin ban cia Hidu
trudng hodc nguol duge Hiéu trudong uy quyén ky, nhan tur cép trén giao hoic
cho ting, biéu...v.v.



Truc tiép quan ly va sir dung, tat ca cac tai san ctia nha truong déu do Ban
gidm hiéu tryc tiép quan ly giao cu thé cho timg bd phan va ca nhan. Nghiém
cam viée tu y chiém dung, sir dung céc loai tai san khac cia Nha nudc giao cho
v trudng truc tiép quan ly va su dung; néu tu y chiém dung, chiém doat hoic sur
dung trai phép dugc coi 1a hanh vi vi pham phép luat déu bj xir 1y theo qui dinh ctia
phap luat.

5. Cac ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phai chiu trach nhiém
trude hiéu trudng va trudc phap luat néu dé xay ra mat mat, hu hong, chiém
dung hodc sur dung trai phép.

, 6. Tai san thu¢c pham vi quan ly ctia nha truong quan ly phai dugc giao
cu thé dén timg bd phén, khéi, 16p va c4 nhan chiu trach nhiém quan ly. Viéc
giao; nhan tai san phai dugc ngudi cé trach nhiém ky quyét dinh va khi ban giao
thuc té phai c6 bién ban ban giao, nhin theo mau qui dinh ctia B Tai chinh:
trrong hop, dé xay ra mat mat, hu hong do 16i don vi, c4 nhan dugc giao quan
ly, str dung phai boi thuong va xir 1y trach nhiém tap thé, c4 nhan.

7. Dam bao c6ng khai, minh bach, hiéu luc va hiéu qua theo qui dinh cua
phap luat.-

8. Ho so tai san phai duogc bao quan va luu trir theo qui dinh. Trudng hop
ho6 so chua ban giao cho bd phén bao quan, luu trir chung quan ly thi Ban gidm
hi€u dugc giao theo chirc nang phai chiju trach nhiém bao quan, luu trir.

Chuong II
QUY PINH CU THE

Diéu 4. Pinh mikc, tidu chuin co s& vat chat, tai san, thiét bi

1. Tat ca tai san cdng trong truong dugce giao cho modi td, hodc ¢4 nhan
trong truong quan ly sur dung Tai san trong truong dugc quan ly thong nhat, c6
su phan céng, phan cap quyén han, trach nhiém gitta BGH véi céc tb truong voi
céc ca nhan dugc giao tryc tiép sir dung tai san.

2. Tai san phai dugc dau tu, trang b, sir dung ding muc dich, dang tiéu
chuén, dinh muc, ché do bao dam cong bang, hiéu qua va tiét kiém:; dugc bao
dudng, stra chita va bao vé theo ché do quy dinh. Viéc xdc dinh gla tri tai san
cong trong cac quan h¢ mua, bén, thanh ly dugc thyc hién theo co ché thj truong
va phu hop véi cac quy dinh cua phap luat.

3. Thyc hign cong khai, minh bach trong viéc quan ly str dung tai san trong

truomg. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly sir dyng tai san phai bi xir ly
nghiém minh.




4. Trén co s& cac qui dinh vé dinh mitc, tiéu chuan chung, truong mam
non Nguyét Qué xay dung Quy ché quan ly tai san, thiét bj. Pé quan ly chit ché
va ning cao hiéu qua sir dung tai san cua nha truong (7rong do co cac nguon
von khde nhau nhw: Muc 1 cua Diéu 3 da néu).

5. Po6i véi céc loai tai san dung chung can phai qui dinh r6 trach nhiém,
quyén, nghia vu ctia c4 nhan va tap thé nhu t6 chuyén mén, khéi, 16p va céc b
phédn sé& dugc giao cu thé cho timg loai tai san.

Diéu 5. Quan Iy vé dat dai

1. Cin ctr hd so, so dd va bién ban giao dat cia Phudng. Phai dugc quan
Iy chit ché, an toan tuyét doi, dam bao phu hop gitra thuc té va ho so giao quyén
sir dung dat, néu c6 chénh léch gitra thuc t& va hd so, so do, s6 séch, thi bo phan
quan 1y CSVC cua trudng c¢6 trach nhiém bao cdo véi Higu trudng ve so liéu
chénh léch va dé xuit bién phap xu ly; truong hop bi chiém dung, chiém doat,
sir dung khong ding qui dinh hodc cac vi pham khac vé phép luit dat dai, nha
cira, vat kién tric, thi bo phan quan ly CSVC cua nha trudong phai chu dong dé
xuat bién phép xir 1y trinh Hiéu trudng xir 1y hodc bio bio véi UBND Phuong
dé xur ly kip thoi.

2. Céc phong hoc, céc phong chitc ning va cac cong trinh xay dung phai
dugc quan ly, st dung phi hop véi céng dung thiét ké, phu hop véi dinh mirc
tiéu chudn; néu c6 nhu cau thay dbi so véi thiét ké thi phai dugc su dong y bang
van ban cua cép ¢4 tham quyén trudce khi thuc hién.

3. Viéc giao tai san cho cac by phan, td, khoi, 16p va ca nhan phai ¢é van
ban ban giao cu thé hién trang, cac loai chimg tir phép ly kém theo va phai dugc
theo ddi, quan ly chit ché va phai thuc hién diung ché d9, quan ly khau hao tai
san theo qui dinh cta phap luat.

4. San truong chi duoc sir dung dé phuc vu céc hoat dong tap thé. Thuong
xuyén vé sinh sach s&, khong vit rac bira bii, khong tu y trong hoa, thay d6i vi
tri cAy canh trong trudong khi chua cé sy dong y cia Hiéu trudng. Khéng ngit
hoa va cit cdy.

Piéu 7. Quan ly thiét bj cong nghé thong tin

1. Thiét bj cong nghé théng tin trong nha trudng phai duoc két ndi thong
nhat va quan ly trong h¢ thong, cé su phan dinh rd trach nhiém quan ly cu thé
gin voi thuc té sir dung.

2. Hé thong may tinh, may in dugc giao truc tiép cho td, khéi ca nhan

truce tlep dugce quan ly, su dung; Hé thong mang, hé thong phan mém va may
chiéu project, méy anh, loa, mich va céc loai thiét bj vé cong ngh¢ thong tin do



D/c hi¢u phé quan 1y va giao cu thé cho tirng c4 nhdn quan ly va sur dung. Viéc
su dung mang vao cong viée tham khao phuc vu cho cong tac chuyén mon dugc
thu truong don vj khuyén khich va phé duyét.

3. Heét gi0 1am viée phai tit cac thiét bj dién, dap cau giao, khoa van nuéc,
déng, chot céc cira ra vao, clra s0, ctra lua va kéo rém cira sd.

Picu 8. Bio quan va sur dung tai san

1. Cac tai san, trang thiét bj hién dai nhu méy chiéu, may in, may tinh,
mdy anh phai c6 hudng dan, ndi qui sir dung, bao quan va phan cong trach
nhiém cu thé cho timg ngudi quan ly va cé so nhat ky theo ddi sir dung, sira
chira. Doi véi céc thiét b ky thudt cao, phai c6 ndi qui sir dung thiét bi kém theo
tung may.

2. Tai céc khu c6 binh xit phong chdy, chita chdy. |

3. Giao cho t6 nha bép c6 trach nhiém bao quan, su. dung binh ga, hang
ngdy mo, khoa van ga va cira kho ga dé ¢dam bao an toan tuyét doi.

3. P6i véi tai san va trang thiét bj day hoc céc bd phén dang quan 1y nhat thiét
phai duge ghi vao s6 tai san, ghi 1o ngudn von cung cap, gia tri ban dau. Hang nam
don vi phai dugc kiém keé tinh khAu hao mon tai san theo qui dinh cua Nha nudc.

4. B phan, t6, khoi, 16p va ca nhan sir dung chiu trach nhiém va chu dong
chi tri phéi hop véi bd phan quan ly CSVC, ké toan cing Ban giam hiéu dé
quan ly, sir dung c6 hig¢u qua va phai chju trach nhiém trudc phép luat vé xir ly
vi pham va chju trach nhiém ndp phat theo qui dinh ctia Nha nudce khi 1am mat,
that thoét.

5. Trudng hop xdy ra hu hong, mat mat hoic phat hién tai san c6 diu hiéu
bat thudng, don vi, b§ phén, td, 16p hodc c4 nhan c6 lién quan phai giit nguyén
hién truong va bdo ngay cho bd phan bao vé, Hiéu trudng xem xét, xir 1y theo
qui dinh, ho#ic cong an noi gan nhat.

.
A
s
:
g

SR,

Diéu 9. Sira chira, ning cép, bio dudng tii san, thiét bi

I. Hang ndm b phéin quan ly co s& vat chat cua nha trudong chu tri, phoi
hop véi céc b phan c6 lién quan nhu: Ké toén, Cong doan va cac doan thé, Hoi
cha me hoc sinh. (Cdc bé phdn cé lién quan) Lap ké hoach bao tri, bao dudng va
sira chita (hodc xdy dung mdi, mua sdm mdi) céc tai san dé 1am co s& du toan
chi cho viéc dau tu bang cac nguon von khéc nhau va thuc hién thu tuc sira chira |
theo ké hoach va qui dinh hién hanh ctia Nha nuéc.

2. Tai san, nhu may moc thiét bj trong qua trinh sir dung bi hong héc hoic
can dugc thay thé, cic bd phan, cic to l4p nhu cau can sira chita, thay thé theo
ding qui trinh, kém theo dy toan nhu cau can sira chira, thay thé, mua sém méi
xin v kién Hiéu trudng.
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Doi voi céc tai san ¢ gid tri Hiéu truong phai cé van ban giri co quan
chirc ning tham dinh va phé duyét. Vigc xay dung, dau tu mua sam mai va sira
chita dugc thue hién bdi can bd ki thuat, truong hop ngoai kha néng thi nha
trudng thué bén ngoai stra chita. Pi véi céc thiét bj ky thuat cao, (chuyén
nganh), thi phai ky hop dong gidm sat theo qui dinh phép ly nhim nang cao tuoi
tho ctia cong trinh va trang thiét bi ndi that.

3. Khi phat hién trang thiét bj hu hong céc to chuyén mén, cac bd phén sir
dung tai sin, hoic ngudi dugc giao quan 1y phai cé trach nhiém bdo cdo bang
vin ban deé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh hodc béo céo cap trén dé xem
xét phé duyét trudc khi thuc hién; khong tu stra chira, thay thé linh kién, phu
tung hodc thué muon nguoi ngoai stra chira, thay thé linh kién, phu ting cta cac
trang thiét bj duge giao.

Tai san sau khi duoc chuyén déi cong ning phai dugc cdp nhat vao hé
thong s sach, néu dugc dau tu, cai tao phai ghi ting tai san theo qui dinh hién
hanh.

Piéu 10. Piéu ddng, thu hoi va thanh Iy tii sin

1. Déi vé6i céc loai tai san, thiét bi da cip va ban giao cho cic td, cic
nhém 16p nhung khong dung dén hoic khong du diéu kién van hanh phai bao
c4o dé 1am thu tuc didu chuyén cho nhom 16p hodic bd phan khéc nhdm phat huy
hiéu qua cia tai san, thiét bi

2. Viée thu hoi tai san duoc thuc hién nhur sau:

2.1. Str dung khong ding muc dich;

2.2. Khéng con nhu cau hodc giam nhu cau can sir dung;

2.3. Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép;

2.4. Piéu tiét khi nha truong yéu cau.

3. Tai san hu hong khong thé khic phuc va sir dung hodc tai san néu tiép
tuc stra chita ma phai chi phi 16n can dugc xem xét thanh ly; viéc thanh ly tai san
phai dugc thuc hién theo qui dinh cua phap luat hign hanh.

Piéu 11. To chirc theo ddi, quan ly va cong khai viée sir dung tai sin
Nha nwdéc (tai sin cong)

Tai san Nha nuéc tai don vi truong hoc duge truc tiép khai théac, theo dai,
quan ly trong hé thong hd so, s6 sach, déu phai bao co vé phong GD&DT Quén
la co quan chii quan cua nganh Gido duc Quan Long Bién.

1. BO phéan ké todn - tai vu truc tiép quan ly ho so (don vi truong dugc

giao tir chi vé tai chinh): Quan ly co s vit chat vt chat, (QLCSVC), nhu sau:




1.1. S8 theo ddi tai san cua ké toan va tai khoan ké todn, theo timg chi tiéu
cu thé, gom: Nguyén gia cua tai san, hao mon hoic trich khau hao va gia trj con
lai. Thue hién viéc kiém ké, thuc hién nghiém tiic viéc ngudi ban giao va ngudi
nhin ban giao, nhin tai san theo mau do BO tai chinh ban hanh. Giltp Hiéu
trudng thue hién ché do bao cdo va bao cdo cong khai viéc quan ly, sur dung tai
sén Nha nude theo hudng dan ciia BO Tai chinh tai Théng tu s6 89/2010TT-
BTC ngay 16/6/2010 va céc van ban phap luét khac co lién quan.

1.2. Ké toan va d/c Phé Hiéu truong quan ly co s¢ vat chat cua trudng
quan ly hd so ly lich cua tirng loai tai san, thiét bj nhu céc phong hoc, c4c phong
chirc ning va cac cong trinh phu trg ciing nhu céc loai trang thiét bi noi that,
séch thiét bj trudong hoc, dé dung dé choi: Chi tiét timg loai nhu khéi lugng, s6
lugng cla tat ca céc loai, trang thiét bi theo hé thong sb sach, hd so tai san; viéc
giao tai san cho Doan thé, T6 chuyén mén, B phan, cd nhan truc tiép quan ly va
si dung phai dugc thuc hién theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng hoic ngudi duge
Hiéu truéng 1y quyén, phan cdp va phai dugc giao, nhin bing bién ban giao,
nhan tai san theo mau do B Tai chinh ban hanh.

1.3. Céc t6 va ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san, thiét bi phai
duge giao, nhan bang bién ban ban giao, nhén tai san. Néu tap thé, cdc c4 nhan
tur y giao, nhan cho ngudi khac thi trach nhiém van thudc vé c4 nhan, nhém lop
dugc giao ghi trong bién ban da nhan vdi nha trudng.

2. Két thiic nim hoc, nién dd hoac theo yéu cau dot xuat cia BGH.

2.1. C4c t6, cac nhom 16p két hop véi ké todn, phé Hiéu trudng quan ly
CSVC phéi hop véi Cong doan trudng thuc hién viéc kiém ké tai san cudi nim
hoc (thang 5), nién do hoic dot xuat (ban giao khi ¢ cén bd glao vién, nhan
vién chuyén di, chuyén dén) theo dung Qui dinh cia B Tai chinh di ban hanh.

2.2. Viéc kiém ké trang thiét bj trong truong dugc thuc hién theo quy dinh
ciia Nha nuéc hoidc ddt xuat theo yéu cau clia céc cap c6 thAm quyén. Thanh
phan kiém ké gdm dai dién BGH, Ban TTND, dai dién t chtrc Dang va c4 nhén
co lién quan.

3. S6 sach quan ly trang thiét bi gdm

- S6 tai san va s6 theo doi st dung tai sén cta trudmg do ké toan 1ap va luu
giilr theo quy dinh cua Nha nudc.

- 86 tai san cia céc phong, nhém, 16p do cén b gido vién, nhan vién 1ap
s6 va luu gi.

- Téng hgp danh muc trang thiét bj lam viéc ctia don vi, sO lrong, quy
cach va ngay trang bi.
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- Nguodn goc thiét bj (mua sam, cap phat...);

- Ho tén va chir ky ctia nguoi duge giao su dung trang thiét bi va nguoi
dugc giao theo doi viéc sir dung thiét bi cua nha truong;

- Xac nhan cua Hiéu trudng va cac bd phan lién quan.

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sdm, tiép nhén,
thu hoi, diéu chuyén va thanh ly trang thiét bi cia nha trudng.

Piéu 12. Tiép nhin va quan ly tai sin

1. Nha truong (Ban giam hi€u) truc tiép nhan ban giao sau d6 tai san dugc
nhan phai ghi vao so theo ddi tai san, ké ca tai san duoc diéu chuyén, cho, tang,
biéu va ngudn von xa hoi héa tir phu huynh...

2. Céc td, nhém 16p, cac bd phan va ca nhan khi duge giao nhan dé quan
ly va sir dung nhét thiét phai c6 hé thong s6 theo dbi.

3. BO phan ké toan chiju trach nhiém tiép nhan ho so cla tit ca cac tai san
trong nha trudng.

4. Quy dinh cu thé véi CBGV, nhén vién

4.1. Chi dugc dén trudong vao cac ngay lam viéc va cb bao vé nha truong
ma cua.

4.2. Khong mang cic vat dé chdy, nd, khéng xa ric trong phong hoc,
phong chirc nang... phong khac.

4.3. Khong tu y di chuyén hoic thay déi thdo rap bat ky thiét bi nao trong
phong hoc va van phong.

4.4, Kl‘u‘)ng sir dung céc do dung, dung cu cuia cac phong nhoém khac khi
chua c6 sy dong y cua gido vién phu traich phong nhom;

4.5. Khéng tly tién mang d6 dung trong vin phong dén noi khéc.

Pieu 13. Uy quyén va phin cip tai sin

1. Hiéu trudng 1a nguoi quyét dinh va chiu trdch nhiém chinh vé viéc
quan ly va sir dung tai san trudc phap luat va cap trén. Nhim dép Ung yéu cau

thuc hién nhiém vy va gén trach nhiém c4 nhan, Té chc, khéi, l6p, céc b phan
trong viéc quan ly va sir dung tai san

2. Giao trach nhiém cho céc t6 truong cac khéi, l('rp, Cong doan trudng va
cac b phén trong truong c6 trach nhiém toan dién vé td chire thue hién viée
quan ly va sir dung tai san thiét bj trong pham vi duge giao theo qui dinh cua
phap luat vé quan 1y, sir dung tai san hién c6 ctia nha truong.
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Chuwong III
TO CHUC VA THUC HIEN

Pieu 14. Xir ly vi pham:

I. Cac truong hgp vi pham Qui ché nay dugc xir ly theo qui dinh ciia phap
ludt 6 lién quan; dong thoi khong giao trach nhiém quan ly va sir dung tai san
cho céc t6 chirc, bd phan 16p, cdc nhan.

2. Céc trudng hop di chiém dung, chiém doat dit, nha cira hodc cac tai
san khac tir trudce khi ¢é qui ché nay, don vi hodc c nhan c6 lién quan phai chu
dong hoan tra lai cho nha trudng va phai chiju trach nhiém trude phap luat vé
hanh vi vi pham ctia minh.

3. Truong hop dé xay ra chiém dung, chiém doat dt dai, nha cua, tai san,
thiét bj thi cdc c4 nhan duoc giao quan ly tai san phai chiu trach nhi¢m trudce
Higu trudng cling nhu phép luét hién hanh.

~ Pidu 15. Trach nhiém thue hién

1. Nguoi phu trach co sé vat chat d/c Phé Hiéu trudng, phoi két hop véi
Céng doan trudng, td hanh chinh k& toan cé trach nhiém huéng din, kiém tra
céc to trudng t6 chuyén mén, 1op, cac bd phéan trong nha trudng thuc hién Qu'zc:_

B6 phan ké toan va d/c Phé hiéu trudng cé trach nhiém xay d,) g
hoach mua sam, céc loai biéu mau, qui trinh timg khau trinh Ban gidm hig
trudng phé duyét dé thuc hién cho phu hop véi dic thu cua timg nhém lop:

Thuc hién va chap hanh nghiém tiic Nghij dinh sé 151/2017/TT-BTC ngay
26/12/2017 cua Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Quan ly, st
dung tai san cong.

2. Cac t6 trudng td6 chuyén mon va cac bd phan td chirc doan thé nha
truong chiu trach nhiém thuc hién déiy du nhitg qui dinh tai Qui ché nay. Can
clr vao cac qui dinh tai Qui ché nay, cac té trudng, bo phan, doan thé, gido vién
chii nhiém c6 trach nhiém hudng dan doi ngii can bg, gido vién, vién chirc trong
truong to chirc thuc hién tai t6, bd phan 16p, khéi ctia minh cho phi hop, nhung
khong dugc trai véi qui dinh cua phép luét va qui dinh tai Qui ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu cé phat sinh vudng mac, céc td truong
t6 chuyén mén va cac Poan thé, 16p cing c4 nhén ¢ lién quan phan dnh vé bd
phéan quan ly CSVC va Ké toén cia truong dé tong hop, bdo cdo Hiéu trudng
nha truomg dé sira doi, bd sung cho phi hop.

Trén déy 1a quy ché Quan ly va sir dung tai san cong trong nha truong
cua truong mam non Phiic Déng niam 2025. Pé nghj can bg gido vién, nhan vién

trong truong nghiém tuc thyce hién./.




