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QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung tai sin cong
trong nha truwong nam 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUC PONG

Cin cr Quyét dinh sé 20/2012/QDUBND ngay 8/8/2012 cia UBND
thanh pho Ha Néi ban hanh Quy dinh vé viéc quan ly, str dung cdng s0, tru so
nha lam viéc thudc s& hiru nha nudc giao cho co quan hanh chinh, té chic, co
quan, don vi quan ly va sir dung trén dia ban thanh pho Ha Noi;

Cin cir Luat Quan ly, sir dung tai san cong s6 15/2017/QH14, ngay
21/6/2017,

Can ctr vao Nghi dinh s6 151/2017/TT-BTC ngay 26/12/2017 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctr thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ctia B6 tai chinh
Hudng din mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 151/ND-CP ngay 26/12/2017 ctia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s diéu ctia Luat Quan ly, sir dung tai san cong;

Cin cir Nghi quyét sé 01/2018/ND-HPND ngay 05/7/2018 cia HPND
thanh phé Ha Noi vé viéc phan cap quan ly, sir dung tai san cong thudc pham vi
quan ly cua thanh phé Ha Noi va Nghi quyét 12/2021/NQ-HPND ngay
08/12/2021 ctia HDND thanh phé Ha Noi vé viéc stra ddi, b sung mét so diéu
ciia Nghi quyét s6 01/2018/NQ-HDND ngay 05/7/2018 ctia HDND thanh phd
Ha noi quy dinh vé phan cap quan ly, str dung tai san cong thudc pham vi quan
ly ctia thanh ph6 Ha Noi;

Cin cir théng tu s 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B$ Tai chinh vé
viéc huéng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co
quan, t6 chic, don vj va tai san c6 dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phan von nha nuéc tai doanh nghiép; 3

Cin cir vin ban s6 2004/UBND-TCKH ngay 05/10/2018 cia UBND quén
Long Bién huéng dan thyc hién cdong tic bao tri cong s&, try s&, nha lam viéc
cia cac co quan hanh chinh, don vi sur nghiép trén dia ban quén;




Can cir Cong vin s6 70/UBND-TCKH ngay 10/01/2019 ctia UBND Quan
Long Bién vé viéc ting cudng quan ly, st dung tai san cong;

Can cir Cong vin so 1853/UBND-QLTTXDDT ngay 15/9/2020 cua
UBND Quian Long Bién vé viéc ting cudng kiém tra cong téc quan ly chat
lrong cong trinh, quan ly stir dung céc cong trinh phuc vu cong cong nham dam
bao an toan trén dia ban quan Long Bién;

Cin cir Coéng vin s6 1102/UBND-TCKH ngay 15/6/2021 ctia UBND
Quéan Long Bién vé viéc ra soat, sép xép la1, xr ly nha, dat do UBND quén va
cac co quan, don vi truc thudc quan ly, st dung theo ND s6 167/2017/ND-CP ;

Can ctr Quyét dinh s6 52/2024/QD-UBND ngay 15/8/2024 cia UBND
thanh phé Ha Noi ban hanh danh muc tai san ¢ dinh ddc tht; Danh muc, thoi
gian tinh hao mon va ty 1& hao mon tai san c¢6 dinh v6 hinh thuéc pham vi quén
ly ctia thanh phd Ha Noi.

Xét dé nghi ciia bd phan quan 1y tai san va ké toan tai vu nha trudng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung
tai san cdng trong nha trudng nam 2026

Pieu 2. Toan thé can bd, gido vién, nhan vién nha trudong cé trach nhiém
giam sat, quan ly, str dung tai san, thiét bi theo Quy ché.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Noi nhan:
- CBGVNY (Th/hién);
- Luu VT.

Nguyén Thi Hong Vin



e ne QUY CHE
QUAN LY VA SU DUNG TAI SAN CONG TRONG NHA TRUONG
NAM 2026
(Kém theo OD 56: 06 /QD-MNPD ngay 03./.04../20/6 cia truong MN Phiic Pong)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Dicu 1. Muc dich

L. Thyc hién thong nhét quan 1y v& co s& vat chét, tai san, thiét bj ctia nha
truong bao dam tuan thu cac qui dinh ctia phap luét vé huéng dan cta co quan
Nha nude ¢ tham quyén.

2. Khai théc va sir dung dam béo hiéu qua, tiét kiém, kinh té trong viéc
quan ly va sir dung tai san nha trudong bang cic ngudn vén khac nhau (goi tat la
tai san cong).

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu céng khai trong viéc quan ly
va khai thac st dung cho viéc nudi dudng, chim séc, gido duc tré va cac hoat
dong khac trong nha trudng.

4. Thudng xuyén, tang cudng cong tac tu kiém tra, gidm sét nodi bd.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Qui ché nay huéng dan viéc quan ly va str dung co s vat chat, tai san, thiét
bi Nha nuédc va tai san, thiét bi mua sim tir cac nguc"in ngan sach, xa hoi hoa cua
phu huynh giao cho nha trudng truc tiép quan 1y, khai thac dua vao str dung.

Quy ché nay quy dinh trach nhiém va thim quyén quyét dinh cta cac bd
phén, cd nhin trong quéan ly st dung, mua sim, tiép nhan, stra chita, didu
chuyén, thu hdi va thanh Iy tai san, thiét bj trong nha trudng.

|
f 2. Doi tugng 4p dung

; - Hiéu trudng, phé hiéu truéng, cac té chuyén mén.

| - G1dao vién, nhan vién.

| - Céc bg phén c6 trach nhi¢m thuce hién nghiém tic céc quy dinh clia quy ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic quén ly co sé vit chat, tai sin, thiét bi

1. Co sé vét chat, tai san, thiét bj quy dinh trong Quy ché nay 1a tai san do
Nha nuéde giao cho nha trudng quan ly sir dung, do dau tu xdy dung, mua sim tur
nguén von ngan sach nha nudc va cac nguon kinh phi tir ngudn xa hdi héa cua
phu huynh bao gom:
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1.1. Toan bd co s& vat chat ctia nha truong gém dat, phong hoc, phong
lam viée, cac phong chirc nidng, cac cong trinh phu phuc vu cho hoat dong day
va hoc (nha xe, cdng, tudng rao, dd choi ngoai trdi, sin vudn, bon hoa céy
canh...), h¢ thong k¥ thuat ha tang (hé thdng cap dién, chiéu sang, hé théng cap
nude, dudng truyén internet. ..).

- Tai san trang thiét bj dugce sur dung ding muc dich

- Trang thiét bi lam viéc: Ban ghé ngoi hoc va lam viée, ta dung tai liéu,
th trung bay, gia dung tai lidu, bd ban ghé hop, tiép khach; may vi tinh dé ban,
may vi tinh xach tay, may in, may chiéu, thiét bi 4m thanh; thiét bj két noi
internet, chira chay...

- Trang thiét bi phuc vu cho cong tic cham séc nudi dudng, gido duc tré:
Ban, ghé, tu cac loai, gia dung d6 choi, ti vi, dan Organ, tu com, tu say bat, ti
hép khan, may gidt, may xay, x6, chiu, xoong, nodi, bat dia, thia, do choi ngoai
trdi, d6 choi cuia céc 16p...

1.2. Céc tai san vat chat vo hinh ma viéc sir dung phai chi tra bing tién
nhu dién, cudc dién thoai, internet, phén mém tin hoc...

Tat ca tai san déu phai dugc quan ly toan ven, tip trung, théng nhat, c6
phan céng, phan cap cho cic bd phan truc thude truc tiép quan ly; TS chic hé
thong s6 sach theo dbi tai san chit ché; dinh ky hét nam hoc phai t chirc kiém
ké, danh gié timng loai tai san va tinh khau hao theo qui dinh cta phap luat.

2. Viéc quan ly, sir dung, xtr ly tai san va trach nhiém quan ly tai san phai
tudin thu theo qui dinh ctia phap luat hién hanh vé quan ly, sir dung tai san; Riéng
d6i véi viéc quan ly, sir dung dat dai phai tuan tha cac qui dinh cia phap luat
hién hanh vé dat dai.

3. Céc bd phan gitip Hiéu trudng quan 1y tai san, thiét bi

3.1. Phé Hiéu truéng phu trach co s& vat chat, quan ly chung vé mit hién
vat, s6 sach, ho so vé tai san: thuc hién cac thu tuc giao, nhan, diéu chuyén,
thanh ly tai san.

3.2. B phén quan ly co s& vat chat (CSVC) cia nha trudng phéi két hop
véi céac to chuyén moén cua trudng thuc hién cac thu tuc giao, nhin diéu chuyeén
va thanh ly tai san theo qui dinh.

3.3. B6 phan ké toan tai vu, quan ly chung vé mit gié tri va ho so, sd sach
chimg tir goc cuia tai san.

4. Viéc quan ly tai san phai tuan thu cac qui dinh ctia phap luat vé ké toan
va phap luat khic c6 lién quan. Trir cc tai san duge giao bing vin ban cua Hidu
trurdng hodc nguoi duge Hiéu truong uy quyén ky, nhan tur cép trén giao hoac
cho tang, biéu...v.v.
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True tiep quan ly va sir dung, tat ca céc tai san ctia nha truong déu do Ban
gidm hiéu tryc tiep quan ly giao cu thé cho timg b phén va ca nhan. Nghiém
cam viée tu y chiém dung, su dung cdc loai tai san khac cia Nha nudc giao cho
trudng truc tiép quan ly va sir dung; néu tu y chiém dung, chiém doat hodc str
dung trdi phép dugc coi 1 hanh vi vi pham phép luét déu bj xir Iy theo qui dinh cta
phap luat.

5. Cac ca nhan dugc giao quan ly, sir dung tai san phai chiu trach nhiém
trude hiéu trudng va trudc phéap luat néu dé xay ra mat mat, hu hong, chiém
dung hodc sir dung trai phép.

6. Tai san thugc pham vi quan ly cia nha truong quan ly phai duoc giao
cu thé dén timg bd phan, khéi, 16p va c4 nhan chju trach nhiém quan 1y. Viéc
giao, nhan tai san phai dugc ngudi c¢é trach nhiém ky quyét dinh va khi ban giao
thuc té phai c6 bién ban ban giao, nhan theo mau qui dinh ctia B Tai chinh;
truong hop, dé xay ra mat mat, hu hong do 16i don vi, c4 nhan dugc giao quan
ly, str dung phai boi thudng va xir ly trach nhiém tap thé, c4 nhan.

7. Dam bao cong khai, minh bach, hiéu lyc va hiéu qua theo qui dinh cua
phap luét.

8. HO so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo qui dinh. Trudng hop
ho so chua ban giao cho bd phén bao quan, luu trir chung quan ly thi Ban giam
hiéu dugc giao theo chirc nang phai chiu trach nhiém bao quan, luu trir.

Chuong II
QUY PINH CU THE

Pieu 4. Pinh mikc, tiéu chuin co s& vit chat, tai sian, thiét bi

1. Tat ca tai san cong trong trudong duoc giao cho mdi td, hodc ca nhan
trong trudng quan ly sir dung. Tai san trong trudong dugc quan ly thong nhét, cé
sy phan cong, phan cip quyén han, trach nhiém gitta BGH véi cac td truong voi
cac ca nhan dugc giao truc tiép su dung tai san.
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2. Tai san phai duge dau tu, trang bi, sir dung ding muc dich, ding tiéu
chuan, dinh mirc, ché d bio dim cong bing, hidu qua va tiét kiém; duoc bao
dudng, sira chita va bao vé theo ché do quy dinh. Viéc xéc dinh gia tri tai san
cong trong cdc quan h¢ mua, ban, thanh ly dugc thyc hién theo co ché thi truong
va phi hgp véi céc quy dinh cua phdap luét. ‘
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3. Thyc hién cong khai, minh bach trong vig¢c quan ly sir dung tai san trong
trudng. Moi hanh vi vi pham ché do quan ly sir dung tai san phai bj xur ly
nghiém minbh.




4. Trén co s& cac qui dinh vé djnh me, tiéu chuin chung, truong mam
non Nguyét Que xay dung Quy ché quan ly tai san, thiét b1. pé quan ly chat ché

va nang cao hiéu qua sir dung tai san cta nha trudng (Trong dé cé cdc nguon
von khéc nhau nhr: Muc 1 ciia Diéu 3 da néu).

5. Doi véi cac loai tai san dung chung can phai qui dinh rd trach nhiém,

quyén, nghia vu cua ca nhan va tap thé nhu td chuyén mén, khoi, 16p va céc bo
phan s€ duge giao cu thé cho tung loai tai san.

Dicu 5. Quin ly vé& dit dai

1. Can cir ho so, so dd va bién ban giao dét cia Phuc‘mg Phai dugc quan
ly chat ché, an toan tuyét doi, dam bao phu hop gitta thyc té va ho so giao quyén
sir dung dat, néu cé chénh léch giita thuc té va hd so, so dd, sb sach, thi bo phan
quan ly CSVC cua truorng co trach nhi¢ém bdo cédo véi Hiéu trudng vé sb lidu
chénh léch va dé xuét bién phap xtr ly; truong hop bi chlem dung, chiém doat,
su dung khong dung qui dinh hodc cac vi pham khac vé phép luat dit dai, nha
cra, vat kién tric, thi bd phan quan ly CSVC cia nha trudng phai chi dong dé

xuat bién phap xur ly trinh Hiéu trudng xr 1y hodc bio bio véi UBND Phuong
dé xur ly Kip thoi.

2. Cac phong hoc, céc phong chirc ning va cac cong trinh xdy dung phai
dugce quan ly, su dung phu hop véi cong dung thiét ké, phu hop vai dinh mic
tiéu chuan; néu cé nhu ciu thay d6i so véi thiét ké thi phai dugc su dong y bang
vin ban cta cap cé thim quyén trude khi thuc hién.

3. Viéc giao tai san cho céc bd phan, t6, khdi, l6p va ca nhan phai cd vin
ban ban giao cu thé hién trang, cac loai chimg tir phap ly kém theo va phai duoc
theo ddi, quan ly chét ché va phai thuc hién dung ché do, quan ly khau hao tai
san theo qui dinh cta phdp luét.

4. San truong chi duge stir dung dé phuc vu céc hoat dong tap thé. Thuong
xuyén v¢ sinh sach s€, khéng vt rac bira bai, khong tu y trong hoa, thay ddi vi
tri cdy canh trong trudong khi chua c6 sy dong y ctia Hiéu truong. Khong ngat
hoa va cét cay.

Piéu 7. Quan Iy thiét bi cong nghé thong tin

1. Thiét bj cong ngh¢ thong tin trong nha trudmg phai duoc két ndi thong

nhat va quén ly trong hé thong, c6 sy phan dinh rd trach nhiém quan ly cu thé
gin voi thue té sir dung.

2. Hé thong may tinh, mdy in dugc giao tryc tiép cho td, khm ca nhan
tric tiép dugc quan ly, sir dung; Hé thong mang, hé thong phan mém va may
chiéu project, may anh, loa, mich va cac loai thiét bi veé cong ngh¢ thong tin do
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D/c hiéu phé quan 1y va giao cu thé cho timg ca nhin quan 1y va sir dung. Viéc
sir dung mang vao cong viéc tham khao phuc vu cho céng tac chuyén mon duogc
thi truong don vi khuyén khich va phé duyét.

3. Hét gid 1am viée phai tét cac thiét bj dién, dap cau giao, khéa van nudc,
dong, chot cac cira ra vao0, clra s, cira la va kéo rém cira so.

Diéu 8. Bio quén va sir dung tai san

1. Cac tai san, trang thiét bj hién dai nhu may chiéu, mdy in, mdy tinh,
may anh phai c6 huéng dan, ndi qui sir dung, bao quan va phan cong trach
nhiém cu thé cho timg ngudi quan ly va c6 sé nhat ky theo d&i sir dung, stra
chira. Ddi véi céc thiét bi k¥ thuat cao, phai c6 ndi qui str dung thiét bi kém theo
tung may.

2. Tai cac khu c¢6 binh xit phong chay, chira chay.

3. Giao cho t6 nha bép cé trach nhiém bao quan, st dung binh ga, hang
ngdy md, khoa van ga va cira kho ga dé dam bao an toan tuyét doi.

3. D6i véi tai san va trang thiét bi day hoc céc bd phan dang quan ly nhéat thiét
phai dugc ghi vao s6 tai san, ghi r5 ngudn vén cung cap, gia tri ban dau. Hang nim
don vi phai dugc kiém keé tinh khau hao mon tai san theo qui dinh ctia Nha nudc.

4. B6 phan, t0, khoi, 16p va ca nhan sir dung chiu trach nhiém va chu dong
chu tri phéi hop véi by phan quan ly CSVC, ké toan cung Ban giam hiéu dé
quan ly, sir dung c6 hiéu qua va phai chiu trach nhiém trudc phap luat Ve XIUr ly
vi pham va chju trach nhiém ndp phat theo qui dinh ctia Nha nude khi lam mat,
that thoét.

5. Trudng hop xay ra hu hong, mat mét hodc phat hién tai san cé dau hiéu
bat thuong, don vi, b phan, td, l6p hodc c4 nhan co lién quan phai gilr nguyén
hién truong va bao ngay cho bd phan bao v¢, Hiéu truong xem xét, xir 1y theo
qui dinh, hoiic cong an noi gan nhat.

Diéu 9. Sira chira, ning cip, bio dudng tai sin, thiét bi

1. Hang nam b phén quan ly co s& vat chat ctia nha trudng chu tri, phoi
hop véi cac bd phén c6 lién quan nhu: Ké toan, Cong doan va céic doan thé, Hai
cha me hoc sinh. (Cdc bg phén c6 lién quan) Lép ké hoach bao tri, bao duéng va
stra chita (hodc xdy dung mdi, mua sdm mdi) cée tai san dé 1am co s du todn
chi cho viéc dau tu bing céc ngudn von khéc nhau va thuce hién thu tuc sira chira

theo ké hoach va qui dinh hién hanh cua Nha nudc.

2. Tai san, nhu mdy moc thiét bj trong qua trinh sir dung bj hong hdc hoic
can dugc thay thé, cic bd phan, cic t6 lap nhu cau cin sira chita, thay thé theo
ding qui trinh, kém theo dy toan nhu cau can stira chira, thay thé, mua sim méi
xin y kién Hiéu trudng.
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Ddi véi cdc tai san cé gid tri Hiéu truong phai c6 van ban gui co quan
chirc ning tham dinh va phé duyét. Vi¢e xay dung, dau tur mua sdm mdi va sira
chira duge thuc hién boi can bo ky thuét, trudng hgp ngoai kha néang thi nha
trudmg thué bén ngodi sira chita. Ddi véi cac thiét bj ky thuét cao, (chuyén
nganh), thi phai ky hop dong giam sét theo qui dinh phép ly nhim nang cao tudi
tho ctia cong trinh va trang thiét bj ngi that.

3. Khi phat hién trang thiét bi hu hong céc td chuyén mén, cac by phén str
dung tai san, hodc ngudi dugc giao quan ly phai cé trach nhiém bao cao bang
van ban dé trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh hodc béo cao cép trén dé xem
xét phé duyét trude khi thuc hién; khéng tu sira chita, thay thé linh kién, phu
tung hodc thué muon nguoi ngoai sira chira, thay thé linh kién, phu ting cua cac
trang thiét bi duoc g1ao.

Tai san sau khi dugc chuyén déi cong ning phai dugc cép nhat vao hé
ﬂ]éng sd sach, néu duoc dau tu, cai tao phai ghi ting tai san theo qui dinh hién
hanh.

Piéu 10. Pidu dong, thu hoi va thanh ly tai sin

1. Pbi v6i cac loai tai san, thiét bj dd cép va ban giao cho céc o, cdc
nhém 16p nhung khong dung dén hodc khéng du diéu kién van hanh phai bio
c4o dé 1am thu tuc diéu chuyén cho nhém 16p hodc bd phan khic nham phét huy
hiéu qua cua tai san, thiét bi

2. Viéc thu héi tai san duge thuc hién nhu sau:

2.1. Str dung khong ding muc dich;

2.2. Khong con nhu cau hoic giam nhu cau can sir dung;

2.3. Thira tiéu chuan, dinh mirc cho phép;

2.4. Piéu tiét khi nha trudng yéu cau.

3. Tai san hu hong khéng thé khéc phuc va str dung hodc tai san néu tiép
tuc stra chira ma phai chi phi lon can duoc xem xét thanh 1y; viée thanh ly tai san
phai dugc thuc hién theo qui dinh cua phap luat hién hanh.

Pidu 11. TH chirc theo ddi, quan Iy va cong khai viéc sir dung tai sin
Nha nwéc (tai san cong)

Tai san Nha nudec tai don vi truong hoc duge truc tiép khai thac, theo doi,
quan ly trong h¢ théng ho so, so sich, déu phai béo céo vé phong GD&PT Quin
la co quan chii quan cta nganh Gido dyc Quén Long Bién.

1. BO phéan ké toan - tai vu truc tiép quan ly ho so (don vi trudng dugce
giao tu chii vé tai chinh): Quan ly co s& vat chat vit chat, (QLCSVC), nhu sau:
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1.1. S4 theo déi tai san cua ké toan va tai khoan ké todn, theo timg chi tiéu
cy the, gom: Nguyén gid cua tai san, hao mon hodc trich khiu hao va gié tri con
lai. Thye hién viée kiém ké, thuc h1¢n nghiém tdc viéc nguoi ban giao va ngudi
nhin ban giao, nhén tai san theo mau do B tai chinh ban hanh. Giup Hi¢u
trudng thuc hién ché d§ bao céo va bdo cdo cong khai viéc quan ly, str dung tai
san Nha nudc theo huéng din cua B Tai chinh tai Thong tu s6 89/2010TT-

BTC ngay 16/6/2010 va cé4c vin ban phap luat khac cé lién quan.

1.2. K& toan va d/c Phé Hiéu truong quan ly co so vat chat clia truong
quan ly ho so 1y lich cta timg loai tai san, thiét bj nhu cac phong hoc, cac phong
chirc ning va céc cong trinh phu trg ciing nhu cdc loai trang thiét bi ndi that
sach thiét bi trudng hoc, d6 dung dd choi: Chi tiét tung loai nhu khoi luong, s0
lugng cua tat ca céc loai, trang thiét bi theo hé thong s6 sich, hd so tai san; viéc
giao tai san cho Doan thé, T6 chuyén mén, B phén, ca nhén truc tiép quan ly va
str dung phai dugc thuc hién theo Quyét dinh cta Hiéu trudng hodc ngudi dugc
Hiéu trudng Uy quyén, phan cap va phai dugc giao, nhin bing bién ban giao,
nhén tai san theo mau do B Tai chinh ban hanh.

1.3. Cac t6 va ca nhan dugc giao quan ly, stir dung tai san, thiét bi phai
duoc giao, nhan bing bién ban ban giao, nhan tai san. Néu tap thé, cdc ca nhén
tur y giao, nhan cho ngudi khéc thi trach nhiém van thudc vé ca nhan, nhém 16p
dugc giao ghi trong bién ban da nhan voi nha truong.

2. Két thiic nam hoc, nién do hoic theo yéu cau dot xuat cia BGH.

2.1. Céc td, cac nhom 16p két hop véi ké toan, phé Hiéu trudng quan ly
CSVC phéi hop véi Cong doan trudng thuc hién viée kiém ké tai sin cudi nim
hoc (thang 5), nién do hodc dot xuat (ban giao khi cé cdn bo gido vién, nhan
vién chuyén di, chuyén dén) theo ding Qui dinh ctia B6 Tai chinh di ban hanh.

2.2. Viéc kiém ké trang thiét bj trong trudng dugc thuc hién theo quy dinh
ctia Nha nudc hodc dot xuét theo yéu cau cia céc cdp c¢é tham quyén. Thanh
phén kiém ké gom dai dién BGH, Ban TTND, dai dién t6 chirc Pang va c4 nhan
co lién quan.

3. S6 sach quan ly trang thiét bj gom
- S tai san va so theo ddi sir dung tai sén cta truong do ké toan lap va luu
giir theo quy dinh cua Nha nudc.
- - S0 tai san ctia céc phong, nhém, 16p do can by gido vién, nhan vién 13p
sO va luu gif.
- Téng hgp danh muyc trang thiét bj lam viéc cua don vi, s6 lrong, quy
cach va ngay trang bi.
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- Nguodn goc thiét bj (mua sam, cép phat...);

- Ho tén va chir ky ctia ngudi duge giao sir dung trang thiet b va nguoi
duge giao theo ddi viée sir dung thiét bj ctia nha truomg;

- X4c nhén cua Hiéu trudng va cac by phan lién quan.

- Céc bién ban ban giao lién quan dén viéc trang bi, mua sam, tiép nhén,
thu hoi, diéu chuyén va thanh ly trang thiét bj ctia nha trudng.

Picu 12. Tiép nhin va quan ly tai san

1. Nha trudong (Ban gidm hiéu) truc tiép nhén ban giao sau dé tai san dugc
nhan phai ghi vao s theo ddi tai san, ké ca tai san dugc diéu chuyén, cho, ting,
biéu va nguén von x4 hoi hoa tir phu huynh...

2. Cé4c t0, nhém 1ép, cac bd phén va ca nhan khi duge giao nhan dé quan
ly va sir dung nhat thiét phai c6 hé thdng sb theo dai.

3. B6 phén ké toan chiu trach nhiém tiép nhan hd so cia tat ca cic tai san
trong nha truong.

4. Quy dinh cu thé véi CBGV, nhén vién

4.1. Chi dugc dén truong vao cac ngay lam viéc va c6 bao vé nha trudng
mo cua.

4.2. Khong mang céc vat d& chay, nd, khéng xa rac trong phong hoc,
phong chirc nang... phong khac.

4.3. Khong tu y di chuyén hoic thay ddi théo rap bat ky thiét bi nao trong
phong hoc va van phong.

4.4. Khong su dung cac dod dung, dung cu cua cac phong nhom khac khi
chua cé su dong y cuia gido vién phu trach phong nhém;

4.5. Khong tuy tién mang do6 dung trong van phong dén noi khac.

Piéu 13. Uy quyén va phéin cap tai san

1. Hiéu trudng 1a nguoi quyét dinh va chiu trach nhiém chinh vé viéc
quéan 1y va sir dung tai san truéc phép luat va cap trén. Nhiam dép tmg yéu ciu
thuc hién nhiém vy va gén trach nhiém ca nhan, To6 chirc, khdi, 16p, céc by phén
trong viéc quan ly va sir dung tai san

2. Giao trach nhiém cho cac t6 truéng cac khoi, 16p, Cong doan truong va
cac b phan trong trudng c6 trach nhiém toan dién vé to chirc thuc hién viéc
quan ly va su dung ta1 san thiét bj trong pham vi dugc glao theo qui dinh cua
phap luéat vé quan ly, sir dung tai san hién cé cua nha truong.
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Chwong II1
TO CHUC VA THUC HIEN

Dicu 14. Xir ly vi pham:

1. Céc trudng hop vi pham Qui ché nay dugc xu ly theo qui dinh cua phap
lugt 6 lién quan; dong thoi khong giao trach nhiém quan ly va sur dung tai san
cho cac to chuc, b¢ phan l6p, cac nhan.

2. Céc trudng hop da chiém dung, chiém doat dat, nha cira hodc céc tai
san khéc tlr trudce khi ¢ qui ché nay, don vi hodc cd nhan c6 lién quan phai chu
dong hoan tra lai cho nha trudng va phai chiu trach nhiém trude phép luat vé
hanh vi vi pham ctia minh.

3. Trudng hop dé xay ra chiém dung, chiém doat dit dai, nha cira, tai san,
thiét bj thi cac c4 nhan dugc giao quan ly tai san phai chiu trach nhiém truéc
Hi¢u truong cling nhu phap luat hién hanh.

Piéu 15. Trich nhiém thuc hién

1. Nguoi phu trach co s& vat chat d/c Phé Hiéu trudng, phoi ke \pqp VOl
Cong doan truorng, t6 hanh chinh ké toan c6 trach nhiém hudng daﬁv iém tra
c4c to trudng tb chuyén mon, 16p, cac bd phén trong nha trudng thuc hiéy

B phan ké toan va d/c Phé hiéu trudng cd trach nhiém xay dung ké
hoach mua sim, cic loai biéu mau, qui trinh tung khéu trinh Ban gidm hiéu nha
trudng phé duyét dé thuc hién cho phu hop véi déc thu cia timg nhém 16p.

Thye hién va chap hanh nghiém tic Nghj dinh sé 151/2017/TT-BTC ngay
26/12/2017 cia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 didu cua Luat Quan ly, str
dung tai san cong.

2. Céc to trudng td chuyén mén va cic bo phan té6 chic doan thé nha
trudng chiu trach nhiém thyc hién day du nhitng qui dinh tai Qui ché nay. Can
cr vao céc qui dinh tai Qui ché nay, cac td trudng, bd phén, doan thé, gido vién
chu nhle;m coO trach nhiém hucmg dan doi ngii can b, g1do vién, vién chirc trong
truong to chirc thuc hién tai td, bd phan 16p, khoi ctia minh cho phu hop, nhung
khong dugc trai véi qui dinh cua phap ludt va qui dinh tai Qui ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c¢é phét sinh vudng mic, céc td truorng
t6 chuyén mon va cac Poan thé, lop cung cé nhén cé lién quan phan 4nh vé bd
phéin quan ly CSVC va Ké toan cua trudng dé tong hop, bdo cédo Higu trudng
nha truomg dé sira dbi, bo sung cho pha hop.

Trén day la quy ché Quan ly va sir dung tai san cong trong nha trudng
clia truomg mam non Phiic Dong nim 2026. Dé nghi can b gido vién, nhan vién
trong truong nghiém tic thuc hién./.
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