UBND PHUONG BO BE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN NGQC THUY Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 239 /QD-MNNT B6 Dé, ngay 10 thdng 12 ndm 2025
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién tir dap Gng mé hinh
chuyén déi s6 trueong mam non Ngoc Thuy, nam hoc 2025 - 2026

Céan ctr Ké hoach s6 22 /KH-MNNT ngay 27/11/2025 cua truong MN Ngoc
Thuy, vé viéc thyc hién nhiém vu CNTT — chuyén d6i s ndm hoc 2025-2026;

Cin cit vao tinh hinh thyc té ing dung Cong nghé thong tin tai truong Mim
non Ngoc Thuy,
QUYET PINH:

Diéu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao diéu hanh Cng théng tin dién tir
truong mam non Ngoc Thuy, gom:

STT Ho va tén Chire vu
1 Ba Nguyén Thi Lan Anh Hiéu trudng Trudéng ban
2 Ba Bao Thi Quynh Trang Pho hiéu truéng Phoé ban
3 Ba Pang Thi Thu Ha Pho hiéu trudong Pho ban
4 | BaBui Thi Thuy TTCM Thu ky
5 | Ba Hoang Kim Dung TT t6 VP Uy vién
6 |BaLé Quynh Anh NV ké toan Uy vién
7 | BaDoan Thi Hong Phudc TPCM Uy vién
8 | Ba Ho Minh Huong Bi thu chi doan Uy vién
9 | Ba Triéu Diéu Thuy Truéng ban TTIND | Uy vién

Piéu 2: Ban chi dao diéu hanh Cong thong tin dién tir ¢6 trach nhiém thuc
hién ding chirc ning, nhiém vy, céc quy dinh theo ké hoach cuia trudng MN Ngoc
Thuy vé t& chirc trién khai dung, cip nhit cic thong tin trén cong TTDT.

Pidu 3: Céc d/c c6 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- Luu VP.
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KE HOACH PHAN CONG NHIEM VU DIEU HANH CONG THONG TIN PIEN TU
(Kém theo Quyét dinh s6 239/QD-MNNT ngay 10 thang 12 ndm 2025 cia truong mam non Ngoc Thuy)

STT Ho va tén Chire danh Nhiém vu

Nguyén Thi Hiéu truong

Phu trach chung tong thé cong théng tin dién tir.
Lan Anh Truong ban eHTE

Chiu trach nhiém lap ké hoach dinh huéng tin bai theo nam hoc, hoc ky, thang. Chi
dao céc thanh vién ban bién tap cong théng tin viét tin bai theo ding ké hoach.

Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé céc HDGD céc lta tudi, gido an dién ti,
Elearning thi gido vién gioi cac cap, gi4o 4n céc tiét diém chuyén dé, thur vién dién
tir, thoi khoa biéu, thoi gian biéu, lich khai théac va hoat dong cac phong chirc
ning,cac thong bao, luu y nhic nhé (Nghi hoc, thai tiét, trang phuc), chuong trinh,
g ndi dung day k¥ ning séng....va tip hop Vin ban phéap quy, vin ban quy dinh nganh
| Pao Thi Hiéu phd (tdp hop van ban phdp quy ciia nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy ché, nghi
Quynh 'i’rang Phé ban g_inh, ...). Bién tap vao cac chuyén muc phu hgp, dam bao tinh céng khai va tinh
ao mat.

Cung véi can b CNTT chiu trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va trinh phé
duyét trude khi dang tai lén cé)ng thong tin dién tr. Pam bao cédp nhat thong tin mai
hang tuan va nhimg khi c¢6 su kién 16n trong ngay dién ra.

Chi dao va klém duyét phan trao dbi thong tin gitra gido vién chi nhiém céc 16p véi
phu huynh vé tinh hinh hoc tap, vui choi, dn ngu....... cua tré trong ngay cling nhu
cac thong bao dinh ky, dot xuit......trude khi ding tai 1én cng thong tin dién tir.
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Van hanh chinh thitc Cong TTDT theo ké hoach ctia Quan. Thuc hién viéc duy tri
hoat dong hé thong CNTT, cong thong tin dién tir tai don vi luén théng sudt va hiéu
qua.

Cung d/c Phudc chiu trach nhiém chinh stra hinh anh, video clip va déang tai cac tin
bai, hinh anh hoat dong cua truong sau khi da dugc phé duyét.

Truc cdng thong tin dién tir. Dam bao cip nhat théng tin méi hang tuan (mdi tuin
co it nhat 1 tin m&i) va nhimg khi c6 su kién 16n trong ngay dién ra.

Phu trach céng tac phé duyét va chiu trach nhiém vé chét lugng céc tin bai, hinh
anh, hoat déng trude, trong va sau khi ding 1én cdng TTDT. Diéu hanh téi cac gido
vién, nhan vién cia nha truong.

Kiém soat tdt vé cac thong tin di, dang va sé cap nhat 1én cong TTDT.

A

Q@

S

Chiu trach nhiém viét tin bai vé cham séc strc khoe, tu véan dinh dudng, phong chéng

dich bénh, phong chdng tai nan thuong tich, theo ddi két qua cén nang, chiéu cao, J\‘:t
thuc don theo tuan, mua, lich cong tac BGH, cac hoat dong CSND, cham séc sitc NGOC
khoe, dinh dudng, ngay hoi ngay 1&, ké hoach tudn, cac hoat dong doan thé cua gido ;\
vién va hoc sinh, cdc tin, bai lién quan t6i hoat dong xa hdi, vdn nghé chao mimg =

Dz:mg Thi Thu Hi¢u phé cac ngay 1é 16m, cac van ban chi dao chuyén mén cac cap va cua truong, Cac ndi
Ha Phé ban dung tin bai vé coéng tac nir cong, sinh nhat thang, hién méau nhan dao, y té hoc
duong, kiém soat dén ddc muc tin bai ctia Chi doan.... Bién tap vao cac chuyén muc
phu hgp, dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.

Thuc hién danh gia hiéu qua hoat dong ctia céng thong tin dién tir thang, quy, nim
va dot xuat khi c6 yéu cau véi Hiéu trudng.

Lua chon ddi ngii cong tac vién la gido vién trong truomg dé& phéi hop viét tin bai
ho trg cho ban bién tap.

Cap nhat dir liéu vao day da cac chuyén muc:

- Tin tinh gi6i thiéu vé truong.
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- Tin tirc — hoat dong nudi dudng va cong tac phong trao.
- Kho dir liéu — Thu vién dién tir.

Bui Thi Thuy

TTCM
Uy vién

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé céc hoat d6ng cham
so6c, nudi dudng, gido duc, vui choi, dn ngu, nang khiéu, hoat déng theo chu
dé. ...chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuyén, cac théng bao, luu y nhéc nha...
lua tuoi MGN, NT

Chi dao cac thanh vién trong to MGN, NT dang tai tin tirc, tai nguyén thugc chuyén
muc cua khéi 1én cong thong tin, cong ndi bo.

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong cua
Chuyén mon.

Doan Thi
Hong Phudc

TPCM
Uy vién

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong cham
soc, nudi dudng, gido duc, vui choi, @an ngu, nang khiéu, hoat dong theo chu
dé.. ..chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuyén, cac thong bao, luu y nhéc
nho...Ikta tu01 MGL, MGB.

Chi dao céc thanh vién trong t6 MGL, MGB dang tai tin tirc, tai nguyén thudc
chuyén muc cta khéi 1én cdng théng tin, cong ndi bod.

Chiu trach nhiém téng hop tin bai, hinh anh, hoat dong, video clip... do cac thanh
vién trong ban bién tip cung cap, trinh 02 hiéu pho phé duyét, sau do chuyén céc
b phan chinh sira theo yéu cau, thu lai cho d/c Hiéu trudng duyét chinh thic. Khi
da dam bao céc yéu cau méi dang tai.

H6 Minh
Huong

BTCD
Uy vién

Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh 4nh va viét tin bai vé céc hoat dong chung
ctia nha truong.Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac
hoat dong cua Chi doan.

Keé toan

Uy vién

Chiu trach nhi¢m viét tin bai vé thong bao cong khai cic khoan thu theo nam, thang,
hoc ky véi cha me hoc sinh vao thang 8, 12 hang nam.
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Lam béo cao Ba cong khai trinh Hiéu truong phé duyét trude khi dang tai 1én cong
thong tin dién tir vao thang 6, 9 hang nam theo Thong tu 09

Triéu Diéu
Thuy

TB TTrND
Uy vién

Chiu trach nhiém thu thap théng tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat déng cham
soc, nudi dudng, gidao duc, vui choi, an ngu, nang khiéu, hoat doéng theo chu

am....orqosm trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuyén, céc thong bao, Iuu y nhic nhé

B6 Pé, ngay 10 thang 12 ndm 2025
HIEU TRUONG
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