	UBND PHƯỜNG LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 15  NĂM 2026 TỪ NGÀY 06/4/2026 ĐẾN NGÀY 11/4/2026


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

06/4
	Thứ 3

07/4
	Thứ 4

08/4
	Thứ 5

09/4
	Thứ 6

10/4
	Thứ 7

11/4

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h30:  Giao ban khối Giáo dục; đóng góp ý kiến vào dự thảo KH tuyển sinh năm 2026-2027 tại phòng họp 2 UBND phường Long Biên
	- Kiểm tra giờ đón trả trẻ các lớp
- Làm việc tại phòng
	- 8h00: Dự Hội nghị hướng dẫn tuyển sinh vào các trường mầm non, lớp 1, lớp 6, lớp 10 năm học 2026-2027;  hướng dẫn tổ chức Kỳ thi tốt nghiệp THPT năm 2026 điểm cầu  UBND phường Long Biên
	- 8h45: Tổ chức chương trình Ngày hội sắc màu
	

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- 14h00: Tập huấn hướng dẫn nghiệp vụ sử dụng Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Đảng tại Hội trường Đảng ủy phường

	- Làm việc tại phòng


	- 14h40: Tổ chức hoạt động chiều lớp mẫu giáo lớn A3

	
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h20: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 
- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 8h45: Phối kết hợp BGH tổ chức chương trình Ngày hội sắc màu
	

	
	 Chiều
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- 14h00: Tập huấn hướng dẫn nghiệp vụ sử dụng Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Đảng tại Hội trường Đảng ủy phường


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Chỉ đạo Tổng vệ sinh môi trường 


	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- 8h00: Kiểm tra giờ thể dục sáng lớp mẫu giáo nhỡ B1
- 8h30: Kiểm tra hoạt động học lớp mẫu giáo lớn A1

- 9h45: Kiểm tra hoạt động góc lớp mẫu giáo bé C1
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- - 8h30: Kiểm tra hoạt động học lớp mẫu giáo bé C2
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp
- 8h30: Kiểm tra hoạt động học lớp mẫu giáo bé C3
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- 8h45: Phối kết hợp BGH tổ chức chương trình Ngày hội sắc màu
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng



	
	Chiều
	- 14h00: Dự giờ ăn bữa chiều, HĐ chiều lớp mẫu giáo lớn A3


	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Kiểm tra việc đăng tin bài, phiếu bài tập của các khối trên cổng TTĐT

- Chuẩn bị cho chương trình Ngày hội sắc màu


	- 14h00: Kiểm tra giờ ăn bữa chiều, HĐ chiều lớp mẫu giáo Lớn A3

- Duyệt tin bài, phiếu bài tập các khối
	- Làm việc tại phòng




