	UBND PHƯỜNG LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 52 NĂM 2025 TỪ NGÀY 22/12/2025 ĐẾN NGÀY 27/12/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

22/12
	Thứ 3

23/12
	Thứ 4

24/12
	Thứ 5

25/12
	Thứ 6

26/12
	Thứ 7

27/12

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- 8h00: Gặp mặt gửi lời thăm hỏi, tặng quà các đ/c GVNV là vợ bộ đội nhân ngày 22/12

- 8h30: Tổ chức chương trình “Bé là chiến sỹ tí hon”

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra hoạt động học các lớp
- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- 8h30: Dự Hội nghị tổng kết công tác mặt trận và Thanh tra nhân dân năm 2025, triển khai nhiệm vụ công tác năm 2026 tại Hội trường Đảng ủy phường Long Biên
	- Kiểm tra môi trường xung quanh
- Kiểm tra hoạt động học các lớp
- Làm việc tại phòng
	

	
	Chiều
	- 14h30: Dự Hội nghị Tổng kết phong trào thi đua năm 2025, Phát động phong trào thi đua hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm 2026 tại Hội trường tầng 2 - Trụ sở Đảng ủy phường Long Biên

	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
- Kiểm tra giờ trả trẻ các lớp
	

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- 8h00: Gặp mặt gửi lời thăm hỏi, tặng quà các đ/c GVNV là vợ bộ đội nhân ngày 22/12

- 8h30: Tham dự chương trình “Bé là chiến sỹ tí hon”

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ăn trưa các lớp

	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Kiểm tra giờ ngủ của trẻ các lớp
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- 8h00: Dự chung khảo cuộc thi tìm kiếm ý tưởng, giải pháp cải cách hành chính trên địa bàn thành phố Hà Nội lần thứ II năm 2025 tại Khách sạn Quân đội - Khán phòng Trường Sơn số 1A Nguyễn Tri Phương - Ba Đình - Hà Nội
	

	
	 Chiều
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Kiểm tra giờ ăn bữa chiều các lớp

	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Kiểm tra giờ ăn bữa chiều các lớp


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Chỉ đạo GVNV tổng vệ sinh môi trường

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- 8h00: Gặp mặt gửi lời thăm hỏi, tặng quà các đ/c GVNV là vợ bộ đội nhân ngày 22/12

- 8h30: Tổ chức chương trình “Bé là chiến sỹ tí hon”
- Họp giao ban Ban giám hiệu


	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn lớp D3
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra việc thực hiện quy chế chuyên môn các lớp
	- Làm việc tại phòng


