	UBND PHƯỜNG LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON LONG BIÊN
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU

TUẦN 51 NĂM 2025 TỪ NGÀY 15/12/2025 ĐẾN NGÀY 20/12/2025


	Người thực hiện
	Thời gian
	Thứ 2

15/12
	Thứ 3

16/12
	Thứ 4

17/12
	Thứ 5

18/12
	Thứ 6

19/12
	Thứ 7

20/12

	Đ/c Nhâm
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Họp giao ban Ban giám hiệu
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng
	- Kiểm tra giờ thể dục các lớp
- Dự kiến tập lớp mẫu giáo Lớn A2, A3
	- Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp
- Dự kiến tập lớp mẫu giáo Lớn A4, mẫu giáo Nhỡ B3
	- Kiểm tra môi trường xung quanh

- Dự kiến tập lớp mẫu giáo Bé C2
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng

	- 14h00: Tập huấn công nghệ thông tin trong thực thi công vụ; ứng dụng AI hỗ trợ điều hành và các công việc hành chính của cán bộ, công chức, viên chức tại Hội trường tầng 2 trụ sở UBND phường Việt Hưng

	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng

	- Làm việc tại phòng

	Đ/c Trang
	Sáng
	- 7h15: Kiểm tra giao nhận thực phẩm

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng


	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng


	- 7h20:  Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 

 - Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids 

- Làm việc tại phòng
	- 7h20: Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm, chế biến, chia ăn 
- Tính cân đối khẩu phần ăn trên phần mềm nuôi dưỡng Gokids

- Làm việc tại phòng
	

	
	 Chiều
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- Làm việc tại phòng


	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokid

- 14h00: Dự Hội nghị trực tuyến tập huấn công tác quản lý an toàn thực phẩm thức ăn đường phố, bếp ăn tập thể cho cán bộ tại điểm cầu UBND phường Long Biên

	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids 
- Làm việc tại phòng
	- Dự tính khẩu phần ăn trên phần mềm Gokids

- Chỉ đạo GVNV tổng vệ sinh môi trường

	

	Đ/c Hạnh
	Sáng
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra toàn diện Giáo viên Thanh Hoa lớp mẫu giáo lớn A4
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Kiểm tra nghiệp vụ sư phạm Giáo viên Phạm Thị Hằng lớp Nhà trẻ D3
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Dự kiến tập lớp mẫu giáo Lớn A2, A3
	- Kiểm tra môi trường, khung cảnh sư phạm các lớp 

- Dự kiến tập lớp mẫu giáo Lớn A4, mẫu giáo Nhỡ B3
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Dự kiến tập lớp mẫu giáo Bé C2
	- 7h15 Kiểm tra, giám sát việc giao nhận thực phẩm
- Làm việc tại phòng

	
	Chiều
	- Làm việc tại phòng
	
	- Làm việc tại phòng
	- Làm việc tại phòng
	- Chỉ đạo GVNV chuẩn bị cho Đại hội Công đoàn
- 17h15: Tổ chức Đại hội Công đoàn
	- Làm việc tại phòng


