
TRƯỜNG MẦM NON HỒNG TIẾN 
                       ****---**** 
 

  LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU  
TUẦN IV - THÁNG 1/2026 (TỪ NGÀY 26/1/2026 ĐẾN NGÀY 31/1/2026) 

 
 

ST
T 

Họ và tên Buổi Thứ Hai 
26/1 

Thứ Ba 
27/1 

Thứ Tư 
28/1 

Thứ Năm 
29/1 

Thứ Sáu 
30/1 

Thứ Bảy 
31/1 

Ghi 
chú 
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  Trần Thị 
Tuyết Nhung 
Hiệu trưởng 

S - 7h15’: Kiểm tra 
cảnh quan môi 
trường sư phạm; 
Kiểm tra Quy trình 
giao nhận thực 
phẩm, vệ sinh bếp 
ăn 
-9h00’: Họp giao 
ban Ban giám hiệu. 

8h00: Dự Hội 
nghị trực tuyến 
Sơ kết học kỳ I, 
năm học 2025-
2026 cấp Mầm 
non, Tiểu học, 
THCS thành phố 
Hà Nội - Tại HT 
trường Lý 
Thường Kiệt 

8h00: Dự Hội nghị 
Báo cáo viên 
Trung ương toàn 
quốc tháng 1 năm 
2026 báo cáo 
nhanh kết quả 
Đại hội đại biểu 
toàn quốc lần thứ 
XIV của 
Đảng - Tại HTĐU 

Giám sát thi công 
cải tạo, sửa chữa 

Giám sát thi công 
cải tạo, sửa chữa  

 

C Kiểm tra công tác 
sửa chữa 

Kiểm tra hoạt 
động phòng chức 
năng 

Duyệt chương 
trình Liên hoan 
chúng cháu vui 
khoẻ- Hội chợ 
xuân ( Đ/c Đinh 
Thuỷ báo cáo) 

Kiểm tra hoạt 
động chiều các 
lớp 

 

14h30: Dự Hội 
nghị cán bộ chủ 
chốt phường - Tại 
HTĐU 
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Đinh Thị 
Thu Thủy 

P. Hiệu 
trưởng 

S Kiểm tra cảnh quan 
môi trường sư 
phạm, công tác 
đoan trẻ đầu tuần 
các lớp 
Họp giao ban BGH 

Giám sát giờ thể 
dục sáng. 
Dự giờ các HĐ 
giáo dục khối 
Nhà trẻ 

Giám sát giao nhận 
thực phẩm đầu giờ 
Dự giờ các hoạt 
động giáo dục 

Giám sát thực hiện 
QCCM  các lớp. 
 

Giám sát thi công 
cải tạo, sửa chữa. 
KIểm tra cổng 
thông tin điện tử 

Kiểm tra KHGD 
tháng 1 năm 2026 
các lớp trên phần 
mềm gokids.   

 



C Kiểm tra hoạt động 
chiều các lớp. 

Hướng dẫn tổ 
chuyên môn 
trang trí, sắp xếp 
môi trường tổ 
chức hoạt động 
Chào Tết 

Kiểm tra hoạt 
động vệ sinh, ăn 
quà chiều các lớp 

Giám sát hoạt 
động các lớp năng 
khiếu 

Phối hợp tổng vệ 
sinh cuối tuần 

Kiểm tra KHGD 
tháng 1 năm 2026 
các lớp trên phần 
mềm gokids. 
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Vũ Thị 
Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S Giám sát HĐ đón 
trẻ các lớp khối 
MG Nhỡ 
Họp giao ban BGH  
Giám sát giờ ngủ 
các lớp khối Nhà 
trẻ 

 Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
Dự giờ ăn trưa 
lớp MG Nhỡ 
 

Giám sát HĐ đón 
trẻ các lớp khối 
MG Lớn 
Dự HĐ học lớp 
Nhà trẻ 

Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
Giám sát giờ ngủ 
các lớp khối MG 
Bé 

Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
Dự giờ ăn trưa lớp 
MG Lớn 
 
 

Giao nhận TP, 
giám sát ATTP tại 
bếp ăn. 
Giám sát các lớp 
HĐ ngày thứ 7 

 

C Làm việc tạo VP Giám sát giờ ăn 
chiều các lớp 
Khối MGL  
Giám sát công 
tác vệ sinh cảnh 
quan sân trường, 
vườn hoa cây 
cảnh  

Giám sát công tác 
sửa chữa điện 
nước tổ bảo vệ 

 Dự giờ ăn chiều 
lớp MG Lớn 
Giám sát công tác 
vệ sinh cảnh quan 
khu trải nghiệm 
cát nước 
 

Giám sát hoạt 
động vệ sinh toàn 
trường cuối  tuần. 

Hoàn thiện hồ sơ 
sổ sách 

 

 
 


