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Trần Thị 
Tuyết 
Nhung 
Hiệu 
trưởng 

S Kiểm tra giao nhận 
thực phẩm, quy trình 
bếp ăn 

Kiểm tra nề nếp 
chuyên môn các 
lớp 

Dự lớp tập 
huấn công tác 
bảo vệ chính 
trị nội bộ 

Làm việc với 
bên dự án cải 
tạo sửa chữa 

Sơ kết học kỳ I Giám sát thi công cải tạo, 
sửa chữa, 

 

C Làm việc văn phòng Dự họp Giao ban 
HT các trường 
MN công lập 
và ngoài công lập 

Dự lớp tập 
huấn công tác 
bảo vệ chính 
trị nội bộ 

Kiểm tra 
CSVC 

Sơ kết học kỳ I Giám sát thi công cải tạo, 
sửa chữa, 
19h00 Dự  lễ Ra mắt các 
điểm check-in Tết Nguyên 
đán Bính Ngọ và Chương 
trình biểu diễn Nghệ thuật 
chào mừng Đại hội đại biểu 
toàn quốc lần thứ XIV 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

S Kiểm tra vệ sinh và 
HĐ đón trẻ đầu tuần 
các lớp 
Họp giao ban BGH 

Kiểm tra HĐ giáo 
dục các lớp khối 
MGN 

Giám sát giờ 
giao nhận thực 
phẩm 
.Dự giờ các 
hoạt động giáo 
dục khối MGL 

Giám sát hoạt 
động trò 
chuyện đầu 
giờ, thể dục 
sang các lớp 

Kiểm tra HĐ 
giáo dục các lớp 

Nghỉ  



  2 Đinh Thị 
Thu 
Thủy 
P. Hiệu 
trưởng 

C KIểm tra hoat động 
chuyên các lớp buổi 
chiều 

Giám sát các hoạt 
động tại các 
phòng chức năng 

Kiểm tra hồ sơ 
sổ sách, soạn 
bài trên phần 
mềm khối Nhà 
trẻ 

Hoàn thiện hồ 
sơ  đề nghị cấp 
lại kinh phí 
công đoàn 6 
tháng cuối năm 
2025. 

Phối hợp tổng 
vệ sinh cuối giờ 

Nghỉ  
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Vũ Thị 
Quyên 
P. Hiệu 
trưởng 

S   Giám sát HĐ đón 
trẻ các lớp khối MG 
Nhỡ 
Họp giao ban BGH 
Giám sát giờ ăn các 
lớp khối MG Lớn 

 Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
Dự giờ ăn trưa 
lớp MG Lớn 

  Giám sát HĐ 
đón trẻ các lớp 
khối MG Lớn 
Dự hoạt động 
học tập lớp 
MG Nhỡ 
 

 Giao nhận 
thực phẩm, 
giám sát ATTP 
tại bếp ăn 
Giám sát giờ ăn 
các lớp khối 
MG Bé 

 Giao nhận thực 
phẩm, giám sát 
ATTP tại bếp 
ăn. 
Dự giờ ăn trưa 
lớp MG Nhỡ  
 

Giao nhận TP, giám sát 
ATTP tại bếp ăn. 
Giám sát các lớp HĐ ngày 
thứ 7 

 

C Giám sát công tác vệ 
sinh trong các lớp 
đầu tuần 

Giám sát công tác 
vệ sinh cảnh quan 
sân trường, vườn 
hoa cây cảnh  

Giám sát công 
tác vệ sinh khu 
vườn cây của 
tổ nuôi 
 

Dự giờ ăn 
chiều lớp MG 
Bé  

Giám sát hoạt 
động vệ sinh 
toàn trường 
cuối  tuần. 

Hoàn thiện hồ sơ sổ sách. 
Chuẩn bị nội dung sinh hoạt 
chuyên môn lần 2 tháng 1 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


