UBND PHUONG VIET HUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA THUY TIEN Djc 1dp - Tw do - Hanh phic

S&: 145/QD-MNHTT Viét Hung, ngay 25 thang 12 nam 2025

QUYET DINH
V/v ban hanh Dinh mire s6 lwgng ngudi lam vige vj tri viée 1am h trg, phuc vy
Niam 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA THUY TIEN

Cén cir Thong tw 19/2023/TT-BGDPT hudng ddn vé vi tri viéc lam, co
cdu vién chire theo chitc danh nghé nghiép va dinh mirc s6 lwgng nguoi lam viée
trong cac co so gidao duc mam non céng ldp;

Can cir Nghi dinh sé 111/2025/NDP-CP ngay 22/5/2025 cua Chinh phi
sia doi, b6 sung mét s6 diéu ciia Nghi dinh 56 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6
ndm 2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché tw chii tai chinh ciia don vi sw nghiép
cong lap; :
Cén cir Dé dn sé 01/PDA-MNHTT ngay 26/02/2024 cia trieong mam non
Hoa Thuy Tién; A

Can cir Quyét dinh s6 1158/QD-UBND ngay 08/12/2025 cia UBND
phuwong Viét Hung vé viéc giao chi tiéu ké hoach phdt trién kinh té - xd hji va
du toan thu, chi ngan sach nha nucc phuong Viét Hung nam 2026;

Can cir Bién ban hop cd'p uy mo rong ngay 24/12/2025 vé viéc xdc dinh sé
lwong ngueoi lam viéc vi tri viéc lam hé tro, phuc vu ndm 2026 tai nha trieong;
Can cir s6 luong hoc sinh thuc 1é tai nha truong.
QUYET PINH
Piéu 1: Ban hanh Dinh mirc s6 luong ngudi 1am viéc vi tri viéc lam hd tro,
phuc vu ndm 2026 tai truong mam non Hoa Thily Tién nhu sau:
- Nhan vién Y té: 01 nguoi
- Nhan vién bao vé: 03 nguoi
- Nhan vién phuc vu (nhan vién don v¢ sinh): 01 nguoi
- Nhan vién ndu an: 05 ngudi
Piéu 2: Xac dinh ban mod ta vj tri viéc lam hd trg, phuc vu nim 2026 tai
truong mam non Hoa Thity Tién nhur sau:
1. Nhin vién néu dn (c6 nudi):
Tén Vi tri viéc lam: Ma vi tri viéc lam:
Nhin vién ndu in (Cd nudi)[Ngay bit dau thuc hién: 01/01/2026
Céc vin ban chi dao cia cac cap lién quan dén
cépg tdc chdm séc, nudi dudng tré trong trudng
Mam non

Quy trinh cong viéc lién
quan
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1.1. Myec tié

u vj tri vige ldm:

1 LA S A ’ A A - A A ’ A ~
Té chire, thye hign cde cong viée lién quan dén cong tac nudi dudng
. A
trong cdc co so gido duc mam non,

1.2, Ciie edng vife va ti¢u chi dinh gi

Cdc nhi¢m vy, cong vige
v | Nhi¢m vy, Tiéu chi danh gia hoan
11 - A A *A x " A “-A
Maing cong Cong vi¢ce cu the thanh cong viéc
vl?c J4 ’ ’ Az
. . Keé hoach, bdo cio ket
Nau dn phuc vu hoc sinh. - " !
qua thue hién.
.. |Phoi hop véi y té dé thuc hién céc
Thyuc hién |, .. orp .zy 7 DY s £ Ty
" .. |bién phép kiém tra, lvu mau thic dn|Ké hoach, bido cao két
coONg VI€C |,z . s G p i
2.1 %on o dé bao dam an toan vé sinh thyuc|qua thuc hién.
nuoi dudng 2
e pham.
Tu van cho gia dinh vé ché do dinh|_, ; i g a
2 : - . .. |Ké hoach, bdo cao két
dudng cho tré trong bira an hang| 5
g qua thuc hién.
ngay.
2.2 | Thuc hién cac nhiém vu khéc do thu truong giao ‘

1.3. Cic md

i quan hé cong vicc

1.3.1. Bén trong

Dugc quan ly truc tiép Quan ly truc tiep | Cacdon vi phdi hop chinh
va kiém duyét két qua

bai

Hiéu truong nha truong/to
truong t6 hanh chinh

Cac t0 chuyén moén cua nha
truong

1.3.2.Bénn

goai

Co quan, to chirc c6 quan hé
chi

nh

Ban chit quan hé

Phong van hoa- xa hoi

vu dugc giao

Céng viéc hanh chinh nhim thyc hién nhiém

Doanh nghiép/td chirc c6 nhu cau
tai trg, ho trg hoc sinh

Hop tac

1.4. Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé
1.4.1 [ThAm quyén ra quyét dinh trong céng tic chuyén mén, nghiép vu:
Té chirc trién khai thuc hién cic méang cong tac dugc Hiéu truong phan
cong theo chirc nang, nhiém vu.
1.4.2 |ThAm quyén trong quén ly cin b, vién chirc va ngudi lao dong:

Khong

” A A A ~ A -
1.5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang lwe
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1.5.1. Yéu cau vé trinh 4§

v A A A A 4
Nhom yeéu cau Yéu cau cu the

- T6t nghiép trung cap nau an trd 1én hodc tét nghiép trung cap
su pham mam non tré 1én nhung phai ¢6 ching chi vé nghiép
vu nau an.

- Ly ludn chinh trj: Khong.

Trinh d¢ dao tao

- Boi dudng nghiép vu: Dép tmg day du tiéu chuan chtc danh
nghé nghiép

- Ngoai ngit: Cé kha ning sir dung ngoai ngir trong thuc hién
nhiém vu

- Tin hoc: Cé kha nidng img dung CNTT trong thuc hi¢n nhi¢m
vu

- Kién thic khéac: Cac kién thic lién quan dén cong téc nudi
dudng tré (pht hop véi yéu ciu cia VTVL).

Kién thire b trg

- C6 ning luc phan tich, xir ly tinh hudng;

Kinh nghiém TR 3 o 4 R g : & a5 =
2 ’g an - Trung thuc, bao mat, can than va chinh xac trong cong viéc; i
(thanh tich cong A sf % XrYs % ol 5 :
! - Luon hoc hoi va trao doi kinh nghiém trong cong tac chuyén :

tac) % ]
mon. ]

A X . . » “n ” A . > %

- Tuyét doi trung thanh, tin tudng, nghiém tic chap hanh chu /“

truong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh TRE

cua co quan. ;‘AAI:

- Tinh than trach nhiém cao vdi cong viéc vdi tap thé, phoi hop \

cong tac tot g

Phim chit ca |- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe :

nhan - Diém tinh, cin than

- Kha ning sang tao, tu duy doc lap

- Khé ning doan két ndi bd

- Phim chét khéc:

+ Co y thirc td chirc ky ludt; tinh than trach nhiém cao;
+ Cé strc khoe tét dé thuc hién nhiém vu.

IEEOTRPTY Y YUY ] I

- C6 kha nang, dé xudt nhimg chi truong, giai phap giai quyét

Cac yéu cAu |céc van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan
khac cong va lién quan dén chirc ning, nhiém vu ca vi tri cong tac.

- Hiéu biét vé& Iinh vuc cong tac nudi dudng tré.

1.5.2. Yéu ciiu vé niing lre

Nhém niing luc Niing lwc cu thé Cip d)
- Pao dirc va ban linh 3
Nhém Aziia Jire Shung - T<? Chl:rf tl}uc hl?n cong viéc 2 |
- Giao tiép Ung xur 1 ;
- Quan hé phoi hop 2
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- Sir dung cong ngh¢ thong tin |
- Sir dung ngoai ngir

Nhom néng luc chuyén [- C6 nang luc lam viéc doc 1ap hodc phc")i hop

mon

- Nam vimg duong 16i, chi truong cua Dang,
phéap ludt vé nganh, linh vuc cong tac, cac muc
tiéu va ddi tuong quan ly, h¢ thong cac nguyén| 1
thc va co ché quan Iy nghiép vu thugc pham vi
cong tac.

- C6 kha nang tham gia huéng dan thyc hién ché
d9, chinh sach, quy dinh vé quan ly nha nuéc| 1
thudc nganh, linh vuc hodc dia phuong cong tac.

theo nhom; c6 ky ndng soan thao vdn ban va

thuyét trinh cac van dé dugc giao tham muru, dé ~
Xuat.
- Hiéu biét vé muc tiéu gido duc bac mam non;
Nghiém tic chip hanh cic quy ché, quy dinh 5
cua Nganh, hoan thanh cac nhiém vu dugc giao
dung thoi gian quy dinh;
- Pap ung Tiéu chuan vé ning luc chuyén mén,
% . ’ it 2

nghiép vu cua chirc danh nghé nghiép.

Nhom néng luc quan ly g::t%:g;;};]ay fiol :

2. Nhan vién bao v¢

Tén vi tri viéc lam:
Nhin vién Bao v¢

Ma vi tri viéc lam:
Ngay bit dau thuc hién: 01/01/2026

Quy trinh cong viéc lién |truong, kiém tra gidy t0 cuia nguoi ra vao, ho trg

quan

Bao v¢ tai san nha truong. Kiém sodt ra vao cong

quan ly hoc sinh va thuc hién cac nhiém vu khac do
hiéu truong phan cong.

2.1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu bao vé Tru s, noi lam viéc cua don vi theo phan
cong, dam bao an ninh, an toan theo yéu ciu cong tic cta co quan.

2.2. Cac cong viée va tiéu chi danh gia

Cic cong viéc

Ticu chi danh gia hoan

TT |Maing con A eA Z
a:igéc & Cong viéc cu the thanh cong viéc
2.2.1 | Thyuchién [1. Thyc hién nhiém vy chdt|1. Kip thoi, chinh xac.
nhiém vu |cong ra vao truong hoc, 2. Pam bao an ninh, an

bao vé try
sO trudng

2. Thyc hi¢n nhiém vuy tryc{toan try s& co quan theo
bdo v¢, tuan tra co dong tai|nhiém vu dugc phan
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mam non. |tru s& trudng hoc; cong.
3. Truc camera giam sat, truc
bdo chdy tai truong, bdo cdo
BGH khi ¢ sy cd.
2.2.2 | Ché d¢ hoi |Pugc tham du céc cugc hop |Dyu hop theo ding quy
hop. lién quan dén cong téc theo  |dinh.
phan cong.
2.23 | Xaydung |1. Ké hoach dugc xdy dung
va thuc hién |theo dung ndi dung ké hoach
ké hoach |céng téc ctia Nha truong
congtaic |2. Cong viéc dugc thuc hién
nam, quy, |theo dung tién do ké hoach.
thang, tuan
cua ca nhan.
2.2.4 |Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao Nha truong giao.

2.3. Cic moi quan hé trong cong vie
2.3.1. Bén trong

Dugc quan Iy truc tiép va Quin ly truyc | Cac ca nhan, don vi phoi :
kiém duyét két qua bai tiép hop chinh f
Hiéu truéng/Phé hiéu trudng - Lanh dao phy trich va i
phu trach; dong nghiép. AR
- Té truéng T6 bao vé. - CBGVNV trong nha ;U\;
truong ‘;‘:

2.3.2. Bén ngoai

Péi twong quan hé chinh

Bin chat quan hé

Cong an phuong so tai.

quan.

Phoi hop thuc hién cac hoat dong bao vé co

2.4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

24.1

Pugc yéu cau cung cap thong tin, dinh gid mirc d6 xac thuc cua thong

tin phuc vu cho nhiém vu dugc giao.

24.2

Pugc tham gia cac cugc hop lién quan.

2.5. Céc yéu cau vé trinh d9, ning lue
2.5.1. Yéu ciu vé trinh do

, A A
Nhom yéu ciu

, A A 4
Ciac yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

T6t nghiép tir trung hoc phd thong tré 1én va qua 16p bdi
dudng vé nghiép vu bao v¢.

Kién thirc bd trg

- Nim duoc chu truong, dudng 16i cia Pang va phéap luat
Nha nudc néi chung.
- C6 kién thirc vé nghiép vu bao vé.
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Kinh nghiém |-
(thanh tich cong |-
tac)

Giao tiép; 1ap ké hoach; quan Iy théng tin.
K¥ ning nghé.

- C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hoac 2 nam.

Pham chat ca nhan

Chu dong, linh hoat.

- Tuyét ddi trung thanh, tin tuéng, nghiém tic chap hériﬁl
duong 16i, chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cua
Nha nudc, quy ché, quy dinh cia co quan.
- C6 tinh than trach nhiém, trung thue, giit nguyén tic; can|
than, kién nhan, kién tri; khdng cha quan, néng véi.

Céc yéu cau khac

- Nam chac cdc van ban phép luét lién quan dén cong tac
chuyén mon.

2.5.2. Yéu cau

A~
vé nang lue

Nhom ning luc Nang luc cu thé Ca do |
- Pao dirc va ban linh
o o - T4 chirc thuc hién cong viéc
Nhom nang luc — =~ :
- Giao tiép ung xur
chung

- Quan hé phdi hop

- Sur dung ngoai ngir

ol L Vi

Nhom nang luc
chuyén mén

- Kha ning lam viéc doc lap

- Kha nang trién khai nhiém vy

- Kha ning huéng dan thuc hién nghiép vu

Nhoém nang luc quan

- Quan ly su thay doi

ly - Ra quyét dinh

| | | s | i e

3. Nhin vién Y té

Tén vi tri viéc lam: |Ma vi tri viéc lam:

Y té hoc dwong

Ngay bat dau thuc hién: 01/01/2026

Quy trinh cong viéc
lién quan

- Céc van ban cua Pang, quy pham phap luat lién quan;
- Céc quy dinh, quy ché lam viéc va cac quy dinh vé quy
trinh, thu tuc giai quyét cong viéc cia co quan, té chirc.

3.1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Chu tri thuc hién cong tac y té truong hoc trong co s& gido duc.

3.2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia:

Nhiém(’;tc, ol v" Sreie Tiéu chi dinh gid hoan
TT mén.g cﬁl;g Cong viéc cu the thanh cong viée
vide (co quan, to chirc cu thé) (HTSX, HTT, HT)
a) To chirc cac hoat dong|-HTSXNV: Hoan thanh 100%
351 Cong técyté quan ly, bao vé va chdam|nhiém vu theo quy dinh ‘cﬂa
truong hoc  |s6c sirc khoe ngudi hoc|phép luat, theo ké hoach dé ra
(kiém tra, theo ddi sirc|hodic theo coéng viéc cu thé|
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khoe dinh ky; phéi hop to
chie thim khém, diéu tri
theo chuyén khoa; so ciru,
cép cuu; tu van st khoe;
huéng dan té chirc bira in
dinh dudng...);

b) Té chirc céc hoat dong
truyén thong, gido duc st
khoe (bién soan, tim kiém
céc tai lidu truyén thong;
t6 chirc truyén thong, gido
duc strc khde;...);

c¢) Bao dam v¢ sinh truong
hoc va an toan thuc pham;
d) Théng ké bao céo va
danh gia vé cong tic y té
truong hoc (cac bdo cédo
dinh ky hodc dot xuét theo
quy dinh).

dugc giao bao dam ding tién|
do, chit lugng, hiéu qua cao,
trong do it nhét 50% nhiém vu
hoan thanh vuot mirc.
-HTTNV: Hoan thanh 100%
nhiém vu theo quy dinh cua
phap luét, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé
dugc giao dung tién do, bao
dam chét luong, hiéu qua.
-HTNV: Céc tiéu chi vé két
qua thyc hién nhiém vu theo
quy dinh cua phap luat, theo
ké hoach dé ra hoic theo cong
viéc cu thé dugc giao déu
hoan thanh, trong dé cé khong
qua 20% tiéu chi chua bao
dam chét luong, tién dé hodc
hiéu qua thap

2

3.22

Céc nhiém vu
khac

Theo phén cong cua hi¢u
truong.

3.3. Cac mdi q

uan hé cong vicce

3.3.1. Bén trong

Pugce quan ly true tiép va
kiém duyét két qua béi

Quin Iy truc tiép

Cic don vi phoi hop
chinh

Hiéu trudng truong mam

Phong y té trudng

Cac t6 chuyén mon, cac
t0 chic doan thé trong

non hoc £y
1 nha truong
3.3.2. Bén ngoai
' Co quan, té chirc c6 quan hé Bin chat quan hé
chinh
- UBND phuong; Huéng dan, kiém tra viéc trién khai thuc
- Phong VH&XH phuong hién cong tac y té truong hoc.

- Céc t0 chic, doan thé tai dia
phuong; cac co s& gido duc khéc.

hoc.

Phoi hop thuc hién cong tac y té trudng

- Cac t6 chirc, cac chuyén gia trong
va ngoai nudc vé y té truong hoc.

Nang cao cong tac y té trudng hoc.

TIE

3.4. Pham vi q

A
uyeén han

TT

A
Quyén han cu

thé

3.4.]

Buogc ty chu thyc hi¢n nhiém vy chuyén mén véi sy phan céng, ho trg
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cua td chuyén mon va nha truong.

Puge dao tao, bdi dudng nang cao trinh dé chinh trj, chuyén mon, nghiép
vu; thudng xuyén cap nhét kién thirc chuyén mén y té thong qua céc hinh
thirc hoi thao, tap huén, dio tao, boi dudng nghiép vu chuyén mén do
nganh Y té, nganh Gido duc té chirc dé trién khai dugc cac nhiém vu quy
dinh.

343

Duoc ky hop dong, nghién ciru khoa hoc tai co s& gido duc khac hodc co
s& nghién ciru khoa hoc véi diéu kién bao dam hoan thanh nhiém vu noi
minh cong tac va dugc sy dong y ciia hiéu trudng bang van ban.

i

344

Duoc ton trong, bao vé nhan phém, danh du va thén thé. '
|

3.4.5

Puoc nghi cac ngay Ié, tét va cac ngay nghi khac theo quy dinh cua phép
luat.

3.4.6

Chap hanh cac quy dinh cua phép lut; quy ché hoat dong, ni quy cua
co sO giao duc.

3.5. Céc yéu ciu vé trinh dd, niing lwe
3.5.1. Yéu cau vé trinh d§

|

- ~ A , ~ A R
Nhom yéu cau Cac yéu cau cu the

Trinh d6 dao tao |C6 trinh d6 chuyén mén tir y s trung cép tré lén

Kién thirc bd trg |kham bénh, chita bénh thi phai c6 chimg chi hanh nghé

Trudng hop nhén vién y té truong hoc tryuc tiép thuc hign

theo quy dinh cia phap luat vé kham bénh, chira bénh

Kinh

tich cong tac)

nghiém (thanh Khéng

Pham chit ca nhan ngudi hoc; bao dam bi mat thong tin vé sirc khoe cua

- C6 tinh than trach nhiém, tan tuy véi cong viéc; cé thai
dé niém nd, tan tinh khi thyc hién cac nhiém vy bao vé,
chim soc sirc khde ngudi hoc; cé y thire rén luyén, nang
cao pham chat dao dirc ctia nguoi lam cong tac y té;

- Thuong yéu, ton trong va déi xur cong bing déi véi

nguoi hoc;
- C6 trach nhiém hop tac véi dong nghiép, gia dinh ngudi
hoc trong viéc bao v¢, cham séc sirc khée nguoi hoc;

- Thyc hién 15i séng lanh manh, vin minh, phu hgp véi
moi truong gido duc.

3.5.2. Yéu cau vé ning lue

Nhom nang lue Ning lwe cu thé Cép do
- Giao tiép tmg xir. 1
Nhém ning luc |- Hop tac, hd trg dong nghiép. 1
chung - Thich tmg véi su thay doi. 2
- Tu hoc, nghién ciru khoa hoc. 2
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' Nhom nang Iuc
" chuyén mén

9

- Nidm duge cac cha truong, dudng 16i, cac quy
dinh vé cong tac y té truong hoc.

- C6 kién thirc, hiéu biét vé viéc bao vé va chim
soc strc khoe ngudi hoc, bao dam vé sinh truong
hoc va an toan thyc pham dé hoan thanh céc nhiém
vu duge giao vé y té truong hoc.

- C6 hiéu biét vé dic diem tam sinh ly timg l{ra tudi
dé phuc vu cho cong tac bao vé va chim soc sirc
khoe nguoi hoc.

- Xay dung dugc ké hoach va thyc hién ké hoach td

| chirc cic hoat dong truyén thong, gido duc sirc 1
khoe.
- C6 kha nang phoi hop véi cac t6 chirc, ca nhan ¢
1 lién quan trong viéc tham véan gia dinh céch bao vé 1
g va cham soc surc khoe nguoi hoc.
Nhém nang luc |- Quan Iy su thay doi 1
quan ly - Ra quyét dinh 1
Noi nhan:

- CBGVNV nha trudng: biét va thyc hién;

- Luu: VT./.
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