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UBND PHUONG PHUC LOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA Pjc lap - Ty do - Hanh phic
S6: S /KH-MNHS Phiic Loi, ngay 17 thang ¢/ nam 2026
KE HOACH

THUC HIEN CONG TAC BAO TRI TRUONG HQC NAM 2026

Can ctr Luat Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2017,

Can cir Luat Quan ly sur dung tai san Nha nudc ngay 21/6/2017;

Céan ctr Nghi dinh 5O 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan mot sb diéu cua Luat Quan 1y sir dung tai san Nha nuac;

Nghi dinh 46/2015/ND-CP ngay 12/5/2015 cta Chinh phu vé quan ly chat
luong va bao tri cong trinh xay dung;

Can cir Quyét dinh sé 231/2006/QD-TTg ngay 25/9/2006 cta Thu tudng
chinh phu vé ban hanh quy ché quan ly cong s cic co quan hanh chinh nha nuéc;

Can cir Quyét dinh s6 09/2007/QDP-TTg ngdy 19/1/2007 cia Thu tudng
chinh phu vé sip xép lai, xir ly nha dét thudc sir hitu nha nudr;

Can ctr Quyét dinh s6 141/2008/QD-TTg ngay 22/10/2008 ctia Thu tudng
chinh pht vé ban hanh quy ché quan ly tru s&, nha lam viéc cua cic don vi su
nghiép cong lap;

Can ctr Thong tu 01/2007/TT-BXD ngay 31/1/2007 cua B xay dung hudng /
dan mot s6 nodi dung cua quy ché quan ly cong sé, cic co quan hanh chinh nha
nudc;

Can cir Thong tu 06/2009/TT-BXS ngay 17/4/2009 cua Bo xay dung hudng
dan mot sé ndi dung cia quy ché quan ly tru s&, nha lam viéc cia cac don vi su
nghiép cong lap;

Can cir Thong tu 26/2016/TT-BXS ngay 26/10/2016 cua Bo xay dung quy
dinh chi tiét mot s6 ndi dung veé quan ly chét lugng va bao tri cong trinh xay dung;

Cin cir Théng tu sé 03/2017/TT-BXD ngay 16/3/2017 ciia B xay dung
huéng dan xac dinh chi phi bao tri cong trinh xdy dyng;

Cén ctr Théng tu s0 29/2017/TT-BXD ngay 19/8/2017 cua Bg tai chinh quy
dinh vé lap du toan, phan b6 va quyét toan kinh phi dé thyuc hién stra chita bao tri
cai tao nang cap, mo rong CSVC;

Céan cir Nghi quyet 56 sO 14/2009/NQ-HDND ngay 11/12/2009 cua Hoi
dong nhén dan thanh phé Ha Noi vé phén cdp quan 1y, sir dung tai san nha nudc tai
céac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap, cac t6 chirc chinh tri xa hoi, to
chirc chinh tri x4 hoi nghé nghiép thuge pham vi quan ly clia thanh pho;

Can ctr Quyet dinh so 126/2009/QD UBND ngay 31/12/2009 cua UBND
thanh phé HN vé ban hanh quy dinh phén cap quan ly, sir ‘dung tai san nha nudc tai
cac co quan hanh chinh, don vi sur nghiép cong lap, cac t6 chirc chinh tri xa hoi, to
chtre chinh tri xa hoi nghe nghiép thudc pham vi quan ly cia thanh phd;
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Can ctr Quyét dinh sé 20/2012/QD-UBND ngay 08/8/2012 cua UBND
Thanh phd Ha Noi ban hanh quy dinh vé quan ly, st dung cong s0, tru s, nha lam
viéc thudc s& hiru nha nude giao cho co quan quan ly hanh chinh, to chure, co quan,
don vi quan ly sir dung trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Can cur Quyet dinh s6 140/2015/Qb-UBND ngay 30/12/2015 cua UBND
thanh pho HN vé viée lap, tham dinh, phé duyét chu truong dau tu va bé tri ké
hoach von dy 4n cai tao, stra chita st dung nguon von su nghiép ngan sach cua
thanh phé Ha Noi;

Can c Quyét dinh s6 39/2015/QD-UBND ngay 30/12/2015 cia UBND
thanh phé HN ban hanh quy dinh trach nhiém quan ly chét lugng va béo tri cong
trinh xay dung trén dia ban thanh phé Ha Noi;

Can cur Quyét dinh sb 41/2016/Qb-UBND ngay 19/9/2016 cua UBND thanh
phd HN vé ban hanh quy dinh phan cap quan ly nha nuée mot s linh vuc ha tang
kinh té xa hoi trén dia ban thanh phd Ha Noi;

Can ctr Quyet dinh s6 20/2018/QD-UBND ngay 28/8/2018 ctia UBND thanh
phd HN ban hanh vé quan ly dau tu cong cua thanh phd Ha Noi;

Can ¢t Du toan, quy ché chi tiéu ndi b cua nha trudng nam 2026, tinh hinh
hién tai ciia nha trudng. Truong Mam non Hoa Sita xay dung ké hoach thuc hién
cong tac bao tri tru sd, nha lam viéc cua nha truong nam 2026 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

- Bao quan, sir dung co so ha téng trong nha truong la trach nhiém cta moi
thanh vién trong nha truong Pay la nguon tai san lon, c6 gia tri gitp nha truong
thuc hién nhiém vu gido duc, gitip CBQL diéu hanh t6 chirc cac hoat dong gido
duc hiéu qua, dua chat lugng nha truong di lén.

- Dam bao co so vat chét va canh quan truong hoc dat yéu cau vé my quan,
co s vat chat tot dap img nhu cau chim séc giao duc tre.

- Bao quan, khai thac triét dé tru s& lam viéc va su dung co hi¢u qua, tiét
kiém kinh phi nha truomg va chdng lang phi ngudn ngan sach nha nudc dau tu cho
giao duc.

II. THU'C TRANG CO SO HA TANG NHA TRUONG

1. Thuan lgi:

- Truong luén nhan duge sy quan tam cua cac cap lanh dao dau tu vé co so
ha tang, dong vién klp thoi tao diéu kién dam bao chat lugng CSGD tré; Nam 2023
duoc quan dau tur cai tao, sira chira tong thé trong nha truong.

- CBGVNV c¢6 pham chét dao dirc t6t, c6 y thirc trong viéc bao quan va st
dung trang thiét bi, co s& vat chat nha truong.

2. Khé khan:

- Ngudn kinh phi dé tu sira, dau tu CSVC kho khan.

- Thiét bi vé sinh, hé thong cua cac lap, cac phong ban bj hong nhiéu, nén
gach céc 16p bi bong v nhiéu, gach 6p nha vé sinh va 16p hoc bi bong v& nhiéu.
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I1I. PHAN LOAI CHE PQ BAO TRi TRUONG LOP
1. Ché d¢ bao tri thuong xuyén (cap dd 1,2).

- Thuc hién viée klem tra, xem xét thuong xuyén dé phét hién kip thoi
nhiing d4u hidu xudng cap cua cac khoi 16p hoc, phong ban, nha bép va toan b hé
thong sdn vuon trong nha truong. Qua kiém tra thuc té nha truong xéc dinh nhu

Sau.
141 Thue trang Noi dung cai tao | Thoi gian | Du tru
thue hién | Kinh phi
1 |Thiét bi vé sinh bi hong | Thay thé mot s thiét| Quy  |20.000.000
nhiéu bi vé sinh bi hong 2/2026
2 | Mot s6 canh ctra cac 16p bi | Thay cénh cira 16p Quy | 15.000.000
hong, hong khoa hoc, thay khoa 3/2026
3 | Mot sb 16p bi bong, v& gach | Thay dp, lat cac Quy |20.000.000
nén va gach 6p tuong mang gach v 4/2026
4 | Mot sb mang mai ton khu | Thay thé, gia c6 lai Quy  [20.000.000
vuc bép bi hong. mai ton khu vuc bép | 4/2026
2. Thwe hién ché dg bao tri dinh ky (cap d9 3,4). Zol
_ - Na@m 2023 nha truong da duge quéan dau tu cai tao stra chira, hién tai co s¢ TRUGI
ha tang dam bao, cdc hang muc xuong cap da dugc khac phuc, khong c6 che df :‘8;‘ £
bao tri cap do 3.4. Nl
3. Thue hién ché dj bao tri dot xuat: g—

- Thuong xuyén kiém tra danh gi4 thyc trang cong trinh dé phat hién nhimg
dau hiéu hu hong, xudng cép, phan loai theo cap do va tién hanh thyc hién viée bao
dudng theo quy dinh phéan cap. Dam bao hi¢u qua khai thac sir dung cong trinh
ding muc dich.

IV. TO CHUC THUC HIEN VIEC BAO TRI TRUONG HQC VA SU
DUNG CSVC NHA TRUONG:

1. Cong tac gido duc nhan thirc:

- Quan triét va hinh thanh trong CBVC va Hoc sinh y thirc va thoéi quen bao
quan tai san nha truong, sir dung can than va c6 hiéu qua, tan dung CSVC da dugc
trang bi va y thire tiét kiém chong lang phi trong sir dung tai san, dién, nudc cia
nha truong.

- Lam cho ngudi phu trach quan ly va doi ngtl gido vién nhan vién nhén thic
dlng tam quan trong va tinh can thiét cua trang thiét bi, CSVC tir do nang cao y
thire str dung va c6 trach nhiém bao quan, sira chita kip thoi nhitng tai san hu hong
nhe trong qua trinh sir dung.
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2. Cong tac sir dung:

a. Tai san co dinh:

- C6 su sap xép hop 1y cac phong lam viéc, phong chirc nang, phong hop
hoi, phong hoc... dam bao cho cac bd phan, doan thé, CCVC lam viéc theo yéu
cau nhiém vu dugc giao.

- Phéan cong trach nhiém rd rang cho tung thanh vién su dung, trong qua
trinh stir dung kip thoi phat hién va bao céo kip thoi khi ¢6 hu hong nho.

b. Tai san khong c6 dinh:

- Cac may méc, thiét bi phuc vu cho cc phong lam viéc, cac may moc phuc

vu cho hé thong PCCC, dién nudc, tu, ké.. Giao trach nhiém cho bao vé, nguoi su
dung tryc tiép tai cac phong lam viéc sir dung va co trach nhiém quan ly bao quan.

3. Cong tac bao quan:

- Trén co so tai san hién cd, hiéu truong phén cong trach nhiém cu thé cho
tung thanh vién trong nha truong su dung, bao quan. Dinh ky c6 kiém ké, thanh ly
theo diing quy dinh va c6 ké hoach stra chira, bé sung kip thoi dé dam bao cac hoat
dong trong nha truong.

- Ap dung quy ché lam viéc dé phat huy tinh than trach nhi¢m trong su
dung, bdo quan céc tai san cla nha trudong. Phoi hop céc doan thé o chirc quan
triét dén CCVC va Hoc sinh y thirc trong str dung va bao quan tai san chung.

- Kip thoi tham muu, dé xut céc cap trang bi, bd sung nhimg tai san, thiét bi
can thiét phuc vu cho hoat dong gido duc ctia nha truong va thue hién t6t cong tac
x4 hoi hoa gido duc dé van dong dong gop xay dung cung c6 truong 16p ngay mot
khang trang, sach dep hon.

+ Poi vGi Bao vé: La nguoi chiu trach nhiém truc tiép khi tai san cua nha
truong bi mét truée Hidu trudng, phap luat nha nudce, cé trach vé quan va su dung
tai san, thiét bi d6 dung c6 hiéu qua.

+ Péi véi to nudi: Giao cho nhéan vién nudi dudng quan ly, su dung va bao
quan kiém ké dinh ky toan b tai san, d6 dung thiét bi nha bép. T pho chuyén
moén phu trach bep c6 trach nhiém bao cdo kip thoi nhig d6 ding hu hong, khong
sur dung dugc dé Hiéu trudng xem xét duyét va cho thay thé, chi dao cong téc kiém
ké cua bep

+ D01 vai glao vién day 16p: Quan ly tat ca tai san, trang thiét bi, do dung do
day hoc, do choi cia lop Khai thac sir dung ding muc dich, cé hiéu qua va cé
trach nhiém bao quan, gitr gin, bao dam sur dung tai san lau bén. Gido vién va hoc
sinh st dung dién, nudc phai tiét kiém. Gido vién khi ra khoi phong phai tat tat ca
cac thiét bi dién nhu: dén, quat, khoa nude... dong thoi néu ¢ phat hién hu hong
céac loai tai san thi gido vién cé nhiém vu bao ngay cho bao vé cua truong. Dé bo
phén bao vé kip thoi xur ly ngay, dong thai bao vé s& bio cac bo phan co lién quan
dé lén ké hoach xin chu truong clia Hiéu trudng bao tri va sura chira kip thoi.

+ Di véi tat ca cac tai san & van phong: giao cho to truong van phong quan
ly chung. May vi tinh cta timg bo phan sir dung thi ca nhan phai c6 trach nhi¢m
bao quan, néu hu phai bédo vdi ngudi quan ly dé ¢ ké hoach stra chira bao tri kip
thoi. Tat ca CBGVNV déu dugc sir dung may vi tinh cua truong dé thuc hién cong
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tac chuyén mén cua minh tuy nhién phai héi y kién ctia nguoi quan li may va khi
duge cho phép méi duoc sir dung, khong sir dung mang Internet cua truong dé
choi Games hay nhtng viéc khac. Riéng mdy photo thi chi nhan vién van phong
dugc su dung. Ngoai nhan vién van phong, CBGVNV ciing dugc st dung nhung
khi str dung phai hoi y kién ctia nhan vién vin phong va phai ki s6 rd rang.

+ D6i v6i phong 16p hoc: Giao cho GV cac 16p quan 1y va c6 trach nhiém
bao quan. Néu xay ra hu hong céc thiét bj nhu ban ghé, thiét bi dién va mdy tinh,
may chiéu trong mirc do bao hanh hodc mét tai san cua 1op thi gido vién chi nhiém
16p ¢ trach nhiém bao cho nhén vién thiét bi dé lap bién ban va trinh BGH dé daé
ra hudng giai quyet Néu céc thiét bi nhu quat tran, hop s6, bong dién, khéa, may
tinh, may chiéu, cac thiét bi dién khéc, ban ghe xay ra hu hong do 16i nguoi su
dung thi Gido vién chu nhiém I6p phai lap bién ban gui nhén vién thiét bi dé bdo
c4o nha truong va nguoi sir dung 1én ké hoach tu sira chira.

+ P6i vi ké toan va quan ly CSVC c6 nhiém vu:

. Quan ly chung vé mit gia tri va hd so, s sach chimg tir goc ctia mdi loai
tai san. Lap so theo doi tai san tai noi sir dung cho timg phong ban, thuc hién cong
tac kiém ké theo quy.dinh.

. Lap so theo ddi tai san cua ké toan va tai khoan ké toén, theo timg chi tiéu.

. Quan ly ho so ly lich cua timg loai tai san kién tric va cac cong trinh
khac,céac loai trang thiét bi noi that, sach thiét bi truong hoc: Chi tiét timg loai ve
khéi lwong, s6 lugng, trang thiét bi theo hé théng sb sach, ho so tai san.

. Tiép nhan bao cao cua cac bd phén khac khi co yéu cau stra chira xin ¥
kién chap thuan cta Hiéu truong, ké toan tién hanh lap du toan sura chira. Viéc sua
chira phal theo dung quy trinh chi dugc tién hanh sau khi ¢6 ¥ kién phe duyét cua
cap co tham quyén. Trudc va sau khi sira chira céc tai san la may moc, thiét b1 can
lap bién ban xac nhan tinh trang hu hong va bién ban nghiém thu ban giao. Doi véi
tai san dang trong thoi gian bao hanh, néu c6 phat sinh hu hong, yéu cau don vi

cung cép thuc hién trach nhiém bao hanh nhu da cam két trong hop dong.

- Tap thé, c4 nhan duoc giao quan ly, sir dung tai san phai chiu trach nhiém
trude Hiéu truong va phap luét.

Trén day la ke hoach thuc hién cong tac bao tri truong hoc va su dung
CSVC cua truong mam non Hoa Stra nam 2026, de nghl toan bg can bg, gido vién,
nhan vién thuc hién nghiém tic ké hoach dé ra nhim sir dung co so ha tang, co sO
vét chat, trang thiét bj ... ctia nha truong dat hiéu qua cao nhét.

Noi nhan: _ HIEU TRUONG
- UBND phudng-dé bao céo; 7
- CBGYNV-dé Thuc hién;

- Luu VT.
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