UBND PHUGNG PHUCLGI ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA Péc lip — Ty do — Hanh phiic

S6 36%/QD-MNHS Phiic Loi, ngay A thdng 9 ndm 2025

QUYET PINH
Ve viée ban hanh ngi quy cac phong hoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA SUA

Cain cit Quyét dinh so 3276/QP-BGDPT ngay 30/10/2024 cia B Gido duc
va Pao tao vé Ban hanh Bé chi s6 ddnh gia muc do chuyén dbi 56 co s0 gido duc
mam non,

Cén cit Ké hoach s6 361/KH-MNHS ngay 11/9/2025 cuia truong MN Hoa
Sita vé viéc thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén dbi s6 nam hoc 2025-2026;

Can cik vao tinh hinh thuc té iing dung Cong nghé thong tin tai truong
Mam non Hoa Sita.

QUYET PINH:

Piéu 1: Ban hanh kém Quyét dinh nay ndi quy cia timg phong cua truong
Mam non Hoa Sira. Bao gém noi quy céc phong hoc sau:

Phong Gido duc thé chat; Phong Gido duc nghé thuat; Phong mdy tinh
(KidSmart); Phong ngoai ngir (Eduplay); Phong da ndng; Phong hoc thong
thuong.

Piéu 2: Ban chi dao quan ly, diéu hanh mé hinh trudng hoc dién tr va
CBGVNYV trong truong cé trach nhiém thi hanh va thyc hién ding ndi quy va
quy trinh van hanh cac phong churc néng va phong hoc trong nha trudng.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhan
- Nhu diéu 2;
- Luu VP;
- Luu HS THDT;




UBND PHUONG PHUC LI
TRUONG MAM NON HOA SUA

NOI QUY PHONG GIAO DUC THE CHAT

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhing ngudi khong c6 nhiém vu khong vao phong hoc bg mén.

- Khong mang thire an, nudc udng, virt rac bira bai trong phong.

- Khéng str dung trang thiét bi trong phong khi chura dugc huéng dan cu the.
- Khi rdi phong hoc bd mén phai tt cac thiét bi dién, khoa cira can than.
11. POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién str dung phong theo dung lich khai thac.

- Cap nhat thong tin vao sb “Nhat ki hoat dong” sau khi to chir.

- Thudng xuyén kiém tra dd dung, dung cu phong gido duc thé chat.

- B4o cao BGH khi ¢ hong hoce dung cu tap luyén tai phong hoc b mon.
- Huéng dan tré tap luyén, str dung dung cu phi hgp, ddm béo an toan.
I11. POI VOI HQC SINH:

- Hoc sinh va phong gido duc thé cht trat tir theo hang 16i.

- Str dung cac dung cu tap luyén clia phong theo hudng dan cua gio vién.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phéi hop véi ban cung choi.

- Khong chay nhay, la hét trong phong tap.

IV. POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché do vé sinh, thong thodng phong hoc, sap xép, quan ly dé
dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé théng dién, do dung, dung cu, dam bao an toan trudc khi ra Ve,

- Tong vé sinh d6 dung, phong hoc vao chiéu thi 6 hang tun.




UBND PHUONG PHUC LOI
TRUONG MAM NON HOA SUA

NOI QUY PHONG MAY TiNH (KIDSMART)

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhimg nguoi khong ¢6 nhiém vy khong vao phong hoc bo mon.

- Khong mang thure an, nude udng, virt rac bira bai trong phong. :
- Khong st dung trang thiét bi trong phong khi chua duge hudng dan cu the.
- Khi roi phong hoc bg mén phai tht cac thiét bi dién, khoa cira can than.

IL POI VOI GIAO VIEN:

- Gido vién str dung phong theo dung lich khai thac.

- C4p nhat thong tin vao sd “Nhat ki hoat dong” sau khi t6 chire.

- Khong théo g& niém phong, linh kién mdy mdc, khong tu y str dung dia mém, USB.
Diét virdt trude khi dua thiét bi ngoai vao may tinh.

- Khéng truy cap nhimg trang web ¢6 ndi dung xau, khong lanh manh.

- Khéng tu y cai dit chuong trinh. Khong thay dbi giao dién desktop; Screensaver; phan
clmg clia may tinh; luu trit qué nhiéu di liéu.

- BC tinh trang méy va thiét bi khi c6 su ¢6 va sau khi str dung cho BGH
IIL. POI VOI HQC SINH:

- Hoc sinh va phong gido duc may tinh trat tu theo hang 16i

- Sir dung céc thiét bi hoc tap, my tinh theo hudng dan cua gido vién

- Khong tu y tit, théo cac bo phan ctia méy tinh va thiét bi.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phdi hop cling ban trong khi hoc tép.

- Khong lam roi, dap, g6 vao man hinh, ban phim, tai nghe va loa may tinh.
IV. DOI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché do vé sinh, thong thodng phong hoc, trang thiét b1
- Kiém tra hé thong dién, thiét bi, may tinh, dam bao an toan trudc khi ra ve.
- Téng vé sinh dd dung, phong hoc vao chiéu thir 6 hang tuan




UBND PHUONG PHUC LOI
TRUONG MAM NON HOA SUA

NOI QUY PHONG CHO TRE LQTA

I. NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhimg nguoi khéng 6 nhi¢m vu khéng vao phong hoc bo mén.

- Khong mang thirc 4n, nudc udng, vit rac bira bai trong phong.

- Khong str dung trang thiét bi trong phong khi chua dugc hudng dan cu thé.

- Khi roi phong hoc bd mén phai tat cac thiét bi dién, khéa cira can than.

IL POI VOI GIAO VIEN:

- Giao vién su dung phong theo ding lich khai thac.

- Cap nhét thong tin vao s6 “Nhat ki hoat dong” sau khi t6 chirc.

- Khong tyr y cat x0a, thao gd cdc file, folders trong 0 cimg cua may tinh, khong tu y
cam USB va céc thiét bi khac vao may tinh dé phong tranh lay nhiém vira.

- Khong duge mo cac chuong trinh, cac trang web khong lién quan dén bai hoc, khong
choi games. Huéng dan tré sir dung may tinh ding quy trinh va an toan.

- Thuorng xuyén KT may tinh, thiét bi hoc tdp dam bao an toan cho tre.

- T4t va m& may dung quy trinh, BC tinh trang may va thiét bi khi c6 su cd va sau khi
sir dung cho GV phu trach.

1. POI VOI HQC SINH:

- Hoc sinh va phong ngoai ngir trét tu theo hang 16i

- Sir dung céc thiét bi hoc tap, may tinh theo hu(mg dan cua gi4o vién

- Khong tu y tit, thao cac bd phan cua may tinh va thiét bi.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va ph01 hop cung ban trong khi hoc tap

- T6n trong, hop tac vOi ban. Lay va cat do dung, dé choi diing noi qui dinh.

IV. POI VOI NHAN VIEN PHU TRACH PHONG:

- Hang ngay thuc hién ché d6 vé sinh, thong thodng phong hoc sap xép, quan ly do
dung, trang thiét bi.

- Kiém tra hé thong dién, thiét bi, may tinh, dam bao an toan trudce khi ra Vé.

- Tng vé sinh @b dung, phong hoc vao chiéu thi 6 hang tuan
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UBND PHUONG PHUC LOI
TRUONG MAM NON HOA SUA

NOI QUY PHONG HQC THONG THUONG

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Nhitng ngudi khong cé nhiém vu khong vao 16p hoc

- Khong mang thirc an, nude udng, virt rac bira bii trong phong.

- Chi sir dung trang thiét bi phong hoc khi t6 chirc hoat dong cho tré.

- Trudc khi ra vé kiém tra va tat cac thiét bi dién, nude, khoa cira can than.

1/ POI VOI GIAO VIEN:

- Hang ngay phai dén som trude gidr lam viée 15 phut dé thong thodng, vé sinh trong
va ngoai 16p hoc.

- Trude khi ra vé phai vé sinh phong hoc sach sé. Chuén bi d6 dung day hoc cho ngay
hom sau.

- Str dung va bao quan céc thiét bi trong phong hoc theo ding quy trinh.

- Gido vién chu nhiém chiu trach nhiém vé tat ca cac thiét bi trong phong hoc.

- Khi ¢6 hong hoc vat dung, d6 dung day va hoc phai bio cao BGH

111/ POI VOI HQC SINH:

- Hoc sinh khong mang céc vét sic nhon vao phong hoc, tranh 1am héng héc d6 dung,
trang thiét bi va dam bao an toan cho cac ban.

- Khéng tu ¥ str dung db dung, trang thiét bj khi chwa xin phép gido vién. C6 y thic
lao dong tap thé, cat don do dung hoc tap, ban, ghé dung noi quy dinh.

- Biét cho doi dén luot, ton trong va phdi hop cling cac ban trong moi hoat dong.
Khong chay nhay, la hét, x6 déy ban trong phong hoc.

- Biét bao quan, giit gin do dung do choi ctia nhém 16p, sir dung ding quy trinh, cong
nang clia d6 ding, trang thiét bi.




UBND PHp‘(‘)NG PHUC LGOI
TRUONG MAM NON HOA SUA

NOI QUY PHONG HQP

I/ NHUNG QUY PINH CHUNG:

- Phong hop dugre st dung cho cac cude hop chung ciia Hoi dong Su pham nha truong
- T4 chire hdi hop, st dung trang thiét bi theo diing muc tiéu, yéu cau.

- Ngudi dugce phan cong st dung trang thiét bi ¢6 trach nhiém quan 1y va chiu trach
nhiém vé trang thiét bi minh sir dung.

- Kip thoi thong bao hong hoc trang thiét bi, dd dung trong qua trinh sir dung cho Cén
bd quan ly phu trach phong hop.

1/ DOI VOI GIAO VIEN:

- Thyc hién nghiém tic ndi quy, quy dinh cua nha truong.

- Khéng tu y st dung, di chuyén trang thiét bi, ban ghé, do dung trong phong hop khi
chua dugc huéng dan va phan cong cu thé.

- Trye tiép nhan va ban giao dy du vét chét, trang thiét bi cho can b phu trach.
- Cé y thure gitr gin vé sinh; gilr gin va bao quan tai san chung phong hop.
- Khi ra vé phai tit hét c4c thiét bi, nguon dién, dong va chdt cac cira.

TRUONG
MAM NON
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UBNDPHUGNGPHUCLQI
| TRUONG MAM NON HOA SUA

NOI QUY NHA BEP
1. Ngudi khong ¢6 nhiém vu khong duge vao khu vire nha bép.
2. Nhan vién nha bép khi lam viéc:
- Phai méc trang phuc cong tac sach ( quan, 40, mil, khéu trang) vé sinh thén thé sach
s&, dau toc gon gang, cat mong tay sach, thuong xuyén rira tay ( bang xa phong + nudc
sach) truge khi ché bién thuc pham, trude khi chia thire dn, sau khi di vé sinh va khi tay
ban.
- Khi méic bénh truyén nhiém phai cach ly theo quy dinh cta y té.
3. Nhan vién giao nhén thuc phém phai c6 s6 giao nhén thuc pham hang ngay ( ghi chép
day du sé luong, chat luong).
4. Bép an phai thuc hién nguyén tic mot chiéu trong ché bién thuc pham c6 bang thuc
don hang ngay.
5. Pam bao du nude sach str dung hang ngay, dung cu chira nude phai duge vé sinh dinh
ky dam bao luén sach sé.
6. So ché can than thuc phdm song, khong ché bién thuc phadm dudi dét, phai dun niu
k¥ thuc an.
7. Thic an ché bién xong phai bao quan can than, phai dam bao vé sinh khau chia thtrc
an ( khong chia thirc an bang tay, luu mau thirc in hang ngay).
8. Bao quan thyuc pham noi thoang mét c6 ké gia kéu cao, thuc pham dé trong tu lanh
phai dugc bao goi hodc dé trong dung cu c6 nap day kin, thuc pham song dé riéng, thuc
pham chin dé riéng, khong dung thuc pham da qud han sur dung.
9. C6 du dung cu dung riéng cho che bién thuc pham song va chin, dung cu ché bién
thuc pham do6 dung phuc vu 4n ubng cho tré, ding xong phai rua sach ngay ( bang cac
chat tay rira, duoc phép sir dung trong sinh hoat va ché bién thuc phdm) bao quan noi
kho réo, sach s€.
10. Khu bép phai vé sinh thuong xuyén, bao dam luén sach s&, gon gang, thung rac ¢
nap day khong dé nudc thai ro i ra ngoai va phai chuyén di hang ngay, gilt gin moi
truong xung quanh bép sach s&. C6 ghi tén nguoi truc trén bang, phan cong ngudi truc
hang ngay.




UBND PHUONG PHUC LOI
TRUONG MAM NON HOA SUA

NOI QUY PHONG PA NANG
1. Phong hop chi st dung cho cac cudc hop phuc vu cong viéc cua Nha truong.
2. Khong hit thude 14 trong phong hop.
3. Khong tu y di chuyén trang thiét bi, ban ghé trong ph(‘)ng hop.
Sau khi sur dung xong phai don dep phong hop, ké tra lai cac do dung vé vi tri. Khong

chuyén cac thiét bi, d6 dung trong phong hop ra ngoai.
4. Khi rdi phong hoc b mén phai tit céc thiét bi dién, khoa cira can than.

5. Bao v¢, gilr gin tai san trong phong hop.




