UBND PHUONG PHUC LOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA SUA Pic 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6 265/QD-MNHS Philic Lgi, ngay A thdng 9 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Ban chi dao ing dung CNTT va chuyén dbi so
Nam hoc 2025 - 2026
HIEU TRUONG MAM NON HOA SUA

Can cir Quyét dinh so 131/0D-TTg ngay 25/01/2022 phe duyét Pé an “Tang
cuong ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi s trong gido duc va dao tao giai
doan 2022 — 2025, dinh huong dén nim 2030”;

Can cuie Quyét dinh s6 32 76/0D-BGDDT ngay 30/10/2024 cua Bo Gido duc va
Dao tao vé Ban hanh B chi s6 déanh gid mike dp chuyén déi s6 co s gido duc mam
nonm;

Thyc hién Ké hoach s6 341/KH-MNHS ngay 5/9/2025 cia Truong Mam non
Hoa Sita vé thuc hi¢n nhiém vu nam hoc 2025 - 2026,

Thuc hién Ké hoach s6 361/KH-MNHS ngay 11/9/2054 vé thuc hién nhiém vu
cong nghé thong tin va chuyén déi sé ném hoc 2025 — 206 ciia truong Mam non Hoa
Stra;

Can cir vao co cau nhan sw va nang luc cua can b, gido vién, nhan vién truong
MN Hoa Sita;

QUYET PINH

Picu 1: Ban chi dao umg dung CNTT va chuyén d6i s6 truong MN Hoa Sita

nam hoc 2025 — 2026 gom 09 dong chi c6 tén sau:

STT Ho va tén Chire vu Nhiém vu
1 Ba Pham Thi Mién Hiéu trudng Trudng ban
2 | Ba Nguyén Thi Tuyét Pho hiéu trudng Pho ban
3 | Ba Nguyén Thi Thu Huyén Pho hiéu truéng Pho ban
4 | BaPoan Truong An NV ké todn Uy vién
5 | BaNguyén Lé Hao GV - TPCM Uy vién
6 | Ba Hoang Thi Linh TTVP-NVYT Uy vién
7 | BaNguyén Thi Huyén TPCM Uy vién
8 | BaNguyén Thi Hao Bi thu chi doan Uy vién
9 | BaLé Thi Phuong Gido vién Uy vién

Piéu 2: Ban chi dao c6 trach nhiém thyc hién ding chirc nang, nhiém vu, cac
quy dinh theo ké hoach ctia trrong Mam non Hoa Sira vé tmg dung CNTT va chuyén
dbi s6.

Piéu 3: Cac déng chj ¢6 lién quan tai Piéu 1 va cac bd phan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhu diéu 3:
- Luu VP.
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PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI DAO TAN
( Kém theo Quyét dinh sé6: 365 /OD-MNHS ngay M / 7

STT Ho va tén Nhiém vu
1 Pham Thi Mién — Hi€u | - Phu trach chung
trudng - Pam béo cac diéu kién vé ha tang s, trang thiét bi trién khai (mg dung cong nghé
Trudng ban thong tin va chuyén dbi s6 trong gido duc va dao tao; !

- Trién khai céc bién phép dam bao an toan, an ninh thong tin cac hé thong s6 hoa,
dam bao an toan trong cac hoat dong day — hoc va lam viéc trén mbi truong sb.

2 Nguyén Thi Tuyét — | - Phu trach cong tic CNTT va chuyén ddi s trong truong hoc. D1¢u hanh téi céc glag
Ph6 hiéu truéng | %

vién cua nha truong.
Pho ban - Tham gia tap huan)trong chuyen glao :

- Trién khai cac bién
dam bao an toapvl;r‘
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Nguyén Thi Thu Huyén
— Pho hiéu truéng
Pho ban
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: V1en cua nhé tru'b‘ng

- Tham gia tap huin trong chuyén gia

dong he thong CNTT cong thong tm dlen tir ta1 don vi luon thong suot va h1eu qua.

- Huéng dan cac CBGVNYV khai thac, van hanh hiéu qua cac thiét bi CNTT :

- Theo dbi, don doc va kiém tra viéc cong tac CNTT va chuyen déi sé cua cac thanh
vién thudc t6 phu trach.

Nguyén Lé Hao — Gido
vién - Uy vién

- Thudng xuyén kiém tra dam bao két n01 Intemet cép quang tm cac lop th va phong ‘
ban trong nha truorng Kip thoi bao céo v6i ban giam hi€u khi gap su cb vé may moc
hodc dudng truyén mtemet

- Chiu trach nhiém vé sb luong,j
mon theo tirng su kién. P’ ;;c;xT
- Chiu trach nhiém nhacqlgh’
vién trong khdi Bé, Nh
- Chi dao giao vién trong

Poan Truong An— NV
ké toan

C bao 1r1

Uy vién

Scanned with

i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

- Can ctr vao bién ban ban giao trang thiét bi, s6 theo doi tlep nhén va theo d01 tai san
dugc dau tu theo m6 hinh trudng hoc dién tir: nhap phan mém va theo doi trén sb sach :'
ké toan ctia nha trudng theo ding qui dinh. e
- Chiu trach nhiém viét tin bai vé thong bao cong khla cac khoan thu theo na

thang, hoc ky véi cha me hoc sinh. -»

Nguyén Thi Huyén - | - Chi dao va kiém tra viéc thuc hién khai thac CNTT va chuyén doi s6 cua gido vién
GV cac lop.
Uy vién - Chiu trach nhiém nhic nhé viéc dang lich bdo giang, gido an dién tir ciia cac thanh

vién trong khdi Lon.
- Chi dao gido vién trong t chia sé, bdi dudng chuyén mén, k¥ ning sir dung BTTTM,
sir dung cac phan mém hd trg giang day.

Hoang Thi Linh — - Truc may, dinh ky 3 lan/ ngay: 8h, 13h, 16h. Phai mé hom thu cta truong, kiém tra
TTVP - NVYT va cap nhat cac Vin ban chi dao méi ctia cap trén, bao céo va trinh Hiéu truong phé

duyét, chuyén cac bo phan chuyén mén giai quyét theo yéu cau, dong thoi tra 10 cép
trén ngay cach XU ly cac Van ban theo su ch1 dao cua I-Ileu truong tren phan mem, e

Nguyén Thi Hao—
BTCD
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Uy vién

vién trong cac kh01.
- B4o c4o sb luong cho d/c phu trach vao 20 hang thang.

Lé Thi Phuong — GV
Uy vién

- Chiu trach nhiém vé so luong, chat lugng, tién d6 hoan thanh tin bai cta t6 chuyén
mon theo tung su kién. -
- Chiu trach nhiém nhic nhé viéc ding llch bao glang, glao an dién tr cua cac thé:ih
vién trong cac khdi nhé. '
- Chi dao giao vién trong t6 chia sé, boi du'ong chuyen mon ky ning su dung“BTI'I‘M,
str dung cac phan mém hd tro giang day. I TR SO
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UBND PHUONG PHUC LI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA Doc lap - Ty do - Hanh phiic
S6: 4L /KH-MHHS Phiic Loi, ngayOf thdng f) nam 2025
KE HOACH

Trién khai thwe hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 Théng 10/2025

Cén ci hudng dan so 361/KH-MNHS ngay 11/9/2025 cua truong MNHS
vé thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 ndm hoc 2025-2026;

Céin cie tinh hinh thuc tién cia nha truong, triwong mam non Hoa Sita xdy
dung ké hoach thue hién nhiém vu CNTT va chuyén doéi s6 thang 10 nam 2025
nhu sau:

1. Muc dich yéu ciu:

- Van hanh mé hinh va diéu chinh nhing ton tai ciia md hinh trong thang
9/2025, nang cao chit luong khai thac st dung CSVC dugc dau tu.

- Hoan thién va khai thac hiéu qua cong thong tin dién tir, ddm bao cung
cép, trao d6i thong tin kip thoi.

- Tiép tuc trién khai, ap dung hidu qua cac phan mém phuc vu cong tac quan
Iy, diéu hanh, giang day va hoc tap.

- Duy tri cong tac chi dao diéu hanh, méi truong chinh sich dam bao g
dung CNTT trong nha truong, Gidm sat, huéng din, hd tro kip thoi dé dam bao
viéc trién khai chuyén doi s6 dat hiéu qua cao.

II . Noi dung thue hién:

- Kiém tra cac trang thiét bi dién tir & cac phong chirc ning, phong hoc dé
bao dudng, stra chira, thay thé kip thoi dam bao viéc td chue cac hoat dong quan
1y, chdm sdc, nu6i dudng tré trong nha truong.

- Cép nhat phan mém, hé théng quan 1y hoc sinh, hé thong béo céo dién tur.
Cap nhat d?ly du thong tin vé cac hoat dong gido duc, thong bdo, ké hoach, su
kién clia nha truong. Tang cuong tuong tac véi phu huynh qua cong thong tin
dién tir, dam bao trao doi thong tin kip thoi.

- Thue hién hiéu qué céc phan mém quan ly gido duc mam non. Tich hop
cac cong cu truyén thong ndi bo (Zalo nhom, email, cong thong tin dién tir).

- Ding tai bai giang dién tr hang thang theo dung hudng dan va thdi gian
quy dinh.

- Péng tin bai cac hoat dong cua nha truong, cua 16p hoc.

-’Thuc hién tot cong téc tuyén truyén su l}ién noi bat trong thang: Ngay Hoi
Khuyén hoc Viét Nam (02/10); Ngay Giai phong Thu do (10/10/1954 -
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10/10/2024) khéng dinh nhimg thang loi vi dai va thanh tuu c6 ¥ nghia lich s
cua thu do trong 70 nim qua; Ngay Truyén Thong Hoi Lién Hiép Thanh Nién
Viét Nam (15/10); Ky ni¢ém Ngay Phu nir Viét Nam (20/10)); Tuyén truyén va
lan téa Tuan 18 hoc tap sut doi (Tir ngay 01/10/2024 dén 07/10/2024); Tuyén
truyén ngay Tét Trung thu. Tiép tuc tuyén truyén, van dong, huéng dan toan by
CBGVNV va Phu huynh vé tinh hitu ich cta Gng dung tmg dung iHanoi, phan
mém dich vu hanh chinh cong cua Dang.

- Cap nhat kip thoi, chinh xac, ddy di thong tin vé dich bénh, tuyén truyén
cac thong tin veé phong chéng dich bénh mua Thu - Pong (Cum, thiy déu, soi,
tay-chan-miéng, sot Xuat huyét...).

- Gi4o vién sir dung hiéu qua cac cong cu truc tuyén dé xay dung ké hoach

gido duc, bai day dién tur.

- Dang tai cac hinh anh dep ctia hoc sinh, CBGVNYV trong Album hinh anh
dep.

- Cap nhat cac ngi dung cong khai dung quy dinh.

- Tang cuong tng dung CNTT thiét ké bai giang dién tir cho tré tham gia
hoat dong, huéng dan tré sir dung bang tuong tac trong cac hoat dong gido vién
thiét ké.

- Hoan thién hé so truong hoc dién tir dam bao theo cac cong van hudng

~
~

dan.

III. Bién phap thue hién

1. Tiing cwong chi dao, diéu hanh

- Ban Giam hiéu chi dao st sao, phan cong nhiém vu cu thé cho tung bd
phan, ca nhan.

- T6 chitc hop dinh ky dé danh gia tién do, kip thoi xt Iy cac khé khan,
vuong méc trong qua trinh trién khai.

2. Dam bio co sé vat chat va thiét bi CNTT

- Kiém tra toan bo hé thong mdy tinh, méy chiéu, thiét bi thong minh, mang
internet, may in, dam bao hoat dong 6n dinh va an toan.

- Thyc hién bao tri, ndng cap, khic phuc su ¢6 k¥ thuat ngay khi phat hién
161 dé tranh gian doan cong tac giang day va quan ly.

- Bao dam nguén dién, hé thong luu trit dit liéu, an toan bao mat thong tin
cho cac thiét bi CNTT.

3. Pao tao, nang cao nang luc cho CBGVNV

- T4 chtrc tap huén, huéng dan sir dung céc phan mém quan 1y, cong
thong tin dién tir, thiét bi giang day.

- Khuyén khich gido vién, nhan vién tu hoc, chia sé kinh nghiém ung
dung CNTT trong giang day va quan ly.
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4. Trién khai dong b phan mém va img dung sb

- CBQL st dung hiéu qua cac phin mém, nhan vién ké toan sir dung phan
mém Quan Iy thu chi, thanh toan, mua sam thiét bi dé theo déi tinh hinh tai chinh
nha truong.

- Pam bao 100% gido vién st dung céc phan mém x4y dung ké hoach gido
duc.

- Huéng dan phu huynh vao cac nhém fb, zalo, CTTDT dam bao nam bt
thong tin v tré, cac hoat dong gido duc va thong béo ctia nha trudng.

- Thue hién két ndi dir liéu, luu trir thong tin truc tuyén, tao diéu kién thuan
loi cho viée quan 1y va tra ciru thong tin khi can.

5. Giam sat, danh gia va diéu chinh kip thoi

- Thudng xuyén theo doi, kiém tra viéc trién khai tmg dung CNTT & cac
16p, phong ban.

- Dénh gi4 mic do khai thac, st dung hiéu qua thiét bi, phan mém va cong
thong tin dién ti, 1ap bao céo hang thang.

- Dua trén két qua gi4m sét, dé xuét diéu chinh, b sung mé hinh, quy trinh
/ va bién phap k§ thuat nhim nang cao hiéu qua chuyén dbi sd.

6. Tuyén truyén, vin dong phu huynh va cong dong

- Thue hién cac budi tuyén truyén truc tiép hodc qua cong thong tin, mang
x4 hoi cua nha trudng, huéng dan phu huynh sir dung cong thong tin dién tur va -
tmg dung gido duc phu hop. e i}ﬁ#ﬁ:{m

- Giai thich r6 loi ich, vai tro cua chuyén doi so trong cong tac quan 1y, .0a g7,
giang day va cham sdc treé.

Trén day la Ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT va Chuyén déi sé thang

10 ndm 2025, CBGVNV truong Mam non Hoa Sita trién khai thuc hién hiéu
qua.

PHUQ

<
o

Noi nhin :

- Phong VH-XH-Dé b/c;

- Ban chi dao diéu hanh ;

- Ban bién tp tin bai- dé t/hién
- Luu VP,
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UBND PHUONG PHUC LI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 40 /KH-MHHS Phiic Lgi, ngay 04 thang M ndam 2025
KE HOACH

Trién khai thwe hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 Thang 11/2025

Céin cik hurdng dén s6 361/KH-MNHS ngay 11/9/2025 ciia truong MNHS vé
thue hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 ndm hoc 2025-2026;

Cén cit tinh hinh thue tién ciia nha truong, truong mam non Hoa Sita xdy
dung ké hoach thwc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 thang 11 nam 2025
nhu sau:

I. Muc dich yéu cau:

- Tiép tuc van hanh hiéu qua moé hinh chuyén dbi sb trong nha truong; ra
so4t, didu chinh va khéc phuc nhimng han ché con ton tai trong thang 11/2025 nham
nang cao chét lugng khai thac, st dung co so vat chat da dugc dau tu.

- Hoan thién, van hanh én dinh va khai théc hiéu qua Cong thong tin dién tir
ctia nha trudng, dam béo viée cung cap va trao d6i thong tin dugc thuc hién nhanh
chong, chinh xéc va kip thoi.

- Duy tri va mé rong viéc tmg dung cac phan mém phuc vu cong tac quan ly,
diéu hanh, giang day va hoc tap, gop phén nang cao hiéu quéa cong viéc va chat
lugong gido duc.

- Tang cuong cong tac chi dao, diéu hanh; dam bao moi truong, co ché va
chinh sach thuan loi cho viéc tmg dung cong ngh¢ thong tin trong moi hoat dong

cua nha truong.

IT . Noi dung thwe hién:

- T chitc kiém tra, ra soét toan bo trang thiét bi dién tir tai cac phong chire
nang va 16p hoc; thuc hién bao dudng, stra chira, thay thé kip thoi nham dam bao
diéu kién phuc vu t6t cho cong tac quan 1y, chdm s6c, nudi dudng va t6 chirc cac
hoat dong gido duc trong nha truong.

- Khai thac hiéu qua cong nang cia man hinh Led tai phong Da ning va
phong hop; str dung linh hoat trong céc hoat dong tuyén truyén, tap huén, hoi hop
nhim thic day chuyén doi s trong nha truong,

- Dang tai bai giang dién tir hang thang trén kho tai nguyén CTTDT nha
truong theo ding yéu cau va thoi gian quy dinh.

- Cép nhat, dang tin bai phan 4nh kip thoi céc hoat dong cta nha truong va
céc 16p hoc trén cong thong tin dién tir.
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- Thuc hién t6t cong tac tuyén truyén su kién ndi bat trong thang (Ngay Phap
luat Viét Nam (9/11) ngay ton vinh Hién phap va phép luat, nham néng cao y thirc
thugng ton phép luét trong toan xa hoi; Ngay Nha gido Viét Nam (20/11) ngay tri
an cac thay c6 gido, nhitng nguoi di déng gbp to 16n trong viée gido duc céc thé
hé hoc sinh; Ngay thanh 1ap Hoi Chir thap do Viét Nam (23/11)).

- Cép nhat kip thoi, chinh x4c, day du thong tin vé dich bénh, tuyén truyén
cac thong tin vé phong chéng dich bénh mua Thu - Pong (Cim, thuy dau, sai,
tay-chan-miéng, sot xuat huyét...).

- Déng tai cac hinh anh dep cua hoc sinh, CBGVNYV trong Album hinh anh
dep.

- Cap nhat céc ndi dung cong khai dung quy dinh.

- Tang cuong tmg dung CNTT thiét ké bai giang dién ti cho tré tham gia
hoat dong, huéng dan tré sir dung bang tuong téc trong céc hoat dong gido vién
thiét ké.

- Hoan thién ho so truong hoc dién tir dam bao theo cac cong van hudéng dan,
can ctr thuc té cua nha truong dé tap trung céc ndi dung xay dung THDT hudng
téi truong hoc chuyén doi sb.

II1. Bién phap thuwe hién

1. Cong tac chi dao

- Ban Giam hiéu truc tiép chi dao, don ddc cac bd phén, tb chuyén mon va
cé nhan lién quan thuc hién nghiém tic céc ndi dung ké hoach; thuong xuyén
kiém tra, danh gi4 tién do6 va chat luong cong viée.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho timg can bd phu trach: CNTT, ké toan, td
chuyén mon... nham dam bao su phdi hop chit ché, théng nhét trong trién khai.

2. Cong tac phoi hop

- C4c tb chuyén m6n, nhan vién vin phong va céc 16p phéi hop dong bo trong
viéc khai thic, cap nhat thong tin va st dung trang thiét bi CNTT.

- Gido vién chu dong tmg dung cong nghé thong tin trong gidng day, chia sé
bai giang dién tir, hinh anh hoat dong 1én hé théng theo huéng dan.

- Nhén vién phu trach k¥ thuét thuong xuyén hd tro, kiém tra, bao tri thiét bi
dién tir, dam bao hoat dong 6n dinh, an toan.

3. Cong tac tuyén truyén — truyén thong

- Tang cuong tuyén truyén trén cong thong tin dién tir, nhom ndi bd va bang
tin nha trudong vé cac hoat dong chuyén déi so, guong dién hinh trong tng dung
CNTT, cong tac chdm soc, gido duc tré.

- Pay manh truyén théng céc ngay 1€, su kién trong tdm trong thang nhim
lan t6a thong diép gido duc tich cuc, khoi déy tinh than thi dua trong doi ngi.

i Scanned with !
i & CamScanner’;


https://v3.camscanner.com/user/download

Scanned with !
CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

UBND PHUGNG PHUC LGOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA DPoc lap - Tw do - Hanh phic
86: H09/KH-MHHS Philc Loi, ngay 0) thing AV nam 2025
KE HOACH

Thue hién nhiém vu cong nghé théng tin va chuyén dbi s6
Thang 12/2025

Céin cit huéng dan sé 361/KH-MNHS ngay 11/9/2025 cua truong MNHS
vé thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén déi s6 nam hoc 2025-2026;

Cén cik tinh hinh thiee tién cia nha truong, truong mam non Hoa Sita xdy
dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 thang 12 nam 2025
nhuw sau:

I. Muc dich yéu cau:

- Van hanh mé hinh va diéu chinh nhimng ton tai cia thuc hién nhiém vu
trong thang 12/2025, nang cao chat lugng khai thac st dung CSVC duoc dau tu.

- Hoan thién va khai thac hiéu quéa cong thong tin dién tlr, ddm bao cung
cép, trao doi thong tin kip thoi.

- Tiép tuc trién khai, 4p dung hiéu qua cac phén mém phuc vu cong téc quan
Iy, didu hanh, giang day va hoc tap.

- Xay dung va kién toan cong tac chi dao diéu hanh, moi truong chinh sach
dam bao ung dung CNTT trong nha trudng.

II . N¢i dung thue hién:

- Kiém tra c4c trang thiét bi dién tir & cac phong chirc nang, phong hoc daé
bao dudng, stra chira, thay thé kip thoi dam bao viéc t chirc cac hoat dong quan
1y, chdm soc, nu6i dudng tré trong nha truong.

- Péng tin bai c4c hoat dong cua nha trudng, cua l16p hoc.

- Thuc hién tot cong tic tuyén truyén su kién ndi bat trong thang: Ngay
Quée phong Toan dén (22/12) ngay ky niém truyén théng Quan doi Nhan dan
Viét Nam, ngay Qudc phong toan dan, nhdm t6n vinh vai tro cua luc luong vii
frang trong su nghiép bao vé T6 qubc; Ngay thanh 14p Quén doi Nhan dan Vit
Nam (22/12/1944) truyén théng bao vé té qudc, tinh than yéu nude, va y thic
trach nhiém ddi v6i su nghiép gitr gin hoa binh; Ngay Quéc té Nhan quyén
(10/12) quyén con ngudi va ton vinh nhiing gia tri nhan quyén toan cau thong
qua CTTDT va fanpage, facebook cuia nha truong, qua pano khau hiéu trong nha
truong.

- Cép nhat kip thoi, chinh x4c, ddy di thong tin vé dich bénh, tuyén truyén
céc thong tin vé dich bénh s6t xuét huyét, ciim, phong chéng dich bénh mua Thu
- Bong (Ctm, thuy dau, soi, tay-chan-miéng, s6t xudt huyét...).
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- Pang tai cac hinh anh dep ctia hoc sinh, CBGVNV trong Album hinh énh
dep thang 12.

- Cap nhat céc ndi dung cong khai dung quy dinh. Ra soat nhitng ndi dung
Phong VH- XH trién khai trén CTTDT nha truong theo ding yéu cau,

III . Bién phap thuyc hién

- Ra so4t, kiém tra cac trang thiét bi & cac phong chirc nang, 16p hoc dé bao
dudng, stra chira, thay thé kip thoi.

- Chudn bi c4c tin bai vé hoat dong cua nha truong, cac su kién noi bat trong
(Ngay Quéc phong Toan dan (22/12) ngay ky niém truyén théng Quan doi Nhan
dan Viét Nam, ngay Qudc phong toan dan, nham ton vinh vai trd cia luc lugng
vil trang trong su nghi€p béo vé T6 quéc; Ngéy thénh lap Quﬁn doi Nhan dan
Viét Nam (22/12/ 1944) truyen thong bao vé to quéc, tinh than yeu nudc, va y
thue trach nhlem d6i v6i su nghiép gitt gin hoa binh; Ngay Quoc t& Nhan quyén
(10/12) quyen con nguoi va ton vinh nhiing gia tri nhan quyen toan cau) cac hoat
dong cia nha truong, hoat dong phéi hop chdm sdc, gido duc tré tai céc 16p.

- C4p nhét kip thoi, chinh x4c, diy du thong tin vé dich bénh, chuén bj cdc
tin bai vé chidm séc sirc khoe, huéng dan tré mot sb k§ ning phong chong dich
bénh nhu sbt xuat huyét, cum.

- Viéc 4p dung céc phan mém phuc vu cong tac quan ly, diéu hanh, giang
day va hoc tap. Cap nhat dir liéu trén cac ph?m mém quan ly gido duc theo yéu
cAu ciia cp trén.

- Pinh huéng cho t6 chuyén mon day va gido vién céc 16p giri céc hinh anh
dep cua hoc sinh, CBGVNV dé ban bién tap lua chon va ding tai trong Album
hinh anh dep

- Dang tai bai giang dién tir, bai giang E-learning tai chuyén muc tai nguyén.

IV. T6 chirc thuc hién

1. Cong tac chi dao

- Ban Giam hiéu truc tiép chi dao, don ddc cac bd phan, t6 chuyén mon va
c4 nhan lién quan thyuc hién nghiém tiic cac ndi dung ké hoach; thudng xuyén
kiém tra, danh gié tién do va chét lugng cong viéc.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho ting cén bo phu trach: CNTT, ké toén, td
chuyén mon... nhim dam bao su phéi hgp chat ché, théng nhat trong trién khai.

2. Cong tac phdi hop

- Céc t6 chuyén mon, nhan vién van phong va cac 16p phdi hop dong bd
trong viéc khai théc, cap nhat thong tin va st dung trang thiét bi CNTT.

- Gido vién chu dong tng dung cong nghé thong tin trong gidng day, chia
sé bai giang dién tir, hinh anh hoat dong 1én hé théng theo huéng dan.

- Nhan vién phu trach k§ thuét thuong xuyén ho tro, kiém tra, bao tri thiét
bi dién tir, ddm bao hoat dong 6n dinh, an toan.
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UBND PHUONG PHUC LOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA SUA Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 4] /KH-MHHS Phiic Loi, ngay 0§ thdng 0} nam 2026
KE HOACH
Thue hién nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén abi s6
Thang 01/2026

Can et huéng dan sé 361/KH-MNHS ngay 11/9/2025 cia truong MNHS vé
thue hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 ndm hoc 2025-2026;

Can cit tinh hinh thue tién cia nha truong, truong mam non Hoa Sita xay
dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT va chuyén doi s6 thang 01 nam 2025
nhu sau:

1. Muc dich yéu cau:

- Tiép tuc van hanh hiéu qua md hinh tng dung CNTT, chuyén déi sé, kip
thoi ra soét, diéu chinh nhing ton tai phét sinh trong qua trinh trién khai.

- Nang cao hiéu qua khai thac, st dung co s& vat chat, trang thiét bi CNTT
duge dau tu phuc vu c¢ong tac quan ly, chim séc, nudi dudng va gido duc tré.

- Hoan thién va khai thac hiéu qua Cong thong tin dién tir (CTTDT) clia nha
truong, dam bao cung cép, trao ddi thong tin chinh xéc, kip thoi, dung quy dinh.

. - Pay manh tmg dung cac phan mém quén Iy, hd so dién tt, hoc liéu sb trong
hoat dong chuyén mén va diéu hanh nha truong.

- Tang cuong cong tac truyén thong, tuyén truyén céc su kién, hoat dong ndi
bat trong thang 01/2026 gén v&i nhiém vu nam hoc.

II. Noi dung thuc hién:

1. Ra soat, kiém tra va bao dudng thiét bi CNTT

- Kiém tra hé théng may tinh, may chiéu, ti vi, mang Internet tai cac phong

chirc nang va cac 16p hoc.

- Thuc hién bao dudng, stra chira, thay thé kip thoi cac thiét bi hu hong, dam
bao phuc vu t6t cong tac quan ly va t6 chirc cac hoat dong cham séc, gido duc tré.

2. Cong tac thong tin, truyén thong trén moi truong sd

- Dang tai tin, bai, hinh anh phan anh cac hoat dong ndi bat ca nha truong
va cac 16p hoc trén CTTDT, fanpage, Facebook cua truong.

- Thuc hién tuyén truyén hiéu qua céc su kién ndi bat trong thang 01/2026,
trong tim gom:

- Tét Duong lich 01/01/2026: tuyén truyén y nghia naim méi, khong khi vui
tuoi, an toan, lanh manh trong nha truong.
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- Ngay Hoc sinh — Sinh vién Viét Nam (09/01): gido duc truyén thong hicu
| hoc, tinh than vuot khé, x4y dung moi truong hoc dudng than thién, hanh phl'xc:
- Tuyén truyén céc hoat dong chuén bi don Tét Nguyén dan: giir gin ban sac

van hoa dan tdc, gido duc k¥ nang song, dam bao an toan cho tré.

- Tuyén truyén phong trao “Trudng hoc xanh — sach — dep — van minh — an

toan”.

3. XAy dung va phat trién hoc liéu s6
- Tiép tuc xay dung thu vién ma, thu vién s6, bo sung tai nguyén hoc liéu
phu hop véi gido duc mam non.

- Khuyén khich gido vién chia sé bai giang dién tir, video hoat dong, hoc liéu
| s6 phuc vu d6i méi phuong phép gido duc.
4. Cong tac phong, chong dich bénh va an toan thwe pham
- Cap nhat day du, kip thoi cac thong tin tuyén truyén vé phong chéng dich
x bénh miia dong — xuan nhu cim, s6t xuét huyét.
2 - Déng tai cac bai viét, hinh anh huéng dan chidm séc ste khde tré, dim bao
| vé sinh an toan thuc pham trong nha truong.

S. Cong khai va luu trir thong tin

- Thuc hién cép nhét cac ndi dung cong khai theo quy dinh, dam bao day du,
chinh x4c, ding thoi han.

- Dang tai hinh anh dep cta hoc sinh, CBGVNV trong chuyén muc “Album
hinh anh dep” trén CTTDT nha trudng,.

IIL. Bién phap thyc hién

- Phan cong bd phén phu trsch CNTT phdi hop véi cac td chuyén mon ra
soat, kiém tra dinh ky hé théng trang thiét bi CNTT.

- Chu dong xay dung ké hoach tin, bai tuyén truyén cac su kién ndi bat thang
01/2026; da dang hoa hinh thiic truyén théng qua CTTDT, mang xa hoi, pano,
khau hiéu trong nha trudng.

- Pinh huéng t6 chuyén mén va gido vién céc 16p tich cuc cung cip hoc liéu
s, hinh anh dep, video hoat dong dé Ban bién tap lua chon, dang tai.

- Tang cudng phdi hop gitra gido vién, nhan vién y té trong cong tac tuyén
truyén cham soc stic khoe, phong chdng dich bénh cho tré.

- Thuong xuyén cap nhat van ban, ké hoach, lich cong tac, bai giang dién tu,
b tai nguyén E-learning trén CTTDT nha truong.
b V. TO CHUC THUC HIEN
1. Ban Giam hiéu nha trudong

- Chi dao chung viéc trién khai thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin va
chuyén déi s thang 01/2026 theo ding ké hoach da ban hanh.
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- Phéan cong nhiém vu cu thé cho cic bd phan, ca nhan phu trach; thuong
Xuyén kiém tra, gidm sat, don ddc viéc thuc hién nhdm dam bao tién do va chat
luong.

- Kip thoi chi dao diéu chinh nhimg ndi dung chua pht hgp véi tinh hinh
thue tién, dam bao viéc ing dung CNTT va chuyén dbi sb dat hiéu qua thiét thue.

2. B phan phu trach cong ngh¢ thong tin

- Tham muu cho Ban Giam hiéu trong cong tac quan ly, van hanh hé théng
CNTT cua nha truong.

- Thue hién ra soat, kiém tra, bao dudng hé théng thiét bi CNTT, mang
Internet; kip thoi dé xuét stra chita, thay thé khi c6 su ¢b phat sinh.

- Huéng dan, hé tro CBGVNV trong viéc sir dung cac phan mém, hé théng
quan ly, Cong thong tin dién tir phuc vu cong tac chuyén mon va quan ly.

3. Cac t6 chuyén mén

- Chu dong xAy dung ké hoach trién khai (mg dung CNTT, chuyén déi so
trong hoat dong cham séc, nuéi dudng va gido duc tré phi hop véi déc thu cua

ting to.

- Chi dao gido vién tich cuc xay dung, chia sé hoc li¢u sb, bai giang dién tt,
hinh anh, video hoat dong gido duc dé phuc vu cong téc truyén thong va luu trit
trén Cong thong tin dién tu.

- Phéi hop véi bo phan CNTT va Ban bién tap trong viéc cung cap thong tin, -
tin bai, hinh anh dam bao chinh xac, kip thoi.

4. Giao vién cac lop

- Thuc hién tng dung CNTT trong t6 chirc cac hoat dong gido duc, cham soc
tré theo hudng linh hoat, hiéu qua, phu hop véi do tudi mam non.

- Chu dong cung cap tin bai, hinh anh dep, video hoat dong cua 16p hoc dé
dang tai trén Cong thong tin dién tir, fanpage clia nha truong.

- Phéi hop véi phu huynh trong viéc tuyén truyén, chia sé thong tin gido duc,
chim séc sirc khoe va dam bao an toan cho tré qua cac kénh truyén thong so.

5. Nhan vién y té, vin phong va cac by phan lién quan

- Phéi hop thuc hién cong téc cap nhat, tuyén truyén thong tin vé phong,
chéng dich bénh, chdm sdc strc khoe, vé sinh an toan thuc phém trén cac nén tang
s6 clia nha truong.

- Thuc hién cap nhat, cong khai cac van ban, ho so, dit liéu theo ding quy
dinh, dam bao day du, chinh x4c va kip thoi.

- Tham gia luu trit, s6 hoa hd so, dit liéu phuc vu cong tac quan 1y, diéu hanh
cua nha truong.
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