
UBND PHƯỜNG VIỆT HƯNG
PHÒNG VĂN HÓA - XÃ HỘI

Số:         /VHXH-NV
V/v cử giáo viên, nhân viên hỗ trợ 

cập nhật, hoàn thiện Cơ sở dữ liệu về 
Tổ chức, bộ máy của phường

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

         
Việt Hưng, ngày      tháng     năm 2026

Kính gửi: Hiệu trưởng các trường học trên địa bàn phường.

Thực hiện Công văn số 826/SNV-XDCQ ngày 10/02/2026 của Sở Nội vụ 
thành phố Hà Nội về việc cập nhật, hoàn thiện Cơ sở dữ liệu về Tổ chức, bộ máy 
của xã, phường;

Phòng Văn hoá - Xã hội phường đề nghị Hiệu trưởng các trường công lập 
trên địa bàn phường cử giáo viên, nhân viên tham gia hỗ trợ cập nhật, hoàn thiện 
Cơ sở dữ liệu về Tổ chức, bộ máy của từng trường theo hướng dẫn của phòng 
Văn hoá - Xã hội (liên hệ đ/c Quy - 0912231379, trong đó có các thông tin cơ 
bản sau:

1. Thông tin chung về tổ chức hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập.
2. Về vị trí việc làm; biên chế, số lượng người làm việc trong các đơn vị 

sự nghiệp công lập; lao động hợp đồng và tinh giản biên chế.
3. Các báo cáo về tổ chức, bộ máy, biên chế và tinh giản biên chế phải 

đảm bảo đồng bộ, thống nhất dữ liệu đã được cập nhật trên hệ thống 
phần mềm cơ sở dữ liệu về tổ chức, bộ máy theo định kỳ.

4. Thời gian hoàn thành trước ngày 10/3/2026.
Mỗi trường đăng ký danh sách giáo viên, nhân viên theo mẫu sau:

TT Họ và tên GV/NV Chức vụ/đơn vị Số điện thoại
1
2
3
4

Đề nghị các nhà trường phối hợp, triển khai đảm bảo đúng tiến độ./.
Nơi nhận:
- Như trên/để thực hiện;
- Lãnh đạo UBND phường (để báo cáo);     
- Lưu: VT.

KT. TRƯỞNG PHÒNG
PHÓ TRƯỞNG PHÒNG

Bùi Đắc Tú
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