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        TRƯỜNG MẦM NON HOA MAI 

LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN III THÁNG 03  TỪ NGÀY 16/03  ĐẾN NGÀY 21/03/2026 

 

Người 

thực hiện 

Thời 

gian 

Thứ 2 

16/3 

Thứ 3 

17/3 

Thứ 4 

18/3 

Thứ 5 

19/3 

Thứ 6 

20/3 

Thứ 7 

21/3 

 

Đ/c Thư 

Sáng Kiểm tra đầu giờ 

các lớp 

Làm việc tại 

phòng 

Kiểm tra giao nhận 

thực phẩm tại tổ 

nuôi 

Kiểm tra hoạt động 

chuyên môn các lớp 

KT đầu giờ các lớp 

KT hoạt động học 

lớp A2 

KT hoạt động 

ngoài trời, hoạt 

động góc lớp A3 

Kiểm tra giao nhận 

thực phẩm tại tổ nuôi 

KT giờ ăn và giờ ngủ 

các lớp 

Làm việc tại 

phòng 

Chiều Dự trực tuyến  Hội 

nghị về công tác 

tuyển sinh vào các 

cấp học năm học 

2026-2027 trên địa 

bàn Thành phố  

Làm việc tại phòng 

Rà soát hồ sơ, hoạt 

động năng khiếu 

Làm việc tại phòng 

Kiểm tra giờ trả trẻ 

các lớp 

Giám sát hoạt 

động năng khiếu 

 

Duyệt văn nghệ chuẩn 

bị Liên hoan tuyên 

truyền ca khúc cách 

mạng chào mừng 

thành công bầu cử đại 

biểu Quốc hội và hội 

đồng nhân dân các cấp 

nhiệm kỳ 2026 – 2031, 

chào mừng kỷ niệm 95 

năm ngày thành lập 

Đoàn TNCS Hồ Chí 

Minh  

Dự Hội thi Tin 

học trẻ phường 

Long Biên năm 

2026 

Đ/c Nhạn 

Sáng - Kiểm tra GNTP 

- Tính khẩu phần 

ăn cho trẻ 

- Làm việc tại Vp 

- Kiểm tra dây 

chuyền chế biến 

món ăn 

- Tính khẩu phần ăn 

cho trẻ 

- KT giờ HĐH, 

HĐG lớp A1 (cô 

Thúy) 

- Kiểm tra GNTP 

- Tính khẩu phần ăn 

cho trẻ 

- KT giờ ăn các lớp  

- Kiểm tra GNTP 

- Tính khẩu phần 

ăn cho trẻ 

- Làm sổ sách 

CM 

- Kiểm tra lưu mẫu 

thức ăn 

- KT HĐG lớp B2 (cô 

Huế) 

- KT giờ ăn các lớp bé 

- Kiểm tra 

GNTP 

- Làm việc tại 

Vp 

Chiều - KT giờ ăn chiều 

các lớp 

- Làm việc tại VP 

- Làm sổ sách CM 

- Làm việc tại Vp 

- Kiểm tra giờ trả trẻ 

các lớp 

- Làm việc tại Vp 

- Làm việc tại Vp - KT sổ sách chia ăn 

- Làm việc tại Vp 

- Làm việc tại 

Vp 



 

Đ/c Yến 

Sáng - Kiểm tra hoạt 

động các lớp 

- Xây dựng lịch 

công tác 

- Kiểm tra giờ hoạt 

động ngoài trời các 

lớp 

- KT hoạt động thể 

dục sáng các lớp 

- Xây dựng kế hoạch 

chuyên môn 

 

- Kiểm tra GNTP 

- KT hoạt động đón 

trẻ các lớp 

- Làm hồ sơ chuyên 

môn 

 

- KT Chuyên đề 

Phát triển ngôn 

ngữ 

- Làm kế hoạch 

chuyên môn 

- Kiểm tra giờ thể dục 

sáng các lớp 

- Làm hồ sơ chuyên 

môn 

Làm việc tại 

VP 

Chiều - Làm hồ sơ 

chuyên môn 

- KT soạn bài khối 

nhà trẻ 

- Làm hồ sơ chuyên 

môn 

- Đăng cổng thông 

tin điện tử 

 

- Xây dựng kế 

hoạch chuyên môn 

- Kiểm tra soạn bài 

các lớp trên phần 

mềm 

- Giám sát hoạt 

động năng khiếu 

- Làm hồ sơ 

chuyên môn 

- Đăng bài cổng 

thông tin 

- Đăng cổng thông tin 

điện tử 

- Làm hồ sơ chuyên 

môn 

- Dự giờ HĐC, trả trẻ 

lớp B1 

Làm việc tại 

VP 

 


