UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Poc 1ap-Tw do-Hanh phuc

S6: 215/QD-MNHM Long Bién, ngay 18 thang 10 ndam 2025

~ QUYET PINH ‘
V/v ban hanh Quy ché thwc hién dan chi Trwong Mam non Hoa Mai
Nam hgc 2025 - 2026

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA MAI

Can cir Lugt sé 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cia Quéc héi Nudc
CHXHCN Vigt Nam vé viéc ban hanh Ludt Thuc hién dan chi & co sé; Ludt sé
97/2025/QH15 ngay 27/6/2025 ciia Quac hgi Nuéc CHXHCN Viét Nam vé viéc
sira doi, bé sung mét so dieu Lugt Thyc hién dan chi ¢ co sé; Quyét dinh sé
346/0D-TTg ngay 06/4/2023 cua Thai fuéng Chinh phu ban hanh ké hoach trién
khai thi hanh Lugt Thec hién dan chii ¢ co sd; Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay
14/8/2023 cua Chinh phui ban hanh Nghj dinh quy dinh chi tiét mét sé diéu cua
Ludt Thuc hién dan chu o co so;

Can cuir Thong tu 11/2020/TT-BGDDOT ngay 19/5/2020 cua Bo GDDT huwong
ddn thuc hién dan chi trong hoat dong co sé gido duc cong ldp; Théng tw
09/2024/TT-BGDPT ngay 03/6/2024 ciia B6 GDPT ban hanh Quy ché thuc hién
cong khai doi Voi co sé gido duc va dao tao thugc hé thong gido duc quoc dan;
Théng tw sé6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cia Bé GDDT Ban hanh
piéu ¢ Truong mam non; Théong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 va
Théng twr s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia B Tai chinh ban hanh Sita doi,
bé sung mét sé diéu ciia Théong tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/06/2017 huéng dan
Vé cong khai ngdn sach déi véi don vi dy todn ngan séach, té chize diroc ngan séch
nha nude hé tro;

Can cir Nghi quyét Hi nghi vién chire, nguoi lao déng nam hoc 2025 —
2026 cuia trwvong Mam non Hoa Mai;

Theo dé nghi cia Ban chi dao thuc hién QCDC truong MN Hoa Mai.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay 14 Quy ché thyc hién dan chu
ctia trudng Mam non Hoa Mai ndm hoc 2025-2026 gom c6 05 chuong, 33 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky va duoc thue hién ndm hoc
2025 - 2026
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Piéu 3. Ban chi dao, Céan bd, vién chirc, nguoi lao dong, cac td chtrc doan
thé trudng Mam non Hoa Mai va cac bd phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.
Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;
- Luu: VP.
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QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 215/0D-MNHM ngay 18/10/2025 ciia truong MN Hoa
Mai)
Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich thue hién dan chii trong nha truong

1. Phat huy quyén 1am chu cua can b, gido vién, nhan vién va phu huynh
hoc sinh, huy dong tiém nang, tri tué tap thé trong viéc xay dung né nép, trat tu,
ky cuong trong moi hoat dong cta nha truong; gbp phan ngin chin cac biéu
hién ti€u cuc, phong chéng t€ nan xa hoi, thuc hién théng lgi nhi€ém vy phat trién
gido duc phu hop véi duong 16i, chi truong ctua Pang, chinh sach va phap luat
cua Nha nudc.

2. Tang cuong dan chu, ky cuong, doan két va trach nhiém trong nha
truong, dam bdo moi chu truong, ké hoach, quyét dinh cua nha truong duogc
cong khai, minh bach, c6 sy tham gia ban bac, gidm sat ctia can bd, gido vién,
nhan vién va Ban dai dién cha me hoc sinh.

3. Gop phan xay dung d6i ngii can bd, vién chirc, nguoi lao dong (NLD)
co phém chit chinh tri viing vang, dao duc, 161 séng lanh manh; c6 nang luc,
trinh do chuyén moén, nghiép vu, lam viéc c¢6 nang suat, chat luong, hi€u qua;
dap Gmg yéu cau doi méi va phat trién gido duc ctia Thu do.

4. Thyc hién tét Luat Gido duc, Luat Thuc hién quy ché dan cha & co sé
va cac quy dinh phap luat c6 lién quan, phat huy quyén lam chi cua nha gido,
can bo quan 1y, NLD; dong thoi nang cao trach nhiém cia Hiéu truéng trong
cong tac quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia nha truong.

5. Tang cudng nén nép, ky luat, ky cuwong hanh chinh; xdy dung mdi
truong gido duc than thi¢n, an toan, lanh manh; gép phén nang cao chét luong
chiam soéc, nudi dudng, gido duc tré, phong ngira va dau tranh chéng cac hanh vi
tiéu cyuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu, ctra quyén trong nha trudng.

Piéu 2. Nguyén tic thuc hién din chii trong nha truwong

1. Thyc hién dan chi trong nha trudng phai gin lién véi viée bao dam sy
lanh dao cua Chi by Pang, su quan 1y, diéu hanh cua Hiéu trudng va vai tro
giam sat ctia cac td chirc doan thé; thuc hién ding nguyén tic tip trung dan chu,
phat huy tri tué¢ tap thé, trach nhiém ca nhan trong moi hoat dong cua nha
truong.

2. Dan chu phai dugc thuc hién trong khuon kho Hién phap va phap luat,
bao dam ky cuong, trat tu, ky luat lao dong; kién quyét ngin chin, xir Iy nghiém
nhig hanh vi loi dung dan chu dé vi pham phap luat, gdy mét doan két noi bo,
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xam pham quyén, lgi ich hop phap, chinh déng cila can b, gido vién, nhan vién,
tré em va phu huynh hoc sinh; hodc can tr¢ viéc thuc hién nhi€ém vu chinh tri
cua nha truong.

3. Thuc hién dan chu phai gén voi1 trach nhiém, cong khai, minh bach va
hiéu qua, dam bao moi hoat dong cua nha truong déu duoc cong khai dung quy
dinh, c6 su tham gia, giam sat cua tap thé can bo, gido vién, nhan vién va cac to
chtrc doan thé.

4. Két hop hai hoa giita dan chil va ky cuong, gitta quyén lam chu cia can
b0, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh véi vai tro quan ly, diéu hanh cua
Hi¢u trudng; dam bao dan chu di d61 vt trach nhiém, ty do trong khuon kho
phép luat va tén trong quy ché nodi bo.

Pi¢u 3. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé noi dung, hinh thtc va trach nhiém t6 chirc
thue hién dan chu trong toan bd hoat dong ciia Trudng Mam non Hoa Mai, bao
gém cac linh vuc: cong tac t6 chirc can bo; quan ly, str dung tai chinh, tai san;
hoat dong chuyén mon, nu6i dudng, cham soc, gido duc tré; cong tac thi dua,
khen thudng, ky luat; cong tac xa hdi hoa giao duc va cac hoat dong khac co lién
quan.

2. Nhitng ndi dung cu thé hoa viéc thyc hién dan chu duoc quy dinh chi
tiét tai Quy ché 1am viéc, Quy ché chi tiéu nodi bo, Quy dinh chtrc nang, nhiém
vu cua cac bo phan va ci nhan trong nha truong, cing cac vin ban huéng dan
thue hién khac do Hiéu trudng ban hanh theo thim quyén.

Chuong I1
TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BQ QUAN LY, GIAO
VIEN, NHAN VIEN VA CAC TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Diéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu trudng

1. Thyc hién day dt nhiém vu, quyén han caa Hiéu trudng theo quy dinh
cua Luat Gido duc va cac van ban phap luat co6 lién quan; chiu trach nhi¢m toan
dién trude cap co tham quyén vé viéc thyc hién dan chu trong hoat dong cia nha
truong.

2. Tb chirc va thyuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, diéu
hanh cac hoat dong cua nha trudng; trong cong tac to chirc can bd, quan 1y, sir
dung, dao tao, boi dudng, danh gid, khen thudng, ky ludt va thyc hién ché do,
chinh sach dbi véi can bo, gido vién, nhan vién va ngudi hoc theo dung quy dinh
cua phap luat.

3. Duy tri ché d6 giao ban, hop dinh ky va dot xuat dé danh gia két qua
thuc hién nhiém vy, trao doi thong tin hai chiéu va thong nhat cac giai phap,
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nhiém vuy trong tdm trong tung giai doan, ddm bao moi hoat dong cua nha
truong duoc diéu hanh dan chi, thong nhat va hiéu qua.

4. Lang nghe, tiép thu ¥ kién phan anh, gop y, phé binh cta can bo, gido
vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh va céac t6 chtrc doan thé trong truong. Khi
¢ yéu cau gip gd voi ndi dung, 1y do cu thé, Hiéu truong phai bd tri thoi gian
thich hop dé trao doi, giai quyét kip thoi.

5. Chi dao cong khai thong tin va cung cip day du, kip thoi cac ndi dung
lién quan dén hoat dong ctia nha truong; huéng dan cu thé cach thire thyuc hién,
trach nhiém cua cac ca nhan, b phan va trach nhi¢m giai trinh ddi véi cac cong
viéc thudc pham vi quan 1y.

6. Tiép nhan, xem xét va giai quyét kip thot cac khiéu nai, t6 cao, kién
nghi, phan anh cua can b0, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc sinh va kién
nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan; d6i v6i nhitng van dé vuot tham quyén, Hiéu
truong phai bao cao co quan quan 1y cap trén dé xem xét, xir Iy theo quy dinh.

7. Kién quyét xtr 1y hodc dé nghi xir Iy nhiing c4 nhan, tip thé c6 hanh vi
can tr& viéc thuc hién dan chu trong nha truong; hanh vi tra thu, tru dap, gay kho
khin cho nguoi thuc hién quyén khiéu nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh cia
phép luat.

8. Guong mau, di dau trong viéc thuc hanh dan cha, phong chong céac
biéu hién tiéu cuc nhu cira quyén, sach nhidu, thanh kién, tru dap, giéu giém,
bung bit thong tin, 1am sai léch su that, vi pham nguyén tic tip trung dan chi
hoac gay méat doan két ndi bo.

9. Phéi hop chit ché vi Ban Chap hanh Cong doan trong viéc t6 chirc
Hoi nghi can bd, vién chtrc va nguoi lao dong hang nam theo quy dinh; bao dam
hoi nghi duogc tién hanh dan chu, cong khai, thiét thue va hiu qua.

Piéu 5. Trach nhiém ciia cian bd quan ly, gido vién, nhan vién

1. Cén bd quan ly, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong trong nha truong
c6 trach nhiém nghiém tic chap hanh chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nudc va cac quy dinh cua nganh, cua dia phuong va cua
nha truong; thuc hién ding chirc nang, nhiém vy, quyén han duogc giao.

2. Thyc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ctia nha trudng, quy dinh vé
nghia vy, dao duc nha gido, quy tac ung xur, van hoa cong s¢; tich cuc thuc hanh
tiét kiém, chéng ling phi, phong chong tham nhiing, tiéu cuc trong moi hoat
dong.

3. Phdi hop chit ché giita cac b phan gido duc va nudi dudng, gilta can
bd quan ly, gido vién, nhan vién nuoi dudng, bao v¢, y té, ké toan. .. trong viéc
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t6 chirc cham soc, nudi dudng, giao duc tré, bao dam an toan tuyét d6i vé thé
chat va tinh than cho tré trong thoi gian & truong.

4. Tich cuc tham gia ¥ kién, dé xuét sang kién, dong gop xdy dung nha
truong, tham gia thdo luan dan chu trong cac cudc hop, hoi nghi cua truong;
thang than gép ¥ véi Ban giam hiéu va dong nghiép trén tinh than xay dyng, ton
trong, doan két, trung thuc.

5. Pho Hi¢u trudéng giap Hi€u truong chi dao, diéu hanh linh vue duoc
phan cong, chiu trach nhi¢m trudc Hi€u trudng vé két qué thyc hién nhiém vu
dugc giao; gurong mau thue hién dan chu trong to chire, chi dao, diéu hanh cong
viéc cua bd phan minh phu trach.

6. Gido vién mam non c6 trach nhiém thuc hién ding chuong trinh, ké
hoach gido duc; phdi hop véi dong nghiép va nhan vién nudi dudng trong céng
tac cham soc nudi dudng, gido duc tré; thuong xuyén trao doi thong tin véi phu
huynh; kip thoi phan anh nhiing van dé phat sinh trong 16p hoc véi lanh dao nha
truong.

7. Nhan vién nudi dudng thuc hién nghiém quy dinh vé an toan thuc
pham, vé sinh bép an, dinh dudng, bao quan va sir dung thuc pham; phdi hop
chit ch& véi gido vién trong cham soc bita an, gidc ngl va strc khoe cua tré.

8. Nhan vién y té, bao vé, ké toan, van thu thuc hién dang chuc nang,
nhiém vu chuyén mon; phéi hop hd tro cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc
tré va dam bao co s& vat chat, moi trudng su pham an todn, xanh — sach — dep.

9. Chu dong bao cdo ngudi cd tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham
phap luat, vi pham quy ché dan chii hodc c6 biéu hién tiéu cuc trong hoat dong
cua nha truong; tich cyc tham gia gidm sat vi¢c thuc hién dan chu, gilr gin doan
két noi bo, xay dung tap thé nha truong trong sach, viing manh.

Piéu 6. Trach nhiém cia nguodi ding dau doan thé, té chic va Ban
Thanh tra nhan dan trong co sé gido duc

1. Nguoi dirng diu cac doan thé, to chirc trong nha truwong co trach
nhiém:

a. Phoi hop chat ché véi Hi¢u truong trong viée td chire, trién khai va
giam sat thuc hién Quy ché dan chu; tuyén truyén, van dong cén bo, gido vién,
nhan vién thuc hién quyén va nghia vu trong viéc tham gia xay dung nha truong.

b. T6 chtic sinh hoat ctia doan thé dam bao dan cha, cong khai, minh
bach; tao diéu kién dé doan vién, hdi vién tham gia y kién d6i vé6i cac chu
truong, bién phap thyuc hién nhi€ém vu cia nha truong.

c. Phat huy vai tro cua td chire trong viéc xay dung khdi doan két noi bo,
bao vé quyén va loi ich hop phap, chinh déng cua can bo, gido vién, nhan vién.
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d. Phdi hop cing Ban Gidam hiéu va Ban Thanh tra nhan dan trong viéc
ndm bt tAm tu, nguyén vong cua doi ngii; kip thoi phan anh, kién nghi giai
quyét nhitng van dé phat sinh trong nha truong.

2. Ban Thanh tra nhan dan cé trach nhiém:

a. Giam sat vi¢c thuc hién Quy ché dan chu trong cac hoat dong ctia nha
truong; gidm sat viéc thuc hién ché dd, chinh sach, quyén va nghia vu cua can
b0, gido vién, nhan vién.

b. Lang nghe, tiép nhan y kién, kién nghi cua tap thé, ca nhan trong nha
truong; phan anh voi Hiéu trudng va cac to chuc lién quan dé xem xét, giai
quyét.

c. Phat hién va kién nghi xt 1y nhiing vi pham trong viéc thuc hién Quy
ché dan chu; truong hop Hiéu truong khong giai quyét hodc giai quyét chua thoa
dang thi bao céo co quan quan 1y cip trén xem xét.

d. Tham gia cac cudc hop, ddi thoai dinh ky gifta Hi€u truong véi can bo,
gido vién, nhan vién dé bao dam viéc thuc hién dan chu duoc thuc chét, hiéu
qua.

Chuong 111
THU'C HIEN DAN CHU TAI CO SO
Muc |. CONG KHAI THONG TIN G NHA TRUONG

Piéu 7. Nhirng ndi dung Hiéu trwéng phai cong khai

Trir cac thong tin thudc bi mat nha nude, bi mat cong tac hodc thong tin
chua dugc cong khai theo quy dinh ctia phap luat, Hiéu truong Trudng Mam
non Hoa Mai c6 trach nhiém cong khai trong ndi by nha truong cac ndi dung
Sau.

1. Chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat cia Nha nude lién quan
dén to churc va hoat dong cua nha truong; cac van ban chi dao cua cac cép, cac
nganh vé cong tac gido duc mam non.

2. Ké hoach cong tac hing nim, hiang quy, hang thang cua nha trudng; cac
chi tiéu, nhiém vu cu thé trong tung giai doan va két qua thuc hién nhiém vu
dugc giao.

3. SO liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngan sach nha nudc da duoc cap
c6 thdm quyén quyét dinh va cic ngudn tai chinh hop phap khac; tinh hinh thuc
hién du toan ngan sach va quyét toan ngan sach hang nim cua nha trudong; két
qua thue hién cac kién nghi cta co quan kiém toan, thanh tra (néu c9).

4. Tiéu chuan, dinh muc, thu tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau
tu xay dung, mua sdm, stra chita, bao tri, giao, su dung, thu hoi, diéu chuyén,
thanh 1y, tiéu hay va cac hinh thitc xtr 1y khac ddi voi tai san cong; viéc khai
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thac va st dung cac nguodn lyc tai chinh tir tai san cong duoc giao quan 1y, sir
dung.

5. Nguyén tic, tiéu chi, dinh mirc phan bd ngudn kinh phi, dau tu va huy
dong cac nguén luc khac phuc vu hoat dong cua nha truong; ké hoach, chuong
trinh dau tu, cai tao, nang cép co s& vat chéat, trang thiét bi, d6 dung day hoc, dd
choi, khu bép an, san vuon va cac hang muc phuc vu tré.

6. Viéc tuyén dung, tiép nhan, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bo nhiém,
bd nhiém lai, luan chuyén, quy hoach, hop déng lam vi¢c, thay ddi chuc danh
nghé nghiép, vi tri viéc lam, chidm dut hop déng lam viéc; di hoc, di boi dudng,
nang luong, khen thudng, ky lut, nghi huu va cac ché do, chinh sach khac ddi
v6i1 can b, gido vién, nhan vién theo quy dinh cua phap luat.

7. Két luan cua co quan c6 tham quyén vé vu viéc tiéu cuc, tham nhiing,
lang phi trong nha truong (néu c6); ban ké khai tai san, thu nhap ciia ngudi cO
nghia vy ké khai theo quy dinh.

8. Két qua thanh tra, kiém tra, gidi quyét khiéu nai, tb céo, kién nghi, phan
anh trong ndi bo nha truong; cac bién phap khic phuc sau két luan thanh tra,
kiém tra.

9. Noi quy, quy ché, quy dinh ctia nha truong; quy tic Gmg xir ctia can bo,
gido vién, nhan vién, nguoi lao dong va nguoi dimg dau trong nha trudng.

10. Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu y kién cta can b, gido
vién, nhan vién vé cac nodi dung dugc tham gia y kién theo quy dinh cua Luat
Thuc hién dan chu & co s¢ va hudng dan cua Bo GDDT.

11. Cac ndi dung khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché thuc hién
dan chu ctua nha truong.

Piéu 8. Hinh thirc va thoi diém cong khai

1. Hinh thirc cong khai

a. Niém yét cong khai tai nha truong (bang tin phong hoi dong, bang tin
cong khai trude van phong).

b. Thong bao tai cac cudc hop, hdi nghi: hoi nghi can bg, vién chirc va
nguoi lao dong; hop hdi déng su pham; hop ban gidm hi€u mé rong; cac cudc
d6i thoai dinh ky gitta Hiéu trudng va ngudi lao dong;

c. Théng bao bang vin ban gtri dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién
trong truong (qua hop thu ndi bd, nhém Zalo cong vu hodc hé théng Ivu hanh
van ban cua nha truong);

d. Thong bao dén cac t6 chuyén mon, t6 van phong va cic bo phan trong
truong; yéu cau to trudng pho bién, thong tin dén toan thé thanh vién;
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d. Thong bao bang vin ban cho Chi oy, Ban Chap hanh Cong doan nha
truong dé phé)i hop theo doi, giam sat viéc thuc hién;

e. Bang tai trén trang thong tin dién tir hodc kénh thong tin chinh thic cua
nha truong: https://mnhoamai.longbien.edu.vn/;

g. Cac quy dinh, huéng dan lién quan dén viéc chim soc, nudi dudng,

gido duc tré duge nha truong cong khai theo hinh thirc phtt hop: niém yét tai khu
vuc don tré, thong bao qua gido vién chu nhiém 16p, nhém Zalo phu huynh,
website hoac cac hinh thure thong tin khac.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

Noi dung thong tin quy dinh tai Diéu 7 ciia Quy ché nay phai duoc cong
khai cham nhat 12 05 ngay lam viéc ké tir ngay c6 quyét dinh, van ban cua co
guan c6 tham quyén vé ndi dung can céng khai, trir truong hop phap luat ¢é quy
dinh khéc.

Piéu 9. Trach nhiém t6 chirc thuc hién viéc cong khai

1. Hiu truong chiu trach nhi¢m t6 chirc viée cong khai cac ndi dung theo
quy dinh tai Piéu 7 ctia Quy ché nay, bao dam thong tin dugc cong khai day du,
chinh xac, kip thoi, dé tiép can.

2. Thoi han cong khai: Cac thong tin dugc cong khai it nhat 20 ngay lién
tuc ké tir ngdy bat dau dang tai hodc gui thong tin, trir truong hop phéap luat co
quy dinh khac.

3. Hinh thirc cong khai:

a. Dang tai trén cong thong tin dién tir ctia nha truong;

b. Niém yét tai Bang tin nha truong, Bang tin Vin phong;

c. Théng bao trén nhom Zalo ndi bo, hop thu dién tir cong vu hodc hé
théng quan 1y ndi bo ciia nha truong;

d. Céc hinh thitc céng khai khac phu hop véi diéu kién thuc té cua don vi
nham bao dam dé céan bo, vién chuc, nguoi lao dong cod thé tiép can thong tin
chinh xéc, day du, thuan loi, kip thoi.

4. Hiéu truéng cé trach nhiém to chirc viéc cung cap thong tin theo dé
nghi ciia can b, vién chirc, ngudi lao dong doi véi:

a. Cac thong tin trong thoi han cong khai ma chua dugce cong khai;

b. Thong tin d& hét thoi han cong khai nhung van céan thiét;

c. Thong tin dang cong khai nhung ngudi yéu cau khong thé tiép can do
Iy do bat kha khang.

5. Xac dinh bd sung ndi dung, hinh thirc cong khai:

Nha truong co6 thé quy dinh thém céc ndi dung, hinh thire, cach thirc cong
khai phu hop voi dac diém hoat dong, diéu kién thuc té cua don vi trong Quy
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ché thyc hién dan chii & co so, nhung khong trai v6i quy dinh ctia phéap luat hién
hanh.

6. Truong hop phap luat c6 quy dinh riéng vé hinh thirc, cach thic hoic
tho1 han cong khai ddi véi noi dung cu thé thi thuc hién theo quy dinh phép luat
chuyén nganh.

Muc I1. CAN BOQ, VIEN CHUC, NLP BAN VA QUYET PINH

Piéu 10. Nhitng ngi dung can bd, vién chikc, ngudi lao dong ban va
quyét dinh

1. BAu, cho thoi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan ctia nha truong;

2. Viéc thu, chi, quan ly va str dung cac khoan dong gop cua can bo, vién
churc, nguoi lao dong ngoai cac khoan do phap luat quy dinh;

3. Noi dung Nghi quyét Hoi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao dong;

4, Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bd nha truong khong trai quy
dinh phap luat, phi hop v6i dao dire xa hoi va diéu kién thyc té ctua don vi.

Pi¢u 11. Hinh thirc can b, vién chirc, NLD ban va quyét dinh

1. Can b0, vién chuc, NLD ban va quyét dinh cac no1 dung quy dinh tai
Piéu 10 cua Quy ché nay tai Hoi nghi can bg, vién churc, nguoi lao dong trén co
s dé xuét ciia Ban Chdp hanh Cong doan, Hiéu trudng hodc khi c¢6 it nhat mot
phan ba tong s can b, vién chirc, ngudi lao dong cung dé nghi.

2. Truong hop dac biét, néu khong thé to6 chtirc Hoi nghi can bd, vién
chtrc, nguoi lao dong do 1y do bat kha khang hodc Hoi nghi da dugc tridu tap lan
thir hai nhung van khéng du s6 ngudi tham du theo quy dinh, thi Hiéu trudng,
sau khi théng nhat voi Ban Chap hanh Cong doan, quyét dinh to chire lay ¥ kién
bang phiéu cua toan thé can bg, vién chirc, ngudi lao dong trong nha truong dé
thay thé hinh thtrc hoi nghi, bao dam thuc hién day du quyén dan chu cua tap
thé.

Piéu 12. T chirc hdi nghi can by, vién chirc, ngudi lao dong

1. T6 chirc va thoi gian

a. Ho1 nghi cén bg, vién chuc, nguoi lao dong do Hi¢u trudng chu tri, phéi
hop v6i Ban Chap hanh Cong doan t6 chirc.

b. Ho1 nghi dugc t6 chirc dinh ky mdi ndm mot lan, sau khi két thuc nam
hoc nhung khong chim hon ba (03) thang cua nim hoc tiép theo. Thoi gian cu
thé do Hiéu trudong quyét dinh sau khi théng nhét véi Cong doan.

c. HO1 nghi c6 thé duoc tO chirc bt thuong khi cé dé xuét cua Hiéu
truong, Ban Chép hanh Cong doan hodc it nhat mot phén ba téng s6 can bo, vién
chtrc, nguoi lao dong trong trudng dé nghi.

2. Thanh phan va diéu kién hop 1¢
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a. Thanh phan dy hoi nghi gdm toan thé can bo, vién chuc, ngudi lao
d6ng cua Trudng Mam non Hoa Mai.

b. Hoi nghi dugc coi 13 hop 1€ khi c6 it nhat hai phan ba (2/3) tong s6 can
b0, vién chirc, ngudi lao dong dugc tri€u tap c6 mat.

c. Nghi quyét, quyét dinh cta hoi nghi dugc théng qua khi co trén 50%
tong s6 nguoi du tan thanh, dong thoi ndi dung khong trai phap luat va phu hop
V&1 dao diac xa hoi.

3. N¢i dung hdi nghi

a. Kiém diém viéc thyc hién duong 161, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat cia Nha nudce co lién quan dén chire nang, nhi€ém vy ctua nha truong;

b. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bg, vién chirc, ngudi
lao dong trude do va cac quy dinh vé thuc hién dan chu tai don vi;

c. banh gia, téng két, kiém diém trach nhiém cta Hiéu trudng trong vi¢c
thuc hién ké hoach cong tac hﬁng nam;

d. Tong két phong trao thi dua, xét khen thudng, ban va théng nhat noi
dung thi dua nam hoc tiép theo;

e. Thao luan, quyét dinh cac nodi dung quy dinh tai Piéu 10 cta Quy ché
nay;

f. Thuc hién cong khai thong tin, 1iy ¥ kién ciia can bg, vién chirc, nguoi
lao dong vé cac ndi dung quy dinh tai Didu 10 cta Quy ché nay;

g. Thyc hién cac ndi dung khac theo quyét dinh cta hoi nghi hodc yéu cau
thue té cta nha truong.

4. Trinh tu t6 chirc hdi nghi

a. Hiéu truong trinh bay bdo cdo vé tinh hinh thyc hién nhiém vu, ké
hoach cong tac, phuong huéng nam hoc tiép theo;

b. Chu tich Cong doan bao céo két qua giam sat, hd tro viée thuc hién dan
chu va viéc thuc hién Nghi quyét héi nghi nam trudc;

c. Can b, vién chirc, nguoi lao dong thao luan, tham gia y kién, dé xuit,
kién nghi (néu c6);

d. Hiéu truong va Chu tich Cong doan tiép thu, giai dap, ban cac bién
phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao doi song cho can bo, vién chirc, NLD;

e. Dai dién Ban Thanh tra nhan dan bao cdo két qua hoat dong trong nim
va phuong hudng cong tdc nam hoc té1i;

f. HOi nghi thao luan, biéu quyét quyét dinh cac ndi1 dung thudc tham
quyén theo Piéu 10 cta Quy ché;

g. T6 chirc khen thudng, phat dong phong trao thi dua;
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h. Ky két giao udc thi dua giita Hiéu truong va Ban Chap hanh Cong
doan;

i. Thong qua Nghi quyét hoi nghi.

Piéu 13. Trach nhiém trong viéc té chiec dé can b, vién chikc, nguoi
lao dong ban, quyét dinh va thuc hién quyét dinh cia tap thé can b, vién
chire, ngwoi lao dong

1. Hiéu truéng co trach nhiém:

a. Phdi hop v6i Ban Chéap hanh Cong doan nha truong théng nhat chu
truong, xay dung ké hoach to chac Hoi nghi can bo, vién chuc, ngudi lao dong
hozc thuc hién 13y y kién bang phiéu dé can bo, vién chirc, ngudi lao dong ban,
quyét dinh cac ndi dung theo quy dinh tai Piéu 10 ctia Quy ché nay;

b. Phdi hop v6i Cong doan trong viéc phd bién, huéng din, don ddc thuc
hién nghi quyét hoi nghi can b, vién chirc, ngudi lao dong, quy ché dan chi caa
nha truong, va cadc ndi dung da dugc tap thé théng nhat, quyét dinh;

c. Phan cong dau méi phdi hop, theo ddi va dé xuat xtr 1y kip thoi cac van
dé phat sinh trong qua trinh t6 chtrc, thuc hién nghi quyét va quyét dinh tap thé.

2. Kiém tra, danh gia két qua thue hién

Pinh ky 06 thang mot lan, Hiéu trudong phdi hop véi Ban Chap hanh Cong
doan to chirc kiém tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét ctia hoi nghi can
b, vién chirc, ngudi lao dong; thong bao cong khai két qua kiém tra, danh gia
t61 toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong trong trudng.

3. Trach nhiém cia can bg, vién chirc, nguwoi lao dong

a. Tich cuc, gwong mAu tham gia ban va quyét dinh cac ndi dung theo quy
dinh tai Piéu 10 cua Quy ché nay;

b. Nghiém ttc thuc hién cac quyét dinh da duoc tap thé thong nhat;

c. Truong hop nhan thay quyét dinh cua tap thé khong bao dam trinh tu,
thu tuc, hodc c6 ndi dung trai voi phap luat, trai dao dic xa hdi, can bo, vién
chure, ngudi lao dong c6 quyén kién nghi, phan anh t6i Cong doan phudng Long
Bién, UBND phuong Long Bién hodc co quan ¢ tham quyén khac dé dugc xem
xét, giai quyét theo quy dinh.

Muc I11. CAN BO, VIEN CHUC, NLP THAM GIA Y KIEN

Piéu 14. Nhitng ni dung can b, vién chire, ngudi lao dong tham gia
y kién truéc khi Hiéu truéng quyét dinh

1. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét ciia Pang, chinh sach, phap
luat cua Nha nude lién quan dén chuc nang, nhi¢ém vy, ké hoach, chién luoc,
dinh hudng phat trién ctia nha truong.
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2. Ké hoach cong tac héng nam, ké hoach nam hoc, hoc ky, thang va cac
hoat dong trong tam ctia nha truong.

3. Viéc t6 chitc cac phong trao thi dua, hoi thi, hoat dong chuyén moén,
cham soc, nudi dudng, gido duc tré va cong tac thi dua, khen thudéng ctia nha
truong.

4. Béo cao so két, tong két naim hoc va cac bao cao chuyén dé cuia nha
truong.

5. Cac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong, 18 16i 1am viéc; bién phap
phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chdng
quan liéu, phién ha, sach nhiéu phu huynh va Nhan dan.

6. K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng, quy hoach, b6 nhiém, luan
chuyén, danh gia va st dung d6i ngii can bo, gido vién, nhan vién.

7. Viéc thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich hop
phép, chinh dang cua can bg, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong.

8. Du thao Quy ché thuc hién dan chu & co sé clia nha truong.

9. Du thao Quy ché chi tiéu ndi bo, Quy ché quan 1y tai chinh va cac quy
ché khac c6 lién quan.

10. Dy thao nodi quy, quy dinh cta nha trudng c6 lién quan dén quyén,
nghia vy, trach nhiém cua can b9, vién churc, nguoi lao dong.

11. Cac ndi dung khac theo quy dinh cta phap luat va Quy ché thuc hién
dan chu ¢ co s& cua nha trudong.

Piéu 15. Hinh thic tham gia y kién

Can ctr dic diém, tinh chét va noi dung hoat dong, co sé gido duc 4p dung
cac hinh thtrc sau dé nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong tham gia ¥ kién:

1. Tham gia ¥ kién tryc tiép voi Hiéu trudong hoic thong qua to trudng
chuyén mon, t6 trudng cong doan, trong cac cude hop, sinh hoat chuyén mén
hozc hoat dong tap thé.

2. Thong qua cac hdi nghi, cudc hop, ddi thoai tai nha truwong, bao
gom:

a. Ho1 nghi cén bg, vién churc, nguoi lao dong dugce td chirc h.'?lng nam;

b. Cac cudc hop Hoi déng su pham dinh ky;

c. Cac budi dbi thoai dinh ky hodc dot xuat gitra Hiéu trudng véi can bo,
vién chure, nguoi lao dong.

3. Thong qua hinh thirc 1ay ¥ kién bang vin ban, nhu:

a. Phat phiéu lay y kién truc tiép;

b. Gui du thédo van ban dé can bo, vién chic, nguoi lao dong nghién ciru,

gop y,
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c. Lay y kién tryc tuyén qua hop thu dién tor, biéu mau dién t hodc hé
théng thong tin ndi bo ctia nha trudng.

4. Thong qua cac kénh phan hoi, gop ¥ nhu hom thu gop ¥, duong day
néng, cong/trang thong tin dién tir cua truong, hodc thong qua cac td chic dai
dién nhu Cong doan, Chi doan, Ban Thanh tra nhan dan.

5. Trudng hop dic biét, khi khong thé td chirc hoi nghi can bo, vién chiic,
nguoi lao dong do 1y do bat kha khang, hodc hdi nghi triéu tap lan th(r hai van
khong dt s6 lwong nguoi tham du theo quy dinh, Hiéu truong sau khi thong nhat
v6i Ban Chap hanh Cong doan duoc phép td chuc ldy ¥ kién cua toan thé can
b, vién chirc, nguoi lao dong bang phiéu hodc hinh thirc dién tir, dé bao dam
viéc thyc hién quyén dan chu trong nha trudng.

6. Cac hinh thuc khac khong trai voi quy dinh cua phép luat va dugc quy
dinh trong Quy ché thyc hién dan cht & co so ctia nha trudng.

Piéu 16. Trach nhiém trong viéc td chirc dé can b, vién chirc, nguoi
lao dong tham gia y kién

1. Hi¢u trudng c6 trach nhiém xay dung va td chure thue hién ké hoach léy
y kién can bo, vién chuc, nguoi lao dong vé cac ndi dung quy dinh tai biéu 14
cua Quy ché nay; trong d6 xac dinh rd ndi dung, hinh thuc, thoi han, phuong
thue trién khai va trach nhiém ctia cic bo phan lién quan.

Hiéu trudng chi dao viéc tiép nhan, téng hop, giai trinh, tiép thu cac ¥
kién dong gop va thuc hién cong khai két qua tiép thu, giai trinh dén toan thé
can bg, vién chuc, nguoi lao dong; dam bao viéc léy y kién duge thuc hién thuc
chat, cong khai, minh bach va dung quy dinh.

2. Ban Chap hanh Céng doan phdi hop v6i Hiéu truong trong viéc xay
dung va t6 churc thuc hién ké hoach léy v kién; giam sat viéc trién khai, téng
hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién va qua trinh thyc hién cac ndi dung sau khi duoc
tiép thu. Cong doan tham gia y kién trudc khi Hiéu truong quyét dinh ban hanh
Quy ché thyc hién dan chu & co sd va cac quy dinh khac ¢6 lién quan dén quyén,
loi ich cua can bo, vién chuc, nguodi lao dong.

3. Pang vién, can b, vién chirc, nguoi lao dong c6 trach nhiém chua dong,
tich cuc, guong mau tham gia dong gop y kién lam co s& cho cap co tham quyén
xem xét, quyét dinh; dong thoi theo dbi, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép
thu va to chire thuc hién céc nodi dung da dugc lay y kién theo diing quy dinh.

Muc V. CAN BQ, VIEN CHU'C, NGUOI LD KIEM TRA, GIAM SAT
Tiéu muc 1
NQI DUNG, HINH THUC KIEM TRA, GIAM SAT
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Piéu 17. Noi dung can b, vién chire, nguwoi lao dong kiém tra, giam
sat

1. Céan bg, vién churc, nguoi lao dong kiém tra viéc thuc hién céc ndi dung
ma tap thé can bo, vién chir, nguoi lao dong da ban va quyét dinh quy dinh tai
Piéu 10 ctia Quy ché nay.

2. Can bo, vién chirc, ngudi lao dong giam sat viéc to chac thuc hién dan
chu ¢ co s& va viéc thuc hién chinh sach, phap luat caa hiéu trudng.

Pic¢u 18. Hinh thirc gidm sat, kiém tra

1. Can bd, vién chirc, nguwdi lao dong true tiép thwe hién viéc kiém tra,
giam sat théng qua:

a. Qua trinh hoc tap, cong tac, sinh hoat tai nha truong;

b. Quan sat, tim hiéu, trao d6i, phan anh véi ngudi ¢6 chirc vu, quyén han
hodc voi dong nghiép trong qua trinh 1am viéc;

C. Tiép can, khai thac cac thong tin dugc cong khai; cac bao cao, thong tin
do nha trudng hoic ngudi duoc giao quan 1y cung cap;

d. Tham dy hoi nghi can bg, vién chirc, nguoi lao dong va cac cudc hop
c6 lién quan dén quyén, loi ich hop phéap ciia minh.

2. Can b, vién chirc, nguoi lao dong thwe hién viée kiém tra, giam sat
gian tiép hoic thong qua té chirc dai dién bang cac hinh thirc sau:

a. Thong qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan, thyc hién gidm sat
theo quy dinh ctia Luat Thanh tra va huéng dan ctia Cong doan.

b. Théng qua hoat dong ciia Ban Chap hanh Cong doan co s& va cac to
chtic doan thé khac trong nha trudng.

c. Thong qua hoi nghi, dbi thoai, cac cude hop dinh ky gitta Hiéu trudng
v6i can bo, vién chic, nguoi lao dong dé phan anh, kién nghi va giam séat cac
van dé lién quan.

d. Thong qua hinh thirc gop y, phan anh, kién nghi bang van ban, hop thu
g6p ¥, hop thu dién tir hodc cac kénh truc tuyén cua nha trudng.

e. Thong qua hoat dong kiém tra, danh gia ndi bo ciia nha trudng hoic
doan kiém tra ctia co quan quan 1y cap trén, co quan Coéng doan.

Picu 19. Xir Iy két qua kiém tra, giam sat ciia can b, vién chirc,
nguwoi lao dong

1. Po6i voi can b, vién chire, ngudi lao dong:

a. Thong qua hoat dong kiém tra, giam sat, can b, vién chirc, ngudi lao
dong c6 trach nhiém nhan xét, gop ¥ vé pham chat chinh tri, dao dirc, 16i song,
nang luc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vu va két qua thuc hién nhi¢ém vu cua
Hiéu truong, cac phé Hiéu trudong va dong nghiép;
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b. Tich cuc tham gia dong gop ¥ kién nham xay dung ndi bo nha trudong
trong sach, dan chu, doan két va viing manh;

c. Khi phat hién hanh vi, ndi dung c6 du hiéu vi pham phap luat, quy ché
hoac anh hudng dén quyén, loi ich hop phép cua tap thé, c4 nhan, can bd, vién
chtrc, nguoi lao dong co6 quyén:Gui khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cta phap
luat; Hodc kién nghi, phan anh dén Hiéu truéng, Ban Chap hanh Cong doan,
Ban Thanh tra nhan din dé dugc xem xét, xtr Iy theo thAm quyén.

2. Péi v6i Hiéu trudng:

a. Tiép nhan, xem xét, xir Iy hodc chuyén co quan, to chic c6 tham quyén
giai quyét cac kién nghi, phan anh, khiéu nai, t cdo cua can bd, vién chirc,
nguoi lao dong theo quy dinh;

b. Thuc hién giai trinh, phan hoi két qua xir Iy dén ngudi kién nghi, phan
anh va cong khai két qua giai quyét theo quy dinh vé thuc hién dan chi & co so.

3. Pdi v6i Ban Thanh tra nhin dén:

a. Thay mat tap thé can bd, vién churc, nguoi lao dong thuc hién kiém tra,
giam sét theo quy dinh cua Luat Thuc hién dan chu ¢ co s&, Luat Thanh tra va
huéng dan cua t6 chirc Cong doan;

b. Téng hop, bao cdo két qua kiém tra, giam sat, kién nghi bién phap xir
ly, khac phuc (néu c¢6) voi Hiéu truong va Ban Chap hanh Cong doan co sé;

c. Theo doi, gidm sat viéc thuc hién cac kién nghi sau kiém tra, giam sat.

Pi¢u 20. Trach nhiém trong viéc bao dam dé can b, vién chirc, nguoi
lao dong thyc hién kiém tra, giam sat

1. Hi¢u truéng co6 trach nhiém:

a. Phéi hop véi Ban Chép hanh Cong doan, can ctr yéu cau nhiém vy, dic
diém, tinh chat hoat dong va diéu kién thuc té cua nha truong dé xay dung, ban
hanh va t6 chic thyc hién quy ché thyc hién dan cha & co s&;

b. Thiét 1ap va duy tri co ché tiép nhan, phan hoi thong tin, bao dam dé
can b, vién chirc, nguoi lao dong c6 thé giri gop v, kién nghi, phan anh bang
nhiéu hinh thuc (truc tiép, bang van ban, dién ti...);

c. T6 chtrc ddi thoai, giai trinh céc y kién, kién nghi cta can bo, vién
chtrc, nguoi lao dong; sir dung két qua nhan xét, gop y trong danh gia, xép loai,
khen thudng, ky luat can bg, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh;

d. Tiép nhan, xem xét, giai quyét hodc chuyén co quan c6 tham quyén xur
ly cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan anh; déng thoi tra 101, thong tin két qua
cho nguoi gui theo quy dinh;
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e. Tao diéu kién, bao dam phuong ti¢n va thoi gian hoat dong cho Ban
Thanh tra nhan dan thuc hién chic ning kiém tra, giam sat theo quy dinh cta
phap luat;

f. Ngan chin, xt 1y cac hanh vi vi pham dan chu, bao gdm: can trd, giy
kho khin cho viée kiém tra, giam sat; hanh vi tra thu, tru dap nguoi khiéu nai, t6
c40, kién nghi, phan anh;

g. Thuc hién cac bi¢n phap phong ngtra, ngan chin hanh vi tham nhiing,
tiéu cuc; phéi hop hoac tao diéu kién cho co quan, td chirc c6 tham quyén xu ly
nguoi ¢o6 hanh vi vi pham.

2. Can bg, vién chire, nguoi lao dong c6 trach nhiém:

a. Trung thuc, khach quan, c¢6 can ctr khi thuc hi¢n quyén khiéu nai, t6
c40, kién nghi, phan anh;

b. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé nodi dung, thong tin do minh cung
cap;

c. Tich cuc phdi hop voi Ban Thanh tra nhan dan, Cong doan va cac co
quan, t6 chtic, c4 nhan c6 thAm quyén trong viéc xac minh, kiém tra, giam sat
cac ndi dung da kién nghi hodc phan anh;

d. Thuc hién dang quy trinh, tha tuc theo quy dinh cua phap luat khi thuc
hién quyén kiém tra, giam sat.

Piéu 21. Trach nhiém caa cha me hoc sinh va Ban dai dién cha me
hoc sinh nha trwong

1. Ban dai dién cha me hgc sinh ciia nha trwong co trach nhi¢m:

a. T6 chuc thu thap v kién déng gbp cua cac cha me hoc sinh dé ciing nha
truong ban bac, thong nhat, phdi hop giai quyét nhitng ndi dung c6 lién quan
dén hoc sinh va hoat dong gido duc cta nha trudng.

b. Phéi hop cing nha trudng trong viée tuyén truyén, van dong cac cha
me hoc sinh thyc hién ding cac chu truong, chinh sach, ché do, quyén loi, nghia
vu cua hoc sinh theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh ctia nganh gido duc.

c.Tham gia, van dong va phdi hop to chirc cac hoat dong xa hoi hoa gido
duc tai dia phuong; gop phan xay dung méi truong gido duc an toan, lanh manh,
than thién.

d. Phéi hop v61 nha truong trong viée td chirc cac hoat dong ngoai khoa,
cham lo doi séng tinh than, thé chit cho hoc sinh; kip thoi nam bat tAm tu,
nguyén vong, phan anh ctia cha me hoc sinh dé bao co voi nha trudng.

2. Cha me hodc nguoi giam hd ciia hoc sinh c6 quyén va trach nhiém

a. Phoi hop chat ché vdi gido vién chu nhiém, gido vién bd mon, nhan
vién nudi dudng va can bd quan ly trong viéc cham sdc, giao duc hoc sinh.
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b. Thyc hién dy du cac quyén va nghia vu cia cha me hoc sinh theo quy
dinh; guong miu trong viéc chip hanh ndi quy, quy ché cta nha trudng.

c. Phan anh, trao doi, gop y truc tiép voi nha truong, voi gido vién hodc
thong qua Ban dai dién cha me hoc sinh vé cac van dé lién quan dén viéc cham
soc, gido duc hoc sinh va hoat dong ctia nha truong.

d. Tham gia tich cuc vao cac hoat dong do nha truong hoac Ban dai di¢n
cha me hoc sinh phat dong, gop phan xay dung tdp thé nha truong ngay cang
phat trién.

Tiéu muc 2
TO CHUC VA HOAT PONG
CUA BAN THANH TRA NHAN DAN TRONG NHA TRUONG

Picu 22. Nguyén tic to chic va hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan
dan

1. Ban Thanh tra nhan dan hoat dong tuan thu quy dinh cua phap luat;
thue hién ding nhiém vu, quyén han duoc giao; bao dam khéach quan, cong khai,
minh bach trong qua trinh thyc hién nhiém vy. Moi y kién, phan anh, kién nghi
cua can bg, vién chirc, nguoi lao dong phai dugec Ban Thanh tra nhan dan phan
anh trung thuc, day du dén ngudi c6 thAm quyén xem xét, giai quyét theo quy
dinh cua phap luat.

2. Khong duoc loi dung nhiém vu, quyén han dé kich dong, du dd, 16i kéo
can bg, vién chuc, nguoi lao dong tham gia cac hoat dong trai quy dinh cua phap
luat hozc 1am anh huéng dén doan két noi bo, uy tin cta nha trudng.

3. Ban Thanh tra nhan dan 1am viéc theo ché do tap thé, quyét dinh theo
da sb; cac thanh vién co quyén néu ¥ kién, thao luan dan chi va chiu trach
nhiém vé quyét dinh chung cua tap thé.

Piéu 23. Té chic ciia Ban Thanh tra nhan dan

1. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan duoc bau tai Hoi nghi can b, vién
chtrc, nguoi lao dong theo quy dinh tai Piéu 22 ctia Quy ché nay. Cham nhat 05
ngay lam viéc ké tir ngdy két thiic hoi nghi, Ban Chap hanh Coéng doan c6 trach
nhiém cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

2. Sb lwong thanh vién Ban Thanh tra nhan dan gém tir 03 dén 09 ngudi,
do Ban Chip hanh Cong doan dé xuat, cin cr vao quy md, dic diém va yéu cau
hoat dong ctia nha truong.

3. Thanh vién Ban Thanh tra nhan dan phai la nguoi dang cong tac trong
nha trudng, c6 pham chit dao dirc tét, uy tin, 6 hiéu biét vé chinh sach, phap
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luat, c6 du stc khoe, tu nguyén tham gia va khong dong thoi 13 Hiéu trudng,
Phé Hiéu truong hodc Ké toan cua truong.

4. Nhiém ky cua Ban Thanh tra nhan dan 1a 02 niam. Trong nhiém ky, néu
c6 thanh vién khuyét, khong hoan thanh nhiém vu, khéng con tin nhiém hodc co
nguyén vong xin thoi, Ban Chap hanh Cong doan trinh Hoi nghi can bo, vién
chuc, nguoi lao dong xem xét, quyét dinh cho théi nhiém vu va bau bd sung
ngudi khac thay thé.

5. Ban Thanh tra nhan dan gém Trudng ban, Pho Truong ban va cac Uy
vién. Truéng ban chiu trach nhiém chung vé hoat dong ctua Ban Thanh tra nhan
dan; Pho Trudng ban co6 trach nhiém giup Trudng ban thuc hién nhiém vu; Cac
Uy vién thuc hién nhiém vu theo su phan cong ciia Truéng ban.

Piéu 24. Nhiém vu, quyén han ciaa Ban Thanh tra nhan dan

1. Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién céc quyét dinh cua tap thé can bo, vién
chtrc, ngudi lao dong; gidm sat viéc thuc hién chu truong, dudng 16i cia Pang,
chinh sach, phap luat cua Nha nudce va phap luat vé thuc hién dan chu ¢ co sé tai
nha truong.

2. Kién nghi v&i co quan, don vi hodc nguoi c6 thAm quyén xir 1y theo
quy dinh cta phéap luat khi phat hién c6 du hiéu vi pham; dong thoi giam sat
viéc thuc hién kién nghi sau khi da dugc ban hanh.

3. Yéu cau Hiéu truong cung cp thong tin, tai lidu co lién quan dé phuc
vu cho cong tdc xac minh, kiém tra, gidm sat theo chirc nang, nhiém vu dugc
giao.

4. Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cta can bo, vién chic,
nguoi lao dong trong nha truong, dam bao khach quan, ding thim quyén va
dang trinh ty quy dinh.

5. Kién nghi Hi¢u truong kip thoi khic phuc céac han ché, thiéu sot duoc
phat hién qua kiém tra, giam sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh dang
cua can b, vién chuc, nguot lao dong. Truong hop phat hién ngudi ¢6 hanh vi
vi pham phép luat, Ban Thanh tra nhan dan kién nghi co quan, t6 chitc ¢ tham
quyén xem xét, xtr Iy theo quy dinh.

6. Tham dy cac cudc hop cta nha truong c6 nodi dung lién quan dén viéc
thuc hién nhiém vu kiém tra, gidm sat cia Ban Thanh tra nhan dan khi dugc
moi.

1. Tiép nhan kién nghi, phan anh cua can bg, vién chirc, nguoi lao dong
lién quan dén pham vi kiém tra, giam sat ctia Ban Thanh tra nhan dan; nghién
clru, xem xét va dé xuat hudng xir Iy phu hop theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 25. Hoat dong cia Ban Thanh tra nhan dan
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1. Xay dung chuwong trinh, ké hoach cong tic

a. Ban Thanh tra nhan dan cta trudng mam non xdy dung chuong trinh,
ké hoach cong tac dé thyc hién nhiém vu kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy
ché dan chu va cac hoat dong co lién quan dén quyén, loi ich hop phap cta can
bd, gido vién, nhan vién.

Chuong trinh cong tac dugc xdy dung theo timg quy, 06 thang va hing
nam, gé)m cac ndi dung co ban: muc ti€u, yéu cau, ndi dung, thoi gian, kinh phi,
td chure thuc hién va cac diéu kién bao dam khac.

Ké hoach c6 thé dugc diéu chinh, bd sung phu hop véi yéu cau thuc té
hoac khi phat sinh nhi¢m vu dot XUAt.

b. Trudc khi tién hanh kiém tra, giam sat, Ban Thanh tra nhan dan phai
bao cdo Ban Chép hanh Cong doan va thong bao dén d6i tuong dugc kiém tra,
giam sat cham nhét 05 ngay lam viéc.

2. Phwong thirc hoat dong

a. Ban Thanh tra nhan dan tiép nhan thong tin do can bd, gido vién, nhan
vién phan anh truc tiép, qua hom thu gép ¥ hodc qua cc vin ban, tai liéu do
Ban Giam hiéu cung cap.

b. Két qua kiém tra, giam sat dugc 13p thanh van béan, gui cho ddi tuong
lién quan va bao cdo Ban Chap hanh Cong doan; truong hop phat hién vi pham
phap luat, kién nghi nguoi c6 tham quyén xu 1y theo quy dinh.

c. Ché d6 bao cdo: Ban Thanh tra nhan dan bao céo két qua thuc hién
nhiém vu dinh ky quy, 06 thang, ndm, nhiém ky hodc khi c6 yéu cau ctia Ban
Chép hanh Coéng doan; déng tho1, bao cdo cong khai tai Ho1 nghi can bg, vién
chtrc, nguoi lao dong hang nam cua nha trudng.

Piéu 26. Phdi hep thuc hién nhiém vu cia Ban Thanh tra nhan dan

1. Ban Thanh tra nhan dan gitt méi lién hé thudng xuyén, phdi hop chat
ché voi Hi¢u truong, Ban Chép hanh Cong doan va can bg, vién chirc, nguoi lao
dong trong nha trudong trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém tiép nhén, téng hop céac y kién,
phan anh, kién nghi cua cén bo, giao vién, nhan vién; ddi chiéu, xac minh thong
tin va kién nghi ngudi c6 thAm quyén xem xét, giai quyét theo dung quy dinh
cua phap luat.

3. Hi¢u truong va Ban Giam hi€u nha truong c6 trach nhiém:

a. Tao diéu kién vé thoi gian, cung cép tai liéu, thong tin can thiét phuc vu
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan;

b. Kip thoi xem xét, giai quyét hodc tra 101 cac kién nghi, phan anh do
Ban Thanh tra nhan dan chuyén dén;
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c. Phéi hop voi Ban Chéap hanh Cong doan trong viéc trién khai cac noi
dung dan chu co s¢ va duy tri hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

4. Ban Chép hanh Céng doan c6 trach nhiém hudng dan, chi dao va ho tro
Ban Thanh tra nhan dan trong qua trinh thuc hién nhiém vuy; dinh ky nghe bao
c4o, tong hop két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan dé phan anh tai
Hoi nghi can bo, vién chirc, nguoi lao dong hang nam.

Piéu 27. Trach nhiém trong viéc bao dam hoat déng caa Ban Thanh
tra nhan dan

1. Hiéu truéng co trach nhiém:

a. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé chua truong, duong 16i cia
Dang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc, cac quy dinh cua nganh lién quan
dén t6 chirc va hoat dong ctia nha trudng; bao cao két qua cong tac hang nim va
muc tiéu, phuong hudng cong tac nam tiép theo cua truong.

b. Truc tiép ddi thoai, cung cip thong tin, tai liéu hodc yéu ciu cac to
chtic, ca nhan c6 lién quan cung cap thong tin, tai liéu can thiét theo dé nghi cia
Ban Thanh tra nhan dan.

c. Xem xét, giai quyét kip thoi cac kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan
va thong bao két qua trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc kién
nghi.

d. Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
cdo, két qua thuc hién phap luat vé thyc hién dan chu trong nha truong.
d. Xt 1y hodc d& nghi co quan c6 tham quyén xir 1y ngudi c¢6 hanh vi can tro
hoat dong hodc tru dap, tra thu thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh
cua phap luat.

2. Ban Chap hanh Céong doan cé trach nhiém:

a. Gi6i thiéu nhan su dé Hoi nghi cén bg, vién churc, nguoi lao dong bau
thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau; dé nghi mién nhiém,
thay thé thanh vién khi can thiét; t6 chic cudc hop Ban Thanh tra nhan dan dé
bau Truong ban, Pho Trudng ban va phan céng nhiém vu cho timg thanh vién.

b. Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xdy dung chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tac; xem xét, cho y kién va chi dao, hd tro hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan.

c. Tiép nhan, xem xét va theo ddi viéc giai quyét cac kién nghi ciia Ban
Thanh tra nhan dan gui dén Hiéu truong hoic cdp c6 tham quyén.
d. Van dong can b, gido vién, nhan vién phdi hop, tao diéu kién thuan lgi cho
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan.
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d. HJ tro kinh phi, diéu kién vat chat can thiét phuc vu hoat dong ctia Ban
Thanh tra nhan dan theo quy dinh hién hanh.

3. Ban Thanh tra nhin dan c6 trach nhiém:

a. Chu dong phdi hop véi Hiéu trudong, Ban Chap hanh Cong doan va céc
t6 chirc trong trudng trong qua trinh thuc hién nhiém vy.

b. St dung kinh phi, trang thiét bi phuc vu hoat dong dung muc dich, tiét
kiém, hi¢u qua; bdo dam tinh khach quan, trung thuc trong céc hoat dong kiém
tra, gidm sat.

c. Béo cao kip thoi két qua hoat dong, khé khan, vuong mic véi Ban
Chép hanh Cong doan va Hiéu truéng dé dugce hudng dan, hd trg, tao diéu kién
hoan thanh nhiém vu.

Tiéu muc 3
TO CHUC POI THOAI TAI CO SO

Piéu 28. Thuc hién ddi thoai tai co sé gido duc

1. Muc dich d6i thoai

Pdi thoai tai truong dugc td chirc nham trao d6i truc tiép, dan chu, cong
khai gilta can bd quan ly, gido vién, nhan vién vdi1 Hi¢u truong hodc gitra dai
dién tap thé nguoi lao dong, Ban Chap hanh Cong doan, Ban dai dién cha me
hoc sinh véi Hiéu trudong dé: Tang cudong hiéu biét, chia sé thong tin; Giai quyét
kip thoi cac vudng méc, kién nghi cua tap thé, c4 nhan; Xay dung quan h¢ lao
dong hai hoa, on dinh, tién bo trong nha trudong.

2. Hinh thirc ddi thoai

Déi thoai tai nha truong duoc thuc hién theo hai hinh thirc:

a. i thoai dinh ky, td chuc it nhat 01 1an trong nam hoc;

b. Béi thoai theo yéu cau, dugc t6 chitc khi mot bén (Hiéu trudng hodc
tap thé nguoi lao dong, Ban Chép hanh Cong doan, Ban dai dién cha me hoc
sinh) ¢6 yéu cau.

3. Noi dung doi thoai

a. Tinh hinh phat trién chung cta nha truong va viéc thuc hién cadc nhiém
vu nam hoc;

b. Viéc thuc hién ché do, chinh sach, hop déng lao dong, théa udc lao
dong tap thé, noi quy, quy ché, cam két, thoa thuan khac tai don vi;

c. biéu kién 1am viéc ctia can bo, giao vién, nhan vién;

d. Cac yéu cau, kién nghi, dé xuét ctia can bo, gido vién, nhan vién va Ban
Chép hanh Céng doan d6i véi Hiéu trudng va nguoc lai;

e. Cac ndi dung khac ma hai bén cung quan tdm hodc thiy can thiét trao
doi, 1am r8.
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4. T6 chirc d6i thoai dinh ky

a. Thoi gian: Puoc td chuc it nhdt mot 1An/nam hoc, do Hiéu trudng chu
tri, ph6i hop véi Ban Chap hanh Cong doan co so chuan bi va thyc hién.

b. bia diém: Tai phong Ho6i déng Truong Mam non Hoa Mai hoic dia
diém khac do Hiéu truong quyét dinh; trong trudng hop thay d6i thoi gian hodc
dia diém phai thong bao cho cac bén biét trudc it nhat 01 ngay lam viéc.

c. Piéu kién bao dam: Hiéu trudng co trach nhi¢m bd tri thoi gian, dia
diém, co so vat chit va kinh phi can thiét cho hoat dong d6i thoai; Cong doan co
trach nhiém bau, gid1 thi€u cac thanh vién dai dién tham gia va phéi hop t6
chtrc.

5. Thanh phan tham gia doi thoai

a. Mdi bén ¢6 it nhat 03 thanh vién dai dién tham du.

b. Thanh phan gém: Hiéu truong; Ban Chap hanh Cong doan va cac dai
dién duoc bau chon tir can bd, gido vién, nhan vién cua truong; Pai dién giao
vién, nhan vién La nguoi nam bat tinh hinh, kho khan, kién nghi cua doi ngi, co
hiéu biét vé chinh sach, quyén lg1, nghia vu cua nguoi lao dong va co trach
nhiém truyén dat lai no1 dung cudce dbi thoai dén tap thé.

6. Quy trinh t6 chirc ddi thoai dinh ky

a. Chuan bi noi dung, thoi gian, dia diém:

Hiéu truong va Chu tich Cong doan tong hop, thdng nhat noi dung d6i
thoai va gutri cho bén con lai.

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ndi dung yéu cau
d6i thoai, hai bén phai thong nhat ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan
tham du.

Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tir khi théng nhat, Hiéu trudng ra
quyét dinh hodc vin ban t6 chirc d6i thoai va gui cho cac thanh vién tham dy it
nhat 05 ngay 1am viéc trudc khi ddi thoai.

Céc bén c6 trach nhiém chuan bi tai liéu, s liéu, thong tin lién quan dén
nodi dung d6i thoai.

b. T6 chuc dbi thoai:

Cudc ddi thoai duge tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb thanh vién dai dién cua
mdi bén tham du.

Truong hop khong du thanh phan, Hiéu trudng quyét dinh hoan cudc ddi
thoai (thoi gian hodn khéng qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay du kién t6 chirc).

Trong qué trinh di thoai, cac bén trao d6i dan chi, thang thin, ton trong
1an nhau; cung cép thong tin, tai liéu trung thuc, khach quan.

c. Két thuc ddi thoai:
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Hi¢u truong va Chu tich Cong doan 1ap bién ban cudc ddi thoai, trong do
ghi 16: Céac ndi dung da thong nhét va bién phap thuc hién; Cac ndi dung chua
théng nhat va hudng xir 1y tiép theo.

Bién ban dugc 1ap thanh 03 ban c6 gia tri nhu nhau, mdi bén giit 01 ban,
01 ban luu tai truong.

Hiéu trudng c6 trach nhiém niém yét cong khai bién ban dbi thoai tai nha
truong dé toan thé can bo, gido vién, nhan vién biét, theo ddi va giam sat.

7. P6i thoai khi mot bén c6 yéu cau

a. Khi mdt bén co6 yéu cau doi thoai, trong tho1 han 10 ngay lam viéc ké tir
ngay nhan duogc yéu cau, Hiéu trudong c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi Ban
Chép hanh Céng doan to chirc ddi thoai.

b. S6 luong, thanh phan tham gia va quy trinh thuc hién dugc ap dung
tuong tu nhu doi thoai dinh ky.

Chwong 111
QUAN HE GIAI QUYET CONG VIEC GIUA NHA TRUONG VOI
PHONG VHXH, CHINH QUYEN PIA PHUONG

Piéu 29. Quan hé ciia nha truwong véi Phong VHXH phuong

1. Nha truong thuc hién nghiém tic sy chi dao, hudng dan chuyén mon
cia Phong Vian héa — Xa hoi phuong; chap hanh day di ché do thong tin, bao
cao dinh ky (bao cdo thang, so két hoc ky, téng két nam hoc) va cac bao céo dot
xuat khéc theo yéu cau, bao dam ding thot han, ndi dung va thé thuc quy dinh.

2. Kip thoi phan anh véi Phong Van hoa — Xa hdi phuong nhiing kho
khan, vuéng mac phat sinh trong qué trinh hoat dong cua nha trudong; chi dong
dé xuat cac giai phap, kién nghi cac bién phap khic phuc nhim nang cao hiéu
qua cong tac quan ly, chdm soc, gido duc tré.

3. Truong hop c6 nodi dung chi dao, huéng dan cua Phong Vin hoa — X&
hoi chua 1, nha trudong dugce quyén phan anh, dé nghi lam rd béng van ban hoac
thong qua ngudi dai dién. Trong thdi gian chd ¥ kién phan hoi, nha truong van
phai nghi€ém tac thuc hién cac chi dao cua Phong Van hoa — Xa hoi theo quy
dinh hién hanh.

Pi¢u 30. Quan hé ciia nha truwong véi chinh quyén dia phwong

1. Hi¢u trudng nha trudong chiu trach nhi¢m thyc hi¢n sy lanh dao, chi dao
ctia Pang 1y va Uy ban nhan dan phuong trong cong tac gido duc trén dia ban;
bao dam mbi quan hé phdi hop chit ché giita nha trudng véi cac co quan, doan
thé ¢ dia phuong.

2. Nha trudong chu dong phdi hop véi chinh quyén phudng trong cong tac
tuyén truyén, pho bién chii truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc vé gido
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duc; thuc hién cong tac huy dong tré ra 16p, quan 1y hoc sinh, phong chong tai
nan thuong tich, an toan thuc phim va cac hoat dong cong dong co lién quan.

3. Hiéu truong dinh ky hoac dot xuét bao cao Dang uy, Uy ban nhan dan
phuong vé tinh hinh hoat dong cta nha trudng; kip thoi trao d6i, phdi hop giai
quyét nhimg van dé phat sinh lién quan dén quyén loi, diéu kién hoc tap, chim
soc va gido duc hoc sinh trén dia ban.

4. Chinh quyén phuong phdi hop, hd trg nha truong trong viéc bao dam
an ninh trt tu, an toan truong hoc, phong chdng dich bénh, quan 1y céng tac ban
tra, va thyc hién xa hdi hoa giao duc theo quy dinh.

Chuwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 30. Trach nhiém thuc hién

TAt ca can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cac td chirc, doan thé
trong nha trudng co trach nhiém nghiém tic to chie thuc hién cac ndi dung cia
Quy ché nay.

Picu 31. Sira doi, bd sung Quy ché

Quy ché nay duoc xem xét, stra doi, bo sung hang nam trén co sé Nghi
quyét cua HO1 nghi can bd, vién chirc va ngudi lao dong cua nha trudong, bao
dam phu hop véi cac quy dinh ctia phap ludt va tinh hinh thyc té.

Pi¢u 32. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Céac tap thé, c4 nhan thuc hién tot Quy ché nay duoc biéu duong, khen
thuong theo quy dinh cua nha truong va cac quy dinh hién hanh.

2. Céac tap thé, c4 nhan vi pham Quy ché nay, tuy theo tinh chat, muc do,
s& bi nhac nho, kiém diém hodc xur 1y ky luat theo quy dinh cta phép luat va quy
dinh ndi1 bd cua nha truong.

Piéu 33. T6 chirc thue hién

Hi¢u trudng nha truong chiu trach nhi¢m td chtre, chi dao va kiém tra viéc
thuc hién Quy ché nay; kip thoi diéu chinh, b6 sung cho phu hop véi thuc té
quan 1y va yéu cau nhiém vu cta nha trudng trong timg nam hoc./.



