UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA MAI Poc lap — Tw do — Hanh phuc

S6: 262/KH-MNHM Long Bién, ngay 01 thang 12 nam 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 12 NAM 2025

T NOi dung cong viéc Thoi gian Nguwoi/by | Can bo phu Bién phap thuc hién
T thuce hién phén thuc trach
hién
| | Cong tac tuyén truyén, pho bién gido duc
phap lujt:
- T6 chitc cac hoat dong thiét thuc chao mung - T6 chitc cac hoat dong thiét thuc dé ky
79 nam Ngiy toan qudc khang chién ni¢m cac ngay sy kién trong thang.

(19/12/1946 - 19/12/2025); 53 nim ngay chién | Trongthang | CBGVNV b/c Nhan
thang Dién Bién Phu trén khong (29/12/1972 -
29/12/2025), 81 nam Ngay thanh 13p Quan do6i
nhan dan Viét Nam (22/12/1944 - 22/12/2025).

- Tuyén truyén "Nghi quyét sé 47/2025/NQ- | Trong thang | CBGVNV D/c Thu - Tuyén truyén sdu rong trong can bo giao
HDND ngay 13/11/2025 vé& quy dinh miic hoc vién nhan vién va phy huynh hoc sinh vé
phi, cap bu tién mién hoc phi di véi co s& gido quy dinh mirc hoc phi va cap bu tién mién
duc mam non, gido duc phé) thong, gido duc hoc phi

2 thuong xuyén cong 1ap va co sé gido d}lC cong
1ap thuc hién chuong trinh gido duc phd thong;
mtc hd trg hoc phi ddi véi tré em mam non,
hoc sinh pho théng, ngudi hoc chwong trinh gia
duc phd théng tir ndm hoc 2025-2026 trén dia
ban thanh phd Ha Noi ctia HDND thanh phé.
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- Tiép tuc tuyén truyén thuc hién Luat ATGT va | Trongthang | CBGVNV b/c Thu - CBGVNYV thuc hién nhiém tac luat 1¢
3 | ATTP dé xdy dung vian hoa giao thong cua | va thoi gian ATGT ddng thoi tuyén tuyén dén PHHS cua

nguoi Long Bién van minh, thanh lich. tiép theo 16p

- Tang cudng cong tac tuyén truyén bao vé moéi | - Trong thang | CBGVNV D/c Nhan | - Phat dong phong trao “Téi ché str dung san
4 | truong, tmg phé véi bién doi khi hau pham nhya ding mét 1an va phong chéng

rac thai nhya va nilong”

Il | Cong tac chuyén mén:

1- Céng tdc phdt trién sé lwong

- Trién khai cac bién phap phan dau duy tri ty 18

chuyén can cac do tudi theo quy dinh khi thoi | Trong thang | GV cac 16p P/c Nhan | - GV cin lam tbt cong tac néu guong dé van
1 | tiét chuyén sang dong, dic biét 1a tré khdi miu dong hoc sinh di hoc déu. Phan ¢du TLCC

gido 5 tudi. dat 92%, rieng MG 16m 95% tro 1én

- Hoan thién ho so, dit liéu phan mém pho cap | Trongthang | B/c Lé, GV | - B/c Nhan |- Phoi hop véi UBND phudng cap nhat so
2 | GDMN tré 5 tudi 16p 16m liéu trén phan mém, chuan bi day da hd so

phuc vu doan kiém tra ctia TP

2- Cong tac nudi dudng - cham soc surc khoé -

phong trdnh TNTT

- Thuc hién can strc khoé lan II cho tré; ting Tuan II -b/c Gidi y P/c Nhan |- P/c Gidi t6 chiic can ding ngiy quy dinh
3 | cudong bién phap voi tré suy dinh dudng, thip té, GV céc va nop két qua cho HT trudce ngay 15/12

coi, nhe can va béo phi. 16p phéi hop ( Theo ddi bang biéu do tang truong)

- Thyc hién nghiém tac thuc don mua doéng | Trong thang T6 nudi D/c Nhan - Xay dung thuc don dam bao du dinh
4 (Tang cuong cho tré an tom, cd, cua). Pac biét dudng lugng, ty 1¢ Kclo, can ddi cac chat

chu trong cho tré an du luong rau va luu y cho

tré dugc cung cp day da nuée 4m hang ngay.
5 |- Gi4o vién thuc hién quy ché chuyén mén, ché | Trong thang | GV cac 16p D/c Nhan | - Céc 16p thuc hién nghiém tc gio tryc trua

do sinh hoat cac do tudi ctia tré trong mot ngay,

va thoi gian

Dam bao an toan vé€ moi mat cho tré.




quy trinh t6 chtc gio an, ngu cia tré tiép theo ( Cac lop thwe hién chup anh bao cao
cong tac giam sat bira an ban trda theo
dung lich da dugc phin cong)

- Tang cudng tuyén truyén cong tac phong | Trongthang | Cacbd phan | B/c Nhan |- BGH ting cuong kiém tra thudng xuyén,

chdéng dich bénh mua thu dong (sét xuat huyét, dot xuat né nép cho tré rira tay bang xa

dau mat do...), cong tac y té hoc duong, phd phong cho tré truéc khi an, khi tay ban.

bién phap luat vé an toan giao thong, phong Kiém tra d6 dung dd choi, cac thiét bi nham

chdng bao luc hoc dudng, phong chdng tai nan dam bao an toan, phong chdng tai nan

thuong tich, tdng cuong thuc hién cac bién phap thuong tich cho tré trong vui choi. Thuc

phong chay chira chay, ky ning thoat hiém khi hién nghiém tac lich tong vé sinh theo lich

¢6 su ¢ chay no. phan céng.

- Phoi hop v6i Tram y té tuyén truyén van dong | Tuan I/thang | - B/c Gidiy | B/c Nhan | Cac 16p tuyén truyén téi PH khi c6 thong

CMHS cho tré uéng bo sung vitamin A va trién 12 té, GV céc bdo. Tao diéu kién don céc tré dén muon dé

khai cac hoat dong Ngay vi chét dinh dudng dot 16p phdi hop di udng vitamin A theo lich ctia Tram y té.

2 nam 2025

- Ra soat, danh gia cic phuong tién, tu thudc, | - Trong thang | To bao vé, -b/c Nhan |- GV céac 16p ting cuong bao quat tré moi

trang thiét bi, d6 dung d6 choi dam bao an toan | va thoi gian | GV cac 16p, lac moi noi dam bao an toan cho tré, kiém

cho hoc sinh tiép theo d/c Giol y té tra va loai bo cac dd dung sic nhon, do dung
c6 nguy co mat an toan
- T6 bao vé thuong xuyén ra soat, kiém tra
cac trang thiét bi, d6 choi ngoai troi, PCCC
dé kip thoi stra chita, thay thé

- Thyc hién nghiém tdc cong tac dam bao an | Trong thang NV nudi D/c Nhan |- Cadc lop thuwe hién nghiém tic quy trinh

toan thuc phim, phong, chéng ngd doc thuc | va thoi gian dudng, to chirc sinh nhét cho hoc sinh (Poi vdi

pham tiép theo GV cac 16p nhitng lop phu huynh giri banh gato, cho

con thoi nén xong va givi banh mang vé
nha)




- T6 nuéi thwe hién nghiém tic céng tic vé
sinh ATTP, VS thwong xuyén cdac khu vuc
trong bép

- Cdc té nhém by phdn thuc hién viéc giao
nhén thwe pham theo lich phéin cong, gidm
sdt ki lwong thuwe pham do bén cung irng
mang dén, néu phdt hig¢n cé gi bit thwong
phdi bao cao kip thoi.

3- Cong tac giao duc:

- Tiép tuc trién khai thyuc hién phong trao “Long
Bién Sang- Xanh - Sach - Pep nam 2025

Trong thang

GV cac 16p

Db/c Yén

- Céc 10p tiép tuc duy tri moi trudng da xay
dung, ting cudng moi trudng cay xanh trong
16p hoc, khu v¢ sinh cua tré dé tao su than
thién, gan giii thién nhién cia tré, gitp tré
yéu mén truong 16p, mong mudn dugc di
hoc.

- Duy tri thue hién t6t hai mé hinh Vi try tai
sinh va Viét Nam gdm hoa- di san vian hoa
Viét.

- Thuc hién nghiém tac QCCM, duy tri viéc bd
sung cac nguyén liéu ma, bai tap 6n luyén kién
thirc, ki nang cho tré hoat dong

Trong thang

GV cac 16p

b/c Yén

- GV céc 16p thuc hién nghiém tuc theo thoi
khoa biéu, tuyét d6i khong day chay, can to
chirc nhiéu céc hoat dong sang tao dé tré tich
cuc tham gia HD. T6 chic HD chiéu ding
thoi khoa biéu. Panh gia tré theo quy dinh,

- Tang cudng cac hoat dong trai nghiém, giao
luu tap thé cho tré;

Trong thang

GV céc 16p

b/c Yén

- Gido vién linh hoat ting dung phuong
phap tién tién trong cac hoat dong cham soc
gido duc tré. D6i voi tré 5-6 tudi: ting cudng
cac hoat dong b tro rén luyén kién thuc, ky




nang cho tré; cac hoat dong cho tré lam quen
chir cai, lam quen vd&i toan; cac hoat dong
kham pha trai nghiém...

- Tiép tuc trién khai hiéu qua chuyén dé “Gido | Trong thang GV lop D/c Yén - GV céc 1op ting cuong 1ong ghép vao cic
4 | duc nép song thanh lich, vin minh cho tré 5-6 MGL hoat dong gido duc hang ngay
tudi”
- Thuc hién nghiém tic lich sinh hoat chuyén | Trong thang - Khoi P/c Yén - P6i moi cac hinh thirc sinh hoat chuyén
mon va thoi gian truéng mon, chia sé kinh nghi¢ém, phuong phap
5 tiép theo -GV cac gido duc trong to, khoi
16p ( Céc to thuc hién nghiém tic lich sinh
hoat chuyén mén 2 tuan/lan)
111 | Cong tac quan ly
- T6 chirc cho tré di tham gia hoat dong ngoai | Ngay 11/12 | GV céc 16p b/c Thu - Céc 16p lay sb luong HS ding ky va bao
1 | khoa tai Vinke- Time city lai trude ngay 09/12 d@é NT sap xép xe va do
an cho tré¢ dam bao
3 |- Cor CBGVNV tham gia day du cac budi kién | Trong thang CBGV P/c Thu - Thyc hién theo ké hoach timg dot.
tap, tip huan chuyén moén, chuyén dé do S¢ va
Phudng to chirc (Theo lich théng béo riéng).
4 | - T6 chtrc chuong trinh Bé 1a chién s ti hon Ngay 22/12 | GV cac 16p, P/c Yén - Cac lop trang tri tao khong khi cho HS va
T nudi t6 chirc tai 16p
- P/c Yén xay dung chuong trinh to chuc,
chuén bj dd dung, cac hoat dong
- T6 chic kham sic khoe dinh ky cho Tuan 3 CBGVNV D/c Thu |- Phoi hop véi to chirc kham strc khoe cho
5 | CBGVNYV nha truong Dy kién ngay CBGVNYV tai truong. Lich NT sé& gui cu thé

16/12

sau.
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- Kiém ké tai san nam 2025: can thong ké rd s6 | Trong thang | GV cac 16p, | P/c Nhan va | - Ban kiém ké tai san nha truong sé tién
luong, thyc trang chét lugng tai san, co s6 theo cac bg phan, | Ban kiém ké | hanh kiém ké cac bo phan dy kién vao ngay
ddi viéc kiém ké, stra chira tai san hong hoc (voi d/c HA KT 30/12
tai san hong cin ghi rd yéu cau stra chita hay ( d/c Nhan chi dao chuén bi cdc logi bién
thanh ly) bin, d/c Ha KT lam Quyét dinh thanh lip
Ban kiém ké)
- Cac lop can kiém tra lai toan bo tai san,
dd dc cua 16p ( luu y: SO lwong phai khop
v6i sO kiém ké cta nha truong, néu mat
khéng c6 1y do hoidc 1y do khong rd rang dé
nghi céac 16p, cac bd phan boi thudng tai san
bi mét)
- Thyc hién danh gia chuyén nghiép quy IV Trudc ngay CBGV b/c Thu - Cac d/c CBGVNV cin clr vao két qua
20 NV thuc hién nhiém vu dé ty NX va danh gia
- Cac t0, khdi tién hanh danh gia chat lugng | Trudc 31/12 | CBGVNV P/c Thu |- Cac b phan, cac to khoi danh gia va co
cubi ndm xong trudc ngay 31/12 bién ban kém theo ( Luu y: Can danh gia
dung thuc chat hiéu qua cong viée cua timg
d/c, ngay cong tinh theo ding thuc té di lam,
khong tinh thang he)
- Thuyc hién nghiém tuc quy tic tng xir trong va | Trong thang | CBGVNV P/c Thu |- Céc 16p, to, khoi thuc hién nghiém tic quy

ngoai nha truong

va thot gian
tiép theo

tic Gmg xur giita dong nghiép voi nhau, giira
GV va HS, gitta GV va PH, gita CGBVNV
va khach....(tdng cuong day tré chao hoi:
Khoanh tay- mim cuoi- cli chao




Cong tac ing dung CNTT

Tang cudng chuyén doi so trong quan 1y va| Trongthang | Giéo vién P/c Thu |+ T6 chuyén mén str dung kho hoc liéu dién
giang day cac lop tir, bai giang mau, phan mém hd trg day hoc
cua B6O GDDT.
1 + Ung dyung phan mém danh gia, theo ddi sy
phat trién ciia tré.
+ Ung dung cong nghé Al vao trong giang
day, thiét ké tro choi cho tré.
- Thyc hién nghiém tac dang bai trén cong thong | Trong thang | Ban bién tap P/c Yén - Hang tuan cac 16p cap nhat anh va ghi
tin dién tir va Fanpage ngan gon mot s ndi dung lién quan dén
2 L A A e AR A
chum anh vé hoat dong cua 16p dé ban bién
tap dang bai
| Cong tic Kiém tra néi bd
- Kiém tra phong chay chita chay cia nha Tuan [ -b/c -P/c Nhan, |- DP/c Nhan chi dao chuan bj déy du cac BB
1 truong 03/12 Duong Ban KTNB | kiém tra va tién hanh kiém tra f:tlng t6 BV
ding ngay quy dinh (luu y kiém tra theo
quy: 3 thang/quy)
- Kiém tra hoat dong chuyén mén va chat luong Tuan 11 - Kh6i mau | - B/c Yén, - GV 16p nha tré can chuan bi tot cac so sach
2 | gidng day cua khéi MAu gido bé 12/12 giaobé | Ng Hug, Dao | phuc vu doan kiém tra
Phuong
- Kiém tra toan dién Tran Van, Hoang Hu¢ Tuan 11 -GV A2, |-D/cYén, - GV can chuén bj tdt cac hoat dong phuc vu
3 17,18/12 D1 ban KTNB | doan kiém tra
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché cham soc Tuan IV -GVlioép |-DPle Yén, - GV can chuén bj tdt cac hoat dong phuc vu
4 | nudi dudng 24,25/12 B2, D1 |Nhan, Ban |doan kiém tra

KT




V | Cong tac céng khai
- Cong khai ché d6 tang lwong theo quy dinh, Trong thang D/c KT D/c Thu - P/c KT lam cac ndi dung cong khai :
1 | Luong ban tra, thir bay thang (c6 ho so riéng) Thong bdo cong khai, bién ban cong khai,
bang luong, GV ky bang luong
5 |” Cong khai két qua danh gia CBGVNV thang Ngay 28/12 b/c Lé b/c Thu - B/c L¢ lam cac ndi dung cong khai theo
12 quy dinh va dang tai trén cong thong tin DT
3 | Cong khai cac ké hoach, Vén’ ban cép trén‘ va | Trongthang | B/c Lé, Ha b/c Thu - ‘Céc bod phén hoan thi¢n theo tién d6 va luu
cua truong ( tuy theo cac VB cap trén yéu cau) KT ho so khoa hoc
VI | Cbng tac thong tin bao céo
- Béanh gia Hiu truong Ngay 20 b/c L¢ D/c Thu - Banh giad theo QD ctia UBND Phuong
1 hang thang
5 |- Panh gia két qua thang Ngay 20 b/c Lé b/c Thu | - Banh gia va giri Mail dung thoi gian
3| Két qua can tré lan 2 Ngay 16/12 | DJ/c Gidi D/c Thu |- D/c Gidi ndp dung thoi han
y té

Noi nhdn:

- Phong VH&XH- dé béo cao;

- Cac trudng bd phan - dé thuc hién;
- Luu VP. (01 Bén)




