
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN IV/01 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

Từ ngày 26/1 đến ngày 31/01/2026 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

26/1 

s Đi các lớp đầu giờ 

Hoàn thành BC  

  KT đầu giờ các lớp 

Hoàn thiện đánh giá tháng 

trên phần mền 

 

HPCM 

 - Giao nhận TP 

- Cân đối KPA 

- Kiểm kê tài sản học kỳ I 

- Rà soát lại thực đơn 

HPND 

 

 

c - Chuẩn bị Kiểm kê tài sản tại 

các bộ phận. 

Chuẩn bị cho công tác thi 

GVG cấp Phường. 

 

17h30: Họp Hội đồng SP 

nhà trường 

Ban 

KKTS 

Đ/c Hằng 

Hà HP và 

tổ CM 

CBGVNV 

 Kiểm tra cổng CNTT cập 

nhật mới. 

17h30: Họp Hội đồng SP 

nhà trường 

HPCM 

 

 

 

 - Kê chợ 

- Kiểm kê tài sản học kỳ I 

17h30: Họp Hội đồng SP nhà 

trường 

 

 

 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

27/1 

s Đi các lớp đầu giờ. 

8g00: Dự Hội nghị sơ kết HK 

I NH 20252026 cấp 

học  Mầm non, Tiểu học, 

THCS, thành phố Hà Nội 

(trực tiếp kết hợp trực tuyến) 

9g30: Đón đoàn chấm thi 

biện pháp sáng tạo giáo viên 

giỏi cấp phường. 

 

BGH 

 

 

 

 

BGH 

 

 Giao nhận thực phẩm 

Đón đoàn chấm thi biện 

pháp sáng tạo giáo viên giỏi 

cấp phường. 

8g00: Dự Hội nghị sơ kết 

HK I NH 20252026 cấp 

học  Mầm non, Tiểu học, 

THCS, thành phố Hà Nội 

(trực tuyến tại trường) 

- Đón đoàn chấm thi BPST 

giáo viên giỏi cấp phường. 

HPCM  - Kiểm tra ăn sáng tầng 1,3 

- Kiểm tra đầu giờ các lớp 

8g00: Dự Hội nghị sơ kết HK 

I NH 20252026 cấp 

học  Mầm non, Tiểu học, 

THCS, thành phố Hà Nội 

(trực tuyến tại trường) 

- Đón đoàn chấm thi BPST 

giáo viên giỏi cấp phường. 

- Cân đối KPA 

HPND 

 

 



 

 

c Hoàn thiện hồ sơ trường học 

chuyển đổi số 

Đ/c Hà HP 

 

 Hoàn thiện hồ sơ trường 

học chuyển đổi số 

HPCM  - Kê chợ 

- Kiểm kê tài sản HKI 

  

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại           

Tư 

28/1 
 

 

s 

Đi các lớp đầu giờ 

-8h30: Dự Ra mắt mô hình 

mô hình “Smart Canteen - 

Căng tin thông minh an toàn 

thực phẩm” tại trường THCS 

Lý Sơn  

GV các 

lớp 

 

Đại diện 

BGH 

 Kiểm tra hoạt động CM 

chất lượng giảng dạy của 

khối MGB, NT 

HPCM 

Tổ KTNB 

 - Giao nhận TP 

- Cân đối KPA 

-  Kiểm kê tài sản HKI 

 

HPND  

 

c 

Hoàn thiện hồ sơ chứng từ 

thu chi 

Chuẩn bị cho công tác thi 

GVG cấp Phường phần thực 

hành 

Kiểm kê TS cuối năm 

Đ/c Thơm 

KT 

 

BGH và tổ 

CM 

Tổ KKTS 

 Hoàn thiện hồ sơ đơn vị học 

tập 

HPCM  - Kiểm tra hồ sơ nuôi dưỡng 

-  Kiểm kê tài sản HKI 

BGH 

 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

29/1 

 

s 

Giao nhận thực phẩm 

Hoàn thiện hồ sơ chi bộ và hồ 

sơ nhà trường HK1 

  Hoạt động chuyên môn và 

chất lượng giảng  dạy khối 

Nhà trẻ 

HPCM  - Kiểm tra giờ ăn sáng 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn khối NT 

HPND  

c Kiểm kê TS cuối năm 

Rà soát và nộp BC và CV về 

Phòng VHXH, UBND 

phường theo quy định 

Tổ KKTS  Hoàn thiện hồ sơ quy tắc 

ứng xử 

HPCM  - Kiểm tra, dự giờ các hoạt 

động năng khiếu- - Kiểm tra 

sổ theo dõi chất lượng các lớp 

Toàn 

trường 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



 

 

Sáu 

30/1 

s Đi các lớp đầu giờ đón trẻ 

Xây dựng KH tháng 2/2025 

Xây dựng dự thảo Nghị 

quyết chi bộ tháng 2/2025 

Rà soát hồ sơ nâng PCTN 

nhà giáo tháng 2/2025 

Kiểm kê TS cuối năm 

 

 

 

 

 

 

 

GV, KT 

và VT 

Tổ KK 

 Kiểm tra đầu giờ và ăn sáng 

tầng 2. 

Hoàn thiện hồ sơ trường 

học hạnh phúc 

Làm KH tháng 2 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra, chốt số thanh 

toán với các công ty cung 

ứng thực phẩm cuối tháng  

- Xây dựng  kế hoạch tháng 2 

 

HPND  

c Rà duyệt CV trong tuần. 

-Họp giao ban BGH 

-Xây dựng lịch công tác 

tuần sau. 

Tổng VS toàn trường theo 

lịch 

BGH 

 

02HP 

 

Đ/c Hằng 

HP 

 

 Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

-Họp giao ban BGH 

-Xây dựng lịch công tác 

tuần sau. 

Tổng VS toàn trường theo 

lịch 

HPCM 

 

BGH 

 Rà duyệt công việc trong 

tuần. 

- Họp giao ban BGH 

- Tổng vệ sinh cuối tuần 

- Xây dựng lịch công tác tuần 

sau. 

HPND 

 

 

- HPND, 

NVYT 

và các bộ 

phận 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

31/1 

s 
Nghỉ 

  
Trực 

  
Nghỉ 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

 

                 

                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             



 

 

                                                        


