
 

 

 LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN IV/03 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

Từ ngày 23/3 đến ngày 28/03/2026 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

23/3 

s Đi tập huấn theo công văn 

980/SGDDT- GDMN của Sở 

ngày 13/3/2026 ( cả ngày) 

 

GV 

 

  Kiểm tra công tác đầu giờ 

Kiểm tra dự giờ các  lớp 

 Chấm sáng kiến kinh nghiệm 

cấp trường 

Duyệt văn nghệ hội làng Kim 

Quan 

 

HPCM 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra ăn sáng các lớp 

- Cân đối KPA 

- KT giờ ăn  

HPND 

 

 

 

 

c Rà soát hồ sơ BHXH và thuế của 

CBGVNV 

- Phối hợp với y tế phường chuẩn 

bị  khám SK lần 2 cho trẻ. 

Đ/cThơmKT 

Đ/c Hằng 

HP và 

Phương y tế 

 

 - Phối hợp chấm sáng kiến kinh 

nghiệm tổ chuyên môn 

Tổng hợp đánh giá tháng 

HPCM  - Hoàn thiện thực đơn mới mùa 

hè 

- Chuẩn bị, phối hợp với y tế 

phường  khám SK lần 2 cho trẻ. 

- KT giờ ăn chiều 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

24/3 

s Đi tập huấn theo công văn 

980/SGDDT- GDMN của Sở 

ngày 13/3/2026 ( cả ngày) 

 

 

 

 Giao nhận thực  tổ nuôi 

Chấm sáng kiến kinh nghiệm cấp 

trường 

- Dự giờ tiếng anh Enspire 

HPCM  - KT giờ đón trẻ các lớp 

- KT giờ ăn sáng tầng 2 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ tiếng anh Enspire 

HPND  

c Tập hợp  chuẩn bị chấm SKKN 

cấp trường 

 

Hội đồng 

chấm SKKN 

 

 - Chấm sáng kiến kinh nghiệm tổ 

chuyên môn 

 

HPCM  - Kiểm tra giờ ăn chiều  

- Kê chợ 

- Kiểm tra giờ trả trẻ, học sinh 

chơi dưới sân trường 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

          



 

 

Tồn tại           

Tư 

25/3 

 

 

s 

Đi tập huấn theo công văn 

980/SGDDT- GDMN của Sở 

ngày 13/3/2026 ( cả ngày) 

 

 

 

  Chấm sáng kiến kinh nghiệm tổ 

chuyên môn 

 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- KT dây chuyền tổ nuôi. 

- Cân đối KPA 

 Chấm sáng kiến Kinh nghiệm 

của tổ chuyên môn các sáng 

kiến  loại A 

HPND  

 

c 

Rà soát hồ sơ thu chi tháng 3 Đ/c Hằng 

HP và Thơm 

KT 

 Hoàn thiện hồ sơ sáng kiến  HPCM  - Cân đối KPA tuần 4 

- Rà soát thực đơn của trẻ và 

công đoàn 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

26/3 

 

s 

7g30: Dự Ngày hội khoa học công 

nghệ, đổi mới sáng tạo và CĐS. 

Ra mắt mô hình trường học CĐS 

Phường VH tại THCS Chu Văn 

An.( Theo GM 3 cấp học) 

 

 

 

 

 Kiểm tra dự giờ các lớp  

Xây dựng  KH công tác tháng 

4/2026 

 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón các lớp 

- KTgiờ ăn sáng tầng 1,3 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra giờ ăn 

HPND 

GV các 

lớp 

 

c -Nộp các báo cáo, kế hoạch theo 

quy định về phòng VHXH, 

UBND Phường VH 

Rà soát chiến lược phát triển nhà 

trường 

 

Đ/c Dung 

VT 

BGH 

 Xây dựng kế hoạch tháng 4 

Dẫn học sinh chạy thử sân khâu 

hôi làng Kim Quan 

HPCM  - Xây dựng  KH công tác tháng 

4/2026 

- Kê chợ 

- 19h00: Dự văn nghệ hội làng 

Kim Quan 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

27/3 

s Giao nhận TP 

Đi các lớp, các bộ phận đầu giờ 

Tổ nuôi 

 

 

 Xây dựng kế hoạch Kiểm tra 

chuyên đề KPKH 

HPCM 

KTNB 

 - Đối chiếu hóa đơn, công nợ 

với các công ty TP 

HPND 

Tổ nuôi 

 

 



 

 

Xây dựng  KH công tác tháng 

4/2026 

Dự lễ hội truyền thống làng Kim 

Quan , Trường, Lâm ( theo GM) 

BGH 

 

CBGVNV 

Dự lễ hội truyền thống làng Kim 

Quan , Trường, Lâm ( theo GM) 

- Dự lễ hội truyền thống làng 

Kim Quan , Trường, Lâm ( theo 

GM) 

 

c 15h00: Dự hội nghị tổng kết công 

tác bầu cử đại biểu Quốc hội và 

đại biểu HĐND các cấp nhiệm kỳ 

2026-2031 

Kiểm kê kho, quỹ cuối tháng 3. 

- Rà soát công việc cuối tuần. Họp 

giao ban BGH 

Đánh giá công tác tuần cũ và Xây 

dựng lịch tuần mới 

- Tổng VS cuối tuần 

 

 

 

 

Đ/c Hằng 

HPND, 

 Rà soát công việc trong tuần. 

XD lịch CT tuần sau. 

Họp giao ban BGH. 

 Tổng VS cuối tuần 

HPCM 

 

 

BGH 

 - Họp giao ban BGH 

- Đánh giá công tác tuần  

- Xây dựng lịch tuần 

- Tổng VS cuối tuần 

HPND 

Đ/c Hằng 

HPND, 

Các đ/c 

CBGVNV 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

28/3 

s 
Nghỉ 

  
Nghỉ 

  
Trực 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

    
                 

                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             



 

 

                                                        


