
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN IV/04 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

Từ ngày 20/4 đến ngày 25/04/2026 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

20/4 

s Đi các lớp đầu giờ và dự giờ chào 

cờ đầu tuần. 

7g30: Tổ chức cho trẻ khối MGL 

đi thăm quan trường Tiểu học 

Đoàn Khuê theo KH đã XD. 

                        

GV 

 

BGH và Khối 

MGL 

 

  Kiểm tra công tác đầu giờ 

  

7g30: Tổ chức cho trẻ khối 

MGL đi thăm quan trường 

Tiểu học Đoàn Khuê theo 

KH đã XD. 

 

HPCM 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ ăn sáng  

- Cân đối KPA 

7g30: Tổ chức cho trẻ khối MGL 

đi thăm quan trường Tiểu học 

Đoàn Khuê theo KH đã XD 

HPND 

 

 

 

  

c Họp đánh giá thi đua CBGVNV 

tháng 4/2026 

Duyệt thông báo nghỉ lễ theo quy 

định 

    BLT 

 

Đ/c Dung VT 

 

 -Hoàn thiện báo cáo tháng 

Họp đánh giá thi đua tháng 

4/2026 

HPCM  - KT giờ ăn chiều lớp B1 

- Hoàn thiện BB kiểm tra NBTH 

Họp đánh giá thi đua tháng 

4/2026 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

21/4 

s Đi các lớp đầu giờ  

Rà soát chuẩn bị cho công tác phun 

thuốc muỗi 

Chuẩn bị cho công tác khám SK 

định kỳ cho CBGVNV nhà trường 

 

Đ/c Hằng HP 

và Thơm KT 

02 HP và 

Phương y tế 

 

 Giao nhận thực phẩm tổ 

nuôi 

Vào dạy lớp A1 theo lịch 

tổ chức giờ hoạt động (Từ 

9h00-12h0) 

 

HPCM  - Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn 

sáng  các lớp 

- Cân đối KPA 

- Dự giờ ăn lớp B1 

HPND  

c Rà soát quy trình tổ chức công tác 

bán trú và Hoàn thiện hồ sơ nhà 

trường tháng 4/2026 

 BGH và bộ 

phận VP 

 

 

 Hoàn thiện hồ sơ 

Vào dạy lớp A2 theo lịch 

tổ chức giờ HĐC (Từ 

14h0-15h0) 

HPCM  - Kiểm tra giờ ăn chiều lớp C1, 

C2, C3 

 

HPND  



 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

Tư 

22/4 

 

 

s 

Rà soát hồ sơ MH TH CĐS và các 

nội dung trên cổng thông tin điện 

tử. 

- Vào dạy lớp C1 theo lịch tổ chức 

giờ HĐG (Từ 9h30-10h30) 

02 HP 

 

Đ/c  

 Rà soát bài chính thi chính 

luận 

 

Kiểm tra cổng thông tin 

điện tử 

HPCM  - Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi 

- Vào dạy lớp D1  theo lịch tổ 

chức giờ ăn  (Từ 10h15-11h15) 

Powerpoint mùa hè đăng cổng 

thông tin 

HPND  

 

c 

Chuẩn bị các ND của LH BK - BN 

cấp Phường( nếu tổ chức) 

Rà soát quy trình tổ chức công tác 

bán trú  

Đ/c Hà  HP 

và GV khối 

lớn 

Đ/c Hằng HP 

  Hoàn thiện đánh giá 

CBGVNV trên phần mềm 

 

  

HPCM  - Cân đối KPA tuần 4 

 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

23/4 

 

s 

 Giao nhận thực phẩm 

Rà soát HS nhà trường ở các bộ 

phận để chuẩn bị cho công tác TĐ 

cuối năm 

 Vào dạy lớp B1 theo lịch tổ chức 

giờ HĐG (Từ 9h30-10h30) 

Tổ nuôi 

 

 Kiểm tra toàn diện lớp 

MGB C1 

HPCM  - Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng 

các lớp 

- Chuẩn bị hồ sơ, điều kiện khám 

sk học sinh 

- Vào dạy lớp A3  theo lịch tổ 

chức giờ ăn  (Từ 10h30-11h30) 

HPND 

GV các 

lớp 

 

c Nộp các báo cáo, kế hoạch theo 

quy định về phòng VHXH, UBND 

Phường VH 

Đ/c Dung VT 

 

 Kiểm tra công tác của Hiệu 

Trưởng 

Ban 

KTNB 

 - Hoàn thiện hồ sơ KTNBTH HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

24/4 

s 8g30: Dự lễ công bố đổi tên trường 

MN ĐTVH 

 

 

 Làm báo cáo tổng hợp  bài 

thi chính luận 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm HPND 

 

 



 

 

 

 

 

- Vào dạy lớp A4 theo lịch báo 

giảng tháng 4 (Từ 9h30-11h30) 

- Hoàn thiện thực đơn 

Powerpoint mùa hè đăng cổng 

thông tin 

Tổ nuôi 

HPND, 

Gv lớp  

c - Rà soát công việc cuối tuần. Họp 

giao ban BGH 

Đánh giá công tác tuần cũ và Xây 

dựng lịch tuần mới 

- Tổng VS cuối tuần 

 

CBGVNV 

BGH 

Đ/c Hằng 

HPND, Các 

đ/c CBGVNV 

  

- Rà soát công việc cuối 

tuần. Họp giao ban BGH 

Đánh giá công tác tuần cũ 

và XD lịch tuần mới 

- Tổng VS cuối tuần 

  - Họp giao ban BGH 

- BAo quát các lớp tổng vệ sinh, 

thu gom đồ dùng chuẩn bị cho 

ngày phun thuốc muối 

- Đánh giá công tác tuần  

 Tổng VS cuối tuần. 

HPND 

 

Đ/c Hằng 

HPND, 

Các đ/c 

CBGVNV 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

25/4 

s 
Nghỉ 

16g00: Phun thuốc muỗi toàn 

trường 

  
Nghỉ 

16g00: Phun thuốc muỗi 

toàn trường 

  

Trực BGH 

Phun thuốc muỗi toàn trường 

 

 c  

Đ/c Hằng 

HPND 

    

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

 

 
                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        


