UBND PHUONG VIET HUNG
TRUONG MN HOA HUONG DUONG

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Viét Hung, ngay 15 thang 04 nam 2026

QUY TRINH TO CHUC BUA AN BAN TRU
(Theo Huwong dan s6 01/HD-BCP ngay 12/3/2026 ciia UBND Thanh phé Ha Ngi)

QUY

TRINH 10 NOI DUNG THOI GIAN NGUSI'ELHUC HO SOTgL.E:,EU’ MINH
BUOC '

Buéc  1:| |. Muc dich, yéu cau Thang 8 hang | Pho Hiéu truong | Ké hoach to chuc ban trd;

Xay dung |- Pam bao dinh dudng hop ly, khoa hoc nam phu trach nudi | Quy ché phdi hop gitra nha

ké hoach t6 | cho tré; Gop phan phong chong suy dinh dudng trudng voi cha me hoc sinh

chac bira | duong, thua can - béo phi; BPam bao an trong cong tac ATTP ; Bién

an ban tru.

toan thuc pham; Hinh thanh théi quen an
uéng lanh manh cho tré; Tao su thdng
nhat trong cong tac cham soc, nudi dudng.
- T6 chuc bita an khoa hoc, phu hop d6
tudi, giup tré phat trién toan dién vé thé
chét va tri tué.

Thuc hién dung quy dinh vé vé sinh an
toan thuc pham va kiém soat bép in
tap thé, xur Iy cac tinh hudng khi co su ¢b
x4y ra

I1. Ngi dung ké hoach

ban hop BGH; HDSP; CMHS




1. Xay dung ké hoach té chire dn bdn trii

- Mo hinh t6 chire: bép an tu niu ( vén
hanh theo mo hinh bép 1 chiéu).

- Quy mo: s6 tré, nhan su, co s vat
chat...

- Dy kién nhu cau thuc pham, kinh phi.

- Phan coéng nhiém vu cu thé: rd ngudi, 1d
viée, thot gian, trach nhiém.

2. Lwa chon don vi cung cap thuc pham

- Lya chon don vi cung tmg c6 du ho so
phép 1y, ngudn gbc 16 rang.

- Ky hop dong cung tng thuc pham dam
bao chat luong.

- Cong khai danh sach don vi cung cap toi
phu huynh.

3. Quy trinh giao nhdn thyc pham

- Thyc hién giao nhén hang ngay du thanh
phan theo quy dinh.

+ Pam béao s6 luong, chit luong, nguén
géc, han str dung...

+ C6 s kiém thuc 3 budc, chi ky xac
nhan day du.

+ C6 bién ban giao nhan thuc pham.

+ Khong tiép nhan thyc pham khong dam
bao.




4. Quy trinh so ché, ché bién

- Thyc hién dung quy trinh bép mot chiéu.
- Phan khu r0 rang: khu giao nhan thuc
pham - so ché tho - so ché tinh - ché bién
- chia an - khu rtra va v¢ sinh dung cu -
khu hap say.

- bam bao v¢ sinh dung cy, trang phuc,
moi truong bép.

5. Luu mau thiee dn

- Luu mau thirc dn hang ngdy theo quy
dinh (dinh lugng, thuc don, thoi gian Iuu,
huy ).

- Ghi chép diy du sb sach, nguoi thuc
hién.

6.T6 chuic bita dn cho tré

- Chia khau phan theo ding dinh luong
(can, dong, dém...) tai bép.

- Gido vién t6 chirc gio an khoa hoc, né
nép tai 16p.

- Thyc hién quy trinh vé€ sinh chung va vé
sinh ty phuc vu theo quy dinh.

- Theo d6i , gidm sat trong sudt qua trinh
t6 chirc bita an cho tré (chat lugng moén
4n, nhu ciu cia tré....)

7. Cong tac kiém tra, giam sat




- Ban giam hiéu kiém tra dinh ky va dot
Xudt.

- Ban kiém tra gidm sat ndi bd kiém tra
giam sat dinh ky va dot xuit cac hoat
dong to chirc bita n béan tri.

- Phéi hop voi phu huynh giam sat bép an.
Kip thoi xir 1y cac van dé phat sinh.

I11. Té chiec thuec hién

- Trién khai ké hoach t6i toan thé cén bo,
giao vién, nhan vién,

- Phoi hop chit ché v6i phy huynh, céac
ban nganh doan thé Phuong, S6, TP trong
cong tac ban tru.

- Pinh ky so két, danh gia, rat kinh
nghiém, thay doi theo hudng tich cuc.

Buoc 2:
Lwa chon
cac don vi
cung wng
thuc pham

1. Ciin cir vao bao cao két qud dinh gid
hé so néng lwe cdc don vi cung ing thuec
phdm ciia Phuwong Viét Hung.

2. Quy trinh diu thiu:

(1) Hop dé xuét nhu cau

(2) Hiéu trwéng ban hanh quyét dinh
thanh 1ap Ban mua sam cung cap thuc
phim cho trwong MN Hoa Huoéng
Dwong nam hgc 2025 — 2026; Phan cong
nhiém vu tung thanh vién.

Thang 8,
thang 12

Ban giam sat
ATTP, CMHS,
CBGVNV

- B&o cao két qua danh gia ho
so nang lyc cac don vi cung
tng thuc pham caa Phuong
Viét Hung

- Bién ban danh gia/lya chon;
hd so thau; hd so nang luc
ctia nha cung cép.




(3) Ban mua sam trinh Hiéu trudng dé
nghi phé duyét du toan mua sdm géi thau:
Cung cép sudt an ban trd cho hoc sinh
truong mam non Hoa Huéng Duong nim
hoc 2025 -2026.

(4) Hi¢u trwéng ban hanh Quyét dinh
phé duyét Dy toin mua sim goi thiu:
Cung cip thwe pham cho hoc sinh
treong MN Hoa Hwéng Dwong nam
hoc 2025 -2026

(5) Ban mua sam trinh Hiéu trudong phé
duyét Ké hoach lya chon nha thau g01
thau: Cung cip suit an cho hoc sinh ban
tra truong MN Hoa Hudéng Duong nam
hoc 2025 - 2026.

(6) Hiéu trwong ban hanh Quyét dinh
phé duyét Ké hoach lya chon nha thau goi
thau: Cung cap thuc pham cho hoc sinh
truong MN Hoa Hudng Duong nam hoc
2025 - 2026.

(7) Ban mua sim xay dung K& hoach lua
chon nha thau goi thau: Cung cép thuc
pham cho hoc sinh MN Hoa Hudng
Duong nam hoc 2025 - 2026

(8) Hi€u trudéng ban hanh Thong bao Moi




tham dy goi thau: Cung cap thuc pham
cho bira an ban tri nam hoc 2025-2026.
=> Pang cong khai trén website.

(9) T6 chirc hop Ban giam hiéu — Ban dai
dién CMHS nha truong: V/v Quyét dinh
lwa chon don vi du diéu kién cung cip
thuc phdm cho nha trudng va cung cip
nuéc udéng cho hoc sinh truong MN Hoa
Hudong Duong, nam hoc 2025 — 2026:
Thiét 1ap bién ban, cong khai tdi 100%
CMHS toan trudng qua cong thong tin
dién tir; bang cong khai tai truong; zalo
cac nhom 16p.

(10) Hiéu truéng gtri thu moi cho Cong ty
TNHH Thyc pham Minh Thoa, Cong ty
TNHH thuong mai dich vu Thach Ban
thuong thao hop dong géi thau: Cung cap
thuc pham bita dn ban trd cho hoc sinh
truong MN Hoa Hudng Duong nam hoc
2025 -2026.

(11) Ban mua sam trinh Hiéu truéng phé
duyét két qua Iya chon nha thau goi thau:
Cung cap thuc pham cho bita dn bén tr(
cho hoc sinh truong MN Hoa Hudng
Duong nam hoc 2025 - 2026.




(12) Hiéu trwéng ban hanh Quyét dinh
phé duyét két qua lya chon nha thau goi
thau: Cung cap thuc phdm cho bita an ban
trtt cho hoc sinh truong MN Hoa Hudng
Duong nam hoc 2025 - 2026.

(13) Thong bao két qua:

- Pon vj tring thau: Cong ty TNHH Thuc
pham Minh Thoa, Cong ty TNHH thuong
mai dich vu Thach Ban; Cong ty.....cung
cap nudc Lavie

- 100% can b, gido vién, nhan vién

- 100% phu huynh hoc sinh

Buéc 3:
Thanh lap
Ban quan
ly bira an
ban tra va
to tw giam
sat ATTP

1. Ban hanh quyér dinh thanh lgp Ban
quan ly biza an ban tru:

Thanh phan gom:

- Hi€u truong: Trudng ban

- Pho hi¢u truong: Pho ban

- Nhan vién y té hoc duong

- K& toan, thanh tra nhan dan

- T6 truong nudi dudng/cap dudng

- Pai dién gido vién

- Pai dién cha me hoc sinh

Pam bao cé it nhat 2 dai dién phu
huynh

2) Té tw gidm sat ATTP

Théang 8,9

Ban giam hiéu,
dai  dien  to
chuyén mén, to
nuoi TTND,
Poan thanh
nién, Ké toan, Y
té, CMHS...

Quyét dinh thanh lap Ban
quan 1y bira dn ban tra, T6
giam sat noi bo vé ATTP

- Quy trinh t6 chtc bita an
ban trd

- Thuc don cua hoc sinh va
CBGVNV

- Phan cong giao nhan thuc
pham cac thang nim hoc
2025-2026

- Phuong 4n xu 1y ngd doc
thuc pham trong nha truong.

- Ban cam két dam bao ATTP




- Pai dién Ban giam hi€u, Nhan vién y té,
Ban thanh tra nhan dan, Gido vién cac
16p, nhan vién bép, bao vé, ké toan, ké
toan nha an, Pai dién cha me hoc sinh cac
lop

3. Phan cdng nhiém vu cu thé

Ban quan ly biza an ban tru

- Xay dung ké hoach t6 chuc bita dn ban
tra

- Lya chon va lam viéc vo1 don vi cung
cap thuc pham

- Phé duyét thyc don, dinh luong khau
phan

- Chi dao cong tac ché bién, chia dn

- Kiém tra, giam sat toan bd quy trinh bép
an

- Xir Iy cac tinh hudng phat sinh (ATTP,
su ¢ thuc pham)

T6 tir giam sat ATTP

- Giam sat day du quy trinh hang ngay

- Hinh thte: theo lich, dot xuat, kiém tra
chéo...

- Theo ddi ngudn goc thyc pham

- Ghi nhan, phan anh kip thoi cac van dé

- Cong khai két qua giam sat

d6i v6i bép an truong mam
non Hoa Hudng Duong

- K& hoach tap hudn ATTP va
danh sich CBGVNV da tap
huén ATTP

- Bai kiém tra kién thic
ATTP cua CBGVNV

- Danh sach cac don vi cung
tng thuc phdm nim hoc
2025-2026




4. Té chirc hoat dgng giam sat

- Xay dung lich kiém tra dinh ky
(tuan/thang)

- Thuc hién giam sat dot xuét khi can
- C6 sy tham gia cua phu huynh

- Lap bién ban sau mdi lan kiém tra
5. Xur Iy tinh huéng va phéi hop

- Khi ¢6 dau hiéu mat ATTP:

- Tam ding str dung thuc pham

- Bdo c4do Ban giam hi¢u

- Phéi hop co quan chirc ning

- Phéi hop véi:

+Y té

+ Pon vi cung cip

+ Phu huynh hoc sinh

Buoc 4:
Xay dwng
thuc don
va tiéu
chuan dinh
dwdng

1. Co sé phap ly va Quy dinh chung
Can ct Quyét dinh s6 2195/QD-BGDPT
(10/8/2022): Huéng dan cong tac t6 chic
bita an hoc duong két hop ting cuong
hoat dong thé luc cho tré em, hoc sinh
trong cac co s gido duc mam non va tiéu
hoc. Quyét dinh s6 3958/QD-BYT
(25/12/2025): Huéng dan dinh dudng d6i
v6i1 bita dn hoc duong.

2. Tiéu chuin xdy dung thue don :

Thang 8,
Tuan, thang,
cac mua

BGH, to nuéi,
ké toan, to nuoi

Thyc don c6 xac nhan cua
nha truong

- Hinh thuac cbng khai trén
Website truong ; bang cong
khai cua nha truong tai sanh
tang 1, bang tin cira bép, bang
thdng bao tai cwtra 16p; zalo
cac nhom 16p, truyén thdng
giao duc strc khoe.




- Pam bao dinh dudng: du chat, du luong
can d6i thanh phéan theo d6 tudi.(Nha tré
nhu ciu can 930-1000Kcal/ngay, tai
truong dat 600-651Kcal chiém 60-75%:;
Miu gido nhu cau can 1230-1320
Kcal/ngay, tai truong dat 615-726Kcal
chiém 45-60%)

- Xay dung thuc don theo mua (mua dong
- miba he), theo tuan, theo thang (tuin
chén, tuan 1¢), theo ngay (cac ngdy trong
tuan mon an khong trung lip, ting cuong
chat xo va da dang cac loai thuc phim)
pht hop véi cac nguyén liéu thyc pham
theo mua, tdng tinh da dang, phong phu
dé tré an ngon miéng, tranh nham chan.

3. Co céu bira in tiéu chuin

Bao gom: - 03 bita/ngay ddi voi lira tudi
nha tré (2 bita chinh +1 bira phu)

02 bira/ngdy dbi véi tré mau gido (1 bira
chinh trwa +1 bira phu chiéu)

Bira chinh: Com, mén man (hﬁm, kho,
chién, sét...), mon rau (xao, (ludc), mon
canh (rau xanh, ci, qua), mon trang mi¢ng
(trdi cay, stta chua,..) . Bra phu : Chao,
bun, phd, mi, x61, soup...Stra va cac san




phém tir stra, banh lam tir bot hoac cac
mon an nhe khac phu hop véi do tudi.

- Ché d6 an dic biét: D6i véi tré c6 di tmg
thuc phém hodc nhu ciu an kiéng, cham
soc dic biét ddi véi tré SDD - Béo phi.

4. Cong khai va Quan ly Niém yét cong
khai:

Nha truong niém yét thuc don, dinh murc
khéi luong thuc pham, dinh luong moén
an, nang lugng (calo), danh sach nha cung
cap va ngudn goc nguyén liéu. Thay do6i
thuc don: Moi thay ddi so véi thuc don
tuan di dinh déu duoc Ban quan ly blra dn
ban tr phé duyét trude khi thyc hién va
cap nhat thong tin kip thoi, cong khai.

Budc 5.
Chuan bj
dieu  kién
Vé co sb vat
chat  va
nhan lyuc

- Co sé vét chat:

+ Bép an xay dung theo quy chuan bép 1
chiéu: khu giao nhan -> khu so ché thd
(nhit, cat got...) -> khu so ché tinh (rira,
thai, cat, xay...) -> khu nau (bép xa0, nau,
td com....) -> khu chia an (ban, can...) ->
khu vé sinh (rua, say).

+ Trang thiét bi dam bao day du theo yéu
cau 100% Inox hoa.

dap tng cac diéu kién bao dam an toan

Nam hoc

BGH, t6 nudi

- S6 quan ly tai san;

- So d6 khu bép

- H6 so nhan sy, gidy kham
suc khoe, danh sach tap huan
VS ATTP. Bai kiém tra kién
thic ATTP cua CBGVNV.




thuc pham theo quy dinh cua phéap luat va
cac van ban huéng dan cua Ban Chi dao
cong tac An toan thuc pham Thanh phé.

- Nhan sw: nhan vién nudi dudng co trinh
d6 tir trung cAp ndu an tré 1én, duoc kham
suc khée dinh ky, hang nam duoc tap
huan vé vé sinh An toan thyuc pham.

Bud6c 6: To
chiuc  tiép
nhan, bao
quan, ché
bién va
chia  suat
an

1. Giao nhin thwc pham: Tiur 7h15’-
7h35’

- Nhan thuc pham dot 1:

+ Giao nhan hang khé (gao, dau, gia vi...)
+ Giao nhan hang tuoi séng (thuc pham
khong ché bién nhan trugc, thuc pham
ché bién nhan sau) Test nhanh (néu co)
Luu y: du thanh phan, quét md QR truy
suat nguon goc dang danh muc thuc
pham, du luong, dam bao chat luong.

- Ghi chép s6 sach, bién ban. Luu tem va
phiéu xuét kho.

2. So' ché thwe pham chau : Tir 7h35’-
8h45’

* So ché thd: Phan loai, nhat, cat, got...

- V0 gao, Ndu com.

* So ché tinh: Rira, théi, cit, xay...

* Nhan thuc pham dot 2 va ghi chép s6

Pai dién BGH,
TIND, y té
bép, ké toan an,
giao Vién,
PHHS,

Nhan vién t6
nuoi.

- S6 kiém thuc 3 budc, s6 luu
va chia dinh lugng thirc an.

- Bang phan cong day chuyén
nhan vién t6 nuéi.

- Hé théng camera.




(1an 2): quy trinh giong lan 1.

Ghi chép s6 kiém thuc 3 budc.

3. Ché bién theo thwe don: Tir 8h45’-
10h00’

- Chuan bi nguyén liéu, gia vi cho niu
chinh.

- Phu néu (theo thuc don)

- NAu bita chinh trua cho tré theo thuc
don.

- Chuan bj d6 dung an, uéng cho tré (bat,
khay, thia...)

- Chuan bi d0 dung va chia d0 trang
miéng cho bira chinh

- Lwu mau theo quy dinh

- Ghi chép so sach budc 2.

4. Chia an tir 10h00°-10h20°

- Chia an theo thu tu: Nha tré, Mau giéo
bé, Mau gido nhd, Mau giéo 16n. Luu y
can do dinh luong theo sb chau cua 16p &
ting do tudi.

- Ghi chép s6 sach theo qui dinh.

Buéc 7: To
chawc phuc
vu bira an
ban tru

* 100% hoc sinh dwoc an ban tra tai
lop

- Trwée khi an:

+ Gi4o vién: Ké ban, lau ban, chuan bi do

Hang ngay,
tuan, thang

Gido vién céac
l6p

- Hé thong camera

- Video, hinh anh hoc sinh an
hang ngay gui trong zalo céac
nhom 16p




dung phuc vu vé sinh dn udng, nhan thuc
pham va do dung an udng tir nha bép, can
s6 lwong thuc pham ky nhan sé can trong
s6 chia thuc pham va si s6 thuc té cua lop,
chia an dung dinh luong, bao quét tré.

+ Hoc sinh: Thuc hién thao tac vé sinh
theo quy dinh (Iuu y k§ nang tu phuc vu
theo d6 tuoi).

- Trong khi an:

+ Giao vién: Bao quat tré, dong vién tré
an hét suat, huoéng dan tré vé sinh van
minh trong an uéng. Giam sét chét luong
bita 4n va tinh hinh &n cua tré dé bao céo
BGH dé danh gia tinh hinh chung, tim
hiéu nguyén nhan, diéu chinh thuc don
hodc cach nau - néu can

+ Hoc sinh: Tap trung, an hét suat. Thuc
hién dn udng vé sinh van minh, lich su.

- Sau khi an:

+ Giéo vién: Bao quat tré thuc hién thao
tic vé sinh sau an, quan tré choi nhe
nhang.

+ Hoc sinh: thuc hién vé sinh, lau miéng,
xUc miéng nudc mudi, uong nudc...choi
nhe trudc khi vé sinh di ngu (tor 30-35




phut)

Buéc 8: Thu |- Tur 11h15 - 12h30: Gido vién hd tro| Trongngdy | Nhanviénbép |- Bang phan cong day chuyén
gom V¢ sinh | nhan vién bép thu gom d6 dung, dung cu nhan vién t6 nudi.
dung cu sau | v tién hanh kiém tra dinh lugng thirc dn
khi an thira dé danh gia chét luong bira an.

- Nhan vién bép thuc hién vé sinh dung cu

an udng theo quy trinh dam bao vé sinh an

toan (thu gom rac, ria, trang, say)
Buéc 9: | - Hoat dong kiém tra, giam sat: Ban| Thang, quy, |Ban quan ly bita |- Ho so KTNB
Hoat  ddng | quan Iy bita an ban tra chu dong kiém tra, nim an ban tra - B0 bién ban giam sat hang
kiem  tra, | gjam sat dinh ky tir 1-2 lan/nim, thong ngay; BB xt li sy ¢b (néu co)
gi,é‘m sat va | qua thi quy ché nudi day tré, kiém tra dot - Lich phan céng giao nhan

40 c40

Xuat toan bo quy trinh, hoic timng cong
doan cua quy trinh to chic bira an.

- Cong khai két qua danh gia dé khac
phuc ton tai trong timg dot kiém tra.

- Khi phéat hién nhitng nghi van hozc xay ra
tinh trang mét an toan vé sinh thuc pham
b&o céo kip thoi vai UBND phuong, cac
co quan chire ning dé phéi hop xir Iy.

- T6 tu giam sat an toan thuc pham thuc
hién giam sat hang ngay hoac gidm sat dot
xuat doi voi: ngudn gdc nguyén lieu TP;
kiém thuc ba budc; luu miu thic an; ghi
nhan day du vao sb theo ddi giam sat.

thuc pham.




+ Nang cao vai tro, trach nhiém cua
PHHS trong cong tac gidm sat: Lich phan
cong giao nhan thuc pham thanh phan co
PHHS

- Cong tac bao cao:

+ Lay y kién PHHS trong cac cudc hop
Hoi cha me hoc sinh hang nam.

+ Ling nghe phan hoi thuong xuyén cua
PH va xir li kip thoi (néu co)

Buéc 10:
Phwong an
xi ly Khi
nghi ngo co
ngo doc
thuc pham
(NDTP)

- Xay dung ké hoach trién khai cong tac
dam bao ATTP, phuong an xtr 1y ngd doc
thuc pham trén cac tinh hudng gia dinh
trong truong cu thé va phd bién téi toan
thé CBGVNV quy trinh nhu: so cip ctu,
thong bao cho co quan y té, chinh quyén
dia phuong, co quan chirc ning c6 tham
quyén, phy huynh ... dé phéi hop, xt 1y su
viéc.

Thang 9

BGH, y té

* Ho so:

- Ké hoach trién khai cong tac
dam bao ATTP

- Phuong an xur 1y ngd doc
thuc pham, bénh truyén qua
thuc pham

- Bién ban xu li (néu c6)




