
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN I/03 NĂM HỌC 2025- 2026) 

Từ ngày 02/03 đến ngày 07/03/2026 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP 

Thực  hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

02/3 

s Đi các lớp, các bộ phận đầu giờ 

Dự giờ chào cờ đầu tuần 

XD dự thảo NQ chi bộ. 

Hoàn thành KH tháng 3/2026 

 

GV các lớp 

Đ/c Hà HP 

và GV 

BGH 

 Kiểm tra các lớp đầu giờ 

Kiểm tra kế hoạch bài soạn các 

lớp trên phần mền gokis 

 

HPCM 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra nấu ăn sáng tại 

bếp.  

- Cân đối KPA 

- Xây dựng KH, BC tổ chức 

đợt SH chính trị theo công 

văn 198 

HPND 

 

 

 

c Chuẩn bị các điều kiện cho Tổ chức 

chương trình Ngày Hội thể thao và 

Liên hoan Bé khỏe, bé ngoan cấp 

trường. 

15h30: Dự giao ban các tổ địa bàn 

và tổ chức đảng trực thuộc Đảng ủy 

Phường tháng 02/2026 

 

BGH và tổ 

CM 

 

 Xây dựng KH tháng 3 

 

Rà soát các nd  chương trình 

Ngày Hội thể thao và Liên hoan 

Bé khỏe, bé ngoan cấp trường. 

HPCM  - Kê chợ 

Rà soát CSVC cho  chương 

trình Ngày Hội thể thao và 

Liên hoan Bé khỏe, bé ngoan 

cấp trường theo lịch phân 

công. 

HPND 

 

CBGVNV 

và trẻ 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

03/3 

s Đi các lớp đầu giờ 

Tổng duyệt chương trình Ngày Hội 

thể thao và Liên hoan Bé khỏe, bé 

ngoan  

 

BGH và tổ 

CM 

 

 Giao nhận thực phẩm tổ nuôi 

Xây dựng KH tháng mô hình 

THCĐS 

Kiểm tra  bài soạn các lớp trên 

phần mền goki khối Nhỡ, bé 

Tổng duyệt chương trình Ngày 

Hội thể thao và Liên hoan Bé 

khỏe, bé ngoan 

 

HPCM 

GV 

 - Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp 

- Cân đối KPA 

Tổng duyệt chương trình 

Ngày Hội thể thao và Liên 

hoan Bé khỏe, bé ngoan 

- Kiểm tra giờ ăn 

 

HPND  



 

 

c 13g00: Sinh hoạt chi bộ định kỳ 

tháng 3/2026 

Chuẩn bị các nội dung tổ chức 

chương trình 8-3 

17g30: Họp giao ban toàn trường 

triển khai công tác tháng 3/2026 

ĐV 

 

BCH CĐ 

 

CBGVNV 

 13g00: Sinh hoạt chi bộ định kỳ 

tháng 3/2026 

Chuẩn bị các nội dung tổ chức 

chương trình 8-3 

17g30: Họp giao ban  triển khai 

công tác tháng 3/2026 

 

HPCM 

GV 

 13g00: Sinh hoạt chi bộ định 

kỳ tháng 3/2026 

- Kê chợ 

Chuẩn bị các ND tổ chức 

chương trình 8-3 

17g30: Họp giao ban  triển 

khai công tác tháng 3/2026 

Chi bộ 

 

HPND 

HPND + 

Tổ nuôi 

 

 

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại          

Tư 

04/3 

 

s Đi các lớp đầu giờ 

Kiểm tra Hồ sơ bán trú 

Rà soát phiếu thu các lớp 

 

Đ/c Hằng 

HP 

và  Thơm 

KT 

 Đi đàu giờ kiểm tra các lớp, 

kiểm tra ăn sáng tầng 1 

Xây dựng chương trình 8/3 

HPCM 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

- KT sổ sách tháng 3 tổ nuôi 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra giờ ăn 

- Hoàn thiện sổ thu chi đảng 

phí. 

HPND 

 

CBGVNV 

 

HPND 

 

c Rà soát công tác chuẩn bị KN ngày 

Phụ nữ VN 8/3 

 Tổng duyệt chương trình VN  kỷ 

niệm ngày Phụ nữ VN 8/3 

 

02 HP, 

BCHCĐ 

CBGVNV 

và Ban 

PHHS các 

lớp 

 Hoàn thiện hồ sơ công đoàn 

 

HPCM  - Kê chợ 

- Hoàn thiện hồ sơ KTNB 

trường học 

- Tổng duyệt chương trình 

VN  kỷ niệm ngày Phụ nữ 

VN 8/3 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

05/3 

s 7h30:Dự Hội nghị tiếp xúc cử tri để 

người ứng cử đại biểu HĐND 

Thành phố Hà Nội, nhiệm kỳ 2026-

2031 tại đơn vị bầu cử số 12 vận 

động bầu cử( có giấy mời kèm theo 

  Xây dựng kế hoạch kiểm tra 

PTTM ân nhạc 

 

HPCM  Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn 

sáng tầng 1,3 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra hàng kho 

Tổ nuôi 

HPND 

 

 



 

 

tại Hội trường tàng 3 ĐU phường 

VH) 

- Kiểm tra dây chuyền tổ 

nuôi 

c Hoàn thiện hồ sơ công việc sau họp 

giao ban và SH chi bộ 

Rà soát hồ sơ mô hình TH chuyển 

đổi số 

 Chuẩn bị các điều kiện chuẩn bị 

cho việc tổ chức kỷ niệm ngày QT 

Phụ nữ VN 8/3 

 

Chi ủy 

 

BGH và 

BCHCĐ, 

Ban PHHS 

các lớp 

 Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội bộ 

Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn 

HPCM  - Dự HĐ chiều lớp B3 

- Hoàn thiện sổ sách thu chi 

Đảng phí 

Chuẩn bị các điều kiện 

chuẩn bị cho việc tổ chức kỷ 

niệm ngày QT Phụ nữ VN 

8/3 

 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Sáu 

6/3 

s Giao nhận thực phẩm 

8g30:Tổ chức chương trình Ngày 

Hội thể thao và Liên hoan Bé khỏe, 

bé ngoan cấp trường. 

Tổ nuôi 

BGH và tổ 

CM 

 

  

8g30:Tổ chức chương trình 

Ngày Hội thể thao và Liên hoan 

Bé khỏe, bé ngoan cấp trường 

 

 

HPCM 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Cân đối KPA 

8g30:Tổ chức chương trình 

Ngày Hội thể thao và Liên 

hoan Bé khỏe, bé ngoan cấp 

trường 

HPND 

Tổ nuôi 

 

HPND, 

Gv lớp 

D1, D2 

 

c 14g30: Thực hiện điểm cầu phụ 4 

phục vụ tiếp xúc cử tri Phường VH 

 

Rà soát  CV trong tuần. XD lịch 

tuần sau 

Tổng VS cuối tuần theo KH 

 

 

17g30: Phối hợp với Ban PHHS nhà 

trường và các lớp Tổ chức kỷ niệm 

ngày QT Phụ nữ VN 8/3 

Đ/c Hà HP 

và Khánh 

Hòa A1 

 

 

BGH 

Đ/c Hằng 

HP, 

CBGVNV 

và Ban 

 14g30: Thực hiện điểm cầu phụ 

4 phục vụ tiếp xúc cử tri Phường 

VH 

Rà soát công việc trong tuần. 

XD lịch tuần tiếp theo 

Tổng VS cuối tuần theo KH 

17g30: Phối hợp với Ban PHHS 

nhà trường và các lớp Tổ chức 

kỷ niệm ngày QT Phụ nữ VN 8/3 

 

 

 

 

HPCM 

 Rà soát công việc trong tuần. 

XD lịch tuần tiếp theo 

Tổng VS cuối tuần theo KH 

17g30: Phối hợp với Ban 

PHHS nhà trường và các lớp 

Tổ chức kỷ niệm ngày QT 

Phụ nữ VN 8/3 

HPND 

 

Các đ/c 

CBGVNV 

 



 

 

PHHS các 

lớp 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

07/3 

s 
Nghỉ 

  
Trực 

  
Nghỉ 

  

c       

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

 

 

                 

                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        


