
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN III/03 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

Từ ngày 16/03 đến ngày 21/03/2026 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

16/3 

s - Đi các lớp đầu giờ 

- Dự giờ chào cờ và TDS đầu tuần 

Hoàn thiện đánh giá quý I theo chỉ 

đạo của ĐU đối với CBQL năm 2026 

 

BGH và 

đ/c Dung 

VT 

 

 Kiểm tra công tác đầu giờ 

Hoàn thiện đánh giá quý I đối 

với cán bộ lãnh đạo năm 2026 

Kiểm  tra dự giờ khối mẫu giáo 

nhỡ 

 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra ăn sáng các lớp 

- Cân đối KPA 

- Phối hợp với phòng khám tổ 

chức KT thị lực cho HS có nhu 

cầu. 

HPND 

 

 

 

 

c  14g00: Họp trực tuyến với Thành 

phố về công tác thi và tuyển sinh 

(theo giấy mời số 364/GM-VP) tại 

Phòng họp 1 UB. 

  Kiểm tra hoạt động chiều 

 

HPCM  - Kê chợ 

- Cân đối thực đơn mới mùa hè. 

- Chỉ đạo ĐTN trang trí khu 

vực rửa tay ngoài trời 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

17/3 

s Đi các lớp đầu giờ 

Đánh giá tiêu chí chuyên nghiệp quý 

I năm 2026 

Rà soát công trình  thanh niên đăng 

ký dịp 26/3 

 

 

BGH 

Đ/c Hằng 

HP và Hà 

HP, BCH 

CĐ 

 Giao nhận thực phẩm  

 

Kiểm tra hoạt động chuyên 

môn chất lượng giảng dạy khối 

MGN  

HPCM  - KT giờ đón trẻ các lớp. 

- Kiểm tra ăn sáng tầng 3 

- Cân đối KPA 

- Bao quát việc cân đo trẻ, vào 

PM trên cơ sở dữ liệu, chấm 

biểu đồ tăng trưởng. 

HPND  

c Rà soát công tác thực hiện nhiệm vụ 

NH ở các bộ phận 

Làm đánh giá HT tháng 3/2026 

  Xây dựng báo cáo tháng 3 

Đánh giá trên phần mềm 

HPCM  - Bao quát việc cân đo trẻ, vào 

PM trên cơ sở dữ liệu, chấm 

biểu đồ tăng trưởng. 

- Kê chợ 

 

HPND  



 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Tư 

18/3 

 

s Đi đầu giờ các bộ phận trong trường 

8g00: Kiến tập CĐ Thẩm mỹ cấp 

Phường tại MN Việt Hưng 

 

Đ/c Hòa, 

Mai 

Hương, 

Thủy 

 8h30 Tham dự kiến tập chuyên 

đề phát triển thẩm mỹ  tại 

trường MN Việt Hưng 

HPCM 

KTNB 

 - Giao nhận thực phẩm 

- KT dây chuyền tổ nuôi 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra giờ ăn  

HPND  

c Rà soát hồ sơ BHXH 

 

Làm báo cáo đánh giá công tác tháng 

3/2026 

Đ/c Thơm 

KT 

BGH 

 Hoàn thiện hồ sơ kiểm tra nội 

bộ 

HPCM 

 

 - Kê chợ 

- Họp ĐG tháng 3 tổ nuôi. 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

19/3 

s  - Giao nhận thực phẩm 

Chuẩn bị  hồ sơ sáng kiến kinh 

nghiệm cấp trường 

KTNB cô Ngọc Ánh lớp MGLA1 

Tổ nuôi 

Đ/c Hà HP 

 

Ban KTNB 

 

 Hoàn thiện đánh giá tháng 

Kiểm tra toàn diện GV Bùi Thị 

Lệ Ánh lớp A1 

Chuẩn bị  hồ sơ sáng kiến kinh 

nghiệm cấp trường 

HPCM 

KTNB 

 - Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng 

các lớp. 

- Cân đối KPA 

- Báo cáo đánh giá tháng 3. 

HPND 

GV các 

lớp 

. 

c Nộp các báo cáo, kế hoạch theo quy 

định về phòng VHXH 

Các tổ đánh giá thi đua tháng 3/2026 

-Hoàn thiện  đánh giá tiêu chí chuyên 

nghiệp quý. 

 

Dung VT 

02 HP, các 

Tổ trưởng 

Đ/c Hà HP 

 Họp tổ đánh giá thi đua tháng 

3/2026 

Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn 

HPCM  - Kê chợ 

- Rà soát hồ sơ kiểm tra nội bộ 

trường học 

 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



 

 

Sáu 

20/3 

s Đi đầu giờ các bộ phận trong trường 

Họp ĐG thi đua tháng 3, và tiêu chí 

chuyên nghiệp quý I/2026 

 

Ban thi đua 

 

 Kiểm tra dự giờ khối bé và lớn 

Hoàn thiện đánh giá tháng trên 

phần mềm 

HPCM 

GV 

 - Giao nhận thực phẩm 

- KT dây chuyền tổ nuôi 

- Cân đối KPA 

- KT giờ ăn lớp  

HPND 

Tổ nuôi 

 

HPND, 

Gv lớp 

D1,C3 

 

c Đánh giá công tác tuần III/3 và Xây 

dựng lịch tuần IV/3 

- Họp giao ban BGH 

Tổng vệ sinh toàn trường ngày cuối 

tuần 

BGH 

 

 

Đ/c Hằng 

HP 

 - Họp giao ban BGH 

- Đánh giá công tác tuần, xây 

dựng lịch tuần 4 

Tổng vệ sinh toàn trường ngày 

cuối tuần 

  - Kê chợ 

- Tổng vệ sinh cuối tuần 

- Họp giao ban BGH 

- Đánh giá công tác tuần, xây 

dựng lịch tuần 4  

 

HPND 

Các đ/c 

CBGVNV 

HPND 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

21/3 

s 
Nghỉ 

  
Trực 

  
Nghỉ 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại           

   
                 

                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

                                                        


