
 

 

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA BAN GIÁM HIỆU 

 (TUẦN IV/02 NĂM HỌC 2025 - 2026) 

Từ ngày 23/2 đến ngày 28/02/2026 

 

Thứ Buổi 
Hiệu trưởng 

Đỗ Thị Thanh Tâm 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó CM 

 Tạ Thị Hà 

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hiệu phó ND 

Lương Thị Thúy Hằng  

BP Thực 

hiện 

Kết 

Quả 

Hai 

23/2 

s Đi các lớp đầu giờ. 

Kiểm tra CSVC và công tác VS ở 

các bộ phận sau khi nghỉ Tết 

Nguyên Đán 

Gặp mặt CBGVNV và các con 

đầu năm mới 

 

BGH 

 

 

CBGVNV 

 Kiểm tra công tác đầu giờ 

- Gặp mặt CBGVNV và các 

con đầu năm mới 

 

 

HPCM 

 - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra ăn sáng các lớp 

- Cân đối KPA 

- Kiểm tra công tác VS ở các bộ 

phận sau khi nghỉ Tết Nguyên Đán 

Gặp mặt CBGVNV và các con đầu 

năm mới 

HPND 

 

 

 

 

c Rà soát hồ sơ nhà trường đầu năm 

mới 

Hoàn thiện đánh giá thi đua của 

CBGVNV tháng 2/2026  

 

Hội đồng 

TĐKT 

 Hoàn thiện hồ sơ KTNB 

Hoàn thiện đánh giá thi đua của 

CBGVNV tháng 2/2026  

HPCM  - Hoàn thiện hồ sơ KT giám sát 

chi bộ năm 2026 

- Kê chợ 

Đánh giá thi đua của CBGVNV 

tháng 2/2026  

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Ba 

24/2 

s Đi các lớp đầu giờ. 

XD KH phối hợp trung tâm tiếng 

anh tổ chức ngày hội giao lưu 

Tiếng anh và Rung Chuông vàng 

trong Liên Hoa Bé khỏe- Bé 

ngoan. 

GV 

 

Đ/c Hà HP 

 Giao nhận thực phẩm tổ nuôi 

 Xây dựng ct ngày hội thể thao 

- bé khỏe bé ngoan cấp trường 

HPCM  - Kiểm tra giờ đón trẻ các lớp, giờ 

ăn sáng tầng 2 

- Cân đối KPA 

- Rà soát đối chiếu hàng kho 

HPND  

c Rà soát hồ sơ MH chuyển đổi số 

và các nội dung trên cổng thông 

tin điện tử. 

 

Tổ CNTT 

 

      Hoàn thiện hồ sơ  HPCM  - Kiểm tra giờ ăn chiều lớp A1, 

A2 

- Xây dựng KH Tổ chức đợt SH 

chính trị tháng 3/2026 

HPND  



 

 

Việc Phát 

sinh 

          

Tồn tại           

Tư 

25/2 

 

 

s 

- Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng 

các lớp 

Chuẩn bị cho việc tổ chức CT 

ngày hội thể thao - Liên hoan bé 

khỏe, bé ngoan 

 

 

Đ/c Hà HP 

và tổ CM 

 Dự giờ kiểm tra lớp C3, C2 

 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi 

- Kiểm tra hóa đơn chứng từ, hồ 

sơ với các công ty cung ứng TP 

cuối tháng. 

HPND  

 

c 

Rà soát hồ sơ thu chi tháng 2 

 

Đ/c Hằng 

HP và 

Thơm KT 

Đ/c Hà HP 

và Dung 

VT 

 Hoàn thiện hồ sơ  HPCM  - Cân đối KPA tuần 4 

- Rà soát thực đơn ăn sáng, ăn cô, 

ăn trưa của trẻ. 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Năm 

26/2 

 

s 

Giao nhận thực phẩm 

- Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng 

các lớp 

Kiểm tra các tổ thực hiện quy chế 

chăm sóc trẻ. 

Tổ nuôi 

 

Các lớp 

 

Tổ CM 

 Dự giờ lớp A1, A3 

Hoàn thiện hồ sơ chuyên môn 

HPCM  - Kiểm tra giờ đón trẻ, ăn sáng 

các lớp 

- Đối chiếu hóa đơn các đơn vị 

thực phẩm với tổ nuôi, kế toán. 

HPND 

GV các 

lớp 

 

c  Nộp các báo cáo, kế hoạch theo 

quy định về phòng VHXH, và 

UBND phường 

 

Đ/c Hà HP 

và Tổ CM 

 Làm BC  trường học điện tử HPCM  - Đối chiếu hóa đơn các đơn vị 

thực phẩm với tổ nuôi, kế toán. 

- Kê chợ 

HPND  

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          



 

 

Sáu 

27/2 

s - Đi các lớp đầu giờ. 

- Xây dựng KH tháng 3/2026 

-Xây dựng dự thảo NQ chi bộ 

tháng 3/2026 

BGH 

 

 Kiểm tra chuyên đề PTNT ( 

LQVT lớp B1) 

HPCM  - Giao nhận thực phẩm 

- KT dây chuyền tổ nuôi 

- Kiểm tra giờ ăn lớp C1, C2 

 

- Xây dựng KH tháng 3/2026 

HPND 

Tổ nuôi 

HPND, 

Gv lớp 

 

c Chuẩn bị cho Ngày Hội thể thao 

- Liên hoan Bé khỏe- bé ngoan 

cấp trường. 

- Rà soát CV cuối tuần. 

- Họp giao ban BGH 

- Đánh giá công tác tuần  

- Tổng VS cuối tuần 

Đ/c Hà HP 

và Tổ CM 

 

BGH 

Đ/c Hằng 

HPND, Các 

đ/c 

CBGVNV 

 Rà soát công việc trong tuần. 

XD lịch CT tuần sau. 

Họp giao ban BGH. 

 Tổng VS cuối tuần 

HPCM 

 

 

BGH 

 Chuẩn bị CSVC cho Ngày Hội 

thể thao - Liên hoan Bé khỏe- bé 

ngoan cấp trường. 

- Họp giao ban BGH 

- Đánh giá công tác tuần  

-  Tổng VS cuối tuần 

HPND 

 

 

Các đ/c 

CBGVNV 

 

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

Bảy 

28/2 

s 
Nghỉ 

  
Nghỉ 

  
Trực 

  

c      

Việc Phát 

sinh 

         

Tồn tại          

 

                     

                   Người lập biểu                                                                                                                                

 

 

 

                       Tạ Thị Hà                                                                                                                             

 



 

 

 

 

 

 

 


