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’ ) thuce hién Coa L ) ’ )
T hién trach

| Cong tac tuyén truyén, phd bién gido
duc phap luat:

1 T6 chiic cac HD thong tin tuyén truyén, | Trong [CBGVNV P/c Ha |- Cap nhat ND trén bang Led khau hiéu
van hoa, vian ngh¢, thé duc thé thao chao thang HP- tuyén truyén chao don xuan Binh Ngo.
nim moi 2026 (Tét Duong lich) CTCP | Tuyén truyén qua cac budi hop giao ban

cong tac thang vé vian héa, vian nghé,
TDTT chiao nim méi 2026 (Tét Duong
lich).

2 | Tiép tuc tuyén truyén téi 100% CBGVNV | Cathang | CBGVNV | P/c Hing |- Ra soat bang tuyén truyén cac 16p, bod
va CMHS thuc hién nghiém tiuc cong tac b/c PHT sung cac ND phong chong dich bénh: cim
phong chéng dich bénh: cim mua, sot xuat Phuong y muia, SXH... theo khuyén cdo ciia Bo Y té.

huyét... theo khuyén céo ctia Bo Y té.

te

- Tiép tuc mo dai phat thanh cia trudng
vao chiéu thir 3,5 hang tuan vé cach phong
chéng dich bénh: cim mua, st xuét
huyét...




Cong tac chuyén mon

1 | Phat trién s6 lwgng; phé cAp GDMN cho
tré 5 tudi
- Phéi hop v6i UBND cac Phuong ra soat | Ca thang Van thu 02 PHT |- B/c Ha phdi hop véi UBND Phuong
diéu tra phd cdp GDMN cho tré em 5 tudi va cac lop tiép tuc hoan thién hd so d6n Poan kiém
va chuén bi tot moi diéu kién don Poan khdi MGL tra cong tac Phé cap GDMN cho tré 5 tudi
kiém tra cong tac Pho cdp GDMN cho tré nim 2025 cua S0 GDDT. ngay
5 tudi nam 2025 cta S¢ GDDT. 29/12/2025
- Tiép tuc trién khai thuc hién cac VB chi | Ca thang Van B/c Tam | - Trién khai cac ndi dung chi dao
dao vé tré khuyét tat hoc hoa nhap dé to phong HT - Ra soat trong toan truong cac ndi dung
chtrc thuc hién dung quy dinh va chi tra ché GV céc theo huéng dan. Nha truong khong c6 tré
d6, chinh sach ddi véi GV day hoa nhap 16p khuyét tat
(néu co).

2 | Cong tac nudi duwong - cham soc sirc
khoé - phong trdnh TNTT.

2.1 |- Duy tri viéc phan cong cac bo phan thyc | Cathang | CBGVNV | B/c Hang | - Trién khai t&i cac 16p lam tét cong tac

hién nghiém tic cac quy dinh vé phong trong nha PHT tuyén truyén téi 100% céc bac phy huynh
dich. Tang cuong cong tac v¢€ sinh moi truong vé cong tac phong chéng dich: Ciim A,

truong, v¢ sinh 16p hoc, dd dung dd choi
hang ngay, tong vé sinh hang tuan.

cac bénh lay nhiém vao mua dong.

- Thuc hién tét cong tdc v€ sinh hang
ngay, hang tuan. kiém tra dot xuit cong
tac vé sinh cac 16p va cong tac tong VS
hang tudn, c¢6 kiém tra bao céo két qua va
hinh anh HD.




2.2 - Tiép tuc ra soat, KT cac diéu kién phong | Ca thang | T6 bao vé, | B/c Hang |- Kiém tra toan by d6 choi trong sin
chdng tai nan thuong tich, c6 KH stra chita, cac lop PHT truong, du quay, cau truot lién hoan, bap
thay thé kip thoi nhim dam bao an toan vé bénh, thi nhun, xich du....va kip thoi stra
sttc khoe va dam bao phong chong rét cho chira.
tré. - Kiém tra cac 16p vé diéu kién dam bao

- Nha v¢€ sinh cua tré dam bao kho rao, tré duoc dung nudc dm rira tay, udng va
sach s&, trang bi diy du nudc 4m phuc vu gidc nga 4m 4p.
cho nhu cau sinh hoat cua tré. - Nha vé sinh cac 16p ludén dam bao sach
s&, c6 day du tham trai san chong tron
trugt va co dép di vao cac khu vuec.

2.3 |- Trang bi day du cac dung cu thiét yéu, | Ca thang D/c D/c Hang | - B/c Phuong Y té ra soat lai toan bo danh
danh muc thudc theo quy dinh tai phong y Phuong Y PHT muc thudc, dé xuat theo thuc té sau kiém
té. Nhan vién y té ra soat, tham muu Ban té ké thudc va d6 diung thiét bi y té bd bop
giam hiéu ky duyét danh muc thubc theo bong Ambu, bd chong sdc.
quy dinh; bd sung bo bop béng Ambu; - Hoan thién ho so sb sach y té theo quy
thuong xuyén kiém tra han st dung cta dinh.
thudc, b chdng sbc. Thuc hién ddy da hd
s0 sO sach y té theo quy dinh.

2.4 | - Thuc hién xét nghiém nuéc dinh ky theo |  Tuan 2 b/c D/c Hing | - P/c Phuong Y té di 1am xét nghiém
quy dinh, tién hanh thau rira bé chira nudc Phuong Y PHT | nudc udng Lavie dong binh theo quy dinh
thuong xuyén (it nhat 2 1an/nam), luu bién té, t6 bao 6 thang/1 lan.
ban day du, bo sung ludi chin con trung tai vé

nap bé nude. Chu dong xét nghiém nudc
ubng do Cty cung cap nham danh gia chét
lugng nudce khi stir dung.




2.5 |- Tang cuong bd sung kién thire PCCC, ky | Cathang | T6 chuyén | B/c Hang, | - T6 chuyén mon XD cac ndi dung kién
nang thoat nan, k¥ niang phong chéng xam mon, cac Ha thic PCCC, k¥ nang thoat nan, k¥ nang
hai, k¥ nang tu bdo v¢... phu hop cho tré d/c giao PHT phong chéng xam hai, k§ ning tu bao
cac do tudi tai truong. vién vé... phu hop cho tré cac do6 tudi tai 10p.

C6 bao cdo bang tiét day va hinh anh kém
theo.

2.6 |- Xay dung thyc don phu hop theo mua, | Ca thang To nudi, | B/c Héng - Ra soat lai thuc don cua tré va thuc don
cht ¥ dam bao can dbi ty 1& cac chat va d/c Hang PHT ctia ¢d, luu ¥ cac ngay nha cung cap bao
dinh lugng calo ting ngay va gitra cac bira HP khong c6 mot sb loai rau bi dut Iira do anh
trong ngay; luu y xay dung thuc don cua huong thoi tiét va thay thé bang cac loai
Nha tré va Mau gido. Thyuc don ctia can bo rau khac phai phu hgp ding mua va khong
gi4o vién, nhan vién tuyét d6i khong tring trung thuc don cua c6 va cua tré.
v6i thye don cua tré. - Sir dung phan mém Gokids dam bao can

d6i cac chit va dinh luong calo ting ngay
va gitra cac bira trong ngay cho tré

2.7 | - Nghiém ttc thyc hién quy trinh giao nhan | Ca thang | CBGVNV, | B/c Hang | - Thuc hién tt lich giao nhan thuc pham
thuc pham, phan cong lanh dao truong truc Phu huynh PHT hang ngay, dam bao du thanh phan va ky
ban tra, kiém soat hoa don, gidy to kiém hoc sinh bién ban, s6 ding quy dinh.

dich; kiém tra chat luong, dinh lugng thuc
pham tuoi séng, giam sat khau ché bién;
dinh lugng chia khau phan an cuia tré, kiém
thuc Ba budc va luu mau thic in theo quy
dinh.

- Ra soat dbi chiéu gia giira ké cho va
phiéu xuét kho cta cac don vi cung tng
thuc pham.

- Thyc hién t6t quy trinh ché bién thuc
phém, dam bao vé sinh ATTP.

- Thyc hién t6t hd so s6 sach: S6 kiém
thue 3 budc, s6 luu nghiém TA, s6 KPA
hang ngay.




2.8 | - Tang cudng phdi hop véi chame hoc sinh | Cathang | CBGVNV, | B/c Hang | - Giao céc 16p chu dong moi phu huynh
kiém tra quy trinh giao nhan thuc pham, Phu huynh PHT lén giao nhan thyc pham cung nha
quy trinh ché bién thuc pham... dam bao hoc sinh truong vao 7h25ph sang hang ngay.
cong khai truy xuat ngudn gbc, chat luong, - Pam bao thyc hién tot viéc truy xuat
s6 lwong thuc phdm theo quy dinh (luu nguodn gdc thuc pham, chét luong thuc
bién ban day du) pham phai dam bao dung theo hoa don

chtng tir, tuoi ngon, du s luong va sd
can.

2.9 |- Tang cuong cac bién phap dbi voi tré suy | Cathang | Gido vién | B/c Hang | - Chi dao cac d/c GV cac 16p tip chung
dinh dudng, thap coi, nhe can va béo phi. cac 16p co PHT v6i céce tré SDD: Dong vién, xuc cho tre,
Tong hop sé liéu két qua tinh trang sirc tré¢ SDD, chon phuong phéap gitp tré dn uéng ngon
khoe cua tré trong bao céo so két hoc ky 1. béo phi miéng hét suét.

- Pbi voi nhirng tré béo phi ting cudng
bién phap cho tré tap thé duc, tang rau
xanh va giam lugng tinh bt cho tré
nhung van dam bao cung cap du Calo
cho tré hoat dong.

3 | Cong tac giao duc:

3.1 |- Tiép tuc trién khai chuyén d¢ “Xay dung | Trong GV D/cHa | Trién khai t6i 100% GV qua cac budi hop
moi trudng gido duc Iy tré lam trung tim thang HPCM va sinh hoat t6 nhom CM vé chuyén dé

truong hoc hanh phuac” giai doan 2025-
2030; bo sung cac nguyén liéu phong phu
cho tré hoat dong. Chu y duy tri sir dung
san pham cua tré dé tao goc mé cho tré HD,

“Xay dung méi truong gido duc lay tré
lam trung tdm”; bod sung cic nguyén lidu
phong phu cho tré¢ HDP. Chu y duy tri str
dung SP cua tré dé tao goc mo cho tré




chu trong 1ong ghép k¥ niang tu phuc vu
phu hop do tudi.

HP, cha trong 16ng ghép k¥ nang tu phuc
vu phtt hop d6 tudi.

-bé nghi loai bo bot dd choi do GV tao ra
v6i nhidu mau sic xanh do, bd sung céc
nguyén liéu mo& nhu len, 14 cay, gidy bia,
vai, bong... dé ting diéu kién cho tré sang
tao.

3.2 | Thuc hién hiéu qua phong trao “Hanh dong | Trong GV P/cHa |- Tiép tuc trién khai cac ND tdi 100%
vi truong hoc xanh, sach, dep, van minh”; thang HPCM | CBGVNYV phong trao hanh dong vi nha
quan tdm xay dung truong hoc xanh; moi truong “Xanh —sach - dep — van minh,
truong lam viéc van minh, chuyén nghié¢p; quan tdim XD truong hoc xanh; moi
tiép tuc thuc hién van hoa truong hoc, van truong lam vi¢e van minh, chuyén nghiép;
hoa dan gian. tiép tuc thyc hién van hoa trudong hoc, vin

hoa dan gian.

3.3 |- Tang cuong to chiic cac hoat dong bo tro | Tuan II GV P/c Ha |- Tiép tuc chi dao khdi 16n ting cudng cac
rén luyén kién thure, ky nang cho tré 5-6 HPCM | hoat dong bo tro rén luyén kién thuc, ky
tudi: 1am quen chir cai, lam quen véi toan, nang cho tré; cac hoat dong cho tré Iam
cac hoat dong giado duc k¥ nang tu phuc vy, quen chir cai, 1am quen véi toan...dé tré co
k¥ ning song... tam thé. Kién thirc k§ ning sing sang

budc vao 16p 1

3.4 | - Trién khai str dung b6 tai liéu gido duc | Trong GV D/cHa | Tiép tuc chi dao t6 chuyén mén 1ong ghép

nép séng vin minh, thanh lich cho tré 5-6 thang HPCM 1 s6 bién phap thuc hién gido duc tré & cac

tudi; thuong xuyén to chirc cac hoat dong
rén luyén nhiing k¥ ndng phu hop véi tré
theo tirng giai doan.

Itra tudi nép séng thanh lich, van minh.




3.5 |- Tang cudng cac hoat dong trai nghiém, | Tuan 2 GV b/c Ha Céc khéi tiép tuc t6 chirc cac hoat dong
giao luu tap thé cho tré; tao diéu kién cho PHT giao luu tap thé , tro choi van dong, tro
gido vién linh hoat iing dung phuong phép choi gian gian
tién tién trong cac HD chiam soc gido duc
tré

3.6 |- Cap nhat ddy du, thuong xuyén cac hinh | Tuin4 | T6 CNTT |P/c Ha T6 CNTT tiép tuc cp nhat Album anh
anh, tin bai tai chuyén muc “Album hinh PHT dep
anh dep” tai cong TTDT ciia nha truong.

3.7 |- Trién khai thuc hién hiéu qua d6i méi| Tuan2 GV b/c Ha Tiép tuc chi dao T chuyén non trién khai
sinh hoat t6 nhom chuyén mon, tap trung PHT thuc hi¢n hiéu qua ddi méi sinh hoat to
trao d6i cac hinh thic d6i moi phuong nhom chuyén mén, lam t6t cong tac “Nha
phép gido duc, chia sé kinh nghi¢m cham gido hd trg ciing nhau phat trién”
soc nuoi dudng, giao duc tré

3.8 |- Tao diéu kién ti da cho gido vién tham | Tuan II GV DB/c Ha | Tiép tuc boi dudng tao diéu kién cho d/c
du Hoi thi Gido vién day gioi cip phuong HPCM | Hoa - GV - TTCM tham gia hoi thi gido
nam hoc 2025-2026 nham dat két qua tot vién gioi cip Phudng niam hoc 2025-2026
nhat.

3.9 |-Cin ca TT 16/2022/TT-BGDDT ngay | Cathang| D/CHa | B/c Tam | Tiép tuc ra soat, sip xép bd tri , bd sung
22/11/2022 cia Bo GDDT vé viéc Ban HP, HT | nhitng thiét bi, danh muc con thiéu theo
hanh quy dinh tiéu chuan thu vién co so TTCM thong tu

GDMN va pho théng, cac don vi chi dong
ra soat, sap xép bd tri phong thu vién; bo
sung cac diéu kién t6 chire thuc hién tai nha
truong




Cong tac quan ly:

1 |So két hoc ky I:

1.1 |- Nha truong to chirc so két hoc ky I va| TuanIl/I | CBGVNV | B/c Tam | B/c Tam chuan bi bao cao so két hoc ky I
trién khai nhiém vu trong tam hoc ky II HT va ra soat cac chi tiéu diu nim theo KH
theo quy dinh nhiém vu nam hoc ma Hoi déng truong dé

ra.

DP/c Ha HP chuén bi bao cdo so két vé
cong tac kiém tra NBTH hoc ky 1.

Phan cong nhi€ém vy cho cac thanh vién
trong nha trudng dé chuan bi cho so két
hoc ky I vao thtr sau ngay 16/01/2026

1.2 | - T6 chirc cho gi4o vién, nhan vién va hoc Tuan I, 2d/c HP D/c Tam | T6 chuc so két hoc ky I vao ngay thir sau
sinh nghi so két hoc ky I nam hoc 2025- I HT (16/1/2026)

2026 va nghi Tét Duong lich theo diing
quy dinh. Thong bao lich cu thé tdi 100%
CBGVNYV va cha me hoc sinh..

1.3 | - Thuc hién nghiém tic viéc phan cong truc | Cathang | B/c Hang | B/c Tam | - Lén lich phan cong t6 BV, BGH, TTCM
va bao vé truong hoc dip nghi Tét duong HP, T6 HT tryc tét theo quy dinh.
lich. Phéi hop chat ché voi Cong an bao vé - Ra so4t lai co s& vat chat, hé th6ng dién

phuong dé c6 bién phap can thiét nham
dam bdo an toan tuyét ddi vé co so vat chat,
trang thiét bi, phong chéng chay no...tai
nha trudong

nude, PCCC trude khi nghi tét dwong lich.




1.4 | - Thuc hién diy du ché do chinh sach, | Cathang | BD/CHa | B/c Tam | Tiép tuc ra soat CBGVNV c6 hoan canh kho
quan tAm téi doi séng vat chat va tinh than CTCP HT | khin quan tim tham hoi dong vién kip thoi
cua CBGVNYV, tré em.

1.5 | Nha truong t6 chic hop PHHS hoc ky1dé | TuanIl/I | GV cac | B/c Tam | B/c Tam chuan bi ND hop PHHS va bao
so két hoc ky I va trién khai nhiém vu trong 16p HT c4o so két hoc ky I va phuong hudng
tam hoc ky II theo quy dinh nhiém vy ndm hoc HKII ma nha truong dé

ra.
P/c Ha va Hang HP chuan bi phan noi
dung va CSNDGD cua céc 16p dé dua vao
bdo cdo cua nha truong va céc lop khi
hop..
Phan cong nhi€ém vy cho cac thanh vién
trong nha truong dé chuan bi cho hop
PHHS nha truong va hop PHHS cac 16p
hoc ky I vao ngay thtr sdu (09/01/2026)

2 | Cong tac trién khai cac hoat dong ngoai

khoa:

2.1 | - T6 chirc cac hoat dong ngoai khoa theo | Cathang | VP -BGH | P/c Tam | - Nha trudng ky két hop dong véi don vi

quy dinh. Kiém tra ra soat, luu day da hd HT d3 dugc SO GDDT phé duyét. T chuc

so cta cac don vi lién két (hop dong 1am
viéc cua gido vién voi trung tam, trinh do
chuyén mén ctia gido vién, hd so nhan su
cua gido vién; ké hoach, noi dung, chuong
trinh giang day, cam két chat luong cua
don vi lién két..)..

hoat dong nang khiéu tai truong, Kiém tra
ra soat, luu ddy du hd so cua cac don vi
lién két (hop ddng lam viéc cua gido vién
voi trung tam, trinh d§ chuyén mon cua
gido vién, hd so nhan sy cia GV; ké
hoach, ND, chuong trinh giang day




2.2 | - Phan cong GVMN phu trach phdi hop voi | Cathang | GV cac1ép | 02 PHT | -Xay dung bang phan cong GV phu trach
cac don vi lién két trong qua trinh t6 chirc phéi hop véi cac don vi lién két trong qua
hoat dong. Thuc hi¢n diém danh, ban giao trinh t6 chirc hoat dong.
tré voi GV nang khiéu.

2.3 |- BGH ting cuong du gid, danh gia chat | Cathang | GV caclép | 02 PHT | BGH Thudng xuyén kiém tra cic hoat
lugng td chirc hoat dong cua cac don vi lién MG dong ndng khiéu.
két, Iuu phiéu dy gio day du.

3 | Cong tac boi dudng ddi ngii:

3.1 |- Tiép tuc to chirc cic 16p bdi dudng | Ca thang GVNV | P/c Ha - Tiép tuc trién khai bdi dudng chuyén
chuyén mon, nghiép vy, phuong phap giao HPCM mon, nghi¢p vy, phuong phép gido duc
dyc tién tién cho CBGVNV. tién tién cho CBGVNV.

- Noi dung “B6i dudng phuong phap gido
duc tién tién trong trudng mam non” tGi
100% GV trong truong thong qua cac
budi sinh hoat t6 nhém CM sau khi di tap
huan.

3.2 |- Thyc hién bdi dudng k¥ ning Gng dung | Cathang | CBGVNV | B/cHa |- Tiép tuc bdi dudng k¥ ning tmg dung
CNTT, thiét ké bai giang dién tir, k¥ nang HPCM | CNTT, thiét ké bai giang dién tir .
khai thac cong TTDT cho CBGVNV.

4 | Cong tac kiém tra ndi bd, 3 cong khai va

thuc hién QCDC:
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4.1 |- Nghiém tic ra soat va to chic thuc hién | Cathang | CBGVNV | B/c TAm | - Trién khai t6 chirc thyc hién ty kiém tra,
tu kiém tra, cong khai theo ké hoach kiém HT cong khai theo ké hoach kiém tra ndi bod
tra n0i b cua nha truong can cu thé, du 2 d/c HP | cua nha truong can cu thé, du thanh phﬁn,
thanh phan, rd ndi dung, giai phap khac 16 ndi dung, giai phap khic phuc va luu
phuc va luu hd so day du. Két qua kiém tra hd so day du. Két qua kiém tra can thong
can thong bao cong khai, thé hién 5 trong bao cong khai, thé hién rd trong sb bién
sO bién ban hop Hoi dong su pham. ban hop Hoi dong su pham dam bao diing

da quy trinh.

Cong khai trén cong TTDT.

Lich kiém tra NB thang 1:

-Kiém tra toan dién gido vién Nguyén Thi
Hang 16p MGL A2

-Cong tac phong chéng tham nhiing tiép
cong dan, giai quyét kiéu nai, t6 cdo
-Kiém tra toan dién gido vién Ngb Thi
Thanh Phuong 16p MGBC2

-Hoat dong chuyén mén va chit luong
giang day khéi Mau gido Bé, NT

4.2 | - Thyc hién cong khai theo dung KH dac | Cathang | CBGVNV | D/c Tam | Nha truong cong khai trén bang cong
biét quan tam cac ND cong khai tai chinh, HT khai, cong TTDT cia truong; cong khai

thu chi, ché do chinh sach cho nguoi lao
dong. Yéu cau cong khai trén bang cong
khai, cong TTDT cua nha trudng; cong
khai dung, di thoi gian. Luu day di ho so
cong khai, giai quyét khiéu nai (néu co)
dang quy trinh

dung, du thoi gian. Luu day du ho so cong
khai, giai quyét khiéu nai (néu c6) dung
quy trinh va dung quy dinh.
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IV | Cong tac thdng tin bao céo

1 |- Thyc hién cong tac bao cdo dung thoi | Cathang | CBGVNV BGH - B4o cdo so két HK I va bao cdo so két
diém quy dinh v6i cac ND dinh ky va dot cong tac kiém tra noi bd truong hoc
Xuat

2 |- Téng hop tu danh gia cua HT, PHT,| Trudc BGH D/c Tam |- Danh gia, xép loai CBQL, GVNV cic
GVNYV hang thang theo theo quy dinh. ngay 20 HT truong theo HD. Nop bao cédo vé Phong

VH -XH theo quy dinh.

V | Cong tac Dang
- Xdy dung quy ché chi tiéu ciia chi bp va | Tuan1/1 | P/c Hang P/c Tam | - Xay dung quy ché chi tiéu ctia chi bo va
ra quyét dinh khen thwong PV xudt sic Dang vién BTCB |ra quyét dinh khen thuéng DV xuét sic
- Xdy dwng KH kiém tra gidm sdt nim chi bd theo ding van ban chi dao.
2026 - Xay dung ké hoach giam sat ciia chi bd
Giam sat thuwong xuyén voi hinh thirc nam 2026.
gidn tidp (100% ding vién) - Xay dung KH trién khai mé hinh “Dén
- Xdy dwng KH trién khai mé hinh “Dén D/c Hang | van khéo” nam 2026.
vdn khéo” nam 2026 Pho - Tién hanh giam sat 100% DV duéi hinh
- Noi dung BTCB - | thuc gian tiép va cap nhat ndi dung danh
+ Viéc chip hanh, thue hién nghi quyét cua HP gia trong Nghi quyét thang 01/2026.

chi bo.

+ N& nép sinh hoat, phan cong nhiém vy,
quan ly dang vién.

+ Viéc gitr gin doan két ndi bg, thuc hién
nhiém vu do chi b phéan cong.

- Trién khai cac noi dung sinh hoat theo
ké hoach thang 1/2026 va dua vao nghi
quyét thuc hién.
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+ Viéc rén luyén pham chat dao dirc, pham
chat, 16i séng ciia Pang vién tai noi cong
tac va noi cu tra.

+ Viéc thuc hién KH tu dudng ca nhan.

- S6 lwong: 15/15 =100% DV trong chi bo.
* Sinh hoat Chi bg dinh ky thang 01/2026

Noi nhgn:

- Phong VHXH: Dé b/c;

- Cac 16p, cac bd phan: Dé t/h;
-Luu VT.

HIEU TRUONG
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