UBND PHUONG LONG BIEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN HOA ANH PAO Poc lap — Tw do — Hanh phic

Sé 52 /KH-MNTB

Long Bién, ngay /{ thdngA 2nam 2025

KE HOACH CONG TAC THANG 12 NAM 2025
NAM HOQC 2025 — 2026

TT Ngi dung cong viéc Thai gian Nguoi/ Cin bd Bién phap thuc hién
thuc hién | bg phin thuc | phu trich
hién
I | cONG TAC TUYEN TRUYEN, PHO BIEN GIA0 DUC PHAP LUAT E(
I |- T6 chic cac hoat dong thiét thuc, phit hop dé tuyén | Trong thing | CBGBNV P/c Nga- | - Cap nhét vin ban theo huéng dan E
truyén ky niém 79 nim Ngay toan qudc khang chién | 12/2025 PHT - Trién khai ¢én CBGVNV nha truomg va théng qua hop hdi | "
(19/12/1946 - 19/12/2025); 53 nam ngay chién thing ddng sir pham nha trudng. Tuyén truyén dén PHHS thong qua |
Dién Bién Phu trén khong (29/12/1972 - 29/12/2025), 81 cdng TTDT cua nha trudmg, facebook, zalo 16p.
nam Ngay thanh 13p Quéan d6i nhin dan Viét Nam
(22/12/1944- 22/12/2025).
- Tuyén truyén pho bién Luit va huéng img Thang hanh | Trong thang | CBGBNV D/cNga- | - Tuyén truyén trén cong TTDT, trén loa phat thanh trudng va
2 | dong quéc gia vé dan sb; Huong img ngay Dan sé Viét |  12/2025 PHT tai cudc hop HP trudng
Nam 26/12/2025 t6i 100% CBGVNYV trong trudng.
3 Dk ety vt dong:cAn b0, Bl itn, fligs | DOrE oy | CROBNY | BieNga~li-ilicp iChySntdycontnioapudstpniiobiisong. |
vién, cha me hoc sinh thuc hién tét thuc hién Luat an toan 12/2025 et = (Ehl d ot :phox h QprvoltoiblioniGscuiten ey g h.l o c.Ic_n
giao thong dé xay dung vin hoa giao thdng cia ngudi . bao ;hlem g C,BGVN,V’ phexhisynhs khié tham. gizugiao
Long Bién vin minh, thanh lich. tibngs & xcdungmotquy.dinle :
: - Cac 16p long ghép ndi dung gido duc vao t6 chirc hoat dong
cho tré.
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CONG TAC CHUYEN MON
' ‘ Phit trién s0 lugng; phd cip GDMN cho tré 5 tudi.

- P‘h()i hgp vm UBND Phu’épg hoan thién ho so, dir liéu | Trong thang CBGBNV P/c Nga- | - Thuc hién theo chi dao cua cap trén, phoi hop véi Phuong ra

phan mém dé chuan bi kiém tra cong nhan Phd cap 12/2025 PHT soét va danh gia de BC kip thoi. .

GDMN cho tré 5 tudi. - Chi dao va kiém tra gido vién 16p 5 tudi hoan thién hé so dé
d/c Lan VT chuan bi cho kiém tra céng nhén pho cip tré 5
tudi.

- Phén d4u duy tri ty 1€ chuyén can cac d¢ tudi theo quy Tr;) 2" /gz(t)};asng CREBNN, D’;:,Iga- ;(hC}ltLda ct>- ,ct} thyf & truyen,‘vagldqn(giéP? ch;) _treﬁd]l‘hgt:: d:au
dinh khi thoi tiét chuyen sang dong, ddc biét 1a tré 5 tuoi. cﬁrll U HES CHaY IR SISV CONE AR SRR O
Cong tac nudi dudng - chim séc sirc khoé - phong tranh TNTT
- Tang cudmg cong tic vé sinh phong dich, duy tri vé sinh Trong thang CBGBNV | B/c Huyén | - Fhl (?ao to:1 ca;c 16p, cc bd phan duy tri vé sinh hang ngay

16p hoc hang ngay, tdng vé sinh hang tuan. 12/2025 -PHT | dam béo ngin ndp, gon gang :

; ’ ‘ - B/c Huyén PHT chi qao, gidm sat tong vé sinh toan tradng
vao chiéu thir 6 hang tuan.
5 T o P : Trong thang | CBGVNV | P/c Huyén | - Tuyén truyén trén loa phét thanh va tai bang tin cic 16p.

- Tiép tuc thuc hién cac bién phap vé phong chong dich " P

bénh cho tré trong mita Dong - Xuan. Chil y béo V& stic 12/2025 P/c Vany te -PHT - Kiém tra cong t?c ph:ngldx;:‘l;lva ﬂ;uc hién quy ché cham séc

khoe cho tré trong ngay thoi tiét gi6 lanh, chuén bi day di tré 1 ngay tai céc 16p theo lich hogic ot xuat.

chan 4m, gon va trai tham nén nha cho tré, cung cap du - Bam béo cho tré chan 4 4m, ngi 4m nudéc 4m, rira tay nuée am

nuéc udng 4m cho tré va rira tay bang nuéc Am. khi thoi tiét chuyén sang mua déng.

- T'iép tuc ra soat cac diéu' kief:’n Vé co s& Vit chat, trang | Trong thang CBGVNV’ b/c Huyén | - Thuc hién theo cong van huéng dan.

thiét bi, dg{ng_cu, thuoc thiét yéu, moi trudng w:e sinh hoc 12/2025 P/c Vany té -PHT - Chi dao nhan vién y té€ trudng ra soat va bao cdo kip thoi lai

dudng... dé bd sung va thay thé dam bao céc diéu kién vé véi BGH.

truong hoc an toan.

- Trién khai thuc hién cén, do, cdp nhiat biéu d6 ting | Trongthang | CBGVNV | B/c Huyén | - Chi dao nhéan vién y té trudng phéi hop véi GV céc 16p can

trudng cho tré ding quy dinh. Tang cudng cac bién phéap 12/2025va | P/c Vany te -PHT do cho 100% tré dang hoc tap tai truong.

dbi véi tré suy dinh dudng, thip coi, nhe can va béo phi. thoi gian - Huéng dan phu huynh phdi hop chim séc tré suy dinh

tiép theo dudmg, thap coi, nhe can, béo phi.

- Xay dung thuc don cho tré dam bao thyuc pham phi hop, 'I]'rzo/;(g)ztlsiang Dd//c Y/]an il(t.;’ e ;—I}:;I"en ) Thl’f hién ﬁ.l?o lzumflg d:‘m £ A thue d 2a d6

ding mua, du dinh lugng céac chét/tré theo quy dinh e e B B F h°" hq.yp N ~ke toa.n va.y el fiung b °" mua. g

(Khong cho tré an rau trai mua, ngi tang dong vat, my ‘f‘f" San da)f du dinh dudng, da‘m bao K.alo va phong pht céc loai thuc

16m), quén ly tt bira an bén trii cia tré. tiep theo pham phi hop theo mua cho tré an
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- Nghiém ttic thyc hién cong tdc ddm bio an toan thyc | Trongthing | CBGVNV | b/c Huyén | - Thyc hién theo huéng din
phim, phdng, chéng ngd ddc thyc phim tai co s& gido | 12/2025 va -PHT | - Thudng xuyén kiém tra cdng t4c giao nhan thuc phim, kiém
duc; gidm sét quy trinh giao nhén thyc phim, phan céng |  thi gian tra chat lugng thuc phim truéc khi nhan dam bao tuoi ngon.
can b kiém soat héa don, gidy t kiém dich; kiém tra | tiép theo
chit luong, dinh lugng thuc phim tuoi sbng, gidm sat
khéu ché bién; dinh lugng chia khiu phin an cua tre,
kiém thuc Ba buéc va Iuu m3u thirc n theo quy dinh.
- Ban gidm hiéu tiép tyc ting cudng kiém tra gido vién | Trongthing | Gido vién BGH - BGH thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché 1 ngay,
vé thyc hién quy ché chuyén mén, ché d¢ sinh hoat cdc | 12/2025 va lru diy i bién ban hd so kiém tra theo diing quy dinh.
d9 tudi ciia tré trong mdt ngay, quy trinh td chirc gid &n, |  thdi gian
ngu cla tré 100% cic nhém 16p tai nha trudmg. tiép theo
Cong tic Gido duc _ —
- Duy tri viéc xay dung méi trudng gido duc lay tré lam | Trong théng Giéo vién P/c Nga - | - Chi dao va hudng dan céc 16p xdy dung mdi trudng, to chic | .CN&
trung tdm; bd sung cic nguyén liéu ma, bai tip 6n luyén 12/2025 PHT hoat d9ng theo k& hoach. . .
kién thirc, ki niing cho tré hoat ddng tai cic géc choi. - T4 chuyén mon xdy dymg hé théng bai tip va chia sé t6i [ RU0"
. gido vién céc 16p. by Msz_”
.w H_QW mcn wwmwbﬂre ?m: Mcw:v:osm trdo thi dua “Long | Trongthing | CBGVNV D/c Nga - Toan thé CBGVNYV thyc hién hanh dong vi nha trudmg xanh,
1en Sang FESRCIECeR 12/2025 PHT sach, dep, vin minh, an ninh, an toan. o
- Tang cudng bd sung cdy xanh vio 16p hoc, khu vé sinh dé |~
tao canh quan xanh, thén thién, gin giii vdi thi€n nhién.
- Tang cudng céc hoat ddng trai nghiém, giao luu tip thé | Trong thing Gido vién P/c Nga- | - Chi dao va hudng dan, tao diéu kién cho gido vién dugc ap
cho tré; tao diéu kién cho gido vién linh hoat img dung 12/2025 PHT dung c4c phuong phap gido duc tién tién trong chim séc, gido
phuong phép tién tién trong cic hoat dong chim séc duc tré. 3 )
gido duc tré. - T chuyén mén xdy dyng va to chirc kien tip hoat dong
+ Dbi véi tré 5-6 tudi: ting cudmg cic hoat dong bd trg gido duc lay tré lam trung tam.
rén luyén kién thirc, k¥ ning cho tré; cic hoat dong cho
tré 1am quen chir cdi, lam quen véi toédn; céc hoat dong
khim pha trai nghiém...
- P6i méi céc hinh thic sinh hoat chuyén mdn, ting | Trongthdng | Gido vién b/c Nga - . A ) i PRl A £
cudng cAc hoat ddng kién tap, thim quan, hoi thionhdm | 12/2025 | T4 chuyén PHT «wﬁ_w”hmgw Ms_ wwm sw,w om& s dumg; kS hagch
chia sé kinh nghiém, phuong phép gido dyc trong di mén cac hoat dong kicn tap, tap huan.
ngii gido vién, nhén vién.
- Thyc hién nghiém tic cdng tic danh gid tré theo quy | Trong thing Giéo vién P/c Nga- | - Gido vién thyc hién cong tic danh gia tré trén phan mém
dinh; Tiép tuc trién khai hiéu qua chuyén dé “Gido dyc 12/2025 Té chuyén PHT | Godkids va trong sb theo ddi tré;
:mv .&:m thanh lich, vin minh cho tré mam non” va vin mén - Chi dao va hudng din cac ae day tré vian héa chao

héa img xir trong nha truong.

hoéi”mim cudi — khoanh tay — cti dau”thong qua vigc td chirc
céc hoat dong cho tré.
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6 Trong thang CBGVNV P/cNga- | GVNV giri hinh 4nh va tin bai 1én gmail cua ban bién tip tai
::lﬁ: ii:h;tl‘lgax :ﬁuﬁug?fhxmndii};:hcahg ?}?ogzl :ﬁ'\ 12/2025 va PHT dia chi mamnonthachban.2021@gmail.com d& ban bién tip
dgié thdi gian lya chon hinh anh, tin bai d4ng 1én chuyén muc “Album hinh

ién tir ciia nha trudong . 5
tiép theo anh d¢p

III | Cong tic quan ly:

1. | Cong tac bdi duomg ddi ngii

1 | - Trién khai thuc hién dénh gia cong chirc, vién chic, | Trong thing | CBGVNV b/c - Thyc hién theo ké hoach huéng dan.
ngudi lao dong theo quy dinh; 12/2025 Huong— | - Té chirc trién khai thyc hién d4nh gia sy chuyén nghiép cia

HT CBCCVC.

2 Trong thing CBGVNV b/c - Thyc hién theo ké hoach.

U::;‘gn;:";‘f;z"bgn“;;“g; ':,';‘ :gaq;.); f:e‘:guig 1212025 Huong— | - Kiém tra vigc thyc hign bd quy tic tmg xt, i dly i bién
xir, dao dirc nha gido, van hoéa chao, chi trong tic phong, HT ban kiem tra theo diing quy dinh.

hinh 4nh ctia ngudi lanh dao dimg &iu nha truong va tic

phong su pham ciia gido vién mim non. i

3 PR - 5 e ix Trong thing | CBGVNV blc - Thyc hién tot ndi dung theo hudéng dan.
~Quan tm bbi diting ndi-dung ve vice thyc hién cle.quy, [; - 1 poas Huong— | - B/c Nga HP thyc hién tht céng thc truyén thong, dinh hutng
dinh cua phap luat: Luat giao thdng dudng by, phong uT alici ids vidnla uenEIA o cac ndi d 5 chitc h
chéng 15 pham, x3m hai tré em, phong chéng ma tiy hoc ho gido vién nha trudng long ghép céc ndi dung to chic hoat
dudng va cac t€ nan x3 héi, Luit an ninh mang, huéng dong cho tré.
din sir dung mang x3 hdi an toan, vin minh, ding phap
luit va cich bao mat thong tin ca nhan trén internet.

+ - BGH tang cudng du gir d4nh gia chit lugng chim séc Trongtiung Gifernien BGH N Ban‘gién?‘hiéu t{)u'onﬂg XuyEn l.ciém:tra,’dén.}l. gid, dinh.huéf)g

e . S o2 R 12/2025 cho gido vién, nhan vién thuc hién tot cac ngi dung cham séc,
nudi dudng gido duc cuia gido vién, nhan vién; Tép trung AL g o
tur vén, bdi dudng sau kiém tra dénh gis, diy manh hiéu nudi duong, gidodyc. .
qua sinh hoat chuyén mén, chia sé kinh nghiém va hd trg - Xy dyng c4c nhém gido vién cng nhau phat trién.
cuing nhau phit trién.

5 |- To chic boi dudng chuyén mén nghiép vu, phuong | Trong thing | CBGVNV BGH |- 02 d/c PHT xiy dung ké hoach va t6 chic bdi dudng, tip
phép giang day va ky néng su pham k§ nang xur ly tinh 12/2025 hu4n cho gido vién, nhin vién nha truong.
huong cho cén bg, gido vién, nhan vién theo ké hoach 42
xdy dyng.

6 | - Khuyén khich gido vién, nhan vién tu bdi dudng, nghién | Trong thang | CBGVNV BGH - Tim kiém, dinh huéng cic ndi dung 4 GVNV c6 diéu kién
ciru tai liéu nang cao trinh d§ chuyén mén, trinh d¢ tin 12/2025 thuan loi dé tr bdi dudng.
hoc, ngoai ngtr, phuong phép gido duc tién tién va ky
nédng su pham.
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- Cir c4n b, gido vién, nhan vién tham gia da?' ducaclép | Theo lich CBGVNV b/c - Cir CBGVNV tham gia day du céc budi kién tap, tap huan
bdi dudng do S& GD&DT, UBND phudng 10 chirc (theo | thong béo Huong— | chuyén mén, chuyén dé do S& va UBND phudng td chirc
théng bao). HT
Cong tic img dung CNTT:
A 3. o asl i Théng To CNTT, D/cNga- | - B/c Nga phén cong cic d/c trong t6 CNTT cép nhit day du
Thudng xuyén cdp nhit day du cic ndi dung trén cbng S
théng tin dién tr cia nha trudng, Ting cu’émg cBng thc 12/2025 gido vién PHT c4c ndi dung trén cdng TTDT clia nha truong,
quan ly dit liéu hoc sinh théng qua cic phin mém.
. | Trongthang | T6CNTT, D/c Nga - | - B/c Nga phan cong va kiém tra viéc cdp nhit bai giang dién
Duy tri vi¢c cép nhit dir li¢u bai giang di¢n ti, video clip | 1> 575 vy | gido vién PHT | tirlén céng TTDT nha trudmg,
hudng dan tré theo timg d$ tuoi, linh vuc S
thoi gian
' tiép theo
Cong tic thong ké, bio cio: g
b/c Ra soét, chuan bj cic dir liéu hoan thién bao cio nop vé
- Thyc hién tdng hop théng ké s heu so két hoc ky 1: 2 _ s -
hoc sinh, d0i ngu, co s& vit chit, chit lugng cham séc Tudn4 BGH Hu:{r'}g UBND phiztmg diers el f
nudi dudng gido duc....(Hodn thanh theo biéu thong ké i
s % /
cua phuong)
- Béio céo so két hoe ky 1, danh gid viéc trién khai cdc | s, I
nhiém vu nam hoc 2025-2026, uu diém, ton tai, gidi phap HTg
thuc hién (Ngp theo HD cua UBND phuong). - Hoan thién béo céo ndp theo lich.
Céng tic kiém tra:
- Tlep tuc thuc hién cong tac kieém tra ndi bQ theo KH, 3 b/c Ra soat va trién khai thuc hién cong tic tu kiém tla theo ké
cong khai trong nha truong; lwu diy du hd so theo quy Theo ké BGH Huong — | hoach kiém tra ngi b cia nha trudng ( Bién ban cin cy thé
dinh. hoach kiém HT danh gia wu diém, tn tai, giai phap khic phuc, luu hé so diy
tra ndi b du) va nghiém tic béo co hang thing
- BGH tang cudng kiém tra, du glb dot xuat nhim danh b/c Thudng xuyen kiém tra dot xuat nhic nhd, chan chinh viéc
gi4 viéc trién khai thyc hién quy ché chim s6c, nudi day | Thudng BGH, Huong — | thuc hién c6 hiéu qua ni quy ciia nha trudng, quy ché cham
tré; ndi quy nha trudng... ¢é bién phap diéu chinh phu xuyén TTTPCM HT s6c¢ nudi day tré.
hop.
- Tép trung tu van, boi dudng sau kiém tra danh gia, day BGH dy gi& dénh gid cdng tic CSGD tré cia GVNV; Tu van,
manh hiéu qud sinh hoat chuyén mén, chia sé kinh Thudng BGH, b/c bdi dudng sau kiém tra d4nh gia, diy manh hiéu qua SHCM
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nghiém va hd trg cing nhau phat trién. xuyén TTTPCM, Huong — | chia sé kinh nghiém va hé trg cling nhau phét trién.
GV HT
4 | - Thuc hién nghiém tic cong tic cong khai theo diing quy - Thyc hién nghiém tiic cong tac cong khai theo diing quy dinh
dinh, _[f!éc biét quan tdm céc ndi dung cong khai trén cong Thu’qng Ban KTNB ’ b/c - Phan cdng D/c Lan van thur ding tai ddy dii néi dung cong
o YR “g’%g ~ | khai trén cdng théng tin dién tir
6 | Ché aj bio cio
Thuyc hién tot binh bau thi dua thang dan chu, cong biang Thang 12 BTD b/c Thuc hién binh bau thi dua thang, quy dan chu, cdng bing,
1 Huong — | cong khai.
. HT
2 | Thuc hién cic phan mém, bao céo theo quy dinh Thang 12 BGH; KT; b/c BGH, KT, VT, GV thuc hién cdc phan mém va BC theo quy
VT Huong - | din

|~ .
HT LONG N

Noi nhan

- P.VHXH-dé BC;
-CBGVNV-dé TH;
- Luu VP.

Nguyén Thj Nghi Huong
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