UBND PHƯỜNG LONG BIÊN
TRƯỜNG MN HOA ANH ĐÀO
        LỊCH CÔNG TÁC TUẦN CỦA HIỆU TRƯỞNG
                                                                   Từ ngày 06/04 đến ngày 11/04 năm 2026				
	HỌ VÀ TÊN
	
	Thứ hai
06/4
	Thứ ba
07/4
	Thứ tư
08/4
	Thứ năm
09/4
	Thứ sáu
10/4
	Thứ bẩy 
11/4
	Nhiệm vụ phát sinh

	







Nguyễn Thị 
Nghi Hương
	



Sáng
	  - Họp cấp ủy - BGH
 - Giảng dạy tại lớp MGB C1
	- 8h30: Giao ban khối Giáo dục; đóng góp ý kiến vào dự thảo KH tuyển sinh năm 2026- 2027
	 - Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm
  -Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	
 - Dự giờ HĐH lớp MGL B1
	 - 8h30: Phát động cao điểm tuyên truyền, hướng dẫn người dân tích hợp tài khoản hưởng an sinh xã hội …. 
 - 10h30: Triển khai kế hoạch thi đua xây dựng Phường Sáng - Xanh - Sạch - Đẹp….
	 - Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm
 - Làm việc tại văn phòng
	

	
	



Chiều
	 - Kiểm tra hồ sơ kế toán tháng 3,4
 - Kiểm tra hồ sơ chi bộ tháng 3
	- 14h00: Lớp tập huấn hướng dẫn nghiệp vụ sử dụng Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành chính của Đảng
	 - Dự giờ ăn chiều lớp MGL B2
	 - Làm việc tại văn phòng
	 - Chỉ đạo xây dựng môi trường bên ngoài lớp (khu vực cổng trường)
	 - Nghỉ
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	Thứ hai
06/4
	Thứ ba
07/4
	Thứ tư
08/4
	Thứ năm
09/4
	Thứ sáu
10/4
	Thứ bẩy 
11/4
	Nhiệm vụ phát sinh

	







Lê Thị Bích Huyền
	



Sáng
	 Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm  Họp Cấp ủy- BGH 
 
	Tổ chức ngày Hội Bé Vui - Bé khỏe Tại trường
	  Tổ chức ngày Hội Bé Vui - Bé khỏe Tại trường       Giảng dạy lớp A1
	Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm                      Giám sát ATTP bếp ăn bán trú   Kiểm tra dây chuyền tổ nuôi                          
	Giảng day lớp C1   
	Nghỉ
	

	
	


Chiều
	Kiểm tra công tác vệ sinh các lớp phòng chống dịch bệnh 
	Tập huấn hướng dẫn nghiệp vụ sử
dụng Hệ thống thông tin giải quyết thủ tục hành
chính của Đảng Đảng ủy phường
	[bookmark: _GoBack]Giảng dạy Lớp B1
	Khám sức khỏe CBGVNV tại Trạm y tế Phường Long Biên
	 Giảng dạy lớp D1                                      Tổng vệ sinh toàn trường
	Nghỉ
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	Thứ hai
06/4
	Thứ ba
07/4
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08/4
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Lê Việt Nga
	



Sáng
	Họp cấp ủy
 BGH

Dự giờ HĐ lớp B2
	Tổ chức ngày hội Bé vui - bé khỏe cấp trường năm học 2025-2026
	Tổ chức ngày hội Bé vui - bé khỏe cấp trường năm học 2025-2026
	Giảng dạy tại lớp A2
	Thực hiện công tác giao nhận thực phẩm tại khu bếp ăn

 Dự giờ HĐ lớp C3
	Làm việc tại VP
	

	
	



Chiều
	Kiểm tra HĐ phòng múa
	Giảng dạy tại lớp A2
	Kiểm tra HĐ phòng vẽ
	Làm HSSS chuyên môn
	

Xây dựng kế hoạch công tác tuần 
	Làm việc tại VP
	



