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TRUONG MAM NON HOA ANH PAO Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: §5 /Qb-MNHAD Long Bién, ngay 34 thangA© nim 2025
QUYET PINH

Kién toan Ban chi dao dleu hanh Cong théng tin dién tir dap &ng md hinh
chuyén déi sb truong mam non Hoa Anh Dao, Nim hoc 2025 - 2026

Can cir huomg dan s6 1092/UBND-VHXH ngay 27/10/2025 V/v huong
dan thue hién nhiém vu iing dung CNTT, CDS ndm hoc 2025-2026 cua UBND
phuwong Long Bién.

Can cir Ké hoach s6 45/KH-MNHAD ngay 31/10/2025 cua truong MN Hoa
Anh Dao vé viée thiee hién nhiém vu CNTT — chuyén déi s6 Nam hoc 2025-2026.

Cdn cir vao tinh hinh thuce té iing dung Cong nghé thong tin tai truong
Mam non Hoa Anh Dao,

QUYET PINH:

Diéu 1: Kién toan thanh vién Ban chi dao didu hanh Céng thong tin dién tr
truong mam non Hoa Anh Dao, gom:

I. D/c Nguyén Thi Nghi Huong - Hiéu trudng - Trudng ban

2. B/c Lé Thi Bich Huyén - Phé Hiéu trudng - Pho ban

3. P/c Lé Viét Nga - Pho Hiéu truong - Pho ban

4. P/c Lé Thuy Linh - TTCM - Thu ky

5. P/c Nguyén Thi Thu Ha - Bi thu chi doan - UV

6. B/c Nguyén Thi Thanh Mai - Ké toan -UV

7. B/c Bang Thi Thu Huong - TPCM khéi MGL phu trach CNTT - UV
8. B/c Nguyén Thi Dung -TB TTrND -UV

Piéu 2: Ban chi dao diéu hanh Cong théng tin dién tir ¢6 trach nhié¢m thuc hién
dung chirc ndng, nhiém vu, cac quy dinh theo ké hoach cua truong MN Hoa Anh
Pao vé t6 chire trién khai dung, cap nhat cac thong tin trén cong TTDT.

Piéu 3: Céc d/c o tén tai Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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Q@E theo Quyét dinh s6 ﬁ \Qb-.\gﬁlib ngay ..4..thang Ab.. nam NQNM

V/v kién toan ban chi dao diéu hanh Website trieong mam non Hoa Anh Pdo)
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STT Ho va tén Chirc danh
a i Hiéu truon ; k!
jre g iguyen Thi : S | Phy tréich chung téng thé edng thong tin dién ti.
Nghi Huong | Truéng ban
Chiu trach nhiém lap ké hoach dinh huéng tin bai theo nim hoc, hoc ky, thang.
Chi dao céc thanh vién ban bién tap cong théng tin viét tin bai theo ding ké
hoach.
Chiu trach nhiém viét tin bai, hinh anh vé cac HDGD cic Iita tudi, gido 4n dién tu,
m_om..:_:m thi gido vién gidi cac omn. gido 4n céc tiét diém chuyén dé, thu vién dién
ol Hiéu phé ttr, thoi khoa biéu, thoi gian biéu, lich khai thac va hoat dong cédc phong chirc
2 |LéViétNga Phé ban :w:m,omo thong bao, luu y nhic nho (Nghi hoc, thoi tiét, trang phuc), chuong trinh,

ndi dung day ky nang song....va tap hop Vin ban phap quy, van ban quy dinh
nganh (tdp hop van ban phdp quy cua nganh chia thanh cdc muc quy dinh, quy
ché, nghi dinh, ...). Bién tap vao cdc chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong khai
va tinh bao mat.

Cuang v6i can by CNTT chiju trach nhiém chinh sira hinh anh, video clip va trinh phé
duyét trude khi dang tai lén cong thong tin dién tir. Dam bao cap nhat thong tin mai




Lé Thi Bich
Huyén

Hiéu pho
Pho ban

a kiém duyét phan trao dé; thong tin giira gido vien chy e s 1
- JGuye 8130 vién cha nhiém c4c |
Vo1 phu huynh vé tinh hinh hoc tap, vui choi i |

> AN ngu.......cua tré trong ngay ciing

nhu céc théng bao dinh ky, d6t xudt......truge khi dang taj 1en cong thong tin dién

tur.

\ k € hoach cua Quan. Thyc hién viéc duy tri
hoat dong h¢ théng CNTT, cong théng tin dién 1 tai don vi luén théng sudt va
hiéu qua.

Cung d/c Phudc chiu trach

nhiém chinh sira hinh anh, video clip va dang tai cac
tin bai, hinh anh hoat déng

cua truong sau khi di dugc phé duyét.
Truc omzm théng tin dién t&r. Pam bao cap nhat thong tin méi

hang tuan (mdi tuin
6 it nhat 1 tin méi) va nhitng khi ¢6 su kién 16n trong ngay di

én ra.

Phu trach cong tac phé duyét va chiju trach nhiém vé chat luong céc tin bai, hinh
anh, hoat dong truéc, trong va sau khi dang lén cong TTDT. Diéu hanh t&i cic
gi4o vién, nhan vién ctia nha truong.

Kiém soat t5t v& cac théng tin da, dang va s& cap nhat Ién cong TTDT.

Chiu trach nhiém viét tin bai v& cham soc sire khoe, tu van dinh dudng, phong
orm:m dich bénh, phong ormsm tai nan thuong tich, theo dai két qua can ning,
chiéu cao, thuc don theo tuan, mua, lich cong tac BGH, céc hoat dong mmJU,
cham séc sirc khoe, dinh dudng, ngay hoi ngay 1&, ké hoach tuan, cic hoat dong
doan thé cta gio vién va hoc sinh, cac tin, bai lién quan t6i hoat dong x3 hoj, van
nghé chao ming céc ngay 18 _QP cac van ban chi mmo orcw\m: mon cdc cap va Mmm
truong, Cac ndi dung tin bai vé cong tac nir cong, .m.:& ::ﬁ.ﬁrm:,.m. Ew:. ,Bm”m_ :<MM
dao, y té hoc duong, kiém soat don ddc muc ::.vm,_ cua Q,: mo,m:.... ién tap
cac chuyén muc phu hop, dam bao tinh cong khai va tinh bao mat.




Thyc hi¢n danh gid hiéu qua hoat dong ctia cong thong tin dién tir thang, quy, nim
va dot xuat khi c6 yéu cau véi Hiéu truong.
Lua chon d¢i ngii cong tac vién la gido vién trong truomg dé phoi hop viét tin b
hé trg cho ban bién tap.
Cap nhat dir liéu vao mm% du cac chuyén muc:

- Tin tinh gi6i thiéu vé truong.

- Tin tirc — hoat dong nuéi dudng va cong tac phong trao.

- Kho dir liéu — Thu vién dién tu.

Chiu trach nhiém thu va théng tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong
cham séc, nuoi dudng, m_mo duc, vui choi, dn ngu, nang khiéu, hoat dong theo chu
deé.... .chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cau chuyén, cac théng bdo, luu ¥ nhic i

nhé... Itra tudi MGN, NT

d

R b

: TTCM
sy Lk Uy vién Chi dao cdc thanh vién trong t6 MGN, NT mm:m tai tin tirc, tai nguyén thudc
chuyén muc ctia khéi 1én cong thong tin, cong nodi bo. i \
Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cac hoat dong cua \
Chuyén mén.
Chiu trach nhiém thu thap thong tin, hinh anh va viét tin bai vé cdc hoat dong
chim séc, nuéi dudng, m_wo duc, vui choi, an ngu, ning khiéu, hoat dong theo chu
: dé... .chuong trinh hoc, bai tho, bai hat, cdu chuyén, cdc thong bdo, Iuu y nhic
Bang Thi Thu | TPCM 16 e tuéi MGL, MGB.
Huon Jy vié
& S G Chi dao céc thanh vién trong t6 MGL, MGB dang tai tin tic, tai nguyén thudce

chuyén muc ctia khoi Ién cdng théng tin, cdng ndi bo.
Chiu trach nhiém Ho:m hop tin bai, hinh anh, hoat déng, video clip... do cic thanh




