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KE HOACH
MUA SAM, SUA CHUA, BAO TRI, BAO DUONG TSCP NAM 2026

Cdn cir Ludt Quan ly sw dung tai san Nha nuce ngay 21/6/2017;

Can cir Nghi dinh s6 151/201 7/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét va hudng dan mét sé diéu cia Ludt Quan ly sw dung tai san
Nha nudc;

Can cir vao nhiém vu nam hoc 2025-2026;

Can cir tinh hinh co so vt chat hién tai ciia nha truong;

Truong mam non Hoa Anh Pao xay dung ké hoach mua sdm, sira chira,
bd sung va bao tri TSCD cua nha truong nam 2026 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:
- Sura chira, bao tri tai san, trang thlet bi hu héng; mua sim méi cac thiét

bi, tai san con thiéu nhim dap tng nhu cau thuc hién nhiém vu chuyén mén cua

co quan
- Pam bao co s vat chat va canh quan truong hoc dat yéu cdu vé my

quan - van minh - d6 thi; dap ung nhu cdu cham soc gido duc tré dat chat lugng

t6t trong nam 2026.
- Viéc mua sdm, bao tri va sita chita phai dam béo thuc hién dung quy

dinh vé tiéu chuén, dinh muc sir dung may moc, thiét bi; quy dinh phap luat vé
dAu thau; céng khai, minh bach va tiét kiém, hiéu qua.
II. THU'C TRANG CSVC NHA TRUONG

P Thuan loi:
- Céc cap lanh dao ludén quan tam cham lo cho sy nghiép gido duyc, dau tu

vé co s& vat chét, dong vién kip thoi vé tinh than tao diéu kién dam bao chét
lugng CSGD; Phu huynh hoc sinh két hop chit ch& va nhiét tinh ung ho nha
truong trong cac hoat dong gido duc.

- CBGVNV c¢6 pham chat dao dirc tét, ludn coi trong gilr gin pham chét
nhan c4ch nha gido, ludn c6 y thirc x4y dung tap thé su pham doan két nhat tri,
luén ¢6 y thirc cao trong viéc bao quan va sir dung trang thiét bi, co s& vat chét

nha truong.
- Nha truong méi thanh lap dugce dau 100% CSVC méi, hién dai, phu hop

v6i nhu cau, chtrc ning, nhiém vu ctia don vi.
2. Kho khan:
- Ngudn kinh phi dé tu stra, dau tr CSVC con han ché.
- Dién tich, khon vién truong con trat hep.
II. CAC NHIEM VU TRONG TAM.
1. Nhiém vu chung:




- Kiém tra, ra soét, tu bd va stra chita dd ding, thiét bj day hoc dap ung
moi hoat dong trong cdng tac cham séc, nuéi dudng va gido duc tré.

- Gop phan thuc hién doi méi phuong phap cham soc, nuéi dudng va gido
duc cac chau, nham nang cao chat lugng gido dyc cua trudong.

- Tang cudng su quan ly nham dam bao sur dung c6 hi¢u qua tai san hi¢n
co cling nhu bao quan, stra chira, nang cap co s& vat chét, thiét bi day hoc nhim
kip thoi phuc vy cong tac chdm sdc, nudi dudng va gido duc tré, tranh that thoat,
lang phi tai san cia nha trubng.

2. Nhiém vu cu thé:

- T1ep tuc dau tu kinh phi tao canh quan moi truong su pham than thién
véi chu dé “Xay dung trudng mam non xanh - an toan - thin thi¢n".

- Tiép tuc dau tu va nang cap cac trang thiét bi vé cong ngh¢ théng tin nhu
may tinh, cai tao nang cap mang mtemet nang cap phan mém dinh dudng va
phan mém quén 1y nhan su, phan mém quan ly gido dyc... phuc vu cdng tac
quan ly, cham séc, nuéi dudng va gido duc tré.

- Huy ddng thém ngudn kinh phi tir cong tdc XHH va tir ngudn kinh phi
tu chu cua nha truong, trang bi thém tai liéu, sach tham khao phuc vu cong tic
chdm séc, nudi dudng va gido duc ctia nha truorng Pau tu thay thé, stra chita
quat, dién, may tinh, ti vi hu hong...xdy dung moéi trudng xanh sach dep.

- Duy tri va nang cao hi¢u qua hoat dong cua cdc trang thiét bj day hoc
hién c6. Mua sim bd sung céc trang thiét bj dd dung theo Thong tu 02 quy dinh

vé trang thiét bi dd ding, dd choi tdi thidu cho tré MN.

III. TO CHUC THU'C HIEN:

- Trén co s tai san hién cd, hiéu trudng phan cong trach nhiém cu thé cho
tung thanh vién trong nha truong su dung, bao quan. Dinh ky c6 kiém ké, thanh
ly theo dtng quy dinh va c6 ké hoach stra chita, b6 sung kip thoi dé dam bao céc

hoat dong trong nha trudng.
- Dung quy ché lam viéc dé phat huy tinh than trach nhiém trong sir dung,
b&o quan cic tai san ctia nha truong. Phdi hop céc doan thé td chirc quan triét

dén CCVC va HS y thirc trong sur dung va bao quan tai san chung.
- Kip thoi tham muu, dé xudt cac cip trang bi, bd sung nhiing tai san, thlet

bi can thiét phuc vu cho hoat dong gido duc cua nha truong va thuc hién tot
cong tac xa hoi hoéa gido duc dé van dong dong g6p xdy dung cing cd trudng
16p ngay mot khang trang, sach dep hon
1. Bdo tri va sira chira tai san, thiét bi

- Danh muc tai san, thiét bi can bao tri, bao dudng, thay thé va sira chita

dinh ky hang nam:
STT Tén tai san DVT | S6lwgng | Ghicha
1 | May tinh, may in Chiéc 32
2 | May chiéu, man chiéu Chiéc 16
3 | Piéu hoa nhiét do Chiéc 75
4 | B0 loat am ly giang day Bo 20




5 | Tivi 75 inch Chiéc 24

6 | Cay nudc néng lanh Chiéc 28

7 | May chiéu da vat thé Chiéc 05

g8 | Xe day inox chia an cho tré (cé Cai 14
banh xe)

9 | Thcom Cai 02
10 | Bép ga cong nghiép Cai 03
11 | Tu hap khin Cai 01
12 | Ta xdy xoong, bat Cai 03
13 | Tulanh Cai 02
14 | HT phong chay, chira chay Hé thong 01
15 | HT Thang toi chd TP Hé thong 01
16 |HT quat trdn Hé thong 01
17 | HT am ly, loa dai san khiu Hé thong 02
18 | Hé théng dién Hé thong 01
19 | Hé théng nuée Hé théng 01
20 | HT hiit mui c6ng nghiép Hé thong 01
21 | HT camera Hé thong 01
22 | Méy photocopy Chiéc 01
23 | Man hinh LED Chiéc 01
24 | Phan mém Bo 5
25 | Céc tai san khac Bo 1

- Cac phong chirc nang cin ctr K€ hoach duge duyét va Quy ché mua sim,
quan ly, str dung, stra chita tai san cong ctia co quan, trong qua trinh st dung co
thiét bi, tai san phat sinh hu héng thi bdo cho Phong Hanh chinh Quan tri tién

hanh 1ap Bién ban kiém tra.
- Can ctr két qua kiém tra, phong chirc ning giri ban dé nghi bao tri, stra

chita vé Phong Hanh chinh Quan trj xem x¢€t trinh Ban gidm hi¢u phé duyét.
- Phong Hanh chinh Quan tri tién hanh thyuc hién viéc sira chita va thanh

toan theo quy dinh; tién hanh 1ap Bién ban ban giao cho phong chirc ning quan
ly va sir dung; chuyén dén ké toan co quan ghi chép day du va kip thoi vao so ké
toan theo quy dinh.
2. Mua sim tai san, thiét bj

- Danh muc tai san, thiét bj cAn mua sim, trang bi:

PVT | S6lwong | Ghichi
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1 |Bo6 méy tinh B6 | .0

2 | May Scan Chif.. | Gk -k

3 | Gian treo hoa va cdy canh Bo 01

4 | Ban, ghé nha an Bo 10

5 | Bang biéu céc phong ban HT 01 o ¢

- Céc phong chirc ning cin ctr Ké hoach duoge duyét va Quy ché mua
sam quan ly, str dung, stra chita tai san cong cta co quan, theo nhu cau thyc té
can thiét nhim dap tmg nhiém vu tai don vi, gui Phiéu xuat mua sim trang bi
thiét bi, tai san vé phong Hanh chinh Quaén tri xem xét trinh Ban gidam hiéu phé
duyét.

- Phong Hanh chinh Quan trj thuc hién viéc mua sam thiét bi, tai san va
thanh toan theo quy dinh; 1ap Bién ban ban giao cho phong chirc ning quan ly
va st dung; chuyén dén ké toan co quan ghi chép day du va kip thoi vao sb ké
toan theo quy dinh.

IV. BIEN PHAP THU'C HIEN:
1. Quy trinh

- Pau nam hoc ban giam hiéu khao sat diéu kién co s¢ vat chat cua
truong, 1én ké hoach mua sim, ngudn kinh phi hd tro;

- Pho hi€u trudng co s¢ vét chét c6 trach nhiém theo doi tién do thuc hién
ké hoach va dé xuét véi hiéu trudng nhimg van dé can bd sung, chinh stra trong

qua trinh thuc hién;

- Giao cho nhan vién phu trach thiét bi day hoc phéi hop cung GV, NV
kiém ké, ra soat toan bo thiét bi day hoc, dé& nghi Nha trudng tu sira, bo sung
mdt s thiét b day hoc méi phuc vu cong téc day va hoc;

- Gido vién, nhan vién 6 y thirc giit gin tai san, co s& vat chat cua Nha
truong. Bao cdo véi Ban Giam Hiéu (Pho hiéu trudng phu trach CSVC) khi ¢6
thiét bi, CSVC bi hong, thiét can thay thé, bd sung;

- Tham muu véi céc cap lanh dao dé hd trg kinh phi mua sam do6 dung
trang thiét bj day hoc phuc cho chuong trinh gido duc, tu sira nang cip mot so
cong trinh hu héng, mua sim mot s6 dd choi van dong ngoai trdi cho hoc sinh;

- Phéi hop véi cac td chirc doan thé, to chuyén mén tang cuong gido duc y
thirc gilt gin tai san chung cua truong, 16p bang nhiéu hinh thtrc nhu: trong cac
budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat td, c4c hoat dong ngoai ngoai troi.....

- T6 chirc chuyén dé, khuyén khich gido vién ty lam va st dung db dung

day hoc;
- Tuan thu cac nguyén tic va giai phap quan ly thiét bi day hoc;

- T4 chirc chuyén dé, khuyén khich gido vién tu 1am va sir dung d6 dung
day hoc;
- Tuyén truyén, kéu goi, huy déng su hd trg, tai trg ctia nhan dan, phu
huynh va cac doanh nghiép dia phuong, tai trg thiét bi hd tro cong tac day hoc




2. Du toan cho cong tac bio tri, bio duwdng, mua sam, b6 dung tai
san, trang thiét bi chuyen mon:

* Bao tri cap 1,2 trich tiv nguén ngan sdich va hoc phi giao cho nha
truong, cdac nguon thu khac tai don vi nam 2026 da dwoc phong tai chinh
qudan phé duyét:

- Mua, thay thé hé thong phong chéy, chita chay... khong qua 10.000.000
dong/nam.

- Béo tri, bao dudng, sira chira thay thé linh kién thiét bi CNTT, may moc
phuc vu cong tac chuyén mén giang day, quan ly hanh chinh (may in, may tinh,
may chiéu, may scan, camera...) thuong xuyén, kip thoi chi phi khéng qua

25.000.000 déng/nam;
- Stra chita, bao tri bao dudng linh kién hé thong diéu hoa khong qua

9.500.000 déng/nam.

- Sura chira, bao tri, thay thé linh kién ti vi khong qua: 10.000.000d/ nam;

- Stra chita, thay thé duong dién, bong dén, mang dén, tic te.. . khoéng qua
15.000.000 dong/nam

- Thay thé sira chita dudng nudc, van éng nuéc, thong tic thay van, ong

bon toalet, thiét bj vé sinh khéng qua 12.000.000 dong/nim;
- Thay thé, bao dudng thang toi, may bom nudc, sira chira d6 choi ngoai

troi, thiét bi nha bép, quat trdn, am ly, loa dai... khéng qua 28.000.000

déng/nam;

26.000.000 dong/nam

- Mua sam, stra chita cac tai san, cong trinh khac khong qua: 10.000.000d/ :»

nam.

Téng kinh phi dy kién: 134.250.000d/ nim (bang chit: Mt trdm ba muoi
tw triéu, hai tram ndm muwoi nghin dong chdn.)

* Mua sdm tai sin, trang thiét bi (theo tinh hinh thuc té cia don vi):

- DBéi véi nhimng tai san trong danh muc mua sim tap chung: hang ndm
theo thong bao cua phong Tai chinh ké hoach, theo nhu cau thuc té ctia don vi
don vi 14p dy toan ngudn kinh phi, ddng ky vé6i phong tai chinh ké hoach thuc

hién theo dinh;

Du toan:

+ B6 may tinh: 28.000.00004/ bo.

+ May Scan: 8.000.000d/ chiéc

+ Xe déy chia com khong qua: 5.500.0004/ cai

+ Hé thong gian cay khu rira tay khoang: 20.000.0000d/ Hé thong.

+Hé théng gian treo hoa va cdy canh khoang 15.000.000d&/HT

+ B0 ban, ghé an: 4.200.000d/ bo

+ Bang biéu cac phong ban: 30.000.000¢/HT

i x D6 choi ngoai troi cho tré: 30.000.000d/HT

Téng kinh phi du kién: 105.000.000d/ nam (bing chir: Mt tram linh
ndam triéu dong chdn.)

Trén day la ké hoach mua sarn stra chita, bao tri, bao dudng, bd sung tai
san, trang thiét bj ctia Truong mam non Hoa Anh Pao nim 2026, dé nghi toan
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- Mua, bao tri phan mém cong nghé thong tin hang nim khong qua —%
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bd can bo, glao vién, nhan vién thuc hién nghlem tac ké hoach dé ra nhidm st
dung co s ha tang, co s& vat chat, trang thiét bj ... ctia nha truong dat hi¢u qua
cao nhét.
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